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��ض ا	��ا�� ا	��	����ض ا	��ا�� ا	��	��




	ت  ��
	ت  ا����ا��
ه�ف ا	����ر •
 ��ق ا	����ر  •
ا	"�ض �! ا	��ا�� ا	��	��       •
�$� �ت ا	��ا�� ا	��	��       •
'��ی%�ت  •
ا�)��رات ����  •
.�� و��ا	� ا	��ض و ا,	)+ام ب���ی�� ا	����� ا	���ی�          •
ا,)��اری�•
•     /�أ�س ا,)���ق ا	���
ا	3��ت 2/ ا	��ض   •
ا6ه��� ا	45���    •
ا	���ص�   •
ا	�����8ت ا	���ر �    •
ه�$9 و ��)�ی�ت ا	��ا�� ا	��	��           •
�ی� ا	��ا�� ا	��	��     •�'
2)�ة إص�ار ا	��ا�� ا	��	��     •
ا	��+ا ��  •
�او	� ا,	)+ا��ت ا	�)�او	�      ا	%�9 ب�! ا6ص�ل و ا,	)+ا��ت ا	�)�او	� و=�� ا	�)�او	� ا6ص�ل ا	             •(�
�����8ت ی)� ��@?� 2/ ص8< ا	��+ا ��       •
ا	�����8ت ا	)/ ی)� ��@?� إ�� 2/ ص8< ا	��+ا �� أو 2/ اCی�Bح�ت            •
•  9D������ ا	
����� ا	)"��ات 2/ ح��ق ا	��$8�      •
����� ا	)���2ت ا	�5�ی�      •
اCی�Bح�ت ا	�)��� 	��8ا�� ا	��	��        •



ه�ف ا	����ر  ه�ف ا	����ر  

�Hح أF ��ض ا	��ا�� ا	��	�� ذات     
إ�$� �� ���ر � ا	��ا��       ا6=�اض ا	���� 	��Bن 

ا	��	�� ا	��	�� 	�K8آ� ب��ا��?� ا	��	�� �!          
ا��6ام ا	�4ب�� وب�	��ا�� ا	��	�� 	LK5�8ت       

.ا�D6ى �!  %F ا	��م  



 ��ق ا	����ر ��ق ا	����ر

ی��O هNا ا	����ر �8/ آ9 ا	��ا�� ا	��	�� ذات ا6=�اض     •
.ا	���� ا	���ة وا	���و@� Q��ً� 	���ی�� ا	����� ا	���ی�

 ا	��ح�8� و, ی5��O هNا ا	����ر �8/ ا	��اآ+ ا	��	��    •
.	�R)��ةا

•       S اء آ��وی��O هNا ا	����ر أیBً� �8/ آ9 ا	�LK5ت 
�اد ��ا�� ��	�� ���U� أم  �Wب �8+��,.



ا	"�ض �! ا	��ا�� ا	��	��ا	"�ض �! ا	��ا�� ا	��	��

�ف ا	��ا�� ا	��	�� ذات ا6=�اض ا	���� إ	/    •?':

'���2 ا	�����8ت �! ا	��آ+ ا	��	]  و )��Z ا	�K5ط وا	)���2ت        •
.ا	�5�ی�

�ام اCدارة 	��8ارد ا	�)�ح�    ا	���4�ة �8/•R( إ\?�ر  )��Z ا
�?	.

.ا	)5�^ ب�	)���2ت ا	�5�ی� ا	��8��(4� 	K5�8[ة     •



�$� �ت ا	��ا�� ا	��	�� �$� �ت ا	��ا�� ا	��	�� 
ا	��+ا ��  )أ ( 

����� ا	�9D ) ب (
����� ا	)"��ات 2/ ح��ق ا	�8$��  ) ج (
.����� ا	)���2ت ا	�5�ی� ) د (
ا	������ وأی� �Nآ�ات    اCی�Bح�ت ا	�)��� �)5�B� ��R8ً� 6ه� ا	��4�ت  )هـ (

.إی�Bح�� أ�Dى  
�اد '��ی� �5%�9 �! ا	��ا�� ا	��	�� '4)��ض  آ�� •�Wة ب]K5�	م إدارة ا��' b�2

ت ��م ا	)[آ� ا	��رة ا	���� 	cداء ا	��	] وا	��آ+ ا	��	] 	K5�8[ة و\�وف أه� ح�,    
�Kآ�ت ا	)] '�اج??�، �8/ أن ی)�B! هNا ا	)��ی� آ�� أد / �� ورد ب�� �ن ا	   

   f	N	 ��g5�	ى ا�D6ا �! ا��	وا �یN�%5(	ا b(��,)��ی� �� ی8/ و	ا اNه !�B(ی:- 
�� ا	)/ '��د ا6داء ا	��	/–�.ا	��5ص� ا6
/ ا	�K5[ة ���در '��ی9 ا	�K5[ة و���,ت ا,	)+ا��ت إ	/ ح��ق ا	�8$�� ا	)/ '�4   –

�?����(	 .
 2/ ا	��+ا �� Q��ً� 	���ی�� ا	�����  ب?�ا	)/ 	� ی)� ا,�)�اف ��ارد ا	�Kآ�  –

 ا	���ی�



�)�8��ت ا	��ض 	��8ا�� ا	��	�� �)�8��ت ا	��ض 	��8ا�� ا	��	�� 

      /'iة ب�]K5�	أن '��م ا �ًB��84 أی	ض ا��	8< ا�ی):-

�ً	 ����	ر ا��	���    ) أ (�� ����	ا$��	ر وت!��  ا���	�	ت ا��
ا�0	ص ب	���	�	ت ا��	���� وا��-��)ات ,+   ) 5(ا��()ى ر&% 

 ����	1
)ات ا���. ا��

=)ض ا���:�م	ت ب;�:�ب 
�,) م�:�م	ت م��89 وم�6�ق ,�4	    ) ب(
.و�4:� ا�4C% و
�AB ا��10ام4	 @?)اض ا���	ر<	ت 

 إK	1J= ��,م	 تB�ن ا���!:�	ت ا��اردة ,+    إ,(	ح	ت  =)ض )ج(
.م�	
�) ا��	��� ا��()
� ?�) آ	,�� 



ا�)��رات ه���  
• �jQ�D ���أو =��   , ی�)�� ا��2Cح 2/ ح� ذا'b ب��3ب� '��� k	���	�Uت ���

�5�� 2/ ا	��ا�� ا	��	�� �.
 -:ی8]�5��� '�Rج ا	�K5[ة �! ��8< �! ����ر ���! یU< ��8?�  ا��2Cح ��� 

��l   أن اCدارة '�ى أن ا	��ا�� ا	��	�� '��� ب�@�ح �! ا	��آ+ ا	��	] و�     )أ (    
.  ا6داء ا	��	/ وآNا ا	)���2ت ا	�5�ی�

 �! أج9   أن ا	��ا�� ا	��	�� ���ة Q��ً� 	���8ی�� ب�)�53ء �� '� ا	�Rوج �b5  )ب(    
. '���O ا	��ض ا	��84 

���	U� ب��ن ا	����ر أو ا	)%��4 ا	Nى '� ا	�Rوج �b5 وآNا Q���� ا	�Rوج وا	  )ج(    
. ا	�اج�� Q��ً� 	����8ر  

. أث� ��م '���O ا	����ر �8/ آ9 2)�ة �! ا	%)�ات ا	���و@�  )د    (

 أن ا,	)+ام ب��8< ورد 2/ - 2/ ا6ح�ال ا	�5درة ج�اً  -�5��� ی)�اءى 	nدارة •
  >U98 یB� / ��ض	ی^دى إ �ا��2Cح    ����ر �! ���ی�� ا	����� ا	���ی� �

 !�b5� وج�R	ى '� اN	)%��4 ا	ر أو ا����	ا �.ا



  ا,)��اری� ا,)��اری� 

ویU< أیBً� إ��اد   . إج�اء '���� 	��رة ا	�K5[ة �8/ ا,)��ار      ی)� •
ا	��ا�� ا	��	�� �8/ أ�س ا)��ار ا	�K5[ة �� 	� '$! 	�ى اCدارة     

.ا	�5� 	)�%�� ا	�K5[ة  
�رة ا	�K5[ة �8/         •�	 �?����' �إذا آ� S اCدارة �8/ درای� �5

ا,)��ار ب�ج�د ��م '[آ� ج�ه�ي b W2 یU< ا��2Cح �! ��gه�   
 ، ��م ا	)[آ�.

�ى  •� ����' � ا,2)�اض ا	����/ ا	�Rص ب�,)��اری� ،  �.ء���5
'[ND اCدارة 2/ ا	�4��ن آ�2� ا	�����8ت ا	�)�ح� �! ا	�4)��9      
        qاً �! '�ری�?H �K� /5ي ی�93 2)�ة , '�9 �! اثN	ر وا�g5�	ا

ا	��+ا ��  



  /�    أ�س ا,)���ق ا	����/  أ�س ا,)���ق ا	���

�ام أ�س    •R(یU< �8/ ا	�K5[ة إ��اد ��ا��?� ا	��	�� ب�
���2 ��ا �����8ت ا	)���2ت ا	�5�ی�    /�.ا,)���ق ا	���



  ا	3��ت 2/ ا	��ض ا	3��ت 2/ ا	��ض 

ی' >U���O ا2)�اض ا	3��ت �5� ��ض و'��ی< ا	��5د 2/   •
:'�8?� �� 	� ا	��ا�� ا	��	�� �! 2)�ة ��	�� إ	/ ا	%)�ة ا	)/    

ی��ث '"�� ���8س Q /2���� ����8ت ا	�K5[ة أو ا'kB �!   )أ(
درا� ��ض ا	��ا�� ا	��	�� أن '"��� أ�8ب ا	��ض وا	)��ی<         

.�.ء���ف ی4%� �! ��ض أآ�3 

 .ی)�8< ����ر ����� ���ي �Ds إج�اء '"��� 2/ ا	��ض   )ب(



  ا6ه��� ا	45���    ا6ه��� ا	45���    

        /2 9�%5� 9$Kب �45��	ا ��5د ذات ا6ه���	ا !� �یU< ��ض آ9 ب5
.ا	��ا�� ا	��	��  


�% إ�N	�M م    • M>O, ����> أه��� Mح1 ذات +, M� R�� 1Jك ب	Jن ه	إذا آ T
ا��J�د ا@$)ى ��اء آ	ن ذ�W ,+ ص:U ا���ا8% ا��	��� أو ,+      


Y	ح	ت  Zا .

 ا��اردة ,+ م�	
�) ا��	��� ا��()
� ?�) م!:�ب� إذا   اZ,(	ح	ت   ت�1 •
.آ	<] ا���:�م	ت ا��\ ت�4J= (C	 ���] ذات أه��� <���� 



ا	���ص�  ا	���ص�  

•>Uی,        f	ی$! ذ �	)+ا��ت �� 	ب�! ا6ص�ل وا, �إج�اء ���ص 
. ب��)B/ ����ر ����� ���ى �Ds ب�b��8بً� أو ���4حً� 


)ادات وا��()و,	ت    •Zت وا	ل وا^��[ام�ض ا@ص(= U`

بaBb مa)CJ إذا آ	<] ذات أه��� <���� إ^ إذا آ	<] ا���	ص�    

. ت�ad ا<�B	�ً	 �`�ه) ا���	م:� أو ا@ح1اث


���) مa��& A ا���	ص� =)ض ا@ص�ل ب����4	 ا�(	,�� ب�1     • ^
ب4	$(% ا��Y�C0	ت ا�0	ص�       

   



ا	�����8ت ا	���ر �ا	�����8ت ا	���ر �

���ت یU< ا��2Cح �! �����8ت ا	���ر � ا	�Rص� ب�	%)�ة ا	�4ب�� 	$9 ا	��8•
)�8< ا	����� 2/ ا	��ا�� ا	��	�� �� 	� یk�4 ����ر ����� ���ى �Ds أو ی

f	ف ذ.D.
2/ یU< إ��دة '��ی< أر��م ا	���ر � إذا '� '��ی9 ��ض أو '��ی< ا	��5د   •

ی< ی$�ن  ا	��ا�� ا	��	�� �� 	� ی)�Nر ذ	f و إذا ���S ا	�K5[ة  ب��Wدة ا	)��   
:ا,��2ح �! ��8?� 

 
.Q���� إ��دة ا	)��ی<    

.���� آ9 ب5� أو ����U� ا	��5د ا	)/ '� إ��دة '��ی�?�   
�< إ��دة ا	)��ی<.

•   /8� >Uی �ر ���	ر ���8ً� إ��دة '��ی< أر��م اN�(�	ی$�ن �! ا ���ا	�K5[ة �5
:ا��2Cح �! 

�< '�Nر إ��دة ا	)��ی<        .
.)��ی<Q���� ا	)�4ی�ت ا	)/ آ�ن �! ا	�اج< إج�اؤه� إذا آ�ن �� '� إ��دة ا	         



ه�$9 و��)�ی�ت ا	��ا�� ا	��	��    
�ی� ا	��ا�� ا	��	�� (�'(

.ا� ا	�K5[ة أو أي و�8� أ�Dى 	)��ی%?� )أ (
.! ا	�LK5ت  '��ی� �� إذا آ� S ا	��ا�� ا	��	�� '"�/ �K5[ة ب�%�ده� أو ����U� �       )ب(
.�ى'��ی� '�ریq ا	��+ا �� أو ا	%)�ة ا	)/ '"��?� ا	��ا�� ا	��	�� اD6       ) ج(
).13(��8� ا	��ض آ�� ه/ ���2� 2/ ����ر ا	����� ا	���ى ر��    )د(
ا	Nي رو�/ �5� ��ض ا6ر��م 2/ ا	��ا�� ا	��	��     ) ا	)��ی<(�4)�ى ا	��� )هـ(

2)�ة اص�ار ا	��ا�� ا	��	��  

 ا	�وری� ا	���دة ب�� �ن أو     یU< إص�ار ا	��ا�� ا	��	�� ��ة 2/ ا	54� �8/ ا9�6 أو D.ل ا	%)�ات     
       �B' /(	ة ا]K5�	وی)��! �8/ ا  ، ��(R�	ا �داریCا �?U	ب��ارات �! ا      ��	��	ار ��ا��?� ا�� إ	/ إص

:�! 2)�ة أ�Qل أو أ�9 �! 5� أن '%�k ��� ی8/   

.ا	4�< ا	Nى �! أجb8 '"�/ ا	��ا�� ا	��	�� 2)�ة أ�Qل أو أ�9 �! 5�       )أ (

� وا	)���2ت ا	�5�ی� واCی�Bح�ت       ح���� أن ���	v ا	���ر � 2/ ��ا�� ا	�9D  وا	)"��ات 2/ ح��ق ا	�8$�         )ب(
. =�� ��ب8� 	���8ر �  ب?�ا	�)��8�  



ا	��+ا ــ��  ا	��+ا ــ��  
ا	%�9 ب�! ا6ص�ل وا,	)+ا��ت ا	�)�او	� و=�� ا	�)�او	�       •

•   wاد�'8)+م ا	�K5[ة أن '%�k �! ذ	f ا	U+ء ا	�)��x ا)�دادw أو 
.ب�� 2)�ة ')�Uوز أثH �K� /5?�اً أی� آ� �Q Sی�� ا	��ض ا	�)���     


��bJ�:� f;ة أن ت�)ض ب�e مA أص��4	 و ا��[ام	ت4	 م��10م�  •
 U
�ً	 ��)ت�U در�N    " م�1اول و?�) م�1اول "ا������ ($hا eو ا���

 . م9ءم� و أآd) ب4	ا������ =1Jم	 
�,) ذ�W م�:�م	ت م�6�ق 
•

�	ق ا@ص�ل وا^��[ام	ت ذات  ت���) ا���:�م	ت ا����:�� ب��ار
i ا��
. أه��� ,+ ت���% ����� ا��bJ;ة و&1رت4	 =:+ �1اد ا��[ام	ت4	  



  ا6ص�ل ا	�)�او	�   ا6ص�ل ا	�)�او	�   
    b�2 �2�(ی ���: �! ا	�Kوط ا	)�	�� واح�ی��ب ا6ص9 �8/ أ b أص9 �)�اول �5

�ام D.ل  ب�b! ا	�)��b(��� O��' x أو ی$�ن ��)%gً�   )أ  (R( ب"�ض ا	��x أو ا,
.دورة ا	)K"�9 ا	��)�دة 	K5�8[ة 

ً� 	"�ض ا,'�Uر بbی�)%z ) ب (�. أ

.ی)��D b(��� O��' x.ل اثH �K� [5?�اً �! '�ریq ا	��+ا ��   )ج( 

آ�� ه� ���ف 2/ ����ر ( إذا آ�ن ا6ص9 ی)�93 2/  ��ی� أو �� 2/ ح$�?�   ) د  (
�� 	� ی$! ه�5ك  ) ا	�Rص ب����� ا	)���2ت ا	�5�ی� " 4"ا	����� ا	���ى ر��  

�اد ا	)+ام 	��ة اثH �K� /5?�اً      /2 bا��R(�8/ ا9�6  ���د '�x5 '��د	b أو ا
.ب�� '�ریq ا	��+ا ��  

.و	� وبR.ف ذ	f ی)��! '��ی< آ�2� ا6ص�ل ا�D6ى �8/ أ ?� اص�ل =�� �)�ا   



  ا,	)+ا��ت ا	�)�او	�ا,	)+ا��ت ا	�)�او	�
    ���:ی��ب ا,	)+ام �8/ أ b ا	)+ام �)�اول �5

.ی$�ن �! ا	�)��x '�4ی)D b.ل دورة ا	)K"�9 ا	��)�دة 	K5�8[ة   
.ی$�ن ب"�ض ا	�)�ج�ة 

. ��ی$�ن ا,	)+ام �O�(4 ا	)�4ی� D.ل اثH �K� /5?�اً �! '�ریq ا	��+ا  
 K� /5ة اث��اد ا,	)+ام 	��ى ا	�K5[ة ح�K� ��= Oوط 2/ '[ج�9 	 F�	 �

.H?�اً �8/ ا9�6 ب�� '�ریq ا	��+ا �� 
  �.او	� وی)��! '��ی< آ�2� ا,	)+ا��ت ا�D6ى بR.ف ذ	f  آ�	)+ا��ت =�� �)

�اده� یU< أن ی)� '��ی< ا,	)+ا��ت ا	��	�� �8/ أ ?� ����ة ا6ج9 إذا آ�ن   
:�D �ً��(4.ل اثH �K� /5?�اً �! '�ریq ا	��+ا �� ح)/ إذا  

.آ� S ا	�?8� ا6ص�8� 	48�اد ')�Uوز اثH �K� /5?�اً      )أ(
 �8/ إ��دة '��ی9 أو ج�و	� ا,	)+ا��ت �8/ 2)�ة �Qی8� ا6ج9   اC'%�ق'�  )ب(و

    �K58	 ��	��	ا�� ا��	و��9 ا�)��د ا �+ا ���	ا qری�' �.ب�



))ا,	)+ا��ت ا	�)�او	�ا,	)+ا��ت ا	�)�او	� ( (-- ه���  ه��� إ�)��رات  إ�)��رات  

ا��ت  	���  آ� S ا	�K5[ة ')��x و	�ی?� ا	��رة �8/ إ��دة '��ی9 أو ج�و	� ا,	)+   إذا•
+ا �� یU<  ��ض ���� ب�	%�9 �8/ 2)�ة اثH �K� /5?�اً �8/ ا9�6 ب�� '�ریq ا	��

�اول ح)/ 	� أ b یD O�(4.ل ا	%)�ة ا (� ��= b )+ام �8/ أ	���6 '��ی< ا,.

�  ��ض �Qی9 ا6ج9 2/ أو ��9 '�ریq ا	��+ا      �� � �� ���   إذا  S3$ ا	�K5[ة '�?
    b )+ام �8/ أ	8< �2)� '��ی< ا,�	ا ��اول ح)/   ی9�U ا,	)+ام �O�(4 ا	4�اد �5(� 

� 	nص�ار �8/  	� أن ا	���ض واO2 ب�� '�ریq ا	��+ا �� و��9 ا�)��د ا	��ا�� ا	��	�      
��م 8Q< ا	4�اد آU�(5� 	5$~ هNا ا	)�?�.

•   q2/ '�ری O2ض وا���	أن ا �	اول �(� ��= b )+ام �8/ أ	ی)� '��ی< ا, �+ا ���	ا 
   qاً �! '�ری�?H �K� /5اث �ا	��+ا �� �8/ إ���ء 2)�ة �?8� '5)?/ �8/ ا9�6 ب�

ا	4�اد ح�~ '(4��x ا	�K5[ة '���k  $~ ا	)�?� و D.ل ��م 8Q< ا	���ض إ��دة 

 .�2راً



  �����8ت ی)� ��@?� 2/ ص8< ا	��+ا ��    �����8ت ی)� ��@?� 2/ ص8< ا	��+ا ��    
:/ یU< أن '��ض ���	v ا	��5د ا	)�	�� �5%�8� 2/ ص8< ا	��+ا �� آ�� أد     

.ا6ص�ل ا	�3ب)�•
.ا,)��3رات ا	���ری�  •
•  �.ا6ص�ل =�� ا	���8
ا6ص�ل ا	��	�� •
�ام �Qی�� ح��ق ا	��$8�   •R(. ا,)��3رات ا	)/ '�S ا	����� �5?� ب�
ا6ص�ل ا	���	�ج�� •
. ا	�R+ون •
.ا	��.ء وا	��ی�5ن ا	�)���5ن    •
.ا	�5�ی� و�� 2/ ح$�?� •
. ا	��ردون وا	�ا��5ن ا	�)���5ن    •
.ا6ص�ل وا,	)+ا��ت ا	�Bی��� •
. ا	����Rت•
ا,	)+ا��ت ا	��	��   •
 ا	�Bا�< ا	�^ج8�  •
.ح��ق ا�8�6� ا	��رج� @�! ح��ق ا	��$8�   •
. رأس ا	��ل ا	���ر و ا,ح)����Qت ا	�)��8� ب��4ه�/ ا	�Kآ� ا6م    •



:ی�Uز 
•            �����إدراج بJ�داً إK	,�� ,+ ص:U ا���[ا<�� =1Jم	 
�!:U ح`% و

��  ا��)ض ا��:�% �:�)آ[ ا��	�+    �� M� a)CJ1 ا��)ض ا��Jا��
.�:�bJ;ة 

    Aم a)CJم aBbب ��,	Kد إ�Jورة =)ض ب(K م1ى (
1�
���1 ت
  +:
:=1مM =:+ ت���% م	 

����� و����� ا@ص�ل )أ(      .
.و�C�k آa أصa  ,+ ا��bJ;ة )ب(   
.م�	�l و����� وت�&�] ا^��[ام	ت   )ج(   

•           	4�C�kأو و 	4����� +, m:�0ت ا��+ ت	ل وا^��[ام�ا@ص TY0ت
   �C:�0س م	�& Rا�+ أ� 	<ً	أح� .



  ا	�����8ت ا	)/ �� ی)� ��@?� إ�� 2/ ص8< ا	��+ا �� أو 2/ اCی�Bح�ت  ا	�����8ت ا	)/ �� ی)� ��@?� إ�� 2/ ص8< ا	��+ا �� أو 2/ اCی�Bح�ت  

: �! اi'/ )��� 	?�  یU< �8/ ا	�K5[ة ان '%�k إ�� 2/ ص8< ا	��+ا �� أو 2/ اCی�Bح�ت ا	�   
:���2 ی)�O8 بj2 9$� �! أ?� رأس ا	��ل  ) أ(
�د  - � � .ب?� ا	���D  ا6
9  ��د ا6?� ا	���رة وا	����2� ب�	$��9 وا	���رة و	� ی)� د�2?� ب�	$         - ��.
���ا	����  - C48?�ا	 .
�د ا6?� 2/  ?�ی� ا	54�  - � x� �54	ا �ای�  .'�4ی� ��د ا6?� 2/ ب
 -      �j%	ا f8(ب �ص�R	د ا���	ق وا,�)��زات وا���	ا                                                                             
 -   z%(�' [(	ا ���	أو   ب?�ا �?	�� ا	�Kآ�ت ا	���K� أو   ب?�ا	)/ '�)%z     ا	�K5[ة ذا'?� 2/ أ?� رأ

  .ا	)�ب�� 	?� 
 	nص�ار ب��ج< ���د ا	��Rرات و���د ا	��5�B(� x� �Hوط اCص�ار        ب?�6?� ا	��)%z    ا- 

.و���)?� 

.وصl 	����� و=�ض آ9 اح)��Q/ @�! ح��ق ا	�8$��     )ب(
ن '%�k �!   یU< �8/ ا	�K5[ة ا	)/ 	�F 	?� رأس ��ل أ?� ، ��H 93آ�ت ا�RH6ص أ  

�ات 2/ آj2 9� ��j2 !ت  ا	�����8ت ا	���د	� 	)f8 ا	�����8ت ا	���8ب إ��اده� �k�@�' x ا	)"�              
j2� ��j2 !ت ح��   ح�� ا	�8$�� 2/ آ9 2)�ة وا	���ق وا,�)��زات وا	���د ا	��'��� ب9$       

.ا	��$8�  



9D������ ا	�����9D� ا	

أرب�ح و���4D ا	%)�ة  

   ی)� '9�U4 ج��x ب�5د اCی�ادات وا	���و�2ت 2/ ����� ا	�9D إ,  •
  f	8< =�� ذ�وج�د ����ر أو '%��4 ی) �	2/ ح� .

•     9D�ی)� '9�U4 ج��x ب�5د اCی�ادات وا	���و�2ت 2/ ����� ا	
     ���.�)5�B� '[ث�� ا	)"��ات 2/ ا	)��ی�ات ا	���

 ه�5ك ���ی�� أ�Dى ')���x� 9 '��یl اCی�اد وا	���و�2ت ا	)/ ,        •
 ا6رب�ح  ،ی)� إدراج?� @�! ا6رب�ح وا	���4R �93 ���2 ا	)����     

  ،وا	���4R ا	U'�5� �! '�ج�� ا	��ا�� ا	��	�� 	���8� K'"�9 أج5���       
وأیBً� ا6رب�ح وا	���4R ا	U'�5� �! إ��دة '���� ا6ص�ل ا	�)�ح�       

  x��8	



   9D�ا	��� �ت ا	�اج< ��@?� 2/ ص8< ����� ا	�9D   ا	��� �ت ا	�اج< ��@?� 2/ ص8< ����� ا	

:یU< أن '��ض ا	��5د ا	)�	�� �5%�8� 2/ ص8< ����� ا	�9D آ�� أد /
اCی�ادات)أ (
'$8%� ا	)��ی9)ب(
 وا	)/   ��< ا	�K5[ة 2/ أرب�ح و���4D ا	�Kآ�ت ا	���K� وا	��Kو��ت ا	�K)�آ�)ج(

�ام �Qی�� ح��ق ا	�8$�� ی)�R(.ا	����� �5?� ب�
.ا	��8D�ا	�Bا�< ) د(
:أى ���� '�93 إج��	/ ) هـ(

.�<ء ا	�بk ب�� ا	�Bا�< ا	�K  l��' !� Z'�5ط ���!) 1( 
 )2 (�?5� �ً���R� �	د��	ا ����	س ا��� !� Z'�5	ا�< ا�B	ا �  �<ء ا	�بk ب�

.'$�	�l ا	��x أو ا)���د أص9 
و ���4D   ی)� ا��2Cح �! ا	��5د ا	)�	�� 2/ ص8< ����� ا	�9D آ)��ی< 6رب�ح أ

ا	%)�ة
 ��< ا�8�6�  )أ (
.  ��< ��4ه�/ ا	�Kآ� ا6م) ب(

        



  ا	�����8ت ا	)/ �� ی)� ��@?� إ�� 2/ ص8<  

  ����� ا	�9D أو 2/ اCی�Bح�ت   

: � ه�5ك ب�� ا	��,ت '4)�ج< ��ض ب�5د اCی�ادات وا	���و�2ت ب�%� �4)�8  
 ا,)�دادی� 'R%�� ا	�R+ون إ	/ ص�2/ ا	���� •
 رد ذ	R'  f%�� ا6ص�ل ا	�3ب)� إ	] ���)?� ا	��ب8� 	.)�داد وآN	f 2/ ح�	� •

��%R(	ا .
•  O8�(' /(	ت ا���R�	أو رد أي �! ا ��K 6ا �ب?�إ��دة ه�$8.
ا)���د أص�ل ث�ب)� ) ج(•
ا)���د ا)��3ر ) د(•
'���K  lط ) هـ(•
'�4ی�  +ا��ت) و(•
رد ����Rت أ�Dى) ز(•



 ��ذج '���2 ا	��� �ت     ��ذج '���2 ا	��� �ت    

�� ت�C:B ا�����	ت( ا	��5ذج ا6ول •
(� (
8%� أ K�� ا	��x وا	)�زیx أو  ی)� '��ی< ا	���و�2ت ح4< و\�%)?� إ�� آU+ء �! '$8%� ا	�����ت أو '$    •

. اK 6�� اCداری� 
. 5%�8� �! ب��/ ا	���و�2ت  ,ب� أن '%�k ا	�Kآ� �8/ ا9�6 �! '$8%� ا	�����ت 2/ هwN ا	��ی�� �     •

:و��3ل �� ی8/    
) اCی�ادات  (ا	�����ت  

 )ا	���ل �8/ اCی�اد  ('$8%� ا	�����ت  
 kب�	9 ا�U�X

Xإی�ادات أ�Dى  
  xو�2ت '�زی��� )X( 
 )X( ���و�2ت إداری�  
 )X( ���و�2ت أ�Dى  
 kب�	اX



 ) �Qی�� Q���� ا	���وف(ا	��5ذج ا	�3 / •
 ، �K)�ی�ت إه.آ�ت��3ل ذ	f (ی)� ��ض ا	���و�2ت 2/ ����� ا	�9D و�2ً� 	����)?�  •

و, ی)� إ��دة ) ��اد �Dم ، ���و�2ت  �9 ، �+ای� ����8! و ���و�2ت إ�.ن 
. '�زی�?� �8/ ا	�\��l ا	�R)8%� دا9D ا	�K5[ة  

:و��3ل آ�� ی8/  •
Xإی�ادات  

X و�$�< أ�Dى  ی�ادات إ
XX	R� /2 ��"(+ون إ )�ج '�م و�R+ون '�S ا	)K"�9 ا

  ���R(4� م و�4)?8$�ت�D اد��X
X'$8%� �+ای� ����8!

X وا)?.آ�ت  إه.آ�ت���وف 
 ���Xو�2ت أ�Dى  

 )X( إج��	/ ا	���و�2ت 
kب�	اX



•       �H��� ��= ةً أو�H��� l8(R' l�	�$(	/ د,�9 أن ا�ی�)�! '���	ةً آ8)� ا
.و�2ً� 	�4)�ى �����ت و إ )�ج ا	�Kآ�  

. �.ء�� وهNا ا	����ر ی)�8< �! اCدارة أن 'R)�ر �Qی�� ا	��ض ا6آ�3    •
�ام �Qی��   إ��2ح�تإ, أن ا��6 ی)�8< '��ی�  R( إ@��2� �5��� ی)� ا

   �?(%�\�	 �ً��Q و�2ت���	ا l�5�'.

�اء 2/ ص8< ����� ا	�9D أو 2/ �����  • k�%' ة أن]K5�	8/ ا� >Uی
     S�' /(	)�زی��ت ا	ح�ت �! ا�BیCأو 2/ ا  �8$��	)"��ات 2/ ح��ق ا	ا

.D.ل ا	%)�ة ا	��	�� إ	/ أص��ب ح��ق ا	�8$�� و ��< ا	4?� �5?�     



    ����� ا	)"��ات 2/ ح��ق ا	�8$������� ا	)"��ات 2/ ح��ق ا	��$8�
•     /2 k@�' و �8$��	)"��ات 2/ ح��ق ا	ا �ة أن '��ض ����]K5�	8/ ا� >Uص8�?� �� ی8/ی :

.ص�2/ ا	�بk أو ا	�4Rرة �! ا	%)�ة       )أ(
 وا	)/ '� إث��'?�   –آ9 ب5� �! ب�5د اCی�ادات وا	���و�2ت و ا6رب�ح و ا	���4R   )ب(

 .و �ً�2	�� ('�b�8 ���ی�� أ�Dى و ���Uع هwN ا	��5د  ����Hة @�! ح��ق ا	��$8�  
. ��< ��4ه�/ ا	�Kآ� ا6م و ��< ا�8�6�  ) ج(
. أث� ا	)"��ات 2/ ا	��4�ت ا	������ و '���k اD6��ء     )د(     

$�� أو @�! یU< أن ی)� أیBً� ��ض �� ی8] �اء @�! ����� ا	)"��ات 2/ ح��ق ا	�8•
: اCی�Bح�ت 

?� ب��رة ا	����.ت �x أص��ب ح��ق ا	�8$�� ب�%)?� �x ا��2Cح �! ا	)�زی��ت 	  )أ(    
�8�%5�.

 �� وا	��آ� D.ل   رص�� ا6رب�ح أو ا	���4R ا	��ح8� 2/ ب�ای� ا	%)�ة و2/ '�ریq ا	��+ا     )ب(    
.  ا	%)�ة

'�9�8 ا	��آ� �� ب�! رص�� آ9  �ع �! أ?� رأس ا	��ل    )ج(    
 �! ح�آ� آ9   آ9 ب5� �! ب�5د ا,ح)����Qت 2/ أول و�Ds ا	%)�ة �x ا��2Cح ا	�4)�9       ) د     (

 �?5�.



  ����� ا	)���2ت ا	�5�ی������ ا	)���2ت ا	�5�ی�

م�!:�	ت =)ض &	��8  ) 4(أر�+ م��	ر ا��	��� ا��()ي ر&% •
    �
1�Jت ا�	� .ب4	  ا��)ت�!� واZ,(	ح	ت   ا��1,

وه+ ت�b) ا�+ أه��� &	��8 ا��1,�	ت ,+ إ=!	ء ا��	رئ أ�	�	    •
1
�  و م	 ,+ ح4�B	 و اح��	ج    �J1 ا����ة =:+  ت;bJ1رة ا��& %�����

1
�   إ��10اما��bJ;ة إ�+ �Jت ا�	� . هst ا��1,



اCی�Bح�ت ا	�)��� 	��8ا�� ا	��	��  اCی�Bح�ت ا	�)��� 	��8ا�� ا	��	��  

:یU< أن '9�K اCی�Bح�ت ا	�)��� 	��8ا�� ا	��	�� �� ی8/     

.��ض أF إ��اد ا	��ا�� ا	��	�� وا	��4�ت ا	������ ا	�)���    )أ (

	���ی�  ا��2Cح �! ا	��� �ت ا	�اج< ا��2Cح �Q �?5��ً� 	���ی�� ا	����� ا      )ب(
/ وا	)/ 	� ی)� ��@?� 2/ ص8< ا	��+ا �� و����� ا	�9D و����� ا	)"�� 2     

.ح��ق ا	�8$�� و ����� ا	)���2ت ا	�5�ی�    

��� ب�� �ت إ@��2� و�Dص� 'f8 ا	)] 	� ی)� ��@?� 2/ ص8< ا	��+ا �� أو �� )ج(
إ, أ ?� �� ا	�9D أو ����� ا	)"�� 2/ ح��ق ا	�8$�� أو ����� ا	)���2ت ا	�5�ی�         

. '$�ن ,ز�� 	)%?� أى �! هwN ا	��ا��

 یU< أن '��ض اCی�Bح�ت ا	�)��� 	��8ا�� ا	��	�� ��g(5� ��  /8 ب��~   •
'$�ن ��'�� ب��رة �8484�



: ی)� ��ض اCی�Bح�ت ب�	)�'�< ا	)�	/    

���رة '^آ� ا	)�اx� O2 ���ی�� ا	����� ا	���ی�   )أ(

��R8 6ه� ا	��4�ت ا	������ ا	�)���  )ب(

ا	�����8ت ا	�^ی�ة 	8��5د ا	�gه�ة 2/ آ9 ����� ��	�� ب)�'�<          ) ج(
.آ9 ب5� 2/ ا	��ا�� ا	��	�� وب)�'�< ��ض آ9 �����    

: اCی�Bح�ت ا�D6ى وا	)/ ')�B!   )د(

-   Q��'وا,ر �)�8��	)+ا��ت ا	ى =�  ــا,�D6ا �ی�� ـ�ت ا	)���
.ا	��رج� ب�	��ا�� ا	��	��  

�ت ا	�K5[ة 2/ ا��2Cح�ت -�� =�� ا	��	�� �93 أه�اف و
. إدارة ا	��Q�R ا	��	��



    ��ض  ا	��4�ت ا	������ ا	�)���     ��ض  ا	��4�ت ا	������ ا	�)���     
 یU< أن '%�k ا	�K5[ة �! ��R8 6ه� ا	��4�ت ا	������ ا	�)��� ب��~ 

k@ی�:

��� 2/ إ��اد ا	��ا�� ا	��	��   )أ (  R(4�	س ا���	ا F.أ�س أو أ

.ا	��	�� ا	��4�ت ا	������ ا�D6ى ا	�)��� وا	)/ '$�ن ,ز�� 	%?� ا	��ا��   )ب(   

�x �8/ آK5� 9[ة أن '[ND 2/ ا,�)��ر Q���� ا	�K5ط وا	��4�ت ا	)/ ی)� •
�م ا��2Cح R(4�	ا.

•   ��ی�' ���2/ ح�	� ��ض ا	��ا�� ا	��	�� ا	���U� یU< ا��2Cح �! 
.ا	K?�ة و ��< ح��ق ا�8�6� 

��� ه��� ح)/ إذا آ� S ا	���	v ا	��'��� ��� ��� 2/ ا	%)�ة ب?�'�� أى 
���  . ا	��	�� أو ا	�4ب�� =�� �^ث�ة ��� ���ویU< أیBً� ا��2Cح �! أى 

.=�� ��'��� ب���ی�� ا	����� ا	���ی�



8)��ی�ات =�� ا	�^آ�ة  	 ���  ا	���در ا6

یU< �8/ ا	�K5[ة أن '%�k 2/ اCی�Bح�ت ا	�����8ت ا	�Rص�    •
�� ا	�4)���8�  وأF ا	)��ی�ات =�� ا	�^آ�ة       �ب�,2)�ا@�ت ا6
2/ '�ریq ا	��+ا �� ا	)/ 	?� ��Q�R ه��� رب�� '4�< '�4ی�ت ه���          

.	��� ا6ص�ل وا,	)+ا��ت D.ل ا	��م ا	��	/ ا	)�	/      
ب�	�45� 	f8( ا6ص�ل وا,	)+ا��ت یU< أن ')�B! اCی�Bح�ت       •

: ا	��� �ت ا	�Rص� ب�� ی8/   
• �?(���Q .
 ا	���� ا	��ح8� 2/ '�ریq ا	��ا�� ا	��	�� •



  رأس ا	��ل

��/ ��ا��?� ا  -1R(4� !$�' /(	���8ت ا��	ا !� k�%' ة أن]K5�	8/ ا� >Uی  ��	��	
�ت و أ�	�< إدارة رأس ا	��ل ��.�! أه�اف و

 2 - /'iا !� k�%' ة أن]K5�	8/ ا� >Uی :
�ت وأ�	�<  إدارة رأس ا	��ل �)B   ) أ( ���5�  ا	�����8ت ا	���5� �! أه�اف و 
2��� ا	�LK5ت '�g5 إ	/ ب�� . ��R8 ب�	��� �ت ا	$��� 	�� '�ی�w آ�أس ��ل ) ب(

آU+ء �! رأس ا	��ل  ) �93 ب�� أ �اع ا	��وض ا	��4 �ة  ( ا,	)+ا��ت ا	��	��  
�  وا	��� ا�Di ی�g5 إ	/ رأس ا	��ل ب�� ا)���د ب�� ب�5د ح��ق ا	��$8. 
) .�93 ا	��5د ا	U'�5� �! ����8ت ا	)"��� �! ��Q�R ا	)�O2 ا	�5�ى   (

. �! ا	%)�ة ا	�4ب�� ) ب(، ) أ(أى '"���ات 2/ ) ج(
� ا	)+�D S.ل ا	%)�ة ب�)�8��ت رأس ا	��ل ا	�R@�� 	? ) د( � S إذا آ� ��� �

.وا	�%�و@� ��8?� �! ج?�ت �Dرج��  
	�%�و@�  اiث�ر ا	�)�'�� �8/ ��م ا	)+ام ا	�K5[ة ب�)�8��ت رأس ا	��ل هwN وا   ) هـ (

. ��8?� �! ج?�ت �Dرج��  



 أ�Dى أ�Dىإ��2ح�تإ��2ح�ت

:یU< �8/ ا	�K5[ة أن '%�k ��� ی8/  •

�ار ���� '�زی��ت ا6رب�ح ا	��)�ح� أو ا	��8! �5?� ��9 '�ریq ا�)��د إص        ) أ(
             D !�4�8ه��	ی)� إث��'?� آ)�زی��ت أرب�ح  �	)/ 	و ا ��	��	ا�� ا��	ل ا.

.ا	%)�ة و ا	���� ا	�)��8� ب���� ا	4?�   

?� ا	��)�زة 	� ی)� إث��'?�      ) ب(c	 �'�زی��ت �)�اآ� �أی ����.

       5� k�2أ �?� 2/ یU< �8/ ا	�K5[ة أن '%�k �! ا	��5د ا	)�	�� إ, إذا آ�ن �
 :ا	��� �ت ا	��K5رة ا	��ا�2� 	��8ا�� ا	��	��    

��9 ا	�K5ط  (��Q! ا	�K5[ة وH$8?� ا	�� � / وب8� ا	)[�F و��5ا ?�       )أ(
 F�).إذا اl8(D �! ب8� ا	)[

.�Hح ووص l	�����  �Kط ا	�K5[ة )ب(

.ا� ا	�Kآ� ا6م وا� ا	�Kآ� ا	�^4� 	���U�8�) ج(



�Hآ� أ ب ج  
2005 دی�4��   31ا	��+ا �� 2/  

31/12/200531/ 12/2004
                                              �Qی8� ا6ج9   ا6ص�,6ص�ل•
×                                                                                        ×                                                                                          ا@ص�ل ا�d	ب��  •
•  t�CJ�ا� [××                                                                             مb)و=	ت ت
××                                                                                                        ا�4b)ة•
�� وت	ب��  إ���d	رات•��× ×                                                        ,+ ش)آ	ت ش
××                                                                                        ا@ص�ل ا@$)ى    •
××                                                                  ���Uع ا6ص�ل �Qی8� ا6ج9    •
ا6ص�ل ا	�)�او	�   •
××                                                                                                 ا��0[ون   •
•      e�& ن و أوراق�J
××                                                              =�9ء و م1
•    ����bب�� وا�	و ا�� �Yب	�××                       ح�	ب	ت م1
�J �1ى ا�b)آ	ت ا�
××                                                                                             د,�	ت م�1م�•
××                                                                                      م�1او�� إ���d	رات•
•  	4�B,+ ح 	وم �
1�Jا�                                                                               ××
××                                                                      ���Uع ا6ص�ل ا	�)�او	�     •
ا,	)+ا��ت ا	�)�او	�     •
××م0((	ت•
××                                                                     بJ�ك �U =:+ ا��bB�ف    •
××                                                            ا���ردون و أرص1ة دا�J8 أ$)ى     •
•       ����bب�� و ا�	و ا�� �Yب	��� �:b)آ	ت ا�××             ح�	ب	ت دا�J8 م��
•    aN@وض &(�)ة ا(&                                                                             ××
•              aN@ا �:
��××                         ا�`[ء ا����  $9ل ��J مA ا��)وض 
××                                                                 ���Uع ا,	)+ا��ت ا	�)�او	�     •
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•   aم	ل ا��	رأس ا��××

××××إج��	] ا,)��3ر  •

ی)� '��یb8 �8/ ا	��5 ا	)�	/•

ح��ق ا	��4ه��!  •

××رأس ا��	ل ا��1,�ع  •

××ا^ح��	��	ت•

××م)ح:�) $�	8)( أرب	ح أو •

××ا��	م &�a ا���ز
T ) $�	8)(أرب	ح أو •

××إج��	/ ح��ق ا	��4ه��!  •

ا,	)+ا��ت �Qی8� ا6ج9  •

××)وض مA ا��J�ك &•

��  و&)وض مA ش)آ	ت &	ب�Y وت	ب��•��×× ش

××××××أ$)ى •
•××××
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)ادات/ ا�����	ت •Zا                                        ××

)اد/ ت�C:B ا�����	ت •Zل =:+ ا�))×(                                     )×(                  ا�
•fا�)ب a�`م ×    ×

×                                       ×                                      إ
)ادات تa�-b أ$)ى•
)×(                                     )×(                                        ا���ز
T()و,	تم•
)×(                                      )× (                            م()و,	ت إدار
� و=��م��•
)×(                                      )×(                                م()و,	ت تa�-b أ$)ى•
•a�-b�ا� Aت`� م	Jح ا�	ا@رب                               ×                                         ×
•��:
)×(                                     )×(                                         م(	ر
m ت��
�� أو ت	ب��إ���d	رتإ
)ادات •��×                                        ×           ,+ ش)آ	ت ش
•U8ا(Yا� a�& ح	ا@رب                                     ×                                        ×
•a$1ا� ��
(K                                            )×(                                       )×(
×                                         ×                                                 ربf ا�C�)ة•
• %)0
×                                         ×          ق م:��B ا�b)آ� ا@مح�� م4J	أص	ب
××                                         ××                                            ح��ق ا@&:�� •
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                        إج��	/           ا6رب�ح ا	��ح8�              إ��دة ا	)���� ح)��Q/ إ      ) 'Nآ� '%��.ً (ا,ح)����Qت           ا,ح)��Q] ا	�� � /         رأس ا	��ل                                                        

×         ×) × (         ××2003 د
���)   31ا�)ص�1 ,+    •
•  ����	) × (     )× (ا��-�)ات ,+ ا���	�	ت ا��
×           ×× (                         ×                              ×                  ×          ا�)ص�1 ا���1ل •
×              ×             ا�C	e8 مA إ=	دة ت���% ا@ص�ل    •
×                                               ) × (                               ا��`[ مA إ=	دة ت���% ا^���d	رات    •
×           )× (                                ×          &	��8 ا�a$1  ب4	ص	,+ ا@رب	ح و ا�0�	8) ا��+ �% ت�;6)       •
×           ×ص	,+ ربf ا��	م•
) × (× ا��	<�<+  ��ح��	�+ ا���ل   •
) × (     )× (   ت�ز
�	ت ا@رب	ح  •
•  �
1�×              ×إص1ار أ�%4 <
• /2 �×            ×) × (×  × ×2004 دی�4��   31ا	�ص�
) × (             ) × (ا��`[ مA إ=	دة ت���% ا@ص�ل    •
×               ×  ا�C	e8 مA إ=	دة ت���% ا^���d	رات    •
) × (     )× () × (   &	��8 ا�a$1  ب4	ص	,+ ا@رب	ح و ا�0�	8) ا��+ �% ت�;6)       •
×           ×ص	,+ ربf ا��	م•
) × (× ا��	<�<+  ��ح��	�+ ا���ل   •
) ×(       )× (ت�ز
�	ت ا@رب	ح  •
×         )  × (×   ×             إص1ار أ�4% مA ا^ح��	��	ت   •
• /2 �××) × (    ×××2005 دی�4��   31	�ص�


