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  الضريبية : للخدمات الالكترونية بالبوابة الضريبي )قيمة مضافة( الإقراردليل  
 البسنامجمزايا 

 من المستخرج )مبٌعات / مشترٌات( به الخاصة الفواتٌر ملفات تحمٌل على الممول قدرة 
 .به الخاص الفواتٌر نظام

 إحصائٌة وببٌانات جذاب بشكل بالملف الموجودة الفواتٌر ة كاف باستعراض التطبٌق ٌقوم 
 والصادرات المحلى( و ) المشترٌات بفواتٌر والمستورد المحلى( من كلا وإجمالى عدد عن

 .)المبٌعات بفواتٌر
 طرٌق عن معٌنه فترة عن المضافة الضرٌبة قٌمة حساب فً الممول بمساعدة التطبٌق ٌقوم 

 .التطبٌق من ارسالها تم التً الفواتٌر على بناء القٌمة اقتراح
 جانب من رفضها او قبولها ٌتم حتى والاقرارات الفواتٌر حالة تتبع على التطبٌق قدرة 

 .الإلكترونً بالبرٌد أو الممول بحساب التنبٌهات شاشة طرٌقسواء  عن المصلحة
 الضرائب مصلحة بٌانات بقاعدة والاقرارات الفواتٌر بٌانات تحمٌل. 
 الحاجة عند والتقارٌر الدورٌة والتقارٌر البٌانات استخراج سهولة. 
 والاعفاءات التسوٌات مع التعامل على القدرة. 
 إلكترونٌا المضافة القٌمة إقرار تقدٌم سهولة 
 نٌة.إلكترو الإقرار دفع على القدرة للممول لٌتٌح الإلكترونى الدفع منظومة مع التام التكامل 

 : كيفيت الدخول للموقع -أولا 

  قم بالدخول على موقع مصلحة الضرائب المصرٌةقم بفتح متصفح الانترنت ، ثم 
http://www.incometax.gov.eg 

 : و من شرٌط التبوٌبات 

 

  فتظهر قائمة كالتالً : ،  قم بالنقر على 

 

 فتظهر القائمة التالٌة : قم بالنقر على 

 
  وللتعرف على ارشادات الاقرار الضرٌبً  قم بالنقر على. 
  فٌتم الدخول على موقع   ولتقدٌم الاقرار  الاعتباري ، قم بالنقر على

 . الضرٌبٌة للخدماتالبوابه الالكترونٌة 
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  على ٌسار النافذة فتظهر القائمة كالتالً :أ ثم قم بالنقر على 

 
  قم بإدخال اسم المستخدم وكلمة السر ، ثم أنقر زر "تسجٌل الدخول" فٌتم الدخول والاستفادة

 من خدمات الموقع .
 تلمٌح :

 المرور ، فٌمكن الحصول على كلمة السر الجدٌدة كالتالً: فً حالة نسٌان كلمة
  الضرٌبٌة  للخدماتقم بفتح متصفح الانترنت ، ثم قم بالدخول على موقع البوابة الالكترونٌة  

 كما تعلمنا من قبل .

  أعلى ٌسار النافذة فتظهر قائمة أختر منها  قم بتسجٌل الدخول وذلك بالنقر على
 "نسٌت كلمة المرور"

 

  ادخل اسم المستخدم ، وكذلك البرٌد الالكترونً ، ثم تقوم المصلحة بإرسال كلمة المرور
، فتقوم المصلحة بإرسال كلمة للمول او المحاسب عن طرٌق البرٌد الالكترونً الخاص به 

 .السر الجدٌدة للممول عن طرٌق برٌد الالكترونً
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 قيمت مضافت القساز الضسيبي التعامل مع كيفيت -ثانيا  

 : إضافت فاتوزة:  -1

  ٌمكن اضافة فواتٌر بطرٌقتٌن إما باستٌرادها من ملف مسجل به الفواتٌر أو باضافة
 بشكل الفواتٌر لإدخال الممول اختٌار حاله فًو‘ فاتورة بشكل ٌدوي من خلال البرنامج 

 :التالٌة قائمة البشرٌط التبوٌبات ، فتظهر  ٌتم النقر على  ٌدوي

 

  التالٌة : الشاشةفتظهر  ، اختر منها    

 

 فتظهر الشاشة  ثم انقر  المبٌعات ام بالمشترٌات خاصه الفواتٌر كانت ما إذا تحدٌد ٌتم ،
    التالٌة :
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 :كالتالي الفاتورة بيانات ادخال يتم

 افراج اذن ام خصم اشعار ان اضافه اشعار ام فاتورة كان إذا ما المستند نوع تحدٌد. 
 جدول لسلع الممول امتلاك حاله فً الجدول سلع نوع تحدٌد. 
 العمٌل اسم ادخال. 
 الملف رقم ادخال. 
 صحٌحا القومً الرقم ادخال. 
 الاشعار او الفاتورة تارٌخ تحدٌد. 
 جدول لسلع الممول امتلاك حاله فً الضرٌبة نوع تحدٌد. 
 الفاتورة رقم ادخال. 
 الضرٌبً التسجٌل رقم ادخال. 
 فاتورة حاله فً البٌع جهه او المشترٌات فاتورة ادخال حاله فً الشراء جهه عنوان ادخال 

 .المبٌعات
 الموباٌل رقم ادخال. 
 الإشعار / الفاتورة تارٌخ إدخال. 

 

 :يلي كما السلع اضافه يتم ثم - 

 
 المنتج اسم ادخال. 
 خدمة او سلعة كان إذا ما البٌان نوع تحدٌد. 
 المنتج قٌاس وحدة تحدٌد. 
 الخدمة او الوحدة سعر تحدٌد. 
 قٌمة طرح مع المنتج كمٌه فً الخدمة او الوحدة سعر ضرب حاصل هو الصافً المبلغ 

 الخصم
 الخصم قٌمة – ) المنتج كمٌة * الخدمة او الوحدة سعر ( = الصافً المبلغ أي. 
 الضرٌبة فئة فً الصافً المبلغ ضرب حاصل هً الضرٌبة قٌمه 
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 الضرٌبة فئة * الصافً المبلغ = الضرٌبة قٌمة أي. 
 المنتج كود ادخال. 
 إعفاءات ام معدات و الات ام صادرات ام محلً كانت إذا ما السلعة نوع تحدٌد. 
 المنتج كمٌة ادخال. 
 وجد إذا الخصم قٌمة ادخال. 
 السلعة نوع علً بناء تحدد الضرٌبة فئة . 
 الضرٌبة قٌمة مع الصافً المبلغ جمع حاصل هً الاجمالٌة القٌمة. 

 لإٌضافة رالعملٌه تكرا ثم الفاتورة الً السلعة اضافة ٌتم حتً    علً الضغط ٌتم 
  .اخري سلع

 للحفظ   الفواتٌر حفظ علً الضغط ثم. 
 .بها الخاصة البٌانات ادخال من لابد * بعلامة الملحقة الخانات :ملحوظة

 
 الجدول سلع
 النظام  على التسجٌل عند لا أم الجدول بسلع ٌتعامل الممول ماكان إذا بتحدٌد النظام ٌقوم

 اوتوماتٌكٌا

 حٌث قلٌلا مختلفة بالمبٌعات خاصة فاتورة اضافة قائمة شكل ٌكون: 

 سلع جدول اختٌار و الضرٌبة نوع تحدٌد ٌتم. 

 
 ثانٌا( ام اولا جدول سلع  كانت إذا ما ) الجدول لعتحدٌد نوع س ٌتم. 

 
 للفاتوره إضافة السلع عند السلع نوع قائمة تختلف الجدول سلع نوع علً بناء. 
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 المبٌعات و المشترٌات ملف نموذج ملء كٌفٌه

 :جدول لسلع الممول امتلاك عدم حاله فً:أولا
 :التالً نتبع بالمشترٌات الخاص الملف لملء

 .الملحقة الصور بداخل مذكوره الملف ملء عملٌة خلال المستخدمة الأكواد : ملحوظة
 الفاتورة نوع 

 
 السلعة نوع 

 ً5 بالرقم ثابت البٌان نوع اشعار ، ٌكون المستند نوع اختٌار حالة ف . 

 ً2 بالرقم ثابت البٌان نوع ، ٌكون 5 تسوٌات إفراج إذن المستند نوع اختٌار حالة ف  
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 البند رقم 

 
 

 :جدول لسلع الممول امتلاك حاله فً: ثانٌا
 :التالً نتبع بالمبٌعات الخاص الملف لملء
 الفاتورة نوع 

 
 السلعة نوع 

 
 البند رقم 

 
 المنتج نوع 
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 الضرٌبة فئة انواع 
 ًأولا جدول سلع حالة ف: 

 
 

 . - ًثانٌا جدول سلع حالة ف: 
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 : عسض الفواتيس :  -2

 مبٌعات/مشترٌات( به الخاصة الفواتٌر بٌانات وإسترجاع إستعراض من الممول ٌستطٌع( 
 .محددة زمنٌة فترة خلال فى البحث أو الفاتورة إدخال رقم طرٌق عن وقت أى فى

  اختر بشرٌط التبوٌبات ، فتظهر قائمة  ٌتم النقر على ولعرض الفواتٌر
 فتظهر الشاشة التالٌة : منها 

 

  ًقم باختٌار مشترٌات أو مبٌعات ، ثم أدخا الفترة ثم انقر زر بحث فٌتم عرض الفواتٌر ف
 ، وللبحث عن فاتورة معٌن ادخل رقم الفاتورة قم انقر زر بحث الجزء الأسفل من الشاشة

 : حرف الفواتيس :  -3

 ٌقوم حٌث )مبٌعات/مشترٌات( فاتورة اى بٌانات حذف على القدرة للممول المٌزة هذه تتٌح 
 تارٌخ تحدٌد ثم من و المبٌعات ام بالمشترٌات خاصة كانت الفواتٌر إذا ما بتحدٌد الممول
 المراد الفاتوره حذف الضغط علً ثم بحث زر علً الضغط ثم الفاتوره رقم او الفواتٌر
 بجانب السهم علً الضغط طرٌق عن الفاتوره من معٌنه سلعه حذف اٌضا ٌمكن و حذفها

 .التالٌة الصوره فً موضح هو كما رقم الفاتوره
  اختر بشرٌط التبوٌبات ، فتظهر قائمة  ٌتم النقر على ولحذف الفاتورة

 فتظهر الشاشة التالٌة : منها 

 

  ًقم باختٌار مشترٌات أو مبٌعات ، ثم أدخا الفترة ثم انقر زر بحث فٌتم عرض الفواتٌر ف
 ادخل رقم الفاتورة قم انقر زر بحث ةالجزء الأسفل من الشاشة ، وللبحث عن فاتورة معٌن
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 . للحذف اختر الفاتورة ثم انقر على زر حذف 
  بالنقر على الفاتورة فتظهر محتوٌاتها من سلع . قمولعرض محتوٌات الفاتورة 

 

 حذف .ثم انقر على زر  السلعةاختر  سلعة من الفاتورة المختارة لحذف 
 

 : تحميل نموذج ملف المبيعاث :  -4

  ٌقوم الممول تحمٌل نموذج ملف المبٌعات وهو ملف اكسٌل ٌتم ادخال البٌانات به لكً ٌتم
 منه بدلا من ادخال الفاتورة من شاشة اضافة فاتورة . الفواتٌراستٌراد 

 بشرٌط التبوٌبات ،  النقر على ب ولتحمٌل نموذج ملف المبٌعات قم

 فتظهر الرسالة التالٌة اسفل الشاشة التالٌة :  اختر منها فتظهر قائمة 

 

  للحفظ للعرض أو  انقر  . 
 

 : تحميل نموذج ملف المشتسياث :  -5

  وهو ملف اكسٌل ٌتم ادخال البٌانات به لكً  المشترٌاتٌقوم الممول تحمٌل نموذج ملف
 منه بدلا من ادخال الفاتورة من شاشة اضافة فاتورة . الفواتٌرٌتم استٌراد 

 بشرٌط التبوٌبات ،  النقر على ب ولتحمٌل نموذج ملف المبٌعات قم

 فتظهر الرسالة التالٌة اسفل الشاشة التالٌة : اختر منها فتظهر قائمة 

 

 .  للحفظ للعرض أو  انقر 
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 : استيساد الفواتيس :  -6

 ٌتمكن بحٌث . للممولٌن الممٌكنة والنظم المحاسبٌة الأنظمة مع التكامل إمكانٌة المٌزة هذه تتٌح
 محدد نصى ملف صورة فى المبٌعات أو المشترٌات فواتٌر إستخراج بٌانات من الممول

 على القدرة وللنظام على  النظام بٌانات قاعدة فى حفظها و بإستٌرادها لٌقوم النظامالصٌغة 
 .بٌانات الفواتٌر بناء والإعفاءات التسوٌات إستخراج

 كما سبق وذكرنا ٌدوي بشكل الفواتٌر اضافه خلال من به الخاصه الفواتٌر ادخال للممول ٌمكن
 كما سنتعلم كالتالً : تحمٌله ٌمكن ملف فً الفواتٌر تجمٌع طرٌق عن او
  بشرٌط التبوٌبات ، فتظهر قائمة  النقر على ولاستٌراد الفواتٌر قم ب

 فتظهر الشاشة التالٌة : اختر منها 

 
 مبٌعات فواتٌر او مشترٌات فواتٌر إما الفواتٌر نوع تحدٌد ٌتم. 
 " أنقرBrowse المطلوب استٌراده ." فٌظهر مربع حواري من خلاله اختر الملف 

  اسفل الشاشة كالتالً : الفواتٌرثم انقر "رفع الملف" فتظهر 

 

 : اضغط "ضافة" فتظهر شاشة بها الرسالة التالٌة  

 :  )الإقساز( 11نموذج :  -7

 القٌمة ضرٌبة قائمة من " 01 نموذج" علً الضغط ٌتم المضافة القٌمة علً رالضرٌبة إقرا لتقدٌم
 :ٌلً كما الضرٌبٌة الفتره تحدٌد ثم من و المضافة

 المراد الشهر وإختٌار ) 01نموذج ( المضافة القٌمة إقرار شاشة بفتح المستخدم/الممول ٌقوم .0
 .المضافة القٌمة إقرار شاشة لتظهر ر عنه الإقرا تقدٌم

 و المستحقة الضرٌبة كتابة سوي للممول ٌمكن لا الاتفاقٌات حالة ففً الإقرار نوع تحدٌد ٌتم ثم .2
 الإقرار قٌم كل فتكون الصفري الإقرار حالة فً الإقرار و بٌانات و السابق الرصٌد الدائن

 .صفر عن عباره
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 حٌث ادخالها الفواتٌرالسابق لكل استخلاص عمل ٌتم اختٌاره فبمجرد المضافة رالقٌمه إقرا أما  .3
 الفواتٌر بٌانات بالنظام منأوتوماتٌكٌا  المضافة القٌمة ضرٌبة إقرار ملئ على للنظام القدرة أن

 مسبقا . الموجودة
اختر منها بشرٌط التبوٌبات ، فتظهر قائمة  النقر على بوٌتم الدخول للاقرار  .4

 :فتظهر الشاشة التالٌة 

 
 وعند اختٌار نوع الاقرار  تظهر الرسالة التالٌة : 

 
 خلال استٌرادها من ملف.والتً من خلالها ٌتم استخلاص الفواتٌر سواء المدخلة ٌدوٌاً أو من 

 وتتكون شاشة الاقرار من :
 
 الأتى : على ٌحتوى الذى بالمبٌعات الخاص الجزء -أ
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 السلع قٌمه. 
 الخدمة قٌمه. 
 ًالخدمة قٌمة + السلع قٌمة مجموع وهو القٌمة إجمال. 
 الضرٌبٌة الفئة * القٌمة إجمالً ضرب حاصل هً و الضرٌبة. 
 او تطرح بحٌث الاضافة اشعارات و الحذف اشعارات اجمالً عن عباره هً و التسوٌات 

 .الضرٌبة قٌمه علً تجمع
 التسوٌات – او + الضرٌبة عن عباره هً و المضافة القٌمة ضرٌبة. 

 

 الأتى : على ٌحتوى والذى المدخلات و بالمبٌعات الخاص الجزء -ب

 
 المحلً  قٌمه. 
 المستورد قٌمه. 
 ًالمستورد قٌمة + محلًال قٌمة مجموع وهو القٌمة إجمال. 
 الضرٌبٌة الفئة * القٌمة إجمالً ضرب حاصل هً و الضرٌبة. 
 او تطرح بحٌث الاضافة اشعارات و الحذف اشعارات اجمالً عن عباره هً و التسوٌات 

 .الضرٌبة قٌمه علً تجمع
 التسوٌات – او + الضرٌبة عن عباره هً و المدخلات ضرٌبة. 

 :ٌلً كما فهو بالمستندات الخاص الجزء اما -ج

 



 مصلحة الضرائب المصرٌة/  قطاع المعلومات

15 
 

Tharwat AbelBaky 

 بها خاصه الارقام تسلسل و الفواتٌر عدد فٌه ٌوضح الضرٌبٌة الفواتٌر. 
 تسلسلها و عددها الإضافة اشعارات. 
 تسلسلها و عددها الخصم اشعارات. 
 تذكر اخري مستندات. 
 الشراء فواتٌر عدد. 
 الإفراج أذون عدد. 

 

 :كالتالً وهً الاقرار بٌانات و الضرٌبة بملخص الخاص الجزء -د

 
 :عن عباره هو و الضرٌبة ملخص
 المضافة القٌمة ضرٌبة. 
 المدخلات ضرٌبة. 
 اي المضافة القٌمة ضرٌبة من المدخلات ضرٌبة طرح ناتج هً و المستحقه الضرٌبة 

 .المدخلات ضرٌبة – المضافة القٌمة ضرٌبة = المستحقة الضرٌبة
 السابق الدائن الرصٌد. 
 خصم / دفع اي المستحقة الضرٌبة من السابق الدائن الرصٌد طرح ناتج وهو خصم / دفع 

 .السابق الدائن الرصٌد – المستحقه الضرٌبة =
 

 :كالتالً فهً الإقرار بٌانات -هـ 

 
 الاسم. 
 القومً الرقم. 
 التوكٌل رقم. 
 الصفه. 
 التارٌخ. 
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 :ٌمكن من خلالها القٌام بالعملٌات التالٌة  فهًالخٌارات الجانبٌة   أما - و
 الحالً الاقرار من نسخه تسجٌل ٌتم الاقرار حفظ علً الضغط عندالاقرار  حفظ. 
 الفواتٌر كل استخلاص ٌتم الفواتٌر استخلاص علً الضغط عند الفواتٌر استخلاص 

 .بالممول الخاصة
 صوره فً الإقرار عرض ٌتم حٌث الإقرار عرض PDF . 
 الاقرار رسال إ. 

 
 مصلحة الى إرسالة لٌتم ) الإقرار إرسال( زر على بالضغط الممول ٌقومبعد حفظ الاقرار 

 الإلكترونى التوقٌع بعملٌة النظام ٌقوم الذكٌة، الضرٌبٌة البطاقة وجود حالة وفى الضرائب
 الضرائب مصلحة من المصدرة الذكٌة الضرٌبٌة البطاقة مع متكامل النظام أن حٌث ر للإقرا

 .المصرٌة
 البٌانات و المدخلات و بالمبٌعات ٌتعلق ما كل استخلاص ٌتم الفواتٌر استخلاص عند :ملحوظه
 . بالكامل الصفحة علً تطبق الفرعٌة فالقائمة

 :  اثالإقساز عسض:  -8
 المضافة القيمة ضريبة قائمة من "الإقرارات عرض" علي الضغط خلال من الاقرارات عرض للممول يمكن

 :يلي كما الإقرارات لتظهر الضريبية تحديد الفتره ثم من و

  اختر بشرٌط التبوٌبات ، فتظهر قائمة  ٌتم النقر على ولعرض الاقرار
 فتظهر الشاشة التالٌة : منها 
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 : ًقم بادخال الفترة ثم انقر زر بحث فتظهر الاقرارات كالتال 

 

 ٌلً كما القائمة من الاقرار إرسال او حفظ او معاٌنة ٌمكن كما: 

 

 :)تسجيل السداد( غلق الفتسة الضسيبيت :  -9

  بشرٌط التبوٌبات ، فتظهر قائمة اختر منها  ٌتم بالنقر على  
 فتظهر الشاشة التالٌة :

 
 رٌبة المستحقة .ضٌتم اختٌار السنة ، فتظهر اجمالً ال 

  فتظهر الشاشة التالٌة : الضغط على ٌتم 

 
 

 أولا : السداد الالكترونً :

 فتظهر الشاشة التالٌة :  الضغطٌتم  ثم   سداد الكترونً  ٌتم اختٌار 
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 . "ادخل رقم المدفوعة ثم انقر "سداد 

 
 ً  : عن طرٌق البنك: السداد  ثانٌا

  الضغطثم ٌتم   ٌتم اختٌار  سداد برقم مدفوعة  . 

 
 

  ثم انقر "سداد" . القسٌمةادخل رقم 


