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 َجزح ػٍ الحظش
 ـــــــــــــــــــ

 
 :الذذف    
     أف يصبػح الدارس قادران فى نياية المكضكع عمى تحديد معنى الحصر كأىميتو كأىدافو    

كمراحؿ تطكره ، كذلؾ بطريقة صحيحة فى ضكء أحكاـ القكانيف كالقرارات الكزارية الصادرة فى 

 0ىذا الشأف 

 :   المحزٕٚبد 
  0مقدمة 
  0  معنى الحصر 

  0  أىمية الحصر 

  0  أىداؼ الحصر 

  0  مراحؿ تطكر الحصر الضريبى كالقكانيف التى صدرت فى ىذا الشأف 

  0  ممخص 
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 :   يمذيخ 
       مف أىـ أىداؼ مصمحة الضرائب تقديـ خدمة ضريبية متميزة لممجتمع الضريبى لتحقيؽ 
الالتزاـ الطكعى مػف خػلاؿ التطبيؽ العادؿ لمقانكف مػما يؤدل إلى تكسيع قػاعدة المجتمع 

الضريبى كيساىـ فى تحقيؽ أىداؼ الدكلة الاقتصادية كالاجتماعية كتحسيف البيئة الاستثمارية 
 0كتخفيؼ العبء الضريبى  إلى غير ذلؾ مف الأىداؼ التى تسعى الدكلة إلى تحقيقيا 

   كنحف فػى ىذه المرحمة مف التطكير كالبناء لابد أف يقكـ كؿ مكاطف بأداء كاجبو الكامؿ طكاعية 
 0نحػك الخزانة العامة لمدكلة بإيعاز مف ضميره كفى رضا تاـ 

 :    يؼنى الحظش 
      الحصر ىك التعرؼ عمى أسماء كمقار نشاط كميف الخاضعيف لمضريبة سكاء كانكا أفراد أك 

 إذ أف أل نقص فى عممية الحصر يترتب عميو ضياع أمكاؿ 00شركات أك جمعيات أك ىيئات 
الدكلة ، كعمى ذلؾ فإف الحصر يعتبر بحؽ حػجر الأساس الذل يقػكـ عػميو صػرح النظاـ 

 0الضريبى فى مصر
 :      أًْٛخ الحظش 

      يعتبر ىك الأساس الذل يقكـ عميو النظاـ الضريبى مف حيث إعداد قاعدة بيانات شاممة 
لممجتمع الضريبى ثـ تبكيبيا فى مجمكعات متجانسة كمتشابية مف حيث الخضكع لمضرائب 

 0المختمفة كمرحمة أكلى ثـ تأتى بعدىا مرحمة الفحص ثـ ربط كتحصيؿ الضريبة 
 :     أْذاف الحظش 

      مف أىـ أىداؼ المصمحة تحقيؽ حصر شامؿ لممجتمع الضريبي، كمف ثـ تحقيؽ العدالة  
بيف الممكليف مف حيث خضكعيـ لمضريبة كؿ بقدر حجـ أعمالو كنكع نشاطو كبالتالى تحقيؽ 

 0أىـ مبادئ الدكلة ألا كىك مبدأ العدالة الاجتماعية بتحقيؽ العدالة الضريبية 
 :      يشاحم رـٕس الحظش انؼشٚبى ٔانمٕاَين ٔانمشاساد انتى طذسد فٗ ْزا الخظٕص 
      تيتـ مصمحة الضرائب بحصر المجتمع الضريبى الذل يتمثؿ فى مجمكع الأفراد كالأشخاص 

 كلقد مػر الحػصر –الطبيعييف أك الاعتبارييف الػذيف يخضػعكف لأنػكاع الضرائب المختمفة 
 :-بالمراحؿ الآتية 

  1952 حتى عُخ 1939يٍ عُخ : الدشحهخ الأٔلى     
  كاعتمدت  المصمحة فييا عمى الحصر عمى الطبيعة 39لسنة  (14)      صدر فييا القانكف رقـ 

 تضمنت أحكاما تتعمؽ بحصر الممكليف 39لسنة  (14 )كذلؾ لأف اللائحة التنفيذية لمقانكف رقـ
الخاضعيف لأحكامو قكاميا إلزاـ أصحاب العقارات المبنية المخصص كميا أك بعضيا لتجارة أك 
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صناعة أك مينة تجارية أك غير تجارية أف يقدمكا إلى  مصمحة الضرائب إقرارات عمى النمكذج 
 ضرائب ببياف مستأجرييـ الخاضعيف لمضرائب التى يقررىا القانكف ، كما تضمنت إلزاـ 5رقـ 

الشركات المساىمة كشركات التكصية أف يقدمكا إلى مصمحة الضرائب إخطاران بكجكدىا عمى 
 لسنة 14 ضرائب كذلؾ فى المكاعيد التى حددتيا اللائحة التنفيذية لمقانكف رقػـ 7 رقـ جالنمكذ

1939 0 
     كلما كاف حصر ممكلى الأرباح التجارية كالصناعية كالميف غير التجارية لو أىميتو الخاصة 
لما يحققو ىؤلاء مف أرباح كبيرة كمحاكلتيـ الإفلات مف الضرائب المستحقة عمى ىذه الأرباح 
فإف كجكد النص المتعمؽ بحصرىـ فى اللائحة التنفيذية دكف القانكف كقصره عمى إلزاـ الملاؾ 

دكف الممكليف أنفسيـ تقديـ إقرارات بكجكدىـ ، جعؿ الأحكاـ المنصكص عمييا فى اللائحة 
التنفيذية غير كافية بالغرض منيا الأمر الذل حتـ عمى المصمحة فى تمؾ الفترة القياـ بالحصر 

 0عمى الطبيعة لحصر الممكليف 
 1952  1945، 1941 ، 1939      كرغـ أف الحصر عمى الطبيعة تـ أربع مرات فى السنكات 

ككمؼ المصمحة الكثير مف الكقت كالجيد إلا أنو لـ يسفر عف نتيجة  مرضية حيث لـ يمثؿ فى 
 كلـ يستطع تتبع حركة انتقاؿ الممكليف فى دائرة اختصاص المأمكرية –كؿ مرة حقيقة الكاقع 

 .إلى دائرة اختصاص مػأمكرية أخرل 
      فضلا عف طكؿ المدة بيف كؿ حصر كآخر ترتب عميو إفلات الكثير مف الممكليف مف الخضكع 

لمضريبة كبالتالى ضياع أمكاؿ كثيرة عمى الخزانة كليذا رؤل معالجة نكاحى القصكر سػالفة 
 0الذكر 

  1973 حتى 1953عُخ :      الدشحهخ انثبَٛخ 
 1953  لسنػة 61 كالقػرار الكزارل رقػػـ 1953 لسنة 7      كفييا صدر المرسكـ بقانكف رقـ 

 بإلغاء المكاد الخاصػة بحصر الممػكليف فى اللائحػة التنفيذيػة لمقػانكف رقػػـ
 0 1939 لسنة 14   

خطار        كفى ىذه المرحمة بدأت المصمحة تعتمد عمى الإخطار بمعنى إخطار الممكؿ بكجكده كا 
خطارات المختصيف فى ةمالؾ العقار بالأنشطة التجارية أك غير التجارم  الكاقعة فى عقاره كا 

 0المصالح الحككمية بالتبميغ عف الممكليف الذيف يتعػاممكف معيا 
 ألزـ كؿ ممكؿ خاضع لمضريبة عمى الأرباح 1953 لسنة 7      أل أف المرسكـ بقانكف رقـ 

التجارية كالصناعية أك الميف غير التجارية بالإخطار عف بدء مزاكلتو لمنشاط  كأصحاب 
العقارات المبنية بالإخطار بأسماء المستأجريف الذيف يزاكلكف نشػاطان يخضع لضريبة الأربػاح 
التجارية كالصناعية أك ضريبة الميف غػير التجارية كالمختصيف فى المصالح الحككمية أك 
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الييئات العػامة بتبميغ المصمحة عف كؿ ترخيص أك التزاـ أك احتكار أك إذف تمنحو ككذلؾ الحاؿ 
 0بالنسبة لنقابات الميف الحرة 

بإلزاـ شركات القطاع العاـ  (1069) صدر قرار السيد رئيس الكزراء رقـ 1967      كفى سنة 
بإخطار مركز التجميع بالإدارة العػامة لمكافحة التيرب ببياف تفصيمى عػف قيمة مبيعاتيا إلى أل 
تاجر مف تجار القطاع الخاص أيا كانت مقدارىا كذلؾ بصفة دكرية كؿ سػتة شيكر اعتبارا مف 

1/ 1 /1967 0 
 كيتضمف إلزاـ جيات الإدارة 1968 لسنة 64 صدر القرار الكزارل رقـ 1968      كفى سنة 

بمجرد تكقيع أل عقد بإبلاغ المصمحة بالبيانات الخاصة بذلؾ مشتممة اسـ المتعاقد ثلاثيان 
كعنكاف المنشأة كالقيمة الإجمالية لمعقد كطبيعة التعاقد كالمدة المحددة لو كرقـ السجؿ التجارل 

كرقـ البطاقة الشخصية الخاصة بالمتعاقد ، ىذا كيلاحظ أف القراريف المكضحيف أعلاه لـ 
يتضمنا أل نص عمى العقكبة فى حالة المخالفة ، كبالرغـ مف أف ىذه المرحمة قد قضت عمى 

بعض نكاحى القصكر التى كانت مكجكدة فى المرحمة الأكلى ، إلا أف عممية الحصر لـ تتـ فييا 
 0عمى الكجو الأكمؿ 

      كظؿ الكثير مف الممكليف يزاكلكف أنشطة تجارية كمينية كلا تعمـ مصمحة الضرائب عنيـ 
شيئان ، كيرجع ذلؾ إلى عدـ اىتماـ الجيات الحككمية كشركات القطاع العاـ بتنفيذ القرارات 

الكزارية عمى الكجو الأكمؿ سكاء بالنسبة لشمكؿ الإخطارات لكافة البيانات المطمكبة أك بالنسبة 
لمكاعيد الإخطار، كقػػػػػػػد شجعيا عمى ىذا التراخى عدـ النص فى ىذه القرارات عمى عقكبة فى 

 ) كالقػػرار رقػػػػـ 1967لسػنة  ( 1069)حالة المخالفة كما سبؽ أف أكضحػػنا بالنسبة لمقرار 
  الذل نص عػػمى عقكبة جنيو كاحػػػد فقط1968لسنة  ( 64

 0 (القرار الخاص بلائحة المناقصات كالمزايدات  )          
 1973نغُخ " 82"طذس فٛٓب انمبٌَٕ سلى :           الدشحهخ انثبنثخ 

    ٍ كاتجيت سياسة الدكلة فييا إلى تلافى القصكر فى مػرحمتييا الأكلى كالثانية عف طريؽ    
 متضمنان تقنيف أحػكاـ 1973لسنة " 82"تحقيؽ شمكؿ المجتمع ضرائبيا كصدر القانكف رقـ 

 كالػقرار الكزارل 67لسنة  " 1069" كقرار رئيس الكزراء رقػـ 1953لسنػة  " 7" المرسكـ رقـ 
 لإمػكاف النص عمى عػقكبة فى حالة المخالفة كالجزئية الخاصة فى 1968لسنة  " 64" رقـ 

 :-ىذا القانكف حيث استحدث فييـ الآتى 
أعطى ىػذا القانكف لكؿ مػمكؿ خاضع لمضريبة كلو ممؼ ضريبى الحػؽ فى استخراج بطاقة  .1

ضريبية مع الحظر عمى جيات الحككمة كالييئات كالمؤسسات العامة كالكحدات الاقتصادية 
التابعة ليا التعامؿ مع ممكلى القطاع الخػاص إلا بالبطاقة الضريبية  إلى جانب فرض 
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عقكبات عمى مخالفة ذلؾ إما بالحبس لمدة لا تزيد عمى شيريف كبغرامة لا تجاكز ثلاثمائة 
 0جنيو أك بإحدل ىاتيف العقكبتيف 

 :نص عمى أف تشتمؿ البطاقة الضريبية عمى البيانات الآتية  .2

 0اسـ الممكؿ ثلاثيا       - 
 0عنكاف  المنشأة كاسميا التجارل ككيانيا القانكنى       - 
 0عنكاف محؿ الإقامة       - 
 0أنكاع الأنشطة التى يمارسيا الممكؿ كأنكاع الضرائب التى  يخضع ليا       - 
 0رقـ البطاقة العائمية أك الشخصية لمممكؿ       - 
 0المأمكرية المقيد بيا أرقاـ الممفات الضريبية               - 
 0بيانات أخرل عف ممتمكات الممكؿ       - 

 بتحديد 1974لسنة " 51" ، 1973لسنة  " 735" كلقد صدر قرارل كزير المالية رقمى  .3
إجراءات استخراج البطاقة الضريبية كأكضاع العمؿ بيا حيث حدد الأنشطة التجارية 

كالصناعية كالمينية التى يحظر التعامؿ مع مف يزاكليا إلا إذا كاف حاصلان عمى بطاقة 
 الككالة – النقؿ – الشحف كالتفريغ – الخدمات –المقاكلات التكريدات  )ضريبية مثؿ 

 00 التخميص الجمركى – الترجمة – اليندسة – الطب – المحاماة – السمسرة –بالعمكلة 
  كيعػػمؿ بالبطاقػػة الضريبيػػة 1/1/1974كابتػػػػدأ العػػمؿ بيػػػذا النظاـ اعتػػػػبارا مف  (الػػػػػػػخ 

لمدة خمس سنكات مف تاريخ إصدارىا ككضع حد أدنى لممعاملات بدكف البطاقة الضريبية " 
 0جنيو لكؿ تعامؿ  " 25" 

  1978 نغُخ 46 طذس فٛٓب انمبٌَٕ :الدشحهخ انشاثؼخ        

 رغػبة فػػػى تكسيع دائرة حػػػػػصر الممكليف كأدخؿ بعػػػض 1978 لسنة 46صدر القانكف         
  :-التعديلات بالنسبة لمحصر عمى النحك التالى 

أخضع بعض الأنشطة لمضريبة مػما يكسع قاعدة الممكليف الخػاضعيف لمضريبة  ممػف      - 
لػـ يسبؽ حصرىـ مثؿ الأرباح التى تتحػقؽ خػلاؿ السنة عػف بعػض الأنشطة التجارية حػػػػػػتى 

 ككػذلؾ الاستغلاؿ الزراعى لممحػاصيؿ البسػتانية مف 000كلػػػك اقتػػصرت عػػمى صفػػقة كاحػػػدة 
حدائؽ الفاكية المنتجة كنباتات الزينػػػة كالنباتات الطبػية كالعطرية كالمػشاتؿ ، كحدد شركط ىذا 

 .  الخ00الخػضكع 
 جػنيو أف يقػػػدـ إلػى مصػمحة 1200ألػػزـ ىػػػذا القانكف كؿ مػمػػكؿ يتجاكز صػافى إيراده      - 

الضرائب إقراران بما لديو مف ثركة ميما تنكعت ىك كزكجتو كأكلاده القصر كحػػػدد إجراءات تقديـ 
 0ىذه  الإقرارات 
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تكسع ىذا القانكف فى الأخذ بنظاـ الخصـ كالإضافة كذلؾ بعد أف تبيف نجاح ىذا النظاـ     - 
فى حصر العديد مف الأنشطة كتحقيؽ زيادة مستمرة فى حصيمة مصمحة الضرائب خلاؿ العاـ 
فألزـ مأمكريات الشير العقارل عمى سبيؿ المثاؿ بتكريد ماتحصمو مف المنبع عمى التصرفات 

العقارية إلى مصمحة الضرائب كألزـ مصمحة الجمارؾ بتحصيؿ نسب تحت حساب الضريبة لمف 
 0يقكمكف بالإستيراد 

      كبالنسبة لعمميات التصدير تتكلى الجيات التى تقكـ باسترداد قيمة الصادرات أف تخصـ مف 
 0ىذه القيمة نسبة تحت حساب الضريبة المستحقة عمى كؿ مف أشخاص المصدريف 

كذلؾ حدد نسب الخصـ مف المنبع التى تمتزـ بيا الشركات ككحدات الحككمة كالقطاع    - 
 0العاـ حسب نكع النشاط كحسب المبالغ المدفكعة لكؿ صاحب مينة مػػػف الميف الحػػرة

 0تكسع القانكف فى العقكبات التى تفرض عمى كؿ المخالفيف لأحكاـ القانكف     - 

 1981 نغُخ 157 طذس فٛٓب انمبٌَٕ :      الدشحهخ الخبيغخ  
 معبران عما تيدؼ إليو الدكلة مف تحقيؽ التكازف بيف 1981 لسنة 157       كقد جاء القانكف 

 0الفرد كالمجتمع 
 :-  حقؽ الآتى 1981 لسنة 157كيمكف أف يقاؿ أف القانكف      

تكسع فى ألزاـ المختصيف فى الحككمة ككحدات الحكـ المحمى كالييئات العامة كشركات - 
 الممكليف كألزـ ىذه الجيات بعدـ التعامؿ مع الممكليف إلا فككحدات القطاع العاـ فى الإخطارع

 آخر سنة فمف كاف منيـ حاصلان عمى البطاقة الضريبية كمثبت بيا تاريخ تقديـ الإقرار ع
 0ضريبية 

 0قاـ بتعديؿ شكؿ  البطاقة الضريبية مع زيادة البيانات الكاردة بيا - 
 0 نظاـ الخصـ مف المنبع ـتكسع فى استخدا- 

 0تجميع كافة أنشطة الممكؿ لممحاسبة عنيا - 

عدـ جكاز إصدار أكثر مف بطاقة لمممكؿ فإذا كاف لمممكؿ أكثر مف نشاط تجارل أك مينى أك - 
أكثر مف فرع تككف المأمكرية المختصة بإصدار البطاقة الضريبية ىى المأمكرية الكاقع بدائرتيا 

 0 " 1982 لسنة 168قرار كزارل رقـ " مركز أنشطة الممكؿ 
 1993 نغُخ 187 طذس فٛٓب انمبٌَٕ :    الدشحهخ انغبدعخ 

قانكف الضريبة  " 1981 لسنة 157 معدلان لمقانكف 1993 لسنة 187كقد صدر القانكف - 
كرغبة مف المشرع فى تكسيع دائرة حصر الممكليف حيث أضاؼ جيات أخرل ألزميا " المكحدة 

 0بالخصـ كالإضافة  



8 

 

كنظران لإلغاء الضريبة العامة عمى الدخؿ فإف المشرع أخضع إيرادات الثركة العقارية لمضريبة - 
 :-المكحدة كتشمؿ الإيرادات الخاضعة لمضريبة 

     0إيرادات الأطياف الزراعية            - 
         0إيرادات العقارات المبنية            - 

 0كىذا يساعد فى حصر ىؤلاء الممكليف           
 1981 لسنة 157 المعدؿ لمقػانكف 1993 لسنة 187كفى ىػذا المجاؿ ألػزـ القػانكف    * 

المالؾ بتقديـ  بػياف بجمػيع العقارات المبنية كالأراضى الػزراعية الػتى يمتمكيا كقيػمتيا الإيجازية 
إلى أحػد  مكاتب التحػصيؿ المختصة بتحصيؿ الضػريبة عػمى العػقارات المبػنية كالأراضػي 

الزراعية التى تقع فػى دائرتػيا أل مػف العػقارات المػشار إلػييا كذلؾ عػمى النمكذج الػذل  تحػدده 
 1981 لسنة  157 المػعدؿ لمقػانكف 1993 لسػنة 187ؽ  ( 85الػمادة   ) ةاللائػحة التنفػيذم

( 14 )ج النػمكذج المػشار إلػيو  بنػمكذ43كحػددت اللائحػة  التنفيذية  لمقانكف فى المػادة  (
 ضريبة مكحدة 

مػػنيا مػػأمكريات كمػكاتب تحصػيؿ  ( 43 )ألزمت اللائػحة التنفيذيػة لمقػػانكف فػى المادة  - 
الضرائب  العقارية بإجراء حصر مف كاقع دفاترىا  يشمؿ كؿ ممكؿ يمتمؾ فى دائرة اختصاصيا 
عقاران مبنيان أك أكثر أك جزء مف عقار مبنى أك أطياف زراعية تزيد قيمتياالإيجارية الصافية عمى 

 . مف القانكف كذلؾ فى سجػؿ خػاص (88)حد الإعفاء المقرر للأعباء العائمية كفقان لحكـ المادة 
   ٔرؼذٚلار2005ّنغُخ  ( 91) طذس فٛٓب انمبٌَٕ  -:     الدشحهخ انغبثؼخ 

 كتعديلاتو متكافقان مػػع السياسة الجديدة لمصمحة الضرائب 2005 لسنة 91      كجػاء القانكف 
التى  تسعى إلػى تحقيؽ الالتزاـ الطكعى لدل جميكر الممكليف كاتساع القػاعدة الضريبية كدعػـ 

الثقة بيف جػميكرالممكليف كالمصمحة كذلؾ مف خلاؿ عدد مف الأحكاـ المكضكعية كالإجرائية 
 :-التى استحدثيا القػػػػانكف   كمنيا 

تقرير نظاـ العفك الضريبى عف الممكليف الذيف لـ يسبؽ تسجيميـ ضريبيان قبؿ صدكر        - 
 كذلؾ عف الفترات الضريبية السػابقة عػمى تاريخ العػمؿ بيذا 2005  لسنة 91القػانكف 
 0القػػػػػانكف 
تخفيض سعر الضريبة مما يؤدل إلى تخفيؼ العبء الضريبى عمى الممكليف كتشجيع        -  

  0الاستثمار المحمى ك الأجنبي 
التكسع فػػى الإعفػػػاء المقرر للأعػػػباء الشخصية بالنسبة للأشخػػػاص الطبيعييف دكف        -  

النظر إلى  الحالة الاجتماعية أك فترة مػزاكلة النشاط خػلاؿ الفترة الضريبية مػع مػراعػػػاة 
 0المساكاة بيف الرجػػػؿ كالػمرأة  
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استحدث نظاـ الدفعات المقدمة مع تقرير حؽ الممكؿ فى الاختيار بيف ىذا النظاـ كنظاـ       - 
 0الخػػصـ تحت حساب الضريبة 

عدـ التمييز فى المعاممة الضريبية كفقا لنكع النشاط سكاء كاف نشاطان تجاريان أك صناعيان       - 
 0أك غير ذلؾ 

 0 جنيو سنكيان 7000رفع حد الإعفاء الشخصى السنكل المقرر لمممكؿ الى       - 
أخضع إيرادات العقػػػارات المبنية كالمؤجرة كفػػقان لأحػػكاـ القانكف المدنى  لمضػريبة عمى       - 

 0إيرادات الثركة العػػقارية 
أخضع لمضريبة إيرادات الميف الحرة كغيرىا مف الميف غير التجارية المحققة فػػى الخارج       - 

 حقكؽ الممكية بإذا كانت مصر مركز لمنشاط المينى ، ككذلؾ الدخؿ الذل يتمقاه اصطحا
 0الفكرية مػػف بيػػع أك استغلاؿ حقكقيـ سكاء فى مصر أك فى الخارج 

أخضع لمضريبة إيرادات العمميات التجارية كالصناعية المحققة فى الخارج اذا كانت مصر      - 
 0مركز لمنشاط التجارل كالصناعى لمممكؿ 

بغير أل تخفيض عمى اجمالى قيمة التصرؼ فى العقارات  % 2ر5فرض ضريبة بسعر      - 
المبنية أك الاراضى المخصصة لمبناء فيما عدا القرل كذلؾ بالنسبة لمتصرفات المشيرة كغير 

 0المشيرة 
 2014سنكات اعتباران مف الفترة الضريبية  (3)فرض ضريبة إضافية سنكية مؤقتة لمدة      - 

عمى ما يجاكز مميكف جنيو مف كعاء الضريبة عمى دخؿ الأشخاص  % 5كذلؾ بنسبة 
  0الطبيعييف أك أرباح الأشخاص الاعتبارية 

اعتبار الإقرار الضريبى المقدـ مف الممكؿ أساس ربط الضريبة مالـ يثبت بالمستندات عدـ      - 
صحة ام مف البيانات أك المعمكمات ، مع تجريـ تقديـ الإقرارات الضريبية بالمخالفة لأحكامو 

 0كتقرير حؽ المصمحة فى تصحيح الإقرار أك تعديمو فى حالة عدـ مطابقة الإقػػرار لمحقيقة 
 تقرير حؽ الممكؿ فى تقديـ إقرار معدؿ كتصحيح بيانات الإقرار فى حالة السيك أك الخطأ      - 
 0تقرير معػػػاممة مبسطة لممنشآت الصغيرة ، كتبسيط إجػػػراءات ربط كتحصيؿ الضريبة      -  
 0تجريـ كاقعة التيرب الضريبى كاستخداـ بعض الأسػػػاليب أك الطرؽ الاحتيالية لمتيرب      - 

 :    ػُبطش لٛبو َظبو يغزمش نؼًهٛخ الحظش 
 :    إف الأمر يحتاج لمكصكؿ إلى نظاـ ناجح كمستقر لمحصر عف طريؽ 

 0             القانكف 
 0           التنظيـ 

 0           التنفيذ 
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 -:انمبٌَٕ  (1    )
        نظران لأىمية الحصر بإعتباره الأساس الذل يقكـ عميو صرح النظاـ الضريبى مف حيث 

تحديد الخاضعيف الذيف تربط عمييـ الضريبة كتحصؿ منيـ كأف أل خطأ أك نقص فى أعماؿ 
الحصر يترتب عميو ضياع أمكاؿ الدكلة ، فمف الطبيعى أف يكلى القانكف عنايتو ليذه الأمكر 

 2005 لسنة 91كأف تتناكؿ أحكامو ما يكفؿ تحقيؽ نظاـ ناجح لمحصر كىذا ماحققو القانكف 
حيث أنو يمثؿ خطكة أساسيو نحك منظكمة اقتصادية متكاممة كذلؾ مف خلاؿ عدة محاكر 

 :- أىميا
 0تعديؿ التشريع الضريبى   - 
 0تبنى فمسفة جديدة أساسيا الثقة المتبادلة بيف المصمحة كجميكر الممكليف   -  

 0تحقيؽ المزيد مف العدالة الضريبية كبالتالى تحقيؽ العدالة الاجتماعية   - 

 0تطكير الإدارة الضريبية       - 

 -:انزُظٛى  (2     )
      نظران لأىمية التنظيـ فى تحقيؽ حصر شامؿ لممجتمع الضريبى كاف لزامان عمى مصمحة 

 :-الضرائب أف تنشئ ليا قطاع معمكمات خاص بيا كحددت ىيكمو التنظيمى كالآتى 
 :-الإدارة المركزية لمحصر كالإقرارات كيتبعيا الإدارات العامة التالية - 1    
 0الإدارة العامة لممستندات كالحسابات           -  

 0الإدارة العامة لتجميع البيانات المركزية            - 
 0الإدارة العامة لمحصر            - 
 0الإدارة العامة للإحصاء            - 

 
 :-الإدارة المركزية لشئكف الحاسب الآلى كيتبعيا الإدارات العامة التالية - 2   

 الإدارة العامة لمتخطيط كمتابعة أعماؿ الحاسب            - 
 0الإدارة العامة لمتشغيؿ            - 
 0الإدارة العامة لمنظـ كالبرامج            - 
 0الإدارة العامة للأبجدم كالبطاقة الضريبية            - 
 0الإدارة العامة لمتطبيقات كمراقبة الجكدة            - 
 0الإدارة العامة لمحاسب الآلى لممناطؽ            - 
 0الإدارة العامة لمركز المعمكمات كدعـ اتخاذ القرار           - 
 0الإدارة العامة لخدمة الممكليف            - 
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 -:انزُفٛز  (3   )
     القياـ بتنفيذ الحصر ىػػك الميمة الأكلػػػى لمعامميف فػػػى أجيػػزة  مصمحة الضرائب  المختصػػة ، 

 :-لػػػػذلؾ قامت المصمحة بمراعاة الآتى 
 الدقة فى اختيار المكظفيف لمقياـ بعممية الحصر           -  
 0كضع إجراءات عمؿ تتسـ بالمركنة ككضكح الاختصاصات           -  
 0تكفير الأدكات الضركرية لمقياـ بيذه الاختصاصات عمى الكجو المطمكب         -  

 تكفير برامج تدريبية متخصصة تنفذ بكافة فركع التدريب لمعامميف بشعب المعمكمات        - 

 0التدريب الميدانى لمقياـ بالأعماؿ المطمكبة        - 

 0استخداـ الحاسب الآلى كالأجيزة العممية الحديثة فى تجميع البيانات        - 

    0نشر الكعى الضريبى بكسائؿ الأعلاـ المختمفة المقرؤه كالمرئية        - 
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       الدهخض
 

        تناكلنا فى ىذا المكضكع معنى الحصر كأىميتو كأىدافو كأكضحنا مراحؿ تطكر الحصر 

الضريبى كالقكانيف كالقرارات التى صدرت أثناء مراحؿ التطكر منذ نشأة النظاـ الضريبى كحتى 

 كتعديلاتو كاستعرضنا بعض الأحكاـ المكضكعية كالإجرائية التى 2005لسنة  (91)صدكر ؽ

رساء  استحدثيا القانكف كالتى تسعى إلى تحقيؽ الالتزاـ الطكعى كتكسيع القاعدة الضريبية كا 

 ، كأكضحنا إلى أىمية إنشاء قطاع المعمكمات 0دعائـ الثقة بيف جميكر الممكليف كالمصمحة 

بالمصمحة كبينا ىيكمو التنظيمى ،  كأكضحنا أىمية نشر الكعى الضريبى ككسيمة  مف كسائؿ 

تحقيؽ حصر شامؿ لممجتمع الضريبى كخطكة مف خطكات تحقيؽ الرخاء كالرفاىية لأفراد 

 0مجتمعنا 
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 ٔاخجبد ٔحمٕق يأيٕس الدؼهٕيبد 
 ـــــــــــــــ

 :   الذذف 
أف يككف المتدرب قادران فى نياية المكضكع عمى تحديد كاجبات كحقكؽ مأمكر المعمكمات تحديدان     

 كتعديلاتو كلائحتو التنفيذية كما جرل عميو العمؿ 2005 لسنة 91دقيقان كذلؾ فى ضكء القانكف 
  0بالمصمحة 

  : المحزٕٚبد 
  0مقدمة  
  كاجبات مأمكر المعمكمات 

  0كاجبات مأمكر المعمكمات نحك نفسو     - 
  0كاجبات مأمكر المعمكمات نحك الممكليف     - 

  0حقكؽ مأمكر المعمكمات  
 علاقة مأمكر المعمكمات بباقى الشعب بالمأمكرية كبالجيات الأخرل خارج المأمكرية . 
  العمؿ داخؿ شعبة الحصر: 

  0اختصاص المراجع     - 
  0اختصاص المأمكر     - 
  0اختصاص كاتب الشعبة     - 

  0ممخص  
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 :      يمذيخ 
 كمنيا ما يتصؿ بكاجبو بالنسبة لأداء عممو 0      كاجبات مأمكر المعمكمات كثيرة كمتشعبة 

كمنيا ما يتصؿ بالممكليف مكضكع ىػذا العمؿ  كمنيا بؿ أىميا كاجباتو نحك نفسو ، فيك بحؽ عيف 
الدكلة المبصرة المكمفة بالكشؼ عف الممكليف كما يترتب عمى ذلؾ مف حقكؽ قبؿ الخزانة العامة ، 

   0كلابد ليذه  العيف أف تككف كاعية حكيمة 
 ٔاخجبد يأيٕس الدؼهٕيبد :   أٔلاً 

 : -              تنقسـ ىذه الكاجبات إلى 
   ٔاخجبد يأيٕس الدؼهٕيبد نحٕ َفغّ -  1

 : -        كىذه الكاجبات متعددة كمتشعبة كتتمثؿ فى 
 : انثمبفخ انؼشٚجٛخ -   أ 

    إف الاقتصار عمى دراسة عمكـ الضرائب فى حد ذاتيا ليس ىك كؿ شيء فى إعداد مأمكر 
  0معمكمات ناجح إذ لا بد أف يككف مأمكر المعمكمات دائرة معارؼ مصغرة 

فيك بجانب ضركرة تمكنو مف قكانيف الضرائب كالمكائح التنفيذية ليا يجب أف يداكـ عمى الإطلاع 
عمى ما يطرأ عمى التشريعات مف تعديلات بالإضافة إلى دراسة ما تصدره المصمحة مف تعميمات 

كمنشكرات دكرية دراسة كاعية كمنتظمة كأف يتابع قراءة أحدث ما يصدر مف شرح كبحكث كمؤلفات 
ليس فى حدكد ما يزاكلو مف عمؿ فحسب ، بؿ أيضا فيما يختص بالنظاـ الضريبى ككؿ  كما يجب 

  0أف يككف مممان بالعمكـ الأخرل ذات الصمة الكثيقة بطبيعة عممو 
 : الخبرح انؼًهٛخ –  ة 

  اكتساب الخبرة يأتى نتيجة طبيعية لتفاعؿ عكامؿ كثيرة منيا ما ىك عف طريؽ الدراسة العممية 
لطبيعة كنكعية نشاط الممكؿ كمقكماتو كما إذا كاف مكسميان أك مستمران طكاؿ العاـ، كالظركؼ 

الاقتصادية السائدة ، كالقكانيف المطبقة ، إذ لابد أف يككف مأمكر المعمكمات عمى عمـ بيذا كمو 
  0حتى يككف قادران عمى مناقشة الممكؿ مناقشة سميمة 

بالانتقاؿ إلى منشأة لحصرىا ، يجب عميو أكلان  ((الحصر )) عند قياـ مأمكر المعمكمات :  فًثلاً 
أف يعرؼ طبيعة نشاط ىذا الممكؿ كأف يطالب الممكؿ بالمستندات التى تؤيد ما ذكره بمحضر 

   0المناقشة ، كأف يتأكد مف مطابقة ىذه المستندات لمكاقع الفعمى المكجكدة عميو المنشأة 
الأصكؿ  ))   كعنػد معاينتو لممنشأة لابػػد أف يثبت حالتيا مػف حيث المساحة كالمكقع كالمكجكدات 

كطبيعتيا،  كيقدر قيمة البضاعة المكجكدة فى كقت كساعة المعاينة كإثبات لحالة المنشأة ((الثابتة 
  0فى بداية نشاطيا 
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   كيجب أف يشعر الممكؿ أف المأمكر عمى دراية تامة بيذه الأعماؿ كأنو يجرييا بطريقة صحيحة 
  0كسميمة 

  كجدير بالذكر أف اكتساب الخبرة يأتى عمى أكمؿ كجو إذا قاـ مأمكر الحصر بتعزيز خبرتو 
  0الضريبية بالخبرة العممية 

  :   رفٓى ؿجٛؼخ انؼًم-  ج 
   كظيفة مأمكر المعمكمات مف أكثر كظائؼ الدكلة اتصالا بالجميكر الذل يتضمف نكعيات متعددة 

 منيـ التاجر كالصانع كالطبيب كالميندس كالعامؿ كالكسيط كرب العمؿ 0مف دافعى الضرائب 
كالمثقؼ كغير المثقؼ كالصريح الأميف ، كالمخاتؿ الممتكل فمف الطبيعى إذف أف تختمؼ تصرفات 

  0مأمكر المعمكمات معيـ ، كخاصة أنو أكؿ مف يقابؿ الممكليف مف مكظفى مصمحة الضرائب 
  كعميو يجب أف يككف المأمكر عمى عمـ بكيفية التعامؿ مع الأنماط المختمفة مف الممكليف كأف 

يككف لدية مف المباقة كضبط النفس كحسف التصرؼ ما يمكنو مف ذلؾ ، كأف يدرؾ أف حسف 
  0التصرؼ كالإدراؾ السميـ ىك سنده لتنفيذ الميمة المكككلة لو عمى أكمؿ كجو 

 :  الخبطخ ثبلأَشـخ الدخزهفخ د الإلدبو ثبلأكٕا–  د 
 ىذا بالإضافة إلى أنو لكؿ قسـ مف أقساـ الشرطة كلكؿ –    يقصد بالككد أف لكؿ نشاط رقـ معيف 

ضريبة رقـ خاص بيا أيضان ، فيجب عمى مأمكر المعمكمات أف يككف عمى معرفة بدلالات ىذه 
الأرقاـ حتى يستطيع تصنيؼ الممفات تصنيفان سميمان ككضعيا فى مكانيا الصحيح مف ناحية الترقيـ 

0  
   كما يجب أف يعرؼ النطاؽ الجغرافى لاختصاص كؿ مأمكرية حتى يتمكف مف أداء عممو عمى 
  0الكجو الأكمؿ كخاصة بالنسبة للإخطارات التى ترد لممأمكرية مف جيات مختمفة عمى سبيؿ الخطأ

 
  ٔاخجبد يأيٕس الدؼهٕيبد نحٕ الدًٕنين –  2

 :  انؼذل -   أ  
   بمعنى ألا يمجأ إلى تحديد بدء النشاط جزافان بؿ يجب أف يسعى إلى تحديده تحديدان دقيقان ، كعمى 
الممكؿ أف يساعد المأمكر فى ىذه الميمة بأف يصدقو القكؿ كيعزز كجية نظره بالمستندات ما 
أمكف ذلؾ كأف يكؼ عف محاكلة التيرب ، فمثلان فى بعض الأحياف قد يمجأ مأمكر المعمكمات إلى 

تحديد بدء النشاط مف سنة التقادـ مثلان كذلؾ لعدـ تقديـ الممكؿ لمستندات بداية نشاطو أك لمتيرب 
مف المناقشة أك لتقديمو مستندات غير كافية  ، كلكف فى ىذه الحالة أيضان يجب عمى مأمكر 

المعمكمات أف يتصؼ بالأناة كالصبر كأف يعطى الممكؿ ميمة كافية لتقديـ ما لديو مف مستندات 
  0كالتى يمكف عف طريقيا تحديد البداية الحقيقية لنشاطو 
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  : َشش انٕػٗ  انؼشٚبى–  ة 
    مف صميـ كاجب مأمكر المعمكمات العمؿ عمى نشر الكعى الضريبى بأف يككف ناصحان كمعينا ن 

لمممكؿ بمعنى أف يبصر الممكؿ بكاجباتو كالتزاماتو الضريبية ، كذلؾ لأف معظـ الممكليف تكاد 
تجيؿ التزاماتيا الضريبية كإخطار المأمكرية ببدء النشاط أك بأل تغييرات تطرأ عمى المنشأة 

 الخ ككذلؾ 000000بالإضافة إلى إخطارات التكقؼ أك التنازؿ ككذلؾ مكاعيد تقديـ الإقرارات 
 91تكضيح الجزاءات كالعقكبات التى يتعرض ليا فى حالة الإخلاؿ بالالتزامات التى حددىا القانكف 

 .  كتعديلاتو  2005لسنة 
    كالمأمكر عندما يفعؿ ذلؾ فإنو يساىـ مساىمة فعالة فى نشر الكعى الضريبى كتدعيـ الثقة 
بيف جميكر الممكليف كالمصمحة مما يؤدل إلى زيادة الالتزاـ الطكعى ك يسيؿ أداء ميمتو عمى 

 كليذا كمو أثره 0نحك أفضؿ كأكمؿ ، كما تمكف الممكليف مف مكاصمة نشاطيـ فى طمأنينة كاستقرار 
  0فى تحسيف الحالة الاقتصادية كزيادة الحصيمة مما يؤدل إلى زيادة الرخاء فى البلاد 

 : يشاػبح عشٚخ الدُٓخ   -ج  
 .    الحفاظ عمى أسرار الممكليف يعد مف أىـ كاجبات المأمكر

 كتػعديلاتو ، كالتى تنص عمى  2005 لسنة 91مف القانكف رقػـ  ( 101)   كذلؾ طبقان لممادة 
يمتزـ كؿ شخص يككف لو بحكـ كظيفتو أك اختصاصو أك عممو شأف فى ربط أك تحصيؿ الضرائب "  

 . المنصكص عمييا فى ىذا القانكف أك فى الفصؿ فيما يتعمؽ بيا مف منازعات بمراعاة سرية المينة
    كلا يجكز لأل مف العامميف بالمصمحة ممف لا يتصؿ عمميـ بربط أك تحصيؿ الضريبة إعطاء 
أل بيانات أك إطلاع الغير عمى أية كرقة أك بياف أك ممؼ أك غيره إلا فى الأحكاؿ المصرح بيا 

  0قانكنا
    كلا يجكز إعطاء بيانات مف الممفات الضريبية إلا بناء عمى طمب كتابى مف الممكؿ أك بناء 

عمى نص فى أل قانكف آخر ، كلا يعتبر إفشاء لمسرية إعطاء بيانات لممتنازؿ إليو عف المنشأة أك 
تبادؿ المعمكمات كالبيانات بيف الجيات الإيرادية التابعة لكزارة المالية كفقان لمتنظيـ الذل يصدر بو 

 ".قرار مف الكزير 
 حمٕق يأيٕس الدؼهٕيبد :    ثبَٛبً  

   إف حقكؽ مأمكر المعمكمات القائـ بأعماؿ الحصر أساسية كمف خلاليا يستطيع القياـ بكاجبو 
 :- عمى أكمؿ كجو كأىـ ىذه الحقكؽ 
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 :   حك الإؿلاع -1
 : يفٕٓيّ  -   أ 

 يقصد بحؽ الإطلاع السمطة المخكلة لممثمى مصمحة الضرائب لمطالبة الييئات العامة 
كالمنشآت الخاصة بتقديـ مالدييا مف مستندات أك أكراؽ عند الطمب كقد تناكلتو المكاد مف 

 .  كتعديلاتو2005 لسنة 91مف ؽ  ( 100 –  97 ك 95)
 :  يٍ نّ الحك فٗ الإؿلاع  -  ة 

   لا يجكز لغير مكظفى مصمحة الضرائب مف كظيفة مساعد مأمكر عمى الأقؿ استعماؿ حؽ 
  0الإطلاع 

   كمعنى ذلؾ أف مكظفى مصمحة الضرائب الفنييف جميعان ممف ليـ صفة الضبطية القضائية 
 2005 لسنة 91مف القانكف  ( 95)ليـ حؽ الإطلاع كذلؾ كفقان لمفقرة الثانية مف المادة 

كيمتزـ الممكؿ باستقباؿ مكظفى المصمحة ممف ليـ صفة "  كتعديلاتو كالتى تنص عمى  
 " الضبطية القضائية ، كتمكينيـ مف الإطلاع عمى ما لديو مف دفاتر كمستندات كمحررات 

   :يكبٌ الإؿلاع ٔصيبَّ -  ج 
   يتـ الإطلاع حيث تكجد الدفاتر كالكثائؽ كالمحررات كغيرىا كالمطمكب الإطلاع عمييا سكاء 
كجدت فى مقر عمؿ الممكؿ أك المحاسب أك المحامى أك غيرىـ بشرط اف يتـ الإطلاع أثناء 

مف القانكف كسنكرد نصيا  ( 95)ساعات العمؿ العادية كذلؾ كفقان لمفقرة الأخيرة مف المادة 
 .  ، إما إذا كاف ىناؾ ضركرة للإطلاع بعد ىذا الكقت يمزـ الحصكؿ عمى إخطار مسبؽ((فيما بعد

   كمف الكاضح أف ىذا الحكـ مقرر لمصمحة الممكليف فمف حقو إذف أف يطمب تغيير المكاف أك 
الزماف أك كمييما كأف يطمب أف يككف الإطلاع فى مأمكرية الضرائب أك يككف فى المنشأة أك 

 0فى غير ساعات العمؿ العادية 
  : َـبق حك الإؿلاع  -  د 

   يشمؿ نطاؽ حؽ الإطلاع جميع المستندات كالأكراؽ المتعمقة بمنشأة الممكؿ كفركعيا 
كجميع أكجو نشاطو الخاضعة لمضريبة التى لدل الممكؿ كلدل جميع الجيات التى تنص عمييا 

 كتعديلاتو كالتى سنكرد نصيا 2005 لسنة 91مف القانكف  (100 ، 99 ، 98 ، 97)المكاد 
فيما بعد ، كالمتصمة بفحص أك ربط  أك تحصيؿ الضرائب المقررة بيذا القانكف  كذلؾ حتى 
يتمكف مأمكر المعمكمات مف الحصكؿ عمى البيانات التى تكفؿ لو تحديد بدء النشاط  تحديدان 

  0سميمان 
   عممان بأنو يجكز لمأمكر المعمكمات تكرار الإطلاع عمى ما سبؽ أف اطمع عميو بالنسبة 

 . لممكؿ معيف إذا دعت الحاجة إلى ذلؾ كدكف إساءة استعماؿ ليذا الحؽ 
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  : خٓبد الإؿلاع  -  ْـ 
لسنة 91مف القانكف  ( 100 – 97 )   كردت ىذه الجيات عمى سبيؿ الحصر بالمكاد 

 0 كتعديلاتو كفيما يمى نصكص تمؾ المكاد 2005
  : مف القانكف عمي أنو ( 97 )تنص المادة     

لا يجكز لمجيات الحككمية بما فى  ذلؾ جياز الكسب غير المشركع ككحدات الإدارة    "  
المحمية كالييئات العامة كشركات القطاع العاـ كالنقابات أف تمتنع فى أية حالة كلك بحجة 

المحافظة عمى سر المينة عف إطلاع مكظفى المصمحة ممف ليـ صفة الضبطية القضائية عمى 
ما  يريدكف الإطلاع عميو لدييا مف الكثائؽ كالأكراؽ بغرض ربط الضريبة المقررة بمكجب ىذا 

القانكف ، كما يتعيف فى جميع الأحكاؿ عمى الجيات سالفة الذكر مكافاة المصمحة بكافة ما 
   " . تطمبو مف البيانات اللازمة لربط الضريبة

  :مف القانكف عمى أنو ( 98)كتنص المادة     
لمنيابة العامة أك جياز الكسب غير المشركع أف تطمع المصمحة عمى ممفات أية دعكل    "  

مدنية أك جنائية تتعمؽ بما تجريو المصمحة مف فحص أك ربط أك تحصيؿ الضرائب المقررة بيذا 
 " .القانكف 

  :مف القانكف عمى أنو ( 99)كتنص المادة    
لمكزير لأغراض ىذا القانكف أف يطمب مف رئيس محكمة استئناؼ القاىرة الأمر باطلاع    " 

  0العامميف بالمصمحة أك حصكليـ عمى بيانات متعمقة بحسابات العملاء ككدائعيـ كخزائنيـ 
   كما يمتزـ المكمفكف بإدارة أمكاؿ ما ، ككؿ مف يككف مف مينتيـ دفع إيرادات القيـ المنقكلة 
ككذلؾ كؿ الشركات كالييئات كالمنشآت كأصحاب الميف التجارية كغير التجارية كغيرىـ مف 
الممكليف بأف يقدمكا إلى مكظفى المصمحة ممف ليـ صفة الضبطية القضائية عند كؿ طمب 

الدفاتر التى يفرض عمييـ قانكف التجارة أك غيره مف القكانيف إمساكيا ككذلؾ غيرىا مف 
المحررات كالدفاتر كالكثائؽ الممحقة بيا كأكراؽ الإيرادات كالمصركفات لكى يتمكف المكظفكف 

المذككركف مف التثبت مف تنفيذ جميع الأحكاـ التى يقررىا ىذا القانكف ، سكاء بالنسبة ليـ أـ 
  0لغيرىـ مف الممكليف 

 كلا يجكز الامتناع عف تمكيف مكظفى المصمحة المشار إلييـ مف الاطلاع عمى أف يتـ 
بمكاف كجكد الدفاتر كالكثائؽ كالمحررات كغيرىا أثناء ساعات العمؿ العادية كدكف حاجة إلى 

  0" إخطار مسبؽ
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  : مف القانكف عمى أنو (  100 )ٔرُض الدبدح   
  تمتزـ المنشآت كالمؤسسات التعميمية كالييئات كالمنشآت المعفاة مف الضريبة المنصكص    "

عمييا فى ىذا القانكف أف تقدـ إلى مكظفى المصمحة ممف ليـ صفة الضبطية القضائية عند كؿ 
 ".طمب دفاتر حساباتيا ككؿ ما تطالب بتقديمو مف مستندات

  :كفبنخ عش الدُٓخ   -ٔ 
مف  ( 101)كفقان لممادة      سر المينة مف أقكل القيكد التى قيدىا بيا حؽ الإطلاع كذلؾ

 .  كتعديلاتو كلقد سبؽ تناكليا عند مكضكع كاجبات مأمكر المعمكمات 2005 لسنة 91القانكف 
  : طفخ انؼجـٛخ انمؼبئٛخ – 2 

  يككف لمكظفى مصمحة الضرائب الذيف يصدر بتحديدىـ قرار مف كزير العدؿ بناء عمى طمب 
كزير المالية صفة الضبطية القضائية فيما يتعمؽ بتنفيذ أحكاـ القانكف كالقرارات الصادرة تنفيذا 

  0لو 
 

 بتاريخ 2009لسنة  ( 978)كفى ىذا الخصكص فقد صدر قرار كزير العدؿ رقـ   *
 :  حيث جاء بو ما نصو 11/10/2009
  مف قانكف الإجراءات الجنائية 23بعد الإطلاع عمى المادة  "" 

  بإصدار قانكف الضريبة العامة عمى المبيعات كتعديلاتو 1991 لسنة 11كعمى القانكف رقـ 
 .  بإصدار قانكف الضريبة عمى الدخؿ2005 لسنة 91كعمى القانكف رقـ
  0 كتعديلاتو بإصدار قانكف الدمغة كتعديلاتو 1980 لسنة 111كعمى القانكف رقـ 
 .  بفرض رسـ تنمية المكارد المالية لمدكلة كتعديلاتو1984 لسنة 147كعمى القانكف رقـ 

 بدمج مصمحتى الضرائب العامة كضرائب 2006 لسنة 154كعمى قرار رئيس الجميكرية رقـ 
 . المبيعات

  .1/10/2009كالمؤرخ  / 2361كعمى كتاب السيد الأستاذ الدكتكر كزير المالية رقـ 

 لشس 
  الدبدح الأٔلى

  يخكؿ العامميف بمصمحة الضرائب المصرية شاغمكا الكظائؼ المبينة فيما بعد كؿ فى دائرة 
اختصاصو صفة مأمكرل  الضبط القضائى كذلؾ بالنسبة لمجرائـ التى تقع بالمخالفة لأحكاـ 

 : - القكانيف  سالفة الذكر كىـ 
 رئيس مصمحة الضرائب المصرية  -   1
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 رؤساء القطاعات -   2

 رؤساء الإدارات المركزية -   3

 رؤساء المناطؽ -   4

 رؤساء المأمكريات -   5

 المديركف العمكـ -   6

  (الفنيكف )مديرك الإدارات -   7

 رؤساء الأقساـ الفنيكف -   8

 المفتشكف-   9

 الباحثكف -   10

 المأمكركف -   11

 رؤساء أعضاء لجاف إنياء المنازعات -   12

 الدبدح انثبَٛخ                                       
  1991 لسنة 2928 ، 2006 لسنة 3285 قرارل كزير العدؿ رقمى    ٚهغٗ

 الدبدح انثبنثخ                                       
 "0 ىذا القرار فى الكقائع المصرية ، كيعمؿ بو مف تاريخ نشره    ُٚشش

   يككف لمأمكرم الضبط القضائى المشار إلييـ حؽ الإطلاع لدل الجيات الحككمية كغيرىا مف 
أشخاص القانكف العاـ كالخاص كالممكليف بصفة عامة كذلؾ عمي كافة المحررات كالمستندات 

كالكثائؽ كالدفاتر كالسجلات كغيرىا مما يتطمب الإطلاع أك المعاينة كلا يجكز منعيـ مف الإطلاع 
 0"كلك بسبب المحافظة عمى سر المينة

 
الأػًبل انتى ٚمٕو ثٓب يأيٕس الدؼهٕيبد انمبئى ثأػًبل الحظش كثيرح ٔيزشؼجخ يُٓب * 

  -:  الدثبل ػهٗ عجٛم
  0فتح الممفات الجديدة     -  
  0البت فى الإخطارات التى ترد لمشعبة كيقكـ باستلاميا     -  

 : ٔالإخـبساد إَٔاع يُٓب      
 0إخطارات يبت فييا بالضـ إلى ممفاتيا العاممة  -
إخطارات تحكؿ إلى مأمكريات أخرل للاختصاص كىى عادة الإخطارات التى ترد بطريؽ  -

  0الخطأ إلى المأمكرية 
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 :إخطارات يبت فييا بفتح ممفات جديدة ، مثؿ   -
o    0البت فى الشكاكل التى ترد لممأمكرية  
o  الرد عمى ملاحظات التفتيش بشأف ممفات معينة سبؽ فتحيا أك إخطارات معينة

 .كردت لو 
o   0إعداد البيانات التى تطمبيا إدارات المصمحة المختمفة كالرد عمييا فى حينو  
o  استخراج البطاقات الضريبية كالتى سيتـ تناكليا بالتفصيؿ فى مكضكع مصادر

  0المعمكمات
كمأمكر المعمكمات القائـ بأعماؿ الحصر يمسؾ سجؿ تدرج بو الممفات التى تـ فتحيا كحدد    *  

عطاء رقـ  ]بيا بدء النشاط كيقكـ بتسميـ الممفات إلى شعبة الحاسب الآلى لتسجيؿ بياناتيا كا 
تسجيؿ ضريبى لكؿ ممكؿ كتصكير أكراؽ الممؼ بكحدة الميكركفيمـ ثـ يقكـ بتسميـ مكظؼ الأرشيؼ 
ىذه الممفات شيريان كيتـ التكقيع منو بالاستلاـ بالسجؿ الخاص بالمأمكر ، كما يشرؼ عمى السادة 
القائمكف بالأعماؿ الكتابية بالشعبة فيما يتعمؽ بالسجلات التى يمسككنيا كسنتناكليا بالتفصيؿ فى 

 .مكضكع مستقؿ 
 

ػلالخ يأيٕس الدؼهٕيبد ثجبلٗ انشؼت ثبلدأيٕسٚخ ٔثبلجٓبد الأخشٖ خبسج :   ثبنثب 
 : الدأيٕسٚخ 

 لاشؾ أف مأمكر المعمكمات يعمؿ ضمف مجمكعة متكاممة ىدفيا الأكؿ تحقيؽ أىداؼ 
المصمحة كىى مجمكعة تربطيا ببعضيا ركابط كثيقة الصمة كسنتناكؿ علاقة مأمكر المعمكمات 

 : - بباقى الشعب فيما يمى 
   ػلالخ يأيٕس الدؼهٕيبد ثشؼجخ الإلشاساد -  1

     فى بعض المأمكريات يقكـ مأمكر المعمكمات القائـ بأعماؿ الحصر بالعمؿ أيضا كمأمكر 
إقرارات كذلؾ فى المدة المحددة لتقديـ الإقرارات ، كلكف فى بعض المأمكريات الأخرل تكجد شعبة 
مستقمة داخؿ شعبة المعمكمات تسمى شعبة الإقرارات ، يعمؿ بيا مأمكرل إقرارات ميمتيـ تمقى 

الإقرارات كمراجعتيا كحساب الضريبة المستحقة مف كاقعيا ثـ فرزىا كتسميميا إلى الحاسب الآلى 
 . لتسجيميا كتصكيرىا بكاسطة كحدة الميكركفيمـ ثـ تسميميا إلى الأرشيؼ لإرفاقيا

   كمف ذلؾ يتضح أنو يجب عمى مأمكر المعمكمات أف يككف عمى عمـ تاـ بأعماؿ مأمكر الإقرارات 
لأنو قد يقكـ بكاجباتو فى مكسـ تقديـ الإقرارات الذل يتعرض فيو مأمكر الإقرارات لضغط ىائؿ كلا 

 0شؾ أف الإقرار يعتبر مصدر مف مصادر الحصر لمأمكر المعمكمات القائـ بأعماؿ الحصر 
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   ػلالخ يأيٕس الدؼهٕيبد ثشؼجخ انفحض -  2
    كما أكضحنا سابقا أف المصمحة كحدة كاحدة كبالتالى فالمأمكرية تعمؿ ككحدة كاحدة  

كالمأمكريف يعممكف كفريؽ كاحد كؿ يكمؿ الآخر، كعميو فمف كاجب مأمكر المعمكمات القائـ بأعماؿ 
 : - الحصر تجاه مأمكر الفحص أف يقكـ بالآتى 

 1996 لسنة 4يخطر مأمكر الفحص بممفات المنشآت المؤجرة لمدة محدكدة كفقا لمقانكف   -  
  0لسرعة محاسبتيا 

يخطر مأمكر الفحص بممفات الصحؼ كالمجلات كالمطبكعات التى ليا تراخيص أجنبية  -  
 .كحصمت عمى تصاريح بالطبع كالتداكؿ فى مصر لفترات محددة

يخطر مأمكر الفحص فى حالات التنازؿ أك التكقؼ أك المغادرة أك الكفاة كالتى يعمـ بحدكثيا  -  
  0أثناء مناقشاتو مع الممكليف لتحديد بدء النشاط 

 :    يثبل  
س المتنازؿ إليو لفتح ممؼ لو كاستخراج بطاقة ضريبية باسمو كنشاطو 0 ـ 0    حضر الممكؿ ـ

 الزيتكف كقدـ عقد الشراء كالتنازؿ كىك مكثؽ بمأمكرية الزيتكف أكؿ فى 0000000بقالة بالعنكاف 
1/9/2011.  

 يقكـ مأمكر الحصر بمناقشة الممكؿ كتحديد بدء نشاطو كفتح ممؼ لو فٗ ْزِ الحبنخ    
خطار مأمكر الفحص بأف ـ  المستغؿ السابؽ 00000/ س قد قاـ بشراء المحؿ مف السيد 0ـ0كا 

 كأف رقـ 1/9/2011 كأف العقد مسجؿ بمأمكرية تكثيؽ الزيتكف أكؿ فى 000000بقيمة قدرىا 
كذلؾ لسرعة ........... كرقـ ممؼ المستغؿ الحالى ىك  ........... ممؼ المستغؿ السابؽ ىك 

  0محاسبة المستغؿ السابؽ أك الربط عميو حفاظا عمى حؽ الخزانة العامة 
كذلؾ لابد أف يخطر مأمكر الفحص فى حالة التكقؼ النيائى حتى يستطيع مأمكر الفحص -  

 0سرعة الفحص كالربط عمى الممكؿ 
  
   ػلالخ يأيٕس الدؼهٕيبد ثشؼجخ الحدض -  3

تقكـ شعبة الحجز بإخطار شعبة الحصر فى بعض الحالات لحصر الممكليف الذيف لـ يتـ  - 
  :- مثاؿ عمى ذلؾ 0000حصرىـ 

   أخطرت شعبة الحجز شعبة الحصر بأف المحكمة قد أعمنتيا بأنيا ستقكـ بجمستيا المحددة 
 كأف الممكؿ ليس لو 0 ؿ كعنكانو عابديف 0ؿ0 ببيع منقكلات الممكؿ س 2000/   /  بتاريخ   

  0ممؼ حجز فيرجى حصره حفاظا عمى حؽ الخزانة العامة 
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كىنا يقكـ مأمكر الحصر بالانتقاؿ إلى مقر منشأة الممكؿ بعد التأكد مف عدـ كجكد  -
ممؼ لو بالمأمكرية لمعرفة نشاطو عمى كجو التحديد ، كيقكـ بفتح ممؼ لو كتحديد بدء 
نشاطو طبقان لممستندات التى إطمع عمييا ، كيخطر مأمكر شعبة الفحص كالحجز برقـ 

 نحك استيفاء حؽ الخزانة العامة لأف ديف الضرائب ـممفو كببداية نشاطو لاتخاذ اللاز
  0ديف ممتاز بمعنى أنو يستكفى قبؿ كؿ الديكف 

يقكـ مأمكر الإقرارات بإخطار مأمكر الحجز فى مكسـ الإقرارات لتكقيع الحجز التنفيذل  -
عمى الممكليف الذيف لـ يقكمكا بسداد الضريبة المستحقة مف كاقع إقراراتيـ باعتبار اف 

 كتعديلاتو   2005 لسنة 91مف القانكف  (104)الإقرار ىك سند التنفيذ كفقا لممادة 
   0كذلؾ مف كاقع سجؿ تسميـ الإقرارات الضريبية كتقرير الحاسب الآلى ليؤلاء الممكليف 

  -:  يثبل  
 قسـ الزيتكف قدـ إقراره فى 0000 رقـ 00000ع كنشاطو حمكانى بالعنكاف ش0ف0    الممكؿ ع

 كالضرائب المستحقة مف كاقعو بعد خصـ الشريحة الأكلى المعفاة 2013 عف سنة  22/3/2014
 0 جنيو لـ يقـ بسدادىا 8000مبمغ 

   كفى ىذه الحالة يقكـ مأمكر الحصر كالإقرارات بإخطار شعبة الحجز لتحصيؿ ىذا المبمغ لأنو 
  .22/3/2014كاجب الأداء طبقان لإقراره المقدـ منو 

يخطر شعبة الحجز بالممكليف الكارد أسماءىـ بإخطار الإدارة العامة لتجميع البيانات  -
بخصكص صرؼ تعكيضات ليؤلاء الممكليف ، لمكقكؼ عمى كجكد مستحقات ضريبية 
  0مف عدمو عمى ىؤلاء الممكليف كى يتمكف مأمكر الحصر مف الرد عمى تمؾ الجية 

يخطر شعبة الحجز بالممكليف الكارد أسماءىـ بإخطار منطقة الضرائب المختصة  -
بخصكص صرؼ الكفالات ،لإعطائو بياف بالمستحقات الضريبية عمييـ مف عدمو حتى 

 .  يتمكف مف مخاطبة المنطقة بذلؾ كالرد عمى الإخطار الكارد منيا

 

 

   ػلالخ يأيٕس الدؼهٕيبد ثأسشٛف الدؼهٕيبد-  4
يقكـ مأمكر الحصر بتسميـ أرشيؼ المعمكمات الممفات الجديدة التى قاـ بإنجازىا شيريان كذلؾ   -  

عمى سجؿ يقكـ المأمكر بإمساكو ، كيقكـ المسئكؿ بالأرشيؼ بإستلاـ الممفات كذلؾ بالتكقيع 
بالسجؿ عمى أف يككف التكقيع بالتاريخ الذل استمـ فيو ىذه الممفات ، كيراعى أف يككف كؿ ممؼ 

  0معمى بمستنداتو قبؿ تسميمو للأرشيؼ 
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يقكـ مأمكر الحصر بتسميـ المسئكؿ بأرشيؼ المعمكمات كافة المذكرات التى تـ إعدادىا شيريان  -  
كىى عبارة عف مذكرات لإخطارات ليا ممفات بالمأمكرية ، كيقكـ مسئكؿ أرشيؼ المعمكمات 

رفاقيا بممفاتيا العاممة   . باستلاميا بالتاريخ كا 
يقكـ أرشيؼ المعمكمات بتسميـ الممفات إلى مأمكرم الحصر فى حالة طمبيـ لذلؾ إما لاستخراج  -  

بطاقات ضريبية ، أك لإثبات أية أنشطة جديدة لمممكؿ أك فركع يريد إضافتيا عمى بطاقتو الضريبية 
 0عمى أف يعاد الممؼ ثانيو فكر الانتياء مف استخراجيا لحفظو بالأرشيؼ 

 
   ػلالخ يأيٕس الدؼهٕيبد بمظبدس تجًٛغ الدؼهٕيبد خبسج الدأيٕسٚخ  -  5

     فى سبيؿ تحديد بدء نشاط الممكليف الجدد يستقى مأمكر الحصر بياناتو كمستنداتو مف 
مصادر خارج المأمكرية كىى عديدة حسب نكعية كطبيعة نشاط كؿ ممكؿ منيا ، عمى سبيؿ المثاؿ 

 : - الآتى 
  0إدارة السجؿ التجارل -   1
 إدارة الرخص -   2

  0مصمحة الشير العقارل -   3

  0النقابات المينية -   4

  0إدارة المركر -   5

  0اتحاد الإذاعة كالتميفزيكف -   6

  0الإدارة العامة لمكافحة التيرب -   7

  0 كالجنسية ت  إدارة الجكازا– 8

  0الغرؼ التجارية -   9

  0مصمحة الجمارؾ -   10

  0 لجنة التأشيرات االإستيرادية – 11

  0 سجؿ مقاكلى القطاع الخاص – 12

  0 إدارة الكيرباء– 13

  0 المأمكريات الأخرل – 14

كيقكـ مأمكر الحصر بالانتقاؿ إلييا لمحصكؿ عمى البيانات كالمعمكمات التى يريدىا عف 
  0الممكليف 
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   ػلالخ يأيٕس الدؼهٕيبد بمكبفحخ انزٓشة -  6
    يعتبر الحصر مف كسائؿ الكقاية مف التيرب أف أكؿ خطكة مف خطكات القضاء عمى التيرب 

 : ىك شمكؿ حصر المجتمع الضريبى كىذا لف يأتى إلا عف طريؽ 

نشر الكعى بيف جميكر الممكليف حتى يمكنيـ القياـ بالتزاماتيـ فيما يختص بتنفيذ  -
  0أحكاـ قانكف الضرائب 

  0قياـ الممكلكف بكاجبيـ نحك التبميغ طبقان للأكضاع التى حددىا القانكف  -

قياـ المأمكر بكاجبو عمى أكمؿ كجو بالإجياز عمى كافة الإخطارات التى ترد إليو كالقياـ  -
   0بعمؿ التحريات اللازمة نحك الممكليف 

   كلا شؾ أنو تكجد علاقة شديدة الصمة بيف إدارات مكافحة التيرب كبيف مأمكر الحصر ،إذا أف 
مفتش المكافحة يمتقط الخيكط كيرسميا لمأمكر الحصر لكى يصنع منيا ممؼ يضيؼ إلى الخزانة 

  0العامة أمكالا ربما كانت تضيع لك لـ تخطر بيا مكافحة التيرب 
 كنكعية الإخطارات التى ترد مف مكافحة التيرب مختمفة عف كؿ الإخطارات التى ترد مف كافة 

 : - المصادر الأخرل ، عمى سبيؿ المثاؿ 
إخطارات ترد مف المكافحة إلى شعبة الحصر بشأف بعض الممكليف الذيف لـ يتـ حصرىـ لتيربيـ - 
 " .الشكاكل  " 0

    يقكـ مأمكر الحصر فى ىذه الحالة بإخطار الإدارة العامة لمكافحة التيرب الضريبى بكجكد ممؼ 
 0ضريبى مف عدمو لممشكك فى حقو عف نشاطو محؿ الإخطار

 

  ثبلإداسح الدشكضٚخ نشئٌٕ الحبعت اٜلى د  ػلالخ يأيٕس الدؼهٕيب-  7
مف خلاؿ إدارة البطاقات  ( الذكية – ةالكرقي )استخراج البطاقات الضريبية المميكنة -

بالإدارة العامة للأبجدل كالبطاقات ، كيتـ ذلؾ مف خلاؿ تسجيؿ الممؼ الرئيسى 
صدار أمر طباعة البطاقة  لمممكليف بمعرفة شعبة الحاسب الآلى بالمأمكرية كا 

  0الضريبية 

تقكـ الإدارة العامة للأبجدل كالبطاقات مراجعة بيانات الممكليف كالتى سبؽ تسجيميا بمعرفة  -
ليـ   ( الذكية – ةالكرقي )شعبة الحاسب بالمأمكرية كاستخراج البطاقات الضريبية المميكنة 

رساليا إلى  مما يقضى عمى ظكاىر التزكير كتتبع الأنشطة الفرعية لمممكليف ،  كا 
 0المأمكريات عبر البريد أك بكاسطة مندكب المأمكرية 
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تقكـ شعبة الحصر بالمأمكرية باستلاـ تمؾ البطاقات بكاسطة كاتب الشعبة تحت إشراؼ  -
مأمكر الحصر كمراجع الشعبة كتسجيميا بالسجؿ الخاص بالبطاقات الضريبية تمييدان 

 .لتسميميا لأصحابيا 

إعداد الأبجديات العامة كالفرعية كالبطاقات متضمنة أىـ البيانات الخاصة بكؿ ممكؿ أكلان  -
بأكؿ عمى مستكل مصمحة الضرائب كالمناطؽ كالمأمكريات التابعة ليا كحفظيا كتبكيبيا 

دخاليا الحاسب الآلى    0كا 

متابعة تسجيؿ كتصكير جميع ممفات الممكليف مف خلاؿ الإدارة العامة لمميكركفيمـ كالكسائط  -
دارة التشغيؿ الفرعية  المكزعة ، ككذلؾ حركة الممفات كالمستندات مابيف الأرشيؼ الكرقي كا 

  0فى كؿ مأمكرية 

 
  ثكبفخ يظبدس الدؼهٕيبد د  ػلالخ يأيٕس الدؼهٕيب-  8

     تكجد مصادر أخرل لممعمكمات غير السابؽ بيانيا بعاليو كتعتبر مأمكريات الضرائب احد ىذه 
  0المصادر 

 :     يثبل 
     قامت مأمكرية ضرائب مدينة نصر بأخطار مأمكرية ضرائب بنيا أكؿ بأنو عند محاسبة 

مدينة نصر أقر الممكؿ أنو ....... س كنشاطو استغلاؿ جراج سيارات بالعنكاف 0 ع 0الممكؿ ع 
كأف مأمكرية .....  بمدينة بنيا بالعنكاف 2010يزاكؿ نشاط تجارة السيارات كذلؾ اعتباران مف سنة 

 . مدينة نصر ىى المأمكرية التى تقع فى دائرة اختصاصيا المركز الرئيسى لمنشاط
   ىنا يقكـ مأمكر الحصر بمأمكرية بنيا أكؿ بالانتقاؿ إلى مقر نشاط الممكؿ فى تجارة السيارات 
كمناقشة الممكؿ مع الإطلاع عمى المستندات المبينة لبداية نشاطو ، مع إجراء التحريات الأخرل 

اللازمة عف طريؽ الشرطة كالجيراف كذلؾ لتحديد بدء النشاط عمى كجو الدقة ، ثـ يقكـ بفتح ممؼ 
خطار مأمكرية ضرائب مدينة نصر بما حصؿ عميو مف  تذكارل عف ىذا النشاط لمممكؿ المذككر كا 
معمكمات كما قاـ بو مف مناقشات كتحريات عف نشاط تجارة السيارات كتاريخ بداية النشاط حتى 

  0تقكـ مأمكرية مدينة نصر باتخاذ إجراءات المحاسبة كالإخطار بالنسبة لمنشاطيف 
  كمما سبؽ يتضح أف مأمكر المعمكمات القائـ بالحصر تربطو بكافة مصادر المعمكمات سكاء داخؿ 

المأمكرية أك خارجيا ركابط كثيقة فالكؿ يعمؿ كفريؽ كاحد كيد كاحدة لصالح كاحد ىك الخزانة 
  0العامة كتحقيؽ الرخاء لمبلاد مف منطمؽ مبدأ العدالة الضريبية 
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 انؼًم داخم شؼجخ الحظش :    ساثؼبً 
 111 كتعديلاتو ككذلؾ القانكف 2005 لسنة 91   تختص شعبة الحصر بتنفيذ أحكاـ القانكف 

 كتعديلاتو بشأف حصر الممكليف الجدد بكافة طرؽ الحصر كتمقى إخطارات الجيات 1980لسنة 
  0المختمفة كالرد عمى الجيات المعنية 

 :     اخزظبص يشاخغ الحظش 
    سنعرض فيما يمى اختصاص مراجع الحصر إذ أف المراجع ىك الرئيس المباشر لممأمكر كفيما 

 : - يمى اختصاصو 
  0تكزيع العمؿ بيف مكظفى الشعبة كالإشراؼ عمى جميع أعماليا -   1
مراجعة المذكرات الخاصة بتحديد بدء نشاط الممكليف الجدد كفتح ممفات ليـ كالإشراؼ -   2

عمى قيدىا بالسجلات كاعتماد مذكرات حفظ الممفات لمممكليف الذيف يتبيف عدـ تبعيتيـ 
 . لاختصاص المأمكرية أك المتكقفيف عف مزاكلة النشاط أك المغادريف لمبلاد طبقان لمتعميمات

  0تحديد أككاد النشاط عند فتح الممفات الجديدة أك تصحيح الأككاد -   3

 كتعديلاتو بشأف مراقبة تنفيذ التعميمات 2005 لسنة 91التأكد مف تنفيذ أحكاـ القانكف -   4
المتعمقة بالإجراءات الكاجب اتخاذىا حياؿ إخطارات إدارة تجميع البيانات المركزية 

خطارات المكافحة كغيرىا عف  كالإخطارات التى ترد مف الجيات الحككمية كالمأمكريات كا 
 التعاقدات كالتعيدات كالممكليف الكاردة أسمائيـ بجريدتى الأسماء التجارية كبراءات الاختراع 

 سجلات التعاقدات كسجلات –سجلات الحصر  )الإطلاع الدكرل عمى سجلات الشعبة -   5
  0كغيرىا لمتحقؽ مف إمساكيا طبقان لمتعميمات كالقيد بيا أكلان بأكؿ  (الإخطارات 

متابعة إبلاغ شعب الفحص المختمفة بالإخطارات التى ترد لممأمكرية عف حالات التكقؼ -   6
أك التصفية أك التنازؿ أك الكفاة أك مغادرة البلاد أك الانتقاؿ مف دائرة اختصاص المأمكرية 

  0أك إلييا ككذلؾ أرقاـ ممفات الممكليف الجدد كأكجو نشاطيـ خاصة حالات التقادـ 

  0مراجعو كشكؼ النشاط الفردية لمأمكرم الشعبة -   7

  0إعداد التقرير الشيرل عف أعماؿ الشعبة -   8

 

 : اخزظبص يأيٕس الحظش
 كتعديلاتو بشأف حصر الممكليف كمراجعة الإخطارات 2005 لسنة 91تنفيذ أحكاـ القانكف -   1

الكاردة لممأمكرية كالمكافقة عمى تحكيؿ الإخطارات الخاصة بالممفات العاممة إلى أرشيؼ 
  0المأمكرية لإرفاقيا فى ممفاتيا 



28 

 

فتح ممفات جديدة كتحديد بدء نشاط الممكليف الجدد كطمب ممفات الممكليف المحكليف إلييا -   2
خطار شعبة الحاسب الآلى بممفات الممكليف الجدد كأكجو نشاطيـ  مف مأمكريات أخرل ، كا 

عطاء رقـ تسجيؿ ضريبى بعد اعتماد الممفات مف المراجع  . لتسجيميا كتصكيرىا كا 

 مراجعة التبميغات كالإخطارات المختمفة الكاردة مف الجيات المتعددة كالبت فييا عمى كجو – 3
السرعة لمتحقؽ مف أف الممكليف الكارديف بيا فتحت ليـ ممفات كمقيدكف بسجلات الحصر 

كالحاسب الآلى بالمأمكرية كتأشر عمى ىذه الإخطارات بأرقاـ ممفاتيـ كأف الممكليف المستجدكف 
  0كبالحاسب الآلى بعد تحديد بدء نشاطيـ  (حرؼ أ )فتحت ليـ ممفات كقيدكا بسجؿ الحصر 

 .المركر فى فترات دكرية بدائرة المأمكرية لحصر الممكليف بالعقارات المستجدة -   4

التحرل عف الممكليف المنقكليف مف دائرة المأمكرية الذيف لـ يخطركا المأمكرية بالجية التى -   5
  0انتقمكا إلييا، كعمؿ محاضر عدـ كجكد إذا لـ تسفر التحريات عف انتقاليـ لمأمكرية أخرل 

تنفيذ التعميمات الخاصة بحفظ الممفات لمممكليف غير المكجكديف فى دائرة المأمكرية أك -   6
 الخ ، كتحرير المذكرات الخاصة بذلؾ كاعتمادىا مف مراجع الشعبة 00المتكفيف أك المغادريف 

  0كتحكيميا إلى الشعب المختصة 

 مراجعة جريدتى الأسماء التجارية كبراءات الاختراع كاتخاذ الإجراءات اللازمة حياؿ الممكليف – 7
  0الجدد 

 . تعديؿ أك إضافة أنشطة لمممكليف-   8

 بشأف ما 2012 لسنة 15كفى ىذا الخصكص فقد أصدرت المصمحة الكتاب الدكرل رقـ   * 
 : يجب مراعاتو عند إضافة أنشطة تجارية لممفات أنشطة تجارية أخرل كقد كرد بو ما نصو 

بمتابعة الأداء بالمصمحة تبيف قياـ بعض المأمكريات بإضافة أنشطة تجارية لمممكليف السابؽ    "  
  .(سيارات أك مراكب صيد أك ثركة عقارية  )كجكد ممفات ليـ 

     كحيث أف النشاط التجارل المضاؼ إلى الأنشطة المذككرة لا يحمؿ رقـ ككد النشاط التجارل 
الخاص بو الأمر الذل قد يؤدل إلى عدـ دخكؿ ىذه الأنشطة التجارية رغـ أىميتيا ضمف اختيارات 

  0عينة الفحص 
   كما تبيف أيضا قياـ بعض المأمكريات بإضافة النشاط المينى إلى ممؼ النشاط التجارل كغيره 

 .مف اللائحة التنفيذية لمقانكف  (8)المادة   [ 4 ]مف الأنشطة كذلؾ بالمخالفة الأحكاـ بند 
 : -      لذا تنبيو المصمحة الى ضركرة الالتزاـ بالآتى 

 بالنسبة للأنشطة التجارية المكجكد لأصحابيا ممؼ عف نشاط سابؽ سيارة أك مراكب صيد أك :أٔلا 
تصرفات عقارية كنشاط مستقؿ يتـ فتح ممؼ جديد لمنشاط التجارل كالصناعى برقـ ككد النشاط 
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التجارل كيتـ ضـ ممفات ىذه الأنشطة إلى ممؼ النشاط التجارل الجديد كاستلاـ البطاقة الضريبية 
صدار بطاقة ضريبية بالبيانات الجديدة    0الخاصة بتمؾ الأنشطة كا 

بالنسبة لأصحاب الأنشطة المينية يككف الممؼ الرئيسى ىك ممؼ النشاط المينى كيضاؼ : ثبَٛبً  
 لسنة 91مف اللائحة التنفيذية لمقانكف  (8)إليو أل نشاط آخر كليس العكس تطبيقا لممادة 

 0 كتعديلاتو 2005
  تككف مسئكلية تحديد ككد النشاط عند فتح الممفات الجديدة أك تصحيح الأككاد فى جميع :ثبنثب

  0الأحكاؿ لمراجعى شعبة الحصر 
  0عمى كافة المأمكريات الالتزاـ بما كرد بيذا الكتاب الدكرل بكؿ دقة  -
 0"  كعمى قطاع المناطؽ كالإدارة المركزية لمتكجيو كالرقابة متابعة التنفيذ  -

 

 .  إضافة فرع أك أكثر لممركز الرئيسى لمشركة أك المنشأة – 9

 بتاريخ 2011لسنة  (25)كفى ىذا الشأف أصدرت المصمحة الكتاب الدكرم رقـ * 
 بشأف تحديد المأمكرية المختصة عند إضافة فرع أك أكثر لممركز الرئيسى 15/9/2011

 كتعديلاتو 2005 لسنة 91لمشركة أك المنشأة التجارية أك الصناعية كفقا لأحكاـ القانكف 
  : -  قكلائحتو التنفيذية كقد كرد بو ما نص

 بخصكص التزاـ المأمكرية 2010 لسنة 24سبؽ لممصمحة أف أصدرت كتابيا الدكرل رقـ    "  
التى يقع فى دائرة اختصاصيا فرع مف فركع المنشأة أك الشركة بفتح ممؼ ضريبى لمفرع فكر 

  0طمب الممكؿ ذلؾ 
 المذككر أثير بشأنو العديد مف التساؤلات 2010 لسنة 24كنظران لأف الكتاب الدكرل رقـ  

 مف اللائحة التنفيذية لقانكف الضريبة عمى الدخؿ 53 ، 8حكؿ مدل اتفاقو كأحكاـ المادتيف 
  0 بشأف الأحكاـ الخاصة بتحديد المأمكرية المختصة 2005 لسنة 91الصادر بالقانكف رقـ 

 الأمر الذل استمزـ إعادة دراسة ىذا الكتاب الدكرل كعمى سند مف ىذه الدراسة تنبو 
 : المصمحة إلى ضركرة مراعاة ما يمى 

تككف المأمكرية التابع ليا المركز الرئيسى لمشركة أك المنشأة ىى المأمكرية المختصة -   1
  0بالفرع أك الفركع أيا كاف مكقع أيا منيا 

التزاـ مأمكرية المركز الرئيسى لمشركة أك المنشأة بإضافة الفرع عمى البطاقة الضريبية -   2
  0لممركز الرئيسى بمكجب المستندات الخاصة بالفرع 
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عدـ فتح ممؼ ضريبى لمفرع بذات رقـ الممؼ بأل مأمكرية أخرل خلاؼ إضافتو عمى -   3
البطاقة الضريبية الصادرة مف المأمكرية التابع ليا المركز الرئيسى باعتبارىا المأمكرية 

  0المختصة بو 

عمى مأمكرية المركز الرئيسى إخطار المأمكرية الكائف فى دائرة اختصاصيا الفرع أنو -   4
 تـ إضافة الفرع عمى البطاقة الضريبية لممركز الرئيسى كتاريخ الإضافة 

عمى المأمكرية الكائف فى دائرة اختصاصيا الفرع فتح ممؼ تذكارل بأرقاـ خاصة بيا -   5
مع رقـ التسجيؿ الصادر مف مأمكرية المركز الرئيسى كيتـ التسجيؿ عمى الحاسب الآلى 

 0برقـ التسجيؿ 

 0تمغى أية تعميمات أك كتب دكرية تخالؼ ما كرد بيذا الكتاب الدكرل -   6

   عمى كافة المأمكريات الالتزاـ بأحكاـ ىذا الكتاب الدكرل بكؿ دقة 
 ".كعمى الإدارة المركزية لمتكجيو كالرقابة كالسادة رؤساء المناطؽ الضريبية متابعة التنفيذ 

                                                                          

 .تغيير الكياف القانكنى-   10

كفى ىذا الخصكص فقد أصدرت المصمحة تعميمات تذكيرية بخصكص تغيير الكياف القانكنى * 
  : - ق كقد كرد بيا ما نص19/12/2012بتاريخ 

 : - تغيير الكياف القانكنى لمنشأة كمتى يتـ تغيير رقـ التسجيؿ الضريبى تبعا لذلؾ " 
عند تحكيؿ الكياف مف فردل إلى أل كياف قانكنى أخر سكاء شركة أشخاص أك شركة -   1

 الكحيد ىك كفاة الممكؿ فيتـ تحكيؿ ممؼ ءأمكاؿ يتـ تغيير رقـ تسجيؿ المنشأة كالاستثنا
الشركة إلى شركة كاقع مكرثة حيث يظؿ رقـ تسجيؿ الشركة ىك الرقـ الفردل السابؽ 

  0كيضاؼ الشركاء كؿ برقـ تسجيمو الخاص بو 
عند تحكيؿ شركات الأشخاص إلى شركات أمكاؿ أك إلى كياف فردل يتـ تعديؿ رقـ -   2

التسجيؿ الضريبى ، كلا يتـ تغيير رقـ التسجيؿ الضريبى عند التحكيؿ مف شركة تضامف 
 إلى تكصيو بسيطة كالعكس نتيجة لدخكؿ أك خركج شريؾ مع ثبات السجؿ التجارل لممنشأة 

ـ إلى شركة مساىمة لا يتـ تغيير رقـ 0ـ0عند تحكيؿ شركات الأمكاؿ مف شركة ذ-   3
  0التسجيؿ الضريبى لمشركة 

 ؟  (ىؿ يتـ فتح ممفات جديدة أك يتـ التعديؿ عمى نفس الممؼ )كيفية التعامؿ مع ىذه الحالات 
  0فى حالة التحكيؿ مف فردل إلى شركة كاقع يتـ الإبقاء عمى رقـ الممؼ الضريبى -  أ  
 ـ إلى شركة مساىمة يتـ الإبقاء عمى نفس رقـ الممؼ 0 ـ0 فى حالة التحكيؿ مف شركة ذ–ب 

  0الضريبى 
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فى حالة التحكؿ مف شركة تضامف إلى شركة تكصية كالعكس لا يتـ تعديؿ رقـ الممؼ إلا فى -  ت 
حالات تعديؿ النشاط فيتـ فتح ممؼ جديد بالنشاط الجديد بنفس رقـ التسجيؿ الضريبى كيضـ إليو 

  0الممؼ السابؽ 
فى باقى الحالات سكاء التحكيؿ مف شركة أشخاص إلى شركة أمكاؿ كالعكس أك مف فردل -  ث  

  0إلى شركة أك مف شركة إلى فردل فيتـ فتح ممؼ جديد لمكياف الجديد 
كلا يجكز عند التحكؿ مف شركة إلى فردل التحكيؿ عمى نفس الممؼ نظرا لاف تعديؿ الكياف يمكف 
قرار  أف يتـ فى أل كقت مف العاـ كيستتبع ذلؾ كجكد إقراريف لمممؼ عف عاـ كاحد إقرار لمشركة كا 
لمفردل كلا يقبؿ النظاـ ذلؾ كما أننا سنفقد أرقاـ تسجيؿ الشركاء علاكة عمى كجكد مشاكؿ قائمة 

نتيجة ىذا الإجراء متمثمة فى كجكد ممفات فردية يختمؼ فييا رقـ التسجيؿ بالماستر عف رقـ 
 ".التسجيؿ بالشركاء كجارل معالجتيا 

 
 .استخراج أك تحديد بطاقات ضريبية أك بدؿ  تالؼ أك فاقد -  11

 .  فتح ممفات كسب عمؿ أك دمغة للأنشطة التجارية ك الصناعية–12

 . الرد عمى الشكاكل أك التعكيضات أك الكفالات –13

 .تحرير كشؼ النشاط الشيرل كعرضو عمى المراجع-  14    
 . حصر كتحصيؿ ضريبة التصرفات العقارية – 15    
 

 :   اخزظبص كبرت انشؼجخ 
  لكاتب الشعبة علاقة مباشرة بمأمكرم المعمكمات القائميف بأعماؿ الحصر ، حيث يقكمكف 

 : - بمساعدتيـ فى إنجاز عمميـ كذلؾ بإمساؾ السجلات الآتية 
  0كمراعاة انتظاـ القيد بيا كاستيفائيا  (أ)سجلات الحصر العاـ حرؼ -   1
سجلات الأبجدم العاـ كسجؿ الممفات الكاردة كالمحكلة لمأمكرية أخرل كالقيد بيا طبقان -  2

  0لمتعميمات 

  0 سجؿ الإخطارات كسجؿ التعاقدات كالمتعيديف طبقان لمتعميمات كمراعاة القيد بيا – 3

سجؿ خاص لحصر الأجانب الذيف يرد إلى المأمكرية إخطارات بشأنيـ مف إدارة -   4
  0الجكازات علاكة عمى قيدىـ بسجلات الحصر العادية 

 .سجؿ طمبات البطاقة الضريبية -   5

 .سجؿ تسميـ البطاقة الضريبية -  6

 . سجؿ إخطارات التكقؼ -  7
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  الدهخض 
    تناكلنا فى ىذا المكضكع كاجبات مأمكر المعمكمات القائـ بأعماؿ الحصر كأكضحنا أف ىذه 

 : -  تنقسـ إلى قسميف 0الكاجبات 

  0كاجباتو نحك نفسو -   1

  0كاجباتو نحك الممكليف -   2

  0  كما تناكلنا بالدراسة حقكؽ مأمكر المعمكمات 

  فلا يمكنو أف يؤدل كاجبو عمى أكمؿ كجو إلا إذا ألـ بيذه الكاجبات كالحقكؽ ، كما نكىنا فى 

ىذا المكضكع أيضا إلى علاقة مأمكر المعمكمات بباقى الشعب داخؿ المأمكرية كبكافة مصادر 

  0المعمكمات خارجيا حتى يككف عمى عمـ تاـ بمياـ كظيفتو 

      كما أشرنا فى النياية إلى نظاـ العمؿ داخؿ شعبة الحصر مكضحيف اختصاص كؿ مف مراجع 

   0الشعبة كالمأمكر ككذلؾ كاتب الشعبة 
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 الإلشاس انؼشٚبى 
 ــــــ

    الذذف 
      أف يككف المتدرب قادران فى نياية المكضكع عمى تعريؼ الإقرار كتحديد الأحكاـ الخاصة 

  0بالإقرار بالنسبة للأشخاص الطبيعييف كالأشخاص الاعتبارية 
 كتعديلاتو كلائحتو 2005لسنة  (91)      كذلؾ بطريقة سميمة فى ضكء أحكاـ القانكف رقـ 

 التنفيذية 
 :  المحزٕٚبد 

  مقدمة 

  تعريؼ الإقرار الضريبى 

  الأحكاـ الخاصة بالإقرار بالنسبة للأشخاص الطبيعييف كالأشخاص الإعتبارية 

o  الفترة التى يقدـ عنيا الإقرار 

o  الممتزمكف بتقديـ الإقرار كالنماذج المستخدمة 

o حالات الإعفاء مف تقديـ الإقرار 

o  المأمكرية المختصة 

o  كيفية تقديـ الإقرار 

o  مكاعيد تقديـ الإقرار 

o  التزامات المصمحة كالممكؿ 

o  مد ميعاد أجؿ تقديـ الإقرار كتصحيح الأخطاء الحسابية 

o  الإقرار الضريبى المعدؿ 

o الآثار المترتبة عمى تقديـ الإقرار 

   الجزاءات كالعقكبات 

 الممخص 
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 :   يمذيخ 
    تمعب الإقرارات الضريبية دكران ميمان فى الحصر الضريبى كتكسيع نطاؽ المجتمع الضريبى  كيعد 

الإقرار الضريبى الأميف ركنان أساسيان فى ربط الضريبة إذا اعتمدتو مصمحة الضرائب كيمد الخزانة 
العامة بالحصيمة المسددة مف كاقع الإقرارات كيؤدل إلى بث المزيد مف الثقة بيف الممكؿ 

 . كالمصمحة
    فإذا أخؿ الممكؿ بيذا الالتزاـ كقع تحت طائمة ما فرضو المشرع مف جزاءات كعقكبات لجرائـ 

  0الإخلاؿ بأحكاـ الإقرارات 
   رؼشٚف الإلشاس انؼشٚبى  
التزاـ قانكنى عمى الممكؿ يمتزـ بمقتضاه بمكافاة المأمكرية المختصة "     يمكف تعريؼ الإقرار بأنو 

بنتيجة نشاطو الخاضع لمضريبة فى نياية كؿ فترة ضريبية، كذلؾ فى المكاعيد المحددة قانكنان كعمى 
 ". النماذج الكاردة باللائحة التنفيذية لمقانكف

   كيتضح مف ىذا التعريؼ أف الإقرار التزاـ قانكنى عمى الممكؿ كأساس لربط الضريبة المستحقة 
مف خلالو كذلؾ دكف الحاجة إلى إخطار الممكؿ بمطالبة أك تنبيو بالسداد كيجب اف يحرر الإقرار 

 .بالمغة العربية 
   تأتى أىمية الإقرار الضريبى بصفة عامة فى انو يجعؿ مف الممكؿ طرفا ايجابيان فى تحديد 

الضريبة المستحقة عميو مف خلاؿ البيانات التى يقدميا كيدرأ عنو التقدير الذل تقكـ بو مصمحة 
 . الضرائب بناء عمى كجية نظرىا فى حالة عدـ تقديـ الإقرار أك عند ثبكت عدـ صحتو

   الأحكبو الخبطخ ثبلإلشاس ثبنُغجخ نلأشخبص انـجٛؼٛين ٔالأشخبص الاػزجبسٚخ 
 :  انفترح انؼشٚجٛخ انتى ٚمذو ػُٓب الإلشاس

  كفقا لمبدأ سنكية الضريبة يقصد بالفترة الضريبية السنة المالية التى تبدأ مف أكؿ يناير تنتيى 
 شيرا  تتخذ أساسان لحساب الضريبة ، ر ديسمبر مف كؿ عاـ، أك أل فترة مدتيا اثنا عش31فى 

مف  " 5" لممادة " كيجكز حساب الضريبة عف فترة تقؿ أك تزيد عمى إثنى عشر شيران كذلؾ كفقان 
 . كتعديلاتو2005 لسنة 91القانكف 

  -: ٔانًُبرج الدغزخذيخ الدهزضيٌٕ ثزمذٚى الإلشاس    
 : -  كتعديلاتو عمى ما يمى 2005 لسنة 91مف القانكف  ( 82 )تنص المادة    
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يمتزـ كؿ ممكؿ بأف يقدـ إلى مأمكرية الضرائب المختصة إقرارا ضريبيا سنكيان عمى    النمكذج     " 
 0الذل تحدده اللائحة التنفيذية ليذا القانكف ، مصحكبا بالمستندات التى تحددىا اللائحة

 0كيسرل حكـ الفقرة السابقة عمى الممكؿ خلاؿ فترة إعفائو مف الضريبة      
 0     كيعتبر تقديـ الإقرار لأكؿ مرة إخطارا بمزاكلة النشاط 
 :     كيعفى الممكؿ مف تقديـ الإقرار فى الحالات الآتية  

 0إذا اقتصر دخمو عمى المرتبات كما فى حكميا  .1
إذا اقتصر دخمو عمى إيرادات الثركة العقارية كلـ يتجاكز صافى دخمو منيا المبمغ المحدد  .2

 0 (1) الضريبة عمى الدخؿ كتعديلاتومف قانكف(8 )فى المادةفى الشريحة المعفاة 
يرادات الثركة العقارية كلـ يتجاكز صافى  .3 إذا اقتصر دخمو عمى المرتبات كما فى حكميا كا 

 الضريبة عمى  مف قانكف(8 )فى المادةفى الشريحة المعفاه المبمغ المحدد  دخمو منيما
 0   "(2)الدخؿ كتعديلاتو

 :ػهٗ يب ٚهٗ  انزُفٛزٚخ نهمبٌَٕ يٍ انلائحخ  ( 102 )    رُض الدبدح  
عمى كؿ ممكؿ مف الأشخاص الطبيعييف أف يقدـ إلى مأمكرية الضرائب المختصة قبؿ أكؿ      " 

مف القانكف عمى النمكذج  ( 82 )إبريؿ مف كؿ سنة الإقرار الضريبى المنصكص عميو فى المادة 
، كيجب أف يقدـ ىذا الإقرار مف أصؿ كصكرة ، سكاء تـ تسميمو لممأمكرية  ( إقرارات 27 )رقـ 

المختصة أك تـ إرسالو بالبريد بكتاب مكصى عميو مصحكبان بعمـ الكصكؿ، كيتـ ختـ الإقرار المقدـ 
بخاتـ المأمكرية ، كما يتـ ختـ الصكرة التى تسمـ لمممكؿ أك تعاد إليو بالبريد دكف مراجعة الإقرار 

 0" أك إبداء رأل فيو 
 :ػهٗ يب ٚهٗ  انزُفٛزٚخ نهمبٌَٕ يٍ انلائحخ  ( 103 )   كًب رُض الدبدح 

مف القانكف ، أف  (48)عمى كؿ ممكؿ مف الأشخاص الاعتبارية المنصكص عمييا فى المادة    " 
يقدـ إلى المأمكرية المختصة قبؿ أكؿ مايك مف كؿ سنة أك خلاؿ الأربعة أشير التالية لتاريخ 

كيجب تقديـ ىذا الإقرار مف ، ( إقرارات 28 )إنتياء السنة المالية إقراره الضريبى عمى النمكذج رقـ 
 مكصػى  أصؿ كصكرة ، سكاء تـ تسميمو لممأمكرية المختصة أك تـ إرسػالو بالبريد بكتاب

     ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػ 
  2013 كيعمؿ بو اعتباران مف الفترة الضريبية 18/5/2013 الصادر فى 2013 لسنة 11مستبدلة بالقانكف  (2)،  (1)



36 

 

عميو مصحكبا بعمـ الكصكؿ، كيتـ ختـ الإقرار المقدـ بخاتـ المأمكرية ، كما يتـ ختـ الصكرة التى 
 0" تسمـ لمممكؿ أك تعاد إليو بالبريد دكف مراجعة الإقرار أك إبداء رأل فيو 

 :ػهٗ يب ٚهٗ  انزُفٛزٚخ نهمبٌَٕ يٍ انلائحخ  ( 104 ) رُض الدبدح   ٔ
خدمة ممكلى ضريبة  )يجكز لمممكؿ إرساؿ الإقرار الضريبى مف خلاؿ بكابة الحككمة الإلكتركنية           "

أك مف خلاؿ أية قناة إلكتركنية أخرل تحددىا كزارة المالية ، عمى أف يقكـ الممكؿ بتسجيؿ  (الدخؿ 
نفسو كالحصكؿ عمى كممة المركر السرية ، كيعتبر الممكؿ مسئكلان عما يقدمو مسئكلية كاممة إما 
مف خلاؿ تكقيع إقرار بذلؾ عند طمبو الاستفادة مف ىذه الخدمة أك اف يقدـ تكقيعان إلكتركنيان مجازان 

  0مف المصمحة 
          كفى جميع الأحكاؿ ، يجب أف يقدـ الممكؿ ما يفيد سداد الضريبة المستحقة مف كاقع الإقرار 

مف ىذه اللائحة أك  ( 82)بإحدل كسائؿ الدفع الإلكتركنية المجازة المنصكص عمييا فى المادة 
 .   التى تقرىا كزارة المالية 

  : ٔٚزؼح ممب عجك
 الكاردة الحالاتإلزاـ جميع الممكليف بصفة عامة بتقديـ الإقرار الضريبى كذلؾ فيما عدا  -

 0كالتى سنكضحيا فيما بعد مف القانكف  (82 )مف المادة بالفقرة الرابعة 
 0يقدـ الإقرار إلى مأمكرية الضرائب المختصة  -

بالنسبة للأشخاص الطبيعييف كعمى  ( إقرارات 27 )يقدـ الإقرار سنكيان عمى النمكذج رقـ  -
 .بالنسبة للأشخاص الاعتبارية  ( إقرارات 28 )النمكذج رقـ 

 رار كبنفس الأحكاـ السابقة ػة بتقديـ الإؽػف الضريبػلاؿ فترة إعفائو ـػيمتزـ الممكؿ خ -

 مف القانكف أف تقديـ الإقرار الضريبى لأكؿ مرة (82 )أكضحت الفقرة الثالثة مف المادة -
(  74)يعتبر إخطاران بمزاكلة النشاط ، كبذلؾ فإف الالتزاـ الكارد بنص الفقرة الأكلى مف المادة 

مف القانكف الخاصة بتقديـ إخطار بدء مزاكلة النشاط خلاؿ ثلاثيف يكمان مف تاريخ المزاكلة ، 
 0يمكف أف يغنى عنو كيحؿ محمو تقديـ الإقرار الضريبى لأكؿ مرة 

 0يقدـ الإقرار مف أصؿ كصكرة -
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كيجكز إرسالو مف خلاؿ بكابة يسمـ الإقرار لممأمكرية المختصة أك يتـ إرسالو بالبريد  -
أك مف خلاؿ أل قناة إلكتركنية أخرل  (خدمة ممكلى ضريبة الدخؿ  )الحككمة الإلكتركنية 
  0تحددىا كزارة المالية 

يجب أف  يقدـ الممكؿ لممصمحة ما يفيد سداده الضريبة المستحقة مف كاقع الإقرار فى حالة  -
 0استخدامو إحدل كسائؿ الدفع الإلكتركنية 

تقكـ المأمكرية بختـ أصؿ الإقرار كصكرتو كتسميـ الصكرة لمممكؿ أك إعادتيا إليو بالبريد  -
 0دكف مراجعة الإقرار أك إبداء الرأل فيو 

   :      حبلاد الإػفبء يٍ رمذٚى الإلشاس

 مف القانكف الحالات التى يعفى فييا الممكؿ مف تقديـ (82)      تناكلت الفقرة الرابعة مف المادة 
   :عمى سبيؿ الحصر كىىالإقرار الضريبى 

 0الممكؿ الذل يقتصر دخمو عمى الإيرادات مف المرتبات كما فى حكميا   - 1
الممكؿ الذل يقتصر دخمو عمى الإيرادات مف الثركة العقارية كلا يتجاكز صافى دخمو منيا   - 2

مف  ( 8 )ادة ػقيمة الشريحة المعفاة مف الضريبة كالمحددة بالـمبمغ خمسة الاؼ جنيو 
 0 (1)القانكف 

الممكؿ الذل يقتصر دخمو عمى المرتبات كما فى حكميا بالإضافة إلى دخؿ آخر مف   - 3
 جنيو المحدد 5000إيرادات الثركة العقارية إذا لـ يتجاكز صافى دخمو منيما معان مبمغ الػ 

 0( 2)مف القانكف  ( 8 )فى المادة 
   الدأيٕسٚخ الدخزظخ 

مف اللائحة التنفيذية لمقانكف المأمكرية المختصة  ( 53)كالمادة  (8)   ىذا كقد حددت المادة 
 0للأشخاص الطبيعييف كالأشخاص الاعتبارية 

  -: يٍ انلائحخ انزُفٛزٚخ نهمبٌَٕ ػهٗ يب ٚهٗ  (8) حٛث رُض الدبدح 
 : يقصد بمأمكرية الضرائب المختصة فى تطبيؽ أحكاـ الكتاب الثانى مف القانكف ما يأتى  " 

    ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػ
 2013 كيعمؿ بو اعتباران مف الفترة الضريبية 18/5/2013 الصادر فى 2013 لسنة 11مستبدلة بالقانكف  (2)،  (1)
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 : بالنسبة لممرتبات كما فى حكميا -   1

  0مف ىذه اللائحة  (10)       المأمكرية المنصكص عمييا فى المادة    
إذا اقتصر دخؿ الممكؿ عمى إيرادات مف نشاط تجارل أك صناعى تككف المأمكرية -   2

ذا تعددت منشآت  المختصة ىى المأمكرية التى يقع فى دائرتيا مركز مزاكلة النشاط ، كا 
الممكؿ أك فركعيا تككف المأمكرية المختصة ىى المأمكرية التى يقع فى دائرتيا المركز 

  0الرئيسى لمنشاط مف كاقع السجؿ التجارل 

إذا اقتصر دخؿ الممكؿ عمى إيرادات مف النشاط المينى أك غير التجارل تككف -   3
ذا تعددت  المأمكرية المختصة ىى المأمكرية التى يقع فى دائرتيا مركز مزاكلة النشاط ، كا 
مراكز مزاكلة النشاط  تككف المأمكرية المختصة ىى المأمكرية التى يقع فى دائرتيا المركز 

  0الرئيسى لمنشاط الذل يحدده الممكؿ  

 مف النشاط التجارل أك الصناعى ، كمف النشاط المينى أك غير تإذا كاف لمممكؿ إيرادا-   4
  0التجارل تككف المأمكرية المختصة ىى المأمكرية التى يقع فى دائرتيا النشاط المينى 

إذا اقتصر دخؿ الممكؿ عمى إيرادات مف الثركة العقارية تككف المأمكرية المختصة ىى -   5
المأمكرية التى يقع فى دائرتيا محؿ إقامتو كفى حالة تعدد محاؿ إقامتو تككف المأمكرية 
المختصة ىى المأمكرية التى يقع فى دائرتيا محؿ الإقامة الذل يحدده ، أما إذا لـ يحدد 
محؿ إقامتو تككف المأمكرية المختصة ىى المأمكرية التى يقع فى دائرتيا أيان مف عقاراتو 

ذا كاف  المبنية أك الأراضى الزراعية أك الكحدات السكنية أك المفركشة التى يؤجرىا ، كا 
لمممكؿ إيرادات مف النشاط التجارل أك الصناعى ، تككف المأمكرية المختصة ىى 

  0المأمكرية التى يقع فى دائرتيا المركز الرئيسى لمنشاط التجارل أك الصناعى 

إذا تضمف دخؿ الممكؿ إيرادات مف النشاط التجارل أك الصناعى ، كمف النشاط المينى -   6
أك غير التجارل ، كمف الثركة العقارية تككف المأمكرية المختصة ىى مأمكرية النشاط 

  0المينى 

  0مركز كبار الممكليف إذا كاف الممكؿ ممف تقرر أك يتقرر تعاممو مع المركز -   7
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كفى حالة تغيير مركز مزاكلة النشاط الذل يتخذ أساسان لتحديد المأمكرية المختصة ينعقد 
الاختصاص عف السنكات التالية لتاريخ التغيير لمأمكرية مركز النشاط الجديد بما فييا السنة 

 0المنتيية بعد تاريخ التغيير 
كعمى المأمكرية المختصة قبؿ تغيير مركز مزاكلة النشاط إنياء إجراءات الفحص كالإخطار 
حالة ممؼ الممكؿ إلى مأمكرية مركز مزاكلة النشاط الجديد خلاؿ ثلاثة أشير مع مراعاة مدد  كا 

 ". التقادـ 
 

مف اللائحة التنفيذية  (8)كفيما يمى شكؿ تكضيحى لممأمكرية المختصة طبقان لنص المادة 
 : - لمقانكف
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  -: يٍ انلائحخ انزُفٛزٚخ نهمبٌَٕ ػهٗ يب ٚهٗ  (53): كًب رُض الدبدح 
يقصد بالمأمكرية المختصة فى تطبيؽ أحكاـ الضريبة عمى أرباح الأشخاص الاعتبارية ،    "  

المأمكرية التى يتبعيا المركز الرئيسى لإحدل الشركات أك الجيات المنصكص عمييا فى المادة 
 :- مف القانكف كذلؾ عمى النحك الآتى (48)

مف المادة  {4}ك {3}بالنسبة لشركات الأمكاؿ كالجيات المنصكص عمييا فى البنديف -   1
مف القانكف ، كالشركات ذات الأغراض كالأنشطة المتعددة التى يسرل عمييا قرار  (48)

 ، 2002لسنة  (1144) كالقرار رقـ 2001لسنة  (1498)رئيس مجمس الكزراء رقـ 
كمكاتب التمثيؿ كغيرىا مف الأشخاص الاعتبارية الأخرل غير المنصكص عمييا فى البنكد 
التالية مف ىذه المادة ، تككف المأمكرية المختصة ىى مأمكرية ضرائب شركات المساىمة 

بالقاىرة بالنسبة لجميع المحافظات عدا محافظات الإسكندرية كالبحيرة كمطركح فيككف 
الاختصاص بالنسبة ليذه المحافظات لمأمكرية ضرائب شركات المساىمة بالإسكندرية أك 

  0المأمكرية التى يصدر بتحديدىا قرار مف كزير المالية 
 لسنة 8بالنسبة للأشخاص الاعتبارية الخاضعة لقانكف ضمانات كحكافز الاستثمار رقـ -  2

 أك أل قانكف استثمار آخر ، تككف المأمكرية المختصة ىى مأمكرية ضرائب 1997
الاستثمار بالقاىرة بالنسبة لجميع المحافظات عدا محافظات الإسكندرية كالبحيرة كمطركح 

فيككف الاختصاص لمأمكرية ضرائب استثمار الإسكندرية كبالنسبة لمحافظات أسيكط 
كسكىاج كقنا كالبحر الأحمر كأسكاف كالغردقة كالكادم الجديد يككف الاختصاص لمأمكرية 
  0ضرائب استثمار جنكب الكادل أك المأمكرية التى يصدر بتحديدىا قرار مف كزير المالية 

بالنسبة لشركات الأشخاص كشركات الكاقع ، بما فييا الشركات ذات الأغراض كالأنشطة -   3
 كالقرار 2001لسنة  ( 1498)المتعددة التى يسرل بشأنيا قرار رئيس مجمس الكزراء رقـ 

  تككف مأمكرية الضرائب المختصة ىى المأمكرية التى يتبعيا 2002لسنة  (1144)رقـ 
  0المركز الرئيسى 

بالنسبة لمجمعيات التعاكنية كاتحاداتيا كالكحدات التى تنشئيا الإدارة المحمية التى تزاكؿ -   4
نشاطان خاضعان لمضريبة عمى أرباح الأشخاص الاعتبارية ، تككف المأمكرية المختصة ىى 

 . المأمكرية التى يتبعيا المركز الرئيسى
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مركز كبار الممكليف إذا كاف الممكؿ ممف تقرر أك يتقرر تعاممو مع المركز كفى جميع -   5
الأحكاؿ فى حالة تغيير المركز الرئيسى لمممكؿ ينعقد الاختصاص عف السنكات التالية 

 لتاريخ التغيير لمأمكرية المركز الرئيسى الجديد بما فييا السنة المنتيية بعد تاريخ التغيير 

كعمى المأمكرية المختصة قبؿ تغيير المركز الرئيسى إنياء إجراءات الفحص كالإخطار 
حالتو إلى مأمكرية المركز الرئيسى الجديد خلاؿ ثلاثة أشير مع مراعاة مدد التقادـ   ".  كا 

 
 ( :53)كفيما يمى شكؿ تكضيحى لممأمكرية المختصة طبقان لممادة 
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 انؼشٚجٛخ فمذ أربحذ الدظهحخ د  ٔرٛغيراً ػهٗ الدًٕنين فٗ الحظٕل ػهٗ الإلشاسا
 :  الحظٕل ػهٛٓب يٍ خلال الدُبفز انزبنٛخ

  مف خلاؿ شعب المعمكمات ككحدات خدمة الممكليف فى المأمكريات المختصة أك المنافذ
 المختصة بخدمة الممكليف القريبة لمركز نشاط الممكؿ

 مكقع المصمحة عمى شبكة الانترنت :www0 incometax 0 gov 0eg 

  مكقع كزارة المالية عمى شبكة الانترنت  :www0 mof0 gov 0eg 

  مكقع مركز كبار الممكليف عمى شبكة الانترنت :www0 ltc0 gov 0eg 

 حيث يمكف لمممكليف ممىء www0 egypt0 gov 0eg :بكابة الحككمة الالكتركنية 
رساليا لممصمحة طبقان للإجراءات المقررة  .بيانات الإقرار الضريبى مباشرة كا 

    كٛفٛخ رمذٚى الإلشاس 
مف اللائحة التنفيذية لمقانكف السابؽ سردىـ يتـ تسميـ  ( 104 ، 103 ، 102 )    كفقان لممكاد 

 : - الإقرار الضريبى إلى المأمكرية المختصة بإحدل الطرؽ الآتية 
يسمـ الإقرار باليد مف أصؿ كصكرة حيث يتـ ختـ الإقرار المقدـ بخاتـ المأمكرية كما يتـ ختـ   -  1

 0الصكرة الكربكنية التى تسمـ لمممكؿ 
إرساؿ الإقرار بالبريد إلى المأمكرية المختصة بكتاب مكصى عميو مصحكبان بعمـ الكصكؿ   -  2

عادتيا إلى الممكؿ بالبريد دكف مراجعتو أك إبداء الرأل  كتقكـ المأمكرية بختـ الصكرة الكربكنية كا 
 . ( مف اللائحة 103 ، ـ 102ـ )فيو 

 www 0egypt0gov0egإرساؿ الإقرار مف خلاؿ بكابػة الحككمة الالكتركنيػة عمى المكقع   -  3
أك مف خلاؿ أية قناة الكتركنية أخرل تحددىا كزارة المالية ، عمى أف  (خدمة ممكلى ضريبة الدخؿ )

يقكـ الممكؿ بتسجيؿ نفسو كالحصكؿ عمى كممة المركر السرية ، كيعتبر الممكؿ مسئكلان عما 
يقدمو مسئكلية كاممة إما مف خلاؿ تكقيع إقرار بذلؾ عند طمبو الاستفادة مف ىذه الخدمة أك أف 

 .مف اللائحة ( 104ـ )يقدـ تكقيعان إلكتركنيان مجازان مف المصمحة 
 :ػهٗ يب ٚهٗ  انزُفٛزٚخ نهمبٌَٕ يٍ انلائحخ  ( 105 )ٔرُض الدبدح    

يعتبر اعتماد الإقرار مف أحد المحاسبيف المقيديف بالسجؿ العاـ لممحاسبيف كالمراجعيف طبقان     " 
 بمزاكلة مينة المحاسبة كالمراجعة أك مف الجياز المركزل 1951 لسنة 133لأحكاـ القانكف رقـ 
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لممحاسبات ، بحسب الأحكاؿ  إقراران بأف صافى الربح الخاضع لمضريبة أك الخسارة كما كرد بالإقرار 
 0" قد أعد كفقان لأحكاـ القانكف كىذه اللائحة 

    يٕاػٛذ رمذٚى الإلشاس
 :مف القانكف عمى أنو  (  83 )    تنص المادة

 :يجب تقديـ الإقرار الضريبى خلاؿ المكاعيد الآتية     " 
قبؿ أكؿ إبريؿ مف كؿ سنة تالية لانتياء الفترة الضريبية عف السنة السابقة ليا بالنسبة  (أ  )

 0إلى الأشخاص الطبيعييف 
قبؿ أكؿ مايك مف كؿ سنة أك خلاؿ أربعة أشير تالية لتاريخ إنتياء السنة المالية بالنسبة  (ب  )

 0إلى الأشخاص الاعتبارية 
ذا أعد الإقرار محاسب مستقؿ فإف عميو التكقيع     كيكقع الإقرار مف الممكؿ أك مف يمثمو قانكنان ، كا 

لا اعتبر الإقرار كأف لـ يكف   0عمى الإقرار مع الممكؿ أك ممثمو القانكنى ، كا 
   كفى جميع الأحكاؿ يجب أف يككف الإقرار مكقعا مف محاسب مقيد بجدكؿ المحاسبيف كالمراجعيف 
كذلؾ بالنسبة لشركات الأمكاؿ كالجمعيات التعاكنية ، كالأشخاص الطبيعييف كشركات الأشخاص إذا 

 0تجاكز رقـ الأعماؿ لأل منيـ مميكنى جنيو سنكيا 
  كفى حالة كفاة الممكؿ خلاؿ السنة يجب عمى الكرثة أك كصى التركة أك المصفى أف يقدـ الإقرار 

الضريبى عف الفترة السابقة عمى الكفاة خلاؿ تسعيف يكما مف تاريخ الكفاة كأف يؤدل الضريبة 
 .المستحقة عمى الممكؿ مف ماؿ التركة 

  كعمى الممكؿ ، الذل تنقطع إقامتو بمصر ، أف يقدـ الإقرار الضريبى ، قبؿ انقطاع إقامتو بستيف 
 0يكما عمى الأقؿ ما لـ يكف ىذا الانقطاع لسبب مفاجئ خارج عف إرادتو 

  كعمى الممكؿ الذل يتكقؼ عف مزاكلة نشاطو بمصر تكقفا كميا أف يقدـ الإقرار الضريبى خلاؿ 
 0" ستيف يكما مف تاريخ التكقؼ 

 -: ػهٗ انُحٕ انزبلى يٕاػٛذ رمذٚى الإلشاس انؼشٚجٙ ممب عجك أٌ   ٔٚزؼح 
  :  اعزًشاس يضأنخ انُشبؽحفٗ حبل  -  أ  

 :انُغجخ نلأشخبص انـجٛؼٛين          ة
 0        قبؿ أكؿ إبريؿ مف كؿ سنة تالية لانتياء الفترة الضريبية عف السنة السابقة ليا
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 :   ثبنُغجخ نلأشخبص الأػزجبسٚخ       
 .         قبؿ أكؿ مايك مف كؿ سنة أك خلاؿ الأربعة أشير التالية لتاريخ إنتياء السنة المالية

  :حبنخ ٔفبح الدًٕل فٗ   -ة     
       يقدـ الإقرار الضريبي خلاؿ تسعيف يكمان مف تاريخ الكفاة مع أداء الضريبة المستحقة مف 

 : بتقديـ الإقرار فى ىذه الحالة  كيمتزـماؿ التركة ،  
 0الكرثة  -
 0أك كصى التركة  -

 0أك المصفى  -

 0    كذلؾ بحسب الأحكاؿ 

   فٗ حبنخ اَمـبع الإلبيخ -   خـ 
ما لـ يكف الانقطاع  ) الضريبي قبؿ انقطاع الإقامة بستيف يكمان عمى الأقؿ يقدـ الإقرار 

 0 (بسبب مفاجئ خارج عف إرادة الممكؿ 
 : فٗ حبنخ انزٕلف انكهٗ   -د 

 .      يقدـ الإقرار خلاؿ ستيف يكمان مف تاريخ التكقؼ 
 :الدهزضو ثبنزٕلٛغ ػهٗ الإلشاس انؼشٚجٙ 

 0الممكؿ أك مف يمثمو قانكنان    - 1
إذا أعد الإقرار بمعرفة محاسب قانكنى مستقؿ يمتزـ بالتكقيع عمى الإقرار بجانب الممكؿ أك   - 2

لا اعتبر الإقرار كأف لـ يكف   0ممثمو القانكنى كا 
بالنسبة لشركات الأمكاؿ كالجمعيات التعاكنية ، كالأشخاص الطبيعييف كشركات الأشخاص   - 3

مف محاسب كيجب أف يكقع الإقرارإذا تجاكز رقـ الأعماؿ لأل منيـ مميكنى جنيو سنكيان، 
 .مقيد بجدكؿ المحاسبيف كالمراجعيف 

 :انزضايبد الدظهحخ ٔالدًٕل
 :مف القانكف عمى أنو  (  84)  تنص المادة 

 مف ىذا القانكف عمى 82تمتزـ المصمحة بقبكؿ الإقرار الضريبى المنصكص عميو فى المادة  " 
 0مسئكلية الممكؿ 



47 

 

مف ىذا القانكف يمتزـ الممكؿ بسداد مبمغ الضريبة 63   كمع مراعاة أحكاـ الفقرة الثانية مف المادة 
المستحؽ مف كاقع الإقرار فى ذات يكـ تقديمو بعد استنزاؿ الضرائب المخصكمة كالدفعات 

المقدمةكفى حالة زيادة الضرائب المخصكمة كالدفعات المقدمة عمى مبمغ الضريبة المستحقة يتـ 
استخداـ الزيادة لتسكية المستحقات الضريبية السابقة ، فإذا لـ تكجد مستحقات ضريبية سابقة 
التزمت المصمحة برد الزيادة ما لـ يطمب الممكؿ كتابة استخداـ ىذه الزيادة لسداد أية مستحقات 

 0" ضريبية فى المستقبؿ 
 : يٍ َض ْزِ الدبدح ٔٚزؼح   

 0قبكؿ إقرار الممكؿ عمى مسئكليتو الخاصة بلمصمحة تمتزـ ا -
يمتزـ الممكؿ بسداد الضريبة المستحقة مف كاقع الإقرار فى نفس يكـ تقديمو كذلؾ بعد -  

نظاـ خصـ الضرائب المخصكمة أك الدفعات المقدمة السابؽ خصميا أك سدادىا طبقان لأحكاـ 
 0 الخصـ كالتحصيؿ كالدفعات المقدمة

إذا زادت قيمة الضرائب المخصكمة أك الدفعات المقدمة عمى الضريبة المستحقة مف كاقع -  
 0الإقرار تستخدـ ىذه الزيادة فى تسكية المستحقات الضريبية عف السنكات السابقة 

إذا لـ تكجد مستحقات ضريبية عف سنكات سابقة تمتزـ المصمحة برد ىذه الزيادة إلى -  
الممكؿ ، إلا إذا تقدـ الممكؿ بطمب لاستخداـ ىذه الزيادة فى سداد الضريبة التى قد تستحؽ 

   0عميو مستقبلان 

 رمذٚى الإلشاس ٔرظحٛح الأخـبء الحغبثٛخ  أخم   يذ يٛؼبد 
   : يٍ انمبٌَٕ ػهٗ أَّ(85 )رُض الدبدح  

إذا طمب الممكؿ قبؿ تاريخ انتياء المدة المحددة لتقديـ الإقرار بخمسة عشر يكما عمى الأقؿ مد   " 
ميعاد تقديمو كسدد فى تاريخ تقديـ الطمب مبمغ الضريبة مف كاقع تقديره الكارد فيو يمتد ميعاد 

تقديـ الإقرار مدة ستيف يكما ، كذلؾ دكف أف يككف لامتداد الميعاد أثر عمى ميعاد سداد الضريبة 
 0" كلا عمى ميعاد استحقاؽ مقابؿ التأخير عف أل مبمغ لـ يسدد منيا 

 :ػهٗ أَّ  انزُفٛزٚخ نهمبٌَٕ يٍ انلائحخ  ( 109 ) ٔرُض الدبدح 
لممصمحة تصحيح الأخطاء الحسابية الكاردة بالإقرار الضريبى بعد تقديمو كيتـ إخطار       " 

رفاؽ شيؾ بالمبمغ المستحؽ لمممكؿ أك مطالبتو بالفركؽ المستحقة  الممكؿ بنتيجة التصحيح كا 
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كيككف طمب الممكؿ مد ميعاد تقديـ إقراره الضريبى  طبقا  ( إقرارات 30 )عميو عمى النمكذج رقـ 
، كيجكز تقديـ الطمب بالأساليب  ( طمبات26) مف القانكف ، عمى النمكذج رقـ  ( 85 )لممادة 

الإلكتركنية أك بكتاب مكصى عميو مصحكبان بعمـ الكصكؿ عمى أف يككف تاريخ كصكؿ الكتاب سابقان 
 0"عمى تاريخ إنتياء المدة المحددة لتقديـ الإقرار بخمسة عشر يكما 

 : يب ٚهٗ ممب عجك  ٔٚزؼح 
 :   يجكز لمممكؿ أف يطمب مد مكعد تقديـ الإقرار كذلؾ بالشركط الآتية  

 0 ( طمبات 26 )ـ الإقرار كذلؾ عمى النمكذج رقـ ػػأف يتقدـ بطمب لمد مكعد تقدم -
 . يجكز تقديـ الطمبات بالأساليب الالكتركنية أك بكتاب مكصى عميو مصحكبا بعمـ الكصكؿ -

 . أف يقدـ الطمب قبؿ تاريخ انتياء الميمة المحددة لتقديـ الإقرار بخمسة عشر يكمان عمى الأقؿ -

 0أف يسدد مع الطمب مبمغ الضريبة الذل يقدره عف الإقرار الذل يطمب مد مكعد تقديمو -

فإذا ما تكافرت تمؾ الشركط يمتد مكعد تقديـ الإقرار لمدة ستيف يكمان كلا يككف لامتداد مكعد 
تقديـ الإقرار أل أثر عمى مكعد سداد الضريبة ، حيث يجب سداد الضريبة مع الطمب الذل يقدمو 
لمد ىذا المكعد ، كما لا يككف لمد المكعد كذلؾ أل أثر عمى مكعد استحقاؽ مقابؿ التأخير عف 

 0المبالغ التى لـ تسدد 

مف اللائحة فإنو لممصمحة أف تقكـ بتصحيح الأخطاء  ( 109 )المادة  بطبقان لما كرد -
 :  الحسابية الكاردة بالإقرار بعد تقديمو مع إخطار الممكؿ بنتيجة التصحيح عمى الكجو التالى

  0فى حالة كجكد مستحقات لمممكؿ يرفؽ بالإخطار شيؾ بالمبمغ المستحؽ لو 
  فى حالة كجكد مستحقات عمى الممكؿ يتـ مطالبتو بالفركؽ المستحقة عميو عمى

 0 ( إقرارات 30 )النمكذج رقـ 

 الإلشاس انؼشٚبى الدؼذل  
 :يٍ انمبٌَٕ ػهٗ أَّ  ( 87 )  رُض الدبدح

إذا اكتشؼ الممكؿ خلاؿ فترة تقادـ ديف الضريبة سيكا أك خطأ فى إقراره الضريبى الذل تـ    " 
تقديمو إلى مأمكرية الضرائب المختصة ، يمتزـ فكرا بتقديـ إقرار ضريبى معدؿ بعد تصحيح السيك 

 0أك الخطأ 
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ذا قاـ الممكؿ بتقديـ الإقرار الضريبى المعدؿ خلاؿ ثلاثيف يكما مف المكعد القانكنى لتقديـ     كا 
 0الإقرار ، يعتبر الإقرار المعدؿ بمثابة الإقرار الأصمى 

   كيككف لبنكؾ كشركات ككحدات القطاع العاـ كشركات قطاع الأعماؿ العاـ كالأشخاص الاعتبارية 
العامة تقديـ إقرار نيائى خلاؿ ثلاثيف يكما مف تاريخ اعتماد الجمعية العمكمية لحساباتيا ، كتؤدل 

 0فركؽ الضريبة مف كاقعيا 
   كفى حالة تقديـ إقرار معدؿ كفقا لمفقرتيف الثانية كالثالثة ، لا يعتبر الخطأ أك السيك فى الإقرار 

 0" مخالفة أك جريمة جنائية 
  :يٍ انلائحخ انزُفٛزٚخ ػهٗ أَّ  ( 106) ٔرُض الدبدح 

لبنكؾ كشركات ككحدات القطاع العاـ كشركات قطاع الأعماؿ العاـ كالأشخاص الاعتبارية   "  
خلاؿ ثلاثيف يكمان مف تاريخ اعتماد  (إقرارات 29 )العامة تقديـ إقرار نيائى عمى النمكذج رقـ

 ".الجمعية العمكمية لحساباتيا ، كأداء فركؽ الضريبة مف كاقعو
 :ػهٗ أَّ  انزُفٛزٚخ نهمبٌَٕ يٍ انلائحخ  ( 112 )  كًب رُض الدبدح 

مف القانكف ، إذا استعمؿ إحدل  ( 87 )لا يجكز لمممكؿ تقديـ إقرار ضريبى معدؿ ، طبقا لممادة    " 
 0" مف القانكف ، كتـ اكتشاؼ ذلؾ مف قبؿ المصمحة  ( 133 )الطرؽ التى يعد فييا متيربان طبقان لممادة 

 : أَٓب رؼًُذ الأحكبو اٜرٛخ  ممب عجك ٔٚزؼح 
لزاـ الممكؿ بتقديـ إقرار ضريبى معدؿ إلى المأمكرية المختصة إذا اكتشؼ أل سيك أك خطأ إ -

 0 السيك أك الخطأ ق فكر اكتشاؼكذلؾ ديف الضريبة ، خلاؿ فترة تقادـفى إقراره الضريبى 

يعتبر الإقرار المعدؿ بمثابة الإقرار الأصمى فى حالة تقديمو خلاؿ ثلاثيف يكمان مف تاريخ  -
 0انتياء المكعد القانكنى المحدد لتقديـ الإقرار 

 لا يعتبر الخطأ أك السيك فى الإقرار الأصمى فى حالة تعديمو ، كتقديـ إقرار معدؿ بيذا التعديؿ  -
 .مخالفة أك جريمة جنائية 

مف اللائحة فإنو لا يجكز لمممكؿ الذل يعد متيربان طبقا لحكـ (  112)طبقا لحكـ المادة  -
أف يقدـ الإقرار الضريبى كتـ اكتشاؼ ذلؾ مف قبؿ المصمحة مف القانكف  ( 133 )المادة 

 0مف القانكف  (87)المعدؿ طبقان لحكـ المادة 
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   اٜثبس الدتررجخ ػهٗ رمذٚى الإلشاس 
   إف تقديـ الممكؿ للإقرار الضريبى الصحيح يعد أساسان لربط الضريبة كيؤدل إلى دعـ الثقة بيف 

 .الممكؿ كالمصمحة كيضمف مكرد مالى لممصمحة خلاؿ مكسـ تقديـ الإقرارات 
 .   كسنكرد فيما يمى الآثار المترتبة عمى تقديمو كذلؾ بالنسبة لكؿ مف الممكؿ كالمصمحة

 ثبنُغجخ نهًًٕل :  أٔلاً    
إذا كاف الإقرار المقدـ مف الممكؿ صحيحان تربط الضريبة عمى الأرباح الثابتة بالإقرار كذلؾ كفقان  - 

 كتعديلاتو،  كيجنبو كذلؾ غرامة إدراج الضريبة بأقؿ 2005 لسنة 91مف القانكف  (89)لممادة 
  ( .2013 لسنة 11 مكرر مضافة بالقانكف 87ـ )مف قيمتيا المقدر نيائيا 

 2بند  / 135 )درء أك تلافى العقكبة المقررة عمى عدـ تقديـ الإقرار المنصكص عمييا بالمادة -  
 . كتعديلاتو 2005 لسنة 91مف القانكف  (

 .بدء سرياف التقادـ المسقط لمضريبة فى حؽ المصمحة -  
التيسير عمى الممكؿ فى سداد الضريبة حيث أف سداد الضريبة المستحقة مع الإقرار فى ذات -  

مكعد تقديمو يخفؼ عميو عبء سدادىا كيجنبو مقابؿ التأخير الذل يتـ احتسابو مف اليكـ التالى 
 0لانتياء الأجؿ المحدد قانكنا لتقديـ الإقرار

استرداد الضريبة المسددة بالزيادة مػف كاقع الإقرار، أك تقديػـ إقرار كتابى لاستخداـ ىذه الزيادة -  
  0لسداد أل مستحقات ضريبية فى المستقبؿ فى حالة عدـ كجكد مستحقات سابقة  

 ثبنُغجخ نهًظهحخ : ثبَٛبً 
 )تمتزـ المصمحة بقبكؿ الإقرار المقدـ مف الممكؿ عمى مسئكليتو دكف مراجعو أك إبداء الرأل -  

 .( مف اللائحة 104 ، 103كفقان لممكاد 
 .ربط الضريبة عمى الأرباح الثابتة مف كاقع الإقرار فى حالة قبكلو كاعتماده -  
 90/1كذلؾ كفقان لممادة)تعديؿ الربط مف كاقع البيانات الكاردة بالإقرار كالمستندات المؤيدة لو -  

 0( كتعديلاتو2005 لسنة 91مف القانكف 
إجراء ربط تقديرل لمضريبة كذلؾ فى حالة عدـ تقديـ الممكؿ للإقرار أك عدـ تقديـ البيانات -  

 مف القانكف 2 /90كذلؾ  كفقان لممادة)كالمستندات المؤيدة للإقرار أك عدـ مطابقة الإقرار لمحقيقة 
  .  ( كتعديلاتو 2005 لسنة 91
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عبء إثبات مخالفة الإقرار لمحقيقة فى حالة عدـ الاعتداد بالدفاتر كالسجلات حيث تمتزـ - 
 لسنة 91 مف القانكف 88كذلؾ كفقان لممادة  )المصمحة بتقديـ المستندات التى تثبت عدـ صحتيا

   0 ( كتعديلاتو 2005
حؽ تكقيع حجز تنفيذل بقيمة الضريبة الغير مسدده مف كاقع الإقرار دكف الحاجة إلى إصدار - 

 مف القانكف 104كذلؾ كفقان لممادة )" الإقرار سند التنفيذ" مطالبة أك تنبيو بالسداد كذلؾ لاعتبار  
   0 ( كتعديلاتو 2005 لسنة 91
عدـ جكاز إجراء أك تعديؿ الربط إلا خلاؿ خمس سنكات تبدأ مف تاريخ انتياء الأجؿ المحدد -  

 مف 91كذلؾ كفقان لممادة )قانكنان لتقديـ الإقرار إلا فى حالات التيرب فيككف خلاؿ ست سنكات 
   0 ( كتعديلاتو 2005 لسنة 91القانكف 

رد المبالغ المسددة بالزيادة مف كاقع الإقرار إذا لـ تكجد مستحقات ضريبية سابقة إلا إذا تقدـ -  
 84كذلؾ كفقان لممادة )الممكؿ بطمب كتابى لاستخداميا فى سداد مستحقات ضريبية فى المستقبؿ 

   0 ( كتعديلاتو 2005 لسنة 91مف القانكف 
 2005 لسنة 91 مف القانكف 84كذلؾ كفقان لممادة  )ضماف مكرد مالى خلاؿ مكسـ الإقرارات -  

   0 (كتعديلاتو 
 :الجضاءاد ٔانؼمٕثبد 

( 135 ) كردت الجزاءات كالعقكبات المقررة عمى الامتناع عف تقديـ الإقرار الضريبى بالمادة
 :   كتعديلاتو ، حيث تنص عمي أنو 2005 لسنة 91مف القانكف (1)

يعاقب بغرامة لا تقؿ عف خمسة آلاؼ جنيو كلا تجاكز عشريف ألؼ جنيو كؿ مف أرتكب      " 
 : أل مف الأفعاؿ الآتية 

1 -000000000000000000000000    
 .  الامتناع عف تقديـ الإقرار الضريبى– 2
3 – 0000000000000000000000  

كفى جميع الأحكاؿ تضاعؼ الغرامة المنصكص عمييا فى حالة العكد إلى ارتكاب ذات المخالفة 
  0" خلاؿ خمس سنكات 

 ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػ
   . 1/7/2014 كيعمؿ بو اعتباران مف 30/6/2014 الصادر فى 2014لسنة  ( 53)مستبدلة بالقرار بقانكف رقـ   (135)المادة  (1   )
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 الدهخض
   تناكلنا فى ىذا المكضكع تعريؼ الإقرار الضريبى كالفترة الضريبية التى يقدـ عنيا الإقرار ، 
كالممتزمكف بتقديمو كالنماذج المستخدمة فى تقديمو بالنسبة للأشخاص الطبيعييف كالأشخاص 

  0الاعتبارية 
   كما أكضحنا الحالات المعفاة مف تقديـ الإقرار كالمأمكرية المختصة التى يقدـ إلييا الإقرار ككيفية 

تقديمو ككذلؾ مكاعيد التقديـ فى الحالات المختمفة ، كما حددنا الممتزـ بالتكقيع عمى الإقرار 
 0كالتزامات كؿ مف المصمحة كالممكؿ بالنسبة للإقرار 

   تحدثنا عف حؽ الممكؿ فى طمب مد ميعاد أجؿ تقديـ الإقرار كتقديـ إقرار معدؿ ككذلؾ حؽ 
المصمحة فى تصحيح الأخطاء الحسابية ، كتناكلنا الآثار المترتبة عمى تقديـ الإقرار بالنسبة لكؿ 
مف الممكؿ كالمصمحة ، كأكضحنا الجزاءات كالعقكبات المقررة عمى عدـ تقديـ الإقرار كذلؾ كفقان 

  0 كتعديلاتو كلائحتو التنفيذية2005لسنة  (91)لمقانكف رقـ 
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 يظبدس الدؼهٕيبد
 لدأيٕس الدؼهٕيبد انمبئى ثأػًبل الحظش

 ـــــــــــــــ
 :الذذف     

       أف يككف المتدرب قادران فى نياية المكضكع عمى تحديد مصادر المعمكمات التى يعتمد عمييا 
مأمكر المعمكمات القائـ بالحصر فى أداء مياـ كظيفتو تحديدان سميما ، كذلؾ طبقان لأحكاـ 

 0 كلائحتو التنفيذية 2005 لسنة 91القانكف 
 

 :المحزٕٚبد     
  0مقدمة 
  0التزامات الممكليف 

o  0الإخطار ببدء مزاكلة النشاط 
o  0الإخطار  بأل تغيير متعمؽ بالنشاط أك المنشأة 
o  0كاجب الإخطار بالنسبة للأشخاص الاعتبارية 
o  0نماذج الإخطار بالنسبة للأشخاص الطبيعييف كالأشخاص الاعتبارية 
o   0البطاقة الضريبية      

  0التزامات غير الممكليف 
o  التزامات الجيات التى تختص بالترخيص بالطباعة أك النشر أك التسجيؿ أك

 .  الإيداع
o  التزامات الجيات التى تمنح تراخيص المزاكلة أك تراخيص بناء العقارات أك

 . استغلاليا
  0الحصر عمى الطبيعة 
  0ممخص 
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 0  يمذيخ 
بعد أف تناكلنا مراحؿ الحصر الضريبى فى ظؿ القكانيف المختمفة كأشرنا إلى ىيكؿ قطاع         

تكنكلكجيا المعمكمات بالمصمحة ، سنتناكؿ مصادر المعمكمات لمأمكر الحصر كالتى تضمنيا 
 2005 لسنة 91الباب الأكؿ مف الكتاب السادس مف قانكف الضريبة عمى الدخؿ رقـ 

كتعديلاتو كلائحتو التنفيذية الذل يحكـ التزامات الممكليف كغير الممكليف كمصدر مف مصادر 
 82 حتى 79 ك المكاد  مف 77 حتى 74المعمكمات كالحصر الضريبى كذلؾ بالمكاد مف رقـ 

 مف اللائحة التنفيذية لمقانكف كالتى 101 حتى 90 كالمكاد مف 2005 لسنة 91مف القانكف 
 :-تشمؿ 
 0التزامات الممكليف - 1       
 0التزامات غير الممكليف - 2    

 0الحصر عمى الطبيعة - 3    
 

 انزضايبد الدًٕنين :     أٔلاً 
 لسنة 91     جاءت فى الباب الأكؿ مف الكتاب السادس مف قانكف الضريبة عمى الدخؿ رقـ 

 :- كتعديلاتو عمى النحك التالى 2005
 :    إخـبساد يضأنخ انُشبؽ 

مساؾ الدفاتر التزاـ  الممكؿ       كرد فى الباب الأكؿ مف الكتاب السادس الخاص بالإخطار كا 
 2005 لسنة 91مف القانكف  (74) حيث تنص المادة –بالإخطار بتاريخ مزاكلتو لمنشاط 

 :- كتعديلاتو عمى ما يمى 
يمتزـ كؿ مف يزاكؿ نشاطان تجاريان أك صناعيان أك حرفيان أك مينيان أك نشاطان غير تجارل أف      "  

 0يقدـ إلى المصمحة إخطاران بذلؾ خلاؿ ثلاثيف يكمان مف تاريخ بدء مزاكلة ىذا النشاط 
     كيمتزـ الممكؿ الذل ينشىء فرعان أك مكتبان أك تككيلان لممنشأة أك ينقؿ مقرىا إلى مكاف آخر أك 
يقكـ بأل تغيير متعمؽ بالنشاط أك بالمنشأة ، بأف يخطر المصمحة بذلؾ خلاؿ ثلاثيف يكمان مف 

 0تاريخ ذلؾ التغيير 
      كيقع كاجب الإخطار بالنسبة إلى الأشخاص الاعتبارية عمى الممثؿ القانكنى لمشخص 

الاعتبارم أك مديره أك عضك مجمس إدارتو المنتدب أك الشخص المسئكؿ عف الإدارة بحسب 
 0الأحكاؿ 

      كتبيف اللائحة التنفيذية ليذا القانكف بيانات الإخطارات كالمستندات المؤيدة لو كالإجراءات 
 0" التى تتبع فى شأنو 
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  -:   ٔٚزؼح يٍ ْزا انُض يبٚهٗ 
 - :أف القانكف قد رتب الإلتزامات التالية عمى الممكليف   

 -:الإخـبس ثجذء يضأنخ انُشبؽ  (أ  )   

 فى الفقرة الأكلى منيا كؿ ممكؿ يبدأ فى مػزاكلة نشػػاط تجارل   (74)     حيث تمزـ المادة 
 أك صناعى أك حرفى أك مينى أك نشاط غير تجارل ، بإخػطار المػصمحة بػذلؾ خػلاؿ ثلاثيف  يكمان 

 0مف تاريخ بدء مزاكلة النشاط 
 -:    ٚؼذ فٗ حكى الإخـبس بمضأنخ انُشبؽ الحبلاد اٜرٛخ 

 0 ( مف القانكف 82الفقرة الثالثة مف المادة  )تقديـ الإقرار الضريبى لأكؿ مرة   -  1 
 استخداـ الممكؿ النمكذج الالكتركنى لطمب استخراج البطاقة الضريبية كذلؾ مف خلاؿ شبكة – 2 

        0خدمة ممكلى الضريبة عمى الدخؿ (بكابة الحككمة الالكتركنية  )المعمكمات الالكتركنية 
  0 ( مف اللائحة التنفيذية لمقانكف 92مادة  )

 :   يلاحظبد 
 :    كعمكمان فإنو يمكف القكؿ بأف ىناؾ حالتيف بالنسبة لإخطار الممكؿ بالمزاكلة 

 0ممكؿ مستجد لـ يسبؽ لو القياـ بأل أنشطة خاضعة لمضريبة   -  1 
 0ممكؿ لو نشاط سابؽ خاضع لمضريبة   -  2 

 :   الحبنخ الأٔلى 
 :   لابد أف يقدـ الممكؿ فييا المستندات الآتية 

 صكرة عقد إيجار المنشأة ، كالسجؿ التجارل كالرخصة إف كجدا كصكرة إثبات الشخصية  - 1 
 صكرة مف عقد شركة الأشخاص أك نسخة مف عدد الكقائع المصرية أك النشرة الخاصة    - 2 

 0   التى تـ فييا النشر عف الشركة أك صكرة مف عقدىا كنظاميا الاساسى 
 فػػى حالػػػػة  (الأصؿ المسجؿ للإطلاع عميو كالصكرة لترفؽ بالممؼ  ) عقد البيع أك التنازؿ – 3  

 0   ما إذا كاف الممكؿ قد اشترل منشأتو مف آخريف 
عادتيا لمممكؿ  كفى جميع الأحكاؿ يراعى تقديـ أصكؿ المستندات المشار إلييا بعاليو للإطلاع كا 

  0مرة أخرل مع إرفاؽ الصكر بالممؼ 
 : الحبنخ انثبَٛخ 

 الممكؿ ما يثبت النشاط السابؽ الذل كاف يزاكلو قبؿ مزاكلة النشاط الجديد الذل أخطر عنو   يقدـ
كلابد أف يكضح لممأمكرية رقـ الممؼ الضريبى كتاريخ التكقؼ عف النشاط السابؽ كالمأمكرية 
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التى كاف يحاسب أماميا حتى يتسنى لممأمكر التأكد مف ذلؾ كلابد أف يرفؽ بطمب استخراج 
  0البطاقة الضريبية صكرة  إخطار التكقؼ كتسميـ البطاقة الضريبية إف كجد 

ذا كاف الممكؿ مكظفان فيجب أف يقدـ شيادة يكضح بيا جية العمؿ كطبيعة عممو كتاريخ     كا 
  0التحاقو بالعمؿ كما يفيد استمراره أك تركو لمعمؿ 

 
 0الإخـبس ثأٖ رغٛير يزؼهك ثبنُشبؽ أٔ الدُشأح  (ة  )

 أك – أك مكتبان –فى الفقرة الثانية منيا الممكؿ الذل يقكـ بإنشاء فرعان  (74)      تمزـ المادة 
تككيلان كذلؾ لممنشأة التى يممكيا ، أك يقكـ بتغيير مكاف مزاكلة النشاط أك يقكـ بأل تغيير 

متعمؽ بالنشاط أك المنشأة أف يقكـ بإخطار المصمحة بيذا التغيير خلاؿ ثلاثيف يكمان مف تاريخ 
 0حدكثو 
 بشأف التزاـ 2010لسنة  (24)كفى ىذا الصدد فقد أصدرت المصمحة كتاب دكرل رقـ       * 

المأمكرية التى يقع فى دائرة اختصاصيا فرع مف فركع المنشأة أك الشركة بفتح ممؼ ضريبى 
 0لمفرع فكر طمب المسئكؿ عف الفرع ذلؾ كتقديـ المستندات المطمكبة 

كنظران لما أثاره إصدار الكتاب الدكرل المذككر العديد مف التساؤلات فقد أصدرت المصمحة      * 
 بشأف تحديد المأمكرية المختصة عند إضافة فرع أك 2011لسنة  (25)الكتاب الدكرل رقـ 

 لسنة 91أكثر لممركز الرئيسى لمشركة أك المنشأة التجارية أك الصناعية كفقان لأحكاـ القانكف 
 :  كلائحتو التنفيذية ، حيث جاء بو ما نصو 2005
 بخصكص التزاـ 2010لسنة  ( 24)سبؽ لممصمحة أف أصدرت كتابيا الدكرل رقـ        "  

المأمكرية التى يقع فى دائرة اختصاصيا فرع مف فركع المنشأة أك الشركة بفتح ممؼ ضريبى 
 0لمفرع فكر طمب الممكؿ ذلؾ 

 المذككر أثير بشأنو العديد مف التساؤلات 2010لسنة  ( 24)      كنظران لأف الكتاب الدكرل رقـ 
 مف اللائحة التنفيذية لقانكف الضريبة عمى الدخؿ 53 ، 8حكؿ مدل اتفاقو كأحكاـ المدتيف 

 0  بشأف الأحكاـ الخاصة بتحديد المأمكرية المختصة 2005 لسنة 91الصادر بالقانكف رقـ 
الأمر الذل استمزـ إعادة دراسة الكتاب الدكرل كعمى سند مف ىذه الدراسة تنبو المصمحة إلى 

 : ضركرة مراعاة إعادة ما يمى 
تككف المأمكرية التابع ليا المركز الرئيسى لمشركة أك المنشأة ىى المأمكرية المختصة  -  1

  0بالفرع أك الفركع أيان كاف مكقع أيان منو 
التزاـ مأمكرية المركز الرئيسى لمشركة أك المنشأة بإضافة الفرع عمى البطاقة الضريبية   - 2

  0لممركز الرئيسى بمكجب المستندات الخاصة بالفرع 
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عدـ فتح ممؼ ضريبى لمفرع بذات رقـ الممؼ بأل مأمكرية اخرل خلاؼ إضافتو عمى   -  3
البطاقة الضريبية الصادرة مف المأمكرية التابع ليا المركز الرئيسى باعتبارىا المأمكرية 

  0المختصة بو  
عمى مأمكرية المركز الرئيسى إخطار المأمكرية الكائف فى دائرة اختصاصيا الفرع انو تـ   -  4

  0إضافة الفرع عمى البطاقة الضريبية لممركز الرئيسى كتاريخ الإضافة 
عمى المأمكرية الكائف فى دائرة اختصاصيا الفرع فتح ممؼ تذكارل بأرقاـ خاصة بيا مع   -  5

رقـ التسجيؿ الصادر مف مأمكرية المركز الرئيسى كيتـ التسجيؿ عمى الحاسب الآلى برقـ 
  0التسجيؿ 

 تمغى أل تعميمات أك كتب دكرية تخالؼ ماكرد بيذا الكتاب الدكرل   -  6
  0       عمى كافة المأمكريات الالتزاـ بأحكاـ ىذا الكتاب الدكرل بكؿ دقة 

  0"    كعمى الإدارة المركزية لمتكجيو كالرقابة كالسادة رؤساء المناطؽ الضريبية متابعة التنفيذ 
 

 2011لسنة  (25) لمكتاب الدكرل رقـ 2012لسنة  (1)كما أصدرت المصمحة ممحؽ رقـ     * 
 : ، حيث جاء بو ما نصو 

 الذل 15/9/2011 المشار إليو بتاريخ 25سبؽ لممصمحة أف أصدرت كتابيا الدكرل رقـ      " 
تضمف اختصاص كؿ مف مأمكرية الضرائب التابع ليا المركز الرئيسى كالمأمكرية التابع ليا 
الفرع ، إلا أنو لـ يتضمف النص عمى التزاـ المأمكرية التابع ليا الفرع بإجراء المعاينة لمفرع 
 .  عند طمب مأمكرية المركز الرئيسى كذلؾ لزكـ إجراء المحاسبة الضريبية لممنشأة أك الشركة

 -:   نزنك رُجّ الدظهحخ الى ػشٔسح يشاػبح اٜرٙ 
الكائف فى دائرة اختصاصيا الفرع بناء عمى طمب  (دخؿ  ) عمى مأمكرية الضرائب :    أٔلاً 

جراء المناقشة اللازمة بخصكصو كتكفير  مأمكرية المركز الرئيسى القياـ بمعاينة الفرع كا 
البيانات المتاحة عنو كمكافاة المأمكرية التابع ليا المركز الرئيسى بكؿ مف محضر المعاينة 

 0كمحضر المناقشة كاية بيانات متاحة لزكـ المحاسبة الضريبية 
المذككر كجزءان لا يتجزأ منو   25/2011يعتبر ىذا الممحؽ مكملان لمكتاب الدكرل رقـ :    ثبَٛبً 

 0عمى كافة المأمكريات المعنية الالتزاـ بما كرد بيذا الكتاب الدكرل بكؿ دقة 
 0" كالإدارة المركزية لمتكجيو كالرقابة متابعة التنفيذ  (دخؿ ) كعمى رؤساء المناطؽ الضريبية 
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  :-ٔاخت الإخـبس ثبنُغجخ نلأشخبص الاػزجبسٚخ (ج  )
مف القانكف يقع كاجب الإخطار بالنسبة للأشخاص  (74)    طبقان لمفقرة الثالثة مف المادة 

 :-الاعتبارية عمى 
 مدير الشخص الاعتبارل - الممثؿ القانكنى لمشخص الاعتبارل        - 
 المسئكؿ عف الإدارة بحسب الأحكاؿ- عضك مجمس الإدارة المنتدب              - 

 -:نمبرج الإخـبس ثبنُغجخ نلأشخبص انـجٛؼٛين ٔالأشخبص الإػزجبسىخ  (د  )
مف القانكف فى الفقرة الأخيرة منيا أف اللائحة التنفيذية لمقانكف تبيف  (74)  أكضحت المادة 

 0بيانات الإخطار كالمستندات المؤيدة لو كالإجراءات التى تتبع فى شأنو 

مف اللائحة التنفيذية لمقانكف كالتى تنص عمى  ( 90)كفى ىذا الخصكص فقد صدرت المادة * 
 :-مايمى 

يككف إخطار المأمكرية المختصة بمزاكلة نشاط تجارل أك صناعى أكمينى أك حرفى أك نشاط   " 
،  ( حصر 16)غير تجارل خػلاؿ ثلاثيف يكمان مف تاريخ بدء مػزاكلة النشاط عمى النمكذج رقػـ 

 0، بحسب الأحكاؿ   ( حصر 17  )كالنمكذج رقـ
 0"   كعمى المأمكرية المختصة فتح ممؼ ضريبى لمممكؿ فكر إخطارىا 

  -: ٚزؼح يٍ َض ْزِ الدبدح يبٚهٗ 

 :-أف إخطار المأمكرية المختصة بمزاكلة النشاط يككف عمى النحك التالى 
  0بالنسبة للأشخاص الطبيعييف  ( حصر 16 ) رقـ جالنمكذ * 
 0بالنسبة للأشخاص الاعتبارية  ( حصر 17 ) رقـ جالنمكذ* 
  0تقكـ المأمكرية المختصة بفتح ممؼ ضريبى لمممكؿ فكر إخطارىا - 
 -: ػمٕثخ الايزُبع ػٍ رمذٚى الإخـبس -ْـ  

قرر المشرع عقكبة فى حالة امتناع الممكؿ عف تقديـ إخطار مزاكلة النشاط كذلؾ فى الكتاب 
 91مف القانكف  (1)الفقرة الأكلى بند   (135)السابع مف القانكف كالخاص بالعقكبات بالمادة 

 ( :1)أنوحيث تنص عمى  كتعديلاتو 2005لسنة 

ٚؼبلت ثغشايخ لا رمم ػٍ خمغخ آلاف خُّٛ ٔلا تجبٔص ػششٍٚ انف خُّٛ كم يٍ    " 
 -:اسركت أٖ يٍ الأفؼبل اٜرٛخ 

الامتناع  عف تقديـ إخطار مزاكلة النشاط -  1       
         ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػ

 0 1/7/2014 كيعمؿ بيا اعتبارا مف 30/6/2014 الصادر فى 2014لسنة  (53) مستبدلة بالقرار بقانكف رقـ 1/ 1 35المادة  (1)
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       2  -   -   -   -   -  - -
       3  -   -   -   -   -  -  -  -
 ارتكاب ذات المخالفة إلىكفى جميع الأحكاؿ تضاعؼ الغرامة المنصكص عمييا فى حالة العكد     

 0" خلاؿ خمس سنكات 
 :     انجـبلخ انؼشٚجٛخ 

 نظاـ البطاقة الضريبية بالنسبة لممكلى ضريبتى 1973 لسنة 82      استحدث القانكف رقـ  
 :-الميف غير التجارية كالأرباح التجارية كالصناعية ككاف اليدؼ منيا الآتى 

 لسنة 7مكرر فقرة أكلى مف المرسكـ بقانكف  (1)إذا ألزـ نص المادة  : حصر الممكليف  -1
 كؿ ممكؿ عند تعاممو مع القطاع العاـ أك 1973 لسنة 82 المعدلة بالقانكف رقـ 1953

 كما حظر عمى ىذه الجيات أف تتعامؿ مع ممكلى –الجيات الحككمية بتقديـ البطاقة الضريبية 
 0القطاع الخاص إلا بعد تقديـ البطاقة الضريبية 

ىك معرفة الجيات الممزمة بتطبيؽ أحكاـ الخصـ كالتحصيؿ ببيانات الممكؿ : غرض تنظيمى  -2
 خصـ كتحصيؿ كمكافاة الإدارة العامة 41مف كاقع البطاقة الضريبية لإستيفاء بيانات النمكذج 

 كتعديلاتو 2005 لسنة 91لتجميع نماذج الخصـ كالتحصيؿ بيا كذلؾ كفقان لأحكاـ القانكف 
كلائحتو التنفيذية ككذلؾ يتـ مف خلاؿ البطاقة الضريبية معرفة إذا كاف الممكؿ خاضعا لنظاـ 
الخصـ تحت حساب الضريبة أك الدفعات المقدمة حيث يتـ التأشير فى البطاقة الضريبية بما 

   0يفيد ذلؾ 

 أًْٛخ انجـبلخ انؼشٚجٛخ 

 -:أًْٛخ انجـبلخ انؼشٚجٛخ ثبنُغجخ لدظهحخ انؼشائت -  1  

  مف تطبيؽ لنظاـ الخصـ كالتحصيؿ تحت حساب اساعد ظيكر البطاقة الضريبية كما تبعو (أ) 
الضريبة بنسب معينة عمى المعاملات أف تحصؿ مصمحة الضرائب عمى جزء مف مستحقاتيا 
التى كانت تضيع عمييا  سكاء لعدـ معرفة المعاملات الحقيقية ، أك انقضاء المدة اللازمة 

 إذ أف –لمحاسبة الممكليف بعد أف يككنكا قد انيكا نشاطيـ ، أك لعدـ مقدرتيـ عمى الدفع 
 0 (كبذلؾ زادت الحصيمة  )المصمحة تحصؿ ىذه المبالغ فكر حدكث التعامؿ 

تمكنت المصمحة عف طريؽ البطاقة الضريبية مف تحقيؽ حصر أكبر عدد مف ممكلى المجتمع  (ب)
 0الضريبى 

ساعدت البطاقة الضريبية أيضان عمى حصر معظـ معاملات الممػػػػكليف الأمػػػر الػذل يمكنيا  (جػ)
 0مػف محاسبتيـ عمى أسس سميمة 
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ألزـ القانكف كؿ ممكؿ ميما تعددت أنشطتو التجارية أك المينية أك فػػركع نشػػػاطو أف يستخػػػدـ  (د)
بطاقة ضريبية كاحدة الأمر الذل يؤدل الى حصر كافة معاملاتو مع جيات الالتزاـ ممػػػا لا 

 0يستطيع معو الممكؿ التيرب مف احد ىذه الأنشطة 

أظيرت البطاقة الضريبية طائفة مف الممكليف كانت تتعامؿ مع القطاع العػاـ أك الجيات  (ىػ)
الحككمية دكف أف يعرؼ مصير معاملاتيـ أك الكشؼ عف نشاطيـ كبالتالى فقد ساعدت عمى 

 0إظيار ىؤلاء الممكليف 

 -:أًْٛخ انجـبلخ انؼشٚجٛخ ثبنُغجخ نهًًٕل -  2    
 كتعديلاتو بتكريد قيمة 2005 لسنة 91   تمتزـ جيات الالتزاـ المنصكص عمييا فى القانكف 

المبالغ التى تـ خصميا أك تحصيميا طبقا لمقانكف إلى الإدارة المركزية لتجميع نماذج الخصـ 
كالتحصيؿ تحت حساب الضريبة فى مكعد أقصاه آخر ابريؿ كيكليك كأكتكبر كيناير مف كؿ عاـ 

عمى أف تستكفى بيانات ىذا النمكذج مػف كاقع  ( خصـ كتحصيؿ41)كذلؾ عمى النمكذج 
البطاقة الضريبية لمممكؿ ، كتخصـ ىذه المبالغ مف الضريبة المستحقة عمى الممكؿ عند تقديـ 
 . الإقرار الضريبى السنكل مما يؤدل الى تخفيؼ العبء عمى الممكؿ عند تقديـ الاقرار الضريبى

فى المادة يلاتو  كتعد2005 لسنة 91كنظرا لأىمية البطاقة الضريبية فقد تناكليا القانكف   * 
  :كذلؾ عمى النحك التالى ( 97 حتى 91)كما تناكلتيا اللائحة التنفيذية فى المكاد مف   ( 75)

  -:الانزضاو  ثبعزخشاج انجـبلخ انؼشٚجٛخ  ( أ)
كؿ ممكؿ يزاكؿ نشاطان تجاريان كتعديلاتو  2005 لسنة 91القانكفمف  (75)ألزمت المادة  

أك صناعيان أك حرفيان أك نشاطان غير تجارل أك يمارس نشاطان مينيان بصفة مستقمة أف يتقدـ 
 البطاقة الضريبية كقد كرد بيا مانصو  لاستخراجبطمب 

يمتزـ كؿ ممكؿ يزاكؿ نشاطان تجاريان أك صناعيان أك حرفيان أك نشاطان غير تجارل ككذلؾ  "    
كؿ مف يمارس نشاطان مينيان بصفة مستقمة أف يتقدـ بطمب لممصمحة لإستخراج البطاقة 

الضريبية عمى أف تككف ىذه البطاقة لمف تقدـ ذكرىـ ضمف إجراءات التأسيس أك الترخيص 
 0بمزاكلة المينة أك النشاط أك تجديده كعمى المصمحة أف تصدر لو البطاقة الضريبية 

كتحدد اللائحة التنفيذية ليذا القانكف البيانات التى تتضمنيا البطاقة الضريبية كمدة سريانيا - 
التى تسمـ لمممكؿ خلاليا ، كما تحدد البيانات الخاصة بالبطاقة الضريبية لمممكليف غير  كالمػػدة

 الخاضعيف  لأحكاـ الخصـ كالتحصيؿ تحت حساب الضريبة المنصكص عمييا فى ىذا القانكف  
مف اللائحة التنفيذية لمقانكف طمب استخراج البطاقة الضريبية   (91)ىذا كقد أكضحت المادة *    

:- حيث جاء بيا مانصو 
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يككف طمب استخراج البطاقة الضريبية لكؿ مف يزاكؿ نشاطان تجاريان أك صناعيان أك حرفيان أك      " 
  0" ( حصر 18)نشاطان غير تجارل ، ككؿ مف يمارس نشاطان مينيان عمى النمكذج رقـ 

مف اللائحة التنفيذية إف استخداـ الممكؿ نمكذج استخراج البطاقة  (92)كقد كرد بالمادة  - 
الضريبية الإلكتركني يعد فى حكـ الإخطار بمزاكلة النشاط كاستخراج البطاقة حيث جاء بيا ما 

 :نصو 
يعد فى حكـ الإخطار بمزاكلة النشاط كاستخراج البطاقة الضريبية ، قياـ الممكؿ باستخداـ     " 

بكابػػة الحككمة  )النمكذج الإلكتركني المعد لػذلؾ مف خلاؿ شبكة المعمكمات الإلكتركنية 
 0" خدمة ممكلى الضريبة عمى الدخؿ  (الإلكػػتركنية 

 
 :ثٛبَبد انجـبلخ انؼشٚجٛخ  ( ة)

مف اللائحة التنفيذية فإف البطاقة الضريبية لمممكؿ سكاء صدرت  (93)  كفقان لما كرد  بالمادة 
عمى ىيئة بطاقة كرقية مكتكبة أك فى شكؿ بطاقة ذكية فى حالة استخراجيا مف خلاؿ شبكة 

 :يجب أف تتضمف البيانات الآتية " الحككمة الإلكتركنية 
 0رقـ التسجيؿ الضريبى  -1
 0الرقـ المسمسؿ لمبطاقة طبقان لما ىك كارد فى سجؿ قيد البطاقة الضريبية  -2

 0تاريخ إصدارىا  -3

 0ككد المأمكرية  -4

 0اسـ الممكؿ  -5

 0عنكاف الممكؿ  -6

 0رقـ الممؼ الضريبى  -7

 0نشاط الممكؿ  -8

 السمة التجارية " عنكاف النشاط  -9

 0رقـ التأمينات الاجتماعية  - 10

 0رقـ السجؿ التجارل  - 11        

 0رقـ سجؿ الشركات  - 12        

 0عنكاف المركز الرئيسى كالفركع كالمخازف  - 13        

 0تاريخ بدء مزاكلة كؿ نشاط  - 14        

 0الكياف القانكنى  - 15

 0 ( تكقيع المختص بالمأمكرية – تاريخ الإقرار –سنة الإقرار )بيانات الإقرار  - 16        
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 0بيانات الإعفاءات الضريبية  - 17        

 0بياف ما إذا كاف الممكؿ خاضعان لنظاـ الدفعات المقدمة  - 18         

 0تاريخ الإصدار كتاريخ الانتياء  - 19         

 0أل تغيير فى بيانات البطاقة - 20         
 

 :الدغزُذاد انتى رشفك ثـهت اعزخشاج انجـبلخ انؼشٚجٛخ  (خـ)  
 مف اللائحة التنفيذية المستندات التى ترفؽ بطمب استخراج 94حددت الفقرة الثانية مف المادة 

البطاقة الضريبية الذل يقػػدـ مف الممكؿ أك ككيمو إلػػى المػػأمكرية المختصة حيث كرد بيػػا ما 
:- نصو 

يقدـ طمب استخراج البطاقة الضريبية مف الممكؿ أك ككيمو إلى المأمكرية المختصة التى "      
: يتبعيا ، مرفقان بو المستندات الآتية 

 0صكرة عقد الإيجار  - 1    
 صكرة عقد شركة الأشخاص أك نسخة مف عدد الكقائع المصرية أك النشرة الخاصة التى  2    

 0 " الأساسيتـ فييا النشر عف الشركة أك صكرة مف عقدىا كنظاميا 
 :يذح عشٚبٌ انجـبلخ انؼشٚجٛخ  (د)  

مف  (95)  تسرل البطاقة الضريبية لمدة خمس سنكات مف تاريخ إصدارىا كذلؾ كفقان لممادة 
 :- اللائحة التى تنص عمى

 لاغية ةتككف مدة سرياف البطاقة الضريبية خمس سنكات مف تاريخ إصدارىا ، كتعتبر البطاؽ" 
كغير صالحة لمتعامؿ بيا عند انتياء ىذه المدة عمى أف تثبت بالبطاقة فى مكاف ظاىر عبارة 

 0" تفيد ذلؾ 
 
 0ػذو خٕاص إطذاس أكثش يٍ ثـبلخ ػشٚجٛخ نهًًٕل انٕاحذ  (ْـ)  

لا يجكز إصدار أكثر مف بطاقة ضريبية لمممكؿ الكاحد ميما تعددت أنشطتو  أك فركعو  - 
 :-مف اللائحة التنفيذية لمقانكف كالتى تنص عمى  (96)كذلؾ كفقان لنص لممادة 

لا يجكز إصدار أكثر مف بطاقة ضريبية لمممكؿ الكاحد ، فإذا كاف لمممكؿ أكثر مف نشاط  " 
تجارل أك صناعى أك مينى أك أكثر مف فرع ، تككف المأمكرية المختصة بإصدار البطاقة 

 0" الضريبية مأمكرية المركز الرئيسى 
 :إخشاءاد اعزخشاج انجـبلخ انؼشٚجٛخ  (ٔ   )
 :إطذاس أٔ تجذٚذ انجـبلخ انؼشٚجٛخ   إخشاءاد  -1  
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عمى النمكذج المعد  ( تجديد–إصدار )  يتقدـ الممكؿ أك ككيمو بطمب استخراج البطاقة الضريبية 
أك النمكذج الإلكتركني بعد استيفاء جميع البيانات الكاردة بو "  حصر 18نمكذج " لذلؾ 

كالتكقيع عميو إلى المأمكرية المختصة أك مف خلاؿ بكابة الحككمة الإلكتركنية كذلؾ بحػ،سب 
 0الأحكاؿ 

 0يتـ قيد الطمبات بدفتر كارد المأمكرية حسب تكاريخ كركدىا - 
بالنسبة لمممكؿ المستجد يتـ البحث أكلان عمى شبكة الحاسب الآلي بالمأمكرية لمتحقؽ مف - 

كجكد ممؼ ضريبى مف عدمو ، كفى حالة التأكد مف ذلؾ يتـ السير فى إجراءات فتح ممؼ 
 0ضريبى 

يتـ مراجعة البيانات المدكنة بالطمب مع المستندات التى يتقدـ بيا الممكؿ أك ككيمو كأىميا - 
صكرة عقد الإيجار أك صكرة عقد شركة الأشخاص أك نسخة مف عدد الكقائع المصرية أك 
ـ )النشرة الخاصة التى يتـ فييا النشر عف الشركة أك صكرة مف عقدىا أك نظاميا الأساسي 

 0كيكقع عمى الطمب بما يفيد ذلؾ  ( لائحة 94

 إعداد مذكرة – المعاينة –مناقشة الممكؿ " يتـ السير فى إجراءات فتح الممؼ الضريبى - 
 0 القيد فى سجلات الحصر – إعطاء رقـ لمممؼ –تحديد بدء النشاط 

يتـ تسميـ الممؼ الضريبى إلى شعبة الحاسب الآلى بالمأمكرية لتسجيؿ بيانات الممؼ عمى  - 
 0شبكة الحاسب الآلي بالمصمحة 

يتـ مطابقة البيانات الكاردة  (تجديد بطاقة  )إذا كاف الطمب خاص بممكؿ لو ممؼ ضريبي - 
بالطمب مع ممؼ الممكؿ ، كفى حالة عدـ التطابؽ يتـ الاستفسار مف الممكؿ أك ككيمو عف 

 0سبب التعارض أك الاختلاؼ فى البيانات كعدـ تطابقيا مع الممؼ الضريبى 

إلى الحاسب الآلي  (التجديد / الممفات المستجدة  )يتـ تسميـ كشكؼ بأسماء الممكليف - 
 0بالمأمكرية لاستخراج البطاقة الضريبية 

يقكـ الحاسب الآلى بالمأمكرية بإرساؿ ىذه الكشكؼ إلى الإدارة المركزية لمحاسب الآلى - 
 رقـ – رقـ الممؼ الضريبى –اسـ الممكؿ " بالمصمحة حيث تقكـ بطباعة البطاقة الضريبية  

 0" التسجيؿ الضريبي 

تقكـ الإدارة المركزية لمحاسب الآلى بمكافاة المأمكرية بالبطاقات الضريبية لمممكليف لاستيفاء - 
 0باقى بيانات البطاقة 

مف كاقع البيانات الثابتة بالممؼ الضريبي كمف طمب استخراج البطاقة الضريبية ذاتو بعد - 
مطابقتو كمراجعتو يقكـ مأمكر الحصر باستيفاء باقى بيانات البطاقة بخط كاضح دكف أل كشط 

 0أك حشر 
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يتكلى مراجع الشعبة مراجعة البيانات كالتكقيع بذلؾ كتعتمد البطاقة مف رئيس المأمكرية - 
 0كتختـ بخاتميا ، كتقيد بيانات البطاقة فى سجؿ البطاقات الضريبية المعد ليذا الغرض 

تعطى البطاقة الضريبية رقمان مسمسلان ىك نفس الرقـ المسمسؿ بصفحة سجؿ البطاقات - 
الضريبية الخاصة بالممكؿ كيجب الاىتماـ بشكؿ خاص فى إعطاء الرقـ المسمسؿ بحيث اف 

آخر رقـ مسمسؿ فى أل تاريخ يمثؿ عدد الطمبات التى قدمت لممأمكرية لاستخراج بطاقة 
ضريبية ، كيجب ألا يككف لأل ممكؿ أكثر مف رقـ مسمسؿ ، أك يعطى ممكليف رقـ مسمسؿ 

فكؿ ممكؿ شرعت المأمكرية  فى استخراج بطاقة ضريبية لو رقمان مسمسلان خاصان بو كيقيد ىذا كاحد ، 
 0 (لا يغنى ىذا الرقـ عف رقـ الممؼ الضريبى  )الرقـ عمى ممؼ الممكؿ فى مكاف ظاىر 

يتـ تسميـ البطاقة الضريبية لمممكؿ خلاؿ أسبكع عمى الأكثر مف تاريخ تقديـ الطمب بعد أف - 
يكقع بما يفيد الاستلاـ لمبطاقة فى الخانة المخصصة لذلؾ بسجؿ البطاقات الضريبية ، كما 

 0يكقع بجانبو مأمكر الحصر الذل قاـ بتسميمو البطاقة الضريبية 

 -:اعزخشاج انجـبلخ انزكٛخ * 
 اف قياـ  كتعديلاتو2005 لسنة 91لقانكف ؿ  مف اللائحة التنفيذية 92حيث كرد بالمادة      

الممكؿ باستخداـ النمكذج الالكتركني المعد للإخطار بمزاكلة النشاط كاستخراج البطاقة الضريبية 
مف خلاؿ شبكة المعمكمات الالكتركنية فى حكـ الإخطار بمزاكلة النشاط كاستخراج البطاقة ، 

 .كبالإشارة الى النمكذج الالكتركني الخاص باستخراج البطاقة الذكية
ىذا كقد اصدر قطاع المعمكمات بالمصمحة تعميمات طباعة البطاقة الذكية ، كقد كرد بيا ما      * 
 : نصو 

يحؽ لمممكؿ اف يتقدـ بطمب استخراج بطاقة ذكية لممأمكرية المختصة كعمى المأمكرية  - 1 
 0طباعة البطاقة لو 

كيؤجؿ طباعة البطاقة الذكية فى المرحمة الأكلى بالنسبة للأنشطة الصغيرة التى ليس ليا  - 2
تعاملات مع جيات التحصيؿ تحت حساب الضريبة ككذا لنشاط الدركس الخصكصية كأنشطة 

 0 (استغلاؿ سيارات الأجرة 
 

 كٛفٛخ ؿهت ؿجبػخ انجـبلخ انزكٛخ 
 بإسـ المستخدـ ككممة السر web A pp  5 ، 3 ، 1، 10  يتـ الدخكؿ عمى صفحة اؿ - 1

 0التى يتـ الدخكؿ بيما لطمب طباعة البطاقة الكرقية 
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يتـ اختيار طمب استخراج بطاقة ذكية مف قائمة البيانات الأساسية كما ىك مكضح بالشكؿ - 2

 
 
جراءات طمب البطاقة الذكية الكرقية  - 3  0"كيتـ إتباع كافة قكاعد كا 

كًب طذسد رؼهًٛبد يٍ لـبع الدؼهٕيبد بخظٕص عشػخ رغهٛى انجـبلبد انؼشٚجٛخ 
  : - انزكٛخ نهًًٕنين ،حٛث خبء ثٓب يبَظّ

رئيس مصمحة الضرائب المصرية ، بخصكص تفعيؿ / تنفيذان لتعميمات السيد الأستاذ "  ٍ  ٍ 
  0البطاقات الذكية بالمأمكرية  

  0تقكـ المأمكرية باستلاـ البطاقات الضريبية الذكية المرسمة ليا مف البريد -  

بمجرد استلاـ المأمكرية البطاقات تقكـ بإرساؿ طمبات حضكر لمممكليف الكارد أسمائيـ - 
  0بالكشكؼ لاستلاـ البطاقات الضريبية الذكية كذلؾ خلاؿ أسبكع 

تقكـ المأمكرية بتسميـ الممكؿ البطاقات الضريبية الذكية بمجرد حضكره لممأمكرية كالتكقيع - 
  0عمى كشؼ الاستلاـ المرفؽ مع البطاقات 

تقكـ المأمكرية بمكافاة الفرع التابع ليا استلاـ الممكليف البطاقات الضريبية الذكية مف كاقع - 
  0صكرة مف كشؼ الاستلاـ بعد استيفاءه خلاؿ مدة الأسبكع المحددة 

تقكـ المأمكرية باستيفاء العنكاف فى حالة عدـ كضكحو عمى أف تقكـ شعبة الحاسب - 
بالمأمكرية باستكماؿ العنكاف السميـ لمممكؿ كبالكامؿ عمى قاعدة بيانات المأمكرية عمى 

  0الحاسب 

يقكـ الفرع التابع لو المأمكرية بإبلاغ الإدارة المركزية لمحاسب الآلى بتماـ استلاـ الممكليف - 
البطاقات الضريبية الذكية بإرساؿ صكرة مف كشكؼ الاستلاـ المستكفاة تكقيعات الممكليف فى 

  0" نفس يكـ إخطار المأمكريات بتماـ الاستلاـ 
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 -: الإخشاءاد فٗ حبنخ فمذ انجـبلخ انؼشٚجٛخ -2     
عمى غرار ما يحدث عند  )   إذا فقدت البطاقة الضريبية مف الممكؿ عميو عمؿ مذكرة فى القسـ 

كذلؾ نظران لأىمية البطاقة الضريبية لأنو يترتب عمييا معاملات مالية  (فقد بطاقة الرقـ القكمى 
 0ىامة 

   يتقدـ الممكؿ بعد ذلؾ بطمب إلى المأمكرية المختصة كالتى سبؽ أف استخرج منيا بطاقتو  
الضريبية كيتبع نفس الخطكات التى انتيجتيا فى استخراج بطاقتو الضريبية ، عمى أف يقدـ 

صكرة مف المذكرة التى حررىا بقسـ الشرطة كتككف مستكفاة رقـ المحضر ، كيعطى نفس الرقـ 
سجؿ " المسمسؿ لبطاقتو المفقكدة كيكضح عمى البطاقة أنيا بدؿ فاقد كتسمـ لمممكؿ عمى 

 0البطاقات الضريبية فى خانة بطاقات بدؿ فاقد  
 -:الإخشاءاد فٗ حبنخ رغٛير ثٛبَبد انجـبلخ - 3

حدكث أل تغيير فى البيانات الأساسية لمممكؿ ، عميو أف يقدـ البطاقة الضريبية إلى    عند
المأمكرية المختصة لإثبات التغييرات كذلؾ فى الصفحة المخصصة لذلؾ بالبطاقة الضريبية 

بسجؿ البطاقات ، كلابد أف يقدـ إلى مأمكر الحصر المستندات التى تثبت ىذه التغييرات كيعمؿ 
بيا محضر يرفؽ بالممؼ ، كيكقع عمى ىذا المحضر كؿ مف المأمكر كالممكؿ ، كيرفؽ 

بالمحضر صكر ليذه المستندات كعميو أف يقدـ طمب يدكف فيو كؿ التغييرات ، ثـ يعرض الممؼ 
ك البطاقة الضريبية كسجؿ البطاقات كسجؿ الابجدل عمى السيد المراجع لمتكقيع عمى البطاقة 

إخطار الضريبية كسجؿ البطاقات ثـ تختـ بختـ شعار الجميكرية كختـ الككد لممأمكرية كيتـ 
 0المأمكر الفاحص لإتخاذ اللازـ حفاظا عمى حؽ الخزانة العامة إذا كاف ىػناؾ محلا لذلؾ 

 الاػزجبساد انتى سٔػٛذ فٗ رظًٛى انجـبلخ انؼشٚجٛخ * 
 البطاقة الضريبية بالمكف الأخضر للأشخاص الطبيعييف كالمكف الأحمر للأشخاص ذصدر - 1

 0 (  اللائحة التنفيذية 97ـ   )  الاعتبارية 
 كذلؾ لأنيا تحمؿ تكقيع 0الدقة فى طبع كاستعماؿ البطاقة بما يمنع تقميدىا أك تزكيرىا - 2

  0المأمكر كالمراجع كتكقيع مدير عاـ المأمكرية ثـ خاتـ المأمكرية 
يتـ ترقيـ البطاقة بأرقاـ مسمسمة عمى مستكل المأمكرية بإعتبارىا الجية التى ستصدرىا كفقان - 3

 0لمتسمسؿ الزمنى 
عدو احرىاء انثطاقح عهى أرقاو يعايلاخ انًًىنيٍ أو انًثانغ انًحصهح ينهى ذحد حساب - 4

 0انضريثح 

  97مادة ) البطاقة الضريبية بما يفيد خضكع الممكؿ لنظاـ الدفعات المقدمة يرى انرأشير عهـى- 5
 0 (  مف اللائحة
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 93مادة )تتضمف البطاقة الضريبية بيانات الإعفاءات الضريبية كتػاريخ تقديـ الإقرار الضريبي- 6
 0 (مف اللائحة

 
 انزضايبد غير الدًٕنين  : اً َٙثب   

 كتعديلاتو التزامات غير الممكليف فى الباب الأكؿ مف الكتاب 2005 لسنة 91     تناكؿ القانكف 
عمى  (99 ، 98)كتناكلتيا اللائحة التنفيذية لمقانكف فىالمكاد  (77 ،76)السادس فى المكاد 

 :-النحك التالى 
 انزضايبد الجٓبد انتى تخزض ثبنترخٛض ثـجغ أٔ َشش انكزت ٔالدؤنفبد ٔالدظُفبد  - أ

  -:انفُٛخ 

 :مف القانكف عمى أنو  (76)     تنص المادة 
عمى الجيات التى تختص بالترخيص بطبع أك نشر الكتب كالمؤلفات كالمصنفات الفنية كغيرىا   " 

أك تسجيميا أك الإيداع لدييا ، إخطار المصمحة فى كؿ حالة عف اسـ المؤلؼ كعنكانو كاسػـ 
 0الكتاب أك المصنؼ أك غيره 

  "0 أحكاـ ىذه المادة عمى كزارة الدفاع ل    كلا تسر
 مف اللائحة التنفيذية لمقانكف الجية التى يقدـ إلييا الإخطار ككذلؾ 98      كقد أكضحت المادة 

 :النمكذج المستخدـ فى الإخطار حيث تنص عمى أنو 
مف القانكف إخطار الإدارة  (76)عمى المختصيف فى الجيات المنصكص عمييا فى المادة     " 

العامة لمحصر كالإقرارات بمصمحة الضرائب بالنسبة لمحافظة القاىرة أك منطقة الضرائب بالنسبة 
لممحافظات التى يكجد بيا منطقة ضرائب كاحدة أك منطقة ضرائب أكؿ  بالنسبة لباقى 

المحافظات خلاؿ مدة أقصاىا نياية الشير التالى لمشير الذل صدر فيو الترخيص بالطبع أك 
 "0حصر  (20)النشر ، كذلؾ عمى النمكذج رقـ 

انزضايبد الجٓبد انتى تخزض بمُح رشاخٛض الدضأنخ أٔ رشاخٛض ثُبء انؼمبساد أٔ -  ة
 0يُح ايزٛبص أٔ انزضاو أٔ أرٌ الدضأنخ 

 " مف القانكف عمى إنو 77تنص المادة     " 
عمى المختصيف فى الكزارات كالمصالح الحككمية ككحدات الإدارة المحمية كغيرىا مف     " 

الأشخاص الاعتبارية العامة كالنقابات التى يككف مف اختصاصيا منح ترخيص مزاكلة تجارة اك 
صناعة أك حرفة أك مينة معينة أك يككف مف اختصاصيا منح ترخيص لبناء أك حرفة أك مينة 
معينة أك يككف مف اختصاصيا منح ترخيص لبناء عقار أك لإمكاف استغلاؿ عقار فى مزاكلة 
تجارة أك صناعة أك حرفة أك مينة إخطار المصمحة عند منح ال ترخيص ببيانات كاسـ طالب 
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الترخيص طبقا لما تحدده اللائحة التنفيذية ليذا القانكف كذلؾ خلاؿ مدة أقصاىا نياية الشير 
 0الحالى لمشير الذل صدر فيو الترخيص 

     كيعتبر فى حكـ الترخيص المشار إليو منح امتياز أك التزاـ أك إذف لازـ لمزاكلة التجارة أك 
 0"  الصناعة أك الحرفة    أك المينة 

مف اللائحة التنفيذية لمقانكف الجية التى يقدـ إلييا الإخطار  (99)     كلقد أكضحت المادة 
 :-كالنماذج المستخدمة فى الإخطار حيث تنص عمى 

مف القانكف عند منح أل  (77)عمى المختصيف فى الجيات المنصكص عمييا فى المادة "      
ترخيص لمزاكلة تجارة أك صناعة أك حرفة أك مينة أك لبناء عقار أك لاستغلاؿ عقار فى مزاكلة 

تجارة أك صناعة أك مينة أك لمنح امتياز أك التزاـ أك إذف مزاكلة نشاط إخطار الإدارة العامة 
لمحصر كالإقرارات بمصمحة الضرائب بالقاىرة بالنسبة لمحافظة القاىرة أك منطقة الضرائب 

بالنسبة لممحافظات التى يكجد بيا منطقة ضرائب كاحدة أك منطقة ضرائب أكؿ بالنسبة لباقى 
المحافظات خلاؿ مدة أقصاىا نياية الشير التالى لمشير الذل صدر فيو الترخيص ، مكضحان بو 

) ك  ( حصر 21)اسـ طالب الترخيص كجميع البيانات ذات العلاقة ، كذلؾ عمى النماذج أرقػاـ 
 0" بحسب الأحكاؿ  (حصر24)ك  ( حصر 23)ك  ( حصر 22

 -:     دٔس يأيٕس الدؼهٕيبد ثشأٌ كبفخ الإخـبساد انتى رشد نّ 
   عمى المأمكر إتخاذ اللازـ بشأف كافة الإخطارات التى ترد لو ، فالمأمكر يرد لو إخطارات عديدة 

إخطار بمزاكلة نشاط  ) (حصر 17)ك   ( حصر 16)كما سبؽ إيضاحو مثؿ النماذج أرقاـ 
كىك ( إخطار بمزاكلة النشاط للأشخاص الاعتبارية) ،  (تجارل أك صناعى أك حرفى أك مينى 

يرد مف الممكؿ نفسو أك الممثؿ القانكنى لمشخص الطبيعى أك الاعتبارل أك المدير أك عضك 
مجمس الإدارة المنتدب أك الشخص المسئكؿ عف الإدارة أك الإخطارات التى ترد لو مف الجيات 

كغيرىا مف  ( حصر 24 ،23 ، 22 ، 21 ،20)التى ألزميا القانكف بالإخطار عمى النماذج 
إلاخطارات كالتى سكؼ يتـ تناكليا فى مكضكع السجلات كالنماذج ، كلابد لو أف يقكـ بتصنيؼ 
 قىذه الإخطارات حسب نكع النشاط كاختصاص المأمكرية فإذا كاف الاختصاص تابع لمأمكريت

كجب عميو تصنيؼ الإخطار تبع نكع النشاط كالبحث عمى الحاسب الآلي عما إذا كاف الممكؿ لو 
ممؼ عف ىذا النشاط كبالعنكاف الكارد بالإخطار مف عدمو فاف كاف لو ممؼ يقكـ بعمؿ مذكرة 

بذلؾ كبضميا لممفو كاف لـ يكف لو ممؼ اتخذ إجراءات فتح ممؼ لو كىك ما سكؼ نتناكلو فى 
مكضكع خاص بالتفصيؿ ، كاف لـ يكف الاختصاص تابع لمأمكريتو يحكلو إلى المأمكرية 

المختصة أك إلى الإدارة العامة لمحصر كالإقرارات ، كيمسؾ المأمكر ليذه الإخطارات سجؿ خاص 
 0يكضح ما أنجزه منيا خلاؿ كؿ شير ، كما لـ يتـ إنجازه بعد 
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 الحظش ػهٗ انـجٛؼخ: ثبنثبً     
يقصد بالحصر عمى الطبيعة تقسيـ المكقع الجغرافي لممأمكرية إلى مناطؽ أك إحياء ثـ إلى       

شكارع حيث يتنقؿ المأمكر حسب اختصاصو إلى كؿ شارع لفتح ممفات للأنشطة الكائنة فيو 
 كقد استخدمت ىذه الطريقة فى شكؿ حملات 0حسب أرقاـ العقارات المكجكدة بو بالترتيب 

 ، 39لمحصر فى بداية عيد مصمحة الضرائب كتمت بيذه الصكرة خمس مرات فى السنكات 
 ككمفت المصمحة الكثير مف الكقت كالجيد كلكنيا لـ تسفر عف 1980 ، 1952 ، 45 ، 41

نتائج مرضية ، حيث لـ تمثؿ فى كؿ مرة حقيقة الكاقع كلـ تتمكف المصمحة مف تتبع حركة 
انتقاؿ الممكليف مف دائرة اختصاص المأمكرية إلى دائرة اختصاص مأمكرية أخرل ، فضلان عف 
أف طكؿ المدة بيف كؿ حصر كآخر ترتب عميو إفلات الكثير مف الممكليف مف الخضكع لمضريبة 

 0كبالتالى ضياع أمكاؿ كثيرة عمى الخزانة العامة 
   ككاف لصدكر التشريعات كالقكانيف كما استحدثو مف تطكير مف كسائؿ كطرؽ الحصر أكبر الأثر 
فى تلافى كافة نكاحى القصكر سالفة الذكر كأصبح الحصر عمى الطبيعة بكثرة فى المأمكريات 

بعد تحكيميا إلى مأمكريات جغرافية ، حيث تتبع تمؾ المأمكريات مناطؽ عمرانية جديدة ، كعادة 
 0يتـ الحصر عمى الطبيعة فى المناطؽ النائية أك المنشأة حديثان 

   كعمكمان فمكؿ مأمكرية ظركفيا الخاصة كأساليبيا فى حصر ممكلييا حسب طبيعة كنكع الأنشطة 
 0التى يزاكلكنيا 

 
  كيراعى ضركرة الاىتماـ بالإطلاع عمى جريدة الأسماء التجارية ككذلؾ الإطلاع عمى النشرات

 .الكاردة مف قطاع مكافحة التيرب الضريبى كمصدر مػف مػصادر الحصر 
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 الدهخض       
       تناكلنا فى ىذا المكضكع مصادر المعمكمات لمأمكر المعمكمات القائـ بأعماؿ الحصر 

 :-كقسمناىا إلى 
 -:انزضايبد الدًٕنين ٔرزًثم فٗ  -1

 لسنة 91مف القانكف  (74) بالمكاد دالالتزاـ بالإخطار بمزاكلة النشاط كذلؾ كفقان لما كر- 
 0مف اللائحة التنفيذية لمقانكف  (90) كتعديلاتو ك 2005

 ةأكضحنا أف تقديـ الإقرار الضريبى لأكؿ مرة كاستخداـ نمكذج استخراج البطاقة الالكتركني- 
 0يعد فى حكـ الإخطار بمزاكلة النشاط 

 ( 97 حتى 91)مف القانكف كالمكاد مف  (75)البطاقة الضريبية كقد تـ تناكليا كفقان لممكاد - 
مف اللائحة التنفيذية لمقانكف ، كأشرنا إلى نمكذج طمب استخراج البطاقة الضريبية الكرقى 
جراءات  الالكتركنى ، كأكضحنا البيانات التى تتضمنيا كالمستندات التى ترفؽ مع الطمب ، كا 
استخراجيا ككذلؾ الإجراءات التى تتخذ عند فقدىا أك تغيير البيانات كمدة سريانيا ، كألكانيا 
بالنسبة للأشخاص الطبيعييف كالاعتبارييف ، كأكدنا عمى عدـ جكاز إصدار أكثر مف بطاقة 

 الاعتبارات اضريبية لمممكؿ فى حالة تعدد أنشطتو ، كالمأمكرية المختصة بالإصدار كأكضحف
  0التى ركعيت فى تصميـ البطاقة ، كأىميتيا بالنسبة لممصمحة كالممكؿ 

 -:انزضايبد غير الدًٕنين ٔرزًثم فٗ  -2
التزامات الجيات التى تختص بمنح تراخيص طبع كنشر الكتب ككذلؾ الجيات الحككمية - 

ككحدات الإدارة المحمية كالنقابات التى تختص بمنح تراخيص المزاكلة كذلؾ كفقػػػا لما كرد 
مف اللائحة التنفيذية ، كأكضحنا الجية  ( 99 ، 98)مف القانكف ك  ( 77 ، 76)بالمكاد 

 النماذج – المدة المحددة للإخطار – الجية التى يقدـ إلييا الإخطار –الممزمة بالإخطار 
 0المستخدمة 

 0تناكلنا الإجراءات التى يتخذىا مأمكر المعمكمات بالنسبة للإخطارات التى تػرد إلػى الشعبة - 

كفى النياية تناكلنا الحصر عمى الطبيعة كأحد مصادر المعمكمات كأكضحنا أىميتو فى - 
 0المناطؽ النائية كالمناطؽ العمرانية الجديدة 
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 الأػًبل انتى ٚمٕو ثٓب يأيٕس الحظش
 ــــــــــــــــ

 الذذف
 أف يككف المتدرب قادران فى نياية المكضكع عمى تحديد أعماؿ مأمكر الحصر كتنفيذىا    

 0بطريقة صحيحة فى ضكء تعميمات المصمحة
 

 المحزٕٚبد
 0مقدمة 
 0كيفية تحديد بدء النشاط 

o 0محضر الإطلاع  
o  0محضر المناقشة 
o 0محضر المعاينة 
o 0مذكرة تحديد بدء النشاط  

 0مذكرة الضـ 
 0مذكرةالإحالة 
 0مذكرة الحفظ 
 0كشؼ النشاط الشيرل 
 0ممخص 
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 يمذيخ
يعتبر ىذا المكضكع كالخاص بالأعماؿ التى يقكـ بيا مأمكر الحصر،ىك صمب عمؿ مأمكرل     

الضرائب العامميف بشعبة المعمكمات فى مجاؿ الحصر، حيث يتناكؿ مف الناحيتيف النظرية كالعممية 
، كافة الأعماؿ التى يقكـ بيا مأمكر الحصر مف حيث كيفية تحديد بدء النشاط ، ككذلؾ إعداد 

 0المذكرات المختمفة التى يقكـ بيا فى عممو
      كغنى عف البياف أف عمؿ مأمكر الحصر يعد ىك أساس العمؿ فى مصمحة الضرائب بكجو 
عاـ ، كعندما يؤدل مأمكر الحصر عممو عمى كجو سميـ ، فإف ذلؾ ينعكس بالتالى عمى حصر 

                             .المجتمع الضريبى عمى أسس سميمة كخطكة أساسية فى تحقيؽ العدالة الضريبية
 

 كٛفٛخ تحذٚذ ثذء انُشبؽ :    أٔلاً 
مف أىـ الأعماؿ التى يقكـ بيا مأمكر الحصر شيريان فتح ممفات جديدة لمممكليف الذيف لا       

يككف ليـ ممفات فى اختصاص مأمكريتو كلكى يستطيع فتح ممفات جديدة عميو أكلان أف يقكـ 
 : بالآتي

 ػًم محؼش إؿلاع ػهٗ الدغزُذاد  (أ) 
    كقبؿ الحديث عف محضر الإطلاع لابد أكلان أف نعرؼ معنى كممة محضر ، ككممة محضر تعنى 

 :-الآتى 
    ىى كرقة استدلاؿ أك كرقة رسمية تحرر بخط مكظؼ مختص يثبت فييا أمران كاقعان سكاء أقكالان 

 محضر الإطلاع – محضر المعاينة –كمحضر المناقشة  )أك أكصافان أك كقائع كتككف ممزمة لمطرفيف
 0( محضر جرد كخلافو–

  :كىناؾ شركط عامة لصحة أل محضر تتمثؿ فى    
أف يكضح بو اسـ المكظؼ المختص الذم باشره كتاريخ كساعة كمكاف افتتاحو كأسـ  -1

الشخص أك الأشخاص الذيف يتـ إجراء المحضر معيـ أك بحضكرىـ كبيانات بطاقة أك 
ثباتيا  بطاقات الرقـ القكمي ، كفى حالة حضكر الككيؿ يجب الإطلاع عمى بيانات التككيؿ كا 

 0بالمحضر

 0أف يثبت بو ساعة إقفاؿ المحضر ككافة ما تـ فيو مف إجراءات -2

 0لابد لممأمكر أف يكقع عميو -3

 0لابد لمممكؿ  أك ككيمو أف يكقع عميو كفى حالة الرفض يكتب ذلؾ بكضكح -4

يجب ألا يحتكل المحضر عمى فراغات أك سطكر لـ تستعمؿ كألا يكجد بو شطب أك كشط أك  -5
تحشير حتى لا يفقد حجيتو ككسيمة إثبات كعند الاضطرار إلى تغيير أك تصحيح بيانات سبؽ 
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تدكينيا بالمحضر،تكضح البيانات المراد إلغاءىا بيف قكسيف كيتـ التكقيع أماميا مف المأمكر 
 0المختص كالممكؿ

لابد لمف يقكـ بعمؿ المحضر أف يككف مف مكظفى مصمحة الضرائب الفنييف كأف يككف  -6
 0بقصد ربط أك تحصيؿ الضريبة عمى الممكؿ كفى أثناء ساعات العمؿ الرسمية

كبعد أف أكضحنا معنى كممة محضر كشركط صحتو بقى عمينا أف نكضح مشتملات محضر 
الإطلاع عمى المستندات حيث أنو لابد أف يشتمؿ عمى نكاحى شكمية كنكاحى مكضكعية 

 :- نكضحيا فييا يمى

 :       انُٕاحٗ انشكهٛخ لمحؼش الإؿلاع
 : لاثذ لمحؼش الإؿلاع أٌ ٚزٕافش فّٛ انششٔؽ انشكهٛخ اٜرٛخ

 0تاريخ المحضر  -
اسـ المأمكر ثلاثيان كاختصاصو كالمأمكرية )اسـ المكظؼ المسئكؿ الذل قاـ بو  -

 0(التابع ليا 
 0تكقيع المأمكر كالممكؿ -
 0تاريخ كساعة كمكاف إجرائو -

 :انُٕاحٗ الدٕػٕػٛخ لمحؼش الإؿلاع 
 :لاثذ لمحؼش الإؿلاع أٌ ٚشزًم ػهٗ الدغزُذاد اٜرٛخ       

  الإؿلاع ػهٗ ثـبلخ انشلى انمٕيٗ نهًًٕل أٔ خٕاص عفشِ-1

 : يقكـ المأمكر بالإطلاع عمى بطاقة الرقـ القكمى لمممكؿ كيستكفى البيانات التالية 
 المحافظة التابع ليا  - عنكاف الإقامة    - اسـ الممكؿ ثلاثيان                -  
 تاريخ انتيائيا -  الرقـ القكمى بالبطاقة            -  
 حالة الممكؿ الاجتماعية-  جية العمؿ       -  كظيفة الممكؿ الثابتة بالبطاقة    -  

حضكر الككيؿ الرسمى عف الممكؿ يقكـ المأمكر بالإطلاع عمى التككيؿ الرسمى     وفى حـالة 
كبطاقة الككيؿ كصكرة بطاقة الممكؿ كلابد أف يتضمف محضر الإطلاع رقـ التككيؿ كتاريخ إصداره 

 0كجية الإصدار ، كيحتفظ بالممؼ بصكرة مف التككيؿ كصكرة بطاقة الممكؿ كالككيؿ 
  الإؿلاع ػهٗ ػمذ الإيجبس أٔ انزًهٛك - 2       

                                                               0  لابد لممأمكر أف يستكفى الآتى فى إطلاعو عمى عقد الإيجار

 0تاريخ تحرير عقد الإيجار     - 
 0إسـ مالؾ العقار كجنسيتو ككظيفتو كعنكاف إقامتو كتكقيعو     - 
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إسـ المستأجر كصفتو كماىيتو الإيجارية سكاء أكاف محؿ أك شقة ، كالغرض مف      - 
الاستعماؿ كالأجرة المعينة لذلؾ كمدة الإيجار كما إذا كاف الإيجار دائـ أك  محدد المدة أك كاف 

كتكقيع المستأجر " عقد إيجار بالجدؾ كذلؾ حتى يمكف اتخاذ الإجراء المناسب كفقان لنكع العقد
عمى أف يككف عقد الإيجار مستكفى الدمغة كيكقع المأمكر عميو بما يفيد الإطلاع كيذكر تاريخ 

سـ المأمكرية   0الإطلاع كا 
  الإؿلاع ػهٗ ػمذ انجٛغ أٔ انزُبصل – 3
فى حالة ما إذا كاف الممكؿ قد اشترل منشأتو مف آخر أك آخريف فلابد لممأمكر فى إطلاعو  

 :-عمى ىذا المستند أف يستكفى الآتى
 0تاريخ البيع أك التنازؿ - 
  0تاريخ التكثيؽ كرقـ المحضر المكثؽ بو كالجية التى تـ فييا التكثيؽ- 
 0ثمف البيع أك مقابؿ التنازؿ- 

                                   الإؿلاع ػهٗ الدغزُذاد الخبطخ ثبنُشبؽ انغبثك - 4     

    فى حالة ما إذا كاف الممكؿ لو نشاط سابؽ يجب أف يقدـ كافة المستندات التى تثبت 
نشاطو أك أنشطتو السابقة فإف كاف مكظفان يجب أف يبيف فى كؿ شيادة مف الشيادات تاريخ 
التحاقو بالعمؿ كتاريخ تركو لو عمى كجو الدقو، فإذا لـ يكف الممكؿ مكظفان فعميو أف يقدـ 

لممأمكر إقراران تحت كامؿ مسئكليتو بأنو لـ يكف يزاكؿ أل نشاط سابؽ خاضع لمضريبة قبؿ بدء 
 0عممو

    كفى حالة ما إذا كاف لمممكؿ نشاط سابؽ خاضع لمضريبة فلابد أف يبيف لممأمكر متى بدأه 
كما تـ نحك محاسبتو عنو كأماـ أل جية تمت ىذه المحاسبة حتى يتسنى لو الاتصاؿ بيا 

لمتأكد مف ذلؾ كيككف المستند الكاجب التقديـ فى ىذه الحالة النماذج المرسمة إليو مف 
المأمكرية التى سبؽ محاسبتو فييا أك التنبييات بدفع الضريبة ، كعمى المأمكر مطابقة أصكؿ 

 0المستندات مع الصكر المقدمة
    كيجب عمى المأمكر فى إطلاعو عمى المستندات أف يحتفظ بصكرة طبؽ الأصؿ مف المستند 

نظر "لحفظيا بالممؼ كأف يكقع عمى كؿ مستند بكممة  (صكرة فكتكغرافية)الذل أطمع عميو 
                    0كأسمو ثلاثيان كأسـ المأمكرية كالتاريخ الذل تـ فيو الإطلاع قبؿ إعادتو لمممكؿ

  الإؿلاع ػهٗ الجشٚذح انشسمٛخ - 5        

    فى حالة ما إذا كاف الممكؿ قد أعمف عف نشاطو فى أحد الجرائد الرسمية عميو أف يقدـ ىذا 
  0العدد مف الجريدة للإطلاع كصكرة منيا لإرفاقيا بالممؼ
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 الإؿلاع ػهٗ ػمذ انششكخ  - 6       

 :-    فى حالة كجكد عقد شركة يجب أف يستكفى المأمكر فى إطلاعو مايمى 
 0نكع الشركة -
 0تاريخ تحرير عقد الشركة -
تكثيؽ  )تاريػخ التكثيػؽ كالشير كرقػـ التكثيؽ كتاريخو كالجية التػى تػـ الإشيار فييا  -

 .(الخ0000محكمة شماؿ القاىرة- الكايمى- مصر الجديدة 
 0أسماء الشركاء  -
 0عناكيف إقامة كؿ منيـ كأرقاـ  بطاقة الرقـ القكمى لكؿ منيـ  -
 0إسـ الشركة  -
 0الغرض مف الشركة -
 0مركز الشركة -
 0مدة الشركة -
 0رأس ماؿ الشركة -
 0تكزيعات الأرباح كالخسائر  -
 0لما ىك كارد فى عقد الشركة" كافة البيانات طبقا -

   عمى أف يكقع عمى عقد الشركة بما يفيد الإطلاع كبتاريخ الإطلاع كبإسـ المأمكرية التى 
 0قامت بالإطلاع كاسـ المأمكر الذل قاـ بالإطلاع ثلاثيان، يرفؽ بالممؼ صكرة مف عقد الشركة

  الإؿلاع ػهٗ إٚظبل رأيين ػذاد انُٕس -7   

:- عمى أف يستكفى فى إطلاعو الآتى    
 0رقـ البكليصة كتاريخ تحرير إيصاؿ تأميف عداد النكر -      

 0 الممكؿ مف كاقع الإيصاؿأسـ-      
 0(عنكاف المنشأة)جية تركيب عداد النكر -      

  الإؿلاع ػهٗ ػمٕد ششاء انؼذد أٔ اٜلاد أٔ الدبكُٛبد -8  

 0   كىذا يعتبر مستندان ىامان بالنسبة لمكرش كالمصانع كما يماثميا   
كعمكمان يمكف أف يقاؿ أف المستندات التي يطمع عمييا المأمكر أك يقدميا الممكؿ إثباتان لبدء   * 

نشاطو تختمؼ حسب نكعية نشاط الممكؿ كعمى الممكؿ أف يثبت بالأدلة كبكافة أنكاع المستندات 
لا فعمى المأمكر أف يحدد تاريخ بداية  التى لديو جدية التاريخ الذل بدأ يزاكؿ فيو نشاطو فعلان كا 

 0نشاط الممكؿ بالتاريخ الأسبؽ فى كافة المستندات التى قدميا الممكؿ 
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 ػًم محؼش يُبلشخ  (ة) 
   لابد أف تتكافر لمحضر المناقشة النكاحى الشكمية كأم محضر كما سبؽ القكؿ ، كما يجب أف 

 0يكضح فى صدر المحضر الغرض مف المناقشة
          -:يثبل

 مأمكرية ضرائب مصر الجديدة أكؿ    
     شعبة الحصر

 محؼش يُبلشخ
لى مقر المأمكرية السيد2014  /2 /5المكافؽ ---- بتاريخ  "-----ؾ بطاقة رقـ قكمى0س0س/حضرا 
-كمحؿ إقامتو ------- ككظيفتو مف كاقع البطاقة 20-- /-- /سارية حتى ---------- محافظة 

 00000الحالة الاجتماعية مف كاقع البطاقة ------ 
 :-   كذلؾ بغرض الحصكؿ عمى بطاقة ضريبية كتمت مناقشتو عمى الكجو الآتي

 :س
 :                                    ج
 :س
 :ج

                            تكقيع الممكؿ                 تكقيع المأمكر
 ـ0س0ؾ                      ح0س0                           س

                          5/2/2014                   5/2/2014 
 :أعئهخ لاثذ يٍ رٕافشْب في محؼش الدُبلشخ

 الأسئمة التي يجب تكافرىا في محضر المناقشة تختمؼ مف نشاط إلى آخر كلكف   
 :-يمكف القكؿ أنو يكجد أسئمة  لا تختمؼ في الكثير مف الأنشطة كالأسئمة الآتية

 ما ىك نشاط سيادتكـ بالتفصيؿ؟:س
 ماىك الاسـ التجارل أك السمة التجارية ؟: س
 متى بدأ نشاطؾ بالتحديد؟:س
 ما ىك نشاط سيادتؾ السابؽ؟:س
 ىؿ تمت محاسبتؾ عنو؟كأماـ ال مأمكرية تمت المحاسبة؟:س
 ما ىك عنكاف النشاط بالتفصيؿ؟:س
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 ماىى عناكيف الفركع أك المخازف؟:س
 كما ىك نشاطو إف كجد؟" المنشأة " مف المستغؿ السابؽ لمعيف :س
 ىؿ تكجد مصاريؼ تأسيس؟ كما ىى المستندات المؤيدة لذلؾ ؟: س
 ماىك الكياف القانكني؟: س
 ماىك مقدار رأس الماؿ كما ىى مصادره؟:س
 ما ىى المستندات المثبتة لأقكالؾ؟:س
 ىؿ تقكـ بإمساؾ دفاتر أك حسابات منتظمة ؟: س 
 ما ىى الحالة الاجتماعية؟:س
 ماىك عنكاف إقامتؾ؟:س
 ماىى ممتمكاتؾ كممتمكات زكجتؾ كأكلادؾ القصر؟:س
 ىؿ لؾ أيو أنشطة أخرل؟:س
 ىؿ لؾ أيو مصادر أخرل للإيراد؟: س

    كعادة ما يككف محضر المناقشة شامؿ إطلاع إذا كانت المستندات مكجكدة ، فإف لـ تكف 
المستندات مكجكدة يتـ عمؿ محضر المناقشة في تاريخو كمحضر الإطلاع عمى المستندات في 

التي يقدميا يٍ كم انًسرنداخ  (فىذىغرافيح) تاريخو ايضان،كعادة ما يرفؽ صكرة طبؽ الأصؿ
الإطلاع عمى  محضر الممكؿ أك يراىا المأمكر لازمة كضركرية كما سبؽ أف أكضحنا مع

 0المستندات 
ذا تـ إجراء محضر المناقشة في منشأة الممكؿ لابد مف ذكر ذلؾ في المحضر كتككف صيغة     كا 

 :المحضر كالآتى 
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     كلابد لممأمكر أثناء إجراء محضر المناقشة أك محضر الإطلاع عمى المستندات سكاء كاف بمقر 
المأمكرية أك بمقر منشأة الممكؿ أف يراعى حقكقو ككاجباتو التي سبؽ أف تكممنا عنيا في 

 :-المكضكع السابؽ كأف يراعى الآتي
أف يختار الكقت المناسب لممناقشة كالإطلاع عمى المستندات كألا يحدد ميعاد لممناقشة أك - 

الإطلاع عمى المستندات قبؿ أجازة عيد مف الأعياد مثلان حتى لا يستاء الممكؿ بؿ يختار الكقت 
 0كأف يترؾ لمممكؿ مدة مناسبة لتجييز مستنداتو كألا يككف متشددان أك متعسفان 0المناسب 

لا بد أف يراعى الكياسة في استعماؿ حؽ الإطلاع ، فرغـ أنو حؽ مطمؽ كشامؿ لكف لا بد ألا - 
ف كاف مف المسمـ بو أنو مف حؽ المأمكر تكراره إلا أنو مف  يسبب لمممكؿ أم مضايقة ، فإنو كا 

المفركض ألا يمجأ إلى إستغلاؿ ىذا  الحؽ بصكرة مزعجة ، فعمية أف يحصؿ عمى كافة ما يمزـ مف 
  0بيانات كمعمكمات مرة كاحدة 

لا بد لممأمكر أف يتيح لمممكؿ فرصة كاممة لإبداء كجية نظره كتعميلاتو كيحاكؿ تفيـ كجية - 
نظره أثناء المناقشة  قبؿ البت برأم ، فالممكؿ ميما كاف الأمر أكثر خبرة بدقائؽ عممو كظركؼ 
نشاطو ، كالمأمكر نفسو لابد أف يككف عنده الإدراؾ السميـ كحسف تقييـ الأمكر بحيث يستطيع 

 0التمييز بيف الممكؿ الصادؽ في أقكالو مف الممكؿ المتيرب 

 مأمكرية ضرائب مصر الجديدة أكؿ
 :شعبة الحصر

 محؼش إَزمبل ٔيُبلشخ
ـ 0س0ح/انتقمت أنا ------ كفى تماـ الساعة 2014  /2 /5المكافؽ------- بتاريخ اليكـ 

------  ؾ الكائنة فى 0س0مأمكر الحصر بمأمكرية ضرائب مصر الجديدة أكؿ إلى منشأة الممكؿ س
مصر الجديدة كذلؾ بناء عمى الإخطار الكارد لنا مف الإدارة العامة لمحصر كالإقرارات بشأف إصدار رخصو 

 ؾ0س0مزاكلو نشاط تجارل باسـ س
------- سارية حتى--------  ؾ صاحب المنشأة بطاقة رقـ قكمى0س0س/ كتقابمنا مع السيد 

،كتمت المناقشة بغرض تحديد بدء النشاط -------- كمحؿ الإقامة ----------كالكظيفة بيا
 :-عمى الكجو التالى

 :س
 : ج
 :               س
 :ج

                                تكقيع الممكؿ                  تكقيع المأمكر
 ـ0س0ؾ                     ح 0س0                                  س
                                  5/2/2014                   5/2/2014                        
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لابد لممأمكر أف يستفيد مف أخطائو كيتحاشاىا كيحدد معمكماتو كيعمؿ عمى اكتساب الخبرة  - 
 0كتنميتيا 

 0لابد أف يككف بشكشان كصبكران في معاممة الممكليف - 
 0لابد أف يحػافظ عمى كرامة المينة بحػسف التصرؼ كالسمكؾ الطيب كالمظير الحسف- 
 ػًم محؼش الدؼبُٚخ  (ج)   

 :أًْٛخ الدؼبُٚخ ثبنُغجخ نهحظش     
تعتبر المعاينة الإثبات الفعمي لحالة المنشأة في بدء نشاطيا كىى المؤشر الفعمي لمزاكلة الممكؿ    

 0لمنشاط كدليؿ يؤدل إلى عدـ تيرب الممكؿ
   ففي كثير مف الأحياف يخطر الممكؿ بأنو قاـ بتأجير المنشأة كأف تاريخ بدء المزاكلة الفعمي بعد 
سنة مثلان مف  تاريخ التأجير كذلؾ للإعداد كالتجييز لبدء النشاط ، فالمعاينة كحدىا ىي التي  تثبت 

حؽ المصمحة كحؽ الممكؿ نفسو ، فمف الجائز أف يككف بدء نشاطو الفعمي بعد شير مثلان مف 
 0تاريخ الإيجار ، كمف ىنا تتضح أىمية المعاينة لمممكؿ كلممصمحة

 انششٔؽ انشكهٛخ لمحؼش الدؼبُٚخ   
 أف يذكر فيو الساعة كالتاريخ الذم تمت فيو المعاينة كمكاف إجرائيا- 1
سـ المأمكرية التابع ليا - 2       0أف يكضح فيو إسـ المأمكر الذم قاـ بالمعاينة كا 

 أف يكضح بو أسـ الممكؿ أك ككيمو أك الشخص الذم تمت المعاينة بحضكره- 3
 0   مف طرؼ الممكؿ كيثبت بيانات التككيؿ بالمحضر 

أف يككف المحضر خاليان مف الفراغات ، كألا يكجد بو شطب أك كشط أك تحشير ، كعػند - 4
الاضطرار إلى تغيير أك تصحيح بيانات  سبؽ تدكينيا بالمحضر تكضح البيانات المراد الغاؤىا بيف 

 0 وانًًىلقكسيف كيتـ التكقيع بجانبيا مف المأمكر
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 -:   يثبل
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :     انششٔؽ الدٕػٕػٛخ لمحؼش الدؼبُٚخ 
 0أف يذكر بو حالة المنشأة-    

 0أف يذكر بو مكجكدات المنشأة بالتفصيؿ كتقدير الممكؿ ككذلؾ تقدير المأمكر ليا  - 
 0أف يذكر بو عدد العماؿ المكجكديف بالمنشأة   - 
 0أف يكضح بو مكقع المنشأه   - 
 - :كفى ىذا المجاؿ يراعى الآتي      
 أف يذكر مكجكدات المنشأه بالتفصيؿ بمعنى أف يذكر البضاعة المكجكدة بالمحؿ أك      -

بالمنشأة كقت المعاينة إذا كانت ىناؾ بضاعة ، كفى حالة معاينة الكرش يذكر عدد الماكينات 
المكجكدة بالكرشة ، كلابد أف يتـ كصؼ مكجكدات المحؿ أينا كانت طبيعة نشاط المحؿ ، كفى أغمب 

 مأمكرية ضرائب قصر النيؿ 
 :شعبة الحصر

 محؼش إَزمبل ٔيؼبُٚخ
ـ مأمكر ضرائب الحصر بمأمكرية 0س0س/ أنتقمت أنا 2014 /8/  27المكافؽ   ------ بتاريخ اليكـ 

/ قصر النيؿ كتقابمنا مع السيد---- ش 10ؿ الكائنة فى 0ؾ0ضرائب قصر النيؿ إلى مقر منشأة الممكؿ ؾ

كمحؿ ------ كالكظيفة بيػا  ---- سارية حتى---- ؿ صاحب المنشأة بطاقة رقـ قكمي  0ؾ0ؾ

 :-، كتمت المعاينة بحضكره في تماـ الساعة الحادية عشر صباحان كالآتي------- الإقامة 

 

 

 

                                     تكقيع الممكؿ           تكقيع المأمكر 

 ـ0س0ؿ                س0ؾ0                                     ؾ

                                   27/8/2014           27/8/2014 
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الأحياف يتـ تقييـ كتقدير مكجكدات المحؿ لبياف حجـ المنشأه في بدء نشاطيا بمعرفة كؿ مف 
 0الممكؿ كالمأمكر 

أف يذكر حالة المنشأة بمعنى أف يذكر ما إذا كانت تحت الإعداد كالتجييز أك أنو تـ إعدادىا    - 
، مع بياف "أصكليا الثابتة " كتجييزىا كيذكر البضاعة المكجكدة بيا ثـ يتـ ذكر مكجكدات المنشأة 

ما إذا كانت حالة المنشأه ضعيفة أك حالتيا متكسطة أك حالتيا جيدة كتػذكر الأسباب ، كيككف 
تكضيح حالة المنشأة بأف تذكر مساحتيا كىؿ ممحؽ بيا مخزف أك صندرة مف عدمو ، كعدد أبكابيا 

 0كما إذا كانت بدكر أرضى أك بالبدركـ أك إذا كاف النشاط بشقة ، كأف يذكر مككناتيا بالتفصيؿ
أف يذكر عدد العماؿ المكجكديف بالمنشأة كىك دليؿ عمى حجـ النشاط  فإف كانت المنشأة تـ    - 

إعدادىا كتجييزىا كيقكـ الممكؿ بالمزاكلة يذكر ذلؾ صراحة فى المحضر مع بياف عدد العماؿ 
كاف نشاط الممكؿ سكاء أكاف مصنعان أك كرشة أك محؿ خدمات   –ككافير  )المكجكديف بالمنشأة أيا ن

 0أك أل نشاط آخر ( الخ –مككجى - ترزم 
أف يكضح مكقع المنشأة بمعنى ىؿ المنشأة تقع في مكقع تجارل أك منطقة سكنية أك منطقة    - 

نائية أك راقية حسب ظركؼ كؿ منشأة ، كأف يبيف أنيا تقع عمى شارع رئيسي أك شارع جانبي ، 
 0كأف يكضح مكقعيا بالتفصيؿ كذلؾ لتسييؿ الانتقاؿ عمى مأمكر الفحص مستقبلان 

 :إػذاد يزكشح تحذٚذ ثذء َشبؽ  (د)  
      بعد الانتياء مف عمؿ محضر المعاينة كالمناقشة كالإطلاع حسب ظركؼ الحالة التى ينجزىا 

المأمكر سكاء كانت إخطار مف الممكؿ أك مف الغير أك طمب مف الممكؿ لمحصكؿ عمى بطاقة 
ضريبية كليس لو ممؼ أك حصر عمى الطبيعة لابد لو أف يعد مذكرة يكضح فييا كافة المستندات 
التي اطمع عمييا كيبيف فييا أقكاؿ الممكؿ كيثبت فييا المعاينة حتى يتخذ الممؼ الصكرة النيائية 

 0كالقانكنية 
    كيقكـ المأمكر بعمؿ مذكرة تحديد بدء النشاط في حالة ما إذا كاف الممكؿ ليس لو ممؼ 

تشتمؿ المذكرة عمى البيانات - كذلؾ بعد الإطلاع عمى الحاسب الآلى بالمأمكرية كلابد أف  (مستجد)
 :-الآتية 
 0إسـ الممكؿ ثلاثيان    - 
 0عنكاف المنشأة   - 
 0نشاط المنشأة  - 
 0الكياف القانكنى  - 
 0الحالة الاجتماعية لمممكؿ   - 
 0عنكاف الإقامة   - 
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 0تاريخ بدء النشاط  - 
 0" تاريخ عقد التمميؾ " تاريخ بدء الإيجار أك   - 
 0  (في حالة إذا كاف الكياف القانكني شركة   )عقد الشركة   - 
 0 (إف كجدت  )الأنشطة الأخرل التي يزاكليا الممكؿ   - 
 0رقـ الممؼ  - 
 0أساس فتح الممؼ   - 
 (إف كجد  )الاسـ التجارم لممنشأة  - 
 0 (إف كجدت  )عػناكيف الفركع أك المخازف  - 

     كمف الجائز أف تشتمؿ مذكرة تحديد بدء النشاط عمى أكثر أك أقؿ مف ىذه البيانات حسب نكع 
 0النشاط كطبيعتو، كالمستندات المثبتة لو كما كرد بمحضر المناقشة كالمعاينة كالإطلاع

    يثبل
 كقاـ المأمكر 2/10/2014 ـ  إلى مقر مأمكرية ضرائب الأزبكية في 0 ح 0   حضر الممكؿ أ 

ـ بعمؿ محضر مناقشة لو كقاـ بالإطلاع عمى المستندات التي قدميا كتتمثؿ في عقد الإيجار 0ؾ0ؿ
 ش السبتيو ، كالكياف 12قطع غيار السيارات بالعػنكاف :  كالنشاط 1/1/2014كىك محرر في 
 0القانكني فردل

 كقدـ 2013كأقر أنو لـ يسبؽ لو القياـ بأم أنشطة تجارية إذ أنو حاصؿ عمى دبمكـ تجارل سنة 
شيادة التخرج كأقر أنو أكؿ مف قاـ باستغلاؿ العيف لأف العقار منشأ حديثان كأنو ليس لديو ممتمكات 

ش رمسيس كأنو حضر إلى مقر المأمكرية لاستخراج 10أك أنشطة أخرل كأنو أعزب كيقيـ في 
 .15/3/2014بطاقة ضريبية ، كما قدـ إيصاؿ تأميف عداد الكيرباء بتاريخ 

   ففي ضكء الكارد بمحضر المناقشة كالإطلاع السابؽ بياناتو كالمرفؽ صػكر فكتكغرافيو منو تككف 
 :شكؿ المذكرة كالآتي
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ف لـ تكف لو أيو ملاحظات /   ثـ ترفع المذكرة لمسيد  المراجع فإف كانت لو أيو ملاحظات تستكفى كا 
 0يكقع بجانب إمضاء المأمكر بكممة أكافؽ كيحدد التاريخ الذل راجع فيو المذكرة

   0ثـ تمى ذلؾ الخطكة التالية كىى تصنيؼ الممؼ 

 :   مأمكرية ضرائب الأزبكية                                      ممؼ رقـ
 :        شعبة الحصر                                             بطاقة ضريبية رقـ

 يـزكشح تحذٚذ ثذء َشبؽ                               
 1/1/2014:  ـ                             تاريخ بدء النشاط 0ح 0أ : أسـ الممكؿ

 لا يكجد:قطع غيار السيارات                        النشاط السابؽ     : النشاط
 1/1/2014:شارع ألسبتيو                           عقد الإيجػػػػار :..العنكاف 

  2014 /3 /15:فردل                              عداد الكيرباء في  : الكياف القانكني
 أعزب:  ش رمسيس                      الحالة الاجتماعية   :.. عنكاف الإقامة
 بطاقة ضريبية : لا يكجد                            أساس فتح الممؼ   : أنشطة أخرل 
 :      مقدمػػػػة

 كالمرفؽ بالممؼ 2/10/2014   بناء عمى أقكاؿ الممكؿ الثابتة بمحضر المناقشة المحرر فى
كبنػػاء عػػمى المستندات التي تػـ الإطػلاع عػمييا كتتمثؿ في عػقد الإيجار كىػك محػرر في 

يصاؿ تأميف العداد فى 1/1/2014  كالكياف القانكني فردل كمرفؽ بالممؼ 15/3/2014 ، كا 
 0صكر فكتكغرافية طبؽ الأصؿ مف ىذه المستندات

 0كبالرجكع لمحاسب الآلي لـ نجد لو ممؼ عف ىذا النشاط كبيذا العنكاف - 
أ  /     كعميو كفى ضكء السابؽ إيضاحو نرل فتح ممؼ عف نشاط تجارل كصناعي باسـ الممكؿ 

 الأزبكية عف نشاط قطع غيار سيارات كالكياف القانكني –شارع السبتية ...  ـ بالعنكاف 0 ح 0
طبقان لعقد الإيجار كيحاؿ لشعبة الفحص للاختصاص مع 1/1/2014فردل كبدء النشاط مف 

  0حفظ حؽ المصمحة فى تعديؿ تاريخ بداية النشاط إذا ظير ليا ما يخالؼ ذلؾ 
 0المراجع  برجاء إبداء الرأل/      ترفع المذكرة لمسيد الأستاذ

                                                 إمضاء المأمكر
  ـ 0ؾ 0                                                  ؿ 

                                               2/10/2014 
 



84 

 

 إعطاء كؿ نشاط مف الأنشطة رقـ معيف لتسييؿ حفظ ممفات ىذا النشاط  ٔٚمظذ ثبنزظُٛف  
بالأرشيؼ كلسيكلة تجميع كؿ نشاط عمى حدة كلاختصار الكقت كالجيد فمثلان تصنيؼ نشاط تجارة 

 ، كلقد كضعت المصمحة تعميمات 131 كتصنيؼ نشاط البقالة 184نظارات طبية كشمسية 
بخصكص ىذا التصنيؼ لاستخدامو في نظاـ الحاسب الآلي كيسمـ لكؿ مأمكر نسخة للاحتفاظ بيا 
لتسػييؿ عممو في تصنيؼ الأنشػطة التي يقكـ بفتح ممفات ليا كلتكحػيد التصنيؼ بالنسبة لكافة 

 0مأمكرم الضرائب
 كبدء ميكنة العمؿ بالمصمحة  ٔلائحزّ انزُفٛزٚخ2005نغُخ  (91)ٔثظذٔس انمبٌَٕ سلى      

نشاء قاعدة بيانات كمعمكمات بدأ الشركع فى الإعداد لنظاـ رقـ الممؼ الضريبى المكحد باعتباره  كا 
المدخؿ لمنظاـ الآلى بحيث يصدر ىذا الرقـ لكؿ ممكؿ يمارس نشاطان تجاريان أك صناعيان أك حرفيان أك 
مينيان أك نشاط غير تجارل سكاء كاف الممكؿ شخصان طبيعيان أـ اعتباريا خاضعان لمضريبة أك معفيان 

 .منيا ميما تعددت انشطتو
  كيعد ىذا الرقـ الككد الذل تستخدمو الإدارة الضريبية المختصة لمممكؿ فى النماذج كالمستندات 
كالسجلات كفى إجراءات الحصر كالرقابة كمكافحة التيرب الضريبى كما يعد رمزان لمبيانات الجمركية 

 : - كيتككف مف ستة أرقاـ بيانيا كما يمى’ لعمميات الاستيراد كالتصدير 
 0الرقـ الأكؿ ككد الشرطة كيمثؿ قسـ البكليس التابع لو مقر المنشأة  - 1
  0الرقـ الثانى يمثؿ الشياخة التابع ليا مقر المنشأة - 2
  0الرقـ الثالث يمثؿ ككد النشاط طبقان لمتصنيؼ  - 3
 الرقـ الرابع يمثؿ رقـ مسمسؿ الممؼ طبقان لسجلات الحصر كالتسجيؿ عمى الحاسب الآلى - 4
 0الرقـ الخامس يمثؿ نكع إيرادات الضريبة التى يندرج تحتيا الممكؿ - 5
  0الرقـ السادس يمثؿ ككد المأمكرية -  6
  نرجع إلى مثالنا السابؽ النشاط قطع غيار سيارات ، كقطع غيار السيارات بالتصنيؼ تأخذ   
كالشياخة  ( 11 )كعنكاف النشاط تابع لمأمكرية الأزبكية أم يجب تصنيفو عمى------ 171رقـ
مثلان ككاتب الشعبة ىك الذل  (1020 ) ىك 171كالرقـ المسمسؿ لمممؼ فى سجؿ تصنيؼ  (00)

يعطى ىذا الرقـ المسمسؿ مف كاقع السجلات التى يمسكيا كبقى عميو تصنيفو مف حيث نكع الإيراد 
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، كككد مأمكرية  (5)الخاضع لمضريبة كىك إيرادات النشاط التجارل كالصناعى كتصنيفيا عمى 
  5/183 / 01020 / 171/ 00 /11كعميو يككف رقـ الممؼ  (183 )ضرائب الأزبكية 

ككد 
 الشرطة

نكع  المسمسؿ داخؿ النشاط ككد النشاط الشياخة
 الضريبة

 ككد المأمكرية

1 1 0 0 1 7 1 0 2 0 1 0 5 3 8 1 
 

فبعد فتح ،  كفى مثالنا السابؽ كاف الممكؿ ييدؼ مف فتح الممؼ إلى استخراج بطاقة ضريبية 
عطائو رقـ الممؼ الضريبى  يتـ  الممؼ الضريبى كتسجيمو بسجلات الحصر بالمأمكرية المختصة كا 

رساليا عبر الشبكة الرئيسية  تسميمو إلى شعبة الحاسب الآلى بالمأمكرية لتسجيؿ بياناتو آليان كا 
صدار رقـ التسجيؿ الضريبى بمعرفة الإدارة العامة للابجدل بالإدارة المركزية لمحاسب  لممصمحة كا 

 0الآلى لكؿ ممكؿ كذلؾ فى حالة عدـ كجكد تكرار 
يعد بمثابة الرقـ التعريفى  لكؿ ممكؿ ميما تعددت أنشطتو  كفى   : - رقـ التسجيؿ الضريبى     

حالة الشركات يتـ إصدار رقـ تسجيؿ ضريبى لمشركة بالإضافة إلى الرقـ الخاص بكؿ شريؾ كيتككف 
مف تسعة أرقاـ كيتمكف الممكؿ مف خلالو مف التسجيؿ أماـ مأمكرية الضرائب عمى المبيعات 

 كمصمحة الجمارؾ ككافة جيات الالتزاـ،  
   كبعد الانتياء مف كافة إجراءات فتح الممؼ كاستخراج البطاقة الضريبية عف طريؽ الحاسب 
أك )الآلي  بالمصمحة ، تػػكضع المستندات في ممؼ لحفػظيا بعد كتابة كافة البيػانات عػمى الغػلاؼ 

 (الحافظة
 :-كيككف شكميا كالآتى فى ىذا المثاؿ
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كمحضر المعاينة  (الصكر الفكتكغرافية أك الصكر طبؽ الأصؿ)     كبعد كضع المستندات 

كالمناقشة كالإطلاع كمذكرة تحديد بدء النشاط كطمب إستخراج البطاقة الضريبية ، يتـ كضع رقـ 
انًرفقاخ مسمسؿ لكؿ مستند لمعرفة مرفقات الممؼ عند بدء نشاطو فمثلان فى مثالنا ىذا تككف 

 :-كالآذي 

 0مف عقد الإيجار  (فكتكغرافية)صكرة طبؽ الأصؿ - 1
 0صكرة إيصاؿ تأميف عداد الكيرباء - 2
 0محضر المناقشة - 3
 0محضر الإطلاع - 4
 0مذكرة تحديد بدء النشاط- 5
 0طمب إستخراج بطاقة ضريبية- 6

 0مرفقات 6   فتككف مرفقات الممؼ 

 كزارة المالية
 مصمحة الضرائب المصرية

 منطقو ضرائب القاىرة ثالث  
 مأمكرية ضرائب الأزبكية 

  ------------(رباعيان )إسـ الممكؿ 
 --------نكع النشاط 

 -------عنكاف المركز الرئيسي
 ---------عنكاف الفركع   

 183/ 5 / 01020 / 171/ 00 / 11رقـ الممؼ الضريبي 
 --- /--- /--- /--- /--- /--- /--- /--- /--- /رقـ التسجيؿ الضريبي   

 :رقـ تميفكف المكتب  
 :المحمكؿ    - 
 :الفاكس      - 
 :البريد الإلكتركني - 

                        درجة الأىمية
  السنكات                   
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 مع بقية المنجز 10/2014ـ عف شير 0ؾ0ثـ يقيد ىذا الممؼ في سجؿ الممفات لممأمكر ؿ  - 
 ثـ يقكـ بتسميـ الممؼ إلى شعبة الحاسب الآلي لتسجيؿ بيانات الممؼ 10/2014لو خلاؿ شير 

عطائو رقـ التسجيؿ الضريبي  (البيانات الأساسية)بالكامؿ   0كا 
كيتـ تصكير أكراقو بكحدة الميكركفيمـ كختـ أكراؽ الممؼ جميعيا بما يفيد التسجيؿ كالتصكير   - 

 0بشعبة الحاسب الآلى
 :-                              كيككف السجؿ الذم يقيد بو كشؼ نشاطو كالآتي 

 

عجت فزح  انُشبؽ انؼُٕاٌ اعى الدًٕل و
 الدهف

 اعى الدأيٕس سلى الدهف ثذء انُشبؽ الدشفمبد سلى الإخـبس

1 
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 ضريبية

0000000 

2014 

 م0ك 0ل ....... 1/1/2014 6
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 مع العمـ بأنو لا يستمـ مسئكؿ الأرشيؼ الممفات مف مأمكر الحصر  إلا بعد أف يتـ تسجيميا 
 0كتصكيرىا بالحاسب الآلي 

   ىذا كيرجع المأمكر أكلان إلى شعبة الحاسب الآلي لمبحث عما إذا كاف الممكؿ لو ممؼ عف 
النشاط مف عدمو في حالة فتح ممؼ جديد كذلؾ لمتأكد مف عدـ فتح ممؼ لو عف ىذا النشاط كبيذا 
العنكاف منعان لتكرار كجكد ممفيف أك أكثر لمممكؿ عف نفس النشاط كبنفس العنكاف ، أك أيو ممفات 
بمأمكريات أخرل كذلؾ حتى لا تتضخـ الإحصائية مف ناحية كحتى لا يحاسب الممكؿ مرتيف عف 

 0نفس النشاط ،كليذا لابد لو التأكد أكلان ثـ يقكـ بالإجراءات التي سبؽ إيضاحيا
 يزكشح انؼى :  ثبَٛبً 

  يقكـ المأمكر بعمميا في حالة كركد إخطار إلى المأمكرية ثـ يتضح مف مناقشة الممكؿ أك مف 
 0الرجكع لمسجلات كالحاسب الآلي كجكد ممؼ لو عف النشاط المكجكد بالإخطار كعف نفس العنكاف 

   يثبل
 0 ف0  كرد إخطار مف الإدارة العامة لمحصر كالإقرارات لمأمكرية ضرائب المكسكى بأف الممكؿ ؾ

 عف نشاط تجارة أجيزة منزلية كسمع معمرة 6/2014 / 2 في 100 قد منح الترخيص رقـ 0س
 0ش عبد العزيز بالمكسكى ..... بالعنكاف 

عمى ....    كبالانتقاؿ إلى الممكؿ إتضح أف لػو ممؼ عػف ىػذا النشاط كبيذا العنكاف كىك برقـ 
كتـ عمؿ محضر بذلؾ ، كبالرجكع لمحاسب الآلي  تأكد المأمكر مف صحة ذلؾ ، - سبيؿ المثاؿ 

 :  فعمى المأمكر في ىذه الحالة أف يعد مذكرة بالشكؿ الآتي 
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  مأمكرية ضرائب المكسكى 
 .......... شعبة الحصر                                                    ممؼ رقـ 

 يـــزكشح ػى                          
 س0ف0ؾ:  إسـ الممكؿ
  المكسكى –ش عبد العزيز 37: العنكاف     
 تجارة أجيزة منزلية كسمع معمرة :  الػػػنشاط    
 -كرد لػنا الإخطػار مف الإدارة العػػامة لمحػصر كالإقػػرارات بػرقػـ : سبب الضـ 

س عف 0ف0ؾ/  لمسيد2/6/2014فى 100كفحكاه منح الترخيص رقـ20--/--/بتػاريخ
ش عبد العزيز بالمكسكى كبناء عميو : .... نشاط تجارة أجيزة منزلية كسمع معمرة   بالعنكاف 

إلى مقر منشأة الممكؿ كقػدـ بطاقػة ضريبيػة صػػادرة مػػف 2014--/--/تـ الانتقاؿ بتاريخ 
--/-- كبدايػة النشػاط مػف كاقػعيا بتاريخ 20--/--/بتاريخ ------ المأمكرية بػرقػـ 

 151/15/8/5كممفػو برقـ  20/
 0...........  كبالرجكع لمحاسب الآلي تأكػدنا مف كجكد ممؼ كىك برقـ 

 ........ كبناء عميو نرل ضـ الإخطار إلى ممفو العامؿ برقـ 
 0المراجع/   ترفع المذكرة لمسيد

                           برجاء إبداء الرأم
                                                      تكقيع المأمكر    

 

  كبعد إرفاؽ الإخطار كالمناقشة كالانتقاؿ ترفع المذكرة لممراجعة كبعد إبداء الرأم مف السيد المراجع 
 ثـ بعد أف تأخذ ىذا الرقـ –تحكؿ إلى كاتب الشعبة لإعطائيا رقـ مسمسؿ بسجؿ الإخطارات 

المسمسؿ تقيد في سجؿ كشؼ نشاط المأمكر في الإخطارات التي تـ إنجازىا خلاؿ الشير كتككف 
 :-صفحة السجؿ كالآتي 
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 :عدم الإخـبساد 
سلى  الإخشاء انُشبؽ انؼُٕاٌ اعى الدًٕل و

 الإخـبس
اعزلاو  الدشفمبد

 الأسشٛف
 ش عبد 37 س0ف0ؾ 1

العزيز 
 بالمكسكى

تجارة 
أجيزة 
منزلية 
كسمع 

 معمرة   

ضـ لممفو العامؿ 
 ........برقـ 

   

 .ثـ ترسؿ المذكرة إلى الحاسب الآلى لإدخاؿ ما بيا مف إضافة-  
 يزكشح الإحبنخ  :  ثبنثبً 

  يقكـ المأمكر بعمميا في حالة كركد إخطار إلى المأمكرية  ثـ يتضح أنو لا يتبع إختصاص 
 0المأمكرية أم كرد بطريؽ الخطأ

  :يثبل 
/    أخطرت الإدارة العامة لمحصر كالإقرارات مػأمكرية ضرائب الكايمى أنو تـ منح الترخيص لمسيد

عف نشاط تجاره ذىب 6/8/2014بالإدارة بتاريخ .....  ممؼ رقـ 600ج برقـ مسمسؿ 0ل0ؼ
 ---- ش باب البحر كالإخطار كارد  لممأمكرية برقـ ... ....... كفضو بالعنكاف 

   020-- / -- /  بتاريخ 
  فعمى المأمكر أف يحكؿ ىذا الإخطار إلى مأمكرية باب الشعرية للاختصاص حيث أف ىذا 

  :-الاختصاص يتبع مأمكرية باب الشعرية ثـ يقكـ بعمؿ مذكرة إحالة شكميا كالآتي
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 :-المراجع يتـ إخطار مأمكريو ضرائب باب الشعرية كالآتى/ كبعد مكافقة السيد
 

 

 .المراجع يتم إخطار مأمورية ضرائة تاب الشعرية/ وتعد موافقة السيد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مأمكرية ضرائب الكايمى 
       شعبة الحصر

 يـزكشح ثبلإحبنخ إلى يأيٕسٚخ ثبة انشؼشٚخ                           
  ج0 م0ؼ:  إسـ الممكؿ  
 0 شارع باب البحر 15:  العنكاف       
 تجارة ذىب  كفضة :  النشاط        
      20-- / -- /         بناءن عمى الإخطار الكارد لنا بتاريخ : سبب الإحالة 

بتاريخ 00000ج الترخيص رقـ0ل0ؼ/ مف الإدارة العػػامة لمحػصر كالإقػػرارات كفحكاه منح السيد
: .... عف نشاط تجارة ذىب كفضو بالعنكاف :-----  كممفو بالإدارة برقـ 20-- /-- / --  

 0ش باب البحر بباب الشعرية  
لذلؾ نرل إحالة الإخطار لمأمكرية ضرائب باب - كحيث أف نشاط الممكؿ بدائرة باب الشعرية 

 0الشعرية للاختصاص 
 0المراجع/كترفع المذكرة لمسيد

                برجاء إبداء الرأم                     
 تكقيع المأمكر                                                                             
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كبعد تصدير المكاتبة ترفؽ صكرة المكاتبة بالمذكرة كتحفظ لدل المأمكر ثـ يقيد بسجؿ المأمكر  
، تحت بند الإخطارات التي تـ إنجازىا خلاؿ الشير بعد أف تأخذ رقـ مسمسؿ بسجؿ الإخطارات

 : كالآتي
 

 :عدم الإخـبساد  
  و

 
ربسٚخ   الدشفمبد  الإخـبس   الإخشاء سلى    انُشبؽ انؼُٕاٌ أعى الدًٕل

 انظبدس
 ش باب 15 ج0ل0ؼ 1

 البحر
تجارة ذىب 

 كفضة
حكؿ لمأمكرية 
باب الشعرية 
 للاختصاص

   مرفؽ1 بتاريخ

 
 

 مأمكرية ضرائب الكايمى 
 مرفؽ " 1" عدد :       شعبة الحصر                                           المرفقات 

 إخطار الإدارة العػػامة لمحصر كالإقرارات                                                 - 
 

 مدير عاـ مأمكرية باب الشعرية/         السيد الأستاذ 
  ش عماد الديف بالقاىرة 15                                     
 كبعد،،000                       تحية طيبة 

    مػرفػػؽ طػيو الإخػطار الكارد لنا مػف الإدارة العػػامة لمحػصر كالإقػػرارات بطريؽ الخطأ كالخػاص 
 ش باب البحر كذلؾ 15 –ج كنشاطو تجارة الذىب كالفضة  بالعنكاف 0ل0ؼ/ بالممكؿ السيد 

 0للإختصاص
 كتفضمكا بقبكؿ فائؽ الاحتراـ ، ،،

 2014:   /   /تحريران في 
          المأمكر          المراجع        مدير شعبة المعمكمات         رئيس المأمكرية
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 يزكشح الحفظ :ساثؼبً 
  يقكـ المأمكر بعمميا في حالة كركد إخطػار إلػى المأمكرية بشككل كتبيف أنيػا كيديػػة كيقكـ 

بالتأشير أماميا بسجلات الشكاكل كالإخطارات بأف الشككل كيدية كيكقع أماميا ، أك كركد إخطار 
مف الإدارة العامة لتجميع البيانات بنزع ممكية مثلا ن أك صرؼ تعكيض أك مػا إلى ذلؾ كيككف 

 الممكؿ مكضكع الشككل ليس لو أنشطة تجارية أك مينية 
:يثبل   

كرد إلى مأمكرية ضرائب الظاىر إخطاران مف الإدارة العامة لتجميع البيانات يفيد أنو سيتـ صرؼ 
-----شارع :  ج مف كزارة الدفاع كأف عػنكانو0ف0س/ تعكيض مقداره ثلاثكف ألؼ جنيو لمسيد 

لمتحرم كاتخاذ اللازـ حفػاظان عمى حػؽ الخػزانة -------- قسـ -------- رقـ --- 
 0العػامة

 :    فعمى المأمكر أف يقكـ بالآتي قبؿ قيامو بكتابة المذكرة 
ج عف سبب صرؼ التعكيض 0ف0س/   الانتقاؿ إلى العنكاف المكجكد بالإخطار كمناقشة السيد 

/ كعف نشاطو ، فمثلان قد يككف السبب أف سيارة مف سيارات الجيش أصابت عف طريؽ الخطأ السيد 
ج أك أحد أقاربو كلذلؾ صرؼ التعكيض ، كقد يككف مكظفان بكزارة الصحة كليس لو أيو 0ف0س

أنشطة تجارية أك مينية بخلاؼ كظيفتو ففي ىذه الحالة يحفظ الإخطار كتخطر الإدارة العامة 
 0لتجميع البيانات بعد إعتماد المذكرة مف السيد المراجع 

 :-      كيككف شكؿ المذكرة كالآتى 
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 مأمكرية ضرائب الظاىر   
      شعبة الحصر 

 يـزكشح حفظ
  0 ج0ف 0س : إسـ الممكؿ

 ------قسـ ------  شقة ------ رقـ ------  ش:   العنكاف 
 0مكظؼ بكزارة الصحة: النشػػاط 

كرد لنا الإخطار مف الإدارة العامة لتجميع البيانات بشأف صرؼ تعكيض قيمتو : سبب الحفظ 
 إلى العنكاف 2014/   /كبناء عميو تـ الانتقاؿ في    0ج0ف0س/ ثلاثكف ألؼ جنيو لمسيد

المكضح بعالية كطبقان لأقكاؿ الممكؿ الثابتة بمحضر المناقشة المرفؽ بالمذكرة أتضح أف سبب 
 عف العاىة المستديمة التي أصػابت زكجػتو 0ج0ف0س/ صرؼ ىذا المبمغ ىك تعكيض لمسيد

 كأقر أنو ليس لو 2012/بتاريخ     --- بسػبب الحػادث الذم تعرضػت لػو في القضية رقػـ 
كلا لزكجتو كأكلاده القصر أية ممتمكات أك أنشطة أخرل حػيث أف زكجتو ربة منزؿ كىك يعمؿ 

 -----قسـ---  الكائف في----- مكظؼ بمكتب صحة 
خطار الإدارة العامة لتجميع البيانات بذلؾ   0كعميو نرل حفظ الإخطار كا 

 المراجع/ ترفع المذكرة لمسيد 
                   0برجاء إبداء الرأل                       

                                                   تكقيع المأمكر
  ـ 0س0                                                   س  
/    /                                                   2011    

  كبعد مكافقة السيد المراجع كالتأشير بذلؾ عمى المذكرة كتكقيعو عمييا بالتاريخ الذل تمت 
مراجعتيا فيو ، كتأخذ المذكرة رقـ إخطار بسجؿ الإخطارات كيتـ الرد عمى الإدارة العامة لتجميع 

 :البيانات كتككف بالشكؿ الآتى 
 
 
 
 
 



95 

 

 مأمكرية ضرائب الظاىر
        شعبة الحصر

 سئٛظ الإداسح انؼبيخ نزدًٛغ انجٛبَبد / انغٛذ الأعزبر         
  ٔثؼذ 0000                                 تحٛخ ؿٛجخ 

 الكارد 20/    /     بتاريخ   -----      ردان عمى إخطار سيادتكػـ الصادر برقـ 
 كالخاص بصرؼ مبمغ كقدره ثلاثكف ألؼ 20/   /     بتاريخ -----  لنا برقـ 

 -----شقة ---- رقـ ------- ش : ج كعنكانو 0ف0س/ جنيو لمسيد 
 الظاىر

بعد اتخاذ كافة -----       نفيد عمـ سيادتكـ أنو تـ حفظ الإخطار بتاريخ 
  0الإجراءات لعدـ كجكد كاقعة منشئة لمضريبة بشأف ذلؾ المكضكع 

                           برجاء العمـ ،،
 ٔرفؼهٕا ثمجٕل فبئك الاحتراو ،،،                   

  20:  /      /   تحشٚشاً فٗ 
 المأمكر          المراجع         مدير شعبة المعمكمات       رئيس المأمكرية     

  

 : كبعد تصدير المكاتبة تأخذ رقـ الصادر كتاريخو كتقيد بسجؿ كشؼ نشاط المأمكر كالآتى -
ربسٚخ ٔسلى  الإخشاء انؼُٕاٌ اعى الدًٕل و

 الإخـبس
ربسٚخ  الدشفمبد

 انظبدس
1 

 

 

 

 

 

 : ---ش   ج0ف0س
 : ----رقـ 
 : ----شقة
 : ---قسـ 

تـ حفظ 
 الإخطار
بالمذكرة 

/   المعتمدة في  
/2014 

 
/  /  2014 

     1  

 كفى نياية كؿ شير يقدـ المأمكر كشؼ النشاط الشيرم يبيف فيو كافة الأعماؿ التي تـ إنجازىا 
خلاؿ الشير إلى مراجع الشعبة لاعتماده كتسميـ الممفات إلى شعبة الحاسب الآلي لتسجيميا 

كتصكيرىا بكحػػػدة الميكركفػػيمـ ثػػػـ يقػكـ بتسميـ الممفػػات كالإخطارات التي ليا ممفات كالكاردة بسجمو 
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إلى الأرشيؼ العػػػاـ كيقكـ مسئكؿ الأرشيؼ بالتكقيع بالاستلاـ كبالتاريخ الذم قاـ باستلاـ الممفات 
 0كالإخػػػطارات فػػيو

 كشف انُشبؽ انشٓش٘ :  خبيغبً 
 18  يقدـ مأمكر الحصر كشؼ النشاط مف أصؿ كصكرتيف طبقان لمكتاب الدكرم رقـ 

 :-عمى النحك التالي2014لسنة
 ممؼ حصر عمى 90 ممؼ حصر مكتبي أك170  يحدد معدؿ الأداء الشيرم لكؿ مأمكر بكاقع 

مركز كبار الممكليف كمركز  )الطبيعة أك ما يعادليا مف أعماؿ كبالنسبة لقطاع شركات الأمكاؿ 
متكسطى الممكليف كمأمكريات شركات المساىمة كمأمكريات الاستثمار يحدد معدؿ الأداء الشيرل 

ممؼ حصر مكتبى كذلؾ نظران لما تتسـ بو ممفات ىذه المأمكريات مف   (125)لكؿ مأمكرية بكاقع 
طبيعة خاصة تستمزـ مجيكدان ينعكس عمى أسمكب الأداء ، كيلاحظ أف ىذه المعدلات تخفض خلاؿ 
فترة تقديـ الإقرارات بنسبة المدة التى شارؾ فييا المأمكر فى تمقى الإقرارات كذلؾ بناء عمى الأمر 
الداخمى بتشكيؿ لجاف استلاـ كمراجعة الإقرارات كبشرط انتظاـ القيد بالسجلات كالتأكد مف تسجيمو 

عمى الحاسب الآلى بالمأمكرية كذلؾ بمكجب تقرير شيرل يعده المفتش المختص ،  كلا يعتد 
 0بالحالات السمبية كلا الممؼ الذل يخمك مف المعاينة كالمناقشة كالإطلاع عمى المستندات

 :   يثبل 
   يأيىريح ضرائة اننسهح 

 :  شعثح انحصر 

 0ج0ب0ش:   انًأيىر 

 :  الأجازاخ
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 2014كشف َشبؽ شٓش        عُخ                             
 الدهفبد الدغزدذح : أٔلاً 

 عجت فزح الدهف سلى الدهف ربسٚخ ثذء انُشبؽ     انُشبؽ  انؼُٕاٌ أعى الدًٕل و
1 

2 

3 

4 

5 

6 

 ؾ0ؾ0س
 س0ـ0ـ
 س0أ0ع

 فريد سميكة
 طو حسيف

 عمار بف ياسر

 بقالة
 استيراد
 مكتبة

1/1/2014 
10/1/2013 
1/7/2012 

131/5/20/5 
191/5/700/5 
185/5/207/5 

 بطاقة ضريبية
 إخطار 

 حصر عمى الطبيعة

 (.خمسكف ممؼ )( 50)عػدد الممفات المستجدة  
 الأػًبل الأخشٖ انزٙ لبو ثٓب الدأيٕس :   ثبَٛبً 

  0طمب استخراج أك تجديد بطاقات ضريبية أك بدؿ تالؼ أك فاقد - 
 0طمب تعديؿ أك إضافة أنشطة - 
 0طمب تغيير الكياف القانكني - 
 0فتح ممؼ كسب عمؿ أك دمغة  - 
 0الرد عمى الشكاكل أك التعكيضات أك الكفالات  - 
 0صكرة طبؽ الأصؿ مف الإقرار  لشركات الأمكاؿ- 
 .تجديد أك إضافة رخص السيارات لشركات الأمكاؿ كنقؿ  الممكية - 
 0" شركات أمكاؿ " الدراسة كالانتياء مف طمب دفعات مقدمة  - 
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 :رفشٚغ كشف انُشبؽ نهًهفبد الدغزدذح ػهٗ أعبط َٕع الإٚشاد  : ثبنثبً 
ممفات الأرباح التجارية 

 كالصناعية
50 

مػمفػات الميػف غير 
 التجػارية

- 

 ممفات الثركة العقارية
 

- 

 ممفات أجكر كمرتبات
 (كسب عمؿ)

- 

 - ممفات دمغة 

 50 الإجمالي
 

 .خًسىٌ يهف ( 50)   إجًاني انًنجس نهًهفاخ انًسرجدج  

 رفشٚغ كشف انُشبؽ: ساثؼبً 
 0000  أرباح تجارية

       رقـ البند         عدد
       ممؼ20           131       
      ممؼ        15            191       
     ممؼ10             185       
      ممؼ5              184       

------------------------------       
       ممؼ 50                         

   0( ممؼ الضريبة عمى الدخؿ لإيرادات النشاط التجارم كالصناعي50إلإجمالى )
 
 



99 

 

 : رفشٚغ كشف َشبؽ الدهفبد الدغزدذح ػهٗ أعبط فزح الدهف : خبيغبً  
 عدد 
 ممؼ بناء عمى طمب استخراج بطاقة ضريبية -  
  0ممؼ بناء عمى إخطارات -  
 0ممؼ بناء عمى الحصر عمى الطبيعة -  
 .أعماؿ أخرل -  

  ٕٚو سسمٗ 000الأخبصاد : عبدعبً  
                                                                           ـ0ا0                                                            المأمكر س

    /   /                                                                                  2014 
   ثـ يقكـ المأمكر كما سبؽ القكؿ بتسميـ كشؼ النشاط السابؽ مف أصؿ كصكرتيف إلى مراجع 

الشعبة لتقييمو كتسميمو إلػى مأمكر الإحصائيات لإدراجو بإحصائيات المأمكرية كيككف شكمو عمى 
 :-النحك التالي 
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     مصمحة الضرائب المصرية                                          
 /      أسـ المأمكر  ---------                                      منطقة ضرائب 

  /أسـ المراجع------ -                                      مأمكرية ضرائب 
       شعبة الحصر                  

 ------------                                     كشف َشبؽ شٓش 
 يؼذل الأداء انشٓش٘": أٔلا
                                                                             0 ممؼ أك ما يعادليا170الحصر المكتبي  -  1    

 0 ممؼ أك ما يعادليا90الحصر عمى الطبيعة  - 2
 ----------الأجازات خلاؿ الشير": ثانيا
 --------المنجز خلاؿ الشير": ثالثا

 حظش يكزجٙ -1
 إجمالى التقييـ  معدؿ التقييـ   العدد        البيػػػػاف ـ
أرباح تجارية أك " ممؼ مستجد  1

صناعية أك ميف حػرة أك ثػركة 
 "عقػػارية 

 X   1  ---------- ممؼ حصر
 مكتبي

 ممؼ حصر مكتبي ---  2÷      ممؼ كسب عمؿ 2
  ممؼ حصر مكتبي---   2÷     ممؼ دمغة 3
        ممؼ حصر مكتبى    الإجمالى 

 0مف كشؼ النشاط  % نسبة الإنجاز   
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  حظش ػهٗ انـجٛؼخ - 2
 إجمالي التقييـ معدؿ التقييـ العدد البياف ـ

 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 

 ممؼ مستجد أرباح تجارية 
 ميف غير تجارية
 طمب تعديؿ نشاط
 طمب إضافة نشاط
 الرد عمى الشكاكل 
 الرد عمى التعكيضات
 الرد عمى الكفالات 

  ×1 
 ×1 
÷5 
÷5 
÷2 
÷2 
÷2 

 

 ممؼ حصر عمى الطبيعة
 ممؼ حصر عمى الطبيعة
 ممؼ حصر عمى الطبيعة 
 ممؼ حصر عمى الطبيعة 
 ممؼ حصر عمى الطبيعة
 ممؼ حصر عمى الطبيعة
 ممؼ حصر عمى الطبيعة

 
  الإجمالي   

 .كشف انُشبؽ %     َغجخ الانجبص       
 يٍ يؼذل الأداء انشٓش٘  ثؼذ خظى الأخبصاد %     إجمبلي الدُدض     
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 الدهخض
 

      تناكلنا في ىذا المكضكع الأعماؿ التي يقكـ بيا مأمكر المعمكمات شيريان مف القياـ بعمؿ 
محاضر الإطلاع كالمناقشة كالمعاينة ، كأكضحنا الشركط الشكمية كالمكضكعية لكؿ محضر منيا 
ثـ أكضحنا المذكرات التي يقكـ بإعدادىا خلاؿ الشير كأنكاعيا كأشكاليا ، كمتى يقكـ بكؿ منيا، 

كما بينا كيفية إعداد كشؼ النشاط الشيرم ، ككيفية تفريغو كتصنيفو طبقان لمقكاعد الكاردة 
 .بالكتب الدكرية الصادرة مف المصمحة فى ىذا الشأف
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 انغدلاد ٔانًُبرج الخبطخ

 ثبلحظش
 ــــــــــــــــ

 :الذذف 
أف يككف المتدرب قادرنا فى نياية المكضكع عمى تحديد أنكاع السجلات الخاصة بشعبة الحصر    

كالبيانات الخاصة بيا كالقائميف بإمساكيا كتحديد النماذج كالإخطارات التى ترد لمشعبة كذلؾ بطريقة 
 0 كتعديلاتو كلائحتو التنفيذية 2005 لسنة 91صحيحة كفقان لما كرد بالقانكف 

 
 : المحزٕٚبد 

 يمذيخ 
  انغدلاد: 

o  (ا)سجؿ الحصر حرؼ  
o سجؿ أبجدل عاـ 
o سجؿ التعاقدات 
o سجؿ الممفات الكاردة 
o سجؿ الممفات المحكلة لمأمكريات أخرل 
o  سجؿ الإقرارات 
o  سجلات البطاقة الضريبية: 

 سجؿ طمبات البطاقة الضريبية -
 سجؿ تسميـ البطاقة الضريبية  -

o سجؿ الشكاكل 
o سجؿ إخطارات التكقؼ 
o سجؿ الإخطارات 
o  سجؿ كارد إخطارات التعكيض أك الكفالة 

 الإخـبساد ٔ انًُبرج انتى رشد إلى شؼجخ الحظش 
o  إخطارات التعاقدات 
o   0 ( حصر 16نمكذج  )إخطار مزاكلة نشاط للأشخاص الطبيعييف 
o  0 ( حصر 17نمكذج  )إخطار مزاكلة نشاط للأشخاص الاعتبارية 
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o  0 ( حصر 18نمكذج  )طمب استخراج بطاقة ضريبية 
o  0 ( حصر 20نمكذج  )إخطار بالترخيص بطبع أك نشر أك تسجيؿ أك إيداع 

 
o  21نمكذج)إخطار بمنح ترخيػص لمزاكلة تجارة أك صناعة أك حرفة أك مينة 

 (حصر
o  0 ( حصر 22نمكذج  )إخطار عف منح ترخيص بناء عقار 
o  مينة – حػرفة– صػناعة –إخطار بمنح ترخيص لاستغلاؿ عقار فى مزاكلة تجارة  
o (  حصر 23نمكذج ) 
o  ( حصر 24نمكذج  ) إذف مزاكلة  نشاط  – التزاـ –إخطار عف منح امتياز 
o إخطارات ترد مف المكافحة 
o الشكاكل 

  إخشاءاد فشص ٔلٛذ الإخـبساد 
 ممخص 
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 :يمذيخ 
  مف الأعماؿ اليامة التى يقكـ بيا مأمكر الحصر ، عممية الإشراؼ عمى القيد فى السجلات التى 

 0يمسكيا القائمكف بالأعماؿ الكتابية بشعبة الحصر 
   كبقدر تعدد ىذه السجلات كتشعبيا ، بقدر ماليا مف أىمية فى أعماؿ المأمكرية ،حيث يترتب 
حكاـ حصر الممكليف التابعيف  عمى دقة كانتظاـ القيد بيا إنتظاـ العمؿ بالمأمكرية بكجو عاـ ، كا 

لاختصاص المأمكرية ، كدقة أعماؿ فحص إقرارات ىؤلاء الممكليف كالتكصؿ إلى أرباحيـ الحقيقية 
 0عمى ضكء البيانات التى تحتكييا العديد مف تمؾ السجلات 

    كقد تختمؼ السجلات كالنماذج الخاصة بالحصر مف مأمكرية إلى أخرل حسب اختصاص كؿ 
 مأمكرية ، كلكنيا فى النياية تيدؼ إلى خدمة كتحقيؽ الأغراض السابقة 

 أىـ ىذه السجلات مكضحيف أشكاليا كبياناتيا ، كما سنكضح بعض ع   كسنتناكؿ فى ىذا المكضك
جراءات فرز كقيد تمؾ الإخطارات   0الإخطارات كالنماذج التى ترد إلى شعبة الحصر ، كا 
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 انغدلاد: أٔلاً 
 (أ  )عدم الحظش حشف  -1

 كيمسؾ بمعرفة كاتب الحصر 
 :كيتـ عمؿ سجؿ لكؿ شياخة كبياناتو كما يمى 

 0000 مأمكرية ضرائب 
 ----ناحية  --- 1شياخة 

 انُبحٛخ/ انشلى الاحظبئٗ نهشٛبخخ 
النشاط  اسـ الممكؿ رقـ الممؼ ـ

 المينة
نكع  العنكاف

 النشاط
 ملاحظات نكع الحصر بداية النشاط

حصرعمى  مكتبى
 الطبيعة

رقـ كارد 
 الطمب

تاريخ تقديـ 
 الطمب

 

ش ىاركف .. بقالة ـ0س0س ............. 1
الرشيد  مصر 

 الجديدة 

   3/1/2014  1/1/2010 تجارل

2           
 عدم أبجذٖ ػبو - 2

 كيمسؾ بمعرفة كاتب الحصر
 كيتـ عمؿ سجؿ لكؿ شياخة

كيشمؿ كؿ سجؿ اسماء الممكليف الذيف تندرج أسمائيـ  (ل)إلى حرؼ  (أ)    كيبدأ مف حرؼ 
 :تحت ىذا الحرؼ كتككف صفحة السجؿ كالآتى 

 (عمى سبيؿ المثاؿ بمأمكرية ضرائب مصر الجديدة أكؿ ) :  (س)حرؼ 
رقـ التسجيؿ  رقـ الممؼ اسـ  الممكؿ ـ

 الضريبى
النشاط أك 
 المينة

 ملاحظات العنكاف

 مصر –ش ىاركف الرشيد ....  بقالة  ...........  ـ0 س 0س   1
 الجديدة

 

  ش أسكاف مصر الجديدة....  تجارة بيض  ........... ؼ0ـ 0س  2

  عدم انزؼبلذاد -3
 كالتى د    كىك السجؿ الذل يقيد بو كافة التعاقدات التى ترد لممأمكرية مف جيات التعاؽ

يكضح بيا بياف بالمعاملات التى تمت مع الممكليف ، كىذا السجؿ مف أىـ السجلات التى 
 تتعمؽ بمعػػػػاملات الممػػػكليف كيجػب اف يقيد فيو كافة التعاقدات عمى كجو السرعة كالدقة معػان 

 0    كالسجؿ يشتمؿ عمى عدد مف الصفحات كسجؿ أبجدل لممػمكليف المقػيديف بو 
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 كيخصص صفحة مف السجؿ أك أكثر حسب تعاملات الممكؿ لقيد التعاقدات التى كردت 
 0 (أل أنو يتـ القيد فى صفحة أك صفحات مستقمة لكؿ ممكؿ  )بالنسبة ليذا المػمكؿ 

 -:ٔشكم ْزا انغدم كًب ٚهٗ 
 : ج كالآتى 0ع0 صفحة القيد لمممكؿ أ

 9 ج                                                        صفحة رقـ 0 ع 0أ:  الاسـ 
 : ...........مصر الجديدة                         ممؼ رقـ - ش عمر بف الخطاب : ... العنكاف 

 مكتبة:  فردل                                                     النشاط : الكياف القانكني 
    
 ـ

تاريخ كركد 
 التعاقد

جية  جية الكركد
 التعامؿ

نكع  تاريخ التعاقد  قيمة التعامؿ
 البضاعة

تكقيع 
 جنيو قرش المستمـ

1 
 
 
 
2 
3 
4 
5 
 

15/1/2013 
 
 
 
 
 
 
 
 

جامعة 
 الإسكندرية

إدارة 
 المشتريات
المركزية 
 بالجامعة

أدكات  4/1/2013 300000 
 كتابية

  ـ0 ؿ0ف 
كاتب )

 (أرشيؼ 
/-/-2013 

 
 
 

    كبعد قيد ىذا التعاقد يسممو كاتب الحصر إلى كاتب الأرشيؼ كيكقع الأخير بالسجؿ كيدكف 
 0التاريخ الذل استمـ فيو 

  عدم الدهفبد انٕاسدح - 4
      يقيد بو الممفات التى ترد لممأمكرية مف مأمكريات أخػرل لعػدـ إختصػاص المػأمكرية المحكؿ 
منيا الممؼ بالمحاسبة ، أك بناء عمى طمب الممكؿ فى حػالة تغيير عنكاف النشاط إلى دائرة 

 0اختصاص ىػذه المأمكرية 
 كتعديلاتو 2005 لسػنة  91مف اللائحة التنفيذية لمقانكف رقـ  (8)         كذلؾ  طبقان لنص المادة 

 :-حيث كرد بيا ما نصو 
"      00000000 

             كفػى حػالة تغيير مػركز مػزاكلة النشػاط الذل يتخذ أسػاسنا لتحديد المأمػكريػة 
          المخػتصة ينعقد الاختصاص عف السنكات التالية لتاريخ التغيير لمأمكرية مركػز النشػاط  

 0       الجديد بما فييا السنة المنتيية بعد تاريخ التغيير 
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            كعمى المأمكرية المختصة قبؿ تغيير مركز مزاكلة النشػاط إنيػاء إجػراءات الفحػص 
حالة ممؼ الممك   إلػى مأمكرية مركز مزاكلػة النشاط الجػديد خػلاؿ ثلاثػة  ؿ        كالإخطار كا 
 "0      أشير مع مراعاة مدد التقادـ 

       كيرد الممؼ لممأمكرية برقـ كارد كيبيف فيو سبب إحالتو إلى المأمكرية كيقيد الممؼ فكر 
كصكلو بسجؿ الكارد ثـ يبحث فى السجلات كالحاسب الآلى عما إذا كاف لو ممؼ مف عدمو ، 

فإف كاف لو ممؼ يحرر مأمكر الحصر المختص مػذكرة بضػـ أكراؽ ىذا الممؼ إلى ممػؼ 
الممكؿ المكجكد بالمأمكرية كبعد اعتماد ىذه المذكرة يسمـ الممؼ للأرشيؼ ليضـ الى ممؼ 

ف لـ يكف لو ممؼ يأخذ رقـ ممؼ بالسجؿ حرؼ  ، كما يقيد بالسجؿ الأبجدم  (أ)الممكؿ ،كا 
العاـ ثـ يسمـ لمسئكؿ الحاسب الآلى لتسجيؿ بياناتو كتصكيره بكحدة الميكركفيمـ كيسمـ إلى 

 0مسئكؿ الأرشيؼ الذل يكقع فى خانة الاستلاـ بالتاريخ الذل استمـ فيو 
  :(ػهٗ عجٛم الدثبل بمأيٕسٚخ انضٚزٌٕ أٔل  ): ٔشكم ْزا انغدم كًب ٚهٗ   

الجية الكارد منيا  رقـ الممؼ اسـ الممكؿ ـ
 الممؼ

درجة 
 الأىمية

تكقيع مسئكؿ  رقـ تاريخ الكارد تاريخ بدء النشاط
 الأرشيؼ

1 
2 
3 

         ع0ـ0ص
.......... 

 800 10/12/2012 ب  ض النزىة0ـ 
 ػػػ

5/1 /2013 

 ف س0   ؾ
/  /2013 

كعمى كاتب الشعبة فى نياية كؿ شير كتحت إشراؼ مأمكرل الشعبة تقديـ بياف بالممفات 
الكاردة لممأمكرية ، سكاء أكانت ستضـ إلى الممفات العاممة بالمأمكرية أك كانت ممفات 

كتفرغ  ( رقـ الممؼ – العنكاف –إسـ الممكؿ  )مستجدة يكتب عدد كؿ منيا عمى حدة كيكضح 
فى كشؼ عمى أساس السنكات ، كتراجع مف مراجع الشعبة ثـ تقدـ إلى مأمكر الإحصائيات 

 0بالمأمكرية 
  عدم الدهفبد المحٕنخ لدأيٕسٚبد أخشٖ-5

    كىذا السجؿ يقيد فيو الممفات التى تحكؿ مف المأمكرية إلى مأمكريات أخرل كذلؾ لعدـ 
 :الاختصاص، كخطكات القيد فيو تككف كالآتى 

لعدـ الاختصاص ، .........     يرد إخطار مف شعبة الأرباح التجارية مثلا بإحالة الممؼ رقـ 
فيقكـ كاتب الشعبة بتعمية الممؼ، ثـ بالتعاكف مع مأمكر الحصر كتحت إشرافو يحرر خطاب مف 
أصؿ كصكرة لتحكيمو لممأمكرية المختصة طبقا لإخطار شعبة الأرباح التجػارية ، كيتػـ عمؿ ممؼ 

 بمعنى أف يأخذ ممؼ فارغ كيكتب عمى غلافو المستندات التػى تـ تعميتيا فى الممؼ 00تذكارم 
الأصمي كبيانيا كيرفؽ بو صكرة خطاب الإحػالة كعميو رقػـ الصػادر كالتػاريخ كيسػمـ عمى السجؿ 

برقـ ---- أماـ أسػـ ىذا الممكؿ بأنو حػكؿ لمأمكرية  (أ)للأرشيؼ بعد القيد فى سجؿ حرؼ 
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 كتخطر شعبة 0كيقيد أماـ أسمو بالسجؿ الأبجدل بيذا المعنى أيضا ---- بتاريخ ---- صادر
 0الحاسب الآلى لتغيير حالة الممؼ 

  كفى نياية الشير يقدـ كاتب الشػعبة كشؼ بالممفات التى تـ إحػالتيا إلى المأمكريات الأخرل عمى 
أف يككف مستكفى لإسـ الممكؿ كعنكانو كرقـ كسبب الإحالة لخصميا مػف رصػيد الممفات العاممة 

 0بالمأمكرية 
  (عػمى سبيؿ المثاؿ بمأمكرية ضػرائب الدقى):-كفيما يمى شكؿ ىذا السجؿ كبياناتو 

   
 ـ

اسـ 
 الممكؿ

درجة  رقـ الممؼ العنكاف النشاط
 الأىمية

المأمكرية 
 المحكؿ ليا

عدد 
 المرفقات

رقـ الصادر 
 كتاريخو

اسـ 
 المأمكر

 ملاحظات

1 
2 

 ك0ك0ف
 

 مكتبة
 

 ش قصر النيؿ...
 

 أ ............
 

 قصر النيؿ
 

45 
 

 للاختصاص  
بناء عمى طمب الممكؿ 
لتغيير عنكاف النشاط 

 ش قصر النيؿ ...إلى 

 عدم الإلشاساد - 6
    يمسؾ بمعرفة مأمكر الإقرارات بالتنسيؽ مع شعبة الحاسب الآلى بالمأمكرية كيفتح فى يناير 
 :مف كؿ سنة كيقيد بو الإقرارات الكاردة إلى المأمكرية بتسمسؿ كركدىا كيتضمف البيانات التالية 

 0( 000 رقـ الممؼ – نكع الإقرار –التاريخ - مسمسؿ  )
   بحيث يظير فى أل كقت عدد الإقرارات المقدمة كفركؽ الضرائب المستحقة عمى الممكليف مف 
كاقع ىذه الإقرارات بالإضافة إلى إنو فى نياية كؿ شير يمكف استخراج البياف الإحصائى الشيرل 
بعدد الإقرارات كقيمة الضريبة المسددة ، ككذلؾ فى نياية مدة تقديـ الإقرارات يمكف حصر عدد 
الممكليف المتخمفيف عف تقديـ الإقرارات لاتخاذ الإجراءات ضدىـ كذلؾ كمو بالتنسيؽ مع شعبة 

 0الحاسب الآلى بالمأمكرية 
 : كفيما يمى شكؿ السجؿ كيتضمف البيانات الآتية 

اسـ  رقـ الممؼ  التاريخ ـ
 الممكؿ

قيمة  الممكؿ النشاط
 الضريبة

 الرصيد المسددة

ثركة  ميف تجارل  
 ةعقارم

 أشخاص
 طبيعييف

 أشخاص 
 اعتبارية
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 عدم ؿهجبد انجـبلخ انؼشٚجٛخ - 7
     يمسؾ بمعرفة كاتب الحصر كيخصص ىذا السجؿ لقيد الطمبات المقدمة مف الممكليف 

 لاستخراج بطاقة ضريبية
 كشكؿ السجؿ كما يمى 

 ملاحظات تاريخ تقديـ الطمب رقـ الكارد العنكاف النشاط اسـ الممكؿ ـ
أدكات  محمد احمد محمكد 1

 كيربائية
ش سميـ  .. 
 الزيتكف- الأكؿ

155 1/1/2014  

ش نصكح ... صيدلية أحمد محمكد سالـ 2
 فالزيتك
 

198 3/3/2014  

  عدم رغهٛى انجـبلخ انؼشٚجٛخ - 8  
 :     يمسؾ بمعرفة مأمكر الحصر

 .    كيقيد بو المأمكر المختص فى صفحتيف متقابمتيف بيانات الممكؿ
    الصفحة الأكلى لقيد البيانات الأساسية كىذه البيانات عبارة عف صكرة طبؽ الأصؿ مف بيانات 

 . البيانات الأساسية التى تـ تغييرىا دالبطاقة ، كالصفحة الثانية لقي
 .  كفيما يمى شكؿ صفحتيف متقابمتيف مف ىذا السجؿ
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 مصمحة الضرائب المصرية
 رقـ التسجيؿ الضريبى  / (ىك رقـ البطاقة الضريبية )          رقـ مسمسؿ 0000مأمكرية ضرائب 

 20/      /                                      تاريخ الطمب    0000اسـ الممكؿ 
 00000000                                                               رقـ كارد الطمب 

 البياف عناصر البطاقة
  رقـ الممؼ

 النشاط
 عنكاف النشاط

 تاريخ بدء المزاكلة 
 عنكاف محؿ الإقامة

 الاسـ التجارل
 الكياف القانكنى

 الجنسية
 رقـ تحقيؽ الشخصية 
 عنكاف الفركع اف كجدت

                                 تكقيع المراجع20/     /   تاريخ إصدار البطاقة     
                                                                      0000000000 

 
 استلاـ الممكؿ لمبطاقة الضريبية                                   استلاـ الممكؿ لبطاقة بدؿ فاقد

تاريخ 
 الاستلاـ

تكقيع الممكؿ 
أك مف يمثمو 

 قانكنا

تكقيع مسئكؿ 
 الاستلاـ

تاريخ تقديـ 
 الطمب

تاريخ 
 الاستلاـ

تكقيع الممكؿ 
أك مف يمثمو 

 قانكنا

تكقيع مسئكؿ 
 الاستلاـ

       
 

 تغيير البيانات الأساسية
 تكقيع المراجع البياف الجديد التاريخ
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 عدم انشكبٖٔ - 9
 . مراجع  شعبة الحصر كيتابعو– لأىميتو –يمسؾ ىذا السجؿ 

 .كيقيد بيذا السجؿ الشكاكل الكاردة لشعبة الحصر كالرد عمييا 
 :كشكؿ ىذا السجؿ كبياناتو كما يمى 

         ـ
 التاريخ

رقـ كارد 
 الشككل

الجية 
الكارد منيا 
 الشككل 

مضمكف 
 الشككل

تكقيع المأمكر 
المختص 
 بالاستلاـ

نتيجة الرد 
عمى 
 الشككل

تكقيع 
 المراجع

 
 
 
 

     
 
 
 

  
 
 
 

  عدم إخـبساد انزٕلف                                                -10
 .     يمسؾ ىذا السجؿ كاتب الحصر

     كىك السجؿ الذل يقيد بو إخطارات التكقؼ التى ترد لممأمكرية مف الممكليف كالتى يكضح بيا 
بياف التكقؼ النيائى أك المؤقت أك الجزئى عف النشاط ، كبعد قيد ىذه الإخطارات بالسجؿ يسممو 
كاتب الحصر إلى مراجع الفحص المختص كيكقع الأخير بالسجؿ كيدكف التاريخ الذل استمـ فيو 

 . كيقكـ ىذا الأخير بتسميمو إلى المأمكر المختص لبحث حالة التكقؼ كما جاء بالإخطار
 :                                   كشكؿ السجؿ كما يمى

 ( تكقؼ 25نمكذج  )                                                                  
رقـ  التاريخ ـ

الكارد 
 العاـ

اسـ  رقـ الممؼ نكع التكقؼ
 الممكؿ

اسـ مستمـ 
 الإخطار

تاريخ 
 الاستلاـ

  المأمكر المراجع       جزئى مؤقت نيائى   
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  عدم الإخـبساد -11

 .   يمسؾ ىذا السجؿ مراجع شعبة الحصر 
 22 )( حصر21 )( حصر20)     كىك السجؿ الذل يقيد بو كافة بيانات نماذج الحصر أرقاـ 

بشاف أخطار جيات التعامؿ لكؿ مف الإدارة العامة لمحصر  (حصر24 )(  حصر23)(حصر
كالإقرارات بمصمحة الضرائب أك المناطؽ الضريبية بحسب الأحكاؿ بخصكص طبع أك نشر الكتب 
كالممفات كالمصنفات الفنية كغيرىا أك تسجيميا أك الإيداع لدييا أك يككف مف اختصاصيا منح 

ترخيص مزاكلة تجارة أك صناعة أك حرفة أك مينة معينة أك منح ترخيص لبناء عقار أك لإمكاف 
استغلاؿ عقار فى مزاكلة تجارة أك صناعة أك حرفة أك مينة أك منح امتياز أك إذف لازـ لمزاكلة 

 0التجارة أك الصناعة أك الحرفة أك المينة 
    كىذا السجؿ مف أىـ السجلات التى تعد مصدر مف مصادر المعمكمات لشعبة الحصر كيجب 

 0أف يقيد فيو بيانات ىذه الإخطارات عمى كجو السرعة كالدقة معا 
  كبعد قيد الإخطار بالسجؿ يسممو مراجع الحصر إلى المأمكر المختص كيكقع الأخير بالسجؿ 

 0كيدكف التاريخ الذل استمـ فيو 
 :ٔشكم انغدم كًب ٚهٗ  

رقـ  التاريخ ـ
 الكارد

الجية 
الكارد منيا 
 الإخطار

جية 
 التعامؿ

رقـ 
 النمكذج

طبيعة 
التعامؿ 
كمضمكف 
 النمكذج

تكقيع 
 المستمـ

 تاريخ الاستلاـ

1 
 
 
 
 
2 

1/1/2014 
 
 
 
 
3/3/2014 

1 
 
 
 
 

330 

الإدارة 
العامة 
لمحصر 
 كالإقرارات

 
الإدارة 
العامة 
لمحصر 
 كالإقرارات

 
 

مطبعة 
 (س)

 بالقاىرة
 
 

منطقة 
الإسكاف 
 كالتشييد
بشرؽ  
 القاىرة

20 
 
 
 
 
22 

طبع كتاب 
باسـ 
المؤلؼ 

 (ص)
 

ترخيص 
 بناء عقار 

 ـ0ـ 
 
 
 
 

 س0ـ0خ

1/1/2014 
 
 
 
 

3/3/2014 

 عدم ٔاسد إخـبساد  انزؼٕٚغ أٔ انكفبنخ - 12
 .  يمسؾ ىذا السجؿ بمعرفة مأمكر الحصر 
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 ( تجميع43نمكذج  ) كىك يشمؿ كافة البيانات الكاردة بإخطار الإدارة العامة لتجميع البيانات 
خطارات المناطؽ الضريبية بخصكص صرؼ الكفالات   0عف صرؼ التعكيضات ، كا 

  :كشكؿ السجؿ كما يمى، كيتضمف البيانات الآتية
رقـ  التاريخ ـ

 الكارد
الجية 
الكارد 
منيا 
 الإخطار

اسـ 
 الممكؿ

 ختارم رقـ الممؼ
 الرد

رقـ 
 الصادر

 ملاحظات

             
             
             

 الإخـبساد ٔانًُبرج انتى رشد نهشؼجخ:     ثبَٛبً 
 . كتعديلاتو2005 لسنة 91  كردت عمى سبيؿ الحصر باللائحة التنفيذية لمقانكف 

ترد لشعبة الحصر العديد مف الإخطارات في صكرة نماذج ، كسنكضح بعض منيا عمى سبيؿ 
 :المثاؿ لمعرفة بياناتيا كصكرىا كالآتى 

  إخـبساد انزؼبلذاد– 1
 .  تكجد صكر عديدة حسب جية التعاقد 

 .  كنكرد فيما يمى أمثمة لبعض الإخطارات التى ترد مف جيات التعامؿ بتعاقدات مع الممكليف
  كزارة النقؿ

  إدارة المركبات
 " أ  34نمكذج "  إخطار مصمحة الضرائب                    

طريقة  فاتكرة اجمالى القيمة رقـ
 ءالشرا

مكضكع 
 الفاتكرة

طريقة 
 التعاقد

شراء مباشر  خامات نقدان  1/6/2013 603 20000 -- 352
مف السمفة 
 المستديمة
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 :ؾ                            العنكاف 0س 0ف : اسـ التاجر 
 2013-  /-  /كالتاريخ ......... الكحدة رقـ :                                 مقدار المشتريات 

 ..................مدير عاـ مأمكرية ضرائب / السيد 
    التكقيع                                               التاريخ

 2014:       /      /   شركة المقاكلكف العرب                                                 التاريخ  
     إدارة المشتريات 

          ػػػػ 
 إخطار عف تعاقد مع مكردل القطاع الخاص 

  ح  0أ 0مكتب ج : الإسـ 
 مصر الجديدة ........... شارع ........... رقـ: العنكاف 

 : ......................رقـ الممؼ الضريبى 
  0 جنيو فقط كقدره مائو ألؼ جنيو لاغير 100000:  إجمالى قيمة التعاقد 

  مصمحة الضرائب –مدير عاـ الإدارة العامة لمتجميع /        السيد 
                            بعد التحية 

 ............. بتاريخ   .........            تـ التعامؿ مع المكرد المذككر بياناتو لعممية  
                   برجاء العمـ كاتخاذ اللازـ ، 

                                        كتفضمكا بقبكؿ فائؽ الاحتراـ ،،، 
                                                                                          رئيس الشركة

 
    شركة النصر لمتصدير كالاستراد 

           إدارة المشتريات
 ػػػػ             

 إخطار عف صرؼ المبمغ المكضح بعد : المكضكع    
 : رقـ الفاتكرة :  رقـ القيد     
  200:    /     /    التاريخ      
  فقط  ثلاثكف ألؼ جنيو لاغير 30000: المبمغ      
  ع 0 ـ 0 أ  0ع : إسـ المكرد  

 .قصر النيؿ .................. شارع ................  رقـ   : العنكاف 
  مصمحة الضرائب –مدير عاـ الإدارة العامة لمتجميع /        السيد 

                          بعد التحية ، 
  0      نخطركـ بأنو تـ صرؼ المبمغ المكضح بعاليو كذلؾ قيمة الأصناؼ المكردة مف المكرد المذككر بعاليو 

                                   برجاء العمـ كاتخاذ اللازـ ، 
                                                          مع كافر التحية 

                                                                      رئيس الشركة 1/7/2013
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  إخـبس يضأنخ انُشبؽ -2
 كتعديلاتو كؿ مف يزاكؿ نشاطان تجاريان 2005 لسنة 91مف القانكف  (74)  ألزمت المادة 

أك صناعيان أك حرفيان أك مينيان أك نشاطان غير تجارل ، أف يقدـ إلى المصمحة إخطارنا بذلؾ 
خلاؿ ثلاثيف يكمان مف تاريخ بدء مزاكلة ىذا النشاط ، كيمتزـ الممكؿ الذل ينشىء فرعان أك 
مكتبان أك تككيلان لممنشأة أك ينقؿ مقرىا إلى مكاف آخر أك يقكـ بأل تغيير متعمؽ بالنشاط 

 0أك المنشأة ،  بأف يخطر المصمحة بذلؾ خلاؿ ثلاثيف يكمنا مف تاريخ ذلؾ التغيير 
   كيقع كاجب الإخطار بالنسبة الى الأشخاص الاعتبارية عمى الممثؿ القانكنى لمشخص 

الاعتبارم أك مديره أك عضك مجمس إدارتو المنتدب أك الشخص المسئكؿ عف الإدارة 
 0بحسب الأحكاؿ 

   كتبيف اللائحة التنفيذية ليذا القانكف بيانات الإخطار كالمستندات المؤيدة لو كالإجراءات 
 0التى تتبع فى شأنو 
 كتعديلاتو أف 2005 لسنة 91مف اللائحة التنفيذية لمقانكف  (90)    كأكضحت المادة 

يككف إخطار المأمكرية المختصة بمزاكلة نشاط تجارل أك صناعى أك مينى اك حرفى أك 
 16)نشاط غير تجارل خلاؿ ثلاثيف يكما مف تاريخ بدء مزاكلة النشاط عػمى النمكذج رقـ 

، بحسب الأحكاؿ كعمى المأمكرية المختصة فتح  ( حصر 17)، كالنمكذج رقـ  (حصر 
 0ممؼ ضريبى فكر إخطارىا 
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                       إخـبس بمضأنخ انُشبؽ نلأشخبص انـجٛؼٛين
 غير تجبسٖ/ يٓنى /حشفٗ/طُبػٗ /                                    تجبسٖ 
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 إخـبس بمضأنخ انُشبؽ نلأشخبص الاػزجبسٚخ
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 ؿهت اعزخشاج ثـبلخ ػشٚجٛخ- 3
كتعديلاتو، كؿ ممكؿ يزاكؿ نشاطان 2005 لسنة 91مف القانكف  (75)   ألزمت المادة 

تجاريان أك صناعيان أك حرفيان أك نشاطان غر تجارل ككذلؾ كؿ مف يمارس نشاطان مينيان بصفة 
مستقمة أف يتقدـ بطمب لممصمحة لاستخراج البطاقة الضريبية عمى أف تككف ىذه البطاقة 

لمف تقدـ ذكرىـ ضمف إجراءات التأسيس أك الترخيص بمزاكلة المينة أك النشاط أك تجديده 
 . كعمى المصمحة أف تصدر لو البطاقة الضريبية 0

   كتحدد اللائحة التنفيذية ليذا القانكف البيانات التى تتضمنيا البطاقة الضريبية سكاء 
صدرت عمى ىيئة بطاقة كرقية مكتكبة أك فى شكؿ بطاقة ذكية كمدة سريانيا كالمدة التى 

تسمـ لمممكؿ خلاليا ، كما تحدد البيانات الخاصة بالبطاقة الضريبية لمممكليف غير 
الخاضعيف لإحكاـ الخصـ كالتحصيؿ تحت حساب الضريبة المنصكص عمييا فى ىذا 

 0القانكف 
 مف اللائحة التنفيذية لمقانكف أف يككف طمب استخراج البطاقة 91   كقد حددت  المادة 

الضريبية لكؿ مف يزاكؿ نشاطنا تجارينا أك صناعينا أك حرفينا أك نشاطنا غير تجارل ، ككؿ 
 0 ( حصر 18)مف يمارس نشاطان مينيان عمى النمكذج رقـ 

     
 :   كفيما يمى شكؿ النمكذج 
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 مف اللائحة التنفيذية لمقانكف انو يعد فى حكـ الإخطار 92  ككذلؾ أكضحت  المادة 
بمزاكلة النشاط كاستخراج البطاقة الضريبية ، قياـ الممكؿ باستخداـ النمكذج الالكتركني 

خدمة   (بكابة الحككمة الالكتركنية  )المعد لذلؾ مف خلاؿ شبكة المعمكمات الالكتركنية 
 0ممكلى الضريبة عمى الدخؿ 
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    إخـبس ثبنترخٛض ثـجغ أٔ َشش أٔ رغدٛم أٔ إٚذاع -4
 كتعديلاتو ، الجيات التى تختص 2005 لسنة 91مف القانكف رقـ  (76)  ألزمت المادة 

بالترخيص بطبع أك نشر الكتب كالمؤلفات كالمصنفات الفنية كغيرىا أك تسجيميا أك الإيداع 
لدييا بإخطار المصمحة فى كؿ حالة عف اسػـ المؤلؼ كعنكانو كاسػـ الكتاب أك المصنؼ أك 

مف اللائحة  ( 98 )غيره  كلا تسرل أحكاـ ىذه المادة عمى كزارة الدفاع ، كأكضحت المادة 
التنفيذية لمقانكف إخطار الإدارة العامة لمحصر كالإقرارات بمصمحة الضرائب بالنسبة لمحافظة 
القاىرة أك منطقة الضرائب بالنسبة لممحافظات التى يكجد بيا منطقة ضرائب كاحدة أك منطقة 

 عمى أف يتـ ىذا الإخطار خلاؿ مدة أقصاىا نياية 0ضرائب أكؿ بالنسبة لباقي المحافظات 
 20)الشير التالى لمشير الذل صدر فيو الترخيص بالطبع أك النشر كذلؾ عمى النمكذج رقـ 

 0 (حصر 
 

 :   كفيما يمى شكؿ النمكذج
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 إخـبس بمُح رشخٛض يضأنخ تجبسح أٔ طُبػخ أٔ حشفخ أٔ يُٓخ يؼُٛخ أٔ يُح -5
نجُبء ػمبس أٔ لإيكبٌ اعزغلال ػمبس فٗ يضأنخ تجبسح أٔ طُبػخ أٔ حشفخ أٔ  رشخٛض

يُٓخ أٔ يُح ايزٛبص أٔ انزضاو أٔ إرٌ لاصو لدضأنخ انزدبسح أٔ انظُبػخ أٔ الحشفخ أٔ 
 0الدُٓخ 

 كتعديلاتو،المختصيف فى الكزارات 2005 لسنة 91مف القانكف  (77 )   ألزمت المادة 
كالمصالح الحككمية ككحدات الإدارة المحمية كغيرىا مف الأشخاص الاعتبارية العامة كالنقابات 
التى يككف مف اختصاصيا منح ترخيص مزاكلة تجارة أك صناعة أك حرفة أك مينة معينة أك 
يككف مف اختصاصيا منح ترخيص لبناء عقار أك لإمكاف استغلاؿ عقار فى مزاكلة تجارة اك 

صناعة أك حرفة أك مينة ، إخطار المصمحة عند منح أل ترخيص  ببيانات كاسـ طالب 
الترخيص طبقنان لما تحدده اللائحة التنفيذية ليذا القانكف كذلؾ مف خلاؿ مدة أقصاىا نياية 

 0الشير التالى لمشير الذل صدر فيو الترخيص 
  كيعتبر فى حكـ الترخيص المشار إليو منح امتياز أك التزاـ أك إذف لازـ لمزاكلة التجارة أك 

 0الصناعة أك الحرفة أك المينة 
مف اللائحة التنفيذية لمقانكف أنو عمى المختصيف فى الجيات  ( 99)    كأكضحت المادة 

مف القانكف عند منح أل ترخيص لمزاكلة تجارة أك صناعة  ( 77)المنصكص عمييا فى المادة 
أك حرفة أك مينة أك لبناء عقار أك لاستغلاؿ عقار فى مزاكلة تجارة أك صناعة أك مينة أك 
لمنح امتياز أك التزاـ أك إذف مزاكلة نشاط إخطار الإدارة العامة لمحصر كالإقرارات بمصمحة 

الضرائب بالقاىرة بالنسبة لمحافظة القاىرة أك منطقة الضرائب بالنسبة لممحافظات التى يكجد 
بيا منطقة ضرائب كاحدة أك منطقػة ضرائب أكؿ بالنسبة لباقى المحافظات خلاؿ مدة أقصاىا 

نيايػة الشير التالى لمشير الػذل صػدر فيو الترخيص ، مكضحػان بو اسـ طالب الترخيػص 
 23)،  ( حصر 22 ) ( حصر 21)كجميػع البيانات ذات العلاقػة ، كذلؾ عمى النماذج أرقػاـ 

  0بحسب الأحكاؿ  ( حصر 24) ،  (حصر 
 :      كفيما يمى شكؿ ىذه النماذج
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 -: إخـبس رشد يٍ الدكبفحخ ثشأٌ الدًٕنين -6
 :يثبل 

 قطاع مكافحة التيرب الضريبى
 .............الإدارة العامة لمكافحة التيرب الضريبى                          ممؼ رقـ      

 القاىرة-  قصر النيؿ–ش عمكل ..    القاىرة سادس                                             
 .............مدير عاـ مأمكرية ضرائب/              السيد الأستاذ 

 تحية طيبة كبعد
       نتشػرؼ بػأف نحػيط سػيادتكـ عػممان بمضػمكف البػلاغ الكارد  إلػى الإدارة ضػد

 كنشاطو                        كعنكانو /                                     الممكؿ 
 :كمضمكنو 

 .............،..........كيقكـ بالتكزيع لمجيات....... أف السيد المذككر يقكـ بتصنيع 
 0 كليس لو ممؼ ضريبى أك بطاقة ضريبية 2005منذ سنة 

  برجاء التكرـ بتحقيؽ البيانات الكاردة  بمضمكف ىذا البلاغ كحصر الممكؿ إذا لـ يكف لو ممؼ طرفكـ 
 0كمحاسبتو حتى آخر سنة ضريبية كمكافاتنا بالنتيجة حتى يمكف اتخاذ اللازـ 

 0     كنأمؿ أف يصمنا الرد فى أسرع كقت ممكف 
                   كتفضمكا سيادتكـ بقبكؿ فائؽ الاحتراـ ،،،

 2013/    / تحريران فى    
      المفتش                           مدير الإدارة                       المدير العاـ

 : إخـبساد فٗ طٕسح شكبٖٔ -7
     كلا يفكتنا أف نكضح انو إلى جانب النماذج التى ترد لمشعبة يكجد العديد مف الإخطارات الآخرل 
التى ترد لمشعبة  أيضان مثؿ الإخطارات التى ترد فى صكرة شكاكل مف بعض المكاطنيف ضد بعض 

 0الممكليف 
 -: فشص ٔلٛذ الإخـبساد دإخشاءا: ثبنثبً 

 كتنحصر ىذه الإجراءات فى الآتى   
 فرز الإخطارات التى ترد لمشعبة كقيدىا بالسجلات حسب نكع الإخطار ثـ تراجع ىذه الإخطارات عمى 

سجلات الحصر فإف كاف الممكؿ المكجكد إسمو فى الإخطار لو ممؼ يؤشر أمامو فى الإخطار بعبارة لو 
ف لـ يكف لو ممؼ يسمـ الإخطار لاتخاذ .............. ممؼ رقـ  مع تكقيع كاتب الشعبة بالتاريخ ، كا 

 0اللازـ مف إجراءات 
 0كالإخطارات التى يؤشر عمييا بعبارة لو ممؼ تسمـ للأرشيؼ لإرفاقيا بممفات الممكليف 
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 الدهخض
ىذا المكضكع السجلات التى تمسكيا شعبة الحصر عمى سبيؿ المثاؿ كليس عمى        تناولنا فى 

 0سبيؿ الحصر 

 طبقا لإختصاصيا سجلات قد تختمؼ عف السجلات فى مأمكرية أخرل ة     كأكضحنا أف لكؿ مأمكرم

 0كقد تزيد عنيا ببعض أنكاع السجلات 

 0  كما بينا النماذج التى ترد لشعبة الحصر عمى سبيؿ المثاؿ كأكضحنا صكرىا كأشكاليا 

    كنكىنا عف إجراءات فرز كقيد الإخطارات التى ترد لمشعبة بالسجلات كأشرنا إلى أنو لك انتظـ 

القيد كالعمؿ فى ىذه السجلات كأعطيت العناية الكافية لكاف لو أبمغ الأثر فى انتظاـ عمؿ المأمكرية 

 0ككؿ 
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 الإحظبء ٔانًُبرج الإحظبئٛخ                                          
                                                         ــــــــــــــــــــ

 -: الذذف 
أف يككف المتدرب قادران فى نياية المكضكع عمى تحديد أعماؿ مأمكر الإحصػاء كالنمػاذج التى   

يقكـ بتحريرىا كالخاصة بكافة الشعب كالجية التى ترسؿ إلييا ىذه النماذج كذلؾ بطريقة سميمة 
 0فى ضكء تعميمات المصمحة كالكتب الدكرية الصادرة فى ىذا الشأف 

 
 -:  المحزٕٚبد 

  0 يقديح 

   0عمؿ مأمكر الإحصاء داخؿ المأمكرية  

  0ماىية كشؼ النشاط 

  0النماذج كالبيانات الإحصائية الخاصة بشعبة الفحص 

  0النماذج كالبيانات الإحصائية الخاصة بشعب المعمكمات كالدمغة كالقضايا 

  0النماذج كالبيانات الإحصائية الخاصة بشعبة التحصيؿ 

  0 الجية التى ترسؿ إلييا النماذج كالبيانات الإحصائية 

  0الأمكر التى يجب عمى مأمكر الإحصاء مراعاتيا 

  0ممخص 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



131 

 

 -:      يمذيخ 
    لاشؾ أف العمؿ الإحصائي ىك الذل يبيف مدل ما تحققو المأمكريات مف أعماؿ طبقان لخطط 

 0مكضكعة لإنجاز أعماؿ معينة 
    فمثلان فى مجاؿ الفحص يبيف العمؿ الإحصائي عدد الممفات بكؿ مأمكرية كدرجة أىمية ىذه 
الممفات كما تـ إنجازه خلاؿ فترة معينة كالرصيد الباقى كحالات التقادـ كحالات الربط كالإحالة 
إلى لجنة الطعف كالطعكف كالاعتراضات ، كفى مجاؿ الحجز يبيف التسكيات التى تـ إنجازىا 

 التى تـ الإجياز عمييا كنشاط المأمكر كالمندكب خلاؿ الشير كحركة المتحصلات زكأكامر الحج
كالمتأخرات كالأرصدة الباقية دكف تحصيؿ ككذا حركة الإسقاط الضريبى كالمقاصة كالاسترداد 

 0كعدد ممفات الحجز كدرجة أىمية كؿ منيا 
   مف ىذا نرل أف العمؿ الإحصائي ىك الصكرة أك المرآة التى تكضح أعماؿ المأمكرية خلاؿ 

 شير معيف كما تـ انجازه طبقا لمخطة التى تقكـ المصمحة بكضعيا 
   ككمما كاف العمؿ الإحصائي منتظمان كدقيقان كيمثؿ الكاقع كمما انتظمت بيانات المصمحة فى 

مجاؿ الفحص كالربط كالحصر كالإقرارات كالتحصيؿ ككافة الأعماؿ الأخرل ككمما كضحت أماميا 
 0 فى سبيؿ كضع خطة كاضحة للإجياز عمى كافة الأعماؿ ةالرؤم

 0   كسنقكـ فى ىذا المكضكع ببياف الأعماؿ التى تقكـ بيا كحدة الإحصاء داخؿ المأمكرية 
 

 ػًم يأيٕس الإحظبء داخم الدأيٕسٚخ 
 :   يتمخص عمؿ مأمكر الإحصاء فى الآتى 

فراغ ما بيا مف بيانات فى - 1 تمقى كشكؼ نشاط المأمكرية مف مراجعى الشعب المختصة كا 
رساليا لمجيات المختصة بالمصمحة كالاحتفاظ بصكر نماذج النشاط  نماذج النشاط الإجمالية كا 

 0فى ممفات خاصة طرفو 
جراء جميع التعديلات سكاء - 2 إجراء مراجعة دكرية عمى الإحصائيات بالسجلات بالمأمكرية كا 

 0بالإضافة أك بالحذؼ 
عداد الإحصائيات التى تطمبيا المصمحة مع الاستعانة - 3 دراسة جميع البيانات الإحصائية كا 

 0ببيانات الشعب المختصة 
 0الاحتفاظ بكشكؼ نشاط المأمكريف فى ممؼ خاص بكؿ مأمكر - 4
يجب عمى مأمكر الإحصاء قبؿ استلامو كشكؼ النشاط التأكد مف أنيا عرضت عمى - 5

 :المراجع المختص كذلؾ بيدؼ 
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التحقؽ مف أف الممفات المدرجة بكشؼ النشاط قد تمت مراجعتيا بالفعؿ كانو لـ يسبؽ  (أ  )  
 0إدراجيا بكشكؼ نشاط عف أشير سابقة 

تقييـ نشاط المأمكر كفقا لما يتضح مف مراجعة إنتاجو مف حيث الكـ كمقدار تناسبو مع  (ب )  
 0الكقت المخصص لمعمؿ 

  كيراعى فى ىذا تحقيقو المعدلات المطمكبة كالمكضكعة بمعرفة المصمحة كيجب أف يقكـ 
المراجع المختص بعرض إنتاج العامميف عمى رئيس المأمكرية أك مف يحؿ محمو لدراسة الكفاية 

قبؿ قياـ مأمكر الإحصاء ، الإنتاجية كاعتمادىا منو بعد قيامو بكضع التقدير الخاص بكؿ مأمكر
 0بتحرير النماذج الإحصائية 

 
 انًُبرج ٔانجٛبَبد الإحظبئٛخ     

 
    انًُبرج ٔانجٛبَبد الإحظبئٛخ الخبطخ ثشؼجخ انفحض 

عمى ضكء ما استقر عميو العمؿ بالمصمحة بشاف تكحيد نماذج الإحصػائية مػف خلاؿ النظاـ 
  :المميكف فى مجاؿ الفحص يقكـ مأمكر الإحصاء بتحرير النماذج التالية

 -:إجمبلى  (1)نمٕرج سلى 
  نمكذج ببياف إنجازات مأمكرل الفحص خلاؿ الشير مف فحص الممفػات كيؤخػذ ىذا البياف 

 . مف كاقع كشكؼ النشاط المقدمة مف الشعبة عف ىذا الشير
 :-كينقسـ ىذا النمكذج إلى 

ثٛبٌ بمب تم إنجبصِ يٍ فحض خلال انشٓش يٍ يهفبد انُشبؽ انزدبسٖ ٔانظُبػٗ : أٔلاً  
ٕٔٚػح ثّ  (أ)ٔالدٍٓ غير انزدبسٚخ ٔانثشٔح انؼمبسٚخ ٔالأخٕس ٔالدشرجبد يمٕيخ ة 

 -: اٜرٛخ دانجٛبَب
  -:انُشبؽ انزدبسٖ ٔانظُبػٗ - 1

بياف إجمالى عدد ما تـ فحصو مف ممفات الحسابات كسنكات الفحص بيا مقكمة بممؼ  -
 0عف كؿ سنة فحص ( أ  ) (2)كيتـ تقييـ كؿ ممؼ حسابات بعدد  (أ)الفئة 

  .(أ  )بياف إجمالى عدد ما تـ فحصو مف ممفات الفئة  -

 ـكتـ التقيي (أ)مقكمة بممفات الفئة  (ب)بياف إجمالى عدد ما تـ فحصو مف ممفات الفئة  -
 (.أ)يعادؿ ممؼ مف الفئة ( ب)ممؼ مف الفئة ( 2 )عمى أساس فحص عدد 
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كتـ التقييـ  (أ)مقكمة بممفات الفئة  (ج)بياف إجمالى عدد ما تـ فحصو مف ممفات الفئة  -
 ( .أ)يعادؿ ممؼ مف الفئة ( ج)ممؼ مف الفئة  (4)عمى أساس فحص عدد 

كيتـ  (أ)بياف بإجمالى ما تـ فحصو مف السيارات أجره كالنقؿ الخفيؼ مقكـ بممؼ الفئة  -
 0( أ)ممفات بحالة  (6)التقييـ عمى أساس فحص كؿ 

بياف بإجمالى عدد ما تـ فحصو مف سيارات النقؿ الثقيؿ كالشقؽ المفركشة مقكمو بممؼ  -
 0( أ)ممفات بحالة  (5)كتحتسب كؿ  (أ)الفئة 

 -: الدٍٓ غير انزدبسٚخ -2

بياف إجمالى عدد ما تـ فحصو خلاؿ الشير مف ممفات الحسابات كسنكات الفحص بيا  -
 0عف كؿ سنة فحص  (أ  )كيتـ تقييـ كؿ ممؼ دفترل بحالو  (أ  )مقكمة بممؼ الفئة 

أ   ) ةبياف إجمالى عدد ما تـ فحصو خلاؿ الشير مف الممفات التقديرية مقكمة بممؼ  الفئ -
، كفحص عدد ( أ ) ممؼ خاضع لمضريبة يعادؿ ممؼ   (3)مع مراعاة أف فحص عدد 

 0( أ ) ممفات معػفاة تعادؿ ممؼ  (10)

 :- انثشٔح انؼمبسٚخ -3   
عمى أساس  (أ  )إجمالي عدد ممفات فحص الثركة العقارية خلاؿ الشير مقكمة بالحالة      - 

 0( أ ) ممفات تعادؿ ممؼ  (5)فحص كؿ 
  :-الأخٕس ٔالدشرجبد- 4

 0 (أ  )بياف إجمالى ما تـ فحصو مف ممفات خلاؿ الشير مقكمة بالحالة     - 
  0ممفات ىيئات كمصانع 
  0عف كؿ سنة فحص  (أ  ) 1ر5فحص ممؼ أجكر كمرتبات يعادؿ 
  0( أ ) ممفات تعادؿ ممؼ  (3)ممفات فحص أكثر مف فرد فحص 

  ( .أ ) ممفات تعادؿ ممؼ  (6)ممفات فحص بيا شخص كاحد فحص 

التجارية  مف النشاط التجارل كالصناعى كالميف غير (أ  )بياف إجمالي الفحص مقكـ بػ  :ثبَٛبً 
 0كالمرتبات  كالثركة العقارية كالأجكر

 .فعمية – أجازات – بياف بالقكة مقسمة إلى أصمية : ثبنثبً 
 0 بياف بإجمالي معدؿ الأداء لمقكة الفاحصة خلاؿ الشير: ساثؼبً 

.       النمكذج مف مأمكر الإحصائيات كالمراجع كمدير المعمكمات كرئيس المأمكرية ا     كيتـ تكقيع ىذ
  .ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج
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 إجمبلى (2) نمٕرج سلى  
    نمكذج خاص بشعبة الفحص يبيف فيو بياف إنجازات مأمكر الفحص عف شير معيف مف 

 0الإجراءات كيتـ ممىء ىذا النمكذج مف كاقع كشكؼ النشاط المقدمة مف الشعبة عف ىذا الشير 
 :-   كينقسـ ىذا النمكذج إلى 

:- بياف بالمنجز شيريان مف إجراءات ممفات الفحص كيشمؿ :    أٔلاً 
 ربط  عدـ الطعف   -
   (د 0ؿ0ؽ )ربط قرار لجنة داخمية  -

 إحالة   -
 ربط حكـ محكمة  -

 تعديؿ ربط -

 لجنة إعادة النظر -

 المجمكع -

 عدد الممفات -

: بياف القكة الفاحصة كيشمؿ :   ثبَٛبً 
 أصمية -
 أجػػازات -
 فعػػمية -

: لجاف داخؿ المأمكرية : ثبنثبً    
          كيتـ تحرير ىذا النمكذج كتكقيعو مف مأمكر الإحصائيات كالمراجع كمدير المعمكمات 

 0     كرئيس المأمكرية 
 

 -:         ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج 
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 إجمبلى (3)نمٕرج سلى 
   نمكذج خاص بشعبة الإجراءات يبيف فيو بياف إنجازات مأمكرل الإجراءات عف شير معيف 
 0كيتـ ممىء ىذا النمكذج مف كاقع كشكؼ النشاط المقدمة مف شعبة الإجراءات عف ىذا الشير 

 يككف معدؿ إنجاز مأمكر الإجراءات بشعبة 2014لسنة  (18)  كطبقان لمكتاب الدكرل رقـ 
إجراء شيريان مع إنجاز كافة الإجراءات المتخمفة بالممفات كالربط عمى  ( 300 )الإجراءات عدد

 0الحػػالات الكاجبة لمربط 
 :- كينقسـ ىذا النمكذج إلى 

 :-بياف بالإنجاز الشيرل لإجراءات داخؿ الخطة كيشمؿ  : أٔلاً 
 ربط قرار لجنة طعف  -

 ربط حكـ محكمة -

  تعديؿ ربط  -

 ربط قرار لجنة إعادة النظر -

  إحالة أك رد عمى لجنة إعادة النظر -

  إحالة لجنة طعف -

 ضريبة ( 19 )نمكذج  -

  ربط عدـ طعف -
بياف بمجمكع عدد الإجراءات : ثبَٛبً 
: بياف بالقكة كيشمؿ : ثبنثبً 

 أصمية  -  
 أجازات  - 
  الأجازات–الأصمية = فعمية   - 

 0 الشيرل لمقكة الفعمية لشعبة الإجراءات خلاؿ الشير ءالأدابياف بمعدؿ : ساثؼبً 
 يتـ تحرير ىذا النمكذج كالتكقيع عميو مف مأمكر الإحصائيات كالمراجع كمدير المعمكمات 

 0كرئيس المأمكرية 
 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج     
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 إجمبلى (4)نمٕرج سلى 
       نمكذج خاص ببياف إنجازات شعبة الفحص مف المجاف الداخمية خلاؿ الشير كيتـ ممئ ىذا 

 0النمكذج مف كاقع كشكؼ النشاط المقدمة مف الشعبة عف ىػذا الشير 
 :-  كينقسـ ىذا النمكذج إلى 

 0بياف إجمالى ما تـ إنجازه مف لجاف داخمية لمنشاط التجارل كالصناعى  :              أٔلاً 
 0بياف إجمالى ما تـ إنجازه مف لجاف داخمية لمنشاط غير التجارل كالأجكر  :              ثبَٛبً 
 0بياف إجمالى ما تـ إنجازه مف لجاف داخمية لنشاط الثركة العقارية   :              ثبنثبً 

 0نجازه مف المجاف الداخمية إجممة ما تـ : ساثؼبً           
 :            كيكضح بو البيانات الآتية 

 تسكية أكجو الخلاؼ مع الممكؿ :  إتفاؽ               - 
حػالة الخلاؼ إلى: رفػض               -   عدـ التكصؿ إلى تسكية أكجو الخلاؼ مع الممكؿ كا 

 0 ( لجاف طعػف –لجاف داخمية متخصصة  )            المجاف المختصة 
 0الطعكف الباقية كلـ يتـ الفصؿ فييا سكاء بالإتفاؽ أك الرفض كالإحػالة : رصيد              - 

 0 (الكارد + الرصيد  )   كذلؾ مف خلاؿ إجمالى عدد الطعكف خلاؿ الشير 
        كيتـ تحػرير ىذا النمكذج كالتكقيع عميو مف مأمكر الإحصائيات كالمراجػع كمػدير المعمكمات 

 0كرئيس المأمكرية 
 

 :-  ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج                 
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 "إجمبلى " يكشس   (4)نمٕرج سلى 
 0 نمكذج خاص ببياف الطعكف ، كيتـ بو إيضاح الطعكف المنجزة خػلاؿ الشػير 

 كيؤخػػػذ ىػػػػذا البياف مف كاقع سجلات الطعكف بالمأمكرية كمػػػف كاقػع كشكؼ النشػػاط كينقسـ ىػػذا 
 :-النمكذج إلى 

كأخرل كالميف  (جػ  )كفئة  (ب  )كفئة  (أ  )بياف الطعكف عف الأرباح التجارية لمممفات فئة  : أٔلاً 
 0غير التجارية ، كالمرتبات كالأجػكر، الثركة العقارية 

 :-كيكضح ىذا البياف الآتى 
 الرصيد أكؿ الشير          - 
 يضاؼ الكارد خلاؿ الشير         - 

 المجمكع         - 

 يخصـ المنجز خلاؿ الشير          - 

 بالمكافقة - أ
 (عدـ الاتفاؽ  )بالرفض  - ب

 (بخلاؼ قانكنى  )الرفض - ج
 المجمكع- 
 الرصيد آخر الشير- 

    كيشمؿ ىذا النمكذج عمى ممحكظة 
  2013 لسنة 10 التقييـ أ ، ب ، ج يتـ طبقان لمكتاب الدكرل رقـ –  أ 
 (خطة المأمكرية كالمناطؽ الضريبية  ) 2014 لسنة 18أخرل كفقان لمكتاب الدكرل رقـ -   ب

   يتـ تحرير ىذا النمكذج كالتكقيع عميو مف مأمػػكر الإحصػػائيات كالمراجع كمػدير المعمكمات 
 0كرئيس المأمكرية 
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 -:يثبل 
 :-كما يمى  (كىك عبارة عف رصيد آخر الشير السابؽ  )   إذا كاف رصيد الطعكف فى أكؿ الشير 

       أ      ب       ج      أخرل     الجممة        الميف          المرتبات          الثركة 
 ةغير التجارية       كالأجكر          العقارم     -     -       -       -        -        

    15    12     22        -      49            6               3                2 
  

 :- (مف كاقع سجؿ الطعكف  )كالكارد خلاؿ الشير          
لنفترض أنو        

           34   26    55         -      115           2               1-                
 2                4               8           164      -         77    38   49 فتككف الجممة  

  يخصـ منو المنجز خلاؿ الشير مف كاقع المجاف الداخمية بالمأمكرية كىك عبارة عف المكافقات التى 
تمت كيشمؿ عدد الممفات التى تـ الربط عمييا ككذلؾ حالات الرفض تمييدان لإحالتيا إلى المجاف المختصة 

 :-لنفترض أنو  ( لجاف طعف –لجاف داخمية متخصصة  )
 ميف غير تجارية     مرتبات كأجكر   ثركة عقارية                أ      ب      ج      أخرل       جممة       

                                                   
 2             3              6           86       -          39     18    29         مكافقة 
               -1               2           26       -          13       5      8         رفض  

 2              4              8          112        -          52     23     37      المجمكع 
 ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػ

           -                 -             -52       -          25     15     12الرصيد      
 أخر الشير   

 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج      
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 ( 6 )نمٕرج سلى 
   نمكذج بياف المنجز مف خطة الفحص عف الشير كيشمؿ البياف المطمكب إنجازه شيريان كالمنجز 

 :-كممفات الذيف لـ يقدمكا إقرار كينقسـ ىػذا النمكذج إلى ،خلاؿ الشير لممفات العينة 
سيارات نقؿ      / سيارات أجرة / ج / ب/ أ  / بياف بممفات الأرباح التجارية مقسمة حسابات :    أٔلاً 

 0أخرل /شقؽ مفركشة 
 0معفى /دركس / تقديرم / ممفات ميف غير تجارية مقسمة إلى حسابات :   ثبَٛبً 
 0ثركة عقارية / أفراد /  ممفات كسب عمؿ مقسمة إلى ىيئات كمصالح :  ثبنثبً 
 0 ممفات الثركة العقارية :  ساثؼبً 

 0 القكة الفنية لمفحص خلاؿ الشير :  خبيغبً 
 0معدؿ الأداء المطمكب  :   عبدعبً 
 0 نسبة المنجز مف الخطة  :   عبثؼبً 

 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج     
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 يظهحخ انؼشائت الدظشٚخ  
 الإداسح الدشكضٚخ نهزخـٛؾ ٔالدزبثؼخ

                                                                                                                                                                                                                                  00000/ يُـمخ ػشائت 
 0000/ يأيٕسٚخ ػشائت

 نمٕرج
 201ثٛبٌ  الدُدض يٍ خـخ انفحض ػٍ شٓش            عُخ         

  (  6 )                                                                                                                                        نمٕرج سلى 
                          

 انجٛبٌ
                       

 يهفبد انزٍٚ لم ٚمذيٕا إلشاس يهفبد انؼُٛخ
المطمكب 
 إنجازه شيريان 

المنجز خلاؿ 
 الشير

العجز أك 
 الزيادة

المطمكب 
 إنجازه شيريان 

المنجز خلاؿ 
 الشير

العجز أك 
 الزيادة

رية
تجا

ح ال
ربا
الأ

 

       الحسابات
       ا
       ب
       ج

       سيارات أجرة
       سيارات نقؿ

       شقؽ مفركشة
       أخرل

رية
تجا

ير 
 غ
يف

م
 

       حسابات
       تقديرل
       دركس
       معفى

سب
ك

مؿ 
 ع

 

       ىيئات كمصالح
       أفراد

       ثركة عقارية 
       القكة الفنية 
       معدؿ  الأداء 
       نسبة المنجز مف الخطة  

         
 :            تحشٚشا فٗ 

          يأيٕس الإحظبئٛبد                               الدشاخغ                                    يذٚش الدؼهٕيبد                                       سئٛظ الدأيٕسٚخ 
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   ( 7  )    نمٕرج سلى 
    نمكذج خاص ببياف المنجز مف خطة الفحص لممفات العينة كالممفات الذيف لـ يقدمكا إقرار 

   .(مف تاريػػخ بداية الخػػػطة حػػتى تاريػػػػخ عػػػػػمؿ الإحصائية  )عػف المدة 
 :-    كيكضح ىذا النمكذج البيانات التالية  

 المطمكب إنجازه شيريان  -
 المنجز خلاؿ الشير -

 العجز أك الزيادة -

 :-   كينقسـ ىذا النمكذج إلى 

 :-بياف بممفات الأرباح التجارية كيكضح بو البيانات التالية  -1
 أخرل / شقؽ مفركشة / سيارات نقؿ / سيارات أجرة / ج / ب / أ / حسابات 

 :-بياف بممفات الميف غير التجارية كيكضح بو البيانات التالية  -2
 0معفى / دركس / تقديرل / حسابات 

 0بياف بممفات كسب العمؿ كيكضح بو ممفات الييئات كالمصالح كالأفراد  -3
 0 الثركة العقارية  -4

 0القكة الفنية لمفحص خلاؿ المدة  -5

 0معدؿ الأداء المطمكب خلاؿ المدة  -6

 0نسبة المنجز مف الخطة  -7

  يتـ تحرير ىذا النمكذج كالتكقيع عميو مف مأمكر الإحصائيات كالمراجع كمػدير المعمكمات 
 0كرئيس المأمكرية 

 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج   
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  ( 8  )نمٕرج سلى 
   نمكذج خاص بالمركز الإحصائي الإجمالي لنشاط الربط فى ضرائب الأرباح التجارية كالصناعية 

ككذا  )كالميف غير التجارية كالثركة العقارية كالمرتبات كيبيف بو الحالات التى لـ يتـ الربط عمييا 
كذلؾ مف خلاؿ بياف الرصيد عف الشير السابؽ مخصكمان منو ما تـ   (التى لـ يتـ فحصيا أصلان 

 0 مأخكذان  فى الاعتبار ما يرد مف ملاحظات فى أسفػؿ كؿ نمكذج مطبكع 0الربط عميو 
 -:يثبل 

  إذا كاف رصػػػيد الحالات التى لـ يتـ الربط عمييا بمػػػأمكريػػة ضػػرائب عػػػابػػديف عػػف شير مػػػػارس 
كىى عبارة عف الممفات الباقية دكف فحص أك لـ يتـ الربط عمييا بأل نكع مف أنكاع  ) 2011
 :ىك  (الربط 

 2011بالنسبة لسنة 
 "مرتبات " كسب عمؿ ب       ج         أخرل        ميف        ثػركة                    أ     
      38     48     1552          -       134        90-                    

 كما تـ تعديمو خلاؿ الشير
 كػػػسب عػػػػمؿج                  ميف         ثػركة                    ب          أ    2011      سنة 

       2                   10               -          19       17-       بالزيادة         
 1                -           -                    5-      -           بالنقص         

كالتعديلات التى تتـ بالزيادة ىى الممفات التى فتحت بمعرفة المأمكرية عف طريؽ شعػػبة الحػػصر أك       
 0الكاردة مف مأمكريات أخرل 

    0    كالتعديلات التى تتـ بالنقص ىػى الممفات التى حفظيا أك حكلت إلى مأمكريات أخرل للاختصاص
 :فيككف الرصيد المعدؿ ىك  

   كسب عمؿ        ثركة عقارية  ميف غير تجارية        ج      ب          أ    2011سنة 
              38      65    1566           134          100              1 

ذا كاف ما تـ الربط عميو ىك  : كا 
 مرتبات       ثركة عقارية         ميف غير تجارية   ج             ب       أ                  

              18      38       8              3                 20            -  
 
 
 

 :فيككف الرصيد آخر الشير ىك
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مؿ عػػ  كسب       ثركة عقارية        ميف غير تجارية         ج      ب     أ          2011سنة 
                20      27      1479         131            80                   1 

عدـ طعف بالإضافة /  عمييا مكافقة    كما تـ الربط عميو ىك عبارة عف مجمكع الممفات التى تـ الربط
إلى الممفات التى تـ الربط عمييا مف كاقع قرار لجنة الطعف كىذا البياف يؤخذ مف كاقع تفريغ كشكؼ 

 0نشاط مأمكرل الفحص عف الشير 
 

  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج      
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  ( 9  )نمٕرج سلى 
رصيد الحالات التى يتـ فحصيا فى "    نمكذج خاص ببياف المركز الإحصائى لنشاط الفحص 

كىك عبارة عف رصيد الشير السابؽ " ، كيكضح بيذا النمكذج الرصيد " تاريخ عمؿ الإحصائية 
مضافان إليو التعديلات التى تمت خلاؿ الشير سكاء بالزيادة أك النقص كيخصـ مف الرصيد مػا 

 تػػػـ فحصو خلاؿ 
 0 ليعطينا رصيد الحالات التى لـ يتـ فحصيا فى تاريخ عمؿ الإحصائية 0"الشير 
 -:يثبل 

كتمثؿ الحػػػػالات التى يتـ  )إذا كاف رصػػػػػيد الحػػػالات التى لـ يتـ فحػػػصيا فى أكؿ الشيػػػر 
 0 (حتى نياية الشير السابؽ )، فحػػػصيا 
 0  2011عف سنة 

          مرتبات     ةميف غير تجارية       ثركة عقارم     أ           ب          ج           
         7          23       1375           134               90     -              

 ( 8 )كيراعػػػػػى أف ىػػػػذه التعديلات ىػى نفػػػػسيا الػػكاردة بالنمػكذج رقػػػػػػـ  )كما تػـ مػػف تعػديلات 
-: 

 ميف غير تجارية       ثركة عقارية         مرتبات             أ          ب          ج           
 2               10                 -              19        17-         بالزيادة    + 
 1                   -              -                 5-         -          بالنقص    - 

 ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػ
 1               100             134              1389        40      7الرصيد المعدؿ  

كىك عبارة عف الممفات التى تـ فحصيا خلاؿ الشير كيؤخذ ىذا  )  كما تـ إخطاره خلاؿ الشير 
 :-البياف مف كشكؼ النشاط 

 ميف غير تجارية        ثركة عقارية         مرتبات      أ            ب           ج               
 5            8          35                 24                   20           1 

  ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػ
           -80                  110              1354        32         2/     فيككف الرصيد
     آخر الشير

 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج  
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 ثٛبَبد أخشٖ ٚمٕو ثئػذادْب يأيٕس الإحظبء خبطخ ثُشبؽ انفحض 
 : نمٕرج ثجٛبٌ الإحظبئٛخ انشٓشٚخ لأَشـخ انفحض خلال انشٓش - (أ  )

 :-        كىػك نمكذج بدكف رقـ كيقكـ بتحريره مأمكر الإحصاء كيبيف بو ما يمى مف بيانات 
 (دمغة / مرتبات / ميف / تجارل  )مأمكرل الفحص      -  
 (دمغة / مرتبات /ميف / تجارل  )المراجعكف      - 
 مديرل شئكف الفحص     - 
 مدير عاـ الفحص       - 

 -:لغى ْزا انجٛبٌ إلى ٔ٘              
 0 طاقة الفحص كتشمؿ الشير السابؽ كالشير الحالى- 1:  أٔلاً 

 :-الإنجازات كتشمؿ - 2  
 0إجمالى ما تـ فحصو مف ممفات خلاؿ الشير        - 
 إجمالى الاستبعادات كىى عبارة عف الممفات التى تـ استبعاد محاسبتيا بسبب الحفظ       - 
 0إجمالى ما تـ ضمو مف ممفات لمتكرار كحفظيا       - 
 0اجمالى ما تـ إحالتو لمأمكرية أخرل       - 
 0  دمغة 19 مرتبات ، 38 ضريبة ، 19إجمالى عدد نماذج       - 

 0كممفات الذيف لـ يقدمكا إقرار كأية أرصدة أخرل ’ أرصدة حالات الفحص لممفات العينة : ثبَٛبً 
 :      كيشمؿ ىذا البياف كيكضح بو 

 0رصيد أكؿ الشير          - 
 0إضافات جديدة         -  
 0الإجمالى         - 
 0ما تـ إنجازه خلاؿ الشير         - 
 0الحالات غير المنتيية          - 

 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج           
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 يظهحخ انؼشائت الدظشٚخ  
  00000/ يُـمخ ػشائت 

 0000/ يأيٕسٚخ ػشائت
 

 ثٛبَبد الإحظبئٛخ انشٓشٚخ
 20 1لأَشـخ انفحض  ػٍ شٓش                         عُخ          

 
ص

فح
ة ال

طاق
 

 مأمكرم الفحص البياف

الى
جم
الإ

 

 المراجعكف

الى
جم
الإ

 

مديرم 
شئكف 
 فحص

مدير 
عاـ 
 فحص

 دمغة مرتبات ميف تجارل  دمغة مرتبات ميف تجارل الشير السابؽ

 
زات

نجا
الإ

 
 

             الشير الحالى
             فحص
             إستبعاد
             ضـ كحفظ
إحالة 

لمأمكريات 
 أخرل

            

 19نماذج 
مرتبات 38ض،
  دمغة19،

            

 أسطذح حبلاد انفحض                                
                  الأرصدة الأخرل غير مقدمي الإقرار عينة الفحص البياف

    أكؿ الشير
    إضافات جديدة

    الإجمالي
    المنجز خلاؿ الشير
    الحالات غير المنتيية

 يأيٕس الإحظبئٛبد        الدشاخغ        يذٚش الدؼهٕيبد                          سئٛظ الدأيٕسٚخ
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 -:نمٕرج ثجٛبٌ الإحظبئٛخ انشٓشٚخ لأَشـخ انفحض خلال انشٓش  (ة)     
 :-     نمكذج بدكف رقـ كيقكـ بتحريره مأمكر الإحصاء كينقسـ ىذا النمكذج إلى 

 -:ؿبلخ انفحض ٔرشًم انجٛبَبد انزبنٛخ :      أٔلاً 
 (دمغة / مرتبات / ميف / تجارل  )مأمكرل الفحص       - 
 (دمغة / مرتبات / ميف / تجارل  )المراجعكف       - 
 مدير شئكف الفحص      - 

 مدير عاـ الفحص      - 

 0      كيكضح بو طاقة الفحص فى الشير السابؽ كطاقة الفحص فى الشير الحالى 
 إنجبصاد الدهفبد :      ثبَٛبً 

 :-       كيشمؿ ىذا البياف 
  (حالات أخرل / غير مقدمى  إقرارات / عينة  )عدد الممفات التى تـ إنجازىا خلاؿ الشير        - 
 0عدد حالات الاستبعاد        - 

 0عدد حالات الضـ كالحفظ        - 

 0عدد حالات الإحالة إلى مأمكرية أخرل        - 

 0 ضريبة الصادرة خلاؿ الشير 19عدد نماذج        - 

  أرباح تجارية0 ض 19          كيشمؿ 
  ميف غير تجارية 0 ض 19                  
 دمغة /  ض 19                  
  مرتبات 0   38                  

 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج          
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 -:ثٛبٌ ٚمٕو يأيٕس الإحظبء ثؼًهّ ٔإسعبنّ يغ انًُبرج انغبثمخ  (خـ)
 0يقكـ مأمكر الإحصاء بعمؿ البياف التالى مف كاقع كشكؼ النشاط 

 ثٛبٌ يب تم إنجبصِ يٍ يهفبد انؼُٛخ :     أٔلاً 
كفقان لمخطة  )إجمالى عدد ممفات العينة المطمكب فحػصيا خػلاؿ الخطة السنكية لمفحص  -1

 0 (المرسمة لممأمكرية بممفات العينة المطمكب فحصيا 

 0ما تـ إنجازه حتى نياية الشير السابؽ لتاريخ عمؿ الإحصائية مف فحص حالات العينة  -2

خطاره خلاؿ الشير  -3  0ما تـ فحصو كا 

 0 (كىك عبارة عف الممفات الباقية دكف فحص مف ممفات العينة  )الرصيد  -4

 -: يثبل 
 عدد 2014   كردت لمأمكرية ضرائب عابديف خطة الفحص السنكية لمممفات التى كردت بالعينة لسنة 

 0 ممؼ  2028
الشير السابؽ لتاريخ عػمؿ الإحصائية  ) 30/6/2014 ممؼ حػتى 1454تـ إنجاز عػدد  -

 )0 
خطار عدد  -  0 تاريخ عمؿ الإحصائية 2014 ممؼ خلاؿ شير يكليك 25تـ فحص كا 

  ممؼ 549 ىك 7/2014 /31فيككف الرصيد الباقى بدكف فحص حتى 
 عدد ممفات           ما تـ إنجازه              الرصيد           المنجز                الرصيد

                         خلاؿ الشير30/6/2014العينة              حتى 
2028                    1454                574             25                   549         
 ثٛبٌ يب تم إنجبصِ يٍ يهفبد ػذو رمذٚى الإلشاس :     ثبَٛبً 

 0 كؿ سنة فحص فعدد ممفات عدـ تقديـ الإقرار ع -1
 0ما تـ إنجازه حتى نياية الشير السابؽ لتاريخ عمؿ الإحصائية  -2

 0ما تـ إخطاره خلاؿ الشير  -3

 0(كىك عػبارة عػف الممفات الباقية بدكف فحص مػف ممفات عدـ تقديـ الإقرار  )الرصيد   -4
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 -:يثبل 
 السنة        عدد ممفات عدـ         ما تـ إنجازه           ما تـ إخطاره             الػػرصيػد 

 2014    خلاؿ شيريكليك30/6/2014                      تقديـ الإقرار       حتى 
        2009           3377                2742                 60                    575 
       2010            3795                2285                 15                   1495 
       2011            3331                2411                 15                    905 
       2012            5769                2030                178                  3561 
       2013           13360                 83                 100                  13177 

 ثٛبٌ إخـبساد انزٕلف انُٓبئٗ  ٔٚشًم انجٛبَبد انزبنٛخ : ثبنثبً       
 0إجمالى إخطارات التكقؼ النيائى بعد إستبعاد التكقؼ المؤقت كالجزئى  -
 0ما تـ فحصو مف ىذه الممفات حتى نياية الشير السابػؽ لتاريخ عمؿ الإحصائية  -

 0ما تـ فحصو خلاؿ شير الإحصائية  -

 0الباقى بدكف فحص  -

          كيؤخذ ىذا البياف مف سجؿ إخطارات التكقؼ لكؿ سنة كمف كاقع كشكؼ النشاط لمأمكرل 
 0الفحص 

 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج           
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 يظهحخ انؼشائت الدظشٚخ  
 الإداسح الدشكضٚخ نهفحض انؼشٚبى 

  سئٛظ يُـمخ ػشائت–ٔكٛم انٕصاسح /                                        انغٛذ الأعزبر 
 تحٛخ ؿٛجخ ٔثؼذ ،،،،،،

  برجاء موافاتنا ببيان ما تم إنجازه من العينة لممأموريات التابعة لسيادتكم عمى النحو التالى  
عدد ممفات العينة الأولى المأمورية 

والثانية 
ما تم إنجازه حتى 

 30    /  /201 
ما تم إخطاره حتى 

 30  /  /201 
الرصيد 

     
     

:-     وكذا ما تم إنجازه من ممفات عدم تقديم الإقرار كما يمى 
عدد ممفات عدم المأمورية 

تقديم الإقرار  
نجازه حتى إما تم 
30   /  /201 

ما تم إخطاره حتى  
30  /  / 201 

الرصيد 

2007     
2008     
2009     
2010     
2011     

                                              
إجمالى إخطارات التوقف بعد إستبعاد  

التوقف المؤقت والجزئى 
 ممف  

  20   /  /ما تم فحصو حتى  
 ما تم فحصو خلال الشهر 

 الباقي بدون فحص 
   الدأيٕس                        الدشاخغ                      يذٚش الدؼهٕيبد                                     سئٛظ الدبيٕسٚخ         
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يمٕو بمهفبد  ( لجبٌ داخهٛخ – إخشاءاد –فحض )  نمٕرج ثجٛبٌ يب تم إنجبصِ يٍ  (د 
 0خلال  انشٓش  (أ  )انفحض فئخ 

 :-    نمكذج بدكف رقـ ، كيقكـ بتحريره مأمكر الإحصاء كيبيف بو ما يمى مف بيػانات 
 0 (مأمكر الفحص  )إسـ المأمكر  -1
 0ما قاـ بو مف فحص -2

ربط عدـ / حكـ محكمة / كتشمؿ ربط مكافقة لجاف متخصصة  )ما قاـ بو مف إجراءات  -3
 (الإحالة / مذكرة المكقؼ الضريبى لمممؼ / طعف 

كىى عبارة عف المجاف الداخمية التى تػػػػػػـ المكافقة  )ما قاـ بو مف لجاف فض منازعات  -4
 0 (عمييا مع المأمكر الفاحص 

كمعادلتيا بالممؼ مف الفئة  (لجاف داخمية / إجراءات / فحص  )عمى أف يتـ تقسيـ الممفات 
 0 2014 لسنة 18طبقان لمكتاب الدكرل رقـ  (أ)

أ ممؼ مػػػف ممفات إيرادات  (6)أ لجاف فض منازعات يتـ معادلتيا بعدد  (4)كؿ - 
 0كيتـ الفحص حتى سنة الخطة  (أ)النشاط التجارل كالصناعى مػػف الفئة 

ات إيرادات النشاط ػػف ممؼػأ ممؼ ـ ( 1 )إجراء يتـ معادلتيا بعدد ( 15)كؿ عدد     - 
 0التجػارل كالصناعى 

 0أياـ الدكرات كالأجازات الخاصة بكؿ مأمكر  -5
 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج       
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 201       ثٛبٌ يب تم إنجبصِ يمٕو بمهفبد انفحض خلال شٓش               
      و

 الدأيٕس
      

   يب تم انجبصِ يمٕو بمهفبد انفحض
   رمٛٛى أٚبو 

انـــــــــذٔساد 
ٔالإحظــبئٛبد 

 ٔالأخبصاد

 
 الإجمبلى

  
 يلاحظبد

 لجبٌ   إخــشاءاد انفحض

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 يأيٕس  الإحظبئٛبد                  الدشاخغ               يذٚش الدؼهٕيبد          سئٛظ الدأيٕسٚخ
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 -:نمٕرج ٚجين فّٛ يأيٕس الإحظبء إنجبصاد يأيٕسٖ انفحض خلال شٓش الإحظبئٛخ  (   ْـ 
 :-    نمكذج بػدكف رقـ كيرسؿ مع نمػاذج الإحصائية الشيرية كيػبيف بو مػا يمى مف بيانات 

 (مأمكر الفحص  )إسـ المأمكر  .1
 الأجازات .2

 0فحص داخؿ الخطة مف النشاط التجارل كالنشاط المينى كالأجكر كالمرتبات  .3

حكـ / إحالة / ربط لجنة داخمية متخصصة / ربط عدـ طعف  )إجراءات داخؿ الخطة -  .4
 0 ( ضريبة 19نمكذج / لجنة إعادة النظر / تعديؿ ربط / محكمة 

 0 " 3عدـ الطعكف مقكـ ب " المجاف الداخمية  .5

 0إجراءات  .6

 0   كيؤخذ ىذا البياف مف كاقع كشكؼ النشاط عف الشير لمأمكرل الفحص 
 

  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج     
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



163 
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 الدؼهٕيبد حالخبطخ ثشؼت الإحظبئٛخانًُبرج :ثبَٛبً 
 إجمبلى (5)  نمٕرج سلى 

مف بداية الخطة حتى نياية  )نمكذج خاص ببياف البطاقات الضريبية عف مدة محددة 
 0 (الشير

  "  الإحصائية عمؿتاريخ" 
 ( البطاقات الصػادرة –الطمبات المقدمػة  )  كيشتمؿ عمى بياف البطاقات الضريبية 

 0كالممكليف الجدد  
 :  كيكضح البيانات التالية 

 الرصيد السابؽ    - 
 الشير الحالى    - 

 إجمالى المدة            - 

  كىذا البياف يتـ استخراجو مف كاقع سجؿ البطاقات الضريبية ككارد طمبات البطاقة الضريبية 
 0ككشؼ نشاط مأمكر الحصر فيما يخص عدد الطمبات المقدمة كالممكليف الجدد 

        
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



165 
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 ( 10 )        نمٕرج سلى 
           نمكذج خاص ببياف المركز الإحصائى لعدد الممكليف فػػى تػػػاريخ عػمؿ الإحػػصػائية  

كيكضح بيذا النمكذج البيانات التالية مع الأخذ فى الأعتبار ما يرد مف ملاحظات أسفؿ 
 0كؿ نمكذج مطبكع 

 رصيد أكؿ الشير              - 
 التعديلات بالزيادة           - 

 المجمكع           -  

 تعديلات بالنقص           - 

 رصيد آخر الشير           - 

 :-          كينقسـ ىذا النمكذج إلى 
  0عدد الممكليف الخاضعيف لمضريبة عمى الدخؿ مف إيراد النشاط التجارل كالصناعى  -
 0،،      ،،       ،،       ،،   عمى الدخؿ مف إيراد الميف غير التجارية  -

 0،،     ،،        ،،       ،،   عمى الدخؿ مف إيراد الأجكر كالمرتبات  -

 0،،     ،،       ،،       ،،    عمى الدخؿ مف إيراد الثركة العقارية  -

 0،،    ،،       طبقان لمكياف القانكنى شركات مساىمة  -

 0،،    ،،      طبقان   ،،      ،،    شركات الاستثمار  -

 -: يثبل 
 :- إذا كاف رصيد عدد الممكليف فى أكؿ الشير بمأمكرية ضرائب فيصؿ كما يمى 

 ميف غير تجارية   أجكر كمرتبات               ثركة عقارية               الأرباح التجارية                        

 معفى    كىيئات كمصالح   أفراد/أ         ب        ج    أخرل  شقؽ   سيارات     خاضع                 
                 100     350    4600     -        -     900           350   150            150             450     600 

 تعديلات    + 
 20        -       -           -            -        100     -     -     200-          -               بالزيادة     

 ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػ     
   620         450       150       150     350     1000    -     -    4800    350   100     مجمكع اؿ         
 
 
 

التعديلات التى تتـ بالزيادة ىى الممفات المستجدة خلاؿ الشير التى تمت بمعرفة  -
 0المأمكرية عف طريؽ شعبة الحصر أك الكاردة مف مأمكريات أخرل 
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 تعديلات بالنقص  -

                   ميف غير التجارية          أجكر كمرتبات            ثركة عقارية       الأرباح التجارية            
 أفراد / ىيئات كمصالح معفى    /  أخرل  شقؽ   سيارات       خاضع      أ     ب    ج    

         2   10   50       -     -     40             2          5          -          50       80 
 التعديلات التى تـ بالنقص ىى الممفات التى تـ حفظيا أك حكلت إلى مأمكريات أخرل 

 0للاختصاص 
 الرصيد آخر الشير 

 الأربػػػاح التجػػػػاريػػػة                        ميػػػف غػػػػػػػير التجػػػػارية      أجػػػػػػػػػػكر كمرتبات         ثركة عقارية 

   أفراد      / معفى        ىيئات كمصالح / أ     ب     ج     أخرل  شقؽ   سيارات   خاضع        
   98   340  4750    -    -   960       348     145           150        400            540 
 

  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج    
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 ( 11  )نمٕرج سلى 
 شعبة –شعبة الحصر  )نمكذج خاص ببياف النشاط الإجمالى لإنجازات شعب المعمكمات 

 :-شعبة الدمغة كيكضح بو البيانات التالية  (القضايا
 القكة الفعمية   -

 المعدؿ المطمكب  -

 المنجز  -

 الزيادة  -

 0  كىػذا البياف يؤخذ مف كاقع تفريغ كشكؼ نشاط مأمكرل الحصر كالقضايا كالدمغة 
      

  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج        
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 انًُبرج الإحظبئٛخ الخبطخ ثشؼجخ انذيغخ : ثبنثبً 

 :بياف بنشاط شعبة الدمغة خلاؿ الشير كينقسـ ىذا البياف إلى مايمى 
 انشثؾ : أٔلاً 

 : كيكضح بو البيانات التالية 
الحالى ما تـ تحصيمو فعلان كفقان لخطة المأمكرية مف الربط لمعاـ المالى الحالى لشير  -1

 0 حتى شير تحرير الإحصائية 1/7الإحصائية كالفترة مف بداية الخطة 
 0المماثؿ مف الربط عف ذات شير الإحصائية كالفترة لمعاـ المالى السابؽ  -2

 0الربط المطمكب فعلا تحصيمو خلاؿ الشير -3

 مع بياف الزيادة كالنقص بيف ما تـ تحصيمو فعلان كالمماثؿ لو مف العاـ المالى السابؽ 
 0 (الربط)كالمطمكب تحصيمو بالفعؿ 

 يزأخشاد الحظٛهخ : ثبَٛبً 
 :-   كىك بياف يكضح فيو الآتى 

رصيد أكؿ الشيرما لـ يتـ تحصيمو مف متأخرات ضريبة الدمغة حتى نياية الشير السابؽ  -
 0لشير تحرير الإحصائية 

 ( 000 عدـ طعف –حكـ محكمة -  لجػاف طعف –لجاف داخمية  )المستجد مف كاقػع الربط  -
0 

 0 (المستجد مف الربط + رصيد أكؿ الشير  )الجممة  -
 0ما تـ تحصيمو خلاؿ الشير مف كاقع التسديدات بالحسابات :- المحصؿ  -

 : -رصيد آخر الشير كىك عبارة مف  -

 0 المحصؿ – (المستجد مف الربط + رصيد أكؿ الشير  )
 يهخض كشٕف انُشبؽ يمٕيبً بمهفبد أفشاد : ثبنثبً 

 :-كيتـ تجميعو مف كاقع كشكؼ نشاط الفاحصيف كيكضح فيو ما يمى 
 0عدد الفاحصيف بشعبة الدمغة  -1
عدد الفاحصيف × معدؿ الأداء الشيرل لكؿ مأمكر فاحص خلاؿ الشير :  الخطة  -2

 0بالشعبة 

كىك يمثؿ إجمالى ما تـ إنجازه مف فحص خلاؿ الشير مقارنو بمعدلات الأداء : المنجز  -3
 0المطمكبة خلاؿ الشير ك يأتى ذلؾ مف كاقع كشكؼ النشاط  

كىى تمثؿ الزيادة فى الفحص عف معدؿ الأداء كفقا لخطة المأمكرية عف ىذا : الزيادة  -4
 0الشير 
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كيمثؿ العجز فى الفحص مقارنة بمعدؿ الأداء الشيرل لمفاحصيف خلاؿ : النقص  -5
 0الشير 

 0ملاحظات  -6

 :الاػتراػبد ٔانـؼٌٕ : ساثؼبً   
 :كيكضح فيو بياف الاعتراضات كالطعكف خلاؿ الشير كينقسـ إلى  

 رصيد أكؿ الشير  -1
 المستجد -2

 المجمكع = 

 ( إحالة –إتفاؽ  )=  المنجز       -3

 المجمكع= رصيد آخر الشير  -4

 -:الإخشاءاد : خبيغبً 
- أكامر حجز  ( دمغة 36، 35نمكذج  )بياف بإجمالى الإجراءات خلاؿ الشير مف تنبييات 

 : إسقاط كينقػسـ ىذا البياف إلي ما يمى  – مقاصة –تقسيط    
 0رصيد أكؿ الشير -1
 0المستجد -2

 0المنجز -3

 0رصيد آخر الشير  -4

 َشبؽ إجمبلى  (6)يهخض ثٛبَبد نمٕرج: عبدعبً 
 :-    كينقسـ إلى ما يمى 

 السنة  -1
 :-البياف كيشمؿ  -2

مرحؿ مف الشير السابؽ  )كىك عبارة عف الممفات الباقية بدكف فحص : رصيد أكؿ الشير  -
 )0 

 0" الحصر " ممفات الدمغة المستجدة مف خلاؿ : المستجد  -

 ما تـ فحصو مف ممفات خلاؿ الشير : المنجز  -

رصػػػيد أك  )ممفػػات الدمغػة البػاقيػة بػػػدكف فحػػػص كىػػػػك يساكل : رصيد آخر الشيػػر  -
 0 المنجز  –  (المسػػتجد + الشير

  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج 
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 يظهحخ انؼشائت الدظشٚخ  
 000...يُـمخ ػشائت 

 0000يأيٕسٚخ ػشائت 
            ــــــ

 ( الخ 0000 لـبع حكٕيٗ –لـبع خبص :                            انشثؾ :         أٔلاً 
 يلاحظبد انُمض انضٚبدح انفترح انشٓش أ ثٛبٌ

  الحالى  دمغة
  المماثؿ   ،،
  الربط     ،،

    /31حتى /  1مف  

 :يزأخشاد الحظٛهخ : ثبَٛبً 
سطٛذ أٔل 

 انشٓش
سطٛذ آخش  المحظم الجًهخ الدغزدذ

 انشٓش
 يلاحظبد

      
 يهخض كشٕف انُشبؽ يمٕيبً بمهفبد أفشاد: ثبنثبً 

 يلاحظبد انُمض انضٚبدح الدُدض الخـخ ػذد انفبحظين
      

 الاػتراػبد ٔانـؼٌٕ:   ساثؼبً 
سطٛذ آخش  المجًٕع إحبنخ إرفبق المجًٕع الدغزدذ سطٛذ أٔل انشٓش 

 انشٓش
       

 الإخشاءاد : خبيغبً 
 إعمبؽ يمبطخ رمغٛؾ أٔايش حدض رُجٛٓبد ثٛبٌ
 الرصيد أكؿ الشير

 المستجد
 المنجز

 رصيد آخر الشير

     

  َشبؽ اجمبلى6يهخض ثٛبَبد نمٕرج : عبدعبً 
 سطٛذ آخش انشٓش          الدُدض       الإجمبلى الدغزدذ سطٛذ أٔل انشٓش انجٛبٌ/  انغُخ 

     
 

 

         الدأيٕس                        الدشاخغ          يذٚش الدؼهٕيبد                                     سئٛظ الدأيٕسٚخ 
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 انًُبرج الإحظبئٛخ الخبطخ ثشؼجخ انمؼبٚب:ساثؼبً 
 

 لؼبٚب (1)  اعزًبسح سلى 
 عبارة عف نمكذج خاص ببياف الدعاكل الضريبية المرفكعة مف المصمحة خلاؿ الشير كيكضح 

 :-فييا البيانات التالية 
 إسـ الممكؿ -
 رقـ الممؼ -

  (أ، ب، جػ )درجة الأىمية لمممؼ  -

 النشاط -

 العنكاف -

 الدائرة/ رقـ الطعف  -

 تاريخ الإعلاف -

 تاريخ إرساؿ الممؼ لييئة قضايا الدكلة  -

 
  -:الاعزًبسح ٔفًٛب ٚهٗ شكم  
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176 

 

 يكشس لؼبٚب (1)اعزًبسح سلى 
        نمكذج خاص ببياف الدعاكل الضريبية  المرفكعة إستئنافان مف المصمحة خلاؿ الشير كيكضح بو

 :-      البيانات التالية 
 إسـ الممكؿ .1
 رقـ الممؼ .2

  (أ ، ب ، جػ  )درجة الأىمية  .3

 :-بيانات الحكـ الإبتدائي كيشمؿ .4

 الدائرة - أ

 رقـ الدعكل-              ب
 تاريخ الحكـ-              ج
 0 ( مكضكعى –قانكنى  )نكع الخلاؼ -               د

 0تاريخ إرساؿ الممؼ لييئة قضايا الدكلة . 5              
      
 :-  عزًبسحٔفًٛب ٚهٗ شكم الا     
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 -:لؼبٚب ػشٚجٛخ  ( 2 )         اعزًبسح سلى 
 نمكذج يكضح فيو بياف الدعاكل الضريبية المرفكعة إبتداء مف الممكليف كالمعمنة لممأمكرية 

 :-خلاؿ الشير كينقسـ ىذا النمكذج إلى ما يمى 
 إسـ الممكؿ -1
 رقـ الممؼ -2

 (أ ، ب ، جػ  )درجة الأىمية لمممؼ  -3

 "نشاط الممكؿ بالممؼ " النشاط    -4

 "عنكاف الممكؿ رافع الدعكل " العنكاف   -5

 "مف كاقع قرار لجنة الطعف مكضكع الدعكل " رقـ طعف المجنة   -6

 "التى تـ رفع الدعكل أماميا " المحكمة كالدائرة   -7

تاريخ كصكؿ إخطار ىيئة قضايا الدكلة لممأمكرية بما يفيد رفع الدعكل مرفقا بو صحيفة  -8
 0الدعكل المرفكعة مف الممكؿ 

 .رقـ الدعكل  -9

 .تاريخ الجمسة المحدد بالدعكة - 10    
 .تاريخ إخطار ىيئة قضايا الدكلة بالرد عمي الدعكل كممؼ الدعكم - 11    

 
 :-  عزًبسحٔفًٛب ٚهٗ شكم الا   
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 -:يكشس لؼبٚب ػشٚجٛخ  ( 2 )   اعزًبسح سلى 
ا بيا        عبارة عف بياف بالدعاكل الضريبية المرفكعة إستئنافان مف الممكليف خلاؿ الشير مكضحن

 :-البيانات التالية 

 إسـ الممكؿ - 1 
 رقـ الممؼ- 2 
 (أ ، ب ، جػ )درجة الأىمية - 3
 النشاط كالعنكاف- 4
 :بيانات الحكـ الابتدائي كتشمؿ- 5

 الدائرة      - 
 ـرقـ الحؾ     - 
 تاريخ كركده    - 
 تاريخ الجمسة    - 

 تاريخ كصكؿ إخطار ىيئة قضايا الدكلة- 6 
 رقـ قيد الدعكل بجدكؿ المحكمة- 7 
 تاريخ إرسالو لييئة قضايا الدكلة- 8 
         

  -:عزًبسحٔفًٛب ٚهٗ شكم الا           
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 :نمٕرج َشبؽ إجمبلى 
 :  نمكذج يبيف فيو النشاط الإجمالى لممأمكرية خلاؿ الشير كينقسـ إلى 

 -:انذػبٖٔ : أٔلا
كىى الدعاكل الابتدائية كالاستئنافية المرفكعة مف الممكليف أك المصمحة خلاؿ الشير 

 :كيكضح بو البيانات الآتية 
 الدعاكل التى كرددت خلاؿ الشير  + أكؿ الشير ( استئنافي –إبتدائى  ) رصيد الدعاكل 

المتبقى فى النياية رصيد الدعاكل التى لـ يتـ الرد = ما تـ الرد عميو خلاؿ الشير 
 . عمييا
 :الأحكبو : ثبَٛب ً 

  كىى الأحكاـ الابتدائية كالإستئنافية الصادرة فى الدعاكل المرفكعة مف الممكليف أك 
المصمحة خلاؿ الشير سكاء كاف مكضكع الدعكل لنشاط تجارل أك صناعى أك كسب عمؿ 

  000أك ميف غير تجارية أك دمغة أك ثركة عقارية 
 :كيكضح بو البيانات الآتية 

 ( إستئنافي –ابتدائي  ) رصيد أكؿ الشير مف الأحكاـ 
 ( استثنائي –ابتدائى  )المستجد مف الأحكاـ خلاؿ الشير + 
 ما تـ الرد عميو سكاء بالمكافقة أك بالطعف        - 
 0رصيد آخر الشير مف الأحكاـ التى لـ يتـ الرد عمييا = 
 

 ٔفًٛب ٚهٙ شكم انًُبرج
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 :ثٛبٌ لشاساد انهدبٌ المحبنخ الى المحبكى 
  نمكذج خاص ببياف قرارات لجاف الطعف المحالة إلى المحاكـ سكاء كانت المصمحة مدعيو أك 

 0مدعى عمييا خلاؿ الشير 
 : كيكضح بو البيانات الآتية 

 إسـ الممكؿ -1
 رقـ الممؼ  -2

 النشاط -3

 رقـ القضية -4

 سنة الإحالة  -5

 :-درجة التقاضي كتنقسـ إلى الآتى  -6

 ( نقض – إستئناؼ –إبتدائي  )دعاكل -          أ
 ( نقض – إستئناؼ –إبتدائي  )أحكاـ -         ب
 ( نقض – إستئناؼ –إبتدائي  )جنح -         جػ 

 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج      
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 -:نمٕرج انمؼبٚب انؼشٚجٛخ انشٓشٚخ 
 :  نمكذج يبيف فيو عدد القضايا الشيرية لممأمكرية كينقسـ ىذا النمكذج إلى 

 .عدد الدعاكل تحت الرد -1
 .عدد الدعاكل لمكتب الخبراء -2

 .الدعاكل الصادر فييا أحكاـ إبتدائية -3

 .الدعاكل الصادر فييا أحكاـ إستئنافية  -4

 . الأحكاـ المنفذة كتاريخ تنفيذىا -5

       كالغرض مف ىذا النمكذج ىك بياف إحصائى لمكقكؼ عمى عدد القضايا الشيرية لكؿ مأمكرية 
 0 11/8/2003تنفيذنا لمتعميمات المؤرخة فى 

     
  -:فًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج ٔ   
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 :ثٛبٌ خُح انشٛكبد 
ىػػك عػػبارة عف نمػػكذج يػػكضح بػػو بيػػػػاف جػنح الشػػػيكات خػلاؿ الشير كالمػػػػرفػكعة ضػػػػػد 

 المصمحػػػػة
 كذلؾ دعاكل الشيكات بدكف رصيد ك دعاكل خيانة الأمانة ضد الجيات المتقاعسة عف تكريد  )

 :-ما حصمتو مف ضرائب أك دمغات كينقسـ ىذا النمكذج إلى 
 0 الرصيد أكؿ الشير :     أٔلاً 

 0 الشيرؿالكارد خلا:     ثبَٛبً 
 0 ما تـ الرد عميو خلاؿ الشير:    ثبنثبً 
 0 الرصيد آخر الشير:    ساثؼبً 

      
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج      
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 11/12/2013 ثٛبٌ ثبنذػبٖٔ الدُظٕسح أيبو المحبكى لجم 
 كالتى تقدـ الممكليف 11/12/2013  نمكذج يكضح فيو بياف الدعاكل المنظكرة أماـ المحاكـ قبؿ 

 0 خلاؿ الشير 2013لسنة  (163 )بطمب تصالح عمييا طبقان لمقانكف
 : كيشمؿ ىذا النمكذج البيانات الآتية 

 0إسـ الممكؿ  -1

 0رقـ الممؼ  -2

 0المأمكرية المختصة -3
 0الدعاكل كتشمؿ رقـ الدعكل كنكعيا كسنكات الدعكل -4

 0قيمة الكعاء المتنازع عميو -  5

 0قيمة الضريبة المتنازؿ عنيا -  6
  

  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج    
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      نمٕرج ثبنذػبٖٔ الدزذأنخ ٔالدغزدذح ٔالأحكبو انظبدسح
      نمكذج خاص ببياف عدد الدعاكل المتداكلة كالمستجدة ككذلؾ الأحكاـ الصادرة خلاؿ الشير                   

 : - كينقسـ ىذا النمكذج إلى 
بياف برصيد أكؿ المدة مف الدعاكل كىك يمثؿ رصيد الدعاكل المتداكلة أكؿ الشير سكاء  -

 – إستئناؼ –إبتدائى  ]المرفكعة مف الممكليف أكؿ المصمحة فى مراحؿ التقاضى المختمفة 
  .[نقض 

بياف بالمستجد مف الدعػػػاكل خػػػلاؿ الشير سكاء المرفػػكعة مف الممػػكليف أك المصمحة فػػى  -
  .[ نقض – إستئناؼ –إبتدائى  ]مػراحػػؿ التقاضى الثلاثة 

  0عدد الأحكاـ الصادرة خلاؿ الشير سكاء كاف الحكـ إبتدائى أك إستئنافى أك حكـ نقض  -

رصيد الدعاكل آخر المدة كىك يمثؿ رصيد أكؿ المدة مػػػف الدعاكل المتداكلة مضافان إليو  -
  0المسػػتجػػد مف دعػػػاكل خلاؿ الشير 

   
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج            
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 انًُبرج الإحظبئٛخ الخبطخ ثشؼجخ انزحظٛم        : خبيغبً 
                                

 ( 1)نمٕرج سلى 
  0 نمكذج خاص ببياف إنجازات التحصيؿ خلاؿ الشير كينقسـ إلى سبعة أقساـ 

 انزغٕٚبد : أٔلاً 
كيكضح بيا عدد ما تـ تسكيتو مف ممفات خلاؿ الشير مجمعة مف كشكؼ النشاط الخاص  

  0بالمأمكريف عف الشير 
 أٔايش الحدض :  ثبَٛبً 

كيكضح بيا عدد ما تـ تنفيذه مف أكامر حجز خلاؿ الشير مجمعة مف كشكؼ النشاط الخاصة  
 0  حجز 7ككذلؾ سجؿ  [مندكبى الحجز  ]بالمندكبيف 

 انزمغٛؾ : ثبنثبً 
كىك عبارة عف بياف بعدد قرارات التقسيط الصادرة مف الشعبة أك التى تـ رفضيا خلاؿ الشير 

 .مجمعة مػػػػػف كشكؼ النشاط كسجؿ قرارات التقسيط 
 الإعترداد : ساثؼبً 

 بياف ما تـ إنجازه خلاؿ الشير مف طمبات الإسترداد المقدمة لمشعبة مف كاقع سجؿ الإسػػػػترداد 
 0ككشػػػػكؼ النشاط الخاصة بالشعبة 

 الدمبطخ : خبيغبً 
  بياف بما تـ تنفيذه خلاؿ الشير مف طمبات المقاصة مف كاقع سجؿ طمبات المقاصػػػػة ككشكؼ 

 0النشاط  
  0الإعمبؽ  : عبدعبً 

 كيكضح بو بياف إنجاز الشعبة لطمبات الإسقاط المقدمة لمشعبة خلاؿ الشير مجمعة مف كاقػػػػػع 
          0كشكؼ النشاط كسجؿ طمبات الإسقاط 

 حدٕص رُفٛزٚخ : عبثؼبً 
عمى الممكليف  (حجز ما لممديف لدل الغير  )كيكضح بو عدد ما تـ تكقيعو مف حجكز تنفيذيو  

  0خػػػػلاؿ الشير مجمعة مف كشكؼ نشاط المأمكريف كسجؿ الحجكز التنفيذية بالشعبة 
 ـكالمدير العامدير التحصيؿ  كالمراجعكمأمكر الإحصاء كيتـ تحرير ىذا النمكذج كالتكقيع عميو مف 

0 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج    
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197 

 

 (2) نمٕرج سلى 
 نمكذج خاص بحركة أكامر الحجز خلاؿ الشير كىى عبارة عف أكامر صادرة مف المأمكرية أك 

 تخص
 :- مأمكريات أخرل كيكضح بو ما يمى 

 0الرصيد أكؿ الشير -1
 0خلاؿ الشير " المستجد" المضاؼ  -2

 0" ما تـ إنجازه مف أكامر حجز خلاؿ الشير " ما نفذ خلاؿ الشير  -3

 :الرصيد آخر الشير كىك يمثؿ  -4

 . المنفذ– (المضاؼ + الرصيد أكؿ الشير  )                   
 0                       مقسمة إلى عدد كقيمة أيضان 

 ( حجز 7سجؿ ) ك ( حجز 2سجؿ )     كيأتى ىذا البياف مف كاقع سجؿ قيد كمتابعة أكامر الحجز 
 0ككشكؼ نشاط الشعبة خلاؿ الشير 

 
 :-  ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج     
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 (3)ئًٕرج سلى 
  نمكذج خاص ببياف حركة الأقساط عف الشير مف كاقع قرارات التقسيط التى صدرت مف الشعبة 

 : لمطمبات المقدمة مف الممكليف كيكضح بو ما يمي 
حركة الأقساط مف كاقع ما تـ إصداره مف قرارات تقسيط كما زالت مستمرة " الرصيد أكؿ الشير - 1
 "0  
عدد الأقساط التي أضيفت مف كاقع قرارات التقسيط الجديدة الصادرة : المضاؼ خلاؿ الشير - 2

0خلاؿ الشير  
0ما تـ سداده بالكامؿ أك إلغائو مف قرارات التقسيط : المستبعد - 3  
: كىك عبارة عف : الرصيد - 4  
  المستبعد – (المضاؼ + الرصيد أكؿ الشير  )   

0    مقسمة إلى عدد كقيمة أيضان      

 كىك عبارة عف بياف يكضح بو قيمة المنتظـ كالغير منتظـ لعدد –بياف الإنجاز كالحصيمة  - 5
0، ككذلؾ المحصؿ مف الأقساط خلاؿ الشير  (الرصيد  )قرارات التقسيط آخر الشير   

ككشكؼ النشاط لمشعبة  شعبة طمبات كقرارات التقسيط باؿ يأتى ىذا البياف مف كاقع سجؿ متابعة 
   

  -: شكم انًُٕرج ٚهٙٔفًٛب      
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 -" :بمهفبد الإعمبؽ " نمٕرج 

 :  نمكذج خاص ببياف ممفات الإسقاط كيكضح بو ما يمى 
الرصيد أكؿ الشير مقسـ إلى عدد كقيمة كىك عبارة عف عدد الطمبات الباقية بدكف تنفيذ  -1

 مف 

 0    كاقع سجؿ الإسقاط ككشكؼ النشاط 
المستجد خلاؿ الشير كىك عبارة عف بياف بعدد كقيمة طمبات الإسقاط المقدمة خلاؿ الشير  -2

0 

كىك يمثؿ ما تـ تنفيذه بالفعؿ مف طمبات الإسقاط المقدمة لمشعبة خلاؿ الشير : المنجز  -3
 مقسـ

 0    إلى عدد كقيمة 
 :كيتحدد الرصيد عمى الكجو التالى : الرصيد  -4

  المنجز خلاؿ الشير –المجمكع = المستجد + رصيد أكؿ الشير 
 0  كيمثؿ عدد طمبات الإسقاط كقيمتيا كالتى لـ يتـ تنفيذىا حتى نياية شير تحرير الإحصائية 

 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج       
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 (5) نمٕرج سلى 
 نمكذج خاص ببياف إجمالى رصيد المتأخرات الضريبية الأرباح التجارية كالميف الحرة كالدمغة 

 0ككسب العمؿ كمقابؿ التأخير كأية متأخرات أخرل خلاؿ الشير
 :بياناتو 

 رصيد أكؿ الشير -1
 :الإضافات كتنقسـ إلى  -2

 الربط مف كاقع الإقرار   - 
 حكـ محكمة-  لجاف طعف–ربط لجاف داخمية             - 

 ربط لعدـ الطعف            - 

 ربط مقابؿ تأخير            - 

 أية إضافات أخرل            - 
 جممة الإضافات- 3     

 ، 35نمكذج ) حجز كالخػاص بالمطالبػات كاجػبة التنفيذ  (1)ىك بياف يؤخذ مف كاقع سجؿ 
36  

 0كبطاقة الحػساب الجارل  ( مرتبػات 38دمغة كميف حرة ، كنمكذج / أرباح تجارية 
 الرصيد كالإضافات -4
 :-الإستبعادات كتنقسـ إلى  -5

 تسديدات مع الإقرار- 
 تسديدات متأخرات           - 

 إلغاء ربط           - 

 إسقاط           - 

 إستبعادات أخرل            - 

 :-جممة الإستبعادات  -6

  ىك بياف يؤخذ مف كاقع الحسابات كسجؿ إلغاء الربط كالإسقاط كالإسترداد كالمقاصة 
 0كبطاقات الحساب الجارل لمممكليف 

 0كىك الرصيد الباقى آخر الشير بدكف تحصيؿ : رصيد آخر الشير  -7
 

  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج  
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 ( :6)نمٕرج سلى 
     نمكذج خاص ببياف إجمالى رصيد المتأخرات لممأمكرية خلاؿ الشير لمقطاعيف الخاص كالعاـ مف 

 0ضريبة الأرباح التجارية كالمرتبات كالأجكر كالميف الحرة كالثركة العقارية كالدمغة كمقابؿ التأخير 
 :  كينقسـ رصيد المتأخرات لمقطاع الخاص إلى قسميف 

كىك عبارة عف المبالغ المكفكلة الضماف فى التحصيؿ كينقسـ بدكره إلى : رصيد ممكف تحصيمو    -  
 :-قسميف 

 .رصيد المتأخرات مقسط كممكف تحصيمو       * 
 .رصيد المتأخرات غير مقسط كممكف تحصيمو       * 

 رصيد غير ممكف تحصيمو كىك عبارة عف مبالغ يتعذر تحصيميا بالنسبة لممكليف انيكا نشاطيـ   - 
 0    أك غادركا البلاد 

   
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج     
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 نمٕرج ثٛبٌ حشكخ إنجبصاد انزحظٛم

 :    نمكذج خاص ببياف حركة إنجازات التحصيؿ خلاؿ الشير كذلؾ مف كؿ مف 
 أكامر الحجز -1

 التقسيط -2

 الإسترداد -3

 المقاصة -4

 الإسقاط -5

 :-      كيكضح بو ما يمى 
 المستجد+ رصيد أكؿ الشير  -1
 المنفذ خلاؿ الشير -2

 الرصيد  - 3

 :-كيتـ تحرير النمكذج سالؼ الذكر مف كاقع تفريغ ما يمى 
 0بيانات كشكؼ نشاط مأمكرل التحصيؿ كالحجز  (أ  )
 0بيانات كشكؼ نشاط مندكبى التحصيؿ  (ب  )

 سجؿ –حجز (7)حجز ،  (2)حجز ،  (1)سجؿ  )سجلات الشعبة  (جػ)
 0 ( كسجؿ متابعة طمبات كقرارات التقسيط – الإسقاط – المقاصة –الإسترداد 

      
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج            
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      نمٕرج ثـبلخ رؼشٚف ثبلدأيٕسٚخ 

 :     نمكذج خاص ببطاقة تعريؼ المأمكرية كيكضح بو البيانات التالية 
 إسـ المأمكرية -1
 عنكاف المأمكرية -2

 إسـ رئيس المأمكرية -3

حصيمة المأمكرية عف الفترة مف شير يكليك كؿ عاـ حتى نياية شير تحرير  -4
 0الإحصائية لثلاثة أعكاـ مالية 

 :يثبل 
 حتى شير 2014 مف شير يكليك 2014/2015 لمعاـ المالى 000  إذا كانت حصيمة مأمكرية 

 جنيو ، فيتـ مقارنة حصيمة ذات المأمكرية 1950000"  شير تحرير الإحصائية  " 2014أكتكبر 
 كالتى كانت 2013 حتى أكتكبر 2013 عف الفترة مف شير يكليك 2014 / 2013لمعاـ المالى 
 عف ذات الفترة مف شير يكليك 2012/2013 جنيو ككذلؾ مقارنتيا بالعاـ المالى 1500000

 0 جنيو 1200000 كالتى كانت 2012 حتى شير أكتكبر 2012
 0عدد العامميف بالمأمكرية حتى شير الإحصائية  -5
 0عدد الممكليف بالمأمكرية حتى شير تحرير الإحصائية  -6

 0بياف برصيد المتأخرات مقسـ الى الممكف تحصيمو كغير ممكف تحصيمو  -7

 0 التى تـ استردادىا خلاؿ الشير غالاسترداد بياف بالمباؿ -8

 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج     
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 ( 12)  نمٕرج سلى 
، كالتحػػػػصيؿ ،  (الحػػػصر كالقػػػػضايا)   نمكذج ببياف تكزيع القػػكة الفنية لشعب المعمكمات 

كيكضح فيو إجمالى القكة الفنية مف خلاؿ حصر عدد مأمكرل  (الدمغة ، تجارل كخلافو )كالفحػػػص 
 0الشعب كالمراجعيف كمديرل الشئكف بكؿ شعبة 

 
  -:ٔفًٛب ٚهٗ شكم انًُٕرج      
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       الجٓخ انتى رشعم إنٛٓب انًُبرج ٔانجٛبَبد الإحظبئٛخ
  بإرساليا إلى منطقة الضرائبءبعد تفريغ كشكؼ النشاط بالنماذج الإحصائية يقكـ مأمكر الإحصا
 0 المختصة كترسؿ إلييا الكتب الآتية مرفقا بيا النماذج المذككرة 

 0000 انغٛذ الأعزبر سئٛظ يُـمخ ػشائت -1
                     ثؼذ انزحٛخ 

     0000  نتشرؼ باف أرسؿ لسيادتكـ رفؽ ىذا إحصائية الفحص كالحصر كالدمغة عف شير
 0كشكؼ النشاط + صكرة +    مف أصؿ 
 ثشخبء انؼهى ٔإتخبر انلاصو              

 يأيٕس الإحظبء               الدشاخغ           يذٚش الدؼهٕيبد           سئٛظ الدأيٕسٚخ
 
 0000  انغٛذ الأعزبر سئٛظ يُـمخ ػشائت-2

                     ثؼذ انزحٛخ 
    000    نتشرؼ بأف أرسؿ لسيادتكـ رفؽ ىذا إحصائية التحصيؿ كالحجز عف شير 

 0كشكؼ نشاط مأمكرل كمندكبى شعبة التحصيؿ كالحجز  + صكرة +  مف أصؿ 
              ثشخبء انؼهى ٔإتخبر انلاصو 

 يأيٕس الإحظبء               الدشاخغ           يذٚش الدؼهٕيبد           سئٛظ الدأيٕسٚخ
 
 0000 انغٛذ الأعزبر سئٛظ يُـمخ ػشائت -3

 ثؼذ انزحٛخ                     
     000     نتشرؼ بأف أرسؿ لسيادتكـ رفؽ ىذا إحصائية القضايا عف شير

 0كشكؼ النشاط + صكرة +  مف أصؿ 
                               ثشخبء انؼهى ٔإتخبر انلاصو

 
 يأيٕس الإحظبء               الدشاخغ           يذٚش الدؼهٕيبد           سئٛظ الدأيٕسٚخ
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الجٓبد انتى ٚزى إسعبل الإحظبئٛخ إنٛٓب ثؼذ رفشٚغ كشٕف انُشبؽ ثبنًُبرج * 
 :الإحظبئٛخ ٚمٕو يأيٕس الإحظبء ثئسعبلذب إلى 

 0كترسؿ إلييا الكتب الآتية مرفقا بيا النماذج المذككرة : منطقة إدارة الضرائب المختصة  (أ  )
 
 0000السيد الأستاذ رئيس منطقة ضرائب - 1 

                     بعد التحية 
   نتشرؼ بأف أرسؿ لسيادتكـ رفؽ ىذا إحصائية الفحص كالحصر عػف  شيػر      

 0كشكؼ النشاط     + صكرة +  مف أصؿ 
 ثشخبء انؼهى ٔاتخبر انلاصو              

 يأيٕس الإحظبء               الدشاخغ           يذٚش الدؼهٕيبد           سئٛظ الدأيٕسٚخ
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 الأيٕس انتى يجت ػهٗ يأيٕس الإحظبء يشاػبرٓب ػُذ إػذاد الإحظبئٛخ 
 :   يجت أٌ ٚشاػٗ يأيٕس الإحظبء الأيٕس اٜرٛخ 

 :ػُذ تحشٚش انًُبرج يجت يشاػبح يب ٚهٗ : أٔلاً 
الممفات التى صدر فييا قرار تمييدم مف لجنة الطعف أك المجنة الداخمية بإعادة فحصيا  (أ ) 

كقامت المأمكرية بتنفيذ ذلؾ لسابقة قيد ىذه الممفات بكشكؼ النشاط عف الأشير السابقة 
 0كاستنزاليا مف إحصائية المأمكرية 

الممفات التى بيا تقارير فحص تأشر عمييا بملاحظات مراجعة كلـ يتـ استيفاء ىذه  (ب)
 0الملاحظات لأنيا لا تعتبر قد تـ فحصيا 

ممفات الممكليف الذيف انتيى نشاطيـ كسبؽ محاسبتيـ حتى تاريخ التكقؼ دكف قفؿ ىذه  (ج)
 0الممفات ثـ قاـ المأمكر بعد ذلؾ بتحرير مذكرة حفظ لسابقة استنزاؿ ىذه الممفات مف الإحصائية 

كلكف ىذا لا يمنعو مف إدراج كافة ىذه الممفات السابؽ تفصمييا بكشكؼ النشاط كذلؾ لأخذىا فى 
الحسباف عند تقييـ أعماؿ المأمكر فقط كلا تدخؿ فى تقييـ أعمالو طبقان لمخطة كلا يؤشر بالحػفظ 

 0النيائى ألا بعػد إتماـ الربط 
ثبنُغجخ لحظش انـؼٌٕ عٕاء الدؼشٔع يُٓب أيبو انهدبٌ انذاخهٛخ أٔ المحبنخ إلى : ثبَٛبً 

 -:ٚشاػٗ يب ٚهٗ  لجُخ انـؼٍ
  الإخطار بالربػػػط   (شخص طبيعى أك شخص اعػػػتبارل  )يعتبر طعنان كاحدان الطعف المقدـ مف الممكؿ

كلك شمؿ النمكذج الكاحد عدة سنكات ضريبية ، كعمى العكس تتعدد الطعكف المقدمة  (ضريبة 19)
 0مف الممكؿ بتعدد النماذج الضريبية المعمف بيا عف سنكات مختمفة 

 :انزؼذٚلاد انتى رـشأ ػهٗ انجٛبَبد الإحظبئٛخ : ثبنثبً 
  فى حالة تعديؿ أل بيانات إحصائية بالنماذج الخاصة بمراكز الممكليف السابؽ إجراؤىا بعد 

إرساليا إلى منطقة الضرائب المختصة فيما يتعمؽ بأصؿ عدد ممكلى كؿ سنة أك الأرصدة الباقية 
  0 أكلا بأكؿ ان دكف فحص أك ربط يقتضى الأمر إخطار ىذه الإدارات بيا تفصيمي

 -:يؼهٕيبد يجت أٌ رزٕافش نذٖ يأيٕس الإحظبء انزٖ ٚمٕو ثؼًم الإحظبئٛخ * 
 0يجة اٌ يكىٌ يهًاً تدرجح أهًيح انًهفاخ حسة آخر انرعهيًاخ انرى صدرخ يٍ انًصهحح    -  

 الخاصة بعمؿ الإحصائيات كالمنشكرات كالكتب الدكرية تيجب أف تتكافر لديو آخر التعميما   - 
 0التى تصدرىا المصمحة بيذا الخصكص 

    فيجب أف يككف متفيما لطبيعة عممو لا مكظفان آليان يقكـ بتفريغ بيانات كردت إليو دكف أف 
 0يراجعيا كىى متناقضة مثلان 
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 الدهخض
كالأعماؿ التى يقكـ بيا مأمكر الإحصاء مف تناكلنا فى ىذا المكضكع أىمية العمؿ الأحصائى    

عداد  جراء التعديلات عمييا كا  تمقى كشكؼ النشاط الفردية كمراجعة الإحصائيات كالسجلات كا 
 .الإحصائيات كالبيانات الخاصة بالإنجازات التى تطمبيا المصمحة

   كأكضحنا ماىية كشؼ النشاط، كتناكلنا النماذج الإحصائية الخاصة بشعبة الفحص كالمعمكمات 
كعرضنا بعض الأمثمة التطبيقية لبياف كيفية تفريغ كتحرير ، كالدمغة كالقضايا كالتحصيؿ كالحجز 

 .النماذج 
 .    كأكضحنا الجية التى ترسؿ الييا النماذج كالبيانات الأحصائية

    كتناكلنا الأمكر التى يجب عمى مأمكر الإحصاء مراعاتيا عند تحرير الإحصائية كالمعمكمات 
 . التى يجب أف تتكافر لديو حتى يتمكف مف أداء عممو عمى الكجو الأكمؿ
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 الحظش ٔكٛفٛخ يؼبلجخ انزٓشة انؼشٚبى                             
 ــــــــــ

 الذذف 
    أف يككف المتدرب قادران فى نياية المكضكع عمى تحديد معنى الضريبة كأىميتيا كمفيكـ التيرب 

 لسنة 91الضريبى كآثاره كأسبابو كأنكاعو ككسائؿ مكافحتو كذلؾ بطريقة سميمة كفقان لمقانكف 
 0 كتعديلاتو كلائحتو التنفيذية 2005

 
 المحزٕٚبد 

 مقدمة معنى الضريبة 
 أىمية الضريبة 
 مفيكـ التيرب الضريبى كآثاره 
 أسباب التيرب 
  أنكاع التيرب 

o كفقان لمعيار الحجـ أك المقدار 
o كفقان لممعيار الاقميمى 
o كفقان لممشركعية 

 كسائؿ مكافحة التيرب الضريبى 
 ممخص 
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 -:يمذيخ 
     يعد التيرب الضريبى ظاىرة خطيرة نظران لتأثيره المباشر عمى الاقتصاد القكمى حيث يؤدل إلى 

 0إنخفاض الحصيمة كبالتالى عجز الدكلة عف الكفاء بالتزاماتيا 
مف قانكف  (133)كقد تعددت طرؽ كأساليب التيرب الضريبى فإلى جانب الطرؽ الكاردة بالمادة 

 كتعديلاتو ، لجأ البعض إلى استخداـ الأساليب التكنكلكجية الحديثة فى 2005 لسنة  91رقـ 
 0التيرب مثؿ التجارة الالكتركنية مف خلاؿ الانترنت 

لذا كاف مف الضركرم الاىتماـ بدراسة مكضكع الحصر ككيفية معالجة التيرب الضريبى حتى يمكف 
التصدم ليذه الظاىرة كالحد منيا مع التأكيد عمى ضركرة تطكير الإدارة الضريبية كميكنة جميع 
مدادىا بكافة الكسائؿ التكنكلكجية الحديثة لمكاكبة أحدث التطكرات فى ىذا المجاؿ  العمميات كا 

 0لمقضاء عمى عممية التيرب التى تتـ مف خلاليا 
   يؼنى انؼشٚجخ 

    الضريبة ىى فريضة مالية يمتزـ الممكؿ بأدائيا سنكيان كبصفة نيائية كذلؾ تبعان لمقدرتو عمى 
الدفع مساىمة منو فى التكاليؼ كالأعباء العامة كتحقيقان لأىداؼ السياسة المالية لمدكلة بصرؼ 

  0النظر عف المنافع التى تعكد عميو مقابؿ دفعيا 
  أًْٛخ انؼشٚجخ 

    ترجع أىمية الضريبة إلى مدل ارتباطيا كتأثيرىا فى النكاحى المالية كالسياسية كالاقتصادية 
 العامة التى تعتمد اكالاجتماعية لمدكلة حيث تعد مف أىـ مكارد الدكلة كالمصدر الأساسي لإيراداتو

عمييا فى تغطية نفقاتيا العامة التى تنفقيا عمى المشاريع الحيكية العامة كالدفاع كالأمف كالعدالة 
كالتعميـ كالصحة كغير ذلؾ مف المرافؽ ، كما يمكف استخداميا لإعادة تكزيع الدخكؿ بيف أفراد 

 المجتمع كالحد مف التفاكت بيف الطبقات 
   يفٕٓو انزٓشة انؼشٚبى

    التيرب الضريبى ىك ظاىرة خطيرة يحاكؿ بكاسطتيا الممكؿ الذل يجب عميو دفع الضريبة 
التخمص مف دفعيا كميان أك جزئيان بإستعماؿ الطرؽ كالأساليب الاحتيالية المنصكص عمييا قانكنان ، 

كيترتب عمى التيرب عدـ دفع الضريبة كبالتالى نقص حصيمة الخزانة العامة كعجز الدكلة عف 
 0الكفاء بالتزاماتيا كتحقيؽ أىدافيا 

 : آثبس انزٓشة انؼشٚبى 
   كترجع خطكرة التيرب إلى آثاره الجسيمة مف النكاحى المالية كالاقتصادية كالاجتماعية كسكؼ 

 : نتناكؿ بالدراسة المكجزة كلان مف ىذه الآثار عمى حدة فيما يمى 
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يترتب عميو عدـ دخكؿ حصيمة الضريبة كاممة إلى : خطكرة التيرب مف الناحية المالية -   1
الخزانة العامة الأمر الذل قد يعجزىا عف مكاصمة الإنفاؽ عمى مرافقيا العامة الحيكية 
كالضركرية لمفرد كالجماعة فضلان عف الاخلاؿ بتكزيع الأعباء المالية كالضريبية بيف 

  0الممكليف تحقيقان لمعدالة الاجتماعية 
إف فرض ضريبة ما ، يؤثر فى الظكاىر : خطكرة التيرب مف الناحية الاقتصادية -   2

الاقتصادية مف إنتاج لمثركة أك تكزيع ليا كما يؤثر عمى استعمالاتيا أك المعاملات يصددىا 
، كيترتب عمى التيرب الضريبى آثار بعيدة المدل عمى النكاحى الاقتصادية فتحدث 

اضطرابات عنيفة بيف أكجو النشاط التجارل كالصناعى فى الدكلة ذلؾ لأنو يترتب عميو 
تعديؿ تكزيع الأعباء الضريبية بيف الفركع المختمفة لمنشاط الإقتصادل كبيف الأفراد  كمف 
ثـ ينشأ عف ذلؾ عدـ تكازف بيف أنكاع الأنشطة المختمفة فى الدكلة، كىناؾ عكامؿ أخرل 
إقتصادية كنقدية تساعد عمى تحركات رؤكس الأمكاؿ مثاؿ ذلؾ ىركب رؤكس الأمكاؿ إلى 

الخارج تخمصان مف ضريبة معينة ذلؾ لأف الضرائب تؤثر فى مقدار صافى الربح الذل 
 كلعمنا ندرؾ بعد ذلؾ أىمية جذب رؤكس الأمكاؿ الأجنبية 0يحصؿ عميو المستثمر 

لاستثمارىا فى مصر بشركط معينة تخدـ الاقتصاد المصرل المطمكب جذب الاستثمارات 
نحكىا كذلؾ مف خلاؿ منح الإعفاءات الضريبية أك المعاممة التميزية لممشركعات 

   0الاستثمارية

مف المعركؼ أف الدكلة تيدؼ مف فرض : أضرار التيرب مف الناحية الاجتماعية -   3
الضريبة إلى إدراؾ غايات اجتماعية كإحداث تعديؿ فى تكزيع الثركة بيف أفراد المجتمع 

رغبة فى رفع مستكل المعيشة لمطبقات الفقيرة كمحاكلة الإقلاؿ مف التفاكت الشاسع بيف 
 ذلؾ لأف كؿ ضريبة يقع 0الطبقات،كتحقيقان لمعدالة الاجتماعية بيف أفراد الشعب جميعان 

عبئيا عمى طبقة معينة تمتص بعض ما لدل أفرادىا مف قكة شرائية كيترتب عمى الإنفاؽ 
الحككمى لحصيمة ىذه الضريبة إعادة ىذه القكة الشرائية ثانية إلى طبقات أخرل عف طريؽ 
النفقات العامة كالخدمات التى تضطمع بيا الدكلة غير أنو يترتب عمى التيرب مف العبء 

 كمف المعركؼ أيضان أف التيرب يعكد 0الضريبى عجز الدكلة عف تحقيؽ ىذه الأىداؼ 
عمى المتيربيف أنفسيـ بالضرر لأنيـ قد يتعرضكف لمعقكبات جزاء لعدـ إسياميـ فى 

الأعباء الضريبية لمدكلة التى كفمت ليـ الاستقلاؿ كالنظاـ كالأمف كالطمأنينة كالاستقرار 
 0كالحرية 
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 انزٓشة انؼشٚبى (1)  أعجبة
 

 :    رشخغ أعجبة انزٓشة انؼشٚبى إلى ػٕايم سئٛغٛخ َزُبٔلذب فًٛب ٚهٗ 
 ػٕٛة فٗ انزششٚغ انؼشٚبى :   انؼبيم الأٔل 

   التشريع الضريبى نفسو قد يككف أحد العكامؿ التى تدعك الممكليف إلى محاكلة التيرب مف 
 : - الضرائب إذا كاف يتضمف أل مف الصكر التالية 

 : المبالغة فى سعر الضرائب أك ازدكاجيا -   1

   لأف ىذا مف شأنو أف يجعؿ الممكؿ ينظر إلى الضريبة كأداة لمصادره إيراد عممو كعرقو 
 .لا كأداة لتكزيع التكاليؼ العامة بركح مف الكاقع كالعدالة 

 :التفاكت فى أسعار الضرائب بيف الطكائؼ أك المناطؽ أك أنكاع النشاط -   2

    فالضريبة أصبحت فى الكقت الحاضر المرآة الصادقة التى تعكس ذلؾ المناخ 
الإيديكلكجي كالإقتصادل كالإجتماعى كالسياسى الذل يسكد المجتمع كىى مف ىذا المنطؽ 
قد أصبحت أداة ميسرة لمدكلة تستخدميا فى الحصكؿ عمى المكارد المالية جنبان إلى جنب 
مع احداث تغيرات مستيدفة فى المجالات الاقتصادية كالاجتماعية ككذا فى التكزيع الأكلى 
كالتكزيع النيائى لمدخكؿ كلمقضاء عمى التفاكت الشديد فى الثركات كالدخكؿ كفقا لمفاىيـ 

النمط الإقتصادل المتبع كىى عمكمان تعتبر الكسيمة الناجحة التى تستخدميا الحككمة 
لتشجيع الإدخار كالاستثمار كاجتذاب رأس الماؿ الأجنبى كفى تحريؾ كتكجيو كسائؿ الإنتاج 
بما يخدـ السياسة المرسكمة كدعـ كتنمية الاقتصاد القكمى ، كمف ذلؾ نجد أنو إذا لـ يتـ 
رسـ السياسة الضريبية كتحديد أبعادىا كأىدافيا بدقة مراعاة لتحقيؽ كؿ الأىداؼ السابقة 

دكف أف يترتب عمى ذلؾ أية محاباة لأم طائفة أك نشاط أك منطقة إلا إذا كاف فى ذلؾ 
الصالح العاـ كلتحقيؽ الأىداؼ المرجكة مف ذلؾ ، كمع ملاحظة نشر الكعى الضريبى أيضان 
، كالتعريؼ بالأىداؼ التى يرجى تحقيقيا مف كراء ذلؾ فإنو إذا لـ يحدث كؿ ذلؾ فإف أل 
تفاكت أك محاباة قد تحمؿ معاني سيئة أخرل كتككف مف أىـ الأسباب التى تدعك إلى فقد 

  0ثقة الممكليف فى السياسة الضريبية لمدكلة كمحاكلتيـ التيرب مف الضرائب 

 : سكء الصياغة ككجكد ثغرات بمكاد القانكف كضعؼ الجزاءات الضريبية-   3

  فكثيران ما تصدر القكانيف المالية فى صياغة عقيمة مبيمة جامدة غير ممزمة لمممكؿ
 ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػ

 2011كتاب التيرب الضريبى الصادر مف قطاع مكافحة التيرب الضريبى  طبعة  (1     )
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أك يتضمف التشريع الضريبى العديد مف الشركط أك الاستثناءات غير المدركسة بعناية مما 
يفسح المجاؿ لمتيرب أك تفادل الضريبة بحجة عدـ إنطباؽ الشركط أك الاستفادة مف 

الاستثناءات كمف المعركؼ إف الحياة الاقتصادية فى حركة مستمرة كالتطكر الإقتصادل مستمر 
تبعان لمتطكر الصناعى كالزراعى مما يؤدل إلى ظيكر أنشطة جديدة كمجالات جديدة لمربح لـ 

تكف مكجكدة بنفس الصكرة عند كضع التشريع الضريبى ، كلذلؾ يجب أف يككف التشريع 
الضريبى مرنان كمسايران لمتطكر الإقتصادل كالتغيرات المستمرة ، سكاء عمى المستكل القكمى أك 

المستكل العالمى حتى يمكنو تحديد المعاممة الضريبية العادلة لمثؿ ىذه الأنشطة كحتى لا 
يككف ىناؾ ثغرات لمتيرب كعدـ إخضاعيا لمضريبة رغـ ضخامة الدخكؿ المتحققة مف مزاكلة 

  0ىذه الأنشطة 

     كذلؾ نجد أف ضعؼ الجزاءات الضريبية قد يككف أحد العكامؿ اليامة التى تشجع عمى 
التيرب الضريبى ، فالممكؿ الأميف إذا كجد أف الممكؿ المتيرب لا يتعرض لعقكبات رادعة فى 
حالة اكتشاؼ تيربو فأنو سكؼ يحذك حذكه دكف أدنى خكؼ كعمى أمؿ أف يحالفو الحظ فى 

 . استمراره فى ىذا التيرب خاصة إذا كانت القكانيف بيا مف الثغرات ما يمكنو مف التيرب
 ػٕٛة الإداسح انؼشٚجٛخ  :  انؼبيم انثبَٗ 

 :      كمف الأسباب التى ترجع إلى ىذا العامؿ 
 : مبالغة مامكرل الضرائب فى التقدير ، كالالتجاء إلى التقدير الجزافى   -  1

   الكاقع أف أكثر الأسباب التى تدعك الممكليف إلى التيرب ىى انعداـ الثقة بينيـ كبيف مكظفى 
الإدارة الضريبية ، ذلؾ أنو فى كثير مف الأحياف كلأسباب منيا ضيؽ الكقت نظران لظركؼ التقادـ 

أك كثرة العمؿ أك عدـ تكافر البيانات أك عدـ دقتيا نجد أف المأمكر الفاحص لا يقكـ بدراسة 
الإقرارات المقدمة مف الممكليف الدراسة الكاعية كلا يقكـ بعمؿ التحريات الكاجبة لمكقكؼ عمى 

نما يقكـ فى سبيؿ إنجاز أكبر عدد مف الممفات  حقيقة نشاطيـ كمقدار أرباحيـ الفعمية كا 
بالتقدير الجزافى مستندان إلى بعض حجج غير كافية كالتى لا تقكل إلى درجة الأدلة أك البراىيف 
، الأمر الذل  يترتب عميو إزعاج الممكليف ك الدخكؿ فى متاىات التقاضى بمراحمو المختمفة 

الطكيمة المعقدة كتكاليفو الباىظة ، كبالتالى عدـ استقرار المراكز المالية لمممكليف ، كمف ناحية 
أخرل ضياع حقكؽ الخزانة العامة لما تستغرقو الإجراءات القضائية مف زمف طكيؿ ، كؿ ذلؾ 
مف شأنو اف يدفع الممكليف إلى محاكلات التيرب بأل كسيمة كبأل ثمف تفاديان ليذا الإزعاج 

  0كعدـ الاستقرار 
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عدـ المساكاة فى التطبيؽ مما يضعؼ الثقة فى الجياز الضريبى كيشعر الممكؿ الأميف   -  2
 :بالظمـ مما يدفعو إلى اليركب

   الكاقع عند دراسة قكاعد فرض الضريبة كما كضعيا الإقتصادل آدـ سميث نجد أف قاعدة 
تعنى أف يساىـ كؿ مكاطف فى الأعباء المالية العامة حسب مقدرتو التكمفية " فرض الضريبة 

مف ناحية كالمساكاة فى التطبيؽ مف ناحية أخرل فلا تمييز أك تفضيؿ لمينة أك منطقة أك أفراد 
عمى آخريف ، كلذلؾ نجد أنو إذا ما شعر الممكلكف بإف ىناؾ عدـ مساكاة فى التطبيؽ لقكانيف 
الضرائب مف جانب رجاؿ الإدارة الضريبية سكاء كاف بقصد أك بدكف قصد بمعنى اختلاؼ أسس 
المحاسبة مف جية إلى أخرل أك مف مينة إلى أخرل مما يترب عميو اختلاؼ الأعباء المالية 

المقدرة عمى الممكؿ ، فيذا مف شأنو أف يكجد نكعا مف الكراىية كالتمرد عمى التنظيـ الضريبى 
 . كالشعكر بالظمـ مما يدفع إلى محاكلة التيرب بحجة عدـ المساكاة فى التطبيؽ كالشعكر بالظمـ

  :عدـ الالتزاـ بمبدأ استقلاؿ السنكات الضريبية  -  3
   يقصد بمبدأ استقلاؿ السنكات الضريبية أف كؿ سنة مالية كحده منفصمة عف السنكات السابقة 
ليا كالسنكات اللاحقة عمييا ، كمقتضى ىذا المبدأ أف الأرباح التى تتحقؽ فى سنة ما لا تمتد إلى 
غيرىا مف السنكات السابقة أك اللاحقة عمييا  فالممكؿ قد يحقؽ فى سنو ما أرباحان كبيرة كفى سنة 
أخرل قد يحقؽ أرباحان أقؿ أك قد يحقؽ خسائر كنتيجة لعدـ الالتزاـ بمبدأ استقلاؿ السنكات الضريبية 
فإف مصمحة الضرائب تحاسب الممكؿ عف أرباح أكبر فى سنة ما استرشادا بأرباح السنكات السابقة 

خاصة إذا كانت ىناؾ مكافقة مف الممكؿ عمى ىذه الأرباح مف خلاؿ لجنة داخمية أك قرار لجنة 
طعف أك حكـ محكمة دكف سند مف الكاقع مما يؤدل إلى شعكر الممكؿ بالظمـ كيدفعو إلى التيرب 

  0مف أداء الضريبة 
 :عدـ تطبيؽ مبدأ المحاسبة السنكية  -  4

   إف مف أىـ أسباب تيرب الممكليف مف أداء الضريبة عدـ إتباع مصمحة الضرائب لمبدأ المحاسبة 
السنكية الذل يتمثؿ فى أف تتـ محاسبة الممكؿ عف كؿ سنة بعد إنتيائيا بؿ تتـ محاسبة الممكليف 
عف عدة سنكات ماضية فى كقت كاحد مما يرىؽ كاىميـ بالضرائب الباىظة المستحقة عمييـ كقد لا 

 تككف حالتيـ المالية تسمح بذلؾ ، مما يجعميـ غير قادريف
عمى سداد تمؾ الضرائب كىك ما يدفعيـ إلى التيرب مف سدادىا باستعماؿ طرؽ كأساليب إحتيالية 

 0أك إنياء النشاط أك إغلاؽ المنشاة كتركيا نيائيان 
  :تعقيد الإجراءات الإدارية  -  5

 كبدراسة الإجراءات  كالتنظيـ لقكانيف الضرائب –  مما يؤدل إلى بث ركح الكراىية كمحاكلة التيرب 
نجد أنو بقدر ما يتمكف المشرع الضريبى مف تبسيط الإجراءات بقدر ما يسيؿ عمى مكظفى الإدارة 
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الضريبية مف تطبيؽ قكانيف الضرائب كالمحافظة عمى حقكؽ الخزانة العامة بسرعة تحصيميا مف 
جية ، كمف جية أخرل يضمف تعاكف الممكليف أما طكؿ الإجراءات كتعقيدىا فيك يؤدل إلى ضياع 

  0حقكؽ الخزانة العامة ، كعدـ إستقرار المراكز المالية لمممكليف مما يدفعيـ إلى محاكلة التيرب 
 انٕػٗ انؼشٚبى :  انؼبيم انثبنث 

  الكعى الضريبى فى معناه الكاسع يقصد بو النظرة التى ينظرىا الممكؿ إلى الضريبة كمدل حؽ 
الدكلة فى فرضيا كمدل الالتزاـ بيا مف ناحية كنظرتو إلى النظاـ الضريبى ككؿ كمدل اقتناعو بو 
يماف الممكؿ بأف حصيمة الضرائب تنفقيا الحككمة فى المصالح العامة التى تعكد عمى الممكليف   كا 

كالكاقع أنو يمكف القكؿ بدكف تحفظات أنو كمما ارتفع الكعى الضريبى كمما أنخفض التيرب 
الضريبى كالعكس صحيح ، كالعمؿ عمى نشر الكعى الضريبى كرفعو يتطمب نظاـ ضريبيان جيدان 

" يراعى القكاعد الأربعة التى أتفؽ عمى اعتبارىا عنكاف لمضريبة النمكذجية كالتى أكردىا الإقتصادل 
 : -كىى " آدـ سميث 

 .فيؤدل كؿ مكاطف ىذه الفريضة الإلزامية بنسبة إيراده : المساكاة  (أ )
  0أف يعمـ كؿ فرد ما يجب أف يؤديو كمتى يكفى بو : اليقيػف   (ب)
  0فتجبى الضريبة فى الزماف كالمكاف الملائميف لممكمؼ بأدائيا : الملائمة  (ج)
   0فلا خير فى ضريبة تستنفذ حصيمتيا أك معظميا فى مصاريؼ جبايتيا : الاقتصاد (د )

  كيتكج أيضا ىذه القكاعد المعركفة جميعيا إنفاؽ حصيمة الضرائب فى المشركعات الإنتاجية 
نما  كالخدمات النافعة حيث لا يقاس عبء الضريبة شدة أك ضعفان بارتفاع سعرىا أك انخفاضيا كا 

إف كؿ سنت أدفعو " بطريقة إنفاقيا ، كليس أدؿ عمى ذلؾ مما قالو أحد رجاؿ الأعماؿ الأمريكييف 
لمدكلة فى بلادل تقابمو خدمة عامة تؤدييا الدكلة لى كلممجتمع كلذلؾ أدفع الضرائب ميما ارتفعت 

كىذا ىك " عف رضا كاغتباط كعف إيماف بكاجبى ككاجب الدكلة إذ ألمس ما تضطمع بو مف خدمات 
الحاؿ أيضا فى مختمؼ الدكؿ التى سبقتنا إلى فرض الضرائب ، ففى إنجمترا تؤدل الدكلة فى مقابؿ 

ما تجبيو مف ضرائب خدمات تتناكؿ كػػؿ المرافؽ كالنكاحى فيى تعمؿ عمى نشر الأمف كضماف 
العدالة كتيسير سبؿ العيش لمف عجز عف الكسب إذ أف عدـ كفاية الخدمات التى تقدميا الحككمة 

الخ يدفعيـ إلى 0000 كالطرؽ– كالصحة –لمممكليف مقابؿ الضرائب التى يدفعكنيا مثؿ التعميـ 
 0التيرب مف الضريبة 

  إَٔاع انزٓشة انؼشٚبى 
 تكجد عدة أنكاع لمتيرب الضريبى كفقان لكجيات النظر التى ينظر مف خلاليا إلى التيرب حيث يتـ 
تقسيمو كفقان لمعيار الحجـ أك المقدار ككفقان لممعيار الإقميمي كأخيرا مف حيث المشركعية كعدـ 

 :  المشركعية كىك ما سكؼ يتـ تناكلو عمى النحك التالى 
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  ٔفمبً لدؼٛبس الحدى أٔ الدمذاس(1)انزٓشة انؼشٚبى:    أٔلاً 
 2005لسنة  (91)مف القانكف رقـ  (133)الفقرة الثانية  مف المادة  /5    كفقان لنص البند 

 : - كتعديلاتو يتضح أف التيرب الضريبى قد يككف تيرب كمى أك جزئى
 :كيعتبر الممكؿ متيربان مف أداء الضريبة باستعماؿ إحدل الطرؽ الآتية        " ....... 

 " إخفاء نشاط أك جزء منو مما يخضع لمضريبة  - 5
   كسكؼ نتناكؿ فيما يمى كؿ نكع عمى حده 

يتحقؽ ىذا النكع مف التيرب بقياـ الممكؿ الممتزـ قانكنان  : -  انزٓشة انؼشٚبى انكهٗ– 1
خفاء الإيرادات كالأرباح  بدفع الضريبة بإخفاء النشاط الخاضع لمضريبة كميان عف المصمحة كا 

الخاضعة لمضريبة بالكامؿ كبالتالى عدـ تسديد الضريبة المستحقة عمييا مثاؿ عمى ذلؾ تقديـ 
  0إقرار ضريبى يتضمف تحقؽ خسارة كاممة لمنشاط كذلؾ عمى غير الحقيقة 

كيتحقؽ بممارسة الممكؿ لنشاط معيف كيقكـ بإخطار  : -  انزٓشة انؼشٚبى الجضئٗ– 2
 عندما يككف لدل الممكؿ أكثر مف مثاؿ عمى ذلؾالمصمحة عف جزء منو كيخفى الجزء الآخر ، 

فرع يتـ مزاكلة النشاط مف خلالو كلا يقكـ بإخطار المصمحة عف كؿ أك بعض ىذه الفركع أك فى 
حالة كجكد تعاملات لمممكؿ مع القطاعيف العاـ كالخاص كلا يتضمف الإقرار الضريبى الذل 

يقدمو إلى المصمحة أل بيانات تخص تعاملاتو مع القطاع الخاص أك إخفاء جزء مف 
 (تخفيض الكعاء الخاضع لمضريبة)المشتريات أك المبيعات كذلؾ بيدؼ تقميؿ حجـ إيراداتو 

 . كبالتالى تخفيض الضريبة المستحقة مما يؤدل إلى نقص حصيمة الخزانة العامة
 (2)انزٓشة انؼشٚبى ٔفمبً نهًؼٛبس الالهًٛٗ:      ثبَٛبً 

  يقسـ التيرب الضريبى كفقان لمكاف كقكعو إلى نكعيف تيرب ضريبى داخمى كتيرب ضريبى 
 :- خارجى أك دكلى كسكؼ نتناكليـ فيما يمى 

   انزٓشة انؼشٚبى انذاخهٗ   -  1   
    ىك التيرب الذل يقع داخؿ حدكد الدكلة حيث يقكـ الممكؿ الممتزـ قانكنان بدفع الضريبة 
  0بالتخمص مف عبء الضريبة الكطنية المستحقة عميو ، كقد يككف ىذا التيرب كميان أك جزئيان 

 
 ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػ

 2013 أحمد سيد أحمد طبعة 0كتاب الجكانب المكضكعية كالإجرائية لمجرائـ الضريبية د (2)، (1)
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كيتميز ىذا النكع مف التيرب بأنو يسيؿ متابعتو كاكتشافو كمكافحتو لأنو يقع داخؿ إقميـ الدكلة 
كيككف مف سمطتيا المجكء إلى كافة الكسائؿ التشريعية كالإدارية كالفنية التى تمكنيا مف 

 .مكافحتو كمعاقبة مرتكبيو كفقا لمعقكبات الكاردة بتشريعاتيا الضريبية 
   كتتعدد صكر التيرب الداخمى بتعدد أنكاع الضرائب التى تفرض داخؿ الدكلة كخصكصان 

التيرب مف الضرائب المباشرة التى تعتمد عمى تقديـ إقرارات ضريبية مف الممكؿ كمف أمثمة ىذا 
 التيرب مف أداء الضريبة عمى إيرادات الميف غير التجارية حيث أف –النكع مف التيرب 

العاممكف فى المجاؿ السينمائى أك التميفزيكنى لايمتزمكف بإمساؾ دفاتر أك إعطاء إيصالات 
ككذلؾ معظـ الأطباء لا يمتزمكف بإعطاء إيصالات لمكشؼ أك عف العمميات الجراحية التى 

  0يقكمكف بإجرائيا 
  انزٓشة انؼشٚبى الخبسخٗ  أٔ انذٔلى -  2

   ىك التيرب الذل يقع خارج حدكد الدكلة ، حيث يتـ تككيف كيانات صكرية فى الخارج لمزاكلة 
النشاط لإخفاء الأرباح الحقيقية التى تتـ فى الداخؿ أك مف خلاؿ اصطناع معاملات غير حقيقية 

مع مقيميف فى الخارج بغرض التخمص مف الضريبة المقررة داخؿ الدكلة ، كقد يتـ أيضا مف 
خلاؿ قياـ الممكؿ بتيريب أمكالو مف داخؿ الدكلة إلى دكلة أخرل فى الخارج لا تفرض ضرائب 
مارة مكناكك كالبحريف حيث يطمؽ عمى ىذه  أك تفرضيا بمعدلات منخفضة جدان مثؿ سكيسرا كا 

 " .الملاجئ الضريبية " الدكؿ مسمى 
 مف التيرب قياـ شركات تكظيؼ الأمكاؿ بتجميع العملات الأجنبية مف كمف أمثمة ىذا النكع   

يداع الجزء الأكبر مف ىذه الأمكاؿ فى الجيازالمصرفى فى سكيسرا  المصريبف العامميف بالخارج كا 
 .كفرنسا كألمانيا كبريطانيا لتمارس بيا أنشطة المضاربة فى الأسكاؽ المالية لتمؾ الدكؿ

 انزٓشة انؼشٚبى ٔفمبً نهًششٔػٛخ :   ثبنثبً 
    انزٓشة انؼشٚبى الدششٔع-  1

  يتمثؿ فى محاكلة الممكليف الاستفادة مف مكاد الإعفاء كالثغرات فى التشريع الضريبى 
 لمتخمص مف دفع الضريبة كيطمؽ عميو التجنب الضريبى أك تفادل الضريبة كيتـ بكسيمتيف 

 كىى الامتناع عف التصرؼ المكجب لمضريبة أك النشاط الخاضع : انٕعٛهخ انغهجٛخ–   أ 
 أف تفرض ضريبة عمى نكع معيف مف الاستثمار فيمتنع الممكؿ عف مثاؿ ذلؾلمضريبة 

  0الاستثمار فى ىذا النشاط 
كىى الاستفادة مف الثغرات التى تكجد فى التشريع الضريبى  :  انٕعٛهخ الايجبثٛخ–  ة 

لمتخمص مف الضريبة عمى أساس عدـ تكافر شركط الكاقعة المنشأة لمضريبة أك الإنتفاع 
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بالإعفاءات التى يقررىا القانكف فتتجو الاستثمارات إلى الأنشطة المعفاة كىك ما يعنى تجنب أك 
   0تفادل الضريبة 

  انزٓشة انؼشٚبى غير الدششٔع – 2
ىذا النكع مف التيرب مجرـ قانكنان كيتمثؿ فى مخالفة قكانيف الضرائب عمدان فيتخمص الممكؿ الذل 

تتكافر فيو شركط الخضكع لمضريبة مف الكفاء بالتزاماتو كذلؾ مف خلاؿ استخداـ طرؽ إحتياليو كقد 
 كتعديلاتو 2005 لسنة 91مف القانكف  (133)كردت ىذه الطرؽ عمى سبيؿ الحصر بالمادة 

 :كالتى تنص عمى أنو 
يعاقب كؿ ممكؿ تيرب مف أداء الضريبة بالحبس مدة لا تقؿ عف ستة أشير كلا تجاكز خمس  "  

سنكات كبغرامة تعادؿ مثؿ الضريبة التى لـ يتـ أداؤىا بمكجب ىذا القانكف أك بإحدل ىاتيف 
 : العقكبتيف كيعتبر الممكؿ متيربا مف أداء الضريبة باستعماؿ إحدل الطرؽ الآتية 

تقديـ الإقرار الضريبى السنكل بالاستناد إلى دفاتر أك سجلات أك حسابات أك مستندات   -  1
مصطنعة مع عممو بذلؾ أك تضمينو بيانات تخالؼ ما ىك ثابت بالدفاتر أك السجلات أك الحسابات 

  0أك المستندات التى أخفاىا 
تقديـ الإقرار الضريبى السنكل عمى أساس عدـ كجكد دفاتر أك سجلات أك حسابات أك   -  2

مستندات مع تضمينو بيانات مخالؼ ما ىك ثابت مف لديو مف دفاتر أك سجلات أك حسابات أك 
  0مستندات أخفاىا 

 الإتلاؼ العمد لمسجلات أك المستندات ذات الصمة بالضريبة قبؿ انقضاء الأجؿ المحدد لتقادـ – 3
 . ديف الضريبة

اصطناع أك تغيير فكاتير الشراء أك البيع أك غيرىا مف المستندات لايياـ المصمحة بقمة   - 4
 . الأرباح أك زيادة الخسائر

  0إخفاء نشاط أك جزء منو مما يخضع لمضريبة   -  5
  0       كفى حالة العكد يحكـ بالحبس كالغرامة معان 

 ".    كفى جميع الأحكاؿ تعتبر جريمة التيرب مف أداء الضريبة جريمة مخمة بالشرؼ كالأمانة 
يكجد تقسيـ آخر لمتيرب الضريبى كفقا لأسمكبو فيقسـ إلى تيرب ضريبى تقميدل كىك *  

المتعارؼ عميو كالسابؽ تناكلو كالتيرب الضريبى الحديث كىك الذل تستخدـ فيو الكسائؿ 
 التكنكلكجية الحديثػة مثؿ التجارة الإلكتركنية عبر الانترنت أك استعمػاؿ النقكد الالكتركنية 

 : كىك ما سكؼ نتناكلو بالتفصيؿ عمى النحك التالى (كسائؿ الدفع الحديثة  )
      رؼشٚف انزدبسح الإنكترَٔٛخ 

 :-       تعددت تعريفات التجارة الإلكتركنية كمنيا 
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  ىى ذلؾ النكع مف التجارة الذل يتـ باستخداـ كسيط إلكتركنى سكاء داخؿ الحدكد السياسية
لدكلة ما أك خارجيا بصرؼ النظر عف نكعية السمعة محؿ التجارة أك مدل مشركعيتيا أك 

  0القانكف الذل تخضع لو ، كالتى تستخدـ فييا كسائؿ الكتركنية لمتعاقد كلمسداد 
  ىى عمميات البيع كالشراء بيف المنتجيف كالمستيمكيف أك بيف الشركات بعضيا ببعض

  0باستخداـ تكنكلكجيا المعمكمات كالاتصالات 

  كالتعريػػػؼ الأنسب لمتجػػارة الإلكتركنية ىػػك تعريؼ منظمة التجارة العالميةW0T0O) )
النشاط التجارل الذل يشمؿ إنتاج كتركيج كتسكيؽ : التى عرفت التجارة الإلكتركنية بأنيا 

   0المنتجات مف سمع كخدمات خلاؿ شبكة اتصالات إلكتركنية  (تسميـ  )كبيع كتكزيع 

 :أنمبؽ انزدبسح الإنكترَٔٛخ ٔيظبْش انزٓشة انؼشٚبى 
 : تختمؼ أنماط التجارة الإلكتركنية باختلاؼ 

  0 (سمع ، خدمات  )طبيعة المنتج  -
  0أطراؼ التعامؿ  -

  (عهغ ، خذيبد  )ؿجٛؼخ الدُزح :   أٔلاً 
    كيجب التفرقة بيف السمع كالخدمات ، فالنكع الأكؿ ىك الصفقات التى يتـ فييا الاتفاؽ بيف 

مف المنافذ الجمركية كعف طريؽ شركات الشحف  )الطرفيف الكتركنيان كيتـ تسميميا بالطرؽ التقميدية 
 كيتجو الرأل ىنا إلى إخضاعيا لممعاممة الضريبية العادية حسب القكاعد العامة المطبقة فى 0( 

  0ىذا الشأف 
حيث يتـ عقد  (الخ 000خدمة المعمكمات كالبرامج  )    أما النكع الثانى يتمثؿ فى تقديـ الخدمات 

الصفقة كأنماطيا إلكتركنيان مما لا يتيح التعرؼ عمى المنتج أك أل مف الأطراؼ التى تعاممت فيو لا 
بائع كلا مشترل كلا مكزع أك القائـ بالتسميـ ، كيتجو أنصار ىذا الرأل إلى عدـ خضكعيا لمضريبة 
تشجيعان لحركة نمك التجارة الإلكتركنية كعػدـ تقييدىا ، كلمنع الازدكاج الضريبى كلصعكبة حصر 

 ىذه العمميات كفحصيا 
 أؿشاف انزؼبيم :  ثبَٛبً 

 :  كيمكف تقسيـ التجارة الإلكتركنية إلى ثلاثة أنكاع مع مراعاة مكقؼ طرفى المعاممة التجارية
 0(  Business to consumers ) التكزيع المباشر : انُٕع الأٔل 

كىى تتـ بيف المنتج أك المكزع كالمستيمؾ النيائى لمبضاعة كيتـ السداد فييا مف خلاؿ كركت 
  0الائتماف أك الحسابات الرقمية 

 (Business to Business)التجارة بيف الشركات  :  انُٕع انثبَٗ
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كيتـ التعامؿ فييا بيف الأشخاص الاعتبارية كما يتـ السداد فييا مف خلاؿ التحكيؿ المباشر أك 
  0الحسابات الرقمية أك البنكؾ الإلكتركنية 

 ( Intra  Business)التجارة المغمقة  :  انُٕع انثبنث
  كىى أيضا تتـ بيف شركات تتميز بمحدكدية أطراؼ التعامؿ فلا يسمح بشركة خارج ىذا النطاؽ 

  0بالدخكؿ أك الإطلاع عمى تفاصيؿ الصفقات 
  كبصفة عامة يمكف مكاجية الاحتمالات الآتية بالنسبة لأطراؼ التعامؿ فى عمميات التجارة 

 : الإلكتركنية 
 تجارة –تجارة إلكتركنية داخمية  )طرفى التعامؿ التجارل الإلكتركنى ينتمياف لبمد كاحد -   1

حيث يمكف حصر ىؤلاء الأشخاص كيمكف مراقبة انسياب السمع كالخدمات ىذا النكع  (منظكرة 
نمط مف الأنماط التجارية الإلكتركنية يطمؽ عميو البعض تسمية الصفقات التجارية الإلكتركنية 
حيث يتـ التعاقد كسداد ثمنيا إلكتركنيا كتسمـ بطرؽ تقميدية عبر المنافذ الجمركية  كعف طريؽ 

 0شركات الشحف كيمكف حصرىا كمحاسبتيا كفقان لقكانيف الضرائب المصرية 

 طرفى التعامؿ التجارل الإلكتركنى ينتمياف لبمديف مختمفيف كطرؼ ثالث ينتمػى لبمد آخر-   2

كىذا الشكؿ مف التعامؿ التجارل الإلكتركنى يخمؽ تحديان أماـ النظـ  (تجارة غير منظكرة  )
الضريبية نظران لعدـ كجكد مقر لمنشاط داخؿ مصر كلصعكبة ضبطو كمراقبتو ، كلكف لابد مف 

متابعة انسياب السمع كالخدمات مف خلاؿ المنافذ الجمركية لمدكلة كمعالجتيا بالرسكـ الجمركية 
  0أك ضرائب المبيعات بحيث لا يتعارض ذلؾ مع اتفاقية الجات 

 (ككيؿ بالعمكلة  )طرفى التعامؿ التجارل كالإلكتركنى مؤسستيف أجنبيتيف ككسيط محمى -   3
تقريب كجيات النظر كتكفير القبكؿ كالرضا بينيما فيما  (الككيؿ  )حيث لا يتعدل دكر الكسيط 

يتعمؽ بمكاصفات ىذه السمع كالخدمات مقابؿ عمكلة تخضع لضريبة الدخؿ كيمكف الاعتماد 
عمى أفراد ذكل خبرة فى التعامؿ مع الحاسب الآلى لتحديد الككلاء بالعمكلة أك حصرىـ مف 

  0خلاؿ سجؿ الككلاء بالعمكلة أك الإعلانات التى تتـ مف خلاؿ القنكات الفضائية 

نمط تجارة الخدمات كالاستشارات الإلكتركنية لاسيما الطبية ، المحاسبية ، القانكنية  -  4
كالخدمات المالية كغيرىا مف الخدمات التى تتـ مف خلاؿ شبكة الانترنت ، كىك ما يعرؼ 

بالصفقة الإلكتركنية الكاممة حيث تتـ منذ الإعلانات عنيا كحتى التعاقد عمييا كسداد ثمنيا 
 0الكتركنيان ، لذلؾ تعرؼ بالسمع غير المممكسة أك السمع الافتراضية 

   كىذا النمط مف أنماط التجارة الالكتركنية مف أصعب الأنماط فى المعالجة الضريبية حيث 
لممارستيا عمى أساس  (المكانى  )تفتقر إلى المستندات كالتسجيؿ فى الدفاتر كالكجكد المادل 

أف ىذا النكع مف التجارة يتـ مف خلاؿ شبكة الانترنت دكف الحاجة لكجكد مكاف تجارل خاص 
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بيا كيمكف الاعتماد عمى أىؿ الخبرة فى الحاسب الآلى كشبكة الانترنت لحصر ىذه النكعية مف 
  0الأنشطة 

التجارة الالكتركنية بيف مؤسسات الأعماؿ الحككمية أك بيف المستيمكيف كالحككمة كتعتبر مف  - 5
أسيؿ أنماط التجارة الألكتركنية فى المعالجة الضريبية حيث أف الحككمة بمؤسساتيا المختمفة تعتبر 
طرفان فييا كيمكف حصر حجـ المبيعات أك حجـ الإنفاؽ كتقدير الأرباح الصافية الناتجة عنيا بصكرة 

  0أك بأخرل 
    كبطبيعة الحاؿ كنظران لأف الشكؿ التقميدل المتعارؼ عميو ، بالنسبة لمعمميات التجارية كالذل 

قرارات ضريبية تعكس معاملات الممكليف يختمؼ عف  يتمثؿ فى كجكد مجمكعة دفترية كمستندية كا 
شكؿ كأسمكب التجارة الالكتركنية فقد يؤدل ذلؾ إلى التيرب الضريبى،  كالذل يرجع للأسباب 

 : التالية
  عدـ كجكد التشريعات القانكنية كالمكائح التنفيذية المنظمة لعمؿ الشركات التى تمارس

  0التجارة الالكتركنية 
  عدـ كجكد مكاف مادل يتـ ممارسة نشاط الشركة فيو كعميو لف يتـ حصر ىذا النشاط أصلا

 لأف القياـ بأعماؿ التجارة الالكتركنية لا يتطمب سكل جياز كمبيكتر متصؿ بشبكة الإنترنت 

  عدـ كجكد مستندات أك دفاتر يتـ التسجيؿ فييا حتى يتـ حصر النشاط كتحديد المبيعات
كالتكاليؼ كصكلان إلى تحديد صافى الربح الذل سيخضع لمضريبة ، كبالتبعية عدـ كجكد 

  0قكائـ مالية 

  عدـ إمكانية الإطلاع عمى حساب البنؾ ليذا النشاط كذلؾ نظران لتعارض ذلؾ مع قانكف
  0سرية البنكؾ 

  عدـ إلماـ العامميف بمصمحة الضرائب بالكسائؿ كالتقنيات الحديثة التى تمكنيـ مف الإلماـ
   0بمثؿ ىذا النكع مف الأنشطة 

    ٔعبئم يكبفحخ انزٓشة انؼشٚبى 
  مف الصعب القضاء عمى ظاىرة التيرب الضريبى كلكف يمكف الحد منيا إذا ما اتخذت الإجراءات 

 : - التالية 
عف طريؽ إعداد مشركعات قكانيف الضرائب إعدادا دقيقان مع الأخذ فى :  سد الثغرات القانكنية -  1

الاعتبار عمميات التجارة الإلكتركنية كما يتبعيا مف لكائح كتعميمات تنفيذية بما يمكف المأمكر مف 
شراؾ أىؿ الخبرة مف العامميف فى مصمحة  الرقابة عمى جدية كصحة إثبات العمميات الالكتركنية كا 

الضرائب فى إعداد تمؾ التشريعات حتى يتـ تلافى تمؾ الثغرات التى تظير فى التشريعات مف الناحية 
العممية كتجميع التعميمات التفسيرية التى تصدرىا مصمحة الضرائب فى كتب دكرية يتـ تكزيعيا 
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عمى العامميف بمصمحة الضرائب كعمؿ حملات تكعيو لمممكليف مف خلاؿ كسائؿ الإعلاـ المرئية أك 
قتصاد الدكلة    0المسمكعة أك المقرؤة بأضرار التيرب الضريبى عمى الممكؿ نفسو كا 

إف مف أىـ أساليب الحد مف ظاىرة :  استخداـ الأساليب التكنكلكجية كالشبكة العنكبكتية-   2
عف طريؽ تعاكف كافة الجيات  (النت  )التيرب الضريبى ىػك الاستخداـ الجيد لشبكة المعمكمات 

 بإمداد ىذه الشبكة – كزارات أك مصالح حككمية أك ىيئات أك شركات عامة أك خاصة –الحككمية 
بكافة المعمكمات كالمعاملات التجارية كالصناعية كالزراعية كالمينية الخاصة بكافة الممكليف مقيميف 

كغير مقيميف كى تستخدـ مف قبؿ مصمحة الضرائب ككسيمة رقابية عمى الإقرارات المقدمة مف 
الممكليف كدافع لمممكليف عمى تقديـ إقرارات ضريبية سميمة طالما شعركا أف ىناؾ رقابة خارجية 

  0عمييـ بطريؽ غير مباشر 
حيث أف لكؿ سنة ضريبية ظركفيا الخاصة فميس : الالتزاـ بمبدأ استقلاؿ السنكات الضريبية -    3

معنى تحقيؽ ربح فى سنة سابقة شرط أساسى لتحقيؽ ربح فى سنة تالية ما لـ تكف ىناؾ أدلة 
كمستندات تتكصؿ إلييا مصمحة الضرائب تثبت عكس ما كرد بالإقرارات الضريبية المقدمة مف 

 الممكؿ 
كذلؾ عف طريػؽ المحاسبػة أكلان بأكؿ كبمجرد تقديػـ الممكؿ لإقػراره : الالتزاـ بالفحص السنكل  -  4

الضريبى بدلان مف المحاسبة عف عده سنكات مرة كاحدة مما يؤدل إلى إرىاؽ الممكليف ضريبيان 
 كتعديلاتو عالج ىذه الظاىرة حيث أعتبر الإقرار الضريبى 2005 لسنة 91كيلاحظ أف القانكف 

ربطا لمضريبة كتتـ فحص الدفاتر كالإقرارات الضريبية مف خلاؿ عينة خشنيو يتـ اختيارىا كفقان 
 0لمعايير كأسس محددة لمحكـ عمى مدل سلامتيا 

 ككفقػان لمفقرة الثانية المضافة 18/5/2013 فى 2013 لسنة 11كبصدكر القانػػكف رقـ *  
 كتعديلاتو أصبح نظاـ الفحص بالعينو يقتصر عمى 2005 لسنة 91مف القانكف  (94)بالمادة 

مف قانكف الضريبة  (78)الممفات التى تمتزـ بإمساؾ دفاتر كحسابات منتظمة كفقا لحكـ المادة 
 بالنسبة للأشخاص الطبيعييف كاعتباران مف 2013عمى الدخؿ كذلؾ اعتباران مف الفترة الضريبية 

 بالنسبة للأشخاص 18/5/2013 أك الفترة الضريبية ، التى تبدأ بعد 2013الفترة الضريبية 
 0الاعتبارية 

عطائيـ خمفية : العمؿ عمى تدريب مأمكرل الفحص بالمأمكريات كبمكافحة التيرب الضريبى -  5 كا 
كافية عف طبيعة عمؿ الشركات التى تقكـ بإثبات عممياتيا الكتركنيان أك بمعنى أدؽ العمؿ عمى جعؿ 

مأمكر الفحص قادران عمى معرفة كاستيعاب مدل إثبات العمميات التجارية بالمشركعات الكتركنيان 
لأنو مف غير المعقكؿ أف يككف المأمكر الفاحص ليس لديو أيو خمفية عف الحاسبات الآلية كشبكة 

  0ةالانترنت كيقكـ بفحص بيانات شركة تمارس التجارة الإلكتركني
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بضركرة إخطار مصمحة الضرائب بالتحكيلات المالية : التنسيؽ مع البنكؾ كالمؤسسات المالية -  6
التى تتـ عف طريقيا بيف المؤسسات سكاء كاف أطراؼ ىذه التحكيلات مقيميف داخؿ الدكلة أك 

خارجيا كمتابعة التحكيلات المالية أك الإلكتركنية ، أك عف طريؽ بطاقات الإئتماف التى تتـ بيف 
المشركعات الكطنية فيما بينيا أك التى تتـ بينيا كبيف المشركعات الأجنبية ، كذلؾ عف طريؽ 

الإطلاع عمى المستندات المؤيدة لذلؾ لدل البنكؾ أك المؤسسات المالية التى تـ عف طريقيا إجراء 
ىذه التحكيلات ، كمطابقتيا بما جاء بالإخطارات الكاردة مف ىذه البنكؾ كالمؤسسات  كبما كرد 

بالإقرارات المقدمة مف الممكليف كالمكمفيف بالضرائب كذلؾ بكاسطة مفتشى الضرائب الذيف ليـ حؽ 
  0الإطلاع عمى ىذه المستندات كذلؾ مف خلاؿ سف التشريعات القانكنية التى تتيح ذلؾ 

التى تقكـ بتأجير المكاقع عمى شبكة الإنترنت : التزاـ مصمحة الضرائب أصحاب الشركات -  7
لمشركات التى تتعامؿ فى التجارة الإلكتركنية بإبلاغ مصمحة الضرائب عف ىذه الشركات كعف 
أصحابيا كأنشطتيا كالبيانات الأخرل التى تطمبيا مصمحة الضرائب حتى تتمكف مف حصر ىذه 

  0الشركات التى تزاكؿ نشاطات التجارة الإلكتركنية 

 أف تككف ىناؾ كسيمة أك أكثر يمكف إتباعيا مف قبؿ مصمحة الضرائب حتى تتمكف مف إحكاـ – 8
الرقابة عمى المعمكمات المحاسبية لمشركات التى تستخدـ التجارة بطريقة الكتركنية كبالتالى يككف 

ىناؾ مجاؿ لمتأكد مف مدل صدؽ كانتظاـ الحسابات كبالتالى الحد مف ظاىرة التيرب الضريبى 
 :    باستخداـ الكسائؿ التالية عمى سبيؿ المثاؿ 

 
  تفعيؿ استخداـ الإنترنت بالمصمحة كذلؾ عف طريؽ استخداـ المراجعة المستمرة مع

الممكليف طكاؿ العاـ كقبؿ الفحص كذلؾ مف خلاؿ منح الممكؿ عند التسجيؿ مجمكعة مف 
البرامج التى تصمميا المصمحة ليختار كاحد منيا كيتـ التسجيؿ بيا يكميان كربطيا 
بالمصمحة كذلؾ عف طريؽ الإنترنت كفى أل كقت تككف كافة تعاملات الممكؿ لدل 

المصمحة كتستطيع الرقابة عميو كتكجيو أما الشركات التى تريد استخداـ برامج خاصة أك 
 بعد تصميميا بمعرفة –غير متصمة بالإنترنت فيمتزمكا بتقديـ البرامج المستخدمة بالشركة 

 " إلى مصمحة الضرائب قبؿ التعامؿ بيا حتى تقكـ بكضع ككد حماية معيف –الشركة 

Security Code" عمى البرامج كعمى قكاعد البيانات لمنع ال مستخدـ ليذه البرامج مف 
تعديؿ أل بيانات بيا دكف الرجكع لمصمحة الضرائب ككسيمة مف كسائؿ الرقابة كانتظاـ 

  0العمميات بيا مع شرط التسجيؿ اليكمى بيا كالسماح بالرقابة المستمرة عمييا 
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  لتحميؿ كفحص  (الإدارة المختصة بالمصمحة  )تدعيـ المصمحة لإدارة دعـ النظـ لدييا
النظـ الخاصة بالشركات المطمكب فحصيا كأف يتـ ذلؾ الفحص بدكف ميعاد مسبؽ كتقدـ 

  .تمؾ الإدارة تقريرىا عف المنشآت المخالفة لإدارة المكافحة المختصة لأعماؿ شئكنيا

  إعطاء كؿ ممكؿ رقـ ككدل لا يتكرر، يصاحبو مدل الحياة ك طكاؿ إقامتو بمصر كبمقتضى
 .ىذا الرقـ يتـ حصر أل تعامؿ لمممكؿ بدقة كسيكلة 

  خصـ جزء مف تحت حساب الضريبة مف التعاملات البنكية لمممكليف كالخاصة بأرقاـ
 كذلؾ –ككافة التعاملات التجارية بالبنكؾ  (الفيزا ككركت الائتماف  )أعماليـ مبيعات 

  0كمؤشر لمرقابة عمى إيرادات الممكؿ 

  كالذل يتكلى ميمة تجميع البيانات مف الجيات المختمفة  (بنؾ المعمكمات  )ضركرة إنشاء
الجيات الحككمية كالييئات العامة كشركات قطاع الأعماؿ كجيات منح التراخيص  )

كدراستيا كتفريغ المعمكمات التى تتضمنيا كمقارنة بعضيا ببعض مع إيرادات  (الخ000
  0الممكؿ الكاردة بإقراره الضريبى كتحديد الإيرادات المخفاة 

  مدادىا بكافة تطكير الإدارة الضريبية ذاتيا كميكنة عمميات الحصر كالفحص كالمراجعة كا 
   0الكسائؿ التكنكلكجية 
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 الدهخض
 التيرب الضريبي كأثاره المالية تناكلنا في ىذا المكضكع معنى الضريبة كأىميتيا ككذلؾ مفيكـ  

 .كالاقتصادية كالاجتماعية
   ثـ تناكلنا أسباب التيرب التى ترجع إلى عيكب في التشريع الضريبى كعيكب الإدارة الضريبية 

 كنقص الضريبى لدل جميكر الممكليف
    كأستعرضنا الأنكاع المختمفة لمتيرب الضريبى كذلؾ كفقان لعدة معايير ، حيث تناكلنا التيرب 

كأشرنا إتى ’ كالتيرب المشركع كغير المشركع ’ الكمى كالجزئى أك التيرب الداخمى كالخارجى 
التيرب باستخداـ الكسائؿ الحديثة كمنيا التيرب فى التجارة الألكتركنية حيث أكضحنا مفيكميا 

 .كأنماطيا
 .   كما أكضحنا كسائؿ مكافحة التيرب الضريبى التى يمكف مف خلاليا القضاء عمى ىذه الظاىرة
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 انفٓشط
 انظفحخ الدٕػٕع

   َجزح ػٍ الحظش

  0معنى الحصر 

  0  أىمية الحصر 

  0  أىداؼ الحصر 

  مراحؿ تطكر الحصر الضريبى كالقكانيف التى صدرت فى ىذا  
 0الشأف 

    ٔاخجبد ٔحمٕق يأيٕس الدؼهٕيبد 

  كاجبات مأمكر المعمكمات 

  0حقكؽ مأمكر المعمكمات  
  علاقة مأمكر المعمكمات بباقى الشعب بالمأمكرية كبالجيات الأخرل

 . خارج المأمكرية
   العمؿ داخؿ شعبة الحصر   . 

    الإلشاس انؼشٚبى 

  تعريؼ الإقرار الضريبى. 
  الأحكاـ الخاصة بالإقرار بالنسبة للأشخاص الطبيعييف كالأشخاص

 .الإعتبارية 

 الجزاءات كالعقكبات  . 

   يظبدس الدؼهٕيبد لدأيٕس الدؼهٕيبد انمبئى ثأػًبل الحظش
  التزامات الممكليف . 
  0التزامات غير الممكليف 
  0الحصر عمى الطبيعة 
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 انفٓشط
 انظفحخ الدٕػٕع

   الأػًبل انتى ٚمٕو ثٓب يأيٕس الحظش

 0كيفية تحديد بدء النشاط 

 0مذكرة الضـ 
 0مذكرةالإحالة 
 0مذكرة الحفظ 
 0كشؼ النشاط الشيرل 

   انغدلاد ٔانًُبرج الخبطخ ثبلحظش  
  السجلات. 
 الإخطارات ك النماذج التى ترد إلى شعبة الحصر. 

  إجراءات فرز كقيد الإخطارات. 

   الإحظبء ٔانًُبرج الإحظبئٛخ
   0عمؿ مأمكر الإحصاء داخؿ المأمكرية  

  0ماىية كشؼ النشاط 

  0النماذج كالبيانات الإحصائية الخاصة بشعبة الفحص 

  0النماذج كالبيانات الإحصائية الخاصة بشعب المعمكمات كالدمغة كالقضايا 

  0النماذج كالبيانات الإحصائية الخاصة بشعبة التحصيؿ 

  0 الجية التى ترسؿ إلييا النماذج كالبيانات الإحصائية 

  0الأمكر التى يجب عمى مأمكر الإحصاء مراعاتيا 

   الحظش ٔكٛفٛخ يؼبلجخ انزٓشة انؼشٚبى
 أىمية الضريبة. 
 مفيكـ التيرب الضريبى كآثاره. 

 أسباب التيرب. 
  أنكاع التيرب. 
 كسائؿ مكافحة التيرب الضريبى. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



236 

 

 
  
 
 
 
 
 
 

 حمٕق انـجغ ٔانُشش محفٕظخ
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