نموذج ترقية أو تعديل راتب أو مزايا  Promotion, Salary or Benefits Adjustment Form      
	اسم الموظف
	
	Employee Name

	الرقم الوظيفي
	
	Employee No.

	القسم
	
	Section

	الوظيفة
	
	Job Title


	الـتــوصـيـات : 
	Recommendations :

	الترقية فقط 
	
	Promotion Only

	الترقية مع تعديل راتب 
	
	Promotion With Salary adjustment

	تعديل راتب فقط 
	
	Salary Adjustment Only

	منح مزايا أخرى 
	
	Granting Other Benefits 

	أذكرها :
	Specify :


	الـوضـع الحـــالي : Current :                                       
	الـوضـع المقــترح :       Propose :                                   

	الـدرجـــة   :
	
	Grade                   :
	الـدرجـــة   :
	
	Grade                   :

	المسمى الوظيفي :
	
	Job Title               :
	المسمى الوظيفي :
	
	Job Title               :

	الراتب الأساسي  :
	
	Basic Salary         :
	الراتب الأساسي  :
	
	Basic Salary         :

	بــدل سـكن   :
	
	Housing Allow     :
	بــدل سـكن   :
	
	Housing Allow     :

	بــدل مواصلات:
	
	Transport. Allow :
	بــدل مواصلات:
	
	Transport. Allow :

	الإجمـــالــي:
	
	Total                      :
	الإجمـــالــي:
	
	Total                      :


	نوع العقد
	Contract Status
	نوع العقد
	Contract Status

	       عائلي                  أعزب
	        Family                       Single
	   عائلي                  أعزب
	  Family                   Single


	أخرى (أذكرها)         Other (Specify)                                
	أخرى (أذكرها)         Other (Specify)                                   

	
	


	تاريخ آخر زيادة        Date of Last Salary Review           
	مقدار آخر زيادةAmount of Last Increase :                          

	
	


	تاريخ انتهاء العقد                          Contract Expiry Date           
	تاريخ سريان الزيادة        Effective of Salary Review           

	
	


	أسباب طلب التعديل :   REASONS FOR CHANGE:

	

	

	

	


                ------------------------------                ------------------------------                                 ------------------------------        مـديـر القسم                               مـديـر شؤون الموظفين                                     المـديـر التنفيذي 
            Executive Manager                                             Personal Manager                                      Division Manager 

ص : للإدارة المالية                                                                                                                                                                                                        Cc: Financial Department                                                                                          






