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	Housing Advance 

Request
	GHR-Form-011
	طلب بدل السكن مقدماً


	Date:
	التاريخ


	Full Name
	الاسم بالكامل
	Employee ID No.
	رقم الموظف

	
	
	
	

	Job Title
	المسمى الوظيفي
	Joining Date
	تاريخ بداية العمل

	
	
	
	

	Department/Brand
	القسم/الماركة
	Location
	الموقع

	
	
	
	


	Housing allowance request for the period starting
	بل السكن المطلوب استلامه للفترة

	From ___/___/______ to ___/___/______
	من ___/___/______ إلى ___/___/______

	Employee Signature
	توقيع الموظف
	Date
	التاريخ


	Group HR Use Only
	لاستخدام إدارة شؤون الموظفين بالإدارة العامة للموارد البشرية فقط


	Entitlement Details
	

	Amount Entitled per month
	المبلغ الشهري المستحق
	Amount to be deducted 

per month
	المبلغ المستقطع شهريا

	Total Amount
	المبلغ الإجمالي
	
	


	Checked by
	تم مراجعتها بواسطة

	HRO Personnel,     Group HR

	 مسؤول شؤون الموظفين
/الموارد البشرية
	Signature
	التوقيع
	Date
	التاريخ


	Approved by
	اعتمدت من قبل

	Personnel Manager, Group HR


	مدير شؤون الموظفين /
 الإدارة العامة للموارد البشرية
	Signature
	التوقيع
	Date
	التاريخ

	Director General,     Group HR

	المدير العام للموارد البشرية

	Signature
	التوقيع
	Date
	التاريخ


	Finance Department Use Only
	لاستخدام  إدارة المالية / والمحاسبة فقط


	Payment Mode
	الدفع بواسطة

	Bank Transfer  FORMCHECKBOX 
          تحويل بنكي
	Bank Check  FORMCHECKBOX 
                   شيك
	Date                                          التاريخ

	Payment Amount (S.R.__________________  المبلغ المدفوع (ريال
	Check#/Acct#:
	رقم الشيك/الحساب

	Authorised Signatory
	توقيع المسؤول
	Signature
	التوقيع
	Date
	التاريخ


	Employee’s Acknowledgment
	توقيع الموظف بالاستلام


	Employee Signature
	توقيع الموظف
	Date
	التاريخ


على الإدارة المالية إرسال صورة من هذا النموذج بعد توقيع الموظف باستلام بدل السكن إلى الإدارة العامة للموارد البشرية لتحديث نظام الرواتب

Finance department to forward the copy of the form to GHR after the payment has been made and acknowledged by the employee
	Payroll Update
	تحديث نظام الرواتب

	HRO Payroll, GHR


	مسؤول قسم الرواتب/
الموارد البشرية
	Signature
	التوقيع
	Date
	التاريخ








Original: Finance Department


    






                الاصل : الادارة المالية 

Cc: Employee Personnel File








                صورة: ملف الموظف/شؤن الموظفين
       Employee











      صورة: للموظف
Last Revision: 18/09/02


 
     المراجعة السابقة
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