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الL�$ � ال+�)� ال;هاب ، خلh خلقه م� ت�اب ، غاف� ال!ن` وقابل ال&;ب ش$ی$ العقاب ، ذ9 ال];ل 

ا عM$ه لا إله إلا ه; إل8ه ال�lــــــــ�7، وأشــــــــه ً$�Lله، وأشــــــــه$ أن م b(أن لا إله إلا الله وح$ه لا شــــــ�ــ $

الله وســـــلامه  ورســــ;ـله، صـــــاح` ال;جه الأن;ر وال^�7M الأزه�، إمام الأن8Mاء وســـــ7$ ال�Lفاء، صـــــل;ات

عل8ه وعلى آله وأصLا<ه وأت@اعه، ال!ی� آم�;ا وهُ$وا إلى ال]7` م� الق;ل ، وه$وا إلى ص�ا� الع()( 

 $7�Lال. 

 

ال�ق�ق م�ف�8ة ل���� ال��اس� الع��ي لل�	ر�� وت��6ل�ج0ا ال�عل�مات / م�لة ال��اس� الع��ي / وائل م�ادج�0ع   
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  مقدمة

ــ$ر ــ��ة    web.com-http://www.aact     ال�عل�مات  وت��6ل�ج0ا لل�	ر�� الع��ي ال��اســـ�  ��� م  ع� الع��ي ال��اســـ� م�لة  تlـــ م>ـــ��ة ، شـــ

 ال��اســــــ�  م�لة  خاصـــــــــة <ال&$ر)` <'ـــــــــ�ل عام وFالام;ر ال�ال8ة والاق&lـــــــــادmة <'ـــــــــ�ل خاص ، وم� خلال م��(نا ن]�ح في أن تlـــــــــ@ح  م�خ>ــــــة

ي وال&عل8�ي الlــــــــــــ8Lح في إlmــــــــــــال شــــــــــــعاع العل�ي وال�قافى وت&M;أ م�انها ب�7 ال�;اقع العل�8ة ال��م;قة وذلb م� خلال ال�هج العل�(ا للإم��   الع��ي

̀   م^لة ك��;ذج م'ــ�ف ل�'ــ� العل� ال�^اني وم/ــاع$ة ال'ــ@اب على إســ&!�� دروســه� ع� h(�J م;قع ال�عل;مات ل�&لق7ها ،  ، ون&��ى  الع�Fي ال�Lاســ

ال&ى تgهله� لل��اف/ـة فى أسـ;ق الع�ل و قادر)� على ال&lـ$f ل�'ـاكل  ت وال�عل;مات خ�)^�7 م�&/ـ�7M لل?�Mا ان ن/ـاه� ول; <القل7ل في إع$اد وتأه7ل  

م� خلال مانق$مه م� �;رســات  لعل;م ال�ال8ة وال�lــ��8ة لل�8ام ب$ور فاعل فى إح$اث ال&�;)� لل�Lاســ�7M ول+ل م� یه&� <ا ال�^&�ع، ��ا ت&]لع ال�^لة 

  -ا�mاً :ومLاض�ات ومقالات و�Fامج وLF;ث عل�8ة ، ن]�ح 

̀  م^لة أن ت+;ن   -   . لل�Lاس�7M <ال;�J الع�Fي   ال�ه�8ة ال&ي تق$م خ$ماتها م� أف�ل ال��اب� العل�8ة  الع�Fي ال�Lاس

̀  م^لة ال/عي م� اجل أن تق;م -   على م/&;f ال;�J الع�Fي. ب$ور ر)اد9 في دع� الق]اع ال�الي والاق&lاد9  الع�Fي ال�Lاس

̀  م^لة أن ت+;ن  -   ة الف�8ةهي الاخ&8ار الأول ل&ق$�m ال�';ر    الع�Fي ال�Lاس

̀  م^لة أن ت+;ن  -   ض�� أولى ال�lادر ال�ه�8ة على ال�/&;f ال�Lلى والاقل8�ى والعال�ي.  الع�Fي ال�Lاس
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  نبذه عن مركز المحاسب العربي 

  رسالتنا

وال&]ـــــــ;)� لل+ـــــــ;ادر ال@'ـــــــ�)ة ل ال&ـــــــ$ر)` م��ـــــــ( ال�Lاســـــــ` الع�Fـــــــي لل&ـــــــ$ر)` وت+�;ل;ج8ـــــــا ال�عل;مـــــــات هـــــــ; م��ـــــــ( مlـــــــ�9 م&?lـــــــn فـــــــي م^ـــــــا

 fـــــــات اخـــــــ�ll?ة العامـــــــة وتLـــــــlعل;مـــــــات وال�ـــــــال والإعـــــــلام والعلاقـــــــات العامـــــــة وت+�;ل;ج8ـــــــا ال�س/ـــــــات8ة فـــــــي م^ـــــــالات الادارة و�دارة الأعg�وال

  ذات علاقة.

&ـــــي ت�فـــــ! مـــــ� خـــــلال ل&�7ـــــ( و التـــــ$ر)` م&]ـــــ;ر و م�~;مـــــة م&+املـــــة مـــــ� الMـــــ�امج ال&عل8�8ـــــة وال&�F;)ـــــة ال&ـــــي صـــــ��d وفـــــh م�ه^8ـــــة ال&?lـــــn و ا

 f;&م/ــــــ �m$7ــــــ(ة ل&قــــــ�ــــــ;دة م?�جــــــات م&^F8ــــــة و�ارســــــات عال�معــــــای�7 وم hــــــ�ات عال8ــــــة و شــــــ�اكات اســــــ&�ات8^8ة ووفــــــMهــــــل وذو خgي مM(تــــــ$ر hف�)ــــــ

  .م&ق$م م� الأداء ال&$ر)Mي ال�&�7(

    أهدافنا

 .تق$�m ال�Mامج وال$ورات ال&$ر)8Mة وورش الع�ل

ال?Mــــــ�ات ال�&ق$مــــــة فــــــي ال�^ــــــال ال&ــــــ$ر)Mي ال&�Fــــــ;9 وال&عل8�ــــــي وال�ه�ــــــي ,وجهــــــd غای&�ــــــا نLــــــ; تقــــــ$�m &�$ علــــــى إن ال&?llــــــ8ة وال�ه�8ــــــة ال&ــــــي ت/ــ ــــ

الMـــــ�امج والـــــ$ورات ال&$ر)8Mـــــة وورش الع�ـــــل لل^هـــــات ال�L;م8ـــــة والق]اعـــــات ال?اصـــــة وأفـــــ�اد ال�^&�ـــــع <'ـــــ�ل ی�/ـــــ^� مـــــع معـــــای�7 وت]8Mقـــــات ال^ـــــ;دة 

  .العال�8ة



 

مركز المحاسب العربي للتدريب وتكنولوجيا المعلومات ( مجلة المحاسب العربي )     2020الأجوبة القاطعة في مقابلات المحاسبين المتوقعة     18 

    مهمتنا

  .?&لف ال�^الات �Fى فى مت��8ة وت$ر)` ال'@اب الع

 bــ!ل ــة وتـــــ$ر)` ال'ـــــ@اب الع�Fـــــي فـــــي م?&لـــــف ال�^ـــــالات ، ولـــ mع&Mـــــ� ال&ـــــ$ر)` مف&ـــــاح لأ9 تغ77ـــــ� وت]ـــــ;)�، لـــــ!لb ن/ـــــعى إلـــــى ال�/ـــــاه�ة فـــــي ت��8ـــ

 .ن�L نق$م دورات ل�?&لف ال�/&;)ات، وال&ي ت��� الأف�اد ت��8ة ق$راته� ال?اصة

 .اخل ال�ق�اتن&�نd ودن;ف� حل;ل ال&$ر)` للأف�اد وال'��ات على الإ

 web.com-www.aactلل�()$ تف�ل ب()ادة م;قع�ا الال+&�وني web.com-www.aactلل�()$ تف�ل ب()ادة م;قع�ا الال+&�وني 

  مهمتنا تجاهك أنت أيها المحاسب أينما كنت
 $مات�ا ال�ق$مة <ال�^ان لل�Lاس` وللاصLاب الع�ل �ي أح$ خخ$مة و|ف

ــة  ــاعي تق$مـــ ــا� إج&�ـــ ــى ال�هـــــ;ض و��'ـــ ــي علـــ ــ` الع�Fـــ ــاع$ ال�Lاســـ ــا m/ـــ ــل مـــ ــ$�m �ـــ ــى تقـــ ــي علـــ ــة ال�Lاســـــ` الع�Fـــ ــ� م^لـــ ــ�ا نLـــ ــ� م�]لـــــh ح�صـــ مـــ

b عــــ� و|8فــــة أحلامــــb لل@Lــــ� ل ــــ ال'ــــ��ات  ال�^لــــة ت/ــــعى إلــــى تــــ;ف�7 ال;|ــــائف لل�Lاســــ8Mة <ال�^ــــان لــــ!ا فقــــs تــــ� وســــ7&� ال&عــــاون مــــع ال+�7ــــ� مــــ�

 dان bم� خلال الاعلانات ال&ي ی&� ن'�ها ه�ا ل 
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    الهدف من هذه الخدمة

إm^ـــــاد فـــــ�ص ع�ـــــل لاكMـــــ� عـــــ$د مـــــ� ال�Lاســـــ�7M <ـــــال;�J الع�Fـــــي ، و�أم&ـــــ$اد ل�ـــــا تق$مـــــة ال�^لـــــة مـــــ� خـــــ$مات ن/ـــــعى دائ�ـــــا أن نـــــ;ف� �ـــــل شـــــئ 

 /عة ل&;ف�7 ال;|8فة ال��اس@ة لbو�!لb ن مهاراته لل�Lاس` الع�Fي م� ، مادة عل�8ة ل&];)� وت��8ة

    أنا كمحاسب كيف أستفيد من هله الخدمة

كـــــل مـــــا عل8ـــــb فعلـــــة الان م&ا<عـــــة صـــــفLة ال�^لـــــة ال}ـــــe8 بـــــ;ك أو هـــــ!ا ال�;قـــــع لـــــ&+� علـــــى إJـــــلاع دائـــــ� <ال;|ـــــائف ال�ع�وضـــــة فـــــي بلـــــ$ك أو أ9 

 ى ل+� دوام ال&;فh7ن'�ات�ا ال$ور)ة ون&��م� الق�;ات ال&ي م� خلالها ت/&]8ع الlL;ل على 

    مهمتنا تجاه أصحاب الشركات

ت/ــــــعى م^لــــــة ال�Lاســــــ` الع�Fــــــي إلــــــى تقــــــ$�m أكMــــــ� م^�;عــــــة مــــــ� ال?ــــــ$مات ال�^ان8ــــــة لل�Lاســــــ` الع�Fــــــي ومــــــ� ضــــــ�� تلــــــb ال?ــــــ$مات ال�ق$مــــــة 

ع شــــ��ات وال&ــــي هــــي بــــ$ مــــ� ع�ــــل إتفا�8ــــات م ــــلل�Lاســـ�7M <ــــال;�J الع�Fــــي خ$مــــة ت;|8}8ــــة وهــــي خ$مــــة م^ان8ــــة وح&ــــى تــــ&� هـــ!ه ال?$مــــة ب�^ــــاح لا

ــ$ور  ــ��&b بــ ــ;ن شــ ــي أن ت+ــ ــح فــ ــه ن]�ــ ــ;�J الع�Fــــي وعل8ــ ــاء الــ ــع أنLــ ــ�ب فــــي ج�8ــ ــ�7M العــ ــ� ال�Lاســ ــ$د مــ ــ�ج�7 ال^ــ ــاءات وال?ــ ــ;م ب&;|8ــــ[ ال+فــ ها تقــ

ــ&]8ع أن ن ــة ن/ــ ــ!ه الاتفا�8ــ ــلال هــ ــ� خــ ــي ، ومــ ــ` الع�Fــ ــة ال�Lاســ ــع م^لــ ــاون مــ ــات تعــ ــا إتفا�8ــ ــ&� معهــ ــي تــ ــ��ات ال&ــ ــ$f ال'ــ ــh أحــ ــ;)اً أن نLقــ ــاه� ســ /ــ

 ع�ل م�اس@ة ل+��7 م� ال'@اب في ال;�J الع�Fي ; القل7ل في ت;ف�7 ف�ص ول
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    الهدف من هذه الشراكة

% بـــــ�7 ج�8ـــــع الاJـــــ�اف ســـــ;اء م^لـــــة ال�Lاســـــ`  100إm^ـــــاد فـــــ�ص ع�ـــــل لاكMـــــ� عـــــ$د مـــــ� ال�Lاســـــ�7M <ـــــال;�J الع�Fـــــي هـــــ!ه الاتفا�8ـــــة م^ان8ـــــة 

  ع م^لة ال�Lاس` الع�Fيس;ف تق;م <الاتفا�8ة مالع�Fي أو ال�Lاس�7M أو ال'��ات ال&ي 

  
    أنا صاحب شركة أو مسئول كيف أنضم لهذه الخدمة

ــالة علــــــــــى ــا رســــــــ ــة ارســــــــــل ل�ــــــــ ــ!ه ال?$مــــــــ ــ�ام لل'ــــــــــ��ات فــــــــــي هــــــــ ــالي  web.com-info@aam للان�ــــــــ ــاب علــــــــــى الــــــــــ�ق� ال&ــــــــ ــالة وات/ــــــــ أو رســــــــ

0096597484057 J;يلا9 ش��ة <الFالع� � 

 ء القª $lالله م� ورا

    سيرتك الذاتية

ــ�ق;م ب;ضـــــع Jل@ـــــl?> bـــــ;ص الإعـــــلان وال&;اصـــــل  ــة <ـــــb , وســـ ــ�7ة ال?اصـــ ــة <ـــــb مـــــع ال/ـــ ــ8ة ال?اصـــ ــا , ل@عـــــ� صـــــ;رة ال'?lـــ ــ� <ال&;اصـــــل مع�ـــ قـــ

 . معb <'�ل خاص لع�$ حl;لb على ال;|8فة وم/اع&$ك
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  ،،،زملائي الاع(اء 

 ��m$ــة اإصــــ$ار و�&ــــاب ج$یــــ$ <ع�ــــ;ان  ال7ــــ;م أضــــع بــــ�7 ایــــ ــيالأج��ــ ــة فــ ــة لقا?عــ ــA!) ال���قعــ ــابلات ال��اســ مــــادة وهــــي ¬@ــــارة عــــ�   2020  مقــ

ــع  ــ` او م;اقــ ــ;اء �&ــ ــة ســ ــادر خارج8ــ ــلال مlــ ــ� خــ ــ!لb مــ ــي و�ــ ــي ومع�ف&ــ ــلال خ�Mاتــ ــ� خــ ــابلات ومــ ــل ال�قــ ــb لع�ــ ــل ذها<ــ ــاء وقMــ ــb اث�ــ ــع لــ ــ;ن م�جــ ت+ــ

ــyلة  ق�ــــd ، ح7ــــ� او مقــــالات  ــ� الاســ ــ$د مــ ــ� عــ ــ8ح  ب&^�8ــــع أكMــ ــ8قعها وت��ــ ــا وت�/ــ ــ$ة ت�تM7هــ ــyلة  واعــ ــ� ال�&;قــــع ان ت]ــــ�حالاســ ــي  وال&ــــي مــ ــ��8 فــ علــ

 bــــ8ة أث�ــــاء تقــــ$مl?'قــــابلات ال�مــــ) ال ل�08فــــة م�اســــ�ال Dـــأو ا  ــا�ات �8ــــائف الEاصـ فــــي ا9 مــــ� ال'ــــ��ات راجــــ�7 مــــ� الله ان mقــــ$م  ة �ال�Gــ

ــاك�  ــ$د خ]ـــ ــ� وأن m/ـــ ــل خ7ـــ ــ� �ـــ ــ�ل+ـــ ــي ت'ـــ ــات ال&ـــ ــع ال�عل;مـــ ــلال ج�ـــ ــ� خـــ ــ8ة مـــ ــة ال'?lـــ ــ&ع$اد لل�قابلـــ ــ` الاســـ ــه  m^ـــ ــة ، ، وعل8ـــ ــ$ ل <ال;|8فـــ ، وقـــ

ــي  ــاع$�� فـــ ــ� الله ان ت/ـــ ــا مـــ ــ8ة راج8ـــ ــابلات ال'?lـــ ــي ال�قـــ ــ��8 فـــ ــا علـــ ــع �Jحهـــ ــyلة ال�&;قـــ ــ� الاســـ ــه مـــ ــأس <ـــ ــ$د لا <ـــ ــ;م عـــ ــ$��m ال7ـــ ــ�7 ایـــ ــعd بـــ وضـــ

  ال;ص;ل الى ما ت�)$ی;ن .
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  لاسئلة الشخصية ا
ــyلة شــــ7;عاً، وح ــــومــــا حــــ$ث�ي <'ــــ�ل عــــام عــــ� نف/ــــb. دائ�ــــا مــــا یMــــ$أ ال�قــــاش حــــ;ل  <®@ــــارات م��ــــ(ة اول خلالهــــا أن ت+ــــ;ن م/ــــ&ع$اً وهــــي أك�ــــ� الأســ

وم?&lــــ�ة وم&�ا<]ــــة معهــــا <ع�ــــها عــــ� ح8اتــــb الع�ل8ــــة. ال&فlــــ7ل قــــ$ �mــــ;ن م�ــــلاً فــــي <عــــc الأح8ــــان أو قــــ$ mقــــ;د إلــــى ال?]ــــأ الغ7ــــ� مقlــــ;د 

   ال�Lاور الاساس8ة ال&ال8ةق� <الL$ی� ع� نف/b: علb8 <ال&L$ث م� خلال  ،  وه; ما m^` ال&�8Mه إل8ه ه�ا

 بها سا<قا  ال^م dقL&وال;|8فة ال&ي ال b&دراس 

 .عل7ها dلlات ال&ي ح�M?وال  

  وغال@ا ما �m;ن ه!ا ال^(ء م� خلال ق/� شy;ن ال�;|ف�7 وه; م� mق;م ب&لb الاسyلة 

 اقــ ــ��ــ	م ال ــ�A عــ ــ� ســ ــا هــ ــ�ة Jمــ ــLه الف�ــ ــل هــ ــغل �ــ ــ$م ال&Lاقــــه ب;|8فــــة م�ــــ! �الNــ ــ@ة لا  : فــــي حالــــة عــ ف&ــــ�ة فعل8ــــb أن ت^7ــــ` إجا<ــــة م�اســ

ــ8ة ــة ال'?lــ ــ� م;قفــــb خــــلال ال�قابلــ ــ�  ت�ــــعف مــ ــل حــ ــ&غلاله خــــلال أداء ع�ــ ــ� اســ ــ$ تــ ــة قــ ــه ب;|8فــ ــ� تل&Lــــh �8ــ ــd الــــ!9 لــ وت;ضــــح أن ال;قــ

  لي ح��تb مق$م عل8ه ال;|8فة أو دراسة �;رسات مع�7ة ت+;ن ذات صلة <ال�'ا� ال ت];عيع�ل   أو

 :ــة ــ�ع	ادك لل�08فــ ــة اســ للال&Lــــاق <ال;|8فــــة ��ــــا m���ــــb مع�فــــة معل;مــــات  $f اه&�امــــbللإجا<ــــة علــــى هــــ!ا ال/ــــgال عل8ــــb أن تMــــ�7 م ــــ ك0Q0ــ

  ع� ال'��ة ع� h(�J م;قعها الال+&�وني.
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 ــــاق �ال�08فــــة��mع^ـــ( ال+�7ــــ� عـــ� إجاب&هــــا، ل+ـــ� m���ــــb  ال'ـــائعة وال&ــــي: هــــ!ه أحـــ$ الأســــyلة مــــا هــــ� الGــــ�A الــــT DL�علــــJ الأفSــــل للال

،  8ـــــة عـــــ� ال�هـــــارات ال�]ل;Fـــــة لل;|8فـــــة و)���ـــــb إبـــــ�از هـــــ!ه ال�هـــــارات لـــــ$bmالإجا<ـــــة </ـــــه;لة عل7هـــــا مـــــ� خـــــلال الإل�ـــــام <ال�عل;مـــــات ال+ا�

ــ� م;قــــف ــb الLــــ$ی� عــ ــة: m^ــــ` عل8ــ ــه خــــلال وجــــ;دك <ال+ل8ــ ــه ق�ــــL> dلــ ــ$د م;قــــف تع�ضــــd لــ ــb ال&ــــي،  حــ ــة  یMــــ�ز مهاراتــ ــا ال;|8فــ ت&]لMهــ

 م�ل ت�~�8 ال;قd أو ان^از مه�ة <l;رة س�)عة وF$قة.

 ـــــا��ت��8اتــــb <الlLـــــ;ل علــــى ال;|8فـــــة  : الإجا<ـــــة ب@/ــــاJة ت+ـــــ;ن معMــــ�ة عـــــ�ق ب�08فـــــة 0Yـــــهمـــــا هـــــ� ال�Wـــــان الـــــDL ��ـــــV ت���ـــــى الال

  ال'اغ�ة <ال�gس/ة.

 :Jــ ــ) ح�لـ ــJ ��ـ ــي W�Tـــ) أن تZرقـ ــ�ب ال�ـ ــي الع!ـ ــا هـ ــgال m مـ ــ!ا ال/ـ ــى هـ ــة علـ ــ�للإجا<ـ ــ$م ذ�ـ ــ` عـ ــ;رة  ^ـ ــ&+ل� <lـ ــb أن تـ ــ�7 وعل8ـ ــ` معـ ع7ـ

  ل دبل;ماسي.اm^اب8ة ع�� ح;لb وانb م��� ت&قMل ع7;ب الغ�7 وت&عامل معها <'�

 ــة ــJ ال�ال0ـ ــ�ك و08ف�ـ ــ	 أن ت�ـ ــاذا ت��ـ ــb ؟  ل�ـ ــة لـ ــ� و|8فـ ــd آخـ ــاذا ت��ـ ــ�  ؟ أو ل�ـ ــ$ی� عـ ــ� الLـ ــ$اً عـ ــه <ع7ـ ــاً <�^�لـ ــا إm^اب8ـ ــ$ی� ه�ـ ــ��8 الLـ لـ

/ـــــامة أث�ـــــاء الLـــــ$ی� وال;اق®8ـــــة فـــــي تlـــــ;)� الأســـــ@اب هـــــي أهـــــ� مـــــا ســـــ7&� ال&��7ـــــ( عل8ـــــه فـــــي إجاب&ـــــb بهـــــ!ا ســـــل8Mات ع�لـــــb ال/ـــــابh، الاب&

  .ال'أن 
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 ــا هـــي ــالالAEـ ــ مـ ــLا ال��ـ ــي هـ ــا فـ ــع بهـ �ـ��ــي ت حـــاول إبـــ�از خ�Mاتـــb ولـــ��8 ت��7ـــ( فـــي هـــ!ا ال^انـــ` علـــى ال�ـــ$ة والإن^ـــازات، و�ن لـــ�  ؟ �ة ال�ـ

  ه� ما ق$ حقق&ه في ه!ا ال�^ال.ت+� خ�Mاتb �ا�8ة حاول ه�ا اخ&lار الإجا<ة <أ

 ــــأت�ا ؟Nع مــــاذا تعــــ�ف عــــ) م�m ع�فــــة مـــا أم�ــــ� مــــ� معل;مـــات�قابلـــة <�ــــل الMـــ�7 ق�L&ل bــــ&Mــــل، ورغ�الع> bامـــ�اب8ــــاً <اه&^mــــي ان]@اعـــا ا[

ــا ــ� ال�8ــ ـــال^ـــ ــا وأهـــ ــ$افها وخ]]هـــ ــا وأهـــ ــأة وت;جهاتهـــ ــb ال��'ـــ ــ� تلـــ ــ8ة عـــ ــات الأساســـ ــة ال�عل;مـــ ــاول مع�فـــ ــة، حـــ ــ!ه ال;|8فـــ ــاق بهـــ ادات دة <الال&Lـــ

  بها، ق$ ت+;ن مlادر �الان&�نd وال��';رات والLlف وس7لة م�لى له!ا الأم�.

  ــي ــ	ة و8ــــائف فــ ــى عــ ــ	مV علــ ــل تقــ ــ�b هــ ــآت أخــ ــ(  ؟ م�Nــ ــ$م ت��7ــ ــا <عــ ــا إمــ ــي ان]@اعــ ــ!ا mع]ــ ــ�ع�، فهــ ــ;اب بــ ــ;ن ال^ــ ال�ف&ــــ�ض أن لا �mــ

bعلى ذل bت�Mالأس@اب ال&ي أج ;L&ق$م أو ق$ ی��7 ت/اؤلاً ن�ال f$ال�ؤ)ة ل   

 -ــــ�ة مــــا أهــــGه الLخــــلال هــــ Jأدائــــ b��إن ��ـــd قــــ$ حlـــلd علـــى دورات ت$ر)8Mــــة أو قـــ$ ح�ـــ�ت <عــــc  ؟ مــــا ق�ــــV �ــــه ل��Gــــ!) مGــــ

!لها خــــــلال الع�ــــــل والــــــ&عل� وتL/ــــــ�7 ال�هــــــارات والعلــــــ;م مــــــ� ت وال�ــــــgت��ات، و�لا فقــــــ$ �mــــــ;ن ت��7ــــــ(ك ه�ــــــا نLــــــ; ال^هــــــ;د ال&ــــــي تMــ ــــال�ــــــ$وا

ــاً مــــ� ج�8ــــع مــــا ســــhM زملائــــb فــــي الع�ــــل. و�ن لــــ� ت+ــــ� علــــى رأس ع�ــــل فــــالق�اء ة والإJــــلاع هــــي أف�ــــل مــــا ســــ&ق;م <ــــه. وقــــ$ �mــــ;ن م()^ــ

  ذ��ه.
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 ــا تL&ـــــاج الإجا<ـــــة علـــــى هـــــ!ا ال/ـــــgال ال+�7ـــــ� مـــــ� ال&��7ـــــ( ولـــــ��8 ج;ا<ـــــb  !ه ال��'ـــــأة ؟تع�ـــــل فـــــي هـ ــــ؟ أو أن  ل�ـــــاذا ت��ـــــ	 أن تع�ـــــل مع�ـــ

  أو �y7Mة ع�ل أو ��/&قMل و|8في أو خلافه. م;جهاً نL; أق;f ال�قا� ال&ي ت&�&ع بها ال��'أة إما م� ناح8ة مال8ة أو إدار)ة

 ی�ا	ــ ــل لـ ــ	اً Tع�ـ ــ�ف أحـ ــل تعـ ــآت ت;|8ـــ[ الأق ـــ ؟ هـ ــة <عـــc ال��'ـ ــع س8اسـ ــbت��ـ ــ� ذلـ ــ$اً مـ ــ� م&أكـ ــة، �ـ ــة مع�7ـ ــ� درجـ ــى  ارب مـ ــ$م علـ ــل ال&قـ قMـ

  تلb ال��'آت، عل�اً <أن الl$اقات لا ت$خل م� ض�� ه!ه ال/8اسات.

 ــ� ؟ ــ�ل ال�اتــ ــJ حــ ــا ت�قعاتــ ــ;ن الإجا<ــــة غ7ــــ� ال�@اش ــــ مــ ــ$ �mــ ــه، فقــ ــ&ق;م <ــ ــا ســ ــل مــ ــاً هــــ; أف�ــ ــاً مع�7ــ ــ$ رق�ــ ــ$م تL$یــ ــgال وعــ ــ!ا ال/ــ �ة علــــى هــ

  مهام أو <L/` سل� ال�وات` والأج;ر العادل ل$f ال��'أة.ج;ا<b ه; <L/` ما س&+لف <ه م� 

 الع�ــــل ؟ eعــــة / ف��ــــ���ــــل الع�ــــل مــــع ال�Sل&ــــ$¬�8  هــــل تف bm$جــــاه(ة لـــ bوأن الان/ــــ^ام <ال&أك7ـــ$ نعــــ�، ولـــ&+� أم�لـــة علــــى ذلـــ ،bإجاب&ـــ

   والع�ل </ل;ك وأداء نفe الف�)h ه; م� أه� ال�/M@ات في ن^اح ال�هام

 قـــــادر أ Jأنـــــ 	قـــــ�لـــــe8 مـــــ� ال^7ـــــ$ ه�ـــــا تL$یـــــ$ ســـــ�;ات مع�7ـــــة، والأف�ـــــل أن ت+ـــــ;ن الإجا<ـــــة <ـــــأن القـــــ$رة  ن تع�ـــــل مع�ـــــا ؟ل6ـــــ- ســـــ�ة تع

 تل; أخ�f.وال]�;ح ل�8;ن الع�ل على ال�$f ال];)ل وتق$�m أف�ل ما m��� س�ة 

  �8اس م$f ق$رتة الف�8ة ی&� تL$ی$ م;ع$ أخ�f مع ال�$ی� ال�الي أو مع ال'?n ال�;�ل <��اجعاتb و  ث� أنه <ع$ ت?]b8 ال��حلة الاول8ة
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  أسئلة الانترفيو حديثي التخرج 
 

  انbLl <الاJلاع وتL�7ل ه!ه ال�ادة في <��ا<ة ت�'s8 ل+ل معل;ماتb ال�ال8ة 

    il/39web.com/ar/subject_deta-https://www.aam  دورة اع$اد مLاس` مالي مL&�ف :

  
  

  المالية المختلفة؟كيفية عمل قيود اليومية للمعاملات 

 -: الق7;د ال�Lاس8Mة م� ح�7 ع$د الأ�Jاف إلى

 : قs8/> $7 : و)&+;ن م� �Jف�7 أح$ه�ا م$ی� والآخ� دائ� و)�;ن الق7$ �ال&الى  - 1

 م� حـ / ....... ( ال]�ف ال�$ی� ) ×××

 إلى حـ / ....... ( ال]�ف ال$ائ� ) ×××    

 -: � و)�;ن الق7$ �ال&الىوت+;ن �8ه الأ�Jاف أك�� م� إث�7 -ق7$ م��` : - 2

 م� حـ / ........ ( ال]�ف ال�$ی� ) ×××

 إلى م!�ــــ;ر)�        

 ( ال]�ف ال$ائ� الأول )  حـ / ..... ×××      
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 حـ / ..... ( ال]�ف ال$ائ� ال�اني ) ×××      

 و)^` ه�ا أن ن�g$ على ت;زان الق$7 

  : m��� تق/�8 الق7;د ال�Lاس8Mة إلى 8اً ثان

 ق7;د عامة .... وهى الق7;د ال&ى ت/^ل الأح$اث ال7;م8ة فى ال'��ة  - 1

 ق7;د دور)ة .... م�ل ق7$ ال��ت@ات  - 2

3 -   f;�/ق7;د س�;)ة... م�ل ق7$ الإهلاك ال 

 $خل )ق7;د ت/;)ات خ&ام8ة .. وهى ق7;د إقفال الL/ا<ات ال;ه�8ة ( الL/ا<ات ال?&ام8ة لق;ائ� ال - 4

 یلات فى الL/ا<ات ال�ال8ة <ق7$ تع$یل خاص وذلb لام�ان8ة ال��اجعةق7;د تع$یلات .. و)^` أن ت+;ن ال&ع$  - 5

ــ�  ــة ال�Mـــــb وتق/ـــ ــة ت/ـــــ;)ات .. ی;م8ـــ ــ$ف;عات .. ی;مـــ ــة مـــ ــة مقM;ضـــــات .. ی;م8ـــ ــات م�ـــــل ی;م8ـــ ــ�8 ال7;م8ـــ ــاً ل&ق/ـــ ــ8Mة J@قـــ ــ;د ال�Lاســـ ــ�8 الق7ـــ و)��ـــــ� تق/ـــ

s@ه�!ا الق7;د �ال7;م8ات <ال�.  

  يقة العمل بدفتر الأستاذ؟رط

 ل�Lاس8Mةم�احل ال$ورة ا

  ( دوج)�$ی�ة وال$ائ�ة ( ن~�)ة الق7$ ال�افها ال�J/&�$ات إلى أ�ال8ة م� واقع ال�ل8ات ال�ل7ل العLت 
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  ال8ة في دف&� أو دفات� ال7;م8ة�ل8ات ال�ت/^7ل الع 

   ال&�ح7ل إلى دفات� أو دفات� الأس&اذ 

 اجعة��إع$اد م7(ان ال 

  ةم <الال�8اmات ال^�د(;/& 

  ةإع$اد م7(انmجعة <ع$ ال&/;)ات ال^�د��ال 

 ال8ة�إع$اد الق;ائ� ال 

 ا<ات وت$و)�ها/Lإقفال ال. 

ل^�8ــــع الع�ل8ــــات ال�ال8ــــة ال&ـــــي قامــــd بهــــا ال��'ـــــأة، فإنــــه mقــــ;م ب�قـــــل  ق7ــــ;د ال7;م8ـــــة <عــــ$ أن mقــــ;م ال�Lاســـــ` <ــــإج�اء  ال&�ح7ــــل إلــــى دف&ــــ� الأســـــ&اذ  

ــا<اال�@ـــــالغ ال�$ی�ـــــة وال$  ــة إلـــــى الL/ـــ ــ!ه الع�ل8ـــــةائ�ـــــة مـــــ� دف&ـــــ� ال7;م8ـــ ــ$ف&� الأســـــ&اذ و)]لـــــh علـــــى هـــ ــة ال&�ح7ـــــل ت ال�?&lـــــة بـــ  Posing ع�ل8ـــ

ســـــ^ل l?mـــــn <ـــــه صـــــفLة أو أك�ـــــ� ل+ـــــل ح/ـــــاب مـــــ� الL/ـــــا<ات ال�?&لفـــــة ال&ـــــي ت&�ـــــ��ها ق7ـــــ;د ال7;م8ـــــة، ومـــــ� ثـــــ�  و)عــــ$ دف&ـــــ� الأســـــ&اذ <��ا<ـــــة

 دف&� الاس&اذ ال�/اع$  &ي أج�)d على الL/اب ال�عل;مات ال�&علقة <ال&غ�7ات ال فإن ح/ا<ات دف&� الأس&اذ تع$ وس7لة ل&^�8ع �ل
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هــــ; دف&ــــ� اســــ&اذ اخــــ� م&فــــ�ع مــــ� دف&�الاســــ&اذ العــــام, و)ــــ&� ف&Lــــه ح/ــــ` حاجــــة ال��'ــــأة, ف�ــــ�لا قــــ$ تقــــ;م ال��'ــــأة <فــــ&ح دف&ــــ� اســــ&اذ م/ــــاع$ لL/ــــاب 

وذلـــــb ل�ع�فـــــة رصـــــ7$ ح/ـــــاب ال8ـــــه ال��Lـــــات ال�$ی�ـــــة وال$ائ�ـــــة,  ال�ـــــ$ی�;ن, <7Lـــــ� ت?lـــــn ل+ـــــل ذمـــــة م$ی�ـــــة او ع�7ـــــل صـــــفLة خاصـــــة <ـــــه ت�قـــــل

ــه,  ــة <ـــ ــاع$ لL/ـــــاب ال�lـــــ�وفات <7Lـــــ� l?mـــــn ل+ـــــل مlـــــ�وف صـــــفLة خاصـــ ــ&اذ م/ـــ ــ&ح دف&ـــــ� اســـ ــ!لb فـــ كـــــل ع�7ـــــل <�ـــــل m/ـــــ� وســـــه;لة, و�ـــ

 .وه�!ا

ــل ــا<اتها  ال&�ح7ــ ــى ح/ــ ــة الــ ــ� ال7;م8ــ ــي دف&ــ ــ^لة فــ ــة ال�/ــ ــات ال�ال8ــ ــل الع�ل8ــ ــ&� نقــ ــان یــ ــل <ــ ــة ال&�ح7ــ ــ$ <ع�ل8ــ ــ&� mقlــ ــ� یــ ــام, <7Lــ ــ&اذ العــ ــ� الاســ ــي دف&ــ فــ

ت�ح7ــــل �ــــل مMلــــغ مــــ$ی� م/ــــ^ل فــــي دف&ــــ� ال7;م8ــــة الــــى ال^انــــ` ال�ــــ$ی� مــــ� صــــفLة الL/ــــاب (صــــفLة الاســــ&اذ), وت�ح7ــــل �ــــل مMلــــغ دائــــ� م/ــــ^ل 

  . في دف&� ال7;م8ة الى ال^ان` ال$ائ� م� صفLة الL/اب ال�;ج;دة في دف&� الاس&اذ العام

الغ ال�$ی�ــــة وال�@ـــــالغ ال$ائ�ــــة ل+ــــل ح/ـــــاب مــــ� الL/ــــا<ات ال�;جـــــ;دة فــــي دف&ــــ� الاســـــ&اذ �ـــــة الفــــ�ق مــــا بـــــ�7 ال�@ـ ـــو)قlــــ$ <ـــــه هــــ; اm^ــــاد �8 ال&�صــــ$7 

ــة فال�  ــالغ ال$ائ�ــ ــالغ ال�$ی�ــــة اكMــــ� مــــ� م^�ــــ;ع ال�@ــ ــان م^�ــــ;ع ال�@ــ ــاذا �ــ ــاتج m��ــــل رصــــ7$ الL/ــــاب, فــ ــاع$ة,وه!ا الفــــ�ق ال�ــ ــ$فات� ال�/ــ ــ7$ العــــام والــ صــ

ل$ائ�ــــة اكMــــ� مــــ� م^�ــــ;ع ال�@ــــالغ ال�$ی�ــــة فــــان رصــــ7$ الL/ــــاب ســــ�8;ن دائــــ�, امــــا �ــــان م^�ــــ;ع ال�@ــــالغ ا ; رصــــ7$ مــــ$ی�, امــــا اذاالــــ!9 ســــ8~ه� ه ــــ

اذا �ـــــان ال^انـــــ` ال�ـــــ$ی� m/ـــــاو9 ال^انـــــ` الـــــ$ائ� فـــــان ال�صـــــm $7/ـــــاو9 صـــــف�, ف�ـــــ�لا اذا �انـــــd م^�ـــــ;ع ال��Lـــــات ال�$ی�ـــــة فـــــي ح/ـــــاب الlـــــ�$وق 

ــلال ال/ـــــــ�ة ال�ال8ـــــــة ت/ـــــــاو9  دولار  30,000دولار, فـــــــالف�ق m/ـــــــاو9  70,000/ـــــــاب �ـــــــات ال$ائ�ـــــــة لـــــــ�فe الLدولار وم^�ـــــــ;ع ال�L  100,000خـــــ
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ــة  ــ$ی� <�8�ـــ ــ�$وق �mـــــ;ن مـــ ــ7$ الlـــ ــة رصـــ ــ!ه الLالـــ ــي هـــ ــة, وفـــ ــ�ة ال�ال8ـــ ــة ال/ـــ ــي نهاmـــ ــ�$وق فـــ ــ7$ ح/ـــــاب الlـــ ــل رصـــ ــ&�  30,000وهـــــ; m��ـــ دولار, و)ـــ

 : <ال?];ات ال&ال8ة(T) ت�ص7$ �ل ح/اب وفh ن�;ذج

 @�ع ال�@الالغ ال~اه�ة في ال^انی&� ج�ع ال�$ی� وج�غ ال~اه�ة في ال^ان` ال$ائ�` ال. 

  ة دف&� الاس&اذL�7 في اسفل صفMفي �لا ال^ان �M;ع الاك�^�ث� ی&� ت/^7ل ال. 

  `ــ ــي ال^انـ ــ�ق فـ ــ^7ل الفـ ــ� ت/ـ ــاذا تـ ــ&اذ, فـ ــ� الاسـ ــي دف&ـ ــاب فـ ــ7$ الL/ـ ــل رصـ ــ�ق m��ـ ــ!ا الفـ ــل, وهـ ــ` الاقـ ــي ال^انـ ــ�ق فـ ــ^7ل الفـ ــ&� ت/ـ ــb یـ ــ$ ذلـ <عـ

 .ت� ت/^7ل الف�ق في ال^ان` ال$ائ� فان ال�ص7$ م$ی� ال�ص7$ دائ�, اما اذال�$ی� م� الL/اب فان ا

ان اســـــ&?$ام الMـــــ�امج ال�Lاســـــ8Mة علـــــى ال+�7Mـــــ;ت� ســـــاع$ت ال�Lاســـــ` علـــــى اجـــــ�اء ال+�7ـــــ� مـــــ� الع�ل8ـــــات ال�Lاســـــ8Mة <�ـــــل ســـــه;لة وســـــ�عة و)/ـــــ�, 

ــا ــ$ فــــي ال�Mنــ ــ&]8ع ال�Lاســــ` <�^ــــ�د �&ا<ــــة الق7ــ ــه <ع�ل8 ــــمج ال�LاســــMي ان mقــــ;م ف�ــــ�لا m/ــ ة ال&�ح7ــــل وال&�صــــ7$, <ع�ــــe ال�~ــــام ال7ــــ$و9 ال�Mنــــامج ب�ف/ــ

  . ال!9 ی&]ل` م� ال�Lاس` ان mق;م ه; ب�ف/ه <ع�ل8ة ال&�ح7ل ث� ال&�ص7$ وال&اك$ م� صL&ها

  طريقة تسجيل المعاملات المالية باليومية الأمريكية؟

Lی$ ال$Lال8ة وت�ل8ة ال�ل7ل العL$ی�ة وال$ائ<ع$ ان ی&� ت�الق7$ في دف&� ال7;م8ة �ة, تاتي م�حلة ت/^7ل/ا<ات ال . 

 ,ه; دف&� ی&� �8ه ت/^7ل الع�ل8ات ال�ال8ة ال7;م8ة على ش�ل ق7;د مLاس8Mة ح/` ال&/ل/ل ال(م�ي لL$وثها دف&� ال7;م8ة

 :ك�ا تلاحº م� ال'�ل ال/ابh, فان دف&� ال7;م8ة Lm&;9 على ال?انات ال&ال8ة
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 .ل]�ف ال�$ی� م� الق7$ ال�LاسMيل ال�@الغ ال&ي ت?n اه!ه ال?انة ی&� ت/^7 في : ال�	ی) .1

 . في ه!ه ال?انة ی&� ت/^7ل ال�@الغ ال$ائ�ة ال&ي ت?n ال]�ف ال$ائ� م� الق7$ ال�LاسMي : ال	ائ) .2

 . في ه!ه ال?انة ی&� ت/^7ل الق7$ ال�LاسMي <]��8ه ال�$ی� وال$ائ� مع ش�ح م?&�l للق7$  : ال0Aان .3

 .ل رق� الق7$ <]�)قة م&/ل/لةنة ی&� ت/^7في ه!ه ال?ا : رق- الق!	 .4

5. 	��ــة ال&ــــي  : رقــــ- ال�Gـــــ ــd الع�ل8ــــة ال�ال8ــ ــه, والــــ!9 ی�Mــ ــ� ( �@c,صــــ�ف,ق7$) ورق�ــ ــ� ال�/ــــ&�$ ال�@اشــ ــ&� ت/ــــ^7ل اســ ــ!ه ال?انــــة یــ فــــي هــ

 dلlح . 

ــ� الاســـ&اذ والـــ!9 : رقــــ- صــــف�ة الاســــ�اذ .6 ــ!ه ال?انـــة m/ـــ^ل رقـــ� صـــفLة الL/ـــاب فـــي دف&ـ $ی�ـــة او ال$ائ�ـــة ســـ&�حل ال8ـــه ال�@ـــالغ ال� فـــي هـ

 .ث�ت <الL/اب وال&ي ا

 .في ه!ه ال?انة m/^ل تار)خ ح$وث الع�ل8ة ال�ال8ة : ال�ار�خ .7

 ان�اع الق!�د ال��اس0Aة 
s8ــ ــ$ ال@/ـ ــ&�  : الق7ـ ــ$ائ�, و)ـ ــ�ف الـ ــي ال]ـ ــ^ل فـ ــ� m/ـ ــ$ی� والاخـ ــ�ف ال�ـ ــي ال]ـ ــ$ه�ا فـ ــ^7ل احـ ــ&� ت/ـ ــs, یـ ــاب�7 فقـ ــى ح/ـ ــ$ علـ ــ!ا الق7ـ ــ;9 هـ ــ( Lm&ـ ت�م7ـ

 . �م( ( الى ح/ ), ح�7 ( ح) اخ&lار ل+ل�ة ح/اب (م� ح/), وال]�ف ال$ائ� <الال]�ف ال�$ی� <ال�م( 
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ــ	 ال���ـــــ� Lm&ـــــ;9 الق7ـــــ$ ال���ـــــ` علـــــى اك�ـــــ� مـــــ� ح/ـــــاب فـــــي ال]ـــــ�ف ال�ـــــ$ی� او فـــــي ال]ـــــ�ف الـــــ$ائ� او فـــــي �لاه�ـــــا, فـــــاذا �ـــــان ال]ـــــ�ف  الق!ـــ

ــ� ح/ــــــاب ن/ــــــ&?$م ال�مــــــ( ( مــ ــــ ــ$ی� Lm&ــــــ;9 علــــــى اك�ــــــ� مـــ ــ!�;ر)� ), و�ــــــ!لb اذا �ــــــانال�ـــ ــ;9 علــــــى اك � مـــ �ــــــ� مــــــ� ح/ــــــاب ال]ــــــ�ف الــــــ$ائ� Lm&ـــ

 ن/&?$م ال�م( ( الى م!�;ر)� )

<عــــ$ ان یــــ&� ت/ــــ^7ل الع�ل8ــــات ال�ال8ــــة فــــي دف&ــــ� ال7;م8ــــة, ســــ7&� <عــــ$ ذلــــb نقــــل تلــــb الع�ل8ــــات الــــى صــــفLة �ــــل ح/ــــاب تــــاث� <الع�ل8ــــة ال�ال8ــــة فــــي 

  ف&� الاس&اذ <ع�ل8ة ال&�ح7لال8ة م� دف&� ال7;م8ة الى د دف&� الاس&اذ, ت/�ى ع�ل8ة نقل الع�ل8ات ال�

  مما تتكون قائمة المركز المالي وقائمة الدخل؟

  ــ� ــة الـــــ$خل مـــ ــا ت&+ـــــ;ن قائ�ـــ ــة ، ب�7�ـــ ــام أو ب�ـــــ;د هـــــي الأصـــــ;ل ، الال&(امـــــات وحقـــــ;ق ال�ل+8ـــ ــة أق/ـــ ــالي مـــــ� ثلاثـــ ــ( ال�ـــ ــة ال���ـــ ــألف قائ�ـــ ت&ـــ

 مlار)[ و ال&ي ی&� ت/^7لها �$ی;ن.الإی�ادات ال&ي ی&� ت/^7لها �إئ&��ات و 

 .ال8ة لل'��ة�ة ال$خل ع� ال&$فقات ال�قائ �Mا تع�م ال'��ة ، ب�7;lالي أص;ل وخ�( ال���ة ال�ت/^ل قائ  

  ــــح أوFعــــادل رm ــــ;م ، فــــي حــــ�7 أنــــه الفــــ�ق بــــ�7 الإیــــ�ادات و ال�فقــــات فــــي ب8ــــان الــــ$خلl?الأصــــ;ل و ال fــــالي ت&/ــــاو�ــــ( ال���ــــة ال�فــــي قائ

  ال'��ة.خ/ارة 
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 ــه الف ــــ ــ$ أوجــ ــة العــــ�ض أحــ ــة ال�ت��ــــل �J)قــ ــ$خل وقائ�ــ ــة الــ ــ�7 قائ�ــ ــار و �ق بــ ــى ال8/ــ ــ;ل علــ ــ!ه الأخ7ــــ�ة الأصــ ــي هــ ــالي ، إذ ت+ــــ;ن فــ ــ( ال�ــ ��ــ

ب�7�ــــا ب8ــــان الــــ$خل �mــــ;ن علــــى ��ــــا هــــ; فــــي شــــ�ل ح/ــــ` ال�عــــای�7 ال/ــــا<قة امــــا الان ف'ــــ�ل القــــ;ائ� شــــ�ل قائ�ــــة  ال?lــــ;م علــــى ال8�ــــ�7. 

  ل��&^ات أعلى ال�فقات.ش�ل قائ�ة ت+;ن ف7ها ا

 مــــ� قائ�ــــة الــــ$خل ، ح7ــــ� ی&]لــــ` إعــــ$ادها جــــ�دا �ــــاملا ل+ــــل الأصــــ;ل و ال?lــــ;م ال&ــــي ت�&ل+هــــا ال'ــــ��ة فــــي �ــــالي أك�ــــ� تفlــــ7لاقائ�ــــة ال���ــــ( ال

ــ$  ــة قـــ ــان الـــــ$خل ی;ضـــــح الإیـــــ�ادات و ال�lـــــ�وفات فـــــي ف&ـــــ�ة زم�8ـــــة مع�7ـــ ــ�ة، ب�7�ـــــا ب8ـــ ــ$د </ـــ ــا تLـــ ــا مـــ ــ8Mة ” غال@ـــ ــ$د ” ف&ـــــ�ة مLاســـ ت+ـــــ;ن وقـــــd مLـــ

  ة إع$اد ال&قار)� ال�Lاس8Mة.ول+� ی&� اس&@عاد ح/ا<اته في نهاmة ف&�   س�;)ة ، نlف س�;)ة أو رFع س�;)ة

  كيف تتم الدورة المحاسبية؟

ال�Lاســــ8Mه ال�&عــــارف عل8ــــه و)ــــ&� ال&/ــــ^7ل �8�ــــا m/ــــ�ي بــــ$ف&�  للاســــeت/ــــ^7ل تلــــb الع�ل8ــــه <ق7ــــ$ مLاســــMي ت@عــــا  -ع�ل8ــــه مال8ــــه مg)ــــ$ه <�/ــــ&�$ات 

ــه یــــ;م ب7ــــ;م ــ&� اث@ــــات تلــــb الع�ل8ــ ــار)خ الLــــ$وث  ال7;م8ــــه ح7ــــ� یــ ــا ل&ــ ــام -وت@عــ ــ&اذ العــ ــائج -م7ــــ(ان ال��اجعــــه -ال&�ح7ــــل الــــي الاســ ــه ون&ــ ــ;ائ� ال?&ام8ــ القــ

   &قار�Fال-الاع�ال

دmة ال?اصــــة <ــــأ9 م�'ــــأة وال&ــــي لهــــا 8MJعــــة مال8ــــة m��ــــ� �8اســــها م�ــــ! ن'ــــأتها إلــــى الــــ$ورة ال�Lاســــ8Mة :هــــي ال�/ــــار الــــ!9 ت�ــــ� <ــــه الأحــــ$اث الاق&lــــا

  .م�احل 9ون&8^ة ال�'ا� و ذلb م� خلال ال��احل الآت8ة: وهي أن ی&� تL$ی$ ال���( ال�الي

 ال8ة�ل8ات ال�ل7ل العLت  
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 ( ق7;د ال7;م8ة ) ال8ة�ل8ات ال�ت/^7ل الع  

 ال8ة�ل8ات ال�ت�ح7ل الع  

 ة )إع$اد م7(ان ال(;/&ل الMق ) اجعة��  

 ت/^7ل ق7;د ال&/;)ة  

 ت�ح7ل ق7;د ال&/;)ة  

  ;/&اجعة ( <ع$ ال��ة )إع$اد م7(ان ال(  

 ال8ة�إع$اد الق;ائ� ال  

 ق7;د الإقفال .   

  ما هي المصروفات المدفوعة مقدما؟

  ــــــار)[ ال&ــــــي دفع&هــــــا ال'ــــــ��ة خــــــلال الف&ــــــ�ةl�ال b$ف;عــــــة مقــــــ$ما : هــــــي تلــــــ�ــــــار)[ الl�8ة اللاحقــــــة الMاســــــL�ووفقــــــا للاعــــــ�اف والق;اعــــــ$ ال

ــة ال�lــــ�وف الــــ!m 9?ــــn الف ــة ت()ــــ$ عــــ� �8�ــ ــ&@عاد ا9 �8�ــ ـــ�ة ال�Lاســــ8Mة m^ــــ` اســ ـ ــة &ــ ــ8Mة اللاحقــ ــا مlــــ�وفا m?ــــn الف&ــــ�ة ال�Lاســ واع&@ارهــ

  ول�عال^ة ال��lوفات ال�$ف;عة مق$ما تعالج مLاس8Mا
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ال/ــــ�ة القادمــــة فع�ــــ$ ع�ل8ــــة ال^ــــ�د ة الاق&lــــادmة مlــــار)[ و)�ــــ;ن جــــ(ا م�هــــا m?ــــn كــــالاتي m~هــــ� ال�lــــ�وف ال�ــــ$ف;ع مقــــ$ما ع�ــــ$ما تــــ$فع ال;حــــ$ 

تL�7لــــه علــــى الف&ــــ�ة ال�ال8ــــة الLال8ــــة ولهــــ!ا mفــــ&ح <الــــ$فات� ح/ــــاب هــــ!ا ال�lــــ�وف ال�ــــ$ف;ع مقــــ$ما وعــــ$م وJ@قــــا لاســــاس الاســــ&Lقاق m^ــــ` اســــ&@عاد 

l�اس� ال> s8وس b$ف;ع مق$ما وه�ال�ا�وف الLعال^&ه م�ق&�7 ل(�J. 8اMس  

ــى ال^انـــــــــــــــ` ال�ـــــــــــــــ$ی� لل�7(ان8ـــــــــــــــة) -أ ــ! الM$اmـــــــــــــــة (ی�حـــــــــــــــل الـــــــــــــ ــ�وفات ال�$ف;عـــــــــــــــة �اصـــــــــــــــل م�ـــــــــــــ ــة الاولـــــــــــــــى : معال^ـــــــــــــــة ال�lـــــــــــــ  ال]�)قـــــــــــــ

  ×××× م� ح / ال��lوف ال�$ف;ع مق$ما

  ×××× الى ح / ص  

  اث@ات ق7ــــــــــــــــــــــــــــــــــــ$ ال$فع في تار)?ه 

  ال!n?m 9 الف&�ة )×××× م� ح / ال��lوف (ال�ع�ي , 

  ×××× الى ح / ال��lوف ال�$ف;ع مق$ما 

  س&Lقاق ق7ـــــــــــــــ$ ال&/;)ة لل��lوف J@قا لاساس الا

  ×××× م� ح / الارFاح وال?/ائ� 

  ×××× الى ح / ال��lوف ( ال�ع�ي ، ال!n?m 9 الف&�ة ) 
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  /ائ� ق7ـــــــــــــــ$ غلh ال��lوف ال/�;9 في ح/اب الارFاح وال?

ــي  ــال: فـــــــــــ ــ��ة  1/1/2010م�ـــــــــــ ــd شـــــــــــ ــ�اد دفعـــــــــــ ــل مـــــــــــ ــغ  وائـــــــــــ ـــ$ا . 2000000مMلـــــــــــ ــــــــــ ــ�&�7 نقــــــ ــ$ة ســـــــــــ ــا ل�ـــــــــــ ــ$ ف�وعهـــــــــــ ــار احـــــــــــ ــار اm^ـــــــــــ  دی�ـــــــــــ

   1/1م� ح / م�lوف اm^ار م$ف;ع مق$ما  2000000

  الى ح / ص  2000000 

العــــام وفــــي نهاmــــة ال/ــــ�ة ال�ال8ــــة الاســــ&اذ فــــي دف&ــــ�  2010/ 31/12بهــــ!ا الق7ــــ$ اع&Mــــ� ال�lــــ�وف اm^ــــار مــــ$ف;ع مقــــ$ما اصــــل m~هــــ� رصــــ7$ه فــــ` 

ل&ـــــي انق�ـــــd وFال&ـــــالي m?فــــc ح/ـــــاب مlـــــ�وف الاm^ـــــار اm^ــــ` اجـــــ�اء ق7ـــــ$ ال&/ــــ;)ة ی�Mـــــd �8ـــــه ح/ـــــاب مlــــ�وف الاm^ـــــار عـــــ� ال/ـــــ�ة ال�ال8ــــة 

̀ دی�ار وال!m 9��ل  1000000ال�$ف;ع مق$ما <�Mلغ    ق7$ ال&/;)ة الاتي. م�lوف الاm^ار <�;ج

  م�lوف الاm^ار م� ح /  1000000

  الى ح / م�lوف اm^ار م$ف;ع مق$ما  1000000 

  ي ح/اب الاس&اذ العاموالاتي ح/اب م�lوف الاm^ار ال�$ف;ع مق$ما ال!m 9~ه� ف

  ح/اب م�lوف الاm^ار ال�$ف;ع مق$ما 

  ح م�lوف الاm^ار  1000000ح ص اا  2000000  
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  رص7$ م�حل  1000000 

   2000000اا  2000000 

ال�ال8ــــــة الLال8ــــــة ح7ــــــ� mقفــــــل فــــــي Lm�ــــــل ��lــــــ�وف للف&ــــــ�ة  2010دی�ــــــار والــــــ!m 9?ــــــn ســــــ�ة  1000000ك�ــــــا ان ح/ــــــاب مlــــــ�وف الاm^ــــــار 

mاح وال?/ائ� <الق7$ الاتي :نهاFال8ة في ح/اب الار�ة ال/�ة ال-  

  م� ح / الارFاح وال?/ائ�  1000000

  الى ح / م�lوف الاm^ار  1000000 

  ة : معال^ة ال�@الغ ال�$ف;عة ���lوف م�! الM$اmة .ال]�)قة ال�ان8 -ب 

  ××××× م� ح / ال��lوف  

  ××××× الى ح / ص  

  ـــــــــــع$ ال$فــــــــــــاث@ات ق7ــــــــــ

   31/12×××××م� ح / م�lوف م$ف;ع مق$ما  

  ××××× الى ح / ال��lوف  
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  ــــــــــــة ق7ـــــــــــــــــــــــــ$ ال&/;)ــــــــــــ

  ××××× م� ح / الار)اح وال?/ائ�

  ××××× الى ح / ال��lوف   

  رFاح وال?/ائ�ق7ــــــــ$ أغلاق ال��lوف في ح/اب الا

ــال :  ــغ  1/1/2004م�ـــــــــــــــــ ــف مMلـــــــــــــــــ ــ��ة ال]ـــــــــــــــــ ــd شـــــــــــــــــ ــ$ا . 15000دفعـــــــــــــــــ ــف نقـــــــــــــــــ ــ�ة ونlـــــــــــــــــ ــ$ة ســـــــــــــــــ ــاتف ل�ـــــــــــــــــ ــ;ر هـــــــــــــــــ ــار اجـــــــــــــــــ  دی�ـــــــــــــــــ

  ال�]ل;ب / اث@ات الق7;د ال$فع وال&/;)ة والاغلاق .

   1/1م� ح /م�lوف الهاتف  15000

  الى ح / ص  15000 

   اث@ات ق7$ ال$فــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــع

   31/12م� ح / م�lوف الهاتف ال�$ف;ع مق$ما  5000

  الى ح / م�lوف الهاتف  5000 

  ــةق7ــــــــــــــــــ$ ال&/;)ــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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  م� ح / الارFاح وال?/ائ�  10000

  الى ح / م�lوف الهاتف  10000 

  غلh م�lوف الهاتف في ح/اب الارFاح وال?/ائ� 

ل&ـــــار)خ اعـــــ$اد القـــــ;ائ� ال�ال8ـــــة ال�lـــــ�وفات ال�/ـــــ&Lقة : هـــــي تلـــــb ال�lـــــ�وفات ال&ـــــي m^ـــــ` ان تـــــ$فع خـــــلال ال/ـــــ�ة ال�ال8ـــــة الLال8ـــــة ولـــــ� تـــــ$فع  -2

ت?ـــــn الف&ـــــ�ة ال�ال8ـــــة وال&ـــــي لـــــ� تـــــ$فع <عـــــ$ ح/ـــــاب ال�lـــــ�وفات lـــــار)[ وفـــــh اســـــاس الاســـــ&Lقاق مـــــ� ال�lـــــ�وفات ال&ـــــي ولـــــ!لb تع&Mـــــ� هـــــ!ه ال�

  ال&(اما. ال�/&Lقة ال$فع 

ــي  ــال: فــــ ــغ  31/12/2002م�ــــ ــ$س ال&^ار)ــــــة مMلــــ ــي مLــــــلات القــــ ــ` فــــ ــ7$ ح/ــــــاب ال�واتــــ ــار  �2000000ــــــان رصــــ ــف ال�واتــــــ` دی�ــــ عل�ــــــا ان �'ــــ

  .م / اث@ات الق7;د اللازمة . 2002! ب$اmة س�ة دی�ار م� 200000ال'ه�)ة یMلغ 

ــ�ة وال�/ــــــــــــــــــــــ^ل 2400000=  12×  200000 ــ; فقــــــــــــــــــــــs دی�ــــــــــــــــــــــار م^�ــــــــــــــــــــــ;ع ال�واتــــــــــــــــــــــ` ال&ــــــــــــــــــــــي ت?ــــــــــــــــــــــn ال/ــــــــــــــــــــ   2000000هــــــــــــــــــــ

  دی�ار ال�وات` ال�/&Lقة ول� ت/^ل .  400000=  2000000 – 2400000

400000  ̀   م� ح / م�lوف ال�وات

  الى ح / م�lوف ال�وات` ال�/&Lقة  400000  



 

مركز المحاسب العربي للتدريب وتكنولوجيا المعلومات ( مجلة المحاسب العربي )     2020الأجوبة القاطعة في مقابلات المحاسبين المتوقعة     40 

ــ$  ــائ� <الق7ــــــــــــ ــاح وال?/ــــــــــــ ــاب الارFــــــــــــ ــ�ة فــــــــــــــي ح/ــــــــــــ ــ!m 9?ــــــــــــــn ال/ــــــــــــ ــاب مlــــــــــــــ�وف ال�واتــــــــــــــ` والــــــــــــ ــار)خ mقفــــــــــــــل ح/ــــــــــــ  وفــــــــــــــي نفــــــــــــــe ال&ــــــــــــ

  /ائ� الارFاح وال? /م� ح  2400000

 2400000  ̀   الى م�lوف ال�وات

  ما هي الإيرادات المؤجلة؟

 .الLال8ة ول+�ها ل� تlLل ح&ى نهاmة الف&�ة ال�ال8ة هي الای�ادات ال&ي ت?n الف&�ة ال�ال8ة

 .وFال&الي تL�7ل الف&�ة ال�ال8ة <أقل م�ا ت/&hL م� ای�ادات و�Fاء على ذلb تLقh7 ارFاح أقل م� الفعلي

ــ; غ�ــ ـــ ــي فهـــ ــا الال+&�ونـــ ــة م;قع�ـــ ــbL <��اجعـــ ــة ون�lـــ ــ� ال�عل;مـــ ــ� عـــ ــb ال@Lـــ ــ` عل8ـــ ــلاه فال;اجـــ ــا اعـــ ــ&� ذ��هـــ ــ� یـــ ــ(اء لـــ ــا اجـــ ــ;ن ه�ـــ ــا ت+ـــ ــ$ا رF�ـــ ي جـــ

   web.com-www.aam  <ال�;ض;عات ال�&�;عة

 ؟(IAS) ما ال!9 تع�فه ع� معای�7 ال�Lاس@ة ال$ول8ة

ــgا ــ� هــــــ!ا ال/ــــ ــای�7 ال�Lاســــــ@ة ال$ول8ــــــةل أ�mــــــاً مــــــ� الأســـ ـــmع&Mــــ ــ;ن ال+�7ــــــ� عــــــ� معــــ ــي ق/ــــــ� ال�Lاســــــ@ة mع�فــــ  yلة ال@ــــــارزة، ولا بــــــ$ أنَّ خ�)^ــــ
(International Accounting Standards)ال&ي ت+;ن مادة م/&قلةً أو ج(ءاً م� مادة جام®8ة ،. 

 .ل+� ما ال!9 ت&!��ونه ع� ه!ه ال�عای�7؟ وهل تا<ع&� ت];ر معای�7 ال�Lاس@ة؟
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ــافة إ ــ��ة، إضـــ ــا ال'ـــ ــل ف7هـــ ــي تع�ـــ ــة ال&ـــ ــة لل$ولـــ ــة وال�Lل8ـــ ــ@ة ال$ول8ـــ ــای�7 ال�Lاســـ ــى معـــ ــلاع علـــ ــادة الاJـــ ــ� إعـــ ــ$ مـــ ــ!ه لا بـــ ــ$ة لهـــ ــ$ی�ات ال^$یـــ ــى ال&Lـــ لـــ
 .ال�عای�7

h7 و)��ــــ� ال@Lــــ� عMــــ� الإن&�نــــd عــــ� آخــــ� ال&Lــــ$ی�ات لهــــ!ه ال�عــــای�7، وه�ــــا ل/ــــ&� <Lاجــــة ل$راســــ&ها ��ــــا درســــ&�;ها قMــــل الام&Lــــان، الاJــــلاع الــــ$ق
 .س�8في

 .!وس&+;ن إجاب&+� مMه�ة ع�$ما ت!��ون ال&ع$یلات ال&ي �Jأت على ال�عای�7 م�! ثلاثة أشه�

 &لافى ال;ق;ع في الأخ]اء أث�اء الع�ل في الL/ا<ات؟ك8[ ت

ــ$f ال'ــــ��ات وال�gس/ــــات  ــ8ة لــ ــgال خl;صــ ــ!ا ال/ــ ــ�ار صــــاح` الع�ــــل، ل+ــــ� لهــ ــ&gث� علــــى قــ ــي ســ ــyلة ال&ــ ــة ج�8ــــع الأســ ــي  علــــى الــــ�غ� مــــ� أه�8ــ ال&ــ
 .تع�ل في م^ال ال�Lاس@ة

 50وال?]ـــــأ الـــــ!9 ی�ت+@ـــــه ال]هـــــاة رF�ـــــا یـــــgد9 إلـــــى خ/ـــــارة فال?]ـــــأ الـــــ!9 ی�ت+@ـــــه ال�Lـــــ�ر فـــــي ج�)ـــــ$ة مـــــا قـــــ$ یـــــgد9 إلـــــى إحـــــ�اج مـــــ$ی� ال&�L)ـــــ�، 
 .دولاراً أم�)�اً <ع$ ال&?لn م� ال]hM ال�ئ8/ي

 .ئلة، mع^( ال�Lاس` نف/ه ع� تع;)�هال+� ال?]أ ال!9 ی�ت+@ه ال�Lاس` ق$ �mلف صاح` الع�ل م@الغ مال8ة Jا

وjلــــــW0- الإجا�ــــــات  !ا ال/ــــــgال، خاصــــــةً إذا �ــــــان ال�&قــــــ$م مM&ــــــ$ئاً،لــــــ!لb ســــــ�8;ن اه&�ــــــام صــــــاح` الع�ــــــل ول^�ــــــة ال�قابلــــــة �7Mــــــ�اً <الإجا<ــــــة عــــــ� هــ ــــ
 :الأفSل
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  8انات م�ت�7 على الأقل، و�ج�اء م�اجعة ثلاث8ة ل/^لاتMال&أك$ م� إدخال ال (Triple-Check). 
 &قارنة مع ال&/^7ل علىعانة الاس�ت� <ال&/^7ل ال;رقي لل�!Aال�6م. 
 اس@ة ال$ول8ةL�م�اجعة معای�7 ال (IAS)  ل8ات�ة العLلل&أك$ م� ص. 
  8اناتMال cا لا ی&عارض مع س�)ة <ع�ة في الق/� <�M?اس&'ارة ذو9 ال. 
  ول; ب�/@ة b'@اش� في حال ال�$ی� ال�الق/� أو ال e81م�اجعة رئ%. 
 8ل�/اع$ة أحت+�ار الع�8انات ة <Mال cا لا ی&عارض مع س�)ة <ع�/اع$ی� في حال وج;د ش�;ك <�ال(ملاء أو ال $. 
  ــ;ف�ة ــ(ة إذا �انـــــd م&ـــ ــ!ه ال�7ـــ ــل هـــ ــ$ مـــــ� ع�ـــ ــ!ه ال�7ـــــ(ة، وال&أكـــ ــ@ة یـــــ;ف� هـــ ــامج ال�Lاســـ ــ� ب�نـــ ــ� �mـــ ــ�ل دور9 إذا لـــ ــة <'ـــ ــخ اح&8ا8Jـــ ــاء ن/ـــ إن'ـــ

 .ض�� تl��8 ال�Mنامج
  ،hال/اب bل�إع]اء م�ال م� ع b���mال8ة لل'��ة ال/ا<قة ل+� ت^�` الاس&فاضة، وت^�` الأس�ار�ال. 
 �L&/ت bد و�أن;�Mللا تقل ه!ه الl&س8اقٍ م ��أن ت+;ن ض `^m ،$أو <]�)قة الع ،bها م� ذاك�ت�.  

 ما هي ب�امج ال�Lاس@ة ال&ي ت^7$ الع�ل عل7ها؟

 ̀ الع�ـــــل ی�&~ـــــ� مـــــ�+� ذ�ـــــ� ب�نـــــام^�7 علـــــى الأقـــــل إضـــــافة إلـــــى  إجا<ـــــة هـــــ!ا ال/ـــــgال تع&�ـــــ$ علـــــى خMـــــ�ت+� ال/ـــــا<قة، ل+ـــــ� مـــــ� ال��gـــــ$ أنَّ صـــــاح
 .لة ب�نامج م�&'� أك�� م� غ�7هأخ�f، عل�اً أن ل+ل دو الإل�ام ب�Mامج 

ــ��ة، ومLاولــــة ال&عــــ�ف  ــ!9 تع&�ــــ$ه ال'ــ ــة عــــ� ال�Mنــــامج الــ ــار قMــــل الــــ!هاب إلــــى ال�قابلــ ــ�امج مLــــ$دة، m���ــــb الاس&ف/ــ ــ��ات علــــى بــ ــ$ تع&�ــــ$ ال'ــ وقــ
 .وت^�F&ه، ل+� اح!ر م� ال?$اع في ه!ا ال/gالإل8ه و�لى م7(اته 

 :ع�ل8ات ح/اب8ة <'�ل م@اش� أمامها، ل!لb ح$د م$f مع�ف&b <ال�Mنامج، م�لاً ف�� ال���� أن ت]ل` م�b الل^�ة إج�اء 
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 SMACC ، ولـــ$9 إل�ـــام ب�MنـــامجAdvanced Business Solutions ، و�Fنـــامجســـ�ر�ا أنـــا خ7Mـــ� فـــي ب�نـــامج الأمـــ�7 ال�/ـــ&?$م فـــي" 
 ."Excel ب�نامج، وأس&]8ع إن'اء الL/ا<ات ال@/8]ة على الGع�دTةو ال�Gدان ال�/&?$م في

 ما هي أصع` مه�ة واجه&b في مه�ة ال�Lاس@ة؟

إذا ��ــــd قــــ$ مارســــd مه�ــــة ال�Lاســــ@ة، فــــلا بــــ$ أنَّــــbَ ت&ــــ!�� مه�ــــة صــــ®@ة واجه&ــــb، اخ&ــــ� أك��هــــا صــــع;Fة وال&ــــي ت���ــــd مــــ� حلهــــا J@عــــاً، وحــــاول 
 � ِّ�Lاً للارت@اكأن تmقابلة؛ تفاد�ل الMال قg/إجا<ة ه!ا ال. 

ســــd ال�ه�ــــة <�ــــا �mفــــي، ول8/ــــd لــــ$bm ت^ــــارب مــــع ال�'ــــ�لات ال�عقــــ$ة، فلــــ&+� إجاب&ــــb صــــادقة، أخMــــ�ه� أنَّــــbَ لــــ� ت&عــــ�ض أمــــا إن لــــ� ت+ــــ� قــــ$ مار 
 .ل�ه�ات معق$ة ح&ى الآن

ــا m^ــــــ` أن ت?Mــــــ�  ــادراً علــــــى حــــــلِّ ج�8ــــــع ال�'ــــــ�لات ال&ــــــي واجه&ــــــb، ��ــــ ــة تعاملــــــb مــــــع ال�ه�ــــــات الlــــــ®@ة إن واجه&ــــــb و��ــــــd قــــ ه� فــــــ;راً <]�)قــــ
 :م/&قMلاً 

قــــ$ أنَّ�ــــي أســــ&]8ع م;اجهــــة ال�ه�ــــات الlــــ®@ة، وســــأل^أ لاس&'ــــارة مــــ� هــــ� أك�ــــ� خMــــ�ةً م�ــــي فــــي الق/ــــ�، لأت��ــــ� مــــ� ال;صــــ;ل إلــــى الLــــل ل+ــــ� أع&"
 ."ال8Llح، إضافة إلى م�اجعة معای�7 ال�Lاس@ة

 ؟هل ع�لd سا<قاً على خفc ال&+ال8[

ــ�ى مLاس ـــ ــالm ،]8/ـ ــ@s ال&+ـ ــاً <�ـ ــ@اً م&?llـ ــb مLاسـ ــ�ة ت�&لـ ــ��ات ال+7Mـ ــ` ال'ـ ــال8[أغلـ ــ&� (Cost Accounting) ` ال&+ـ ــ��ات تهـ ــ� ال'ـ ، ل+ـ
 .ب;ج;د خ�Mة ل$f ال�&ق$م�7 ال^$د في ض@s ال&+ال8[ وال�/اع$ة على ت?}�8ها
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ــاً مـ ــــ ــال8[، وغال@ـــ ــة مLاســـــ` ت+ـــ ــغل و|8فـــ ــة س8'ـــ ــى ال;|8فـــ ــ$م إلـــ ــ� ال�&قـــ ــ� �mـــ ــة ح&ـــــى و�ن لـــ ــ�ة الع�ل8ـــ ــى ال?Mـــ ــة علـــ ــ!ه الLالـــ ــي هـــ ــة فـــ ــ$ الإجا<ـــ ا تع&�ـــ
 .ض@s وت?}c8 ال&+ال8[ ال�اض8ة في الع�ل على

ل+ـــــ� ح&ـــــى إن لـــــ� ت�&لـــــb ت^�Fـــــة ســـــا<قة فـــــي هـــــ!ا ال�^ـــــال، لا بـــــ$ أن ت+ـــــ;ن لـــــ$bm ف+ـــــ�ة عـــــ� ال]�)قـــــة ال��ال8ـــــة ل��ا�@ـــــة ال&+ـــــال8[، واذ�ـــــ� أنَّـــــb لـــــ� 
 .تع�ل في ق/� ض@s ال&+ال8[

ــ$ علـــــــى مل+ـــــــ� ت?}ـــــــc8 ال&+ـــــــا ــالm ]8ع&�ـــــ ــة الاســـــــ&هلاك �ا�@ـــــــة ال'ـــــــ�اء للlLـــــــ;ل علـــــــى أف�ـــــــل مـــــــا m��ـــــــ� <أقـــــــل الأســـــــعار، إضـــــ فة إلـــــــى م�ا�@ـــــ
 .والإنفاق...إلخ

 أی� ت�f نف/b <ع$ خ�e س�;ات؟

ا<اتــــb هــــ!ا ال/ــــgال الفــــخ، فأنــــd ه�ــــا إمــــا أن ت+ــــ;ن م&;اضــــعاً أك�ــــ� مــــ� الــــلازم، أو م&+Mــــ�اً أك�ــــ� مــــ� ال�/ــــ�;ح، ��ــــا ســــ&&� رFــــs إجاب&ــــb <^�8ــــع إج
 .ال/ا<قة

 :ل�ادmة ال�lفة، �أن تق;لوفي مه�ة ال�Lاس@ة <'�ل خاص، m^` أن تM&ع$ ع� ال]�;حات ا

ء <ال�/ــــ&;f الـــــ;|8في، ، لأنَّ ذلــــb ســــ�7�7 ال'ـــــ�;ك ح;لــــb، اك&ـــــفِ بــــ!�� ال]�;حـــــات ال;|8}8ــــة، والارتقـــــا"!�ـــــاج!�و أحـــــ	ث م�دیـــــل ســــأم&لb ســــ8ارة"
 .إضافة إلى ت];)� ال?�Mات العل�8ة وال'?8lة

�ــــــة <عــــــ$  َّ�Lة مmــــــادl&تأمــــــل ب�'ــــــ�ها فــــــي م^لــــــة اق bاســــــ@ة ال'ــــــ��ات، قــــــل أنَّــــــLال8ــــــة فــــــي م�ال �J?ــــــا�8ــــــة عــــــ� إدارة ال�تعــــــ$ُّ دراســــــة عل dــ و�ذا ��ـــ
 .عام�7
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 سgال م&;قع: لَ� ت��d ع�لb ال/ابh؟

فة إلــــــى ســــــ;ء ال�عاملــــــة أو ل�'ــــــاكل ال'?lــــــ8ة أو ال�ادmــــــة، إضــــــا��ــــــd ع�لــــــb ال/ــــــابh؟" ت+ــــــ;ن م&علقــــــة <االإجا<ــــــات ال?اyJــــــة علــــــى ســــــgال "لــــــَ� ت
 .ضغs الع�ل

 ."!ت^�` الL$ی� ع� ه!ه ال^;ان`، لأنbَّ س&?/� و|8فة ال�Lاس` في ه!ه ال�قابلة، <�^�د أنْ تق;ل "ال�$ی� �ان ع8Mlاً 

ي ال�اج/ـــــــ&�7 فـــ ــــي، ال&ـــــــي لا ت&�اســـــــ` مـــــــع J�;حـــــــb أو ان'ـــــــغالb ب&قـــــــ$�m رســـــــالة حـــــــاول أنْ ت+ـــــــ;ن إجاب&ـــــــb م&علقـــــــة <اح&�ـــــــالات ال&�قـــــــي الـــــــ;|8ف
 .ال�Lاس@ة القان;ن8ة، ��ا m^` أن ت&?لى ت�اماً ع� ال&^�)ح ب(ملاء الع�ل أو صاح` الع�ل

 ك� �انd أرFاح ال'��ة ال&ي ��d تع�ل بها؟

̀ إح$f أه� ق;اع$ مقابلة الع�ل، ألاَّ تM;ح <أس�ار الع�ل ال/ابh، ولا ح&ى   .<ع$ قM;لb في و|8فة مLاس

 .اه&�ام أصLاب ال'��ات، ل!لb لا تقMل الإفlاح ع� أ9 أس�ار ت&علh <ع�لb ال/ابh أو الLالي لأنَّ ال/�)ة في الع�ل م� أه� ما ی��7

بهــــــا"، وت^�ــــــ`  و)���ــــــb ال&هــــــ�ب <]�)قــــــة دبل;ماســــــ8ة، <^�ــــــل و¬@ــــــارات ال�^املــــــة أو أن ت+ــــــ;ن م@اشــــــ�اً "هــــــ!ه أســــــ�ار الع�ــــــل ولا أســــــ&]8ع أن أبــــــ;ح
 .ل$mه أو ح&ى �� م;|فاً ل$mه س0ارة الL$ی� ع� أملاك صاح` ال'��ة ال/ا<قة، و��

ــال]@ع فـــــلا مـــــانع  ــاً، ووFـــ ــاخ�ة ع�;مـــ ــا ت^�ـــــ` الإجا<ـــــات ال/ـــ ــyلة ال&ـــــي ت&علـــــh <ال/ـــــ�)ة، ��ـــ ــة ال/ـــــgال إن حـــــاول أن ت&هـــــ�ب مـــــ� هـــــ!ه الأســـ مـــــ� إجا<ـــ
 .ة م�';رة للعل�كانd ال8Mانات ال�ال8ة ل'��&b ال/ا<ق
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 ما ال!9 س&ق$مه ل'��&�ا في م^ال ال�Lاس@ة؟

ــ!ا  ــة عــــ� هــ ــ!راً فــــي الإجا<ــ ــع` مــــ� غ7ــــ�ه، m^ــــ` أن ت+ــــ;ن حــ ــ!ا ال/ــــgال أصــ ــ8ة، وهــ ــة أو الاخ&lاصــ ــyلة ال�غلقــ ــyلة ال�ف&;حــــة أصــــع` مــــ� الأســ الأســ
 .ع�لات ال/gال، اب&ع$ ع� اس&ع�اض ال

lL&ال، "ما ال!9 سg/ل8ة؟وان&@ه إلى ال;جه ال?في م� ال�م� ال;|8فة م� ال�اح8ة الع dل عل8ه أن". 

  .في ق/� ال�Lاس@ة ف��e الع�ل ح�7 لا ب$ أن ت&�اول إجاب&b الفائ$ة ال�&@ادلة ل;ج;دك ض��

  

  

  الاكثر خبرةالاسئلة الفنية  
    ما هي إجراءات الجرد للأصول الثابتة؟ 

ا ا ل�فهــــ;م ال&+لفــــة ال&ار)?8ــــة وال&ــــي تع&Mــــ� أك�ــــ� قابل8ــــة للاع&�ــــاد عل7ه ــــجــــ�د الأصــــ;ل ال�اب&ــــة تMــــ$أ ب&L$یــــ$ ت+لفــــة الأصــــل ال�ابــــd، الــــ!9 یــــ&� J@قً ــــ

ــأ  ــه ال��'ــ ــا ت+M$تــ ــع مــ ــل ال�ابــــd ج�8ــ ــل الأصــ ــ;م تL�7ــ ــ!ا ال�فهــ ــي هــ ــ;�8ة، ح7ــــ� mع�ــ ــة ال/ــ ــ� ال�8�ــ ــ$لاً مــ ــة بــ ــ;دات <ال&+لفــ ــ�8 ال�;جــ ــ&� تق7ــ ــ$ما یــ ع�ــ

�'ــــأ، وع�ــــ$ شــــ�اء الأصــــل مــــ� ال?ــــارج فعلــــى ال�Lاســــ` 7Mل الlLــــ;ل علــــى ذلــــb الأصــــل ح&ــــى lmــــ@ح جــــاهً(ا للاســــ&?$ام الفعلــــي فــــي ال�فــــي س ــــ

ال�فقـــــــات وال�lـــــــار)[ ال�&علقـــــــة <الlLـــــــ;ل علـــــــى هـــــــ!ا الأصـــــــل وُ)ـــــــ$خِل فـــــــي ذلـــــــb الـــــــ��� الأصـــــــلي J@قًـــــــا للفـــــــات;رة أن mقـــــــ;م ب&L$یـــــــ$ �افـــــــة 
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ــة  ــ^7ل ال�ل+8ــ ــل وال'ــــ�L وت/ــ ــار)[ ال�قــ ــان ومlــ ــا إذا �ــ ــة، أمــ ــ;م ال^���8ــ ــار)[ ال&��7ــــ` وال�ســ ــل ومlــ ــأم�7 وال&L�7ــ ــ� وال&ــ ــ$ تــ ــل ال�ابــــd قــ الأصــ

<إقامـــــة م�Mـــــى لـــــلإدارة أو لل�lـــــ�ع أو �8امهـــــا ب&lـــــ�8ع <عـــــc ال�عـــــ$ات لاســـــ&?$امها فـــــي  تlـــــ�8عه أو إن&اجـــــه داخـــــل ال��'ـــــأ، م�ـــــل �8ـــــام ال��'ـــــأ

ــة یـ ـــ ــ!ه الLالــ ــي هــ ــأ، فــ ــا ال��'ــ ــل بهــ ــي ت&عامــ ــات ال&ــ ــ�8ع ال��&^ــ ــ&?$مة والع�ـ ـــتlــ ــال�;اد ال�/ــ ــة <ــ ــ� ال�&علقــ ــة الع�اصــ ــل �افــ ــة الأصــ ــي ت+لفــ ل $خل فــ

 .�'أ ال&ي اسُ&?$مd في ع�ل8ة الإن&اجال�@اش� ال�/&�ف! وال�lار)[ غ�7 ال�@اش�ة ال�lا¬8ة والإدار)ة لل�

فــــة �8�&ــــه الlــــا�8ة فــــي نهاmــــة mقlــــ$ <^ــــ�د الأصــــ;ل ال�اب&ــــة ال&أكــــ$ مــــ� وجــــ;د هــــ!ا الأصــــل وال&Lقــــh مــــ� مل+8ــــة ال�'ــــ�وع لهــــ!ا الأصــــل، ومع�  

�ـــــ( ال�ـــــالي، فع�ـــــ$ شـــــ�اء دmـــــة اللازمـــــة لهـــــ!ا الأصـــــل، وذلـــــb لـــــ&ع�e ال�8�ـــــة ال8�8�Lـــــة فـــــي قائ�ـــــة ال�� الف&ـــــ�ة ال�Lاســـــ8Mة، و�جـــــ�اء ال&/ـــــ;)ات ال^� 

فــــي ال�/ــــ&قMل وهــــ!ا الأصــــ;ل ال�اب&ــــة فــــإن ال��'ــــأ عــــادةً ت'ــــ&�9 م^�عًــــا مــــ� ال?ــــ$مات وال��ــــافع ال&ــــي ســــ7&� الاســــ&فادة م�هــــا خــــلال ف&ــــ�ات زم�8ــــة 

ــ$ة مقابلــــة ــا لقاعــ ــ!ا الأصــــل وهــــي m��ــــل الع�ــــ� الإن&ــــاجي للأصــــل، ووفقًــ ــة هــ ــ$ مــــ� ت?}ــــc8 ت+لفــ ــا لا بــ ــة الlLــــ;ل عل7هــ ــافع  الإیــــ�ادات <�لفــ ال��ــ

 ، �7MاســــL�ــة لل ــع&ه ال^�®8ــــة الأم�)�8ــ ــلاك الــــ!9 وضــ ــي تع�)ــــ[ الإهــ ــا جــــاء فــ ــh مــــع مــ ــ; مــــا ی&فــ ــ&فاد م�هــــا، وهــ ــ�ات ال�Lاســــ8Mة الُ�/ــ ــى الف&ــ علــ

ال^�دmـــــة للأصـــــ;ل ال�اب&ـــــة <اســـــ&��اء الأراضـــــي ح7ـــــ� أنهـــــا لا )عـــــ$ اح&/ـــــاب الإهـــــلاك وت/ـــــ^7له فـــــي الـــــ$فات� الهـــــ$ف الأساســـــي مـــــ� ال&/ـــــ;)ات و 

ك، و)^ــــــ` ال&ف�قــــــة بــــــ�7 الأراضــــــي وال�@ــــــاني ال�قامــــــة علــــــى الأراضــــــي ح7ــــــ� إن ال�@ــــــاني مع�ضــــــة وت?�ــــــع للإهــــــلاك ب�7�ــــــا ت&عــــــ�ص للإهــــــلا

 ها ثاب&ة أو م�جLة للارتفاع.الأراضي لا ت&ع�ض للإهلاك و�8�&
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ــال�فه;م ال�Lا ــة <ـــ ــ;ل ال�اب&ـــ ــة اواهـــــلاك الأصـــ ــة ت?lـــــn8 أو ت;ز)ـــــع ل&+لفـــ ــ; ع�ل8ـــ ــMي هـــ ــ&ف7$ة ســـ ــ8Mة ال�/ـــ ــ�ات ال�Lاســـ ــة علـــــى الف&ـــ ــ;ل ال�اب&ـــ لأصـــ
اجي مـــــ� خـــــ$مات هـــــ!ا الأصـــــل، ومـــــ� الع;امـــــل ال&ـــــي تLـــــ$د ق/ـــــs الإهـــــلاك ت+لفـــــة الأصـــــل أو ت+لفـــــة اق&�ـــــاء الأصـــــل والع�ـــــ� ال?ـــــ$مي أو الإن&ـ ــــ

ــاب  ــ�ق اح&/ـــ ــا Jـــ ــة، أمـــ ــ�دة أو ال�فاmـــ ــة ال?ـــ ــً�ا �8�ـــ ــل وأخ7ـــ ــلاكللأصـــ ــاعف  الاهـــ ــاقn ال��ـــ ــs ال�&�ـــ ــة الق/ـــ ــd و�J)قـــ ــs ال�ابـــ ــة الق/ـــ ــي �J)قـــ فهـــ
ــ& ــ8Mة للإهــــ&لاك ف&ــ ــة ال�Lاســ ــا ال�عال^ــ ــاج، أمــ ــ$ات الإن&ــ ــً�ا �J)قــــة وحــ ــاذ وأخ7ــ ــة ال�فــ ــ$ی� و�J)قــ ــادة ال&قــ ــة إعــ ــ��7 و�J)قــ ــام ال/ــ � و�J)قــــة م^�ــــ;ع أرقــ

  �1)قة ال�@اش�ة أو ال]�)قة غ�7 ال�@اش�ة.م� خلال ال]
    مة فعليا؟المهلكة دفتريا والمستخدوكيف يتم معاملة الأصول 

ــا ــ@ح �8�&هـــ ــ� والاردن تlـــ ــ$ فـــــي مlـــ ــى بلـــ ــ$ الـــ ــ� بلـــ ــ8Mة ت?&لـــــف مـــ ــة ال�Lاســـ ــ;ر)ا  1ال�عال^ـــ ــي ســـ ــ;دة فـــ ــ;ل �انـــــd م;جـــ ــا اصـــ ــ!��7 انهـــ ــs لل&ـــ فقـــ
 الاخ�m fعاد تق87�ها وتع&�M ارFاح رأس�ال8ة وت]hM عل7ها اس&هلاكات ج$ی$ةتl@ح �8�&ها ت/او9 الlف� في <عc الMل$ان 

 8MJعة ح/ا<ات الأص;ل وال?l;م وحق;ق ال�ل+8ة؟هي ما  - 1
  أ9 ن~ام مLاسMي ی&+;ن م� ال�M;د ال&ال8ة و�ل8MJ ��8عة �ل ب�$ م� ه!ه ال�M;ك 

  الأص;ل 
     " م " الإل&(امات;l?ال 
       وفات�l�ال 
      الإی�ادات 
      ل+8ة�حق;ق ال 

 
ــداش ( 1 ــطفى الخ ــدين مص ــام ال ــيام، د.حس ــا ص ــد زكري ــور، د.ولي ــراهيم ن ــر إب ــول 2005د.عبدالناص ــيرة )، أص ــة)، الأردن: دار المس ــة الثالث ــة (الطبع ــبة المالي المحاس

 59،62،63زيع والطباعة، صفحة للنشر والتو
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  -7$اً   وهي �ال&الي : ول+ل م� ه!ه الL/ا<ات 8MJعة  ،  ونL8lة م�ي ی�جى فه�ها ج

	�A0عة الA? دة + ) أو نق>ان ( ـــ )الأث� ( ز�ا  ال��0�ة م	ی) أو دائ) 

 م$ی� ز)ادة الأص�ل

 دائ� نقlان

 م$ی� ز)ادة ال�>�وفات

 دائ� نقlان

 دائ� ز)ادة الE>�م

 م$ی� نقlان

 دائ� ز)ادة حق�ق ال�ل06ة

 م$ی� نقlان

 دائ� ز)ادة الإی�ادات

ننقlا  م$ی� 
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    المخازن؟وتقييم     كيفية تسعير 

قd ب$اmة الأم� m^` مع�فة الف�ق ب�7 تق�87 ال�?(ون وت/ع�7 ال�?(ون. تق�87 ال�?(ون �m;ن ل�?(ون آخ� ال�$ة و)&� ال&ق�87 </ع� ال&+لفة و في 

ت/ع�7 ال�?(ون  ال�gس/ة، و)'�ل م?(ن  داخل ال'�اء أو سع� ال/;ق أیه�ا أقل، أما ت/ع�7 ال�?(ون فهي الع�ل8ة ال&ي ت&� ت/ع�7 ال��&^ات بها

 إل7ها أصLاب ال�gس/ات ل&/ع�7 م�&^اته�.  ال]�ق ال&ي یل^أ

  و��0r (Wاس ال��Eون بهLه ال�pق:

 .ل علي الإن&اج;lL'أة لل��ل&ها ال�Lال&+لفة ال&ي ت  

 ة القاب�صافي ال�8.h7قL&لة لل  

  ال&+لفة m'�ل الآتي :: تق�87 ال�?(ون </ع� أولا

  . ت+لفة ال'�اء  

 .ل(;L&ت+لفة ال  

  أ9 ت+لفة أخ�f ی&� تL�لها <'�ل خاص ل;ضع ال�?(ون في نفe م;قعه. 
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 :8ازة وهي (سع� ال'�اء   ت+لفة ال'�اءLل علي ال;lLل&ها ال'��ة لل�L8ع ال&+ال8[ ال&ي ت�ج ��ض�ائ`  – رس;م الاس&�7اد  –ت&�

  ت+ال8[ ال��اولة ).   –ت+لفة ال�قل  –غ�7 قابلة للاس&�داد 

 :ل(;L&;اد ال?ام إلى  ت+لفة ال�ل ال(;L&ع ل�l�ل&ها ال'��ة أو ال�Lل هي ال�فقات ال&ي ت�ة وت')@اش�ة م�ل  سلع جاه�الة ال�ت+لفة الع

&;دعات وروات` ال�'�ف�7 ة للإن&اج ال�ابd م�ل إm^ار ال�/ال�فقات العام أج;ر الق;f العاملة ال&ي ت'ارك م@اش�ة في ع�ل8ة ال&L;)ل،

  الع�ل. على

 : fل م�ل الإتاوات ال&ي ی&� دفعها علي أساس �ل   ت+لفة أخ�(;L&س/ة ت+ال8[ غ�7 ت+لفة ال'�اء والg�ل ال�L&الاح8ان ق$ ت cفي <ع

  ال&عyMة و ت+لفة ال&/ل�8 .  وح$ة , ت+لفة

ال�?(ون  ا لغ�ض ال8Mع أو ال&8�lع، ون~�اً للأه�8ة ال+f�M ال&ي Lm~ى بهام /لع وال�;اد ال&ي تق&�7ها ش��ةكافة ال ال�?(ون  m'�ل مl]لح : ثان0ا

ون فق$ اخ&n عل� إدارة ال�?(ون ب$راس&ه <'�ل مفlل ل&L$ی$ ال'�ل ال!9 ت+;ن عل8ه ه!ه ال/لع وال�;اد، ون/@ة ال@�ائع ال�?(نة. m?�ع ال�?( 

، وال&�gM </ع� ال�?(ون في ال�/&قMل وغ�7ها م� ال��ارسات ال&ي ت&lل <ه، ل ب�7 ج�د وتق�87 وع8�7ة ال�?(ون إلى ع$دٍ م� الع�ل8ات وال��اح
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¬8ة و)'8ع اس&?$ام ه!ا ال�l]لح في م?&لف ال��'آت ال&^ار)ة للإشارة إلى ال@�اعة ال��ل;�ة لل��'أة وال�^ه(ة لل8Mع، أما في ال��'آت ال�lا 

  ماً أم إن&اجاً تdL ال&'غ7ل.ة للإن&اج، س;اء �انd إن&اجاً تا�8'ار <ه إلى ال�;اد ال��ور)

، وف7ها یُل^أ إلى الM$ء <أق$م أرص$ة ال�?(ون في ال8Mع، ل7&@قى في ال�?ازن ما   FIFO - first in first out ت�Gى بـ ?��قة ال�ارد أولاً صادر أولاً 

ال��'آت، إذ تعّ$ <��ا<ة �Jق تق�87 ولd/8 لل&?()�، وتL/` على  )قة في �افة أن;اع ت� ش�اؤه في آخ� الف&�ة ال�ال8ة، وم� ال���� ان&هاج ه!ه ال]� 

 .ت+لفة <�اعة آخ� ال�$ة –ت+لفة ال@�اعة ال�@اعة = ت+لفة ال@�اعة القابلة لل8Mع  ) :ال�L; الآتي

 ح;ل ال&قارب ب�7 أسعارها  Fال&الي تق$م تف7lلاً ت&�7( ه!ه ال]�)قة ع� غ�7ها <أنها ت�� في ث�اmاها ت+لفة أح$ث ما دخل إلى ال�?(ن م� وح$ات، و 

  .وأسعار ال/;ق ع�$ ال'�وع في إع$اد ال�7(ان8ة الع�;م8ة

̀  و)�جع (FIFO) وهي اولا) صادرا اولا ال;ارد  (�J)قة هي الاف�ل ال]�)قة  M/إلى ال:  

  لا وFال&الي ال�'&�اه  وال?امات  لل�;اد  <ال&+لفة  وال]ل8Mات  ال&'غ7ل أوام� و  ال�?&لفة ال&+ال8[ م�اك( تL�7ل ی&�  ح�7  الفعل8ة ال&+ال8[  مع ت&�اشى  أنها– 

 .أسعار ف�وقات  وج;د  ع� نات^ة  ح/اب8ة ت/;)ات   لأmة حاجة

 ;اد  م?(ون  رص7$  أن�$ة آخ� ال�ع� ال/m ال&الي الأسعار أح$ث  أساس علىF?(ون  ت+لفة  فإن و�ة في ت~ه� ال&ي الف&�ة آخ�  ال/لعي ال�قائ  

 .ال/;ق  </ع�  ماm/�ي وه; ال^ار)ة لل&+لفة مقارFة ت+;ن  ال�الي ال���(
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 ع��?(ون  تع�ض  ت�ار ن&8^ة والف/اد  لل&لف  ال��;اد  ت?()� لاس&�لة ف&�ة ال(;J م� م�)أنها أ9 ال  ̀  .<ال&L$ی$  ال�^ال ه!ا ت�اس

  ̀  |�وف |ل في تع�ل  ل&يا أو عارللأس ال�/Mي الاس&ق�ار m/;دها  اق&lادmة |�وف |ل في تع�ل ال&ي الاق&lادmة ال;ح$ة ال]�)قة ه!ه  ت�اس

  .لل;ح$ة ال8�Lقة الأرFاح ا|هار ی&� ال]�)قة ه!ه |ل  وفي الاق&lاد9 الان+�اش

̀  ال]�)قة أخ&8ار أو ̀  ال'��ة ن'ا� ن;ع  ح/     لها م�اس@اً  الادارة ت�اه   ما وح/

    أوجه الفرق بين الجرد الدوري والجرد المستمر؟

ال�&@�8ة في ال�?ازن و�8�&ها في نهاmة الف&�ة ال�ال8ة, ح�7 تق;م ال��'أة في نهاmة الف&�ة ب&عm �77قl$ <ع�ل8ة ال^�د ه; مع�فة ��8ة ال@�اعة 

ل^�ة م�;نة م� ش?n او م^�;عة م� الاش?اص ل8ق;م; <^�د ��8ة ال@�اعة ال�&@�8ة في ال�?ازن م� خلال ع�ل8ة الع$ او وزن او �8اس 

  ا ن�;ذج ج�د </s8 ل�Lل ی8Mع ال�;اد الغ!ائ8ة :ال@�اعة, وتعyMة ال�عل;مات في ن�;ذج ال^�د, وه! 
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 Dور	د ال��ال   ���Gد ال���ن�ام ال  

لل��Eون ه� ن�ام Tق�م على ج�د فعلي لل��Eون ح!� لا �WTن وج�د  

ل�6لفة ال�0Aعات ولا W�T) حGابها إلا الأن�هاء م) ال��د الفعلي 

���ات  ال� صافيوال�ادD لل��Eون في نهاTة العام و��- حGاب ت6لفة  N

���ات م) إج�الي ت6لفة ال�Sاعه Nخ>- م�دوات ال� e��? (ع

���ات وم�دودات ال�0Aعات إلى م�Eون Nاه و�إضافة صافي ال���Nال�

�احي لل��Eون ی��ج ل�ا ال�Sاعه ال��احه �اول ال�	ه او ال�ص!	 الإف

 لل0Aع و��pح م�Eون اخ� ال�	ه م�ها ی��ج ل�ا ت6لفة  ال�Sاعه ال��اعة 

  

ال�0Aعات او ت ال�Sاعة ال��اعه فه� م�ج�د ?�ل ال�قV   ب تحGا

�احي وص�لا لإضافة  �ح!� ی�- ع�ل ق!�د ?�ل ال�قV ب	اTة �الق!	 الإف

  -����ات لل��Eون وخ>- ال�0Aعات وه�اك ?��ق�!) وه�ا أن یNال�

���ات وjس�A	الة �ق!	 وح/ ال��Eون ��!� ت�- �ل  Nال� 	ال ق!��اخ

ن ��!� ی�- خ>- ال�0Aعات م) ��Eوب الال�عاملات على حGا

ال��Eون م�اش�ة وjضافة م�دودات ال�0Aعات لل��Eون وjضافة 

���ات م) ال��Eونأو ت�س� حGاب  Nات وخ>- م�دودات ال����Nال�

ال��Eون ��!V ی�- ع�ل0ة ال�Nاء والأضافة لل��Eون ع�	 �ل ع�ل0ة  

 ش�اء و�LلJ ال�ال �ال��Gة لل�0Aعات م�دودات ال�0Aعات
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��� وال�عال�ة ال��اس0Aة    m���b م�اجعة ال$رس ال&الي على ال7;ت Gد ال���وال Dور	د ال��ال

https://www.youtube.com/watch?v=BOt2TvE6Yps&t=44s   

  ؟والمصروف المقدم والمصروف المستحق  والإيراد المستحقما الفرق بين إيراد الفترة والإيراد المقدم 

 ة�� ه; الای�اد ال�اتج ع� م(اولة ال�'ا� خلال الف&�ة ال�ال8ة   ای�اد الف

 م	ال&(ام م&$اول  الای�اد ال�ق �M&س�;ات مال8ة قادمة وتع n?ال8ة وتLال8ة ال�الف&�ة ال n?لة فعلا ولا تlLهى ای�ادات م 

 e��Gاصل م&$اول ی�ادات : هى ا  الای�اد ال� �M&ل وتعlLال8ة ول� تLال8ة ال�الف&�ة ال n?ت 

 م ال�>�وف	اصل م&$اول  ال�ق �M&ال8ة القادمة وتع�الف&�ة ال n?وفات م$ف;عة ت�lهى م 

 ال�>�وف e��Gالف&�ة  ال� eال8ة ول� ت/$د فى نفLال8ة ال�الف&�ة ال n?وفات ت�lهى م 

    العام المالي ولماذا؟ما هي الحسابات التي يتم إقفالها نهاية 

<اس&��اء <�اعه اخ� ال�$ه ون&8^ه قائ�ه ال$خل م� رFح او خ/اره   قائ�ه ال	خل الL/ا<ات ال&ي ی&� اقفالها هي ج�8ع الL/ا<ات ال&ى ت~ه� في

 لان ج�8ع ه!ه الL/ا<ات تع�M ع� ج�8ع الاح$اث ال�ال8ه ال&ى اس&?لn م�ها ناتج ال�Fح ال!n?m 9 الف&�ه ال�ال8ه

ول; اقفل�اها لاص@dL  م� راس ال�ال وحق;ق ال�ل+8ه ا<ات الى لا ی&� اقفالها هي ج�8ع الاص;ال ال�اب&ه وال�&$اوله وجان` ال?l;م الL/اما 

 �8�ه اص;ل ال'��ه وال&(اماتها صف� mع�ي صفه ال'��ه ان&هd. <الاضافه الى انها ت?$م س�;ات مال8ه قادمه 
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    عام التالي؟ عام المالي المنتهي بضاعة أول مدة للما هي طريقة ظهور بضاعة آخر المدة لل

   m3~ه� ح/اب <�اعة اخ� ال�$ة في حال �انd ال'��ة ت&@ع �J)قة ال^�د ال$و9 ل�()$ ح;ل ال�;ض;ع م�اجعة سgال رق�  

��� وال�عال�ة ال��اس0Aة    m���b م�اجعة ال$رس ال&الي على ال7;ت Gد ال���وال Dور	د ال��ال

https://www.youtube.com/watch?v=BOt2TvE6Yps&t=44s    

  م�;نات <�اعة أخ� ال�$ة  

  ما هي �Sاعة أخ� ال�	ة   ؟ 

ل/�ة فإنها ت~ه� في ال�7(ان8ة  هي ع�اص� <�اعة ال&ي  ت�ل+ها ال��'آت وهي مع$ة لل8Mع  وF�ا أن ال@�اعة س&L;ل إلى ال�ق$mة خلال ا             

  م� <�اعة أخ� ال�$ة . ض�� الأص;ل ال�&$اولة <ع$ أرص$ة الع�لاء لأن الأخ�7 أق�ب إلى ال&L;)ل إلى نق$mة

 hل[m ا¬8ة�l'آت ال��?(ون ال/لعي   في ال�عل7ها <ال  

  ;ها <ال�/@ة ل@اقي الأص�ح^ �M+ل b&$اولة وذل�$ة م� أه� الأص;ل ال�اعة أخ� ال�> �M&تع  fل الأخ�  

  ما هي الآثار ال���ت�ة على الpEأ في ت�	ی	 �Sاعة أخ� ال�	ة ؟ 

  �0إذا ح$ثQE$ة فإنه ی&�ت` عل8ة  ت�ال& ز�ادةفي <�اعة أخ� الF@اعة و��0الي ی&� ت+لفة ال@�اعة الQEاح ه!ه الف&�ة .  تFأر  

  $ة فإنه ی&�ت` عل8ة   ز�ادةإذا ح$ث��0في <�اعة آخ� الQEت �ال&الي ی&� ت+لفة ال@�اعة الFاح ه!ه الف&�ة .  ز�ادة@اعة وFأر 
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  �0إذا ح$ثQE$ة فإنه ی&�ت` عل8ه  ت��0في <�اعة أول الQEال&الي ی&�  تF@اعة و�اح ه!ه الف&�ة .  ز�ادةت+لفة ال@�اعة الFأر 

  $ة فإنه ی&�ت` عل8ة  ز�ادةإذا ح$ث�ال&الي ی&�  ز�ادةفي <�اعة أول الF@اعة و��0في ت+لفة ال@�اعة الQEاح ه!ه الف&�ة .  تFأر 

  ما هي مكونات بضاعة أخر المدة ؟

    -ت&��� <�اعة أخ� ال�$ة الع�اص� ال&ال8ة : 

  �اعة ال��ل;�ة لل��'أة وال�;ج;دة <�?ازنها وف�وعها ومعارضها .ال@ - 1

 ال@�اعة ال@ا�8ة دون ب8ع ل$f و�لاء ال'��ة لل8Mع <الع�;لة . - 2

 <ع$ .  لd <ال$فات� ول+� ل� تlل إلى م?ازن ال��'أةال@�اعة ال&ي <ال]�)h وال�'&�اة  فعلاً وس^ - 3

 � إث@اتها <ال$فات� ول+�ها ل� تlل إلى ال�?ازن ال?اصة <ال'��ة <ع$  .ال@�اعة ال�;ج;دة <ال^�ارك وال�/&;ردة م� ال?ارج وت  - 4

في نفe ال;قd فإن ال�L$د للع�لاء وال&ي ال@�اعة ال��سلة للع�لاء ب�س� ال8Mع أو ال�د ، ول+� ل� ی&� رد mف7$ قM;ل الع�لاء ش�اء ال@�اعة و  - 5

      <ع$ .ه  m��� <ع$ها اع&@ار ال@�اعة م@اعة له� ، ه!ه ال�$ة ل� ت�&

  ی;ج$ <عc الع�اص� m^` أن ت/&@ع$ م� <�اعة أخ� ال�$ة <اع&@ارها غ�7 م�ل;�ة لل'��ة أو ال��'أة                            

 . <�اعة الأمانة ال�;ج;دة <�?ازن ال'��ة - 1

 ال@�اعة ال�@اعة للع�لاء وال&ي ت� ت/^7لها <ال$فات� ول� m/&ل�ها أصLابها <ع$ .  - 2
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  دة <�?ازن ال'��ة وال�;دعة �&أم�7 أو ره�  ال@�اعة ال�;ج;  - 3

  تق!S� -0اعة أخ� ال�	ة 

eة العام ، وم� نا �ان لا ب$ م� وج;د أسm'أة في نها��ققها الLاح ال&ي تF$ة على الأر�ث� <�اعة أخ� الg$ة ، إلا أن    ت�مع�7ة ل&ق�87 <�اعة أخ� ال

  <الإضافة إلى �J)قة ال&+لفة أ, ال/;ق أیه�ا أقل .أك�� ه!ه الأسe اس&?$اماً  أساس ال&+لفة ، 

  أولاً : ال�6لفة �أساس ل�ق!S� -0اعة أخ� ال�	ة 

   lل عل7ها م�اف إل8ه م;lL7ل الM$ف;ع في س�ال ��$ة م� ال��'أة م�ل  ت&+;ن ت+لفة <�اعة أخ� ال��ل ال@�اعة إلى الlار)[ ال'�اء ح&ى ت

  '&�)ات ، ال�س;م ال^���8ة ، مlار)[ ال�قل وغ�7ها م� ال�lار)[ ....... ه!ا في ال��'آت ال&^ار)ة  مlار)[ ال'�L / مlار)[ ال&أم�7 على ال�

  

ت&+;ن <�اعة أخ� ال�$ة م� م;اد أول8ة و�ن&اج تdL  ما في ال��'آت ال�lا¬8ة  ح�7 ت?&لف م�;نات <�اعة أخ� ال�$ة ع� ال��;نات ال/ا<قة ح�7 أ

الإن�اج غ!�   @ة لل�;اد الأول8ة ف&��ل سع� ال'�اء م�افاً إل8ه ال�lار)[ اللازمة ح&ى تlل إلى م?ازن ال'��ة ، أماال&'غ7ل والإن&اج ال&ام ، أما <ال�/ 

اش�ة ، أما  أج;ر وم�lوفات م@اش�ة م�افاً  إل7ها ال��lوفات ال�lا¬8ة غ�7 ال�@ ف&��ل ت+لف&ها في ت+لفة ال�;اد الأول8ة م�افاً  إل7ها ما أنفh م� ال�ام

  M7lها م� ال��lوفات الإدار)ة . ه; ت+لفة ال�;اد الأول8ة  م�افاً إل7ها ال��lوفات ال�@اش�ة وال��lوفات غ�7 ال�@اش�ة ون  الإن�اج ال�امع� 
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  ) -رق D�<اعة  2وضح ال��0ار ال�S� ) ة ) ج�0ع  ) إلى أن ت6لفة	اءأخ� ال��Nلو  ت6ال�0 ال!WN�b ال�6ال�0 الأخ� و  ت6ال�0 ال

  ال�ي ت���لها ال��Nاة لل�ص�ل  �ال��Eون إلى م�قعة وحال�ه . 

  -ت6لفة ال�Nاء :

ال8[ ال'�اء ف�وق هي ال&+ال8[ ال&ي ی&� إنفاقها على ال@�اعة ح&ى تlل إلى ال�?ازن وال&ي ت� ذ��ها سا<قاً  ، وت'�ل ت+                       

  ن . الع�لة وال&ي ت�'أ م@اش�ة ع� اق&�اء ح$ی� لل�?(و 

   -ت6ال�0 ال�Nاء : 

ال&ي ت&L�لها  ال&+ال8[ ال&ي ت�ت@s م@اش�ة <ال;ح$ات ال��&^ة م�ل الع�الة ال�@اش�ة �!لb ال^(ء ال�L�ل م� ال&+ال8[ غ�7 ال�@اش�ة ال�اب&ة وال�&غ�7ة  

  ال?ام . ال��'اة في س7Mل ت'�7ل ال�;اد 

  ما هي ت+ال8[ الإن&اج غ�7 ال�@اش�ة وال�اب&ة  ؟  

هي ت+ال8[ الإن&اج غ�7 ال�@اش�ة ال&ي ت@قى ثاب&ة ن/8Mاً <غc ال�~� ع� ح^� الإن&اج م�ل الإهلاك وص8انة ال�@اني ومع$ات ال��lع               

  وت+ال8[ إدارة ال��lع  .

 : b6ال�0 الأخ��   -ال
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  .  <ال�?(ون إلى م;قعة وحال&ة ال�اه�ة ل&ي ی&� تL�7لها لل;ص;لهي ال&+ال8[ الأخ�f ا  

  وم) أم�لة ال�6الف ال�ي لا ت��ل على ت6لفة ال��Eون وتع��A م>�وف لف��ة مع!�ة 

  . fال8ة أو ت+ال8[ الإن&اج الأخ��;اد أو الع�8عي في الM[الفاق$ غ�7 ال  

  لMل8ة الإن&اج ق�ض�ور)ة لع dت+لفة ال&?()� إلا إذا �ان  fم�حة إن&اج أخ� 

  .  ?(ون إلى م;قعة وحال&ه ال�انة�ار)[ الإدار)ة ال&ي ت/ه� في ال;ص;ل <الl�ال 

  .  8عMت+ال8[ ال  

    ماذا تعني أوراق القبض وما الفرق بينها وبين أوراق الدفع؟

   ؟ c@ما هي أوراق ال�  

(ان8ة الع�;م8ة س;اء في تار)خ ج�د الL/ا<ات و�ع$اد الL/ا<ات ال?&ام8ة وال�7 �$ات الاذن8ة ال;اردة م� الع�لاء وال&ي ت�&ل+ها ال��'أةهي ال+�8Mالات وال/

  كانd م;ج;دة <ال��'أة أم ل$f الb�M لل&7lLل أم م;دعة ب�س� ال&أم�7 ، ول� Lmل م8عاد اس&Lقاقها <ع$ . 

  ال~�و e7لوق$ ت&ع�ض ه!ه الأوراق ل�فlLال ع$م ت�$ی��7 م� ح�7 اح&�ها . ال&ي ت&ع�ض لها أرص$ة ال 

  وله!ا m^` م�اجعة ه!ه الأوراق م� خلال ال&��7( على تL$ی$ ع$دها و�8�&ها في تار)خ ال^�د وذلb م� خلال : 
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d م;ج;دة <ال��'أة أو م�سلة للb�M إع$اد قائ�ة ی�7M بها ال+�8Mالات ال�/F;Lة لlالح ال��'اة أو ال�L;لة لأم�ها ، و�!لb ال/�$ات س;اء أكان - 1

    -م�7 وت'�ل ه!ه القائ�ة على ال8Mانات ال&ال8ة : لل&7lLل أو ب�س� ال&أ

  رق� ال;رقة  

   ن;ع ال;رقة 

   7ل مع]ي ال;رقة�اس� الع 

   ب عل@ة;L/�اس� ال 

   قاقL&تار)خ الاس 

   لغM�ال  

الاس�8ة ،  إm^اد ال�8�ة الLال8ة له!ه الأوراق  : ح�7 ی�f ال@عc إ|هار أوراق ال�@c <ال�7(ان8ة على أساس �8�&ها الLال8ة ولd/8 �8�&ها  - 2

 ول&L$ی$ ال�8�ة الLال8ة ی&� تL$ی$ �8�ة الفائ$ة ع� ال�$ة م� تار)خ إع$اد ال�7(ان8ة ح&ى تار)خ اس&Lقاق ال;رقة  
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  الفائدة ؟ كيف يتم حساب 

  ال�	ة م) تار�خ ال�!�ان0ة ح�ى تار�خ الاس��قاق  xمع	ل الفائ	ة    xال��0ة الاس�0ة ل�رقة ال���  

 اوراق ال$فع   

ق ال$فع على الاوراق ال&^ار)ة ال�/F;Lة على ال��'أ او ال&ي ت&عه$ </$ادها ��ا سhM ان اوض�Lا، وتl@ح ال��'أة في  لاح اوراm]لh اص]

  م/F;Lا عل7ها، ون^$ ان اوراق ال$فع . ه!ه الLالة 

    ....حدد الفرق بين الشيك والكمبيالة وما يترتب عليهم؟ 

 J0Nتع��� ال  

إلى ال�/L;ب عل8ه (الb�M) ب$فع مMلغ مع�7 إلى ش?n ما، وم� ث�  صادر م� صاح` الL/اب (ال/اح` )   بيmع&�M ال'b8 م/&�$اً ی&��� أم� �&ا

 :فإن لل'b8 ثلاث أ�Jف

  الJ0Nأ?�اف 

  .وه; صاح` الL/اب ال!m 9ع]ي أم�اً للb�M ب$فع مMلغ مL$د و);قع على ال'b8 :الGاح�

  الL/اب ال^ار9 ل$mه  وه; الb&M ال!m 9ق;م ب$فع مMلغ ال'b8 م� :ال���Gب عل0ه 

�ف!	ا Gل�:  b8'ه ال&Lلl�ال!9 ح�ر ل n?'وه; ال  
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  ال0A�6الة

ح$دها القان;ن ت&��� أم�اً م� ال/اح` إلي ال�/L;ب عل8ه <أن ی$فع لإذن أو لأم� ش?n ثال� ال+�8Mالة هي م�Lر م�&;ب وفh لأوضاع ش�ل8ة 

 .ع أو في م8عاد مع�7 أو قابل لل&ع�77وه; ال�/&ف7$ أو لLامل ال+�8Mالة مMلغاً مع�7اً <�^�د الإJلا

    ماذا يعني فصل المسئوليات بنظرة محاسبية؟

مLاسMي، یه$ف إلى تl��8 ال�~ام ال�LاسMي لL8قh رقا<ة فعّالة على الأداء  –هي أسل;ب أدار9  دار)ةال�Lاس@ة الإ م� وجهة ن~� مLاس@ة ال�/gول8ة

ال&قار)� ال�Lاس8Mة م� جهة و�7F الأف�اد ال�/gول�7 ع� ال;ح$ات الإدار)ة ال�?&لفة في ال��'أة م� جهة ثان8ة، وفقاً له�8ل ال&�~�8  ع� h(�J ال�sF ب�7 

رة لف&�ات مال8ة  م/&;)اته الإدار)ة. ��ا تعّ�ف مLاس@ة ال�/gول8ة أ�mاً <أنها ن~ام ی&� <�;ج@ه إع$اد ال8Mانات ال�ال8ة الفعل8ة وال�ق$ الإدار9 لل��'أة <^�8ع 

ع�  مع�7ة ول+ل م��( م/gول8ة على ح$ة، <قl$ تق�87 �فاءة ال���( أو م$ی�ه في اس&?$ام ال�;ارد ال�?llة له، ل&Lقh7 ه$ف مع�7، �!لb ال+'ف 

داء <��اك( ال�/gول8ة ال�?&لفة  لان�Lافات ب�7 ال8Mانات الفعل8ة وال�قّ$رة ومع�فة أس@اب الان�Lاف وات?اذ الق�ارت ل�عال^&ها ع�$ما ی&� رsF تقار)� الأا

، ب�7�ا إذا ت� ال&عامل مع ال��'أة  ال&+ال8[ ال�;ج;دة في ال��'أة فإنه m��� ال;ق;ف على م$f إن^از ه!ه ال��اك( لأه$افها وه!ا m/اع$ الإدارة في رقا<ة

  .ك;ح$ة واح$ة ع�$ها �m;ن م� الlع` مع�فة أس@اب الق;ة وال�عف في أدائها
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    ة؟كيفية إعداد مذكرة تسوية بنكي

ب�7 ح/اب  هي ¬@ارة ع� ع�ل8ة تل?n8 ومقارنة الع�ل8ات ال�ال8ة م� إی$اعات وسF;Lات   (Bank Reconciliation)  ال���Gات ال06�Aة •

ح&8ال أو  الb�M الفعلي و ب�7 ح/ا<ات الb�M في دفات� ال'��ة لف&�ة مال8ة مL$دة. وت/&?$م �أداة م�ا�@ة داخل8ة مال8ة مف7$ة لإك&'اف أ9 ع�ل8ة ا

 .]اءأخ

ال'��ة، و)&� تL$ی$ الإخ&لاف ب�7  وت&��� ب8انات ال&/;)ة ال�M+8ة �افة الع�ل8ات ال�$ف;عة أو ال�;دعة وأن ی&� إث@اتها <'�ل ص8Lح في دفات�  •

ات  رص7$ الb�M الفعلي و�7F ح/اب الb�M في دفات� ال'��ة. وم� ث� ی&� تع$یلها وتL8Llها إن ل(م الأم�. و)ق;م ال�Lاس` <ع�ل8ة ال&/;)

 ال�M+8ة م�ه واح$ة في ال'ه� ، او <'�ل ی;مي في ن�;ذج شه�9.

  أه�0ة ع�ل ال���Gات ال06�Aة 

• �Mل ال&/;)ات ال�/&?$ميع�لها <'�ل دور9 س;اء ل�ع `^m مع أه� الإج�اءات ال&ي �M&عm قاق +8ةL&على ح$  الاساس ال�ق$9 أو أساس الإس

 .ن تL$ث أ�mا m/اه� <'�ل فعّال <إك&'اف أ9 ع�ل8ة إح&8ال8ة m��� أس;اء وذلb لإك&'اف الإخ]اء في وق&ها وتL8Llها و و 

    أه	اف إع	اد ال���Gة ال06�Aة

   على �J)قة ع�ل ال&/;)ة ال�M+8ة m^` عل�7ا أن ن&ع�ف إلى أه$افها ول�اذا ی&� ع�ل ال&/;)ة ال�M+8ةقMل أن ن&ع�ف 

 .  مع ال�ص7$ ال�ق$9 <الb�M  ت]ابh الأرص$ة ال$ف&�)ة <ال'��ة •
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• b�Mال f$ل8ات ال&ي ت� إث@اتها <ال$فات� ول� ی&� إث@اتها ل�كالإی$اعات م�لاً  "  اك&'اف الع " 

 " م�لاً   كالع�;لات ال�M+8ة وف�وق الع�;لات  "  ال&ي ت� إث@اتها <الb�M ول� ی&� إث@اتها <ال$فات� اك&'اف الع�ل8ات  •

]ابh وذلb لأس@اب  ل��'أة و�7F رص7$ ال�ق$mة في دفات� الb�M ونادرا ما Lm$ث ال&اله$ف الاساسي ه; تLقh7 ال&]ابh ب�7 رص7$ ال�ق$mة في دفات� ا

 :أه�ها

  :أثM&&ها ال��'أة ول� ی�M&ها الb�M م�لوج;د ع�ل8ات 

  ش�8ات ح�رت ل�/&ف7$ی� ل� تق$م <ع$ لل�lف

 .ودائع نق$mة <ال]�)h أو ال�M)$ أو ال;دائع ال&ي أرسلd في ال7;م الأخ�7 م� ال/�ة أو ال'ه�

 :وج;د ع�ل8ات أثM&ها الb�M ول� ت�M&ها ال��'أة <ع$  •

 'أة و�ضاف&ها إل��7ل م@الغ للlL&ب b�M8ام ال�bى رص7$ها وع$م إرسال إشعار ب!ل. 

 �l?فه وع$م وص;ل إشعار ال�J 'أة��ار)[ م� ح/اب الlم �l?> b�M8ام ال�. 

  ع$ في د> dMب عل�8 دفعها ول� ت�;L/�ال cف;ضة وال&ي رف��'أةال'�8ات ال��فات� ال. 

• b�M'أة أو �'ف ح/اب ال��أخ]اء في دفات� ال: 



 

مركز المحاسب العربي للتدريب وتكنولوجيا المعلومات ( مجلة المحاسب العربي )     2020الأجوبة القاطعة في مقابلات المحاسبين المتوقعة     67 

 .تL8Llها ل&Lقh7 ال&;ازن وه�ا تL$ث الأخ]اء ولاب$ م� 

  اقGام ال���Gة ال06�Aة 

 :م!��ة ت/;)ة الb�M ت&+;ن م� ق/��7

 .ال��'أة ول� ت�dM في دفات� الb�M جان` الb�M یM$أ <ال�ص7$ ��ا m~ه� في �'ف حـ/الb�M على أن ی&� تع$یله <ال�M;د ال&ي ت�dM في دفات�

  .أة على أن ی&� تع$یله <ال�M;د ال&ي أثd&M في دفات� الb�M ول� ت�dM في دفات� ال��'أةیM$أ <ال�ص7$ ��ا m~ه� في دفات� ال��'  جان` ال$فات�

  ال0Aانات ال�pل��ة لل�0ام �ال���Gات ال06�Aة 

̀ ی&]ل` الlL;ل على �'ف م� ال  لع�ل ال&/;)ة ال�M+8ة  دفات� إس&?�اج �'ف ح/اب الb�M في  b�M للف&�ة ال��اد ع�ل ال&/;)ة عل7ها، و�!لb ی&]ل

وت;ار)خ   ال'��ة ل�فe الف&�ة على أن ت+;ن ج�8ع الع�ل8ات ت� ت�ح7لها <الفعل ل+ي ت~ه� في �'ف الL/اب. وFع$ها ی&� مقارنة الع�ل8ات ح/` ال�@الغ 

 .ي حال وج;ده وتL8Llه ح/` ن;ع ذلb الف�وق ال/F;Lات والای$اعات. و8Fان سM` الإخ&لاف ف

 �G�  �اتال�الات ال0�0Apة وج�د ف�وق في ال

ي  في <عc الLالات تق;م ال��'أة <ال$فع ع� h(�J إص$ار شb8 و�Fاء عل8ه تق;م <إث@ات ال$فع في دفات�ها، وع�$ إن&هاء الف&�ة ال�Lاس8Mة وف •

دفات� ال'��ة أك�� م� رص7$ الb�M الفعلي. وه�اك ع$ة حالات اخ�f م�ل  حال ل� ی&� ص�ف ال'b8 م� قMل ال�/&فm $7~ه� ح/اب في 
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إس&لامها في اخ� ی;م في الف&�ة ول� ی&�ح 8MJعة ه!ا الای$اع. وفي م�ل ه!ه الLال mق;م <ع�ل ق7$ ی;مي ت�dM �8ه   إی$اعات ت�

 .إلى ح�7 ی&�ح سM` الإی$اع الإل&(امات ال�&$اولة ض�� كإل&(ام ال�Mلغ

تلقائي، وF$ورة mق;م ال�Lاس` <ع$ ع�ل ال&/;)ات  أن mق;م الL/> b�M` مMلغ مع�7 �8�ة رس;م خ$مة ب�+8ة <'�ل  ت أخ�f م�لوه�اك حالا •

 .إث@ات الع�ل8ة ���lوف خلال نفe الف&�ة   ال�M+8ة و�|هار ال�Mلغ الف�ق 

 J�Aاب الGماه� ح  

 ال�7(ان8ة جان` الأص;ل -  ه; أح$ ب�;د الأص;ل ال�&$اولة

 [> b�M8ع&هالM  (ی	ال�ق>ان ع�$  ودائ) ال��ادة ع�$  م 

   م�ى ی��	 الJ�A؟

 � إی$اع أ9 م@الغ <ه س;اء �انd م� ع�لاء أم إی$اعات ت&� <�ع�فة ال'��ة أم ع� h(�J ال+ي نd أو الف7(ا ... إلخ م� م�ائ� ال+ي نd وهيع�$ما ی& 

 على الع�7ل م� م$ی�;)ات ... إاخ .¬@ارة ع� م8Mعات أو أق/ا� أو أ9 ما ت+;ن ت/L` م� الع�7ل ل&/$ی$ ما 

 J�Aة للT	��Gورة ال�	ال  

̀ س�&ع�ف ال7 •  ;م على ال$ورة ال�/&�$mه للb�M و)ل7ها �J)قة ع�ل ال&/;)ة ال�M+8ة ح/` ما تعل� ه!ا ال�Lاس



 

مركز المحاسب العربي للتدريب وتكنولوجيا المعلومات ( مجلة المحاسب العربي )     2020الأجوبة القاطعة في مقابلات المحاسبين المتوقعة     69 

 الق7$ �ال&الي  ی&� على الف;ر إی$اع تلb ال�@الغ <الb�M و)�;ن    <ع$ما ت� تL�7ل ال�@الغ نق$اً أو <'�8ات  2011/ 1/1في   -م�ال  •

             100,000   b�Mم� حـ / ال 

 إلى حـ / ال�l$وق    100,000                        

 إی$اع م@الغ                                 

 .ك8[ �m;ن الق7$ أو ال&;ج8ة ال�LاسMي في حال ت� سL` م� الع�7ل مMلغ خاص <ال�8Mعات ول+� ع� h(�J <]اقات ال/L` الآلي 

للع�لاء ت+;ن ه�اك ن/@ة م&فh عل7ها الb�M مع ه!ه ال'��ة وت?&لف <اخ&لاف في م�ل ه!ه الLالات وع�$ما ت]ل` ال'��ة م�ائ� �ي نd خ$مة 

 % ... إلخ  2.5% وال�اس&�   2.25. % وعلى الف7(ا 5فه�اك م�لاً ب�;ك تأخ! ع�;لة على ال+ي نd   ال�M;ك

الع�;لة على الع�7ل وه�اك <عc  م�ات` ال�lافة تL�ل ه!هش��ة إلى أخ�f ه�اك <عc ال'��ات أو   أما ع� ال�عال^ة ال�Lاس8Mة ف&?&لف م�

 ال'��ات ت&L�ل ه!ه الع�;لة وتع&�Mها <��ا<ة م�lوف وت+;ن �?$مة للع�لاء وت/�7 أم;رها في <عc الأوقات نأتي لل�عال^ة ال�Lاس8Mة . 

�ائ� ال+ي نd ال?اصة ع� h(�J م م� الع�7ل مقابل ش�اء اح$ م�&^ات ال'��ة ت� ال$فعج.م  5,000قامd ال'��ة <L/` مMلغ   5/2011/ 23في   

 . % " نlف في ال�ائة " 5عل�اُ <أن الع�;لة ال�M+8ة في م�ل ه!ه الLالة   <ال'��ة

 ج.م   25       ع�;لة ب�+8ة     =   . 5%*    5,000  
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     4975    b�Mم� حـ / ال 

 ;لة الb�M م� حـ / م�lوف ع�       25     

   إلى حـ / ال�8Mعات  5,000                       

 ج.م س7&� ت7lLلة في نفe ال7;م   20,000ت� إی$اع شb8 <�8�ة    5/2011/ 24في  

 / الb�M  م� حـ  20,000        

 " ول7$ م�اد "  إلى حـ / ال'�8ات ال�gجلة 20,000           

 ج.م   500ابل ش�اء أدوات م�&8Mة " ق�Jاس8ه " <�8�ة ت� ص�ف شb8 لأح$ ال'��ات مق  5/2011/ 26في  

 م� حـ / م�lوف الأدوات ال��&8Mة " ق�Jاس8ه "  500      

                      500  b�Mإلى حـ / ال 

ل&/;)ة ی;م8ة وه�!ا ت&;الى الٌ�$خلات وال�?�جات على الb�M وفي نهاmة �ل شه� ی&� ع�ل ت/;)ة للb�M ��ا ان ه�اك ش��ات تق;م <ع�ل ه!ه ا •

 ل'��ات ل+� اله$ف واح$ا  أو أسM;¬8ه ... إلخ ت?&لف <إخ&لاف

 " ل� �lmف <ع$ "   م�lوف إm^ار ال��&` أو ال'��ة  5,000ت� ع�ل شb8 <�8�ة    5/2011/ 27في   •
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 روات` م;|ف�7 ل� ی&� تL;)لها إلى الb�M  10,000   <�8�ة  ت� ع�ل شb8  5/2011/ 29في    •

   ات� الb�Mفإذا ت�7M لb الأتي في دف •

 8عات �ي نd ول+� ال@ائع ل� ی;رد لb ال+ي نd .مM   ج.م 99.5في دفات� الb�M ت� إدراج   •

•   �lال'ه�9  100ت� خ dار م�ائ� ال+ي ن^mوف إ�lا<ات ال'��ة .ر ول� ت$   ج.م م/L> ج  

 فإذا ت�7M لb الأتي في دفات� ال'��ة •

 ج.م ل� ی$رجها الb�M في ح/ا<b  1000ت� إی$اع    •

 ̀ ی&� ع�ل الق7;د    م� الb�M م�ل ال�@الغ ��ا ه; واضح في الlفLة ال/ا<قةوال'�8ات ال&ي ت� خl�ها   ل&ي ت� إی$اعهاال�@الغ ا  <ع$ ش]

 وع�ل ج$ول ال&/;)ة ال�M+8ة .  اللازمة

وع�$ إس&لام الإlmال �m;ن الق7$ ال@ائع ی&� م�اجعة ال@ائع�7 ل&;ر)$ إlmال ال+ي نd   ول� ی;ردها 99.5ع� الع�ل8ات ال&ي ت� إدراجها <الL/اب   -1

 كال&الي 

    99.5     b�Mم� حـ / ال 

 / م�lوف ع�;لة الb�M   م� حـ   .5         
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  إلى حـ / ال�8Mعات  100                     

 ج.م إm^ار م�ائ� ال+ي نd ال'ه�9 ی&� ع�ل ق7$ <ال&الي   100مMلغ الـ  -2

 ب�+8ة / م�lوفات   م� حـ 100                 

 b ال�M  إلى حـ / 100                        

b�Mإی$اعات ل� ت~ه� <ال ��ع$م الإی$اع و)~ه� <ال&/;)ة ض `Mع�فة س�ل b�Mی&� م�اسلة ال bه� <اب�~m لغ ال!9 ت� إی$اعة ول�M�إلى أن ی&�   أما ع� ال

 - إی$اعه وFع$ ع�ل الق7;د س�8;ن ش�ل �'ف الL/اب �ال&الي : 

�Mوال$فات� <عك'ف ح/اب ال b  ل الق7;د ال?اصة�8ة $ ع+�M;ذج ال&/;)ات ال�8ة و)ل8ه �'ف ن+�Mال&/;)ة ال> 

  كيف يتم معالجة قيد خاطئ تم اكتشافه بسنة مالية جديدة يخص سنة مالية منتهية؟

   اخ]اء الف&�ات ال/ا<قة الى ح/ الارFاح ال�L&^(ة ی&� ت8Llح وت/;)ة  

 لlالح ال��'أة �m;ن الق7$ م� حـ/ال�;ردرFاح ال�L&^(ة : اذ �ان ال?]أ �m;ن ال&ع$یل <اقفال ال?]أ في الا

 الى حـ/الارFاح ال�L&^(ة 

 اذا �ان ال?]أ ض$ ال��'أة �m;ن الق7$ م� حـ/الارFاح ال�L&^(ة 

 الى حـ/ال�;رد
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    ما الفرق بين إدارة الحسابات والإدارة المالية؟

  ن~�ه مLاس8Mة و ع�ضها لل�/&?$مM  �7;)` ال�عل;مات في ص;ره س^لات و اهي ال�/gله ع� ت/^7ل و تLل7ل ة ت  ارداه ال�Gا�ات

هي ال&ي ت/&?$م ه!ه ال�عل;مات و ات?اذ الق�ارت و تLل7لها و ال&�gMات و الخ م��� ی�ت@];ا ب@عc ل; ال��'اه ع�فd �8�ه ال�Lاس` و   الادراه ال�ال0ه

 8ه و مLاس�7M فاه��7 شغله� ل8ه وراء �ل ش��ه ناجLه اراده مالس�عd �لام الاداره ال�ا

فة ب!لb ك��7 م� أصLاب ال�gس/ات الlغ�7ة وال�&;س]ة ی&/اءل ع� الف�ق ب�7 ال�Lاس@ة وال�ال8ة، أو أنَّه لا m/&]8ع أن mف�ق ب�7ه�ا، وع$م ال�ع� 

ل�'�لات س]ة، وFال&الي یgد9 إلى ���7 م� اال8ة ل$f ال�gس/ات الlغ�7ة وال�&; mُع&�M م� الأس@اب ال�ئ8/ة ل&$ني م/&;f إدارة ال�Lاس@ة والإدارة ال�

     mُع�ِّف ال�عه$ الأم�)�ي لل�Lاس�7M القان;ن�77:في إدارة ال��'أة واس&��ارها، ول&;ض8ح الف�ق ب�7 ال�Lاس@ة وال�ال8ة عل�7ا مع�فة مهام �ل ق/�

(AICPA)  $اس@ة <أنها «ن'ا� خ$مي، و|8ف&ها تقL�8ة ال�عل;مات ال+�ال �m–8عةM[ال8ة أساساً  ذات ال�والغ�ض م�ها أن ت+;ن   ع� م�'أة مع�7ة،  –ال

الق;ائ�  مف7$ة ل!و9 العلاقة في ات?اذ الق�ارات الاق&lادmة ال�ش7$ة». م� خلال ه!ا ال&ع�)[ ن/&ف7$ أن ال�Lاس@ة ق/� خ$مي mق$م معل;مات ��8ة (

ار، لأنه في الأع� الأغل` أصLاب وال&ف/�7 ل&+;ن مف7$ة لأصLاب الق� تL&اج ه!ه ال�عل;مات في ال&Lل7ل   ال�ال8ة) لأصLاب الق�ار في ال��'أة ال&ي

  وفي ال^ان` ال�الي، مهام الإدارة ال�ال8ة ت&ل?n في ال�هام ال&ال8ة .الق�ار في ال��'آت الlغ�7ة وال�&;س]ة لe8 ل$یه� إل�ام مع�في <ال'gون ال�ال8ة

  0pE��ال8ة ال&ي ت� إص$ارها ب;اس]ة ال�Lاس` القان;ني، م�  ال8ة ال&Lل7ل ال�الي للق;ائ� الم� ال�هام ال�ئ8/ة للإدارة ال� �:ال��ل!ل ال�الي وال

Lال8ة  خلال ال&Lل7ل ال�الي ت&� مع�فة ال�;قف ال�الي لل'��ة م� خلال ال&Lل7ل الأفقي لل��'أة (ال�&ائج ال&ار)?8ة مقارنة <ال/�ة ال�ال8ة ال
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ال8ة). وFع$ الان&هاء م� ال&Lل7ل ال�الي ی&� إع$اد ال?]ة ال�ال8ة  اءة ال�/` ال�ال8ة في الق;ائ� ال�Lل7ل الع�;د9 للق;ائ� ال�ال8ة (ق� لل��'أة) وال&

  ال�/&قMلي 

 :أةNال العامل إدارة ال��ارد ال�ال0ة لل���ادرة وال;اردة و�دارة رأس الlة الm$ة، إدارة ال&$فقات ال�ق�ه�د به!ه ال;lق�ال.   

 ل:إ�����]ل;Fة ل&Lقh7 أه$اف لل��'أة، وال�/gول8ة ع� إدارة اس&?$ام ال&/ه7لات ال�M+8ة  ل&/ه7لات ال�M+8ة الت�ت7` الlL;ل على ا دارة ال

  .<ال'�ل الأم�ل ل&^�` ال;ق;ع في م'�لات الائ&�ان

  :ا?� ال�ال0ةEل ح$وثها  إدارة ال��&L�ال8ة ال�ال �J?ا�ی$ ال$L&ال8ة ب�&علقتق;م الإدارة ال�ال �J?ا�7ل، والlL&ال �J?ا�;اد الأول8ة  ��ة <ال

ائ8ة، ال�?ا�J ال�&علقة <ال&�;)ل س;اء �انd م� ال�;ردی� أو ال�M;ك وغ�7ها م� ال�?ا�J. <ع$ تL$ی$ ال�?ا�J ال�&;قعة ت&�  وال��&^ات ال�ه

8^L&ح ال?];ات ال&ي ی�@غي على ال'��ة ات?اذها ل�Jو b&�ت@ة على ذل�و�دارتها ل&قل7ل الآثاردراسة الآثار ال �J?ا�&�ت@ة عل7ها  � ال�ال  

 :ار�ة���تق;م الإدارة ال�ال8ة ب$راسة ال�لاءة ال�ال8ة وق$رة ال��'أة على الاس&��ار في <عc الف�ص الاس&��ار)ة    ت�ل!ل ودراسة الف�ص الاس

م الإدارة ال�ال8ة م/&;f ال�Lاس@ة، ولا m���ه ال�8ام <�ها في مع~� ال��'آت الlغ�7ة وال�&;س]ة خ�Mة و�م�انات ال�Lاس` لا ت&ع$f .ال�]�وحة

لى ذلb فإن ال&+لفة ال@اه~ة ل&ع�77 م$ی� مالي دائ� في ه!ه ال��'آت ت+;ن عائقاً آخ�. م� ه�ا ی�@غي على أصLاب  ال�ئ8/ة، <الإضافة إ

  .س8ة للإدارة ال�ال8ةال��'آت في ه!ا الق]اع الاس&عانة <��ات` الاس&'ارات ال�ال8ة لل�8ام <ال�هام الأسا



 

مركز المحاسب العربي للتدريب وتكنولوجيا المعلومات ( مجلة المحاسب العربي )     2020الأجوبة القاطعة في مقابلات المحاسبين المتوقعة     75 

    الدائنة؟ لمدينة والحساباتما هي الحسابات ا

 : م� أه� الL/ا<ات (ال�$ی�ة وال$ائ�ة) ال�&عامل بها <ال�~ام ال�LاسMي

 : حGا�ات م	ی�ة

 الأص;ل

 ال��lوفات

 ال�/F;Lات 

 س8ارات 

 آلات 

 أثاث 

 عقار 

 أراضي 

 ب�b(ح/اب جار9 أو ح/اب إی$اع )

 ص�$وق 
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 <�اعة 

 c@� أوراق 

 أوراق مال8ة 

 م$ی�;ن 

 م'&�)ات 

 م�دودات م8Mعات 

 م/�;حات م8Mعات 

 خ�l م/�;ح <ه 

 ال�/&ل(مات ال?$م8ة وال/ل®8ة

 م�ت@ات 

 إm^ار 

 فات;رة �ه�Fاء 
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 دی;ن مع$ومة

 م�lوفات نقل م'&�)ات 

 م�lوفات نقل م8Mعات 

 ع�;لة و�لاء ال'�اء

 ع�;لة و�لاء ال8Mع 

 مlار)[ إدار)ة

 مlار)[ دعاmة و�علان 

 s/إهلاك الأص;ل ال�اب&ة ق 

  شه�ة مLل / ب�اءة اخ&�اع 

 لاضافة الي ا9 ح/ا<ات اخ�f ل� ت!�� اعلاه ح/` ن'ا� ال'��ة ا<

 : حGا�ات دائ�ة

 رأس ال�ال
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 الال&(امات / ال?l;م 

 الأرFاح 

 إی�اد أوراق مال8ة 

 إی�اد عقار 

 م8Mعات 

 م�دودات م'&�)ات 

 م/�;حات م'&�)ات 

 ̀  خ�l م�&/

 أوراق دفع 

 دائ�;ن 

 ق�ض ( J;)ل أو ق�7l الأجل )

 م?llات 
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  الاهلاك م^�عات 

 لاضافة الي ا9 ح/ا<ات اخ�f ل� ت!�� اعلاه ح/` ن'ا� ال'��ة ا<

    ما هو الفرق بين الوعاء الزكوي والوعاء الضريبي؟

 وعاء ال��اة ووعاء ال���Sة 

 : لل(�اة وهىلق$ وضع الفقهاء ال'�و� ال;ج` ت;اف�ها فى ال�ال ال?اضع       

 اء�ال نام8اً أو قابلاً لل��ن ال;�m أن . 

 ال�ن ال;�m ائج الأصل8ةفائ�اً ع� ال أن;L . 

 لف <أداء ال(�اة��ل;�ا مل+8ة تامة لل�ال م�ن ال;�m أن . 

 ال خال8ا م� ال$ی��ن ال;�m أن . 

  أن;اع ال(�;ات cا<ا مع�7ا فى <عlال ن�ل الlm أن . 

 ال ح;لا �املا�ل على ال;Lm فى مع~� أن;اع ال(�;ات  أن . 

   7` لاJ 7@ا لأن اللهJ ال حلالا�ن ال;�m 7@اأنJ ل إلاMقm. 

 :  ل� حلل�ا هLه ال�Nو� ل��	ها ت��S) ما یلى  
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  (�ى�ح8اة ��)� لل f;&/م h7قLت . 

 اس@ة على ال(�اةL�ل8ة ال�ال&/ه7ل فى ع . 

 مع ال/^8ة والف]�ة ال@'�)ة hال&;اف . 

 : وع7;ب ن!�� م�ها ما یلى ة لل��)@ة فهى الأرFاح أو الإی�ادات أو أح8انا رأس ال�ال وف7ها ثغ�ات أما الأم;ال ال?اصع     

   �7ال$ول ح cاماً م� ارتفاع أسعار ال��ائ` في <ع�ال وه!ا واضح ت�ى على رأس الM(ال�~ام ال�� ºافLm لا 

 . % وه!ا �ف7ل <أن ی�@s ه�� ال�/&���)�  40وصلd إلى أك�� م� 

  ال لا��7ل الM�7 ، فعلى س�J;ا�م®8'ة م�اس` لل f;&/ى على مM(ال�~ام ال�� ºافLm ن^$ أن الأعفاء للأ¬@اء :

�ائ` لا �mفى ل&+ال8[ الLاجات ال��ور)ة وهى ال�أكل وال�'�ب العائل8ة الآن فى مع~� الMلاد ال&ى ت]hM ن~ام ال�

  . ال+��7 م� ال��;ل�7 <ال&ه�ب م� أداء ال��)@ة وال�ل@e وال�أوf والعلاج وال&عل�8 وال(واج..... وه!ا ی$فع

    عامل ورأس المال العامل؟ ما الفرق بين رأس المال ال

م� ش�اء  -رأس ال�ال العامل ه; م^�;ع الأص;ل ال�&$اولة (ال�?(ونات وال�$ی�;ن ال&^ار);ن ) وهي ت/او9 ال�Mلغ ال�]ل;ب ل&/�77 الع�ل في ال��'أة 

  الان&اج وم�ورا <ع�ل@ة ال8Mع وح&ى نق]ة ت7lLل �8�ة ال�8Mعات .ال�$خلات الى ع�ل8ة 
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فه; </او9 الأص;ل ال�&$اولة ناقlا ال?l;م ال�&$اولة و)&� ه!ا الاج�اء لأن ال�?(ونات وال�$خلات وع�ل8ة الان&اج ت&� ع�   عاملصافي رأس ال�ال ال

 h(�J ال'�اء mالأجل 

    كيف تتم الرقابة على الخزينة؟

 �M&اه� ب�;د الاص;ل تع ��ه <ال?()�ه م� ضm$ال�ق 

 ل8ة م� ب$ای&ها إلى�ح لأ9 م;|ف <إج�اء ع�/m نهای&ها  لا. 

   ة أو ب$ف&� أس&اذm$8ة ال?اصة <ال�قMاسL�ن له� أ9 علاقة <ال/^لات ال;�m ألا `^m ةm$الأش?اص ال!ی� ی&عامل;ن في ال�ق

 .ال�$ی��7

 ة ما أم�� في إدارةm$ف�ل ت��7( اس&لام ال�قm م��()ة. 

 ال ع�$ اس&لامهاLضات في ال;Mق�ق7$ ال `^m. 

 الاlmل على إ;lLلاء على ال�ت'^8ع الع `^m ا�@الغ ال&ي دفع;ها ، ��ة آلات ت/^7ل  ت <الJاً وج;د رقا<ة على أش��mأ

 .ال�ق$mة

 �ی$ ال dL;ج;دة ت�ة الm$ل&قل7ل ال�ق bی;م8اً. وذل b�Mأن ت;دع <ال+امل في ال `^m ضات;Mق�8ع ال�ال&الي تقل7ل خ]�  جFأة و'�

  س�قة واخ&لاس ه!ه الأم;ال .
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ب$لاً م� إی$اعها <ال+امل في الb�M ، فإن ه!ا الإج�اء m/هل الاخ&لاسات. عc ال��lوفات م� ال�ق$mة ال;اردة ك�ا أنه إذا س�dL ال��'أة </$اد <

ت م$ف;عات وه�8ة. فالأف�ل أن ت&� ال�$ف;عات <'�8ات <ع$ ال&Lقh7 م�ها  فال�ق$mة ال�?&ل/ة m��� تغ]7&ها ب()ادة رق� ال�$ف;عات ع� ح�8ق&ها أو <إث@ا

 .الإدار)ة ال�?&lة <ال�'�وع واع&�ادها م� ال^هة

 $ف;عات ال���)ة�لها ص�$وق لل nl?8� غ�7ةl$ف;عات ال�ا ع$ا ال�أن ت&� <'�8ات �8 `^m $ف;عات�8ع ال�ج. 

  ك;�Mإع$اد م!��ات ال&/;)ة ال?اصة <ال `^mةm$8ازة ال�قL> ب;اس]ة م;|ف�7 لا علاقة له� <إص$ار ال'�8ات أو.  

 له و ان�وق <ع$�lله �ام�7 ص�$وق و   اس&قلال ام�7 ال�ع ب�7 ع�^m ي اخ�لاMاسLل م�ع. 

  ًاولاً <أول ل7&� ق7$ه م@اش�ة c@ا<ات </�$ات ال�/Lم;افاة ق/� ال . 

  لغ نق$9 الا </�$ ص�ف نق$9 و <ع$ ق7$ه فيMا<ات و  ع$م ص�ف ا9 م/Lه <?&� ت� الق7$ في ال�س^ل ال7;م8ة العامة و خ&

ال&أك$ م� صLة ت;�8ع ال�/&ف7$ ش?8lاً مع ت$و)� ب8اناته ال'?8lة ال�g)$ة  <?&� ت� ال�lف نق$اً م� ام�7 ال�l$وق <ع$ 

 . ل'?8lة ال�/&ل�

  c@� $�/> ا9 م@الغ مال8ة او ش�8ات الا Þوق <اح&فا$�lلام�7 ال hLm لا . 
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 م dت@اذا �ان��ال> c@� $س� �(�Lول8ة تg/اعي عل8ه تقع م�وق م� خلال �'ف ج$�lام�7 ال �Mف ع�lات  �ت@ات العامل�7 ت

 .الغ�7 م�lوفة في ی;م ال�lف

   ]ا<قة رص7$ ی;م8ة�ا<ات ل/Lه لق/� ال�m$ة �ل ی;م و تقmوق نها$�lف ی;م8ة ح��ة ال'� �(�Lول8ة تg/وق م$�lی&;لى ام�7 ال

 . ^ل ال�l$وق في ق/� الL/ا<ات ام�7 ال�l$وق مع رص7$ س 

  ة ال$وام لل&أك$ م� ال�ص7$ الفعلي <ع$ م]ا<قmوق في ق/� اج�اء ال^�د الفعلي نها$�lوق مع س^ل ال$�lة �'ف ی;م8ة ال

   الL/ا<ات،

  ما هو الحساب الذي لا يظهر ضمن ميزان المراجعة؟

   لل�?(ون ال/لعي ال!9 ی&� <ع$ نهاmة العام<�اعة اخ� ال�$ة لان ه!ا الL/اب �m;ن ن&8^ة لل^�د الفعلي 

   .. ل و m~ه� في قائ�ة ال���( ال�الي لإ|هار �8�ة ال@�اعة الLال8ة<�اعة اخ� ال�$ة  m~ه� الاس&?�اج م^�ل رFح ال'��ة في قائ�ة ال$خ

    حدد أوجه الاختلاف بين قائمة المركز المالي والميزانية العمومية؟

 هي قائ�ة بها أص;ل وخl;م ال��'أة أ9 وقd <العام.   قائ�ة ال���� ال�الي

 L/ا<ات ال?&ام8ة. لها وما عل7ها خلال نهاmة العام وت'&�ل على الهي قائ�ة ت;ضح بها أص;ل وخl;م ال��'اة أ9 ما   ال�!�ان0ة الع��م0ة

  ؟ما هي الموازنة

  قادمة.هي تق$ی� �mعه م$ی� الL/ا<ات الإی�ادات وم�lوفات ال�gس/ة ل/�ة قادمة أو ل@�عة س�;ات 
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  ما هي المصروفات الايرادية والمصروفات الرأسمالية؟

  ت./�ة الLال8ة م�ل ال��ت@اه; م�lوف إی�اده n?m ال ال�>�وفات الای�ادTة

mع�M ع� ال��lوف ال!Lm 9قh إی�اده خلال الع$ی$ م� الف&�ات ال�ال8ة وال!9 له دور فعال في ت];)� ال�gس/ة وز)ادة إن&اجها   ال�>�وف ال�أس�الي:

  م�ل م�lوف ال$عاmة والإعلان 

  حدد الفرق بين المخصص والاحتياطي؟

?nl ه; مMلغ ی&� ت+;)�ه في �ل&ا الLال&�7 س;اء ت� Mلغ ال�ة ال?/ائ� ال&ي ق$ تL$ث في أ9 وقd. ال�mع$ الاث��7 م� ال�@الغ ال�?llة ل�;اجه

   تLقh7 رFح أو تLقh7 خ/ارة 

  ال�Mلغ الاح&8اJي: ی&� ت+;)�ه فقs في حالة تLقh7 رFح.

    ؟الفرق بين الميزانية والمركز المالي 

... mع�ي اmه اللي لل��'أة واmه اللي عل7ها ... في أ9 ی;م ... mع�ي حق;ق وال&(امات ال��'أة  ه; قائ�ة ت;ضح أص;ل وخl;م ال��'أة  ال���� ال�الي :

  . في ال/�ة

مالي لل��'أة  الف�ق ان ال�7(ان8ة الع�;م8ة هي م��(  ، mع�ي أص;ل وخl;م ال��'أة ... حق;ق وال&(مات ال��'أة   هي : م��( ماليال�!�ان0ة الع��م0ة  

 8ة. mع�ي في نهاmة ال/�ة  في نهاmة ال/�ة ال�ال
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    ؟الفرق بين الميزانية والموازنة  

هي ¬@ارة ع� قائ�ة ت;ضح أص;ل وخl;م ال��'أة ... حق;ق وال&(مات ال��'أة في نهاmة ال/�ة ال�ال8ة وF&+;ن معها الL/ا<ات   ال�!�ان0ة الع��م0ة :

 . ^ة ن'ا� ال��'أة م� رFح أو خ/ارة ع� الف&�ة ال�ال8ة ال/ا<قةال?&ام8ة ( حـ / ال�&اج�ة وحـ/ الأرFاح وال?/ائ� ) اللي ب7;ضL;ا ن&8 

هي اللي ب&;ضح م�lوفات ال/�ة الفعل8ة وای�ادات ال/�ة الفعل8ة ل+� ال�7(ان8ة الع�;م8ة ت;ضح حق;ق وال&(امات ال��'أة في نهاmة  الL/ا<ات ال?&ام8ة 

 . ال/�ة

 لع$ة س�;ات قادمة�وفات ال��'أة لل/�ة القادمة أو هي ¬@ارة ع� تق$ی� لای�ادات ومl  ال��ازنة ال�ق	ی��ة :

    ؟والمصروفات الرأسمالية الفرق بين المصروفات الايرادية 

  .ه; م�lوف Lmقh الای�اد في نفe ال/�ة ال�ال8ة ال�>�وف الای�ادTة :

   . اج8ة لل��'أةه; م�lوف Lmقh الای�اد في ع$ة ف&�ات مال8ة و)gد9 إلى ز)ادة ال]اقة الان&  ال�>�وف ال�أس�الي :

    ما الفرق بين المخصص والاحتياطي ؟

  .ال�?nl ب7&� ت+;)�ه في حالة تLقh رFح أو تLقh خ/ارة mع�ي ج9�M ( ف�ض&ه م@ادß ومعای�7 ال�Lاس@ة )

  .د أرFاح فقs و�8F;ن اخ&8ار9 على ال��'أة ( إلا ال�M;ك وش��ات ال&أم�7)ل+� الاح&8اJي لا ی&� ت+;)�ة إلا في حالة وج; 

  .ق تاني إن ال�?nl ب�8;ن ل�;اجهةخ/ارة ح�8قة أو م&;قعة ب�/@ة ��7Mة ( م�ل م?nl الاهلاك )� ف
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ب&ة ) mع�ي ب�8;ن ل&$¬�8 ال���( ب�8;ن ل�;اجهة خ/ارة م&;قعة ول+� اح&�ال وق;عها ض7yل (م�ل م?nl ارتفاع أسعار الأص;ل ال�ا الاح�0ا?يأما 

   .ال�الي

    هل المبيعات مدينة أم دائنة ؟

 -: أن;اع الL/ا<ات هي

وهي م�ل ( الأص;ل ال�اب&ة )( م?(ون  - <ال8Mع م�لا   -وهي الL/ا<ات ال&ي تع�M ع� شي ح�8قي m��� ج�ده و)��� ال&�lف �8ه   حGا�ات ح�0�0ة :

 ال@�ائع )( الأوراق ال&^ار)ة وال�ال8ة )( ال�ق$mة <ال�l$وق وال�M;ك )

ل ( مL�$ ، علي ، ح/�7 ، ..... وه�!ا ) وش?n مع�;9 م�ل  الأش?اص ن;ع�7 ش?n ح�8قي م�وهي ال�&علقة <الأش?اص ، و  حGا�ات شE>0ة :

 . ( ش��ة .... ، مlلLة ..... ، مgس/ة .... ، ..... وه�!ا )

والإی�ادات  ل'�اء. وهي م�ل ( ال��lوفات وهي ع�e ال8�8�Lة أ9 لا m��� ج�دها ولا m��� ال&�lف ف7ها لا <ال8Mع أو <ا حGا�ات وه�0ة أو أس�0ة : 

  m^ار هل m��� ع$ه أو ج�ده هل m��� أن أب8ع ش;)ة أm^ار . ، وأ�mا م�ل ( ال?/ائ� والأرFاح )) ف��لا حـ/ الا

 ال�Gا�ات ال��0�0ة م	ی�ة ج�8ع 

� ، ول; واح$ أع]اك فهي م$ی�ة ل; أخ!ت ودائ�ة ل; أع]m dع�ي <الMل$9 ل; واح$ أخ! م�b فل;س ه7@قى اmه ؟؟ ... J@عا م$ی  أما ال�Gا�ات الEN>0ة

 فل;س ه7@قى اmه ؟؟؟.... J@عا دائ� 
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 أما ال�Gا�ات ال�ه�0ة أو الأس�0ة 

 <ال�/@ة لل��lوفات وال?/ائ� وال�'&�)ات �لها م$ی�ة 

 �لها دائ�ة  ل�0Aعاتو�ال��Gة للإی�ادات والأر�اح وا

  ماالمقصود بالاعتمادات المستندية؟

ل?ارج8ة م� اس&�7اد وتl$ی�، وح�7 أنها ت^�9 ع� h(�J  لهامة ال�/&ع�لة في ت�;)ل ع�ل8ات ال&^ارة اتع&�M الاع&�ادات ال�/&�$mة إح$f الأدوات ا

ب;ساJة ال�M;ك في ت�ف7! ه!ه الاع&�ادات ال�/&�$mة. فال�l$ر)ع�ف أنه ال�M;ك، فإن ذل�m bفي عل7ها ال��ان والاس&ق�ار ن~�ا ل�قة ال�/&;رد وال�l$ر 

 $l�ة ال@�اعة ال�ل� �8&/m س;ف�فاتح الاع& b�Mعل� <أن الm/&;رد�ا أن ال�/&�$9 ��اد ال�^�د ت�ف7!ه لل'�و� ال;اردة في الاع&�ة  رة <�اد ل� ی$فع �8

  .;اردة في الاع&�اد ال�/&�$9 ال@�اعة الا <ع$ ال&أك$ م� ت�ف7! ال'�و� ال�&فh عل7هاوال 

 ـ تع�)[ الاع&�اد ال�/&�2:9$

على أن الاع&�اد ال�/&�$9 ه; �&اب تعه$ صادر m$500ة ن'�ة رق�  �اف ال$ول8ة ال�;ح$ة للاع&�ادات ال�/&�)م� الأص;ل والأع 2لق$ نdl ال�ادة رق� (

ی&عه$ �8ه الb�M ی$فع مMلغ او تف;)c ب�b أخ� <ال$فع أو قM;ل سF;Lات  م� الb�M فاتح الاع&�اد ب�اء على Jل` أح$ ع�لائه ال�/&;ردی�(ال�'&�9) 

  ابل اس&لام م/&�$ات م]ا<قة لل'�و� ال�&فh عل7ها وال;اردة في الاع&�اد.لlالح ال�/&ف7$ وه; ال�l$ر مق

  أ�Jاف الاع&�اد ال�/&�9$: -3 
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عامل معه <]ل` ف&ح الاع&�اد ال�/&�$9 لlالح ال�l$ر و)L$د في Jال` ف&ح الاع&�اد: ه; الع�7ل ال�/&;رد ال!9 ی&ق$م إلى الb�M ال!9 ی&  -أ

  ال�]ل;Fة <�7L لا ت&عارض ال'�و� مع مlالح الb�M والق;ان�7 ال�ع�;ل بها في ال$ولة ولات+;ن  Jل@ه ال'�و� ال&ي ی�)$ها وال�/&�$ات 

  لل�()$ ح;ل الاع&�ادات ال�/&�$mة  ن�lح <ق�اءة ال�;ض;ع ال&الي  

web.com/ar/subject_detail/38-https://www.aam  

    لمقصود بالتأجير التمويلى ؟ا ما

 مفه;م ال&أج�7 ال&�;)لى  

ال&�;)لى اح$ اسال7` ال&�;)ل ال&ى m]لh عل7ها فى الف+� ال�LاسMى ال�عاص� ال&�;)ل م� خارج ال�7(ان8ة ح�7 تlLل ال��'أة  تع$ ع�ل8ات ال&اج�7 

?$ام ب�اءة اخ&�اع او رخlة ال&�ق7` ع� الM&�ول وال�عادن وت~ه�  على الاص;ل الان&اج8ة واس&?$امها فى ن'اJها الان&اجى او الlL;ل على حh اس& 

 فى ���7 م� ش��انd ال]�7ان او تأج�7 ال�@انى فى سل/لة ت;ز)ع ال��&^ات ه!ه ال;س7لة 

� ل�^�د وج;د واقعة وم� ال�اح8ة القان;ن8ة لا m��ل الاصل ال�gج� اح$ م�&ل+ات ال'��ة ال�/&أج�ة لان حh ال�ل+8ة ل� ی�&قل م� ال�gج� الى ال�/&أج

 الای�اد 

 MاسL�ة فى ض;ء القاع$ة الmادl&/&اج�ة  وم� ال�اح8ة الاق�ال'��ة ال ���ل الاجل ت(;J ار^mق&�اه <عق;د ا�ل ال'�ل ی�~� الى الاص;ل الM8ة ال^;ه� ق

 &?$ام م� اس&?$ام الاصل خلال مع~� ح8اته الان&اج8ة وم� ث� لاف�ق ب�7 الاm^ار او ال'�اء م� ناح8ة حh الاس
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لى ش�و� عق$ ال&أج�7 ت�&ع ال�/&أج� <الLق;ق وتL�ل ال�?ا�J ال�لازمة وم� ال�اح8ة ال�Lاس8Mة تق�ى الاص;ل ال�Lاس8Mة العامة <انه اذا ت�ت` ع

 لام&لاك الاصل وج` معاملة ه!ا الاصل على انه م'&�f ولe8 م^�د اصل مgج�

 لى انه تأج�7 ت'غ7لى واذا ل� m/&;فى ش�� ال&�&ع <الLق;ق وال�?ا�J �8عامل ع

 ت&+;ن عق;د ال&أج�7 م� ثلاثة ان;اع اساس8ة 

 أج�7 ت'غ7لى عق$ ت  -اولا

 عق$ تأج�7 رأس�الى ت�;)لى  -ثان8ا 

 عق$ تأج�7 رأس�الى ب8عى   –ثال�ا  

 م�7(ات العق;د ال&'غ7ل8ة 

  ج� عق$ ت'غ7لىg�/&اج� وال�ى العق$ ب�7 ال�/m 

  sل8ات ال^ار)ة فق�8ا على العMاسLث� مgی 

  �'وفات �ة اال�l8انة مlوت+ال8[ ال;ق;د وال fار ال$ور^m/&أج�ة تعالج الا�ف7ها ل dال8ة ال&ى دفع�ة ال$خل لل/�ة ال�ل على قائ�Lجار)ة ت 

  ال8ة�ة للق;ائ� ال��&�احات ال�mاح ع�ها فى الاlل8ة ال@ا�8ة فى ح8اه العق$ <الافM/&ق�ی&� معال^ة الال&(امات ال 
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 ار^mج�ة تعالج الاg�ای�ادات جار)ة فى ال/ ال'��ة ال fف7ها ال$ور hقLة ال&ى ت� 

  ج�g�الاصل ال> ºف&L&ل+اتها وتق;م <اهلاكه ت�م ��ض 

 م�7(ات العق;د ال�أس�ال8ة 

  ار^mه على اق/ا� فى ص;رة ا��ار على انه ش�اء اصل دفع ث^mی�~� الى عق$ الا 

 /&أج��ج� وش�اء اصل م� وجهة ن~� الg�ع$ العق$ ب8ع م� وجهة ن~� الm  

 ارات ال$ور)ة خلال ح8ا+ت^mال8ة للاLة ال�8ا تعادل ال�8MاسLه العق$ لفة الاصل م 

  ل الاجل(;J ام)&8ة �ال�الق eا تق7$ نف�mا 

  ا اقل�الان&اجى ایه ��/&أج�ة تق;م <اهلاك الاصل خلال م$ة العق$ او الع�ال'��ة ال 

  لة الاجل �ل عام(;J امات)&ت/^ل ال'��ة ف;ائ$ م$ی�ة على رص7$ الال 

 قة <الاضافة الى س$اد ج(ء م� لاL&/ل فائ$ة م$ی�ة م�'m fال$ور s/الال&(امات ق 

 ن]اق ال�®8ار 
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ولائL&ه   1995ل/�ة   hM[m95 ه!ا ال�®8ار ع� عق;د ال&أج�7 ال&�;)لى على العق;د ال&ى ت�Mم وفقاً لأح�ام قان;ن ال&أج�7 ال&�;)لى رق�   - 1

 .ال&�فm!7ة

ل^هة الإدار)ة ال�?&lة ( مlلLة ^ل فى ال/^ل ال�ع$ ل!لb <اان �Jفا فى عق$ ال&أج�7 ال&�;)لى ال�/یل&(م <�ا ورد فى ه!ا ال�®8ار �ل م� � - 2

  ال'��ات) و �انd ش�و� العق$ تع]ى لل�/&أج� الhL فى ش�اء ال�ال ال�gج� فى ال&ار)خ و <ال�Mلغ ال�L$د فى العق$ و �انd م$ة العق$ ت��ل

% على 90ع�$ ن'أة العق$ ت��ل لل�ال ال�gج� أو �انd ال�8�ة الLال8ة لإج�الي ال�8�ة ال&عاق$mة % على الأقل م� الع�� الإن&اجي الأصلى 75

 الأقل م� �8�ة ال�ال ال�gج� 

 : لا mغ]ى ه!ا ال�®8ار أن;اع عق;د ال&أج�7 ال&ال8ة - 3

 عق;د تأج�7 س8ارات ال��;ب وال$راجات الآل8ة. 

 ول و الغاز والغا<ات والاتفا�8ات ال&أج�7 ال?اصة <ال+'ف ع� أو اس&?$ام ال�&M8®8ة م�ل الM[;ارد ال�عادن و حق;ق ا�ل&ع$ی�  

 fالأخ�.  

 (s8/جلاً <ال&قgب8عاً م �M&عm f!وال ) ة م$ة ال&أج�7mج� فى نهاg�ال ال�/&أج� <'�اء ال�الاتفا�8ات ال&ى یل&(م ف7ها ال 

 @اش�ة ن'ا� إن&اجى خ$مى أو س�ال لازم ل�> h/&أج�عق;د ال&أج�7 ال&ى لا ت&عل�لعى لل . 
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 ال&ع�)فات ال�/&?$مة فى ال�®8ار 

 ت ال&ال8ة فى ه!ا ال�®8ار <ال�ع�ى ال�!�;ر ق�)� �ل م�ها ت/&?$م ال�l]لLا - 4

 g�فى إس&?$ام الأصل ال hLج� مقابل الg�/&أج� <أدائها إلى ال�عل7ها فى العق$ ، وال&ى یل&(م ال h&ف�ة ال�ار)ة : هى ال�8^mة الإ�;)لال�8�8اً ج� تأج�7اً ت. 

 .ل إلى ال�/&أج� فى نهاmة م$ة ال&أج�7ث�� ال'�اء : ه; ال��� ال�L$د فى العق$ لإن&قال مل+8ة الأص

 . إج�الى ال�8�ة ال&عاق$mة : ه; إج�الى ال�8�ة الإm^ار)ة م�افاً إل7ها ث�� ال'�اء

ب ال�8�ة الإm^ار)ة و ث�� ال'�اء وه; ال!m f^عل ال�8�ة الLال8ة  مع$ل العائ$ ال�اتج م� العق$ الإm^ارf : ه; مع$ل الفائ$ة ال!m f/&?$مه ال�gج� لL/ا

 . لإج�الى ال�8�ة ال&عاق$mة ت/اوf �8�ة ال�ال ال�gج� ع�$ ب$ء س�)ان العق$ 

 ال�عال^ة ال�Lاس8Mة فى الق;ائ� ال�ال8ة لل�gج� 

ا  ی$رج ال�ال ال�gج� �أص;ل ثاب&ة مgج�ة ب$فات� ال�gج� <ال&+لفة ال$ف&�)ة لاق&�ائه و ی&� إج�اء الإهلاكات على تلb الأص;ل وفقاً لع��ه  - 5

 .$ر ح/@�ا ج�f عل8ه الع�ل عادة وفقاً للع�ف و 8MJعة ال�ال ال!f�^m f إهلاكهالإن&اجى ال�ق
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مع$ل العائ$ ال�اتج م� عق$ الإm^ار م�افاً إل8ه مMلغاً mعادل ق/s الإهلاك ال$ورf و m^�`  ت/^ل إی�ادات عق;د ال&أج�7 ال&�;)لى على أساس - 6

الإی�اد ال��dM به!ه ال]�)قة و ال�8�ة الإm^ار)ة ال�/&Lقة ع� نفe الف&�ة ال�Lاس8Mة فى ح/اب الف�ق <ال()ادة أو <ال�قn ح/` الأح;ال ب�7 

 . ى ال�8�ة ال$ف&�)ة لل�ال ال�gج� ع� إن&هاء العق$ م/&قل م$ی� أو دائ� ی&� ت/;)ة رص7$ه مع صاف

للLفاÞ على الأصل إلا إذا ت� ال&عاق$ على أن ی&L�لها  ی&� تL�7ل قائ�ة ال$خل لل�gج� ب&+لفة ال8lانة و ال&أم�7 و �افة ال��lوفات اللازمة - 7

 .ال�/&أج�

 . زمة ل�;اجهة ال$ی;ن ال�'�;ك فى ت7lLلهاإذا شb ال�gج� فى ت7lLل دفعات الإm^ار ی�@غى عل8ه ت+;)� ال�?llات اللا - 8

 ال&أج�7 م� قMل ال��lع�7 أو ال�;زع�7 

$رج أرFاح أو خ/ائ� ال8Mع فى ح/اب ال�&8^ة ع� الف&�ة لل��lع�7 أو ال�;زع�7 وفقاً إذا �ان ال�gج� ه; ال��lع أو ال�;زع لل�ال ال�gج� ، ت  - 9

 . لل/8اسة ال�&@عة عادة فى ال8Mع للغ�7

 ق;ائ� ال�ال8ة لل�gج�الإفlاح فى ال

 : فى نهاmة �ل ف&�ة مال8ة m^` الإفlاح فى الق;ائ� ال�ال8ة لل�gج� ع�ا یلى - 10

 &@عة لل&ع�ف ع�8ة الMاسL�لى إی�ادات ال&أج�7ال/8اسات ال. 
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 ]@قة�ج�ة و ن/@ة الإهلاك الg�&@عة ال?اصة <الأص;ل ال�س8اسات الإهلاك ال. 

 7ة عل��Lج�ة و الg�ة الف&�ةب8ان ب&+لفة الأص;ل الmة عل8ه و أرص$تها فى نها��Lع إهلاكها و ال�ها و م^. 

  ل8ات إن&قال مل+8ة الأص;ل�ة ع� ع�اح و ال?/ائ� ال�اجFال8ةالأر�/&أج�)� خلال الف&�ة ال�ج�ة إلى الg�ال . 

 " 8قاً للفق�ةM[ة م@الغ م$ی�ة أو دائ�ة ت�&ج تm®8ار6أ�م� ه!ا ال " . 

 ال�ال8ة لل�/&أج� ال�عال^ة ال�Lاس8Mة فى الق;ائ� 

 .ل �ل ف&�ة مال8ةت$رج ال�8�ة الإm^ار)ة ال�/&Lقة ع� عق;د ال&أج�7 ال&�;)لى ���lوف فى قائ�ة ال$خل ال?اصة <ال�/&أج� خلا  - 11

<�ا ی&فh مع الأغ�اض ال&ى أع$ت لها و وفقاً لل&عل8�ات   –ی$رج ما ی&+M$ه ال�/&أج� م� مlار)[ ص8انة و إصلاح الأم;ال ال�gج�ة  - 12

m قاول ال&ى�;رد أو ال�مق�رة ب;اس]&ه أو ب;اس]ة ال dالف�8ة ال;اج` م�اعاتها س;اء �ان eج� <'أن الأسg�ه إل8ه ال�ة ال$  –/ل�خل ال?اصة <قائ

 . <ال�/&أج� خلال �ل ف&�ة مال8ة

$ف;عة ل��ارسة حh ش�اء إذا قام ال�/&أج� فى نهاmة العق$ <إس&?$ام حh ش�اء ال�ال ال�/&أج� ی�dM ه!ا ال�ال �أصل ثابd <ال�8�ة ال� - 13

لل]�ق و ال�ع$لات ال&ى ی&@عها ال�/&أج�  ال�ال وال�&فh عل7ها J@قاً للعق$ و ی&� إهلاكه على م$ار الع�� الإن&اجى ال�&@قى ال�ق$ر له وفقاً 

 .للأص;ل ال��اثلة
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 الإفlاح فى الق;ائ� ال�ال8ة لل�/&أج� 

 : یلى m^` أن ی&� الإفlاح فى الق;ائ� ال�ال8ة لل�/&أج� ع�ا - 14

 ما یلى ��/&أج�ة على أن ی&��ب8ان الأص;ل ال : 

 . ال�8�ة الإm^ار)ة و ث�� ال'�اءإج�الى ال�8�ة ال&عاق$mة ل+ل أصل مع تLل7لها إلى إج�الى  -

 .الع�� الإن&اجى للأص;ل ال�/&أج�ة -

 .ال�8�ة الإm^ار)ة ال/�;)ة -

 ج�ةg�ار)[ ص8انة و الإصلاح الأم;ال الlتفاص7ل م . 

  ل7ل الLت `^m e�?ال8ة ال�س$اده خلال ال/�;ات ال hL&/m اح ما�m�7 ی&� إL> قاقهاL&لى ح/` ت;ار)خ اس(;�&ار ال^y&امات الاس)&

 . ل&ال8ة �ل على ح$ة ، و إج�الي ما hL&/m س$اده خلال ال/�;ات <ع$ ال/�ة ال?ام/ةا

   ة ش�و� مال8ة هامةmاح ع� أlالإف 

 L&�لة ع� ت^$ی$ تلb العق;د أو اس&?$ام حh اخ&8ار ش�اء الأصل و دفعات الاس&y^ار الاح&�ال8ةت/&ل(مها عق;د الاس&y^ار م�ل الال&(امات ال�

 س&y^ار ال8Mع مع إعادة الا
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ق$ mق;م ال�gج� ب&أج�7 مال إلى م/&أج� و �m;ن ه!ا ال�ال ق$ آلd مل+7&ه إلى ال�gج� م� ال�/&أج� <�;ج` عق$ ی&;قف نفاذه على   - 15

ه!ه الLالة m^` أن mق;م ال�/&أج� �@ائع ب&أج7ل أmة أرFاح أو خ/ائ� ت�&ج ع� الف�ق ب�7 ث�� ال8Mع و صافى   إب�ام عق$ تأج�7 ت�;)لى و فى

  . ة ال$ف&�)ة للأصل فى دفات�ه و ی&� إس&هلاك ه!ا الف�ق على م$ار م$ة عق$ ال&أج�7ال�8�

    ما هي السنة المالية؟ وبأي تاريخ تبدأ وبأي تاريخ تنتهي؟

الاس&��ار)ة الل!9 ی�n ع� اع�ال ال'��ة ال�ال8ة ان]لاقا م� ت]h7M ف�ض  شه�ا وال?اصة <�8اس والافlاح 12لف&�ة ال@الغ ع��ها ال/�ة ال�ال8ة هي ا

ان ف�ض الاس&��ار)ة Lm$ م� مع�فة ناتج ال�'ا� فقs |ه�  ال'��ة غ�7 مL$د وح�7 انه لا m��� مع�فة ناتج ا9 ن'ا� الى <ع$ ان&هائه وF�ا ان ع��

شه� وتM$أ وفقا لق�ار   12م$تها س�ة واح$ة  الل!9 ی�n على تق/�8 ع�� ال��'أة الى ف&�ات دور)ة م&/او)ة اتفh على ان ت+;ن  لاخ� ال$و)ةالف�ض ا

  الادارة.

  هل جميع الشركات تتشابه ببداية السنة المالية؟ ولماذا؟

J@عا ت&+;ن    اشه�؟ 8او ح&ى   9او   10ت+;ن م�   ذا؟ ا9 ل�ا لاشه� فل�ا J12@عا لا ت&'ا<ه م� �� شه� ت&+;ن ال/�ة ال�ال8ة؟ وان �انd م�  

عل� اج&�اع وعل� ال�Lاس@ة ی&أث� و)gث� <الy7Mة ال�8L]ة وله!ا لا m���   s8/> ج$ا م� م�]لh ان ال�Lاس@ةشه� وال/M`  12ال/�ة ال�ال8ة م� 

غ�7 م&'ا<ه في ج�8ع ال�;اس� ول�ع�ف ق$رة ال'��ة على   ال'��ةناتج ا9 اع�ال <'�ل دقh7 ان ل� m�� عل8ه ال�;اس� الارFعة <�7L ن'ا�  مع�فة
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��m ان `^m ادرهاlال8ة اقل م�  عل7ها  ت;|8[ م�ال/�ة ال d&عارف عل7ها وان �ان�عة الF;اس� الار�د9 الى ت!ب!<ات <ال$خل  شه� 12الg7فه!ا س

  ال�;اس� ال'��ة خلال  ب�7 ال/�;ات ال�ال8ة ال!9 ی;ع( ل&!ب!ب ن'ا�

  ا تستند الشركات في تحديد تاريخ بداية ونهاية السنة المالية؟على ماذ

ن'ا� ال'��ة او ت�اش8ا مع ال/�ة ال�ال8ة لل�L;مة، J@عا ه!ا اع&قاد  ال@عc ان ب$اmة ال/�ة ال�ال8ة mع&�$ على ب$أ ه�ا �m�� م�sF الف�س حm �7ع&ق$ 

والق;ائ� ال�ال8ة Lm&اج الى جه$ ��7M ووق�7M� d ا�mا   د الL/ا<ات ال?&ام8ةوال/M` ال8�Lقي </s8 وF$یهي، ف+�ا ه; مع�وف <أن اع$ا خاJيء ج$ا

ال�اك$، اLm 9$د نهاmة ال/�ة و�Fاء عل8ه Lm$د ب$اmة  تق�)@ا، فله!ا ت?&ار ال'��ة نهاmة س�&ها ال�ال8ة ب�اء على م;س� اع�الها Jاق� الادارةو)'غل ج�8ع 

لe8 تMلغ ال!روة في فlل ال8l[ و  �8ع ال�'�وFات الغاز)ة ف+�ا ه; مع�وف ان Jاق&ها الان&اج8ةف�ض�ا ش��ة تع�ل ب&l ال/�ة وم�ال على ذلb ل;

الادارة على الان&اج واع$اد  ق;ائ�ها ال�ال8ة في فlل ال8l[ فه!ا سg7ث� على الان&اج ح�7 س7;زع م^ه;د  م� ال��]h ان تM$أ ب&غلh7 ح/ا<اتها واع$اد 

 ;�m ال8ة وله!ا ت?&ار ان�ال8ة في  ن م;ع$ ان&هاءالق;ائ� ال�8عاتها راك$  31/12س�&ها الMن م;س� م;�m �7ل ال'&اء حlث� اع$اد  ا9 في فgال&الي لا یFو

  الق;ائ� ال�ال8ة على ع^لة الان&اج وال8Mع. 

  ت م�ل ال�M;ك وش��ات ال&أم�7. ال�ال8ة ال�ع&�$ه م� قMل ال�L;ما ال'��ات ال&ي لا ی;ج$ لها م;س� راك$ ف�^$ انها تأقل� س�&ها ال�ال8ة مع ال/�ة اما 
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    عيوبها؟ما الغرض من اعداد المركز المالي (الميزانية)؟ وما هي 

لاصLاب الق�ار وFال&الي هي تع$ <'�ل م@/m s/&]8ع ان mفه�ه ا9   الغ�ض م� اع$اد ال�7(ان8ة ب@/اJة ب8ان ال���( ال�الي لل'��ة فال�7(ان8ة تع$ 

خل8ة على ال'��ة وحق;ق ال�ل+8ة (الال&(امات ال$ا ال'��ة) والال&(امات (الات(امات ال?ارج8ة على ال'��ة)m~ه� اص;ل (م�&ل+ات  ان/ان عاقل ح�7 

ا9 ما m�ل+ه وما ه; مل&(م <ه   ش?8lة اع&@ار)ة مع�;)ة قان;ن8ة ف���(ها ال�الي m'@ه م��( مالي ا9 ان/ان عاد9 ل�لاكها) وF�ا ان ال'��ة هي

�لاص;ل  &ار)?8ةاما عF;7ها ف&��lL <'�ل اساسي <أن <عc ب�;دها مقاسة <ال&+لفة ال ال�ل+8ة) ل+اته (حق;ق للغ�7 وFال&الي مع�فة صافي م�&

�lLت� f&ها ع� ارض ال;اقع والع7;ب الاخ��8� �M8ة وح�7 ان ال&ق$ی�ات   ال�اب&ه ال&ي لا تعl?ت?�ع ل&ق$ی�ات ش (ب�;دها cع>) أنها>

  عالاص;ل ال�اب&ه وج�8ع ال�?llات وج�7l 8` فانها غ�7 مع�Mه ع� ال8�8�Lة م�ل م^�ع اه&لاكالان/ان الل!m 9?]يء و) ال'?8lة ب�اء على

  الال&(امات ال�L&�لة 

  

  ما الغرض من اعداد قائمة الدخل؟ وما هي عيوبها؟ 

$خل دون الل^;ء لقائ�ة  ثان;9 لان�ا ن/&]8ع مع�فة صافي ال  mع&ق$ ال@عc <أن الغ�ض الاساسي م� قائ�ة ال$خل مع�فة صافي ال$خل، ه!ا ه$ف

الLالي مع دخل  ب�ق]&�7 رئ7/8&�7 الاولى مع�فة الق$رة ال+/8Mة لل'��ة ا9 <�قارنة ال$خل ول+� ال/M` ال8�Lقي <ع�ل قائ�ة ال$خل ی��lL  ال$خل 

ال/ا<قة وقائ�ة   الLال8ة ب�7 قائ�ة دخل ال/�ة ال�ال8ة ی&� وضع قائ�ة دخل ال/�ة ال&قار)� ال/�;ات ال/ا<قة وال$خل ال�&;قع لل/�ة القادمة فله!ا ع�$ اع$اد 
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 ال$خ;ل وع�فة اداء ال'��ة في تLقh7 ال$خل وهل ه; م&(ای$ ام م&�اقn ومع�فة ال$خل ال�&;قعه لل/�ه اللاحقة �ي ن��� اصLاب الق�ار م� مقارنة

ى ما ی�ام، فال$خل م� ن~�ة اج&�ا¬8ة ی&� <�قابلة (الان^ازات) الام;ر عل وج$ او ال&;سع ان �انd  الاس@اب وات?اذ الاج�اءات اللازمة ل�عال^ة ال?لل ان

̀  ا9 M/و�أن�ا ن&+ل� ع� ان/ان. اما ال ](ارl�اح   الای�ادات <الـ (م^ه;دات) ا9 الlأ الاف$M�> ام)&ة ال$خل للال�ال�اني ال�ئ8/ي نق;م <اع$اد قائ

ال'��ة م� ذلb ال$خل ال�&Lقh م� الان']ة الاخ�f وله!ا  $خل ال�اتج ع� ن'ا�مع�فة ال�M;د <ال&ف7lل وتL$ی$ ال m/&]8ع اصLاب الق�ار ال'امل ل+ي

خ/�ان وم�ال ق$ ت+;ن ال'��ة حققd ارFاح ��7Mة    قائ�ة ال$خل ذات ال��احل فاح8انا ق$ ت+;ن ال'��ة رLFانه ول+� ن'اJها ال�ئ8/ي تق;م الادارة <اع$اد 

ال�ئ8/ي ف/8~ه� صافي ال$خل رFح  ي خ/�ان ول+� ر)ع ب8ع الاصل اك�M م� ال?/ارة م� ال�'ا� و)�;ن ن'اJها ال�ئ/ ص;لها ال�اب&ةن&8^ة ب8ع اح$ ا

ع7;ب فقائ�ة ال$خل تعاني م�   و��ا في ال�7(ان8ة  ف/�8&'ف م&?! الق�ار <ان ال�'ا� ال&'غ7لي خ/�ان ول+� اذا اع$دنا قائ�ة ال$خل ذات ال��احل

b$ على   لان ال+��7 م� ع7;ب �!ل�ع&m 8ة ب�;دهاl?'ال&ق$ی�ات ال  

  ما الغرض من اعداد قائمة التدفقات النقدية؟

ــا� ــ� ال�'ـــ ــه مـــ ــة ال�&أت8ـــ ــ� ال&ــــــ$فقات ال�ق$mـــ ــة ت~هـــ ــ$فقات ال�ق$mـــ ــة ال&ـــ ــ8Lح ان قائ�ـــ ــ$اف ول+ــــــ�  صـــ ــا اهـــ ــ!ه �لهـــ ــ&��ار9 وهـــ ــغ7لي وال&�ــــــ;)لي والاســـ ال&'ـــ

ئ�ـــــة الـــــ$خل قـــــ$ ت~هـــــ� ارFـــــاح ول+ـــــ� ال'ـــــ��ة غ7ـــــ� قـــــادرة قا ال/8اســـــة الائ&�ان8ـــــة لل'ـــــ��ة ح7ـــــ� انهـــــي ل&فـــــاد9 ســـــ;ء  الغـــــ�ض ال�ـــــ@]� مـــــ� ورائهـــــا

ال�ق$mــــة م/ــــاع$ة م&?ــــ!9 القــــ�ارت  ال&'ــــغ7لي وFال&ــــالي قــــ$ ت�هــــا رغــــ� تLق7ــــh ارFــــاح والغــــ�ض الاخــــ� لقائ�ــــة ال&ــــ$فقات  علــــى ت;ل7ــــ$ نق$mــــة مــــ� ن'ــــاJها

  7لات لل'��ات.&�$ ال�M;ك عل7ها قMل م�ح ق�ض او ت/هوتع على مع�فة ق$رته� على الال&(امات <اس$اد ال�ق9$
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  في نهاية العام حقيقي ام لا؟ وان كان غير حقيقي فلماذا؟  اذا كانت الشركة ملتزمة تماما بمعايير المحاسبة ولا تتلاعب فهل صافي الدخل

ة اق�ب لل8�Lقي  $ی�ات ال'?8lة وله!ا �m;ن دخل ال��'أعلى ال&ق  J@عا م� ال�/&7Lل ان �m;ن ال$خل ح�8قي ح�7 ان ه�اك ال+��7 م� ال�M;د تع&�$ 

   ال��'أة فقs. وخl;صا ان�ا نع&�$ ال$خل ال�LاسMي الل!m 9عاني م� ���7 م� الع7;ب وال$خل ال8�Lقي لل��'أة لا m~ه� الى ع�$ نهاmة ولe8 ح�8قي

    ما الغاية الرئيسية من النظام المحاسبي؟

<ال;ج;د خلh ب�~ام ا9 ل; دقق�ا في �ل الاش8اء <العال� فهي   شيء اوضح ان الغاmة ت?&لف ع� الاه$اف و�لقMل ان اج7` على سgالي فقs ار)$ ان 

الغاmة الاساس8ة ال&ي خلh م� اجلها ال®@ادة، له!ا  وعلى س7Mل ال��ال فالان/ان <L$ ذاته ن~ام م&+امل وله اه$اف ���7ة ج$ا ول+� تع�ل م� خلال ن~ام

وF'�ل م'ا<ه ف��L نع�ف <أن ال'��ة  ن للاب�اء والا<اء وال(وج �أه$اف م� ال®@ادة،وال&عل� �ه$ف م� ال®@ادة والاح/ا  ادة mع$ الع�ل �ه$ف م� ال®@

mأتي دور ال�~ام    وFال&الي �8[ m/&]8ع صاح` ال'��ة مع�فة ان الادارة تع�ل لlالLة <ال+امل؟ ه�ا ت$ار م� قMل الادراة وهي م�ل;�ة لاخ�)�

ال;�الة) وله!ا  ال�'�وع اذا الغاmة م�ه ح�� العلاقة ب�7 الادارة واصLاب ال�'�وع (ن~�)ة اب <أنه الLلقة ال;سs وال}l8ل ب�7 الادارة واصLال�LاسMي  

 $�&/m ة�ي فأنه و�غ�7ه م� الان~MاسL�وا  ل7&� ال�قة <ال�~ام ال e�8 والاسâفا�;عة م� ال�ا9 على م^ (اس@ةL�ار ال�~�9 للJالا) ل&ي على دس&;ر  

ال�&?$مة لل�~ام ال�LاسMي ال&(مd ب!لb ال$س&;ر. وFال&الي �ل  ا mأتي ن~ام ال&$قh7 ل�g7$ ان الادارةاتفh على ان ت+;ن معای�7 ال�Lاس@ة وFع$ه

  ع� ال�~ام ال�LاسMي والل&ي لا ح�l لها م/&�$ه م� الغاmة ال�ئ8/8ة لل�~ام.  الاه$اف ال�ع�وفة
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    منهما؟ ل الاقتصادي؟ وكيف يقاس كل منها؟ وماعيوب كلايهم اصح الدخل المحاسبي ام الدخ

�77MاسL�اد9 نق]ة خلاف ب�7 الl&ي وال$خل الاقMاسL�ادی� <أن ال$خل على ف+�ة ال$خل الl&مع الاق h�7 ن&فMاسL�ال �Lادی�7 م�! الازل ونl&والاق  

ي ج�8ع ال�8اسات ق&lادm 9ع&�$ على اس&?$ام ال�8�ة العادلة فالا  الاق&lاد9 ه; الادق والاصح ول+� لا m��� �8اسة لاس@اب ���7ة ح�7 ان ال$خل

ال�اب&ة على س7Mل ال��ال. وال$خل ال�LاسMي   شيء لe8 <ال�ق$ور م� وجهة ن~�نا �;ن اف&قادنا للاس;اق ال^اه(ة وخl;صا للاص;ل ال�Lاس8Mة وه!ا

ا9 <�قارنة صافي   حق;ق ال�ل+8ة  ق&lاد9 �8قاس على مع�فة تغ�77ال�&@عة الان م� قMل ال�Lاس�7M ام ال$خل الا mقاس ��ا ه; مع�وف <الال8ات 

ال+/اد <ع�7 الاع&@ار،   بM$اmة الف&�ة <'�� ان ت+;ن مقاسة <ال�8�ة العادلة لاخ! ع;امل ال&~?� او اص;ل ال��'أة في نهاmة الف&�ة مع صافي اص;لها

اس&]اع&ه �8اس   ��7 م� ب�;ده وع$ماغل` ام;رة واس&?$ام ال&ق$ی�ات ال'?8lة في �ال&ار)?8ة في  م� اه� ع7;ب ال$خل ال�LاسMي اع&�اده على ال&+لفةو 

  ع7;ب ال$خل الاق&lاد9 ع$م الق$رة (وج;د ال8ات ال�8اس ال�;ث;قة) على �8اس ج�8ع   <عc الام;ر م�ل ال'ه�ة ال$اخل8ة وت+لفة ال�;رد ال@'�9، واه�

  ال�M;د <ال�8�ة العادلة.

  صول الثابتة؟للا الاهلاكماذا يعمل مجمع 

م�lوف ت� رس�ل&ه لل&�اشي مع ف�ض ال$ور)ة ومM$أ ال�قابلة و)&�   �h م�ا ذ��ت� ف+�ا تع�ف;ن <أن الاصل ال�ابd ه;فان م^�ع الاهلاك له فل/فة اع

  هي:  ال�&عارف عل7ها والاسyلة ال&ي ت$ور ب!ه�+� الاهلاكال��lوف ت$ر)^8ا <اح$ �Jق  اJفاء ه!ا

 ا في ا�لغ الاصل م@اش�ة �Mم c8{?ع الاهلاك ولا ی&� ت�ل م^�عm اذا�;سة؟  لاص;لل�ل�غ�7 ال  
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  قة(�J اس@ة؟   الاهلاكك8[ ن?&ار��ال  

  ع�له؟  الاهلاكهل م^Lل8ات ان$ثار الاصل واحلال اصل ج$ی$ م�ا<ه ع^m 

m^` ان تع�M ع� ارض ال;اقع وFال]@ع لا m��� ان تع�M ع� ارض ال;اقع  <ال�/@ة لل/gال الاول �ل�ا نع�ف <أن الق;ائ� ال�ال8ة ل&+;ن م;ث;قة وملاءمة

ال�Lاس@ة ال$ول8ة ول+��ا لا ن/&]8ع اس&?$ام ال�8�ة العادلة  قMل معای���7ا ن/&?$م ال�8�ة العادلة في اث@ات الاص;ل وFال]@ع ه!ا م/�;ح م�   اذاالا

ها وفقا لاح$ �Jق ال&ار)?8ة فان ب�اء م^�ع لاه&لاك اس;اق جاه(ة لاسعار الاص;ل ال�اب&ه ال�/&ع�لة وFال&الي ل&فاد9 ع7;ب ال&+لفة ن~�ا لع$م وج;د 

واس&?�اج ال�8�ة ال$ف&�)ة ق$ ت+;ن وF'�ل ما   l?F�ه م� �8�ة الاصل ال&ار)?8ة في ال�7(ان8ةال�^�ع mع�M ع� �8�ة الان$ثار و  mف&�ض <أن ه!ا الاهلاك

mع�ي فعل8ا ت�اقlه م� ال'�ل  جهة واما ال/M` الاخ� فان ال�Lاس@ة تع�M ع� ارض ال;اقع ول+� تهالb الاصل لا تع�M ع� �8�&ه ال/;�8ة، ه!ا م�

  ف^;ا<ه </s8 ج$ا  الاهلاكاما <ال�/@ة لل/gال ال�اني ف+8[ ن?&ار �J)قة  ع$م ال&�اقn لل'�ل الف7()ائي لةmعالج م'� الاهلاكالف7()ائي له وFه!ا م^�ع 

ل ولاوضح ل�ف�ض ان ل$f ال'��ة جهاز تلف();ن  الاخlائ�77 ب�;ع الاص ن?&ارها وفقا لال8ة و8MJعة اس&?$ام الاصل ب�اء على خ�Mة الادارة او رأ9

ی;م8ا ل; سأل�ا ال'��ة الlانع فق$ تف7$نا <أن جهاز  الع�ال و)&� ت'غ7له على وج@ة الغ$اء والع'اء <�ع$ل خ�/ة ساعات غ�فة Jعام  m/&?$م في

مgش� ان اف�ل �J)قة لاه�لاكة �J)قة    ه!ا mع]�7اصلاح8ة ال'اشة الل&ي ق$ تع�ل <�فاءة م&;سs ع�� ثلاث الاف ساعة    ال&لف();ن mع&�$ ع��ه على

واحلال اصل ج$ی$ مLله؟ <ال]@ع لا والف لا فع�$ ب8ع   m^ا<ه ع�ل8ات ان$ثار الاصل الاهلاكما <ال�/@ة لل/gال الاخ�7 هل م^�ع ا ال;ح$ات ال��&^ة
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̀ صلاح7&ه لاخ�اجه ی&� اقفال ح/اب الاصل وم^�ع اه&لاكة ل�ع�ف   الاصل م�لا او ان&هاء م� ع�ل8ة ب8عه وFال&الي للاح&8ا�   ال?/ارة او ال��/

ا9 تق&]ع م� دخلها  تق;م الادارة ال;ا¬8ة <ع�ل اح&8اJي اخ&8ار9 ت/�8ه اح&8اJي ان$ثار اص;ل ثاب&ه ;ل واحلال اص;ل ج$ی$ة مLلهالان$ثار الاص

 ̀ وFه!ا ع�$ما ی�&هي ع�� الاصل و)?�ج م� ال?$مة س�^$ ان  ال&�?� ال�/&قMل8ة  <'�ل ی&�اشى مع م$ة اه&لاك الاصل مMلغ س�;9 م�افا ال8ه ن/

اما <ال�/@ة للاخ;ة الل!ی� m/أل;ن   ت/&]8ع ال'��ة ش�اء اصل ج$ی$  Jي ت+;ن مMلغ ی;از9 ت+لفة الاصل م�افا ال8ة م/&;)ات ال&�?� وFه!االاح&8ا في

ت�اعي ال8ة و8MJعة    لاك فاق;ل لا والف لا لان ض�)@ة ال$خل لاض�)@ة ال$خل m��� ان ت/&?$م في اله  ال�ف�وضة م� قMل دائ�ة الاهلاكهل �Jق 

  وفقا  الاهلاكم� ق;ائ� ال$خل قائ�ة ال$خل ال�Lاس8Mة الل&ي ی�dM ف7ها م�lوف  $ام الاصل وله!ا الادارة ال;ا¬8ة في ال'��ات تع$ ن;ع�7اس&?

  ف7ها وفقا لل^هات ال��)@ة ل&L$ی$ ال$خل ال?اضع لل��)@ة  هلاكالا  لل]�)قة ال&ي ت/&?$مها ال'��ة وقائ�ة دخل اخ�f للاغ�اض ال��)8Mة ی�(ل

  

  اذا لا تطفأ الاصول غير الملموسة بشكل مشابه للاصول الثابتة؟لم

�@ال&الي لا mع�ل لها م^�ع اJفاء ��ا mع�ل للاص;ل ال�اب&ه م^�ع   ب@/اJة لان الاص;ل غ�7 ال�ل�;سة م� اس�ها لا ت�لb هy7ة او ش�ل ف7()ائي

̀ اه&لاك ت&هالb م� ح�7 الق$رة ال&'غ7ل8ة ول+�ها لا ت&�اقn  <الارقام فالاص;ل ال�اب&ه فعلاما ه; مع�وف <أن ال�Lاس@ة ت��ل ارض ال;اقع  ، وح/

ال$ف&�)ة) س&��ل  تهال+ها الاف&�اضي والف�ق ب�7ه� (ال�8�ة  <ال&+لفة ال&ار)?8ة س&��ل ش�لها الف7()ائي ومL�ع اه&لاكها س8��ل مق$ار <ال'�ل ف�8�&ها ال��M&ه

  للاصل ال&ق�)8Mة  ال�8�ة الLال8ة
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  ؟الاهلاكيف نختار طرق ك

  ن?&ارها وفقا لال8ة و8MJعة اس&?$ام الاصل ب�اء على خ�Mة الادارة او رأ9  ف^;ا<ه </s8 ج$ا الاهلاكاما <ال�/@ة لل/gال ال�اني ف+8[ ن?&ار �J)قة 

له على وج@ة الغ$اء والع'اء <�ع$ل غ�فة Jعام الع�ال و)&� ت'غ7 هاز تلف();ن m/&?$م في الاخlائ�77 ب�;ع الاصل ولاوضح ل�ف�ض ان ل$f ال'��ة ج

صلاح8ة ال'اشة الل&ي ق$ تع�ل <�فاءة م&;سs ع��    ی;م8ا ل; سأل�ا ال'��ة الlانع فق$ تف7$نا <أن جهاز ال&لف();ن mع&�$ ع��ه على خ�/ة ساعات 

  لاه�لاكة �J)قة ال;ح$ات ال��&^ةمgش� ان اف�ل �J)قة   ثلاث الاف ساعة ه!ا mع]�7ا

  ت تقارير مرحلية، ولا تكتفي بتقرير سنوي؟ لماذا تعد الشركا 

<ال?lائn ال�;¬8ة واه� خاص7&�7 ال�;ث;�8ة وال�لاءمة و��ا ه; مع�وف ان  ك�ا تع�ف;ن <أن الق;ائ� ال�ال8ة ل&+;ن مف7$ة ل�&?!9 الق�ار m^` ان ت&�&ع

لانه اتى <ع$ م�ي وقd ات?اذ الق�ار وله!ا لاضفاء    ءمd ع��ها عام وق$ �m;ن ال&ق�)� م;ث;ق ول+�ه لe8 <�لاال/�;m 9ع�M ع� اح$اث م� ال&ق�)�

اف�ل ال&قار)� ح�7 تأتي <ال&;قd7 ال��اس`  ال�عل;مات ال�Lاس8Mة mف�ل اع$اد تقار)� م�حل8ة وان �انd تقار)� شه�)ة فهي خاص8ة ال�لائ�ة على

  ال�لاءمة. ال�/&قMلي وFه!ا تLقh خاص8ة  M;ءوت/اع$ م&?! الق�ار على ال&�

  ما الفرق الجوهري بين المحاسبة المالية والمحاسبة الادارية؟

م�d و)&;ف� بها خاص8ة ال�;ث;�8ة اما ال�Lاس@ة الادار)ة ف&عJ   �M@عا ه�اك ف�وق ���7ة ول+� اه� ف�ق�7 ه�ا ان ال�Lاس@ة ال�ال8ة تع�M ع� اح$اث 

ال�ال8ة ت/&�$ الى دس&;ر (اJار ن~�9) وم� اب�زها   ال�اني والاش$ خ];رة <أن ال�Lاس@ة وت;ف� خاص8ة ال�لاءمة اما الف�ق  م/&قMل8ة  ع� اح$اث م&;قعه

ولا ت�L�ها ا9 معای�7 او مفا�8â م;ح$ة وه�ا   ال�Lاس@ة الادار)ة ف&/&�$ على ق�ارات الادارة وهي مغای�7ة م� ادارة الى اخ�f   معای�7 ال�Lاس@ة ال$ول8ة اما
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ف'لها وF$أ m/&عاض ع�ها <�ى اتف�J   hق ال�8اس وال&ق$ی� ال�/&?$مة وعلى ف+�ة مgخ�ا اثd&M ال�Lاس@ة الادار)ة لا اق�J $lق اع$اد ال�;ازنات بل

  الادار9.ال&?]s8  خلال ه!ا ال�~ام ال�Lاس@ة لا تلع` س;f دور ال�Fع م� س8اسات ال�~ام ال^$ی$ في على ت/�7&ه <]اقات الاداء ال�&;ازن ح�7 م�

  الشركة دون اعداد قائمة الخل؟ اذا نعم فكيف؟ هل يمكن معرفة صافي دخل

ال��'أة ب$اmة ال�$ة مع الاخ! <ع�7 الاع&@ار �Jح ا9  نع� وF@/اJة ن]�ح صافي اص;ل ال��'أة نهاmة ال�$ة (حق;ق ال�ل+8ة) م� صافي اص;ل

  .حق;ق ال�ل+8ة  اس&��ارات ج$ی$ة لاصLاب 

  من؟ن الشركات المساهمة وشركات التضاما الفرق الجوهري بي

الاش?اص ا9 ان ال'��ة ال�/اه�ة ت�&لb ش?8lة اع&@ار)ة قان;ن8ة   ب@/اJة ان ال'��ات ال�/اه�ة تع&�$ على الام;ال وش��ات ال&�ام� تع&�$ على

 $ة ال�/اه�ة لانه ت&Lقh <ه ف�ض ال;حال'��ات  اصLابها <ع�e ش��ة ال&�ام� وله!ا ال�~ام ال�LاسMي �m;ن ناجLا ت�اما في م/&قله ت�اما ع�

    الاق&lادmة وهي اول ف�ض مLاسMي

    هل هناك اختلاف بالانظمة المحاسبية المستخدمة بالشركات؟ اذا نعم كيف؟

�ة على 8MJعة ع�ل ال��'أة لا اك�� ولا اقل ا9 على س7Mل ال��ال ش�  ال�~ام ال�LاسMي م;ح$ في ج�8ع ال'��ات ول+� ت?&لف دوراته فقs ب�اء

<الای�اد ع�$ وص;ل ال�ق$ وال�ان8ة ع�$ نق]ة ال8Mع وعلى ف+�ة    <الاجل </8اسة اائ&�ان8ه الاولى س&/&?$م دورة الاع&�اف<ال&ق/s8 وش��ة ت8Mع   ت8Mع

7ها وفقا ع�ل8ات ال�8اس والافlاح ب�اء عل  لا تع�ي (ن~ام مL;س`) فال�~ام ه; ال$ورة ال�Lاس8Mة ال�ئ8/8ة ال&ي ی&/ل/ل كل�ة ن~ام مLاسMي

 ~�9). لل$س&;ر (الاJار ال�
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    ما اهم خطوة بالدورة المحاسبية؟ وعلى ماذا تستند؟

الع�ل8ات او الاح$اث، ا9 مه�ا �ان ال�~ام   وت+;ن مLاس@ا مM$عا، ف&!�� ان ال$ورة ال�Lاس8Mة تM$أ <أول خ];ة وهي تLل7ل اردت ان ت&�7( ان 

ال��Mمج او ال7$و9 یM$أ م�   مLاس` m/&]8ع تLل7ل الع�ل8ات فال�~ام ال�LاسMيفائ$ه م�ه دون وج;د الL$ود فلا  ال�LاسMي ل$9 ا9 ش��ة م&+امل لا<ع$ 

م�&از س&+;ن   الع�ل8ات) تM$أ م� ال�Lاس` ال�اه� وله!ا ان ادخلd ع�ل8ة غ�7 سل8�ة على ن~ام ع�$ ت/^7ل الع�ل8ات وال?];ة الاولى والاه� (تLل7ل

  سائh ارع� لا mفه� ف� ال�8ادة س7$م�ها او  2007<�8ادة س8ارة م�س7$س م;دیل  فل; قامb ال/8ارة ال��&ازة  ن&ائ^ه سy7ة ج$ا، وخ�7 م�ال على ذل

ق$ ی&/ائل ال@عc الان �8[ اذا اك;ن قائ$ا ماه�ا (احلل الع�ل8ات)، ال^;اب  mق&ل نف/ه او mق&ل الاخ�)� وه�ا العm `7قع على ال/ائh ولe8 ال/8ارة

s8/> اج الى جه&Lm �7 �8^` على ول+�هM� $ل8ات الاس&�اد على�ل7ل العLاس` ع�$ تL�ي؟  الMاسL�ي، وما ه; ال$س&;ر الMاسL�ان ا9  ال$س&;ر ال

مع�7، ودس&;ر ال�Lاس@ة ه; الاJار ال�~�9 لل�Lاس@ة ال��;ن م� ثلاث  ن~ام ول+ي Lmقh الغاmة ال�;ج;د م� اجلها لا ب$ ان m/&�$ على دس&;ر

ع�اص� الق;ائ� ال�ال8ة)  -لل�عل;مات ال�Lاس8Mة، وب  ال?lائn ال�;¬8ة -الي، وال�/&;f ال�اني (أه$اف الابلاغ ال�ال�/&;f الاول ا  م/&;)ات،

�8âال�ال� ه; مفا f;&/�دات  4م@اد9ء +  4ف�وض +  4ال�8اس والاع&�اف (  وال$Lم(.  

lLmل على ع�اص� ق;ائ� مال8ة ت&�&ع  Lاس8Mة وFال&الي ال� ا9 وFاخ&lار ان راعى ال�Lاس` مL$دات ال�Lاس@ة وال&(م <�@ادئها سL8قh الف�وض 

  ب&أدmة و|8ف&ه الاساس8ة.  في ال�هاmة س&Lقh الاه$اف ال��';دة م�ها وتgد9 الى ن^اح ال�~ام ال�LاسMي <ال?lائn ال�;¬8ة ال&ي
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<ال�~ام ال�LاسMي الع�ل8ة ال�&@عه م&];رة ت�n على الال8ة   mع&ق$ ال@عc ان الاJار ال�~�9 ه; م^�د �لام ن~�9 والع�e ص8Lح فه; فل/فة

 . s8/> وسأض�ب م�ل  

m^` ان �m;ن م$روس <'�ل ی&;افh مع ال$س&;ر ال�LاسMي (الاJار   فل; اراد ال�Lاس` اخ&8ار �J)قة اه&لاك لاصل ثابd مع�7 فان اخ&8اره لل]�)قة

في ال�7(ان8ة ال!9 س7;ل$ ح�J �7حه م�   كالاهلا ال�) وم^�عس;ف Lmقh مM$أ ال�قابلة (اح$f ب�;د ال�/&;f ال� الاهلاكم�lوف  ال�~�9) ف�7L ان

(اح$ ب�;د ال�/&;f ال�ال�) فان   Lmقh مM$أ الافlاح ال'امل (اح$ ب�;د ال�/&;f ال�ال�) و)&�اشى مع ف�ض ال$ور)ة الاصل ال�8�ة ال$ف&�)ة س;ف

ال�اني) وFال&الي   ة (ال?lائn ال�;¬8ة في ال�/&;f ا خاص8ة ال�;ث;�8مل&(م <ال8Lادmة ال&ي ت�n عل7ه اخ&8ار �J)قة غ�7 م�اس@ة س8^عل ال�Lاس` غ�7

ال�ال8ة) و�ل  <ال$خل اما م@الغ به� او مقلل م� �8�&ه� (ال�/&;f ال�اني ع�اص� الق;ائ� س&~ه� ع�اص� الق;ائ� ال�ال8ة الاصل في ال�7(ان8ة وال��lوف

 f;&/�اه$افها (ال hقLعل;مات غ�7 مف7$ه ولا ت�س8^عل ال bح  الاول) ذل@lان اردت ان ت bول!ل s8/@ال ال��&� ما ارمي ال8ه به!ا ال�اع&ق$ ان+� فه  

 اردت ان تl@ح مLاس@ا ماه�ا فلا ب$ م� تل� <ال$س&;ر ال�LاسMي  مLام8ا ماه�ا m^` ان تل� <ال$س&;ر ال�ع�;ل <ه <ال�~ام الق�ائي، وFال��ل ان

  م�لا   8IRFSة ال�LاسM )  <الاضافة الى ال�عای�7لل�Lاس@ة الاJار ال�~�9 

    ما المقصود بصندوق المصاريف النثرية، ودلل عليه بحالة عملية؟

�8ع  ص�$وق ال�lار)[ ال���)ة ه; ص�$وق ت� احلاله لاس&M$ال ال�l$وق ال�ق$9 <ال'��ة لا<عاد م?ا�J ال/7;لة ال�ق$mة و)/&?$م ه!ا ال�l$وق ل^

  &� تغ!ی&ه <'�ل دور9 ض�� سقف مL$د م/@قا  ;|ف�7 و)مlار)[ ال'��ة ال?اصة و)&� اس�اد عه$ته لاح$ ال�
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  ؟ما المقصود بالاصول المتداولة

، ایه�ا  الاص;ل ال�&$اوله هي الاص;ل ال�ق$mة او الاص;ل القابلة ل&L;)ل الى نق$ م� خلال ب8عها او اس&?$امها خلال س�ة واح$ة او دورة ت'غ7ل8ة

ق�7lة الاجل والL/ا<ات ال�$ی�ة م�ل ال�$ی�;ن واوراق ال�@c وال�?(ون، وح/ا<ات ال��lوفات الاس&��ارات اJ;ل. وم� اه� تلb الاص;ل ال�ق$ و 

  ال�$ف;عة مق$ما <^�8ع ان;اعها.

  

  ؟ما المقصود بحساب المدينون (العملاء) وما هي الحسابات المدينة المضمونة وغير المضمونه

ل@�اعة الل&ي <اع&ها للغ�7 <الاجل ا9 ق$مd م�افع او ت�8Lات اق&lادmة حال8ة مقابل  ال'��ة او ا ح/اب ال�$ی�;ن (الع�لاء) هي ال?$مات ال&ي ادتها

�  الlL;ل على م�افع اق&lادmة، و)��� تع�)فها <'�ل اك�� دقة <أنها م]ال@ات على الع�لاء م&��لة <�]ال@ات مال8ة مقابل خ$مات او <�اعة ت

F&$اولة، و�الاص;ل ال ��ف ض�l8ع حتأدی&ها، وت�7ل  ال]@ع ج�ع�ى فان �ان ا9 ع�;نة م� ح�7 ال^;ه�، ول+� م� ح�7 ال�$ی�;ن م��ا<ات ال/

لا وفقا ی&�&ع </قف ائy&�اني lmاح@ه ا9 �فالة <ال$فع �8]لh عل8ه م��;ن والان;اع الاخ�f غ�7 م��;نة ول+� <ال]@ع ال'��ة لا ت8Mع على الاجل ا

  ل/8اسة ائy&�ان8ة م/@قة. 

  ؟بيع صومات عند الما هي انواع الخ

l?8ة <ه، اما الMاسLل ا9 ق7;د م�ال&^ار9 �ال&�()لات لا ی&� ع �l?ال�ق$9، وال �l?ال&^ار9 وال �l?&عارف عل7ها ال�مات ال;l?م� اه� ال  �

  ./$دةال�ق$9 ه; الل!m 9'^ع على س�عة ال&/$ی$ لل�8Mعات الاجلة ا9 �ل�ا س$د الع�7ل ض�� ف&�ة ال?lLm �lل خ�l على ال�8�ة ال�
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  ؟قصد بتقوييم المدينونماذا ي

h مع الاJار  تق;)�8 ال�$ی�;ن، ه; الال8ة الل&ي ی&� م� خلالها معال^ة وت]h7M �ل م� مM$أ ال�قابلة ومL$د ال&Lفº ل8^عل الافlاح ع� ال�$ی�;ن م&;اف

لل7&�7 (ال�7(ان8ة وقائ�ة ال$خل) وFأخ&lار  � قائ�&�7 ماال�~�9 لل�Lاس@ة، ح�7 ان �Jفي ع�ل8ة ال8Mع الاجل ا9 �ل م� ال�$ی�;ن وال�8Mعات یgث�ان <أه 

  تق;)�8 ال�$ی�;ن ه; ال]�ق ال�&@عه <ان'اء م?nl ال$ی;ن ال�'�;ك في ت7lLلها. 

  

  كم طريقة هناك لانشاء مخصص الديون المشكوك في تحصيلها، اشرح كل طريقه وسلبياتها وايجابياتها

الL/ا<ات ال�&علقة <ع�ل8ة ال8Mع الاجلة (ال�$ی�;ن، وال�8Mعات) ت�&�ي لق;ائ� مال8ة م?&لفة  ال]�)ق&�7 <أن �ل م� ه�اك �J)ق&ان اساس7&ان، واصل ه&�7 

m (dقgي او م�اس) ح/اب ای�اد ;L8عات فM�7(ان8ة واما ال�ه� في ال~m (ح�8قي) $ی�;ن ح/اب اصل م&$اول�8عة ع�اص�ها م?&لفة ح�7 ان الMJه� و~

  )ق&ان ه�ا:في قائ�ة ال$خل، وال]� 

لاولى: (م$خل ال�7(ان8ة) ح�7 ت/&�$ ال'��ة في ت+;)� ال�?nl ب�اء على خ�Mتها ال/ا<قة وفقا ل�/@ة م&علقة ب�ص7$ ح/اب  ال]�)قة ا

وح�7 ان ه!ا ال�?m nl/&�$ على رص7$ ال�$ی�;ن (الL/اب ال8�Lقي الل!m 9~ه� في ال�7(ان8ة) ا9 م� نفe ال^�e فق$ ت� ت/�7&ه    ال�$ی�;ن،

  رص7$ ال�?nl ی&أث� دوما ب�ص7$ ال�$ی�;ن.$خل ال�7(ان8ة وله!ا م
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الاجلة،  ال]�)قة ال�ان8ة: (م$خل قائ�ة ال$خل) ه�ا ت/&�$ ال'��ة على ت+;)� ال�?nl ب�اء على خ�Mة سا<قة ول+� <الاس&�اد على ن/@ة م� ال�8Mعات 

� نفe ج�e ال�$ی�;ن فان رص7$ ال�?nl لe8 الاس�ي) ا9 انه لe8 موح�7 ان ه!ا ال�?m nl/&�$ على ال�8Mعات الاجلة (الL/اب ال�gقd او 

  له علاقة ب�ص7$ ال�$ی�;ن 

hل[m $ی�;ن وله!ا�$ی�;ن وت?}�8ه م� ال�7(ان8ة ب�ص7$ ال�7لها ی&� مقابل&ه <الlL'�;ك في ت�ال$ی;ن ال nl?عل8ه   في �لى ال]�)ق&�7 فان ح/اب م

  اس� ح/اب اصل مقابل. 

رص7$ ال�$ی�;ن ول+�ها ت&^اهل ال�8Mعات الاجلة والل&ي هي الل&ي تgث� <ال$خل فعل8ا فق$ �m;ن ه�اك   ال]�)قة الاولى <أنها ت&�اشى معم� اm^اب8ات 

  ت�ارب مع مM$أ ال�قابلة 

ص7$ ال�?nl اعلى م� رص7$ اما ال]�)قة ال�ان8ة و�;نها ت&�اشى مع مM$أ ال�قابلة الا انها لا تاخ! رص7$ ال�$ی�;ن <ع�7 الاع&@ار وله!ا ق$ lmل ر 

  ;ن وه!ا غ�7 م�]قي وله!ا تL&اج ال'��ة الى اعادة تق;)�ها �ل ف&�ة. ال�$ی�

  ؟ ما اهمية السياسة الائتمانية

انd  ة فان �ال/8اسة الائy&�ان8ة تع$ م� اه� واخ]� الام;ر على ال'��ة فهي اح$f ال8ات ع�ل اساس الاس&Lقاق وال��;ن ال�ئ8/ي لل$ورة ال�ال8ة لل'��

$ lmع` ت7lLل دی;ن ال'��ة وFال&الي lmع` س$ ال&(اماتها وFال&الي ق$ ت�هار ال'��ة وهي فعلا تLقh اب�اح ول+� تف'ل  ال/8اسة الائy&�ان8ة سy7ة ق

  في تLقh7 ال&$فقات ال�ق$mة 
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  ؟عرف الاصول طويلة الاجل، وعدد انواعها

� ال/�;ات، واه� الاص;ل J;)لة الاجل (الاص;ل ;قع ان تع�� ل$f ال��'أة لع$د مالاص;ل J;)لة الاجل هي تلb ال��lوفات ال�أس�ال8ة ال&ي ی&

  ال�اب&ه، والاص;ل غ�7 ال�ل�;سة، والاس&���ات J;)لة الاجل) ول+ل م�ها ع$د م� الان;اع س;ف m~ه� م� خلال اجا<ة <اقي الاسyلة 

  لاصل مع�7؟  الاهلاكو�8[ ت?&ار �J)قة  ما؟ ول�اذا ه�اك اك�� م� �J)قة؟ما ال�قl;د <]�ق اهلاك الاص;ل ال�اب&ه؟ وما هي الان;اع الاك�� اس&?$ا

ح�7 ان الاصل ال�ابd ه; م�lوف م�س�ل اn?m 9 ع$د م� ال/�;ات ولe8 س�ه واح$ة، ول+ي ن/&]8ع ت]h7M ف�ض ال$ور)ة وف�ض الاس&��اmة، 

هي ال8ة ل&;ز)ع ت+لفة الاصل   الاهلاك�Jق  لى ال/�;ات الل&ي mع�� بها، اذاومM$أ ال�قابلة ومM$أ ال&+لفة ال&ار)?8ة، فلا ب$ م� ت;ز)ع ه!ا ال��lوف ع

،  (ال��lوف ال��س�ل)، J@عا لا ی;ج$ ن;ع مع�7 اك�� اس&?$اما، ول+� ال]�ق ال�/&?$مة هي �J)قة الق/s ال�ابd، و�J)قة م^�;ع ارقام ال/��7

ن~�ا ل]8Mعة اس&?$ام الاصل وال8ة تهال+ه ل/M` في وج;د اك�� م� �J)قة ه; و�J)قة الق/s ال�&�اعف ال�&�اقn، و�J)قة ال;ح$ات ال��&^ة، وا

mقع   الاهلاكالفعل8ه، حm �7^` ان ت&�اشى ال]�)قة وF'�ل ح8اد9 ل&+;ن م;ث;قة مع 8MJعة اس&?$ام الاصل، وال�L$د الاساسي في اخ&8ار �J)قة 

  ال8ة اس&?$امه م� ال^هة الاخ�f. &ق$م ال&+�;ل;جي عل8ه م� جهة، و ض�� خ�Mة ال'��ة <ال&عامل مع الاصل وج$واه الاق&lادmة واث� ال

  بكم طريقة يتم التخلص من الاصل الثابت، عددها؟ واذكر ملامح كل طريقة؟ 

  ی&� ال&?لn م� الاصل ال�ابd <ارFع �Jق لا خامe لها وهي:
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اص;ل والا الع�e ی�&ج خ/ائ� ب8ع   م^�ع اه&لاكه) ی�&ج م�اس` ب8ع –ب8ع الاصل، وم� اه� ال�لامح اذا ت� ب8عه <اعلى م� ال�8�ة ال$ف&�)ة (ال&+لفة 

  اص;ل.

ل?$مة اخ�اج الاصل م� ال?$مة، اح8انا اذا اص@dL ص8انة الاصل ت+لف ال'��ة اك�� م� م�فع&ه (مL$د ال&+لفة وال��فعة) فع�$ها ی&� اخ�اجه م� ا

/ائ� اخ�اج الاصل م� ال?$مة ت+;ن م/او)ة ل�8�&ه  ء ع��ه ال�ق$ر ف/�7&ج ع� ذالb خوح&ى ان ل� ��m م���ا ب8عه وفي حالة ان ت� اخ�اجه قMل ان&ها

  ال$ف&�)ة.

ف&�)ة، تلف او ت$م� الاصل ن&8^ة حادث، في ه!ه الLالة اذا ل� ��m مgم�ا عل8ه ف/;ف ی�&ج ع� الع�ل8ة خ/ائ� تلف اص;ل وت+;ن م/او)ة ل�8�&ه ال$ 

  ف/8~ه� م�اس` ت/;)ة تأم�7، وان �ان الع�e س8~ه� خ/ائ� ت/;)ة تأم�7.  ل&أم�7 اعلى م� ال�8�ة ال$ف&�)ةاما اذا �ان مgم�ا عل8ه فان �انd �8�ة ا

ال�$ف;ع اس&M$ال الاصل، في ه!ه الLالة ان �ان الاس&M$ال م?&لف و�ان8� d�d الاصل ال^$ی$ اعلى م� (ال�8�ة ال$ف&�)ة للاصل الق$�m +ف�ق ال/ع� 

�m;ن خ/ائ� اس&M$ال اص;ل، اما اذا �ان الاصل م&'ا<ه �8^;ز ا|هار ال?/ائ�   �&ج م�اس` اس&M$ال اص;ل، والع�eف�ق ال/ع� ال�قM;ض) ف/7 –او 

  ولا m^;ز ا|هار ال��اس`، او ح/` ال^$وf الاق&lادmة للع�ل8ة.
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  لماذا لا يتم اهتلاك الارض؟ 

اقn، ��ا ان ع��ها غ�7 مL$د، اذا ل� تعا|� دوما <�8�&ها ولا ی;ج$ ت�م� ال�ع�وف ان الارض لا ت&هالb فعل8ا (لا ی�قn ش�لها الف7()ائي)، وه�اك  

م� <ا�Jها  ت&;ف� الاس@اب ال��]�8ة ل&;ز)ع ت+لف&ها على ال/��7 غ�7 معل;مة ال�لامح، و)/&��ى م� ه!ا �ل م� الارض ال(را¬8ة والارض الل&ي m/&?�ج  

  ان&هاء ان&اج7&ها.  ا9 معادن، ح�7 ه!ه الاراضي تع&�$ على ان&اج7&ها، وت�&هي مع

  تخدام القيمة العادلة في معالجة الاصول الثابته؟ هل هناك معوقات؟ هل يجوز اس 

دلة ج�@ا الى  نع� m^;ز ذلb وق$ وضعd معای�7 ال�Lاس@ة ال$ول8ة اس&?$ام ال�8�ة العادلة �?8ار ول+� م�عd ان ت/&?$م ال&+لفة ال&ار)?8ة وال�8�ة العا

دلة وال@عc الاخ� <ال&+لفة ال&ار)?8ة، <ال]@ع ج�8ع ال'��ات تف�ل اس&?$ام ال&+لفة عc الاص;ل ال�اب&ه <ال�8�ة العاج�` ا9 لا m^;ز ان ن��8 < 

لة ل&فاد9 ال&ارخ8ة وال/M` ان اس&?$ام ال�8�ة العادلة في |ل ع$م وج;د اس;اق جاه(ة للاص;ل ال�اب&ه m^عل ع�ل8ة ال&ق�87 غ�7 م;ث;قا بها، و��Lاو 

وذلb ل/�7MM رئ�7/8، الاول ح�7 ان الاص;ل ال�اب&ه ت�لb ش�لا ف8y()7ا وه!ا ال'�ل لا ی&�اقn   الاهلاك ال&ار)?8ة، فانه ی&� ان'اء م^�عع7;ب ال&+لفة 

لفة  ه ب&+فعل8ا فلا m��� انقاص ت+لفة الاصل م@اش�ة، وخl;صا ان الع�� وق$ر وخاضع لل&ع$یل، اما ال/M` ال�اني، فان ان'اء م^�ع الاهلاك ومقابل&

�8�ة ال$ف&�)ة �mفي خاص8ة ال�لاءمة على الاص;ل ال�اب&ه ح�7 ان ال�8�ة ال$ف&�)ه ق$ تع�e ولL$ ما اق�ب لل�8�ة الاصل <ال�7(ان8ة لل;ص;ل لل

  ال/;�8ة.
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  ما المقصود بالاصول غير الملموسة؟ عدد اهم انواعها؟ اذكر طرق معالجتها بشكل عام؟ 

 b;سة هي تل�ل�اك�� م� الاص;ل غ�7 ال n?لة الاجل الل&ي ت(;J ;سة، وم� اشه� ان;اعها شه�ة  الاص;ل�ش�لا ف7()ائ8ا مل bل�س�ة مال8ة، ولا ت

�8�ا ع$f  ال�Lل، ب�اءة الاخ&�اع، حh الام&8از، حh ال�ل+8ة الف+�)ة، العلامة ال&^ار)ة، والخ. م� ال�&عارف عل8ه ان ج�8ع الاص;ل غ�7 ال�ل�;سة 

�;سا، ف7&� اJفائها م@اش�ة م� �8�ة الاصل، اما <ال�/@ة ل'ه�ة ال�Lل �8عاد ت�8�ها اما في ا، وF�ا انها لا ت�لb ش�لا ف7()ائ8ا ملشه�ة ال�Lل ی&� اJفاءه

  ل'ه�ة ی&�نهاmة العام او ع�$ ح$وث ح$ث Jار9ء و)&� ال&ق�87 <�قارنة حق;ق مل+8ة ال'��ة بـ �8�ة اسه�ها الفعلي في ال/;ق فان �ان ه�اك ان?فº <ا

  فاع ف7&� الا<قاء على شه�ة ال�Lل على ما 8âه عل8ه. اJفاء ذلb الان?فاÞ اما في حالة الارت

  ما المقصود بالاهلاك والاطفاء؟  

مl]لح خاص <]�ق ت;ز)ع ت+لفة الاص;ل ال�اب&ه   الاهلاكالاهلاك والاJفاء ه�ا �Jق ت;ز)ع ت+لفة الاص;ل J;)لة الاجل على ال/�;ات ال�ال8ة، ول+� 

  الاهلاكی�'أ حاس` اصل مقابل اس�ه م^�ع   الاهلاك&?$ام الاصل وال^$ی� ذ��ه انه ع�$ ع�ل ق/s سة) ح/` ا�J 9)قة ت� ان&قائها وفقا لاس(ال�ل�; 

  وق$ سhM وذ�� سM` ت+;)�ه، اما الاJفاء فه; ال?اص <الاص;ل غ�7 ال�ل�;سة، وق/s الاJفاء m?فc م� �8�ة الاصل غ�7 ال�ل�;س.

  ل الاستخراجية؟ وما اهم ملامحها؟ما المقصود بالاصو 

  ل الاس&?�اج8ة، هي تلb الاص;ل ال?اصة <اس&?�اج ا9 شيء م� <ا�J الارض، وم� اه� ملامLها ع$د م� ال�قا� ال�ه�ة:الاص; 
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الاصل الاس&?�اجي  اولا ت+لفة الاصل، ف+�ا ه; مع�وف ان ا9 ت+لفة ت/اه� <^عل الاصل جاه(ة للاس&?$ام ت�$رج ض�� ت+لفة الاصل، ول+� <�ا ان 

ى ح�7 ان ی&+;ن ا9 ی&� الان&هاء م�ه فال�lار)[ الل&ي ت$خل في ت+;)�ه ت;ضع في ح/اب اع�ال تdL ال&'غ7ل الى ان  m�� <ع$د م� ال��احل ال

  ت~ه� ان&اج7&ه وم� ث� Lm;ل الى اصل اس&?�اجي، وم� اه� ال�lار)[ ال�/اه�ة في ت+;)�ه هي:

  ��� ال&�لb او الاس&أجار.�فh للlL;ل على حh ال8Lازة والاس&?$ام، � ت+لفة ال8Lازة، وهي ا9 م�lوف م

 hJا��ی$ ال$Lادر الاس&?�اج وتlع� م �L@'أة لل��ها ال$M+&ال�فقات الل&ي ت bوهي تل ،�L@نفقات ال  

ومlار)[ غ�7 مل�;سة، وه!ه نفقات ال&];)�، ا9 ج�8ع ال�فقات الفعل8ة في ع�ل8ة الLف� وال&�ق7` ول+�ها ت�lف ض�� ن;ع�7، مlار)[ مل�;سة، 

ال;اج` ت!��ها والف�ق ب�7 ال�;عs8/> �7 ج$ا فا9 نفقة او م;اد m��� اعادة اس&?$امها <ع$ الان&هاء م� ال��]قة الاس&?�اج8ة هي نفقات  م� اه� ال�قا� 

 ها اص;ل ثاب&ه m��� اعادة اس&?$امها، امامل�;سة ولا m^;ز ت���7ها ض�� ت+لفة الاصل الاس&?�اجي، م�ل الالات وال�ع$ات وال���@ات وال��]h ان

شقق�ا   ال�lار)[ غ�7 ال�ل�;سة هي تلb الل&ي لا m��� اعادة اس&?$امها او ان&(اعها م� ال��]قة وFغc ال�~� ع� ح^� ال&+لفة، ا9 ل; ف�ض�ا ان�ا

]h �ه� م� ض�� ت+لفة الاصل الاس&?�اجي وال��h(�J، واق��ا ب�اء <ال�Llاء ف+ل م�ه� ی�]hM عل8ه مl]لح ال�lار)[ غ�7 ال�ل�;سة و)&� ت��7 

  </s8 <انه <ع$ الان&هاء م� الاصل lm@ح لا �8�ة له�ا اب$ا، ولا m��� ان&(اعه� واعادة اس&?$امه� 
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لy7Mة، م�ل نفقات اعادة ال&هy7ة، وهي تلb ال�lار)[ ال�ق$رة لاعادة تهy7ة ال�]قة <ع$ الان&هاء م� اس&?�اج ما في <ا�Jها، وذلb لل�Lاف~ة على ا

  ة خ�سان8ة ل&فاد9 ان(لاق J@قات الارض. اغلاق ال��اج� او الا<ار <]@ق

ح$ات ال���� م� اه� ال�لامح للاص;ل الاس&?�اج8ة ال&ي m^` ت!��ها، <أنه ی&� ت;ز)ع ت+لف&ها لe8 على الع�� الان&اجي بل على الق$رة الان&اج8ة وال; 

ان ق/s الاس&�فاد ی&� ع�له ف;را ع�$ اس&?�اج ا9 ��8ة  ولا ی;ج$ شيء اس�ه م�lوف الاس&�فاد، ح�7 اس&?�اجها (ال�ق$رة) <]�)قة ت/�ى الاس&�فاد، 

� ب8ع  م� <ا�J الارض و)�;ن ال�?(ون م$ی�ا <الق/s لاث@اته في ال�?ازن و)&+;ن م^�ع الاس&�فاد، ولا lm@ح م�lوف الاس&�فاد ح�8�8ا الى ح�7 ی&

lل م��الارض، ا9 ی& �J/&?�ج م� <ا�@اعةال�وف الاس&�فاد ب&+لفة ال@�اعة ال�.  

�J)قة الق/s ال�&�اعف ال�&�اقn، ح�7 ت�n ه!ه ال]�)قة ان الاصل ی&هالb بM$اmة ع��ه <'�ل اك�M ا9 ت&�اقn ق$رته الان&اج8ة على م�ي   

�Jح   8ع ال]�ق و)&� اع&�ادها ب&+لفة الاصل دون ال�?الفة ل^� الاهلاكال/��7 ول+� <'�ل اح$ م� ال]�)قة ال/ا<قة. وه�ا ی&� اولا الاع&�اد على قاع$ة 

Mون ،n&�اق�&�اعف ال�ال s/اد مع$ل اه&لاك الق^mه <اث��7 لاFوم�اعفه ا9 ض� dال�اب s/اد مع$ل اه&لاك الق^mة ال?�دو)ة، وم� ث� ا�أ ال�8$

ل/�ة ال�هائ8ة،  ون/&�� الى ح�7 ا الاهلاكال�^�ع) <�ع$ل  –، وال/�ة الل&ي تل7ها ن��ب ال�8�ة ال$ف&�)ة (ال&+لفة  الاهلاك<�ع$ل   الاهلاك<��ب قاع$ة 

  ال?�دة) و)�;ن الف�ق ه; ق/s اه&لاك اخ� س�ة  –ال8�8�Lة (ال&+لفة  الاهلاكم� قاع$ة  الاهلاكفق/s ال/�ة ال�هائ8ة ی&� �Jح ج�8ع اق/ا� 
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فل!لb ی&� اح&/اب   ق$ی� ال;ح$ات ال&ي mق$ر ان ی�&^ها الاصل،�J)قة ال;ح$ات ال��&^ة، وهي م� ال]�ق الل&ي ت&^اهل ا9 ع�� مق$ر، بل ت/&�$ على ت

ال/�;9 ن��ب مع$ل  الاهلاكعلى ال;ح$ات ال�ق$ر ان&اجها، ولاm^اد ق/s  الاهلاكمع$ل اه&لاك الالة ب�اء على ال;ح$ة الان&اج8ة وذلb ب&ق/� قاع$ة 

  اه&لاك ال;ح$ة <ال�;ح$ات ال��&^ة فعل8ا 

  وفقا لال8ة ال]�)قة، و)�;ن الLل:  الاهلاكع&@ار ف&�ات الق/s ال�&�اعف ال�&�اقn، <'�ل م'ا<ه للاسل;ب ال/ابh مع اخ! ع�7 الا   

    ما هي السنة المالية؟ وبأي تاريخ تبدأ وبأي تاريخ تنتهي؟

ة ال�ال8ة ان]لاقا م� ت]h7M ف�ض الاس&��ار)ة الل!9 شه�ا وال?اصة <�8اس والافlاح ع� اع�ال ال'�� 12ال/�ة ال�ال8ة هي الف&�ة ال@الغ ع��ها 

غ�7 مL$د وح�7 انه لا m��� مع�فة ناتج ا9 ن'ا� الى <ع$ ان&هائه وF�ا ان ف�ض الاس&��ار)ة Lm$ م� مع�فة ناتج ال�'ا�  ی�n ان ع�� ال'��ة

  .  شه� 12او)ة اتفh على ان ت+;ن س�ة واح$ة م$تها  فقs |ه� الف�ض الاخ� ال$ور)ة الل!9 ی�n على تق/�8 ع�� ال��'أة الى ف&�ات دور)ة م&/ 

  تشابه ببداية السنة المالية؟ ولماذا؟هل جميع الشركات ت 

  J@عا لا ت&'ا<ه. 

   

  اشهر؟  8888او حتى  9999او  10101010شهر فلماذا؟ اي لما لا تكون من  12121212من كم شهر تتكون السنة المالية؟ وان كانت من 

و)gث� <الy7Mة ال�8L]ة وله!ا شه� وال/s8/> `M ج$ا م� م�]لh ان ال�Lاس@ة عل� اج&�اع وعل� ال�Lاس@ة ی&أث�  J12@عا ت&+;ن ال/�ة ال�ال8ة م� 

لا m��� مع�فة ناتج ا9 اع�ال <'�ل دقh7 ان ل� m�� عل8ه ال�;اس� الارFعة <�7L ن'ا� ال'��ة غ�7 م&'ا<ه في ج�8ع ال�;اس� ول�ع�ف ق$رة 
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شه� فه!ا سg7د9 الى  12ال'��ة على ت;|8[ مlادرها m^` ان m�� عل7ها ال�;اس� الارFعة ال�&عارف عل7ها وان �انd ال/�ة ال�ال8ة اقل م� 

  ت!ب!<ات <ال$خل ب�7 ال/�;ات ال�ال8ة ال!9 ی;ع( ل&!ب!ب ن'ا� ال'��ة خلال ال�;اس�.

  سنة المالية؟على ماذا تستند الشركات في تحديد تاريخ بداية ونهاية ال

�L;مة، J@عا ه!ا اع&قاد خاJيء ج$ا وال/m `Mع&ق$ ال@عc ان ب$اmة ال/�ة ال�ال8ة mع&�$ على ب$أ ن'ا� ال'��ة او ت�اش8ا مع ال/�ة ال�ال8ة لل

و)'غل ج�8ع Jاق�   ال8�Lقي </s8 وF$یهي، ف+�ا ه; مع�وف <أن اع$اد الL/ا<ات ال?&ام8ة والق;ائ� ال�ال8ة Lm&اج الى جه$ ��7M ووق�7M� d ا�mا

Lm 9$د نهاmة ال/�ة و�Fاء عل8ه Lm$د ب$اmة ال/�ة وم�ال الادارة تق�)@ا، فله!ا ت?&ار ال'��ة نهاmة س�&ها ال�ال8ة ب�اء على م;س� اع�الها ال�اك$، ا

فlل ال8l[ ولe8 م�   على ذلb ل; ف�ض�ا ش��ة تع�ل ب&8�lع ال�'�وFات الغاز)ة ف+�ا ه; مع�وف ان Jاق&ها الان&اج8ة تMلغ ال!روة في

ن&اج ح�7 س7;زع م^ه;د الادارة على الان&اج واع$اد ال��]h ان تM$أ ب&غلh7 ح/ا<اتها واع$اد ق;ائ�ها ال�ال8ة في فlل ال8l[ فه!ا سg7ث� على الا 

8عاتها راك$ وFال&الي لا یgث� ا9 في فlل ال'&اء ح�m �7;ن م;س� مM  31/12الق;ائ� ال�ال8ة وله!ا ت?&ار ان �m;ن م;ع$ ان&هاء س�&ها ال�ال8ة في 

ا م;س� راك$ ف�^$ انها تأقل� س�&ها ال�ال8ة مع ال/�ة ال�ال8ة ال�ع&�$ه م� اع$اد الق;ائ� ال�ال8ة على ع^لة الان&اج وال8Mع. اما ال'��ات ال&ي لا ی;ج$ له

  قMل ال�L;مات م�ل ال�M;ك وش��ات ال&أم�7. 
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  )؟ وما هي عيوبها؟ما الغرض من اعداد المركز المالي (الميزانية

ر وFال&الي هي تع$ <'�ل م@/m s/&]8ع ان mفه�ه ا9 الغ�ض م� اع$اد ال�7(ان8ة ب@/اJة ب8ان ال���( ال�الي لل'��ة فال�7(ان8ة تع$ لاصLاب الق�ا

(امات ال$اخل8ة على ال'��ة ان/ان عاقل حm �7~ه� اص;ل (م�&ل+ات ال'��ة) والال&(امات (الات(امات ال?ارج8ة على ال'��ة) وحق;ق ال�ل+8ة (الال& 

م��( مالي ا9 ان/ان عاد9 ا9 ما m�ل+ه وما ه; مل&(م <ه  ل�لاكها) وF�ا ان ال'��ة هي ش?8lة اع&@ار)ة مع�;)ة قان;ن8ة ف���(ها ال�الي m'@ه  

  للغ�7 وFال&الي مع�فة صافي م�&ل+اته (حق;ق ال�ل+8ة) 

ال&+لفة ال&ار)?8ة �لاص;ل ال�اب&ه ال&ي لا تع�M �8�&ها ع� ارض ال;اقع والع7;ب اما عF;7ها ف&��lL <'�ل اساسي <أن <عc ب�;دها مقاسة <

ها) ت?�ع ل&ق$ی�ات ش?8lة وح�7 ان ال&ق$ی�ات ال'?8lة ب�اء على الان/ان الل!m 9?]يء و)7l` فانها  الاخ�f ت��lL <أنها (<عc ب�;د 

  ?llات وج�8ع الال&(امات ال�L&�لة غ�7 مع�Mه ع� ال8�8�Lة م�ل م^�ع اه&لاك الاص;ل ال�اب&ه وج�8ع ال�

  ما الغرض من اعداد قائمة الدخل؟ وما هي عيوبها؟

ساسي م� قائ�ة ال$خل مع�فة صافي ال$خل، ه!ا ه$ف ثان;9 لان�ا ن/&]8ع مع�فة صافي ال$خل دون الل^;ء لقائ�ة  mع&ق$ ال@عc <أن الغ�ض الا

�7 رئ7/8&�7 الاولى مع�فة الق$رة ال+/8Mة لل'��ة ا9 <�قارنة ال$خل الLالي مع دخل ال$خل ول+� ال/M` ال8�Lقي <ع�ل قائ�ة ال$خل ی��lL ب�ق]& 

�&;قع لل/�ة القادمة فله!ا ع�$ اع$اد ال&قار)� ال�ال8ة ی&� وضع قائ�ة دخل ال/�ة الLال8ة ب�7 قائ�ة دخل ال/�ة ال/ا<قة  ال/�;ات ال/ا<قة وال$خل ال

��� اصLاب الق�ار م� مقارنة ال$خ;ل وع�فة اداء ال'��ة في تLقh7 ال$خل وهل ه; م&(ای$ ام م&�اقn وقائ�ة ال$خل ال�&;قعه لل/�ه اللاحقة �ي ن
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اب وات?اذ الاج�اءات اللازمة ل�عال^ة ال?لل ان وج$ او ال&;سع ان �انd الام;ر على ما ی�ام، فال$خل م� ن~�ة اج&�ا¬8ة ی&� <�قابلة  ومع�فة الاس@

<�M$أ (م^ه;دات) ا9 ال�lار)[ و�أن�ا ن&+ل� ع� ان/ان. اما ال/M` ال�اني ال�ئ8/ي نق;م <اع$اد قائ�ة ال$خل للال&(ام (الان^ازات) ا9 الای�ادات <الـ 

]ة  الافlاح ال'امل ل+ي m/&]8ع اصLاب الق�ار مع�فة ال�M;د <ال&ف7lل وتL$ی$ ال$خل ال�اتج ع� ن'ا� ال'��ة م� ذلb ال$خل ال�&Lقh م� الان'

ت+;ن ال'��ة لادارة <اع$اد قائ�ة ال$خل ذات ال��احل فاح8انا ق$ ت+;ن ال'��ة رLFانه ول+� ن'اJها ال�ئ8/ي خ/�ان وم�ال ق$ الاخ�f وله!ا تق;م ا

حققd ارFاح ��7Mة ن&8^ة ب8ع اح$ اص;لها ال�اب&ة و)�;ن ن'اJها ال�ئ/ي خ/�ان ول+� ر)ع ب8ع الاصل اك�M م� ال?/ارة م� ال�'ا� ال�ئ8/ي  

  ل رFح ول+� اذا اع$دنا قائ�ة ال$خل ذات ال��احل ف/�8&'ف م&?! الق�ار <ان ال�'ا� ال&'غ7لي خ/�ان ف/8~ه� صافي ال$خ

  7(ان8ة ع7;ب فقائ�ة ال$خل تعاني م� ع7;ب �!لb لان ال+��7 م� ب�;دها mع&�$ على ال&ق$ی�ات ال'?8lة و��ا في ال�

  ما الغرض من اعداد قائمة التدفقات النقدية؟

+� الغ�ض فقات ال�ق$mة ت~ه� ال&$فقات ال�ق$mة ال�&أت8ه م� ال�'ا� ال&'غ7لي وال&�;)لي والاس&��ار9 وه!ه �لها اه$اف ولص8Lح ان قائ�ة ال&$ 

mة م�  ال�@]� م� ورائها هي ل&فاد9 س;ء ال/8اسة الائ&�ان8ة لل'��ة ح�7 ان قائ�ة ال$خل ق$ ت~ه� ارFاح ول+� ال'��ة غ�7 قادرة على ت;ل7$ نق$ 

ق$رته� على   لي وFال&الي ق$ ت�ها رغ� تLقh7 ارFاح والغ�ض الاخ� لقائ�ة ال&$فقات ال�ق$mة م/اع$ة م&?!9 الق�ارت على مع�فةن'اJها ال&'غ7

  الال&(امات <اس$اد ال�ق$9 وتع&�$ ال�M;ك عل7ها قMل م�ح ق�ض او ت/ه7لات لل'��ات.
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  صافي الدخل في نهاية العام حقيقي ام لا؟ وان كان غير حقيقي فلماذا؟اذا كانت الشركة ملتزمة تماما بمعايير المحاسبة ولا تتلاعب فهل 

ان ه�اك ال+��7 م� ال�M;د تع&�$ على ال&ق$ی�ات ال'?8lة وله!ا �m;ن دخل ال��'أة اق�ب J@عا م� ال�/&7Lل ان �m;ن ال$خل ح�8قي ح�7 

�7 م� الع7;ب وال$خل ال8�Lقي لل��'أة لا m~ه� الى ع�$ نهاmة  لل8�Lقي ولe8 ح�8قي وخl;صا ان�ا نع&�$ ال$خل ال�LاسMي الل!m 9عاني م� ��

 .s'أة فق��ال  

  بي؟ما الغاية الرئيسية من النظام المحاس

  قMل ان اج7` على سgالي فقs ار)$ ان اوضح ان الغاmة ت?&لف ع� الاه$اف و�ل شيء <ال;ج;د خلh ب�~ام ا9 ل; دقق�ا في �ل الاش8اء <العال�

ا م وعلى س7Mل ال��ال فالان/ان <L$ ذاته ن~ام م&+امل وله اه$اف ���7ة ج$ا ول+� الغاmة الاساس8ة ال&ي خلh م� اجله فهي تع�ل م� خلال ن~ا 

<ه ف��L  ال®@ادة، وله!ا mع$ الع�ل �ه$ف م� ال®@ادة وال&عل� �ه$ف م� ال®@ادة والاح/ان للاب�اء والا<اء وال(وج �أه$اف م� ال®@ادة، وF'�ل م'ا

ل؟ ه�ا  ت$ار م� قMل الادراة وهي م�ل;�ة لاخ�)� وFال&الي �8[ m/&]8ع صاح` ال'��ة مع�فة ان الادارة تع�ل لlالLة <ال+ام نع�ف <أن ال'��ة

ل�'�وع mأتي دور ال�~ام ال�LاسMي <أنه الLلقة ال;سs وال}l8ل ب�7 الادارة واصLاب ال�'�وع اذا الغاmة م�ه ح�� العلاقة ب�7 الادارة واصLاب ا

على م^�;عة م�  الة) وله!ا ل7&� ال�قة <ال�~ام ال�LاسMي فأنه و�غ�7ه م� الان~�ة m/&�$ على دس&;ر (الاJار ال�~�9 لل�Lاس@ة) ا9 (ن~�)ة ال;�

(مd ب!لb ال�فا�8â والاسe وال&ي اتفh على ان ت+;ن معای�7 ال�Lاس@ة وFع$ها mأتي ن~ام ال&$قh7 ل�g7$ ان الادارة ال�&?$مة لل�~ام ال�LاسMي ال&

  $س&;ر. وFال&الي �ل الاه$اف ال�ع�وفة ع� ال�~ام ال�LاسMي والل&ي لا ح�l لها م/&�$ه م� الغاmة ال�ئ8/8ة لل�~ام. ال
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  ايهم اصح الدخل المحاسبي ام الدخل الاقتصادي؟ وكيف يقاس كل منها؟ وما عيوب كل منهما؟

الاق&lادی�7 م�! الازل ون�L ال�Lاس�7M ن&فh مع الاق&lادی� <أن  على ف+�ة ال$خل ال�LاسMي وال$خل الاق&lاد9 نق]ة خلاف ب�7 ال�Lاس�77M و 

� ���m اد9 ه; الادق والاصح ول+� لاl&8ع ال$خل الاق�ة العادلة في ج�$ على اس&?$ام ال�8�ع&m 9ادl&8اسة لاس@اب ���7ة ح�7 ان ال$خل الاق

للاس;اق ال^اه(ة وخl;صا للاص;ل ال�اب&ة على س7Mل ال��ال. وال$خل ال�8اسات ال�Lاس8Mة وه!ا شيء لe8 <ال�ق$ور م� وجهة ن~�نا �;ن اف&قادنا 

الان م� قMل ال�Lاس�7M ام ال$خل الاق&lاد9 �8قاس على مع�فة تغ�77 حق;ق ال�ل+8ة ا9 ال�LاسMي mقاس ��ا ه; مع�وف <الال8ات ال�&@عة 

<'�� ان ت+;ن مقاسة <ال�8�ة العادلة لاخ! ع;امل ال&~?� او ال+/اد <�قارنة صافي اص;ل ال��'أة في نهاmة الف&�ة مع صافي اص;لها بM$اmة الف&�ة  

اع&�اده على ال&+لفة ال&ار)?8ة في اغل` ام;رة واس&?$ام ال&ق$ی�ات ال'?8lة في ���7 م� ب�;ده <ع�7 الاع&@ار، وم� اه� ع7;ب ال$خل ال�LاسMي 

د ال@'�9، واه� ع7;ب ال$خل الاق&lاد9 ع$م الق$رة (وج;د ال8ات ال�8اس وع$م اس&]اع&ه �8اس <عc الام;ر م�ل ال'ه�ة ال$اخل8ة وت+لفة ال�;ر 

  لعادلة. ال�;ث;قة) على �8اس ج�8ع ال�M;د <ال�8�ة ا

  لماذا يعمل مجمع الاهتلاك للاصول الثابتة؟

لل&�اشي مع ف�ض ال$ور)ة ومM$أ ال�قابلة  فان م^�ع الاهلاك له فل/فة اع�h م�ا ذ��ت� ف+�ا تع�ف;ن <أن الاصل ال�ابd ه; م�lوف ت� رس�ل&ه 

  $ور ب!ه�+� هي: ال&ي ت والاسyلة  و)&� اJفاء ه!ا ال��lوف ت$ر)^8ا <اح$ �Jق الاه&لاك ال�&عارف عل7ها

  ل�اذا mع�ل م^�ع الاهلاك ولا ی&� ت?}c8 مMلغ الاصل م@اش�ة ��ا في الاص;ل غ�7 ال�ل�;سة؟  -1
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  ؟ �8[ ن?&ار �J)قة الاه&لاك ال��اس@ة -2

  هل مجمع الاهتلاك يجابه عمليات اندثار الاصل واحلال اصل جديد محله؟

ل&+;ن م;ث;قة وملاءمة m^` ان تع�M ع� ارض ال;اقع وFال]@ع لا m��� ان تع�M ع� ارض <ال�/@ة لل/gال الاول �ل�ا نع�ف <أن الق;ائ� ال�ال8ة 

ل]@ع ه!ا م/�;ح م� قMل معای�7 ال�Lاس@ة ال$ول8ة ول+��ا لا ن/&]8ع اس&?$ام ال�8�ة  ال;اقع الا اذا ��ا ن/&?$م ال�8�ة العادلة في اث@ات الاص;ل وFا

ر الاص;ل ال�اب&ه ال�/&ع�لة وFال&الي ل&فاد9 ع7;ب ال&+لفة ال&ار)?8ة فان ب�اء م^�ع لاه&لاكها وفقا  العادلة ن~�ا لع$م وج;د اس;اق جاه(ة لاسعا

�Mعm ع�^�ف&�ض <أن ه!ا الm ق الاه&لاك�J $ة ال$ف&�)ة ق$  لاح�7(ان8ة واس&?�اج ال�8�ة الاصل ال&ار)?8ة في ال�ه م� �8�l?Fة الان$ثار و�ع� �8

ال/;�8ة، ه!ا م� جهة واما ال/M` الاخ� فان ال�Lاس@ة تع�M ع� ارض ال;اقع ول+� تهالb الاصل لا mع�ي فعل8ا ت+;ن وF'�ل ما تع�M ع� �8�&ه 

  ع الاه&لاك mعالج م'�لة ع$م ال&�اقn لل'�ل الف7()ائي ت�اقlه م� ال'�ل الف7()ائي له وFه!ا م^�

ن?&ارها وفقا لال8ة و8MJعة اس&?$ام الاصل ب�اء على خ�Mة الادارة او رأ9   اما <ال�/@ة لل/gال ال�اني ف+8[ ن?&ار �J)قة الاه&لاك ف^;ا<ه </s8 ج$ا

في غ�فة Jعام الع�ال و)&� ت'غ7له على وج@ة الغ$اء والع'اء  الاخlائ�77 ب�;ع الاصل ولاوضح ل�ف�ض ان ل$f ال'��ة جهاز تلف();ن m/&?$م

جهاز ال&لف();ن mع&�$ ع��ه على صلاح8ة ال'اشة الل&ي ق$ تع�ل <�فاءة  <�ع$ل خ�/ة ساعات ی;م8ا ل; سأل�ا ال'��ة الlانع فق$ تف7$نا <أن 

  ح$ات ال��&^ةم&;سs ع�� ثلاث الاف ساعة ه!ا mع]�7ا مgش� ان اف�ل �J)قة لاه�لاكة �J)قة ال; 
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لا فع�$ ب8ع الاصل م�لا  اما <ال�/@ة لل/gال الاخ�7 هل م^�ع الاه&لاك m^ا<ه ع�ل8ات ان$ثار الاصل واحلال اصل ج$ی$ مLله؟ <ال]@ع لا والف

ا� لان$ثار  او ان&هاء صلاح7&ه لاخ�اجه ی&� اقفال ح/اب الاصل وم^�ع اه&لاكة ل�ع�ف ال?/ارة او ال��/` م� ع�ل8ة ب8عه وFال&الي للاح&8 

تق&]ع م� دخلها <'�ل  الاص;ل واحلال اص;ل ج$ی$ة مLلها تق;م الادارة ال;ا¬8ة <ع�ل اح&8اJي اخ&8ار9 ت/�8ه اح&8اJي ان$ثار اص;ل ثاب&ه ا9

$ ان في  ی&�اشى مع م$ة اه&لاك الاصل مMلغ س�;9 م�افا ال8ه ن/` ال&�?� ال�/&قMل8ة وFه!ا ع�$ما ی�&هي ع�� الاصل و)?�ج م� ال?$مة س�^

  الاح&8اJي ت+;ن مMلغ ی;از9 ت+لفة الاصل م�افا ال8ة م/&;)ات ال&�?� وFه!ا ت/&]8ع ال'��ة ش�اء اصل ج$ی$ 

للاخ;ة الل!ی� m/أل;ن هل �Jق الاه&لاك ال�ف�وضة م� قMل دائ�ة ض�)@ة ال$خل m��� ان ت/&?$م في الهلاك فاق;ل لا والف لا لان  اما <ال�/@ة 

ال8ة و8MJعة اس&?$ام الاصل وله!ا الادارة ال;ا¬8ة في ال'��ات تع$ ن;ع�7 م� ق;ائ� ال$خل قائ�ة ال$خل ال�Lاس8Mة الل&ي  ض�)@ة ال$خل لا ت�اعي 

7ها م�lوف الاه&لاك وفقا لل]�)قة ال&ي ت/&?$مها ال'��ة وقائ�ة دخل اخ�f للاغ�اض ال��)8Mة ی�(ل الاه&لاك ف7ها وفقا لل^هات  ی�dM ف

  ال?اضع لل��)@ة ال��)@ة ل&L$ی$ ال$خل 

  لماذا لا تطفأ الاصول غير الملموسة بشكل مشابه للاصول الثابتة؟

ت�لb هy7ة او ش�ل ف7()ائي �@ال&الي لا mع�ل لها م^�ع اJفاء ��ا mع�ل للاص;ل ال�اب&ه م^�ع    ب@/اJة لان الاص;ل غ�7 ال�ل�;سة م� اس�ها لا

قع <الارقام فالاص;ل ال�اب&ه فعلا ت&هالb م� ح�7 الق$رة ال&'غ7ل8ة ول+�ها لا ت&�اقn اه&لاك، وح/` ما ه; مع�وف <أن ال�Lاس@ة ت��ل ارض ال;ا
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)?8ة س&��ل ش�لها الف7()ائي ومL�ع اه&لاكها س8��ل مق$ار تهال+ها الاف&�اضي والف�ق ب�7ه� (ال�8�ة ال$ف&�)ة) <ال'�ل ف�8�&ها ال��M&ه <ال&+لفة ال&ار 

8M(ال8ة للاصل ال&ق�Lة ال�ل ال�8��ة س&  

  كيف نختار طرق الاهتلاك؟

ة اس&?$ام الاصل ب�اء على خ�Mة الادارة او رأ9  اما <ال�/@ة لل/gال ال�اني ف+8[ ن?&ار �J)قة الاه&لاك ف^;ا<ه </s8 ج$ا ن?&ارها وفقا لال8ة و8MJع 

ت'غ7له على وج@ة الغ$اء والع'اء   الاخlائ�77 ب�;ع الاصل ولاوضح ل�ف�ض ان ل$f ال'��ة جهاز تلف();ن m/&?$م في غ�فة Jعام الع�ال و)&�

على صلاح8ة ال'اشة الل&ي ق$ تع�ل <�فاءة    <�ع$ل خ�/ة ساعات ی;م8ا ل; سأل�ا ال'��ة الlانع فق$ تف7$نا <أن جهاز ال&لف();ن mع&�$ ع��ه

  م&;سs ع�� ثلاث الاف ساعة ه!ا mع]�7ا مgش� ان اف�ل �J)قة لاه�لاكة �J)قة ال;ح$ات ال��&^ة

  شركات تقارير مرحلية، ولا تكتفي بتقرير سنوي؟ لماذا تعد ال

lائn ال�;¬8ة واه� خاص7&�7 ال�;ث;�8ة وال�لاءمة و��ا ه; ك�ا تع�ف;ن <أن الق;ائ� ال�ال8ة ل&+;ن مف7$ة ل�&?!9 الق�ار m^` ان ت&�&ع <ال?

e8ن ال&ق�)� م;ث;ق ول+�ه ل;�m $ها عام وق��ع dع� اح$اث م� �Mعm 9;�/ات?اذ الق�ار   مع�وف ان ال&ق�)� ال dلاءم لانه اتى <ع$ م�ي وق�>

وان �انd تقار)� شه�)ة فهي اف�ل ال&قار)� ح�7 تأتي  وله!ا لاضفاء خاص8ة ال�لائ�ة على ال�عل;مات ال�Lاس8Mة mف�ل اع$اد تقار)� م�حل8ة

  <ال&;قd7 ال��اس` وت/اع$ م&?! الق�ار على ال&�M;ء ال�/&قMلي وFه!ا تLقh خاص8ة ال�لاءمة.
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  الفرق الجوهري بين المحاسبة المالية والمحاسبة الادارية؟ما 

Mال8ة تع�اس@ة الL�ا ان ال�عا ه�اك ف�وق ���7ة ول+� اه� ف�ق�7 ه@J اس@ة الادار)ةL�;ث;�8ة اما ال�و)&;ف� بها خاص8ة ال dع� اح$اث م� �

$ خ];رة <أن ال�Lاس@ة ال�ال8ة ت/&�$ الى دس&;ر (اJار ن~�9) ف&ع�M ع� اح$اث م&;قعه م/&قMل8ة وت;ف� خاص8ة ال�لاءمة اما الف�ق ال�اني والاش

�$ على ق�ارات الادارة وهي مغای�7ة م� ادارة الى اخ�f ولا ت�L�ها ا9 معای�7 او وم� اب�زها معای�7 ال�Lاس@ة ال$ول8ة اما ال�Lاس@ة الادار)ة ف&/& 

ل&ق$ی� ال�/&?$مة وعلى ف+�ة مgخ�ا اثd&M ال�Lاس@ة الادار)ة ف'لها وF$أ مفا�8â م;ح$ة وه�ا لا اق�J $lق اع$اد ال�;ازنات بل �Jق ال�8اس وا

;ازن ح�7 م� خلال ه!ا ال�~ام ال�Lاس@ة لا تلع` س;f دور ال�Fع م� س8اسات ال�~ام  m/&عاض ع�ها <�ى اتفh على ت/�7&ه <]اقات الاداء ال�&

  ال^$ی$ في ال&?]s8 الادار9.

  عداد قائمة الخل؟ اذا نعم فكيف؟هل يمكن معرفة صافي دخل الشركة دون ا

m'أة ب$ا��ل+8ة) م� صافي اص;ل ال�$ة (حق;ق ال�ة الm'أة نها��ة ن]�ح صافي اص;ل الJا/@Fح ا9 نع� و�J $ة مع الاخ! <ع�7 الاع&@ار�ة ال

  اس&��ارات ج$ی$ة لاصLاب حق;ق ال�ل+8ة، ول+�ه لا mغ�ي ع� ع�ل قائ�ة ال$خل 

  المساهمة وشركات التضامن؟ما الفرق الجوهري بين الشركات 

�/اه�ة ت�&لb ش?8lة اع&@ار)ة ب@/اJة ان ال'��ات ال�/اه�ة تع&�$ على الام;ال وش��ات ال&�ام� تع&�$ على الاش?اص ا9 ان ال'��ة ال

نه ت&Lقh <ه ف�ض قان;ن8ة م/&قله ت�اما ع� اصLابها <ع�e ش��ة ال&�ام� وله!ا ال�~ام ال�LاسMي �m;ن ناجLا ت�اما في ال'��ات ال�/اه�ة لا 

  ال;ح$ة الاق&lادmة وهي اول ف�ض مLاسMي.
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  يف؟هل هناك اختلاف بالانظمة المحاسبية المستخدمة بالشركات؟ اذا نعم ك

ال��ال mا اح@ائي ال�~ام ال�LاسMي م;ح$ في ج�8ع ال'��ات ول+� ت?&لف دوراته فقs ب�اء على 8MJعة ع�ل ال��'أة لا اك�� ولا اقل ا9 على س7Mل 

ق]ة ال8Mع وعلى ش��ة ت8Mع <ال&ق/s8 وش��ة ت8Mع <الاجل </8اسة اائ&�ان8ه الاولى س&/&?$م دورة الاع&�اف <الای�اد ع�$ وص;ل ال�ق$ وال�ان8ة ع�$ ن 

ح ب�اء عل7ها وفقا ف+�ة �ل�ة ن~ام مLاسMي لا تع�ي (ن~ام مL;س`) فال�~ام ه; ال$ورة ال�Lاس8Mة ال�ئ8/8ة ال&ي ی&/ل/ل ع�ل8ات ال�8اس والافlا

  لل$س&;ر (الاJار ال�~�9). 

  ما اهم خطوة بالدورة المحاسبية؟ وعلى ماذا تستند؟

فلا فائ$ه م�ه   الع�ل8ات او الاح$اث، ا9 مه�ا �ان ال�~ام ال�LاسMي ل$9 ا9 ش��ة م&+امل لا<ع$ الL$ود  تLل7لال$ورة ال�Lاس8Mة تM$أ <أول خ];ة وهي  

ال7$و9 یM$أ م� ع�$ ت/^7ل الع�ل8ات وال?];ة الاولى والاه� (تLل7ل  تLل7ل الع�ل8ات فال�~ام ال�LاسMي ال��Mمج اودون وج;د مLاس` m/&]8ع  

ج$ا، وخ�7 م�ال على ذلb ال/8ارة   ل�اه� وله!ا ان ادخلd ع�ل8ة غ�7 سل8�ة على ن~ام م�&از س&+;ن ن&ائ^ه سy7ةال�Lاس` ا الع�ل8ات) تM$أ م�

على    سائh اوع� لا mفه� ف� ال�8ادة س7$م�ها او mق&ل نف/ه او mق&ل الاخ�)� وه�ا العm `7قع  2007ة س8ارة م�س7$س م;دیل ال��&ازة فل; قام <�8اد 

 .ال/ائh ولe8 ال/8ارة

7ل ال�Lاس` ع�$ تLل  </s8 ول+�ه Lm&اج الى جه$ ��7M �8^` على قائ$ا ماه�ا (احلل الع�ل8ات)، ال^;اب  $ ی&/ائل ال@عc الان �8[ اذا اك;ن ق

 ال�LاسMي؟  الع�ل8ات الاس&�اد على ال$س&;ر ال�LاسMي، وما ه; ال$س&;ر
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م� ثلاث   س&;ر مع�7، ودس&;ر ال�Lاس@ة ه; الاJار ال�~�9 لل�Lاس@ة ال��;ن لا ب$ ان m/&�$ على د  ان ا9 ن~ام ول+ي Lmقh الغاmة ال�;ج;د م� اجلها

ع�اص� الق;ائ� ال�ال8ة)  -ال�;¬8ة لل�عل;مات ال�Lاس8Mة، وب  ال?lائn  -ل�اني (أم/&;)ات، ال�/&;f الاول اه$اف الابلاغ ال�الي، وال�/&;f ا

  .)مL$دات  94ء + م@اد  4ف�وض +  4مفا�8â ال�8اس والاع&�اف ( وال�/&;f ال�ال� ه;

ق;ائ� مال8ة ت&�&ع  وFال&الي lLmل على ع�اص�  وFاخ&lار ان راعى ال�Lاس` مL$دات ال�Lاس@ة وال&(م <�@ادئها سL8قh الف�وض ال�Lاس8Mة ا9

hقL&ة سmال�;¬8ة ال&ي في ال�ها nائl?ة و|8ف&ه <الmي ب&أدMاسL�د9 الى ن^اح ال�~ام الg';دة م�ها وت��الاساس8ة.  الاه$اف ال 

والع�e ص8Lح فه; فل/فة م&];رة ت�n على الال8ة الع�ل8ة ال�&@عه <ال�~ام    mع&ق$ ال@عc ان الاJار ال�~�9 ه; م^�د �لام ن~�9 

MاسL�يال s8/> وسأض�ب م�ل  .  

ال�LاسMي  لاصل ثابd مع�7 فان اخ&8اره لل]�)قة m^` ان �m;ن م$روس <'�ل ی&;افh مع ال$س&;ر فل; اراد ال�Lاس` اخ&8ار �J)قة اه&لاك

f$قابلة (اح�أ ال$Mم hقLm وف الاه&لاك س;ف�l�7 ان مLف (ار ال�~�9Jالا)  7(ان�ع الاه&لاك في ال�ال�ال�) وم^ f;&/�8ة الل!9 س7;ل$ ب�;د ال

�;د مع ف�ض ال$ور)ة (اح$ ب ال�8�ة ال$ف&�)ة س;ف Lmقh مM$أ الافlاح ال'امل (اح$ ب�;د ال�/&;f ال�ال�) و)&�اشى ح�J �7حه م� الاصل

ل�;¬8ة  ال�Lاس` غ�7 مل&(م <ال8Lادmة ال&ي ت�n عل7ها خاص8ة ال�;ث;�8ة (ال?lائn ا ال�/&;f ال�ال�) فان اخ&8ار �J)قة غ�7 م�اس@ة س8^عل 

�/&;f  <ال$خل اما م@الغ به� او مقلل م� �8�&ه� (ال ال�/&;f ال�اني) وFال&الي س&~ه� ع�اص� الق;ائ� ال�ال8ة الاصل في ال�7(ان8ة وال��lوف في
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  الاول)  و�ل ذلb س8^عل ال�عل;مات غ�7 مف7$ه ولا تLقh اه$افها (ال�/&;f  ال�اني ع�اص� الق;ائ� ال�ال8ة)

الق�ائي،  ول!لb ان اردت ان تl@ح مLام8ا ماه�ا m^` ان تل� <ال$س&;ر ال�ع�;ل <ه <ال�~ام ارمي ال8ه به!ا ال��ال ال@/s8اع&ق$ ان+� فه�&� ما 

 lل ان اردت ان ت��الFيوMاسL�اس@ا ماه�ا فلا ب$ م� تل� <ال$س&;ر الLاس@ة.  @ح مL�ار ال�~�9 للJالا)  

 

    نوكالأسئلة الأكثر شيوعاً في مقابلات العمل لموظفي الب

ــا ت@Lــــ�  ــة وغ�7هــ ــال�M;ك ال&^ار)ــــة والعقار)ــ ــهل، فــ ــي ســ ــ� ع�ــــل م�&Mــ ــ;ن عــ ــ!ی� ی@�Lــ ــل�7 الــ ــ;ل�7 وال�&+اســ ــ;|ف�7 ال�لــ ــادةً عــــ� ال�ــ ــ;ك عــ لا ت@Lــــ� ال�Mــ
 . ع� ال�;|ف�7 ال'غ;ف�7 <الع�ل </M` ال��اف/ة ال'$ی$ةدائ�اً 

ــb الاح ــة و)���ـــ ــ;ك ال��اف/ـــ ــ$ ال�Mـــ ــ� أحـــ ــى عـــــ�ض مـــ ــلd علـــ ــb حlـــ ــ� أنـــ ــ$ ذ�ـــ ــb <ال&أك7ـــ ــة m���ـــ ــ!�� أه�8ـــ ــ� تـــ ــb، ل+ـــ ــb ل�ف/ـــ ــb ال�Mـــ ــ� ذلـــ ــاÞ <اســـ &فـــ
 .الاب&عاد ع� الغ�ور وال�@الغة ح;ل الع�وض ال&ي نل&ها

 .ءت <الف'لوحاول ع$م ذ�� أ9 مقابلة و|8}8ة سا<قة <ا

 ل�اذا اخ��ت الع�ل في هLا الJ�A؟

ــ!ا  ــ&�$حه فــــي هــ ــا یــــ&+ل� عــــ� ال�Mــــb الــــ!9 ســ ــ&+ل� ع�ــــb أك�ــــ� م�ــ ــ!ا ال/ــــgال یــ ــاً أنــــb ق�ــــd أو جــــ;اب هــ ــ� غال@ــ ال^ــــ;اب، فال'ــــ?n الــــ!m 9قابلــــm bعلــ
 fل أخ��قابلات ع�س&ق;م <. 
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 .ع�ل لل&;|ف <ه ل!لb ال�قابل ی�)$ به!ا ال/gال أن mع�ف رأbm في الb�M ال!9 تق;م <�قابلة

�J)قــــة للإجا<ــــة علــــى هــــ!ا ال/ــــgال  وFاع&@ــــار ال�Mــــ;ك ال�&�;عــــة ت�لــــb ال+�7ــــ� مــــ� الأمــــ;ر وال��7ــــ(ات ال�'ــــ&��ة ال&ــــي ی&�&ــــع بهــــا ال�;|فــــ;ن، فأف�ــــل
 .هي ب!�� ما m�7( ه!ا الb�M ع� غ�7ه م� ال�M;ك ال��اف/ة، ل+� ب$ون م@الغة في ال�$ح

 ماذا تعل- ع) هLا الJ�A؟

bــــ$و لــــMارت@اكــــاً ع�ــــ$  هــــل ی dــــل، فــــإن أبــــ$ی�حــــه صــــاح` الع�J ال مهــــ� جــــ$اً ولهــــ!اgان&@ــــه فهــــ!ا ال/ــــ .bــــ!ل� e8ال م'ــــا<ه ل/ــــا<قه؟ �ــــلا لــــgهــــ!ا ال/ــــ 
 .س�اعb ه!ا ال/gال أو اخ&ل]d علb8 الأم;ر </M` ال/gال ال/ابh س&+;ن نق]ة سل8Mة في ال�قابلة

ا<ــــة ال/ــــا<قة، وذلــــb عــــ� �J)ــــh ال�8ــــام بــــ@عc الأ<Lــــاث عــــ� ال�Mــــb قMــــل ال�قابلــــة هــــ!ا ال/ــــgال مــــ� ال���ــــ� الإجا<ــــة عل8ــــه <]�)قــــة م?&لفــــة عــــ� الإج
. 

�أت عل8ــــه ســــ;اء �انــــd إm^اب8ــــة أو ســــل8Mة، وFال&أك7ــــ$ m���ــــb ذ�ــــ� أهــــ� عــــ�ض ق$مــــه هــــ!ا ال�Mــــb و)���ــــb ذ�ــــ� تــــار)خ ال�Mــــb وأهــــ� الأحــــ$اث ال&ــــي J ــــ
 .لع�لائه

 ك�0 س�ق�ع ش�E ما �أن T>�ح ع�!لاً في هLا الJ�A؟

 hلا تقلـــــ n?ــع أ9 شـــــ ــ&]8ع أن mق�ـــ ــ!m 9/ـــ ــ; الـــ ــ$ هـــ ــال�;|ف ال^7ـــ ــة، فـــ ــ$اً فـــــي ال�قابلـــ ــ�ة جـــ ــه �7Mـــ ــ� أه�7&ـــ ــ$اً ل+ـــ ــ�ر جـــ ــ$اً وم�ـــ ــs8 جـــ ــه ســـــgال </ـــ إنـــ
 .ن��ام إلى ع�لاء الb�M ال!m 9ع�ل <ه، m���b الإجا<ة على ه!ا ال/gال <إب$اع<الا
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 .لأش?اص ل+ي L@lm;ا ع�لاء في ه!ا الb�Mحm �7���b اب&+ار �Jق ج$ی$ة ت?bl وح$ك ول� m/@قb إل7ها أ9 ش?n في إق�اع ا

 .و|8فة سا<قةو)���b أ�mاً أن ت'�ح �J)قة ع�لb ومM$أ إق�اعb ال/ابh في حال ��d ق$ ع�لd في 

�عامل مع ال�ضع؟� إذا جاء أح	 الع�لاء الغاضA!) مع مWNلة في حGا�ه، ��0 س

ا<ــــة مع�فــــة أنــــb ســــ&+;ن صــــاح` م/ــــgول8ة وم;|ــــف راقٍ علــــى الــــ�غ� مــــ� �ــــل إجا<ــــة هــــ!ا ال/ــــgال تقلm$7ــــة جــــ$اً وســــهلة جــــ$اً، فــــال��اد مــــ� هــــ!ه الإج
 .شيء

ــا ــ$ <'ــــــ�� إlmــــ ــا ت�)ــــ ــ!ا ال/ــــــgال ��ــــ ــ� هــــ ــة عــــ ــل و)���ــــــb الإجا<ــــ ــل الغاضــــــ` قMــــ ــ�لة الع�7ــــ ــا<b وس&/ــــــ;9 م'ــــ ــ&Lافº علــــــى أعlــــ ــb ســــ ل ف+ــــــ�ة أنــــ
 .اس&فLالها

b�Mة الLلlواذ�� أن م ،b�Mل مغادرته الM7ل <'�ل �لي ق�رضى الع ��س&� bا أن�لاء ك�ت(داد ب�ضى الع. 

 $؟10$؟ وماذا إن �انV فق� 100ماذا تفعل إن رأیV زم!ل ل�GT Jق م) ال�ZسGة 

ــ!ا  ــة! هـــ ــd دعا<ـــ ــلا ل8/ـــ ــb أن كـــ ــل م�ـــ ــع ال�قابـــ ــLة، ی&;قـــ ــ$ الإجا<ـــــة واضـــ ــ;ك وFال&أك7ـــ ــي ال�Mـــ ــ[ فـــ ــابلات ال&;|8ـــ ــي مقـــ ــ7;عاً فـــ ــyلة شـــ ــ� الأســـ ــ$ أك�ـــ أحـــ
 .مع ال+��7 م� الأم;التع]ي إجا<ة ت^عله ی�b> h خاصةً أنb س;ف ت&عامل 

ء mــــأت;ن إلــــى هــــ!ا ال�Mــــb مــــع قــــ$ر �ــــافٍ �8���ــــb ال&غلــــ` علــــى فــــخ هــــ!ا ال/ــــgال <ال&أك7ــــ$ علــــى أن ال/ــــ�قة ســــ�قة مه�ــــا بلــــغ مقــــ$ار ال�ــــال وأن الع�ــــلا
 .م� ال�قة
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ــا بلغـــــd درجـــــة ــار ال�/ـــــgول�7 مه�ـــ ــة  إخ]ـــ ــ!ه الLالـــ ــة ال�Mـــــb فـــــي هـــ ــاع س8اســـ ــة وات@ـــ ــ!ه ال�قـــ ــى هـــ ــاÞ علـــ ــ!لb مـــــ� واج@ـــــb الLفـــ ــ!ا  لـــ ــ$اق&b مـــــ� هـــ صـــ
 .ال(م7ل

 ما الDL ت��قع أن ت���ه في هLا الJ�A خلال عام واح	؟

ــ;ح هــــــ; الإجا<ــــــة علــــــى هــــــ!ا ال/ــــــgال، ل+ــــــ�  هــــــ!ا ال/ــــــgال لا Lm&�ــــــل إجا<ــــــات عامــــــة وع'ــــــ;ائ8ة، لــــــ!لm b���ــــــb ال�8ــــــام <أ<Lــــــاث خاصــــــة حــــــ;ل ال]�ـــ
b�Mل عل8ه في ه!ا ال;lLقابلة لل�ال;|8في ال!9 تق;م <ال `l��ال. 

̀ ورF�ا ت l��قام بها في س�;ات ماض8ة في ه!ا ال n?في إن^از أم;ر أف�ل م� أ9 ش b&Mرغ b&8[ إلى إجاب�. 

lـــــ7ل، ل+ـــــ� mف�ـــــل عـــــ$م ال�@الغـــــة وتـــــ!�� أن ال/ـــــgال حـــــ$د مـــــ$ة عـــــام واحـــــ$ <عـــــ$ اســـــ&لام مهـــــام ال��lـــــ` الـــــ;|8في مـــــع ذ�ـــــ� هـــــ!ه الأع�ـــــال <ال&ف
 .ولe8 سgال <'�ل عام

 ه� ال�اض0ة؟أش 6ك- ی�م ع�ل تغ!VA ع�ه خلال ال 

 bلــــ�ال مــــ� عgــــل علــــى إجا<ــــة هــــ!ا ال/ــــlقابــــل غال@ــــاً ح�ــــ�احة تامــــة، لأن الl> الإجا<ــــة bــــ` عل8ــــ^m الgــــ8[ فــــي هــــ!ا ال/ــــ�m ــــ$قlفال ،hال/ــــاب
 .نقا� إm^اب8ة له!ه ال�قابلة

ــلي قMــــل  ــابلات ع�ــــل للlLــــ;ل علــــى فــــ�ص أكMــــ� ال&ــــ(م <ع�لــــb الأصــ ــام <�قــ ــ�7 مه�&ــــb وال�8ــ ــه أو ونlــــL8&�ا لــــb إن ��ــــd ت�ــــ;9 تL/ــ ــ&قالة م�ــ الاســ
 .ال&?لي ع�ه <'�ل ی�dM أهلb&7 لف�ص الع�ل القادمة
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 في ال���ل أو الع�ل، ��0 أث� ذلJ على أدائJ ال�ه�ي؟ أخ�Aني ع) إح	b ال��ات ال�ي واجهV بها ضغ�?اً 

b فـــــي أداء مهامـــــb أف�ــــل �J)قـــــة للإجا<ـــــة علـــــى هـــــ!ا ال/ـــــgال هـــــي إ|هـــــار قـــــ$رتb ومهارتـــــb علـــــى تفـــــاد9 ضـــــغ;Jات الع�ـــــل وال&��7ـــــ( علـــــى قـــــ$رت
 .ال;|8}8ة تdL ضغ;Jات ش$ی$ة إن وج$ت 

 dا له وق�8ة شيء آخ� و�ل م�هl?''اع� ال�ل شيء وال�خاص لل&عامل معهفالع. 

مــــ�لاً وFــــ�7 الع�ــــل ال^ــــاد  ال(وج8ــــة ورF�ــــا m���ــــb أ�mــــاً أن تــــ!�� أنــــb مــــ� الأشــــ?اص الــــ!ی� m/ــــ&]8ع;ن الفlــــل بــــ�7 ال8Lــــاة ال'?lــــ8ة �ال�'ــــاكل
 .نق]ة هامة أ�mاً ت/^ل لlالbLوال;|8فة، فهي 

 !ت�قع أس¢لة غ���ة ج	اً 

أســـــyلة لـــــe8 لهـــــا أ9 علاقـــــة <الع�ـــــل و�ن�ـــــا ل�^ـــــ�د ال�ـــــغs عل8ـــــb ومع�فـــــة مـــــ$f  قـــــ$ ت&عـــــ�ض لأســـــyلة تع�ـــــe ذ�ـــــاءك أمـــــام ال�قابـــــل وغال@ـــــاً ت+ـــــ;ن 
 :س�عة ب$یه&b، على س7Mل ال��ال

�m قـــة جــــارك، مـــ�m$ب;ضـــع ب�8ـــة فـــي ح bال?ـــاص <ـــ bm$فــــال (فـــي حـــال قـــام الـــJال الـــ!9 ی&@ادلـــه الأg�8ـــة) هـــ!ا ال/ـــMال> Þفـــي الاح&فـــا hـــLال bلـــ
 ./أل في مقابلات الع�لك�;ع م� ال�(اح ه; واح$ م� الأسyلة ال&ي ق$ ت

والقlـــــ$ مـــــ� هـــــ!ه الأســـــyلة مع�فـــــة آل8ـــــة ال&ف+7ـــــ� و�J)قـــــة ال@Lـــــ� عـــــ� الإجا<ـــــات ومع�فـــــة قـــــ$رتb علـــــى ال&Lل7ـــــل ال��]قـــــي، ففـــــي ال�هاmـــــة الـــــ$bm لا 
 . و�ن�ا ال$جاجة�mع ب7;ضاً 
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   فائ$ة

 لا ت�َ¥ مع�فة تفاص!ل الJ�A قAل إج�اء ال�قابلة ال�0Q08ة

ال;|8فـــــة لا �mفـــــي مع�فـــــة تفاصـــــ7ل ال��lـــــ` الـــــ!9 ت/ـــــعى ل'ـــــغله، و�ن�ـــــا لا بـــــ$ مـــــ� مع�فـــــة �ـــــل ال&فاصـــــ7ل لل�Mـــــb الـــــ!9 ل�ـــــ�ان حlـــــ;لb علـــــى 
 .س&ع�ل <ه ومع�فة أس�اء م$ی�9 الأق/ام وال�$ی� العام �8ه أ�mاً 

 .غلها فقsتُ/أل ع� أس�ائه� أو ع� آل8ة ع�ل الb�M أو أ9 سgال n?m الb�M <'�ل عام ولe8 ال;|8فة ال&ي ت&ق$م ل' فق$ 

ــ�ك  ــ7ل و)~هـــ ــb <ال&فاصـــ ــe اه&�امـــ ــا mع�ـــ ــه، ��ـــ ــ;ل عل8ـــ ــي الlLـــ ــ$ی&b فـــ ــى جـــ ــل وعلـــ ــ$ی$ <الع�ـــ ــb ال'ـــ ــى اه&�امـــ ــ$ل علـــ ــ7ل یـــ ــ!ه ال&فاصـــ ــb لهـــ ف�ع�ف&ـــ
 .خلف الأم;ال<�~ه� ال?�7M، فلا تM$و م^�د هاوٍ m/عى 

J0ة للع�ل في ب�Q08اح في ال�قابلة ال��ك على ال�	اعGملاح�ات هامة ت 

  قابلةق��ل ال!هاب للMالي قLل ال�ال?اصة ع� س;ق الع bاثL>وأ bب$راسات. 
  إن وج$ت bل�8ة ال&ي ت/&?$مها في عF;اسLامج ال�Mال تق�ي في الgلأ9 س ��Lت. 
 &Lلl�قابلةالإجا<ات ال!�8ة تع�ي نقا� إضا�8ة ل�في ال b. 
 �J e8ل ول�ل ن&8^ة ال'غف وح` الع�ل على الع;lLادقة <الlال b&M8ةأ|ه� رغl?الح شl�> ًعا. 
  ل�للع bاح&�ام eالأن8قة تع� e>لا�ال 
  ة ت$ل على ال�قة�8®8ة ال$ائM[وال&فاؤلالاب&/امة ال eال�ف>. 
 ل�ی�، واس&ع$Lعلى الأسل;ب ال�اقي في ال ºات  حافLل[l�لال?اصة <ال ال�ع. 
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 قابلة�(اح ال+��7، ولا ت~ه� ال+��7 م� ال�احة أث�اء ال�اب&ع$ ع� ال. 

 .ق$ تL$د ه!ه ال�قابلة م/&قMلb <'�ل �امل ل!لm b^` علb8 الاس&ع$اد لها <'�ل ج7$ وع$م الاس&هانة بها ..في ال�هاTة

تـــــ�eَ ال&فـــــاؤل وال�قـــــة فـــــي الـــــ�فe فه�ـــــا مف&ـــــاح  ف+ل�ـــــا �انـــــd إجا<اتـــــb حاضـــــ�ة </ـــــ�عة �ل�ـــــا زادت ف�صـــــb فـــــي الlLـــــ;ل علـــــى هـــــ!ه ال;|8فـــــة، ولا
 .ال�قابلات ال�اجLة

 

    لتجاوز مقابلة العمل بنجاحصائح عامة ن

 ی�افــــh ال&ــــ;ت� وال�ــــغs ال�ف/ــــي مقابلــــة الع�ــــل مه�ــــا بلغــــdَ مــــ� ال?Mــــ�ة ال�ه�8ــــة، إذ لــــe8 لــــ$bm مع�فــــة م/ــــ@قة <الأســــyلة ال&ــــي ســــُ&]�ح عل8ــــb ��ــــا لا
 :ما یلي�ل ال!ی� س&ل&ق7ه�. ل!لm b���b أن ت?فف م� وJأة مقابلة الع�ل م� خلال ت!�� تعل� ما ال!9 ی@�L ع�ه أصLاب الع

    تعرف على الشركة التي ستقابلك جيدا

ــ;م  ــ$ما تقـــ ــb ع�ـــ ــ&ع�ف ذلـــ ــه... ســـ ــ� ع$مـــ ــة مـــ ــ!ه ال;|8فـــ ــغل هـــ ــb <'ـــ ــ$f رغM&ـــ ــف مـــ ــة ل&+&'ـــ ــل ف�صـــ ــ@قها ت��ـــ ــي ت/ـــ ــ�7ات ال&ـــ ــل وال&�Lـــ ــة الع�ـــ مقابلـــ
ــع الإل+&�ونــــي ل ــ&<ال@Lــــ� علــــى ال�;قــ ــها، ســ ــ� <?l;صــ ــ��ة للlLــــ;ل علــــى معل;مــــات أك�ــ ــ!ه 7$كل'ــ ــي ال�عل;مــــات  هــ ــ$  فــ ــ$f تL$یــ ــة مــ ــل ملائ�ــ  الع�ــ

،bا ل�ل'غل ال;|8فة ال'��ة على ال&ع�ف في س&ف7$ك � dع� ��` في حال تق$م. 
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    يساعدك التحضير الجيد على تجنب التوتر

ــهل و  ــل أســـ ــLاب الع�ـــ ــع أصـــ ــاؤك مـــ ــان لقـــ ــل؛ �ـــ ــة أف�ـــ ــ&ع$ادك لل�قابلـــ ــان اســـ ــا �ـــ ــي كل�ـــ ــ� فـــ ــc الع�اصـــ ــاك <عـــ ــb ه�ـــ ــى ذلـــ ــاءاً علـــ ــغ]اً. ب�ـــ ــل ضـــ أقـــ
لل�قابلـــــة لا بـــــ$ أن ت&ـــــ!��ها، وم�هــــا ع�ل8ـــــة ال@Lـــــ� علـــــى م;قـــــع ال'ــــ��ة فـــــ!لb س8/ـــــاع$ك فـــــي ال&عــــ�ف علـــــى 8MJعـــــة ال?ـــــ$مات وال��&^ـــــات الإعــــ$اد 

 .ال&ي تق$مها ال'��ة

 .ار ال�&علقة بها على ال�;قع وعلى ش@�ة الإن&�نd ع�;ماً ك�ا س7(ودك <�عل;مات ع� إدارتها. م� خلال ق�اءة ن'�اتها الإعلام8ة والأخ@

    إذا واجهك سؤال صعب فهذا ليس نهاية الطريق

إذا لـــــ� ت/ـــــ&]ع الإجا<ـــــة علـــــى ســـــgال مـــــا خـــــلال ال�قابلـــــة؛ فهـــــ!ا لا mع�ـــــي أنـــــb خ/ـــــ�ت الف�صـــــة <'ـــــغل ال;|8فـــــة ال&ـــــي ت^ـــــ�9 ال�قابلـــــة <'ـــــأنها. فـــــلا 
 .ا<ة ع� <�8ة الأسyلة ب&��7(ت8أس وحافº على رFاJة جأشb واس&�� في الإج

    بدقة حاول معرفة متطلبات الوظيفة

 .اسأل نف/b ما ال!9 ی@�L ع�ه ربّ الع�ل م� خلال ق�اءة الإعلان ال;|8في ب$قة، وحاول الاس&ع$اد له ج7$ا
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    (Job Interview)(Job Interview)(Job Interview)(Job Interview)    أسس التحضير الجيد لمقابلة العمل

ة ل�قابلــــــة ســــــ&^�)ها ا ل�ــــــ�ان ت^ــــــاوزك مقابلــــــة الع�ــــــل ب�^ــــــاح... لأن ال&�Lــــــ�7 <ع�اmــ ــــســــــ&+;ن م?]yــــــاً إذا |��ــــــd أن ال&ف+7ــــــ� فقــــــs ســــــ�8;ن �ا�8ــ ــــ
 cعــــ> bقابلــــة، إل8ــــ�ــــل الMــــا أن ه�ــــاك صــــ8غة للإعــــ$اد ال^7ــــ$ ق�ال�^ــــاح. � bلــــ ��ــاً و)�ــــ بهــــ$ف الlLــــ;ل علــــى و|8فــــة ج$یــــ$ة هــــ; مــــا Lmقــــh ف�قــ

 :ال�lائح <ال?l;ص 

 تعّ�ف على صاح� الع�ل

ســـــ8�7(ك عـــــ� <�8ـــــة ال��شـــــ�7L لل�قابلـــــة؟! J@عـــــاً... إنـــــه قابلـــــة ع�ـــــل قـــــ$ لا یه&�ـــــ;ن بهـــــ!ه ال�ق]ـــــة، ف�ـــــا الـــــ!9 قـــــ$ ت&فاجـــــأ <ـــــأن مع~ـــــ� ال��شـــــ�7L ل�
 .د�8قة س&+;ن �ا�8ة لأن تع�ف ال+��7 ع� أصLاب الع�ل 20-15ام&لاك معل;مات أك�� ع� تلb ال'��ة. ل!لb فإن 

/ـــ� ســـ&^$ ففـــي هـــ!ا الق (about us) /نـــd وقـــ�اءة ق/ـــ�/ مـــ� نLـــ�وأ</ــ�J s)قـــة ل&Lقـــh ذلـــb هـــي مـــ� خـــلال ز)ارتـــb ل�;قــع ال'ـــ��ة علـــى الإن&� 
 .ال&lّ;ر ال!9 ت�)$ أن ت+ّ;نه ع� أصLاب الع�ل م� خلال ما mق;ل;نه ع� أنف/ه� وع� 8MJعة ع�له�

ــ;ق؟ ومـــا ــة م�اف/ـــ7ه� فـــي ال/ـ ــ!m 9�7ـــ(ه� عـــ� <�8ـ ــyلة م�ـــل: مـــا الـ ــ;ل علـــى إجا<ـــات لأسـ ــع ولا تغلقـــه إلا <عـــ$ الlLـ ــ� تlـــفّح <�8ـــة ال�;قـ هـــ; ع�ـــل  ثـ
 .م� الأسyلة ال&ي ت?ال^b ال'��ة ال!9 ت�غ` ب&Lّ�ل مهامه؟ وغ�7ها

 hــ ــ�ل أع�ـــ ــ��ة <'ـــ ــى ال'ـــ ــا أن ال&عـــــ�ف علـــ ــة، ��ـــ ــاء ال�قابلـــ ــ$bm أث�ـــ ــا لـــ ــل <�ـــ ــLاب الع�ـــ ــام أصـــ ــ�7�7 اه&�ـــ ــة ال@Lـــــ� ســـ ــb <ع�ل8ـــ ــ� أن �8امـــ ــلا عـــ ف�ـــ
 .اة ه!ه ال;|8فة ل�هاراتb وت]ا<قها مع رæ@اتb أ�mس8^عل ات?اذ ق�ار ال&ق$م لل;|8فة م� ع$مه أك�� سه;لة، ح�7 س&$رك م$f ملاءم

 تعّ�ف على ال��>� ال�08في الDL س���D ال�قابلة �E>�صه و�أنJ تNغله فعلاً 
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ــغله،  ــع أن ت'ـــ ــ!9 ت&;قـــ ــ;|8في الـــ ــ` الـــ ــفات ال��lـــ ــ;ل صـــ ــل حـــ ــاح` الع�ـــ ــgال صـــ ــ� ســـ ــة عـــ ــ&]8ع الإجا<ـــ ــة ألا ت/ـــ ــاء ال�قابلـــ ــ;ل أث�ـــ ــ� ال�قMـــ ــ� غ7ـــ مـــ
;اء �ــــان مــــ$رجاً ضــــ�� إعــــلان ال'ــــ��ة عــــ� ال;|8فــــة، لــــh ب;صــــف ال;|8فــــة الــــ!9 ســــ&^�9 ال�قابلــــة <?l;صــــها س ــــفــــاح�ص علــــى قــــ�اءة �ــــل مــــا ی&ع

 dأو على م;قع ال'��ة على الإن&�ن. 

ــع  ــb مـــ ــb وخ�Mاتـــ ــة مهاراتـــ ــ;|8في ومقارنـــ ــف الـــ ــ]� ال;صـــ ــ�اءة أســـ ــلال قـــ ــ� خـــ ــ&� مـــ ــة یـــ ــ�7 لل�قابلـــ ــ$ف ال&�Lـــ ــ!لb بهـــ ــام بـــ ــ�ق لل�8ـــ ــل ال]ـــ ــل أف�ـــ ولعـــ
̀ mُف�ل أن ت+&` أم�لة م� خ�Mاتb ومهامb ال;|8}8 ال�هام ال�]ل;Fة؛ ��ا l��ة ال/ا<قة ال&ي ت&�اس` مع ه!ا ال. 

% بــــــ�7 مgهلاتــــــb ومــــــا ت&]ل@ــــــه ال;|8فــــــة فال�قlــــــ;د مــــــ� خــــــلال اســــــ&?$امb هــــــ!ه الآل8ــــــة، أن ت��ــــــ( 100ولا ت�ت@ــــــb إذا لــــــ� تLقــــــh ت]ا<قــــــاً ب�/ــــــ@ة 
 .إجا<اتb ح;ل ما Lm&اجه أصLاب الع�ل ل'غل ه!ه ال;|8فة

الأســــyلة ال&ـــــي ســــُ&]�ح عل8ـــــb أث�ــــاء ال�قابلـــــة، فاع&�Mهــــا إحـــــ$f مهــــام ال;|8فـــــة ال&ــــي لا m^ـــــ` مــــا فـــــي هــــ!ه ال?]ـــــ;ة أنهــــا ســـــ&���b مــــ� ت;قـــــع  وأهــــ�
 .إه�الها خلال م�حلة الإع$اد لل�قابلة

ــات  ــا مL&;)ــ ــº أ�mــ ــ$ أن تLفــ ــة ولا بــ ــ!�ة الLات0ــ ــe8 مــــ� ال�� (cv) الGــ ــل&ها، فلــ ــي أرســ ــار ال&ــ ــة مهــ ــ&]8ع م�اق'ــ ــ�� أو لا ت/ــ ــي أن ت&لعــ ــ�ة ]قــ ة أو خMــ
 .سا<قة ذ��تها في ال/�7ة ال!ات8ة

 ت	رب ث- ت	رب أك��

ــ�ة ــ� ع'ـ ــل عـ ــا لا mقـ ــاء مقابلـ ــ اك&ـــ` مـ ــJ أث�ـ ــ�ح عل0ـ ــع أن تpُـ ــ¢لة ت��قـ ــلأسـ ــا  ة الع�ـ ــ� خلالهـ ــي مـ ــي <7Lـــ� تغ]ـ ــ� فـ ــاذا تف+ـ ــل: ل�ـ ــ8ة م�ـ ــ;راً أساسـ أمـ
 ت�ك و|8ف&b الLال8ة؟
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 sِــ ــاً غــــ ــ$؟ (J@عــــ ــام <�هــــــام ال��lــــــ` الــــــ;|8في ال^$یــــ ــاهي ال?Mــــــ�ات ال&ــــــي ت�&ل+هــــــا لل�8ــــ مــــــا الــــــ!9 ی�7ــــــ� اه&�امــــــb و)]ــــــّ;ر J�;حــــــb الــــــ;|8في؟ مــــ
 .ة <?l;صها)<الأسyلة �ل ال�هام ال�]ل;Fة ل'غل ال;|8فة ال&ي ت^�9 ال�قابل

ــ` الإجا ــ$ أن ت+&ــ ــ$ <عــ ــ;ت�ك لا بــ ــM@اً ل&ــ ــyلة ســ ــ!ه الأســ ــ$ هــ ــان أحــ ــانb، إذا �ــ ــى ل/ــ ــة علــ ــ@ح تلقائ8ــ ــى تlــ ــ�اراَ ح&ــ ــ�;ع مــ ــا <lــــ;ت م/ــ ــ$رّب عل7هــ ــات تــ <ــ
 .أن ت+�ر إجاب&ه <l;ت أعلى وت&$رب ح&ى ت&��� م� الإجا<ة عل8ه ب�قة تامة

ح` الع�ــــل. اقــــ�أ هــــ!ا ال�قــــال الــــ!9 تــــb حــــ;ل ال�اتــــ`، فــــي حــــال �Jحــــه صــــاك�ــــا ن�lــــbL <ــــأن ت&ــــ$رب علــــى الإجا<ــــة عــــ� ال/ــــgال <?lــــ;ص ت;قعا
 ̀  .س8عل�b أه� مهارات ال&فاوض ح;ل ال�ات

 ح�Sّ الأس¢لة ال�ي ت�غ� في ?�حها

yلة حــــ;ل اه&�اماتــــb <الع�ــــل معهــــ� أ�mـــــاً. ومهامهــــا، وأسـ ـــ اتJ حـــــ�ل ال�08فـــــةاس�فGـــــار  ع�ــــ$ نهاmــــة ال�قابلــــة ت;قــــع أن m]لــــ` م�ــــb ال�ــــ$ی� ســــ�اع
 .ل!لb ت/اع$ك ع�ل8ة ال@�L ال&ي س&ق;م بها ح;ل 8MJعة ع�ل ال'��ة في اخ&8ار الأسyلة ال��اس@ة

 bّ�ــــ� تلـــــLــــل علـــــى صــــع7$ ال/ـــــف� مــــ�لاً. وتـــــ!�� أن ت�الع bـــــ8ة ومــــا الـــــ!9 ســــ8ق$مه لـــــl?'ــــافع ال��ال حـــــ;ل الgلة ال&ـــــي لا اب&عــــ$ عـــــ� ال/ــــyالأســــ
Lال b8هل عل/mاحاتها في الإعلان ع� ال;|8فة�mأو ال&ي وردت إ dل على إجا<اتها م� م;قع ال'��ة على الإن&�ن;l. 

 cاب أو ال�ف^mس;اء <الإ b8ل أن ت/أله�؛ م&ى ت&;قع م�ه� الّ�د عل�ة مقابلة العmث� أنه م� ال��ور9 في نها. 
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    قواعد الاستعداد لمقابلة العمل

ــ$ ا ــ�7ات <عـــ ــ$ی� عــــــ� ال&�Lـــ ــي m^ــــــ` أن لLـــ ــة ال&ـــ ــة مـــــ� ال�قــــــا� الهامـــ ــ;ل ال�قابلــــــة وم^�;عـــ ــ8ة حـــ ــاك معل;مــــــات أساســـ ــل، ه�ـــ ــة ل�قابلــــــة الع�ـــ العامـــ
 :ت�Lص على الإل�ام بها

  واحـــــ$ أم مـــــع عـــــ$ة n?قابلـــــة مـــــع شـــــ�الـــــ!9 ســـــ&ل&�8ه؟ هـــــل ال n?ع�ـــــى مـــــا هـــــ; اســـــ� ال'ـــــ�قابلـــــة؛ <�تعـــــّ�ف قـــــ$ر الإم�ـــــان علـــــى ب�8ـــــة ال
ــة مــــ� م ــي الأشــــ?اص (ل^�ــ ــgولي ال&;|8ــــ[ فــ ــة /ــ ــا أن مع�فــ ــل، ��ــ ــة الع�ــ ــل مقابلــ ــb ب�ف/ــــb قMــ ــ&ع(ز ثق&ــ ــ7ل ســ ــ!ه ال&فاصــ ــة هــ 'ــــ��ة)؟ ف�ع�فــ

 مــــ� ســــ8^�9 ال�قابلــــة ســــ&ف7$ك فــــي ال&عــــ�ف عل8ــــه أك�ــــ�، m���ــــb ال@Lــــ� عــــ� فــــي الإن&�نــــd، فقــــ$ ت^ــــ$ معل;مــــات ع�ــــه علــــى م;قــــع م�ــــل
(LinkedIn) اته ال/ا�Mمع�فة خ b���m �7ال، ح��7ل الMلة ال&ي س8ق;م <ال&��7( عل7ها م�لا<قة وت;قع ما ن;¬8ة على سyالأس. 

  ـــــ$ثL&ـــــع <ــــأن ت��m لا bال!ات8ـــــة عــــ� |هــــ� قلـــــ` ل+ــــ� ذلــــ bســــ�7ت ºفL&ســـــ b8ح أنــــL&;قعـــــة؛ صــــ�لة الُyللإجا<ـــــة علــــى الأســــ bعــــ(ز مهاراتــــ
ــyلd ع�هـــــا، عـــــلاوة علـــــى ذلـــــb حّ�ـــــ� إجا<ـــــات حـــــ;ل ت^ـــــارب ح�8�8ـــــة ت&علـــــh <ال�� ــ$م عـــــ� <عـــــc اله;اmـــــات فـــــي حـــــال ســـ lـــــ` الـــــ!9 ت&قـــ

ل عل8ــــــه وخــــــلال حــــــ$ی�b لا ت�/ــــــى أن ت+ــــــ;ن عف;)ــــــاً وم�حــــــاً، فــــــ!لb س8/ــــــاع$ علــــــى تــــــ!��ك ج7ــــــ$اً ع�ــــــ$ فــــــ�ز ن&ــــــائج مقـــــــابلات للlLــــــ; 
 .ال��ش�7L ل'غل نفe ال;|8فة

  ك;Mــ نLــــ� ال7ــــ;م فــــي زمــــ� ال&;اصــــل الاج&�ــــاعي عMــــ� العــــال�، ف�ــــ� مــــ� ال�هــــ� أن تLــــ�ص علــــى الlــــ;رة ال&ــــي ت/ــــ;قها ل�ف/ــــb عMــــ� ال}8/ــ
�7هـــــا مـــــ� م;اقـــــع ال&;اصـــــل الاج&�ـــــاعي. لأن صـــــاح` الع�ـــــل قـــــ$ یهـــــ&� <ـــــأن mعـــــ�ف ع�ـــــb أك�ـــــ� مـــــ� خـــــلال صـــــفb&L وتــــ;)&� وأن/ـــــ&غ�ام وغ

 .على �M/8;ك م�لاً 
  اســ&?$م أداة( هــات ج�جــل!Aت�) Google Alerts - ال'ــ��ة ا> h7ــل أ9 أخ@ــار ت&علــ�mــ� الإMع bــلl8ل�قابلــة، ل&ــي ســ&^�9 لــ$یها ال

وFــــ!لb ســــ&Lّ$ث معل;ماتــــb عــــ� هــــ!ه ال'ــــ��ة و�ــــل ال'ــــ��ات ال&ــــي ت&;قــــع م�هــــا دع;تــــb ل�قابلــــة ع�ــــل، خ$مــــة ت�7Mهــــات ج;جــــل ت���ــــb مــــ� 
 dات الإن&�نLات على صف�ه!ه ال+ل f$الإل+&�وني ع�$ ورود إح $(�Mال �M7ها عMات ل&&لقى ت��;عة �ل�ة أو م^�إضافة �ل. 
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 ـــــ` أن تعـــــ�ف^m  ــان إجـــــ�اء ــع م�ـــ ــام ح&ـــــى ت&عـــــ�ف علـــــى ال�;قـــ ــاك قMـــــل أmـــ ــ8اق ن�lـــــbL أن تـــــ!ه` إلـــــى ه�ـــ ــ!ا ال/ـــ ــي هـــ ــة، وفـــ ــة ب$قـــ ال�قابلـــ
ــان  ــى م�ــ ــ�ف علــ ــاع$ك ال&عــ ــا س8/ــ ــة، ��ــ ــ$ ال�قابلــ ــ� م;عــ ــأخ� عــ ــى ال&ــ ــ� ت?'ــ ــ!لb لــ ــاك، فMــ ــى ه�ــ ــ;ل إلــ ــb ال;صــ ــ&غ�ق م�ــ ــ� س8/ــ ــة �ــ ول�ع�فــ

 .ال�قابلة على ال&?لn م� رâ@ة ز)ارة ال��ان لل��ة الأولى
 ـــــاك وأن تفmـــــ� أن تغلقـــــه إ/L&/mُ ـــــا�ال�جـــــاج � e8ولـــــ dـــــامlلـــــة، ضـــــعه فـــــي حالـــــة ال�&L�ُعـــــات الJقا�ـــــ$راً للlال^ـــــ;ال م bـــــ� ب&ـــــ�ك هاتفـــــ+

 .نهائ8اً قMل أن تM$أ مقابلة الع�ل
  ̀ ــابلات  الل@ــــاس m^ــــ` أن ی�اســــ` ثقافــــة ال'ــــ��ة؛ ســــ&ع�ف ال+�7ــــ� ع�هــــا مــــ� خــــلال ع�ل8ــــة ال@Lــــ� ال&ــــي ســــ&^�)ها. فــــي الغالــــ ــ� ال�قــ ت�pلــ

 .ال�0Q08ة ال��Sر بل�اس رس�ي
  ــّ;اب ــ�آب والMـــ ــال ال�ـــ ــ$اءا <ع�ـــ ــ��ة؛ اب&ـــ ــاب ال'ـــ ــ� <ـــ ــb عMـــ ــ! دخ;لـــ ــ&ل&�8ه م�ـــ ــع أ9 شـــــ?n ســـ ــ� ودوداً مـــ ــ&كـــ ــ;|في الاســـ ــ� ومـــ ــى آخـــ �@ال ح&ـــ

 .ش?n س&قابله. وافعل ذلb أ�mاً <ع$ ان&هاء ال�قابلة، �mفي أن تM&/� وتلقي ال&8Lة لe8 أك��
  ـــ;ب القهـــ;ة أو أ9 م'ـــ�وب� bـــل معـــ�Lــاً ل$رجـــة أن ت إلـــى ال'ـــ��ة، ل+ـــ� إن سُـــألd  (Tack Away Drink) لا ت+ـــ� 8MJ®8ـــاً وعف;)ـ

 .قه;ة فلا ض�7 في ذلbال�اء أو ال أث�اء ال�قابلة ع� رغb&M ب&�اول �أس م�
 ــة لل/ــــ�7ة ال!ات8ــــة ــ&+;ن هــــ!ه إحــــ$f نقــــا� ت�7ــــ(ك ففــــي حــــال ن/ــــي ال'ــــ?n الــــ!9 ســــ8قابلb ن/ــــخ (cv) أح�ــــ� معــــb ن/ــــ?ة م]M;عــ ، ســ

 .س�7تb ال!ات8ة س8قّ$ر جه$ك في ت;ف�7 وق&ه لlالح ال�قابلة
 ــــ �فــــي الع bونقــــا� ضــــعف bقابلــــة عــــ� ت?;فاتــــ�ــــل أث�ــــاء ال�صــــاح` الع bــــأل/m $إجــــ�اء ل، خاصــــة قــــ dــــ` و|8فــــي وقــــlفــــي م� dإذا مــــا ��ــــ

ال�قابلــــة، فــــلا ت&ــــ�دد فــــي الإجا<ــــة واحــــ�ص علــــى الlــــ$ق. ل+ــــ� ت^�ــــ` الLــــ$ی� عــــ� أم�لــــة حــــ;ل الأوقــــات العlــــ7@ة ال&ــــي ســــMM&ها أخ]ــــاؤك 
ــعف.اق�  ــ` ال�ــ ــى ج;انــ ــ` علــ ــا لل&غلــ ــي ت&@عهــ ــات ال&ــ ــ�ق والآل8ــ ــ� ال]ــ ــع ذ�ــ ــ!�اء مــ ــعف بــ ــا� ال�ــ ــ$f نقــ ــ� إحــ ــاول ذ�ــ ــل. حــ ــي الع�ــ  أ مقال�ــــافــ

 .ل�()$ م� ال&فاص7ل الأس¢لة ال���قعة في مقابلات الع�ل ح;ل
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 7ل الMــ ــى ســ ــyلة ذ�8ــــة وعلــ ــ;ن أســ ــb؛ احــــ�ص أن ت+ــ ــة ال&ــــي تقابلــ ــى ال'ــــ?n أو الل^�ــ ــyلة علــ ــة ل]ــــ�ح أســ ــb الف�صــ ــاح لــ ــ$ما تُ&ــ ــال: مــــاع�ــ  ��ــ
هــــ; تlــــ;رك/ تlــــ;ر�� لل��شــــح ال��ــــالي ل�7ــــل هــــ!ا ال��lــــ`؟ مــــا الــــ!9 أســــ&]8ع فعلــــه فــــي ال��حلــــة القادمــــة لأعــــ�ف عــــ� ن&ــــائج لقائ�ــــا؟... 
 bذلـــــ bلـــــ` م�ـــــJ ـــــ` و|8فـــــي ج$یـــــ$ إلا فـــــي حـــــالlقابلـــــة الأولـــــى ل�7ـــــل م��عـــــ� ال�اتـــــ` أو الإجـــــازات فـــــي ال dل+ـــــ� ت^�ـــــ` أن ت/ـــــأل أنـــــ

 .وF'�ل ص�)ح
  ًع أب$اJلأث�اء اللا تقا�ث ه; مف&اح ال�^اح في مقابلات الع$L&غي وم&ى تlع�فة م&ى ت�قابلة؛ ف�. 
  قابلة <أقل م��الإل+&�وني <ع$ ان&هاء ال $(�Mال �Mساعة 24أرسل خ]اب ش�� ع. 

    مقابلة العمل فرصة لإظهار ميزاتك والانتقال خطوة لنيل منصب وظيفي جديد

ــ� لل�ق ــي أن أحّ�ــ ــاذا ی�@غــ ــb ل�ــ ــأل نف/ــ ــ$ ت/ــ ــ�قــ ــة وهــ ــة  ابلــ ــي م�حلــ ــة هــ ــ� لأن ال�قابلــ ــا؟! س&Lّ�ــ ــي أمل+هــ ــاراتي ال&ــ ــ;ل مهــ ــgالي حــ ــ8ق;م;ن </ــ ــ� ســ مــ
 .حاس�ة للlL;ل على و|8فة، ف�&ائ^ها س&L$د ما ال!9 سL8$ث �8�ا <ع$ 

;�b وراً </ــــلولعــــل أهــــ� مــــا ف7هــــا أن ت�Mــــي إmقاعــــاً ل�ف/ــــb قMــــل ال?ــــ;ض ف7هــــا؛ مــــ� خــــلال الاه&�ــــام <�افــــة ال&فاصــــ7ل ب$اmــــة مــــ� م~هــــ�ك وث8ا<ــــb مــــ� 
 .و�J)قة ت/;)قb ل�ف/b ان&هاءا <�lافb&L ی$ مL$ثb في نهاmة ال�قابلة

والهــــ$ف مــــ� اللقــــاء وجهــــاً ل;جــــه مــــع أصــــLاب الع�ــــل هــــ; دعــــ� ت�شــــbL8 ل�7ــــل ال;|8فــــة ال^$یــــ$ة، وذلــــb لــــ� lLmــــل بــــ$ون الإعــــ$اد ال^7ــــ$ لل�قابلــــة. 
8�mالأكاد bات�Mوخ bمهارات f;&/ا ارتفع م�مه bه�فال&;ت� س�7افق�8ةة وال. 

 :ل!لb سأتا<ع معb أه� ما m^` أن تق;م <ه ل�Mاء ت�اغ� خاص <b وح$ك �m�� لb مقابلة ع�ل ناجLة



 

مركز المحاسب العربي للتدريب وتكنولوجيا المعلومات ( مجلة المحاسب العربي )     2020الأجوبة القاطعة في مقابلات المحاسبين المتوقعة     143 

  اقــــةJ ملــــيء n?ــــ$ث ب@]ــــىء أم </ــــ�عة؟ هــــل هــــ; شــــL&هــــل ی ،bــــ$ثL�الــــة ال�ف/ــــ8ة لLقابلــــة ال�ــــة الmــــ@ان أن تــــ$رك م�ــــ! ب$ا/Lضــــع فــــي ال
ــ$ما ت ــ$اً؟ فع�ـــ ــة جـــ ــه ی&lـــــ�ف <]�)قـــــة هادئـــ ــ@ا ل&ع()ـــــ(  &عـــــ�ف علـــــىوح7;)ـــــة أم أنـــ ــ$ی�b م�اســـ ــل;�b وحـــ ــ�8;ن ســـ ــه ســـ ــل;�ه وم/ـــــ&;f ح�اســـ ســـ

bهارات�Fو b/ب�ف b&ثق. 
  ــّ;ق ــ$ �mـــــ;ن ضـــــ$ك، ل+ـــــ� ســـ اجعـــــل نف/ـــــb مLـــــ;ر الLـــــ$ی� بـــــ$ون أن lmـــــل <ـــــb الأمـــــ� للغ]�ســـــة، ف&+ـــــ�ار قـــــ;ل ضـــــ��7 ال�ـــــ&+ل� (أنـــــا) قـــ

ــلّ ال� ــي حـــ ــb فـــ ــ�لا: <]�)ق&ـــ ــة مـــ ــ7ل ذات علاقـــ ــ�� تفاصـــ ــة ت&�ـــ ــ�د قlـــ ــ� خـــــلال ســـ ــb مـــ ــاكل و�د ل�ف/ـــ ــة 'ـــ ــb </8اســـ ــل و�m�انـــ ــh الع�ـــ ارة ف�)ـــ
 .ال@اب ال�ف&;ح لأ9 ش�;f أو ت!م� م� مهام و|8}8ة وغ�7ها

 ــة ت^ار)ـــة ــة أو علامـ ــا خاصـ ــل  (Personal Brand) ل+ـــل م�شـــح ل'ـــغل ال;|8فـــة �ار)(مـ ــا سlL8ـ ــا، و�ـــل مـ ــ&b ل&�Mزهـ وال�قابلـــة ف�صـ
 .خلالها <أدق ال&فاص7ل سL8$د ما8âة ش?b&7l ال�ه�8ة في ن~�ه�

    تعزز الثقة بنفسك قبل وخلال المقابلة لتجاوزها؟كيف 

ول+ـــــي نغ]ـــــي معـــــاً �ـــــل خ]ـــــ;ات الإعـــــ$اد ل�قابلـــــة الع�ـــــل مـــــا رأmـــــb لـــــ; نـــــ&عل� <عـــــc ال&ق�8ـــــات ال&ـــــي ت/ـــــاع$ك فـــــي ال/ـــــ8]�ة وال�قـــــة <ـــــال�فe أث�ـــــاء 
 ال�قابلة؟

 .قة م�)Lة<]�)حاول أن ت�Mي علاقة ودmّة مع مL$ثb أو مL$ث&b لا أن تMه�ه: ر�( على ال&;اصل معه  .1
ــاع$ فــــي دخــــ;ل الأو�/ــــ^�7 إلــــى  .2 ــا m/ــ ــام م�ــ ــال&�فe بهــــ$وء وان&~ــ ــاع$ فــــي ت?}8ــــ[ تــــ;ت�ك قMــــل ال�قابلــــة: �ــ ــار)� ال&ــــي ت/ــ ه�ــــاك <عــــc ال&�ــ

 .دماغb <]�)قة سل8�ة
ــ&+;ن  .3 ــ$قائb "لا ت?ــــف ســ ــل مــــع أف�ــــل أصــ ــة ال�;ن;لــــ;ج الــــ$اخلي، حــــ$ث نف/ــــb ��ــــا تفعــ ــة: اســــ&?$م تق�8ــ  كــــ� ســــ?8اً مــــع نف/ــــb قMــــل ال�قابلــ

 ."�، س&&^اوز ال�قابلة وتlLل على ال;|8فة أنd فعلاً أهلٌ لها وت/&]8ع أن تMلي ج7$اً <?7
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تعلّــــــ� أن ت&Lــــــ$ث بهــــــ$وء وF]ــــــيء قــــــ$ر الإم�ــــــان ل&?فــــــف مــــــ� تــــــ;ت�ك: لا ت?ــــــéَ أن ت&ــــــ�ك ف;اصــــــل صــــــ�d قlــــــ�7ة أث�ــــــاء الLــــــ$ی�، هــــــ!ا  .4
 .m^علb أك�� اس&�خاءاً 

رّب علــــى ذلــــb قMــــل ال�قابلــــة وتlــــّ;ر نف/ــــb م�ــــ! لL~ــــة دخ;لــــb <ــــاب ال'ــــ��ة : تــــ$ ت?7ــــل نف/ــــb تــــ�^ح فــــي ال�قابلــــة وتlLــــل علــــى ال;|8فــــة .5
 bب�ف/ــــ bانــــ�mــة إ ــ&�عé هــــ!ه ال&ق�8ــ ــ�... ســ ــ$ ال�قابلــــة <أنــــb مقMــــ;ل للع�ــــل معهــ ــّ�د مــــ� ال'ــــ��ة <عــ ــ$ی�، وع�ــــ$ما mأت8ــــb الــ ــافLة ال�ــ ح&ــــى مlــ

bومق$رات. 

    !!!!تجنب هذه الهفوات البسيطة

�ــــ` الهفــــ;ات أث�ــــاء مقابلــــة الع�ــــل، تلــــb ال&ــــي تlLــــل ن&8^ــــة تفاصــــ7ل قــــ$ لا ت�&@ــــه لهــــا، فــــال+��7 مــــ� ت^ه�ــــاك تق�8ــــات أخــــ�f س&/ــــاع$ك أ�mــــاً فــــي 
 :(CarerBuilder.com) ال��ش�7L ل�قابلات الع�ل ی�ت+M;ن الأخ]اء ال&ال8ة اس&�اداً ل�/ح آراء أج�اه م;قع

 قابلة�8ة أث�اء الlال�د على الهاتف أو ال�سائل ال�. 
  $امم إ|هار اللام@الاة وع�الاه&. 
 ل�قابلة ع�ة ل�ارت$اء ث8اب غ�7 ملائ. 
 ی� <]�)قة م&ع^�فة أو م&غ]�سة$Lف أو ال�l&ال. 
 �77الLل ال/ا<ق�7 أو ال�اب العF8ة ع� أرMال&+ل� <]�)قة سل. 
 قابلة�م�غ العل+ة أث�اء ال! 
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جهــــ$اً أكMــــ� فــــي ت��8ــــة مهاراتــــb. ففــــي هــــ!ا  صــــL8Lة وFــــ!لd أخ7ــــ�اً... لــــ� تع&Mــــ� مقابلــــة الlLــــ;ل علــــى و|8فــــة أحــــ$ ه�;مــــb لــــ; اســــ&ع$یd <]�)قــــة 
 ال�قـــــال ر�(نـــــا علـــــى أهـــــ� أســـــe ال&�Lـــــ�7 والإعـــــ$اد ل�قابلـــــة الع�ـــــل، ��ـــــا حاول�ـــــا تغ]8ـــــة �افـــــة الق;اعـــــ$ ال�ع�وفـــــة عال�8ـــــاً فـــــي الاســـــ&ع$اد ل�قـــــابلات 

 .الع�ل

ــاً <ـــــb وعلامـــــة ش?lـــــ8ة ت�وجهـــــا مـــــ� خـــــلال م . ��ـــــا أشـــــ�نا خـــــلال ال�قـــــال لـــــ@عc قابلـــــة الع�ـــــلواس&ع�ضـــــ�ا �8ـــــ[ m���ـــــb أن ت�Mـــــي إmقاعـــــاً خاصـــ
ــ!��  ــل، تــ ــة الع�ــ ــاء مقابلــ ــا أث�ــ ــb ت^�Mهــ ــ` عل8ــ ــي m^ــ ــاء ال&ــ ــ;ل الأخ]ــ ــال حــ ــ!ا ال�قــ ــ�اءة هــ ــb قــ ــة. m���ــ ــاء ال�قابلــ ــا أث�ــ ــ` أن ت&^�Mهــ ــي m^ــ ــ;ات ال&ــ الهفــ

 .ف/&/&�� <ال&عل� J;ال م/�7تb ال�ه�8ة

 

    أهم أخطاء مقابلات العمل

 نايةابحث عن رب العمل المستقبلي بع

أصــــــLاب الع�ــــــل ف?ــــــ;ر)� <'ــــــ��اته� وم�&^ــــــاته�، فــــــأن لا تعــــــ�ف شــــــy7اً ح;لهــــــا وتــــــ!ه` إلــــــى ال�قابلــــــة دون أن تأخــــــ! وق&ــــــاً فــــــي ال@Lــــــ� عــــــ�  :أولاً 
 .معل;مات ع� ال��l` ال;|8في وم;اصفات ال'��ة وم�&^ها؛ فإنb ت�ت+` خ]أً فادحاً 

 bــ ــ!9 دفعــ ــM` الــ ــ� ال/ــ ــة عــ ــاء ال�قابلــ ــأل أث�ــ ــ$ما تُ/ــ ــ8�ا ع�ــ ــغل و|8لاســ ــ$م وشــ ــ;|8في لل&قــ ــع ال��lــــ` الــ ــ$bm وت&�اســــ` مــ ــي لــ ــام ال&ــ ــ$یه�، وال�هــ ــة لــ فــ
 .أ�mاً. حmُ �7ع&�M إه�ال ال��شح لل&�7�L لل�قابلة م� أك�� أخ]اءها ش7;عاً 

 أظهر اسباب اهتمامك بالوظيفة

 :ي سُ&]�ح علb8ض�� الأسyلة ال&أن ت!ه` إلى ال�قابلة دون أن ت+;ن مه&�اً <ال��l` ال;|8في ال!9 ت&ق$م له، لأنه م�  :ثان0اً 
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ل�ـــــاذا أنـــــd مهـــــ&� <'ـــــغل هـــــ!ه ال;|8فـــــة؟ ف�ـــــ� غ7ـــــ� ال�MLـــــ! أن تـــــ!ه` إلـــــى ال�قابلـــــة مـــــع شـــــع;ر م/ـــــhM <ـــــأن ال��lـــــ` لای�اســـــ` مgهلاتـــــb أو أن 
 .ال�هارات ال&ي ل$bm لا تlل إلى ال�/&;f ال�]ل;ب ل�هام أداء ال;|8فة

 لا تكذب أثناء المقابلة أبدا

m^ــــ` أن ت&^�Mهــــا فــــي مقابلــــة الع�ــــل. اع&ــــ�ف <أنــــb لا تعــــ�ف، أف�ــــل مــــ� ال+ــــ!ب حــــ;ل مهــــارة ت�&ل+هـــــا أو  ال+ــــ!ب، أكMــــ� الأخ]ــــاء ال&ــــي :ثال�ـــــاً 
 .م�l` و|8في شغل&ه سا<قاً 

 لا تركز على مهارة واحدة، أظهر مهاراتك الأخرى

ــ!ا مــــــا :را�عــــــاً  ــي ت�&ل+هــــــا، وهـــ ــارات ال;|8}8ــــــة ال&ـــ ــ� ال�هـــ ــة مLــــــ$دة مـــ ــ( علــــــى ناح8ـــ ــLاب الع�ــــــل، لأ أن ت��ـــ ــله أصـــ ــع ســــــقفاً لا mف�ـــ ــb بــــــ!لb ت�ـــ نـــ
 .ل�ق$رتb على ال&];ر وت��8ة <�8ة ال�هارات ال&ي ق$ ت�&ل+ها

ــي  ــع فــ ــ!لb أنــــd تقــ ــه. فMــ ــ$ ومهامــ ــ;|8في ال^$یــ ــا <ال��lــــ` الــ ــة لهــ ــارات لا علاقــ ــة مهــ ــ�7تb ال!ات8ــ ــي ســ ــ; فــ ــ$، أ9 أن تL'ــ ــ� تف7ــ ــة لــ ــة ال�عاك/ــ والLالــ
 .و لا ت�l> dلة لل��l` ال;|8في ال!9 ت&ق$م له8ة ال&ي لd/8 لها علاقة أخ]أ ال/�د ال(ائ$ ل+ل خ�Mاتb ال;|8}

وفــــي هــــ!ه الLالــــة ت]7ــــل الإجا<ــــات وت&'ــــع` <ال'ــــ�ح حــــ;ل تار)?ــــb الــــ;|8في فــــي ال;قــــd الــــ!m 9^ــــ` أن تLــــ�ص علــــى اخ&8ــــار الإجا<ــــات القlــــ�7ة 
 .ال���فة
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 لا تبالغ في وصف قدراتك

ــاً  ــارات وال�l ــــ :خامGــ ــ&?$امb لل®@ــ ــع ضــــ�ورة اســ ــb مــ ــي تــــ�ت@s ب&?llــ ــارات ]لLات ال&ــ ــ7هات و¬@ــ ــ&?$ام �ل8'ــ ــي اســ ــاً فــ ــئ أح8انــ ــ$ ت?]ــ ال�ه�ــــي، قــ
bا�8ة �لام$lم f$ن في م;+�'m ل�اب العLقة م@الغ بها، ت^عل أص(�[> `l��لل bفاءت� f$�7 ع� مMانة لل&ع�J. 

 اهتم بمنظرك وملابسك

ي أن ت�تــــ$9 ال^�7ــــ( مــــع ق�ــــn8 ق]�ــــي فـــــي م�تاحــــاً أث�ــــاء مقابلــــة الع�ــــل، لا mع�ـ ـــالاه&�ــــام بل@اســــb و م~هــــ�ك ال?ــــارجي، <7Lــــ� ت+ــــ;ن  :سادســـــاً 
 .ح�7 ت&]ل` ثقافة ال'��ة ارت$اء الM$لة ال�س�8ة

 أصغ جيدا لمن تحاوره

ــا�عاً  ــ7ل فــــي  :ســ ــاك <عــــc ال&فاصــ ــة ال&ــــي تــــ$خل ف7هــــا ال'ــــ��ة، وه�ــ ــ! اللL~ــ ــاح ال�قابلــــة م�ــ ــ8ات ن^ــ ــغاء مــــ� أساســ ــ$ و القــــ$رة علــــى الإصــ لغــــة ال^/ــ
 :b&7l لاب$ أن ت&ع�ف عل7ها وهية ال^/$ ال&ي تع]ي ص;رة سل8Mة ع� ش?لغ

ــ� إلــــــى  ــ!لb ال�~ـــ ــ$ث&b، �ـــ ــ�7 مLــــــ$ثb أومLـــ ــي عـــ ــ� فـــ ــي ال�~ـــ ــ$ قل7ــــــل، وتLاشـــ ــ&غف; <عـــ ــb ســـ ــي و �أنـــ ــ(لاق فــــــي ال+�ســـ ــفل، الإنـــ ــى الأســـ ــاء إلـــ الإن�Lـــ
ــة شــــع�  ــ$رك أوملام/ــ ــb فــــ;ق صــ ــّ� ذرا¬8ــ ــ� خــــلال ضــ ــالاة مــ ــ&+ل�، وال&lــــ�ف بلام@ــ ــ$ما تــ ــفل ع�ــ ــ8اء الأســ ــاء <أشــ ــ$bm أوالال&هــ ــ8]ه ب7ــ ــ;دة ك وت�'ــ م;جــ

 .أمامb على ال]اولة

 .واس&?$ام ال+ل�ات ال��ّ�قة أو اله�ه�ة وت+�ار ¬@ارات م�ل: إم�، أح` ذلb ...إلخ
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 اطرح الأسئلة المناسبة في الوقت المناسب

ــاء مقــــــابلات الع :ثام�ــــــاً  ــ�ح الأســــــyلة نهائ8ــــــاً خ]ــــــأ �7Mــــــ� ی�ت+@ــــــه مع~ــــــ� ال��شــــــ�7L أث�ـــ $ر أه�8ــــــة �ــــــل، فالأســــــyلة ال&ــــــي ســــــ&]�حها مهّ�ــــــة <قــ ــــألا ت]ـــ
b8لة ال&ي سُ&]�ح علyالأس. 

لأن ال�قابلــــة هــــي ف�صــــة أصــــLاب الع�ــــل ل7&ع�فــــ;ا عل8ــــb أك�ــــ� ��ــــا أنهــــا ف�صــــة لــــb أ�mــــاً ل&]ــــ�ح أســــyلة حــــ;ل ال��lــــ` وال'ــــ��ة وم�&^هــــا، دون 
ــة فـــــيأن ت&]ـــــ�ق لأســـــyلة m/ـــــهل إm^ـــــاد إm^ا<اتهـــــا علـــــى م;قـــــع ال'ـــــ��ة علـــــى شـــــ@�ة الإن&�  الإعـــــلان عـــــ�  نـــــd أوحـــــ;ل م;اصـــــفات ال��lـــــ` ال�$رجـــ

 .ال;|8فة

 .�Jح أسyلة ت�dM م$f اه&�امb <ال;|8فة اح�ص على

 ارسل رسالة شكر بعد المقابلة

ــعاً  ــ�  :تاســ ــ� مــ ــ��، ال+�7ــ ــاب شــ ــال خ]ــ ــ$م إرســ ــ$ انعــ ــ7ل <عــ ــ!ا ال&فlــ ــ;ن بهــ ــ�7L لا یه&�ــ ــ� ال��شــ ــ� مــ ــ$یه� ال+�7ــ ــة إذا �انــــd لــ ــة وخاصــ ــاء ال�قابلــ &هــ
الأخ]ــــاء ال&ــــي ارت+M;هـــــا. ل+ــــ� ذلــــb لا یMـــــ�ر عــــ$م إرســــال رســـــالة شــــ�� لل'ــــ��ة <عـــــ$ ان&هــــاء ال�قابلــــة، فقـــــ$ ت+ــــ;ن لــــ$bm ف�صـــــة للع�ــــل معهــــ� فـــــي 

 .ال�/&قMل

    لمقابلة)أخطاء قد تقع فيها صبيحة مقابلة العمل (قبل ا

 لا تنهك نفسك بالتفكير والتوتر

ال&ف+7ــــ� <'ــــ�ل م@ــــالغ �8ــــه حــــ;ل ال�قابلــــة ال;|8}8ــــة، ومــــا الــــ!9 ســــL8$ث خلالهــــا أو <عــــ$ ان&هــــاء ال�قابلــــة؟! �@عــــ$ أن ق�ــــd ب@Lــــ� شــــامل حــــ;ل  :أولاً 
 .ال'��ة و ال��l` ال!9 ت&ق$م ل'غله وت$رdF على الإجا<ات لأسyلة مL&�لة
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ة حـــــ;ل الف'ـــــل فـــــي ن7ــــل رضـــــى أصـــــLاب الع�ـــــل مـــــ�لاً. ف+ـــــ� <ال�;ضـــــ;ع فـــــلا داعـــــي أن تغـــــ(و رأســــb أف+ـــــار ســـــل8Mة مقلقـ ــــوحّ�ــــ�ت ج7ـــــ$اً لل�قابلـــــة، 
 bــ( مهاراتـــــ ــا تع()ـــ ــى م�افعهـــ ــة أقlـــ ــة اع&8ادmـــ ــ&+;ن <��ا<ـــــة أ9 مLادثـــ ــة ســـ ــة، وأن ال�قابلـــ ــ$د فـــــي ح8اتـــــb ال�ه�8ـــ ــة لل&عـــــ�ف علـــــى أشـــــ?اص جـــ كف�صـــ

 .في ال&;اصل

 لا تبالغ في اختيار لباسك

ــ;م ال�قابلــــة إ :ثان0ــــاً  ــام <�~هــــ�ك یــ ــل أو الع]ــــ� قــــ$ یــــ$فعb الاه&�ــ ــ� م/&�Lــــ�ات ال&^�7ــ ــاة ال+�7ــــ� مــ ــع الف&ــ ــيء، �ــــأن ت�ــ ــة <عــــc ال'ــ ــى ال�@الغــ لــ
 .والاك//;ارات 

ــ$ ت�/ـــــى نف/ـــــb وت/ـــــ&�� <��ـــــغ العل+ـــــة  ــة ال'ـــــ��ة، أو قـــ ــ$اء ث8ـــــاب غ7ـــــ� ملائ�ـــــة ل�قافـــ ــاخ� ب;ســـــام&ه مـــــ� خـــــلال ارتـــ أو أن یل^ـــــأ ال'ـــــاب إلـــــى ال&فـــ
 .ها ت/اه� في ت?}8[ حالة ال&;ت�لأن

 لمقابلةتجنب السهر قبل ا

ــاً  ســــاعات، ل+�ــــb ســــ&]7ل ال/ــــه� لل&�Lــــ�7 لل�قابلــــة م�ــــا یــــgد9 لاســــ&8قا|b  8-6قMــــل یــــ;م ال�قابلــــة قــــ$ لا ت�ــــال ق/ــــ]اً �ا�8ــــاً مــــ� ال�ــــ;م مــــ�  :ثال�ــ
 .م&أخ�اً الأم� ال!9 س7()$ م� ت;ت�ك

 لا تصل متأخرا عن موعد المقابلة

<��Lـــــة ال�ـــــ�ور والازدحـــــام، لـــــ!لmُ bف�ـــــل أن ت&عـــــ�ف <'ـــــ�ل م/ـــــhM علـــــى م�ـــــان ال;صـــــ;ل م&ـــــأخ�اً عـــــ� م;عـــــ$ ال�قابلـــــة. فـــــلا m��ـــــ� ال&�Mـــــg  :را�عـــــاً 
 .ال'��ة ال&ي س&^�9 ال�قابلة ال;|8}8ة معها
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إلـــــى ه�ـــــاك (ال�قـــــل العـــــام أو اذهـــــ` قMـــــل یـــــ;م ال�قابلـــــة وحـــــاول أن ت?&ـــــار أك�ـــــ� ال]ـــــ�ق اخ&lـــــارا لل;قـــــd، وأن ت&عـــــ�ف علـــــى أف�ـــــل وســـــائs ال�قـــــل 
 .�اك م�آب ق�)` في حال اخ&�ت ال!هاب </8ارتb ال?اصة ی;م ال�قابلةس8ارة الأج�ة) وأن تع�ف إذا �ان ه

ــ!�� أن  ــي، أو تــ ــ$ الإل+&�ونــ ــ� ال�M)ــ ــاتفي أو عMــ ــال هــ ــ� خــــلال اتlــ ــ� ذلــــb مــ ــأل عــ ــها، اســ ــ�آب ال'ــــ��ة نف/ــ ــ8ارتb فــــي مــ ــان <إم�انــــb ر�ــــ� ســ و�ذا �ــ
 .�$ما ت&lل <b ال'��ة لإبلاغb ع� م;ع$ ال�قابلةت]�ح ه!ا ال/gال ع

 سيرتك الذاتية معكخذ اوراقك و

ــاً  ــه :خامGـ ــة ل&أخـــ!ها معـــb، ح7ـــ� أ|هـــ� <Lـــ� قامـــd <ـ ــ�7ة ال!ات8ـ ــائh وال/ـ ــ�7 �ـــل ال;ثـ ــة مـــ� خـــلال ت�Lـ ــ&ع$اً یـــ;م ال�قابلـ  Creative) كـــ� م/ـ
Group)  ــ@ة  2015فـــي عـــام ــى مقابلـــة الع70<ـــأن ن/ـ ال�عـــّ�ف�7 وال�لـــف  م&�ـــ��ة أســـ�اء الGــــ!�ة الLات0ــــة �ـــل بـــ$ون % مـــ� ال��شـــm �7Lـــأت;ن إلـ

 .(Portfolio) ال;|8في

 !ف+8[ س&ع]ي أم�لة ع� مهامb في و|ائف سا<قة ل; ل� ت��L معb وثائh ی;م ال�قابلة؟

ـ ف+ـــ� <ـــأن  -معل;مـــات الاتlـــال بهـــ� وملفـــb الـــ;|8في م&�ـــ��ة ال��اجـــع وال�عـــّ�ف�7 مـــع  -  (CV) �@الإضـــافة لعـــ$د مـــ� ال�/ـــخ ال;ر�8ـــة مـــ� الـــ
 .ی;ضح أه� مهاراتb ال&ي ت&lل <ال��l` ال;|8في (Power Point Presentation) تLّ�� ع�ضاً تق$m�8اً 

 .وجه( قائ�ة م]M;عة <ال'هادات ال�ه�8ة وال;|8}8ة ال&ي حlلd عل7ها في حال JلMها أصLاب الع�ل أث�اء ال�قابلة
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    بالإجابة على بعض أسئلة مقابلة العملالأخطاء المتعلقة 

 قةلا تبالغ في وصف خبراتك الساب

JالZس 	ال;|8في؟ :ع� b?(ع� تفاص7ل تار 

 �7Mــ ــغلd م�lـــ ــb شـــ ــا.. وFأنـــ ــي ت&ق�هـــ ــة ال&ـــ ــارات والأدوات ال�ه�8ـــ ــف ال�هـــ ــي وصـــ ــغل&ه وفـــ ــ` شـــ ــا<قة وم�lـــ ــة ســـ ــ� و|8فـــ ــ$ی� عـــ ــي الLـــ ــالغ فـــ ــلا ت@ـــ فـــ
ــا ــ&7Lل غال@ـــ ــ!ا م/ـــ ــd، فهـــ ــe ال;قـــ ــي نفـــ ــ�7 فـــ ــ� ال&;|8ـــــ[ و|8ف7ـــ ــل أو خ7Mـــ ــاح` الع�ـــ ــ8ع�ف صـــ ــي، ســـ ــع7$ ال�ه�ـــ ــى الlـــ ــ;لا علـــ ــe8 مقMـــ ــb لا  ولـــ <أنـــ

 .تق;ل الl$ق م�! الM$اmة

sه� فق�ه� ع� ما یه�Mاخ 

 ماذا ت?�Mنا ع� نف/b؟ :ع�	 الZGال

ــ@ة ــل تL;لــــd <ال�/ــ ــة الع�ــ ــأن مقابلــ ــ�)�. و�ــ ــ� الآخــ ــي ن~ــ ــ7لاً فــ ــ!m 9^علــــb ج�ــ ــا الــ ــ8ة ومــ ــb ال'?lــ ــ� م7(اتــ ــ$ی� عــ ــي الLــ ــ$أ فــ ــة  ف&Mــ ــى م�اف/ــ ــb إلــ لــ
 .!ل�7ل لق` ما

 ابلةتعرف على وظيفتك المستقبلية قبل المق

JالZس 	ال!9 ت&ق$م ل'غله؟ :ع� `l��ح;ل ال;|8فة وال 

لاً ت^7ـــ` <أنـــb لا تعــــ�ف شـــy7اً حــــ;ل ال'ـــ��ة أو ال;|8فــــة ال&ـــي ت&قـــ$م ل'ــــغلها! ف�ـــا الــــ!9 تفعلـــه فــــي ال'ـــ��ة إذا؟! إذا لـــ� ت+ــــ� قـــ$ أج�)ــــ�L> dـــاً شــــام
 .ال'��ة و صاح` الع�ل وال��l` ال;|8في ال!9 ت]�ح <'غلهح;ل 
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 نقاط ضعفلا تقل لا امتلك 

 ع� نقا� ضعفb..؟ :ع�	 الZGال

ــي ی�ت+Mهــــا  ــ� الأخ]ــــاء ال&ــ ــا وت'ــــ�ل أكMــ ــا ن&Lــــ$ث ع�هــ ــة ال&ــــي ��ــ ــ!ه هــــي ال�@الغــ ــا� ضــــعف! وهــ ــ;ل: أنــــا شــــ?n بــــلا نقــ ــة <ــــأن تقــ ــة ال?اyJــ الإجا<ــ
 .ا<قةض�7 <أن تع&�ف ب�قا� ضعفb، ل+� اب&ع$ ع� تلb ال&ي سdMM لb م'اكلاً في و|8فة سال��شح في مقابلة الع�ل. فلا 

 لا تبالغ في وصف نقاط قوتك

 ع� نقا� الق;ة ل$bm؟ :أما للZGال

ــ$ ع ــان mع&�ـــ ــابh �ـــ ــ$ی�ك ال/ـــ ــارتb، أو أن مـــ ــ�ارات دون اس&'ـــ ــ! القـــ ــالي لا m��ــــــ� أن ی&?ـــ ــ$ی�ك الLـــ ــ�لاً: أن مـــ ــ;ل مـــ ــأن تقـــ ــة <ـــ ــة ال?اyJـــ ل8ــــــb فالإجا<ـــ
 .م� ج$ی$ كل8اً في ات?اذ ق�ارات م�7l)ة لل'��ة! ه�ا أنd ت;قع نف/b في فخ ال�@الغة 

لــــ!لmُ bف�ــــل فــــي الLــــ$ی� عــــ� نقــــا� القــــ;ة مــــع ذ�ــــ� أم�لــــة مLــــ$دة حــــ;ل قــــ$راتb علــــى الع�ــــل مــــع الف�)ــــh مه�ــــا �ــــان ضــــغs الع�ــــل، أو الإصــــ�ار 
 .على إن^از ال�ه�ات ال&ي ی&]لMها الع�ل مه�ا �انd ال~�وف

 تذكر مشغلك الحالي أو السابق بسوء لا

 ل�اذا ت��d و|8ف&b ال/ا<قة؟ :ع�	 الZGال

ــة |ـــــ�وف لا ــ� تLـــــ$ث عـــــ� J�;حاتـــــb <�;اجهـــ ــا<ق�7. ل+ـــ ــ$رائb ال/ـــ ــ(ملاء الع�ـــــل أو مـــ ــاءة لـــ ــ!ا ال/ـــــgال <الإســـ ــة علـــــى هـــ ــ&ه&�ا فـــــي الإجا<ـــ  ت+ـــــ� م/ـــ
 .b ع�لb ال/ابhج$ی$ة م� تm$Lات الع�ل، وال�æ@ة ب&];)� أدواتb رغ� ال&];ر ال!9 م�Lه ل
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    كيفية تجنب أخطاء المقابلة الوظيفية (نصائح)

ــd ال��شــــح  ــا ��ــ ــى ال;|8فــــة مه�ــ ــي الlLــــ;ل علــ ــ$ر ف�صــــ&b فــ ــ$ تقــــ;د لهــ ــ7ل صــــغ�7ة قــ ــاء وتفاصــ ــا، ه�ــــاك أخ]ــ ــ` و|8فــــي مــ ــالي ل'ــــغل م�lــ ال��ــ
 :ح ال&ال8ةورفJ cل@b. وFع$ أن تع�ف�ا على أك�� ه!ه الأخ]اء ش7;عاً س�&ع�ف على �Jق ت^�Mها، إلb8 ال�lائ

 كي تتجنب الوصول متأخراً عن موعد المقابلة

قMـــل أmــــام ل&عـــ�ف �ـــ� m/ـــ&غ�ق ال]�)ـــh إلــــى ه�ـــاك واتlـــل <ال'ـــ��ة لـــ&عل� أیـــ� تقــــع <ال&L$یـــ$ و�ن �ـــان ه�ـــاك أمـــاك� تع�فهــــا قـــ� ب()ـــارة مقـــّ� ال'ـــ��ة 
 .في ال��]قة

ال�قابلــــة، ومــــ� الأف�ــــل لــــb ال;صــــ;ل قMــــل نlــــف ســــاعة فأنــــd دقــــائh مــــ� م;عــــ$ك ال�Lــــ$د لإجــــ�اء  10وفــــي یــــ;م ال�قابلــــة mُف�ــــل أن تlــــل قMــــل 
 .حام ال��ور ال!9 ی&غ�7 وفقاً ل~�وف Jارئةل� ت&�@أ <��Lة ال/�7 وازد 

ــى  ــلd علـــ ــb وصـــ ــه <أنـــ ــ;لb وتعل�ـــ ــ$ وصـــ ــه ع�ـــ ــأل ع�ـــ ــي ت/ـــ ــb، �ـــ ــة معـــ ــ8^�9 ال�قابلـــ ــ!9 ســـ ــ� ال'ـــــ?n الـــ ــى اســـ ــ@قاً علـــ ــ�ف م/ـــ ــb أن تعـــ ــا عل8ـــ ك�ـــ
 .ال�;ع$ 

 ماً لثقافة الشركةلكي تضمن أن يكون لباسك ملائ

ـمع~ــــ� ال'ــــ��ات ال7ــــ;م تف�ــــل الل@ــــاس ال�ســــ�ي ومــــ� ال�ــــادر أن mع&� ــــ وعلــــى الع�ــــ;م  .(Casual)$ الل@ــــاس فــــي الع�ــــل علــــى ال^�7ــــ( أو الأز)ــــاء الــــ
 .ل$ی�ا مقال �امل ح;ل الل@اس وال�~ه� أث�اء مقابلة الع�ل و في الع�ل m���b الاJلاع عل8ه
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 المقابلة لتحقيق انطباع جيد حولك منذ بداية

ــ;اب وم ــb الMـــ ــ! لقائـــ ــ��ة م�ـــ ــى ال'ـــ ــb إلـــ ــة دخ;لـــ ــ� لL~ـــ ــ;ن ودوداً مـــ ــاول أن ت+ـــ ــل أو حـــ ــاح` الع�ـــ ــافb&L صـــ ــى مlـــ ــ&�@ال، ح&ـــ ــ� والاســـ ــف الأمـــ ;|ـــ
 .خ�7M ال&;|8[ ال!9 س8^�9 معb ال�قابلة مع مLاف~&b على الاتlال <الع�7 وع$م الان�Lاء أث�اء ال�lافLة

 .ال/^ائ� قMل ال�قابلة أب$اً �ي لا تعلh ال�ائLة في ملا</bو�ذا ��d م$خ�اً فLاول ع$م ت$خ�7 

 ء مقابلة العمللتضمن عدم مقاطعتك أثنا

 cقابلـــــــة، ح&ـــــــى أث�ـــــــاء الان&~ـــــــار لا ت�~ـــــــ� إلـــــــى الهـــــــاتف ال^ـــــــ;ال، أغلقـــــــه وراجـــــــع <عـــــــ�ـــــــل أن تـــــــ$خل لإجـــــــ�اء الMال^ـــــــ;ال نهائ8ـــــــاً ق bهاتفـــــــ hأغلـــــــ
 .لل�قابلةال�لاح~ات ال&ي دون&ها اس&ع$اداً 

 لكي تضمن أن تنجح في مقابلة العمل

راجــــع مقال�ـــــا <ال?lــــ;ص. ف&قlــــ�7ك فــــي ال&�Lــــ�7 ل�قابلــــة الع�ــــل mع�ــــي أنــــb تLّ�ـــــ� عل8ــــb أن تLّ�ــــ� ج7ــــ$اً لل�قابلــــة ول�ع�فــــة تفاصــــ7ل أك�ــــ� 
 .ة <�قابلة الع�لنف/b للف'ل في الlL;ل على ال;|8فة. وفي حال ت^�dM ه!ا ال?]أ فأنb س&&^�` ال+��7 م� الأخ]اء ال�&علق

 لكي تجيب على معظم أو جميع أسئلة المقابلة

ــ�  ــ$اُ وال'ــــ ــل ج7ــــ ــاح` الع�ــــ ــى m^ــــــ` أن تعــــــ�ف صــــ ــافٍ علــــ ــ�ل �ــــ ــ$رب <'ــــ ــا m^ــــــ` أن ت&ــــ ــ;ق، ��ــــ ــي ال/ــــ ــ7ها فــــ ــا وم�اف/ــــ ــة وم�&^اتهــــ �ة أو ال�gس/ــــ
s>ال&ع�ف عل7ها في مقال�ا على ه!ا ال�ا b���m قابلة، ال&ي�لة في ال�&L�لة الyإجا<ات الأس 
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 تكون واثقاً من نفسك أثناء المقابلةكي 

ــ� خــــــلال ال&Lــ ـــ ــى ال�قابلــــــة مـــ ــا<e، تــــــ$رّب علـــ ــh أو م&ــــــ;ت� أو عـــ ــ� قلـــ ــة ج/ــــــ$ك غ7ـــ ــ&عل� أن ت+ــــــ;ن لغـــ ــb ف7ــــــ$ی; ل&ـــ ــ�آة أو ســــــ^ل ل�ف/ـــ $ث أمــــــام ال�ـــ
 .واب&/ام&b <أف�ل ص;رة أث�اء ال�قابلة

 .ح;ل ه!ا ال�;ع م� ال�قابلات  ك�ا m���b ات@اع ه!ا ال&+�b8 قMل مقابلات ال&;|8[ ع�M س�ای` راجع مقال�ا

 كي تتجنب الحديث بصورة سلبية عن أرباب عملك أو زملائك السابقين

ول أن ت^7ـــــ` عـــــ� ال/ـــــgال حـــــ;ل ل�ـــــاذا ت��ـــــd ع�لـــــb ال/ـــــابh أو ت/ـــــعى ل;|8فـــــة ج$یـــــ$ة؟ مـــــ� خـــــلال ال&��7ـــــ( علـــــى رغM&ـــــb ب&]ـــــ;)� مهاراتـــــb حـــــا
 .ال;|8}8ة، وال/عي ل;|8فة تق$م لb تm$Lات ج$ی$ة

 عدم الوقوع في شرك المبالغة والكذب كي تضمن

ــي  ــادقاً فــ ــ;ن صــ ــاول أن ت+ــ ــا<قة: حــ ــة ســ ــb أوم�اصــــ` و|8}8ــ ــ;ل مهاراتــ ــة حــ ــارة مع�7ــ ــb ل�هــ ــ$م ام&لاكــ ــي، أو عــ ــb ال8�Lقــ ــ&;f �فاءاتــ ــ� م/ــ ــ� عــ ال&ع7Mــ
 .مع ت;ض8ح س®b8 لاك&/ابها م� خلال ع�ل ج$ی$ ی&]ابh مع مهام م]ل;Fة في ال;|8فة ال&ي ت&ق$م ل'غلها

ــ; حlـ ــــ ــى لـــ ــLاح&ـــ ــ$ أصـــ ــ$ی� ع�ـــ ــل تقـــ ــ!لb مLـــ ــ&+;ن بـــ ــه ســـ ــا قل&ـــ ــاول أن تlـــــLح مـــ ــة، حـــ ــاء ال�قابلـــ ــh أث�ـــ ــ� دق7ـــ ــ7لاً غ7ـــ ــd تفlـــ ــل ل وأع]7ـــ ب الع�ـــ
 .ال�L&�ل�7، لأن الاع&�اف <ال?]أ ف�7لة <ال�/@ة له�
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 كي تتجنب الصمت الكامل أثناء المقابلة

لــــــى ال�قابلــــــة <ــــــأن ت^عــــــل أحــــــ$ أصــــــ$قائb أو أفــــــ�اد أســــــ�تb </ــــــM` ال&ــــــ;ت� أو ال��ثــــــ�ة دون إصــــــغاء لأنــــــb قلــــــh: ســــــ�7فعb ال&ــــــ$رب قMــــــل الــــــ!هاب إ
 .الإصغاء وال&L$ث ب&��m )7]�ح;ن علb8 الأسyلة وت��8ّ معه م$f ق$رتb على

 لكي تتجنب طرح مسألة الراتب

 dــــ;ل علــــى و|8فــــة ل8/ــــlLقابلــــة لل�ی� عــــ) ال�اتــــ� لأن ال	ال��اســــ� لل�ــــ Vصــــاح` ال�قــــ bول+ــــ� إذا ســــأل ،b;ضــــ;ع <ال�/ــــ@ة لــــ�8ــــة ال�رغــــ� أه ،
 :ات`، m���b الإجا<ةالع�ل ح;ل ت;قعاتl?> b;ص ال� 

ــb ســــ&+;ن ســــع7$اً لــــ; ت�ــــd م�اق'ــــة هــــ!ا ال�;ضــــ;ع <عــــ$ مــــ;افق&ه� علــــى إســــ�اد ال��lـ ـــ ` الــــ;|8في لــــb. ولل&فــــاوض حــــ;ل ال�اتــــ` أســــm e^ــــ` <أنــ
 .علb8 مع�ف&ها

 عليك أن ترسل خطاب شكر عبر البريد الإلكتروني

ــاب <�ــــا لا ــاعة، اك&ــــ` ال?]ــ ــ� أرFــــع وع'ــــ�)� ســ ــة <أقــــل مــ ــ� ســــعادتb <ــــإج�اء <عــــ$ ان&هــــاء ال�قابلــ ــ�7ة تعMّــــ� عــ ــع ج�ــــل قlــ ی()ــــ$ عــــ� ثــــلاث أو أرFــ
 .ه� ب�&8^ة ال�قابلةال�قابلة معه�، وسgالb ح;ل م&ى ت&;قع ردّ 

 تابع وحسّن ملفك المهني على شبكة الانترنت

فــــي عــــام  -ال�&Lــــ$ة الأم�)�8ــــةوهــــي مــــ� شــــ��ات ال&��8ــــة الإدار)ــــة فــــي ســــ;ق الع�ــــل <ال;لاmــــات – (ExecuNet) وفقــــاً ل$ارســــة أج�تهــــا شــــ��ة
ــ@ة  2006 ــإن ن/ــ ــ;ن <ال@Lــــ� عMــــ�77فــ ــ�اء ال&;|8ــــ[ mق;مــ ــل وخMــ ــ� أصــــLاب الع�ــ ــ�  (Google) % مــ ــل عــ ــ�7L قMــ ــ;ل ال��شــ معل;مــــات حــ

 .دع;ته� إلى مقابلة الع�ل
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ــ8^$ أصــــLاب الع�ــــل ع�ــــ$ وضــــع اســــ�ي علــــى مLــــ�ك ال@Lــــ� غ;غــــل؟! وفــــي زمــــ� ال&;اصــــل الا ــاذا ســ ــ!ا ال/ــــgال: مــ ــألd نف/ــــb هــ ج&�ــــاعي فهــــل ســ
 :ك8[ ت�Mي وتLافº على ص;رتb ال�ه�8ة ع�M ش@�ة الان&�نd؟ إلb8 <عc ال?];ات 

  ًغ;غل  :أولا �Mع �L@الأول أو ال�انيق� <ال b�اء ت&'ا<ه مع اس�ك أو أس;M/8{على ال b&Lماذا س&^$؟! إنها صف ،b�ع� اس. 
  ًــع  :ثان0ـــا ــ$ ال�;اقـ ــb علـــى أحـ ــاص <ـ ــاء ح/ـــاب خـ ــ$أ م@اشـــ�ة <إن'ـ ــ?�ة م�ـــلابـ ــ@ة ن&ـــائج  (LinkedIn) ال&?llـــ8ة ال�ـ ــ!لb ت�فـــع ن/ـ فMـ

ــل ا ــ$ها أصــــــLاب الع�ــــ ــ$ أن m^ــــ ــي ت�)ــــ ــة ال&ــــ ــ;رة ال�ه�8ــــ ــ�b <الlــــ ــ� اســــ ــ&��ار، ال@Lــــــ� عــــ ــb <اســــ ــّ$ث ب8اناتــــ ــا عل8ــــــb أن تLــــ ــ�7، ��ــــ ل�L&�لــــ
ــة ال&;صـــــ8ات حـــــ;ل مهاراتـــــb علـــــى شـــــ�ل تعل8قـــــات ت~هـــــ� ــات!تb فـــــي ال^امعـــــة �&ا<ـــ علـــــى صـــــفLة  و)���ـــــb أن ت]لـــــ` مـــــ� مع8��ّـــــb أو أســـ

 .على س7Mل ال��ال (Byet.com أو LinkedIn) ح/ا<b ال?اص على م;قع
  ًعلــــــى :ثال�ــــــا b>ــــــا/L> dح&ــــــى ولــــــ; اك&ف7ــــــ (Facebook) ی�ــــــه لأن ن/ــــــ@ة$Lــــــل علــــــى ت�ــــــ` أن تع^m ،86 ــــــل�اب العLمــــــ� أصــــــ %

ــ� <إل ــة ال�لائ�ــــة ع�ــــb قــ ــال الlــــ;رة ال�ه�8ــ ــM;ك لل@Lــــ� عــــ� م�شــــ�7L للع�ــــل. ول&�ــــ�� إlmــ ــ&?$م;ن ال}8/ــ ــ$قائm b/ــ ــ$ أصــ ــ$اقة أحــ ــاء صــ غــ
ــ�7، و  ــLاب الع�ـــــل ال�L&�لـــ ــ$ أصـــ ــا أحـــ ــة <ـــــb إذا زارهـــ ــفLة ال?اصـــ ــفL&ه �8ـــــ[ تMـــــ$و الlـــ ــ� خـــــلال صـــ ــاه$ مـــ ــا ال�قـــــ��7F وشـــ ــل تعMّـــــ� ع�ـــ هـــ

 .ت�&ل+ه م� مهارات ومgهلات عل�8ة وخ�Mات و|8}8ة؟

ال��شــــح  قMــــل و أث�ــــاء وFعــــ$ مقابلــــة الع�ــــل أ�mــــاً، ��ــــا بــــ�7ّ ن;¬8ــــة الأخ]ــــاء ال&ــــي قــــ$ر ی�ت+Mهــــا أك�ــــ� الأخpــــاء شــــ!�عاً  أبــــ�ز هــــ!ا ال�قــــال.. أخ!ــــ�اً 
 .ی;م ال�قابلة

وضّـــــ�Lا �ـــــ!لb أف�ـــــل ال;ســـــائل ال&ـــــي ت^�@ـــــb ارت+ـــــاب أخ]ـــــاء ال�قابلـــــة ال;|8}8ـــــة. وتعّ�ف�ـــــا علـــــى خ]ـــــ;ات </ـــــ8]ة ت/ـــــاه� فـــــي رســـــ� صـــــ;رة مه�8ـــــة 
فــــي ســــ;ق الع�ــــل الع�8Fــــة  Mّ (Skype)ــــ� عــــ� مهاراتــــb علــــى شــــ@�ة الإن&�نــــd، ح7ــــ� ی&]ــــ;ر ال&;|8ــــ[ الإل+&�ونــــي ومقــــابلات الع�ــــل عMــــ�تع

 .ال�8ةوالع
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تـــــ!��، ففـــــي ال�هاmـــــة.. مه�ـــــا بلـــــغ ســـــ;ء الأخ]ـــــاء ال&ـــــي ارت+M&هـــــا أث�ـــــاء ال�قابلـــــة، س&'ـــــ�ل ف�صـــــة ث��7ـــــة ل&ـــــ&عل� م�هـــــا وت&^�ـــــ` هـــــ!ه الأخ]ـــــاء فـــــي 
 .دمة للlL;ل على و|8فة ج$ی$ةمقابل&b القا

 .اس@ة ل&]�حها على أصLاب الع�لول+� ال&�7�L ال^7$ لل�قابلة وال;ص;ل قMل م;ع$ها <ع'� دقائh على الأقل وت�7�L الأسyلة ال��

ــb ال;|8}8ــ ـــ ــ;ل ت^ارFـــ ــة حـــ ــ$ی� دون م;ارFـــ ــ$ق والLـــ ــ!لb الlـــ ــا �ـــ ــ$م لهـــ ــي ت&قـــ ــة ال&ـــ ــام ال;|8فـــ ــة <�هـــ ــائh ال�&علقـــ ــار ال;ثـــ ــى إح�ـــ ــع والLـــــ�ص علـــ ة مـــ
 .الان&@اه للغة ال^/$. �ل ذلb وغ�7ه م�ا وض�Lاه في ال�قال، ی@ع$ك ع� ارت+اب أخ]اء ال�قابلة ال;|8}8ة

 
    رحها في مقابلة العملأسئلة يمكن ط

 .معل;مات m^` أن ت+;ن الأسyلة ال&ي س&ق;م <]�حها على صاح` الع�ل؛ م$روسة <'�ل ج7$ وتع&�$ على �ل ما تL&اج إلى مع�ف&ه م� 

ة ل]�ح <عc  وع�$ما ی&8ح لb ال'?n ال!m 9قابلb الف�ص ال�قابلة ال�0Q08ة إلb8 م^�;عة م� تلb الأسyلة ال&ي س&+;ن مف7$ة لb ل]�حها في نهاmة
 :ال!9 ت&ق$م ل'غلهإلى أرFع اسyلة �L$ أقlى وفقا لاه&�اماتb وال��l` ال;|8في  3الأسyلة، س�ق$م م^�;عة ��7Mة م� الأسyلة، حاول أن ت?&ار م�ها  

    أسئلة حول العمل والمنصب الوظيفي

�عل;مات ال+ا�8ة ل�ع�فة ما إذا �ان ه!ا ال��l`  تL&;9 على �ل ما n?m ال��l` ال!9 م� ال�&;قع أن ت'غله ح�7 ت���b م� الlL;ل على ال
اً <ع$ ی;م و���ال على ه!ه الأسyلة ال&ي m��� أن ت]�حها  م�اس@اً لb، ��ا أنb س&&ع�ف على ال�'ار)ع وال�/gول8ات ال&ي س7&�ت` علb8 ال�8ام بها ی;م

 :على أصLاب الع�ل
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 ما هي صفات ال�;|ف ال�اجح في ه!ا ال��l`؟  .1
 .قMل8ة ال�;ض;عة له!ا ال��l`؟ما هي ال?]s ال�/&  .2
 .ما هي ال�/gول8ات ال&ي س&&�ت` على شغل ه!ه ال;|8فة مع م�ور الأmام؟ .3
 .وال�Mم^8ات ال?اصة به!ا الع�ل؟ما هي الأجه(ة  .4
 .ما ه; مع$ل ساعات الع�ل ال�L$دة لل;|8فة أسM;¬8اً؟ وهل م� ال�&;قع وج;د ع�ل إضافي؟ .5
 .ل م/&قل؟هل س�8;ن الع�ل ض�� ف�)h �امل أو <'� .6
 .ما هي أن�ا� ال�'ار)ع أو ال�هام ال&ي س�J �&7حها شاغل ه!ا ال��l`؟ .7
 .م� ه; ال'?n ال�'�ف له!ا ال��l`؟ .8
 .ل m���b أن ت?�Mني ما هي م;اصفات ال'?n ال��اس` له!ا ال��l`؟ه .9

 .ما ه; سM` وج;د ال'اغ� له!ا ال��l`؟ هل ه; م�l` ج$ی$ أم �ان ه�اك م;|ف سابh؟ .10

    المرشح الوظيفي لهذا المنصبأسئلة خاصة ب

&;ف�ة ل$mه <الإضافة إلى الlع;Fات ال�;ج;دة تع]b8 معل;مات ع� ال'?n ال��شح ال�]ل;ب ل'غل ه!ا ال��l` وال�هارات ال&ي m^` أن ت+;ن م 
 :ل&&��� م� مع�فة ال�/&;f ال�]ل;ب م� ال�هارات لأداء ه!ا الع�ل

1. l��شح له!ا ال��هارات ال?اصة <ال�؟ما هي أه� ال`. 
 .ما هي ال&;قعات ح;ل ت];ر ال�;|ف في ه!ا ال��l`؟ .2
 .ما هي الlع;Fات ال&ي m��� أن ت;اجه ال�;|ف؟ .3
 .هي أس@اب ف'له ب�أbm؟ |ف في ه!ا ال��l`؟ ما في حال ف'ل ال�;  .4
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 .ما ه; م�8اس ن^اح ال�;|ف <ال�/@ة لل'��ة؟ .5
 .ما هي أصع` م�حلة لل�;|ف في ه!ا الع�ل؟ ول�اذا؟ .6

    التدريب والتقدم في المنصب الوظيفيأسئلة حول فترة 

ال&$ر)`؛ وال]�)قة ال�&@عة في ت��8ة وت];)� ال�هارات و�ذا ما �انd  ت&8ح لb ال&ع�ف على الإج�اءات وال?];ات وال�Mامج ال&ي س&/�7 عل7ها في ف&�ة 
 :مف7$ة لb في م/&قMلb ال�ه�ي

 .ك8[ س&&� ع�ل8ة ال&$ر)`؟ .1
 .ف�7؟ما هي ب�امج ال&$ر)` ال�&احة لل�;| .2
 .هل ه�اك ف�ص لل&];ر أو لل&ق$م ال�Lفي؟ .3
 .ال�Lل8ة وال?ارج8ة؟هل س�8;ن ال�;|ف قادراً على ت��7ل ال'��ة في ال�gت��ات وال�عارض  .4
 .ما هي الاس&�ات8^8ة ال�&@عة ل$f ال'��ة في ت$ر)` ال�;|ف�7 ل&];)� مهاراته� أو لاك&/اب خ�Mات ج$ی$ة؟ .5
 .ال&];ر في ع�له� وم^ال ت?llه�؟ ك8[ ی&� ت'^8ع ال�;|ف�7 على م;اك@ة .6

    أسئلة تخص صاحب العمل

ال&ار)خ ال�ه�ي لlاح` الع�ل، <ال&الي س&ف7$ك في تع()( صل&b <ه و�Fاء علاقة  وت;ضح لأصLاب الع�ل م$f اه&�امb <�ع�فة معل;مات عامة ع�
 :مه�8ة ج7$ة معه

 .م�! م&ى وأنd تع�ل في ه!ه ال'��ة؟ .1
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 .�ة؟ما ه; سM` اخ&8ارك له!ه ال'�  .2
 .هل ت/&�&ع في الع�ل ه�ا؟ .3
 .ك8[ ت���d م� ال;ص;ل إلى ه!ا ال��l`؟ .4
 .9 تق;م <ات@اعه؟هل m���b أن ت?�Mني ع� أسل;ب الإدارة ال!  .5
 .ما ه; س� ن^احb في ه!ا ال��l`؟ أو هل m��� أن ت'ار��ي س� ن^احb في ه!ا ال��l`؟ .6
 .ماذا m���b أن ت?�Mني ع� خ]]b ال^$ی$ة؟  .7

    أسئلة حول الشركة

والعامل�7 بها، فإضافة لع�ل8ة ال@�L ال&ي ح�7 س&+;ن ج(ءاً م� ه!ه ال'��ة ل!ا m^` أن �m;ن ل$bm معل;مات �ا�8ة ع�ها <�ا n?m س8اسة ال'��ة 
 :ق�d بها ف&�ة ال&�7�L ل�قابلة الع�ل؛ m���b ال&�7�L ل]�ح الأسyلة ال&ال8ة أ�mاً 

 .ل m���b أن ت?�Mني ال�()$ ع�ها؟ق$ ق�d <�^�;عة م� الأ<Lاث ع� ه!ه ال'��ة ول+� ه  .1
 .ما ه; س� ن^اح ه!ه ال'��ة؟ .2
 .ك� ه; ع$د العامل�7 في ه!ه ال'��ة؟ .3
 .ك� ه; ع$د الأش?اص ال!ی� ق$ قام;ا <الان��ام إلى ال'��ة في العام ال�اضي؟ .4
 .ك� ه; ع$د الأش?اص ال!ی� ق$ غادروا ال'��ة العام ال�اضي؟ .5
 .&��7( عل7ها في ال;قd الLالي؟ما هي الأه$اف ال&ي تق;م ال'��ة <ال .6
 .ما هي نقا� ال�عف والق;ة لل'��ة مقابل ال'��ات ال��اف/ة؟ .7
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    حول فريق العملأسئلة 

لع�ل س�8;ن لف�)h الع�ل دور في ال&أث�7 على ن^اح أو ف'ل ح8اتb ال�ه�8ة، ل!ا م� الأف�ل أن تق;م <]�ح أسyلة ت�b��ّ م� مع�فة ما إذا �ان ا
 :� في ت];)� مهاراتb وز)ادة إن&اجbض�� ه!ا الف�)m h/اه 

 .هل m���b أن ت?�Mني ع� ف�)h الع�ل ال!9 سأق;م <الع�ل معه؟ .1
 .� ه; ال'?n ال!9 س;ف أق;م <الع�ل معه <'�ل م&;اصل؟م .2
 .ما هي ال]�ق ال&ي ی&@عها ال�;|ف;ن في ال&;اصل مع <ع�ه� �8�ا n?m الع�ل؟ .3
 .هل ی;ج$ تفاعل وتعاون ��7M ب�7 ال�;|ف�7؟ .4
 .هي ال&m$Lات ونقا� الق;ة ال?اصة <ف�)h الع�ل؟ما  .5
 .؟هل ت&;قع ت;|8[ ع$د أك�M م� الأش?اص في ه!ا الق/� .6

    أسئلة أخيرة تقوم بطرحها قبل انتهاء المقابلة

، وه!ه م^�;عة م� الأسyلة  مهاراتJ وخ�AتJ ال�ه�0ة قMل ال�غادرة m^` أن ت&أك$ أن صاح` الع�ل ق$ حlل على �افة ال�عل;مات ال&ي Lm&اجها ح;ل
bم� مع�فة ذل b���&ال&ي س: 

 .م&ى أت;قع رد�� ب�&8^ة ه!ه ال�قابلة؟، أو ما ال!9 س;ف m^�9 <ع$ ال�قابلة الأولى؟ .1
 .ال�قابلة ال&ال8ة؟ما هي ال?];ات ال�&;قعة <?l;ص  .2
3. ��m fي ت(و)$ك بها؟هل ه�اك معل;مات أخ���. 
 .هل ه�اك أ9 أسyلة أخ�f أس&]8ع الإجا<ة ع�ها؟ .4
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 .م� ه; ال'?n ال!9 س;ف أق;م <ال&;اصل معه؟ .5
 .ما هي ال]�)قة ال&ي سأق;م م� خلالها <ال&;اصل مع�� لأع�ف ن&8^ة ال�قابلة؛ (هاتف، ب�)$ إل+&�وني، غ�7 ذلb)؟ .6

    جنب طرحها في نهاية المقابلة الوظيفيةأسئلة ت

؛ ول+� ی�@غي علb8 ت^�` �Jح م^�;عة م� الأسyلة، �ي لا تgث�  مقابلة الع�ل الأولى سا<قاً م^�;عة م� الأسyلة ال&ي م� ال���� �Jحها في أسلف�ا
 :سل@اً على الl;رة ال&ي ت'�لd ع�b ل$f صاح` الع�ل 

 . ب�ع� أو لا� الأسyلة ال�غلقة، ال&ي س�8;ن ج;ابها مL$وداً اب&ع$ ع  .1
 .ت^�` �Jح الأسyلة ال&ي ت/&]8ع مع�فة إجا<اتها م� خلال م;قع ال'��ة .2
 .لا تق� <]�ح أسyلة لا ته&� <إجاب&ها .3
 .لا ت/أل ع� الإجازات والف;ائ$ ال&ي س&�الها م� شغل ال��l` ال;|8في .4
 .ال'��ة؟إmاك أن ت]�ح سgال: ماذا تفعل ه!ه  .5
 .ج$ول الأع�ال ال?اص بي؟ت^�` الأسyلة م�ل: هل m����ي تغ�77  .6
 .لا ت]�ح ه!ا ال/gال أو ما m�اثله: هل أنا م;فh في الlL;ل على ه!ا ال��l`؟ .7

هاماً في ال�قابلة أ�mاً، فاس&ع�ض�ا  ال�قابلة ل� تع$ مlL;رة <الأسyلة ال&ي mق;م ربّ الع�ل أو ال�$ی� <]�حها؛ بل أص@ح لأسyلة ال��شح جان@اً  .. أخ!�اً 
<'�ل إm^ابي في الlL;ل على ذلb    سyلة ال&ي س&+;ن �ف7لة في تغ�77 ذلb ال��s ال&قل7$9 لل�قابلة ال;|8}8ة، <ال&الي س&gث�م^�;عة م� تلb الأ

 .ال��l` ال;|8في، في حال ح��ت لها على أك�ل ص;رة
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  ال?ات�ة 
ــا ل ــة نهاmــــة ، وخ7ــــ� الع�ــــل مــ ــل ب$اmــ ــ$ ال�&;اضــــع+ــ ــ!ا ال^هــ ــ$ هــ ــا قــــل ودل وFعــ ــ$دة ،   ح/ــــ� آخــــ�ه وخ7ــــ� ال+ــــلام مــ ـ̀ـ وم;اقــــع م&عــ ــادة مــــ� �&ــ فــــي ت^�8ــــع تلــــb ال�ــ

  .أت��ى أن أك;ن م;فقا في س�د9 للع�اص� ال/ا<قة س�دا لا ملل �8ه ولا تق�7l ، وفق�ي الله و�mاك� ل�ا �8ه صال�Lا ج�8عا

ــل ــي والLاصــ ــ$ا بــــ!لd أن�ــ ــي جهــ ــ! إخــــ�اج فــ ــادة هــ ــل علــــىه ال�ــ ــإن وجــــه، أك�ــ ــان فــ ــ�7 ث�ــــة �ــ ــ� تقlــ ــ8]ان، نف/ــــي ف�ــ ــال ، وحــــ$ه  � الوال+� ــــ وال'ــ  تعــــالى الله أســ
ــ! ی�فــــع أن ــا بهــ ــادة �ــــل مــــ� ق�أهــ ــا، مــــ;از)� فــــي �m&@ــــه وأن ،ه ال�ــ ــº وأن أع�ال�ــ ــا Lmفــ ــا عل�7ــ ــ�  ، عل�اءنــ ــ$f نــــ;ر فهــ ــ�7ة، الهــ ــ�  وال@lــ ــا الأمــــة صــــلاح وFهــ ، وفلاحهــ

 وال&فــ;ق  ال�^ــاح مــ� ال�()ــ$ لهــ�  Lmقــh الــ!9 <ال'ــ�ل ال&عل8�8ــة  ال��احــل ج�8ــع فــي ال]ل@ــة ل+ــل هــام  ومlــ$ر م�جــع ال+&ــاب هــ!ا �mــ;ن  أن امــل و�لــي
 . القl$ وراء م� ªالله

  سات وال�قالات وال$روس م�ها ال�^ان8ة وم�ها ال�$ف;ع ك�ا ن$ع;�� ل()ارة م;اقع�ا بها ال+��7م� ال+;ر 
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  Dیـــــ� مــــــــــــــــــالي وادار	مـــــــ                                                                                              
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 وأن غفرةوالم بالرحمة لوالدي الدعاء با~ أسألكم

  الذرية واياكم يرزقني وان تيوالد عمر ي يبارك
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